LEGISI:AQAO CITADA ANEXADA PELA
COORDENACAO DE ESTUDOS LEGISLATIVOS - CEDI

CONSTITUICAO
’ DA
REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
1988

TITULO IV
DA ORGANIZACAO DOS PODERES

CAPITULO |
DO PODER LEGISLATIVO

Secéo Il
Das Atribuicdes do Congresso Nacional

Art. 48. Cabe ao Congresso Nacional, com a san¢do do Presidente da
Republica, ndo exigida esta para o especificado nos arts. 49, 51 e 52, dispor sobre todas
as matérias de competéncia da Unido, especialmente sobre:

| - sistema tributario, arrecadacao e distribui¢do de rendas;

Il - plano plurianual, diretrizes orcamentarias, orcamento anual, operac6es
de crédito, divida publica e emissdes de curso forgado;

I11 - fixacdo e modificacdo do efetivo das Forcas Armadas;

IV - planos e programas nacionais, regionais e setoriais de desenvolvimento;

V - limites do territério nacional, espaco aéreo e maritimo e bens do
dominio da Unido;

VI - incorporacdo, subdivisdo ou desmembramento de areas de Territorios
ou Estados, ouvidas as respectivas Assembléias Legislativas;

VII - transferéncia temporaria da sede do Governo Federal,

VIII - concessdo de anistia;

IX - organizacdo administrativa, judiciaria, do Ministério Pdblico e da
Defensoria Publica da Unido e dos Territdrios e organizacdo judiciaria, do Ministério
Publico e da Defensoria Publica do Distrito Federal;

X — criagdo, transformacdo e extingcdo de cargos, empregos e fungdes
publicas, observado o que estabelece o art. 84, VI, b; (Inciso com redacdo dada pela
Emenda Constitucional n°® 32, de 2001)

XI — criacédo e extingdo de Ministérios e orgdos da administracdo publica;
(Inciso com redacdo dada pela Emenda Constitucional n® 32, de 2001)

XI1 - telecomunicacdes e radiodifuséo;

X1 - matéria financeira, cambial e monetaria, instituicdes financeiras e
suas operacoes;

XIV - moeda, seus limites de emissdo, e montante da divida mobiliaria

federal.

XV - fixacdo do subsidio dos Ministros do Supremo Tribunal Federal,
observado o que dispdem os arts. 39, § 4° 150, II; 153, IlI; e 153, § 2° 1. (Inciso
acrescido pela Emenda Constitucional n® 19, de 1998 e com nova redacdo dada pela
Emenda Constitucional n® 41, de 2003)
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Art. 49. E da competéncia exclusiva do Congresso Nacional:

I - resolver definitivamente sobre tratados, acordos ou atos internacionais
que acarretem encargos Ou COmpromissos gravosos ao patrimonio nacional;

Il - autorizar o Presidente da Republica a declarar guerra, a celebrar a paz, a
permitir que forcas estrangeiras transitem pelo territorio nacional ou nele permanecam
temporariamente, ressalvados os casos previstos em lei complementar;

I11 - autorizar o Presidente e 0 Vice-Presidente da Republica a se ausentarem
do Pais, quando a auséncia exceder a quinze dias;

IV - aprovar o estado de defesa e a intervencéo federal, autorizar o estado de
sitio, ou suspender qualquer uma dessas medidas;

V - sustar os atos normativos do Poder Executivo que exorbitem do poder
regulamentar ou dos limites de delegacdo legislativa;

VI - mudar temporariamente sua sede;

VIl - fixar idéntico subsidio para os Deputados Federais e os Senadores,
observado o que dispdem os arts. 37, XI, 39, 8§ 4°, 150, 11, 153, 111, e 153, 8§ 2°, I; (Inciso
com redacéo dada pela Emenda Constitucional n°® 19, de 1998)

VIII - fixar os subsidios do Presidente e do Vice-Presidente da Republica e
dos Ministros de Estado, observado o que dispdem os arts. 37, X1, 39, § 4°, 150, I, 153,
I, e 153, § 2°, I; (Inciso com redacdo dada pela Emenda Constitucional n°® 19, de

1998)

IX - julgar anualmente as contas prestadas pelo Presidente da Republica e
apreciar os relatdrios sobre a execucdo dos planos de governo;

X - fiscalizar e controlar, diretamente, ou por qualquer de suas Casas, 0S
atos do Poder Executivo, incluidos os da administracao indireta;

XI - zelar pela preservacdo de sua competéncia legislativa em face da
atribuicdo normativa dos outros Poderes;

XII - apreciar os atos de concessédo e renovacdo de concessdo de emissoras
de rédio e televisao;

XIII - escolher dois tergos dos membros do Tribunal de Contas da Unié&o;

XIV - aprovar iniciativas do Poder Executivo referentes a atividades
nucleares;

XV - autorizar referendo e convocar plebiscito;

XVI - autorizar, em terras indigenas, a exploragdo e o aproveitamento de
recursos hidricos e a pesquisa e lavra de riquezas minerais;

XVII - aprovar, previamente, a alienacdo ou concessdo de terras publicas
com area superior a dois mil e quinhentos hectares.

TITU LO IV
DA ORGANIZACAO DOS PODERES

CAPITULO 1l
DO PODER JUDICIARIO

Secéo |
Disposicdes Gerais

Art. 96. Compete privativamente:
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| - aos tribunais:

a) eleger seus orgdos diretivos e elaborar seus regimentos internos, com
observancia das normas de processo e das garantias processuais das partes, dispondo
sobre a competéncia e o funcionamento dos respectivos 6rgdos jurisdicionais e
administrativos;

b) organizar suas secretarias e servicos auxiliares e os dos juizos que lhes
forem vinculados, velando pelo exercicio da atividade correicional respectiva;

c) prover, na forma prevista nesta Constituicdo, os cargos de juiz de carreira
da respectiva jurisdicao;

d) propor a criagdo de novas varas judiciérias;

e) prover, por concurso publico de provas, ou de provas e titulos, obedecido
o disposto no art. 169, paragrafo Gnico, os cargos necessarios a administracdo da justica,
exceto os de confianga assim definidos em lei;

f) conceder licenca, férias e outros afastamentos a seus membros e aos
juizes e servidores que Ihes forem imediatamente vinculados;

Il - a0 Supremo Tribunal Federal, aos Tribunais Superiores e aos Tribunais
de Justica propor ao Poder Legislativo respectivo, observado o disposto no art. 169:

a) a alteracdo do numero de membros dos tribunais inferiores;

b) a criacdo e a extincdo de cargos e a remuneracdo dos Seus Servicos
auxiliares e dos juizos que lhes forem vinculados, bem como a fixacéo do subsidio de
seus membros e dos juizes, inclusive dos tribunais inferiores, onde houver; (Alinea com
redacéo dada pela Emenda Constitucional n°® 41, 2003)

c) a criacdo ou extin¢do dos tribunais inferiores;

d) a alteracdo da organizacao e da divisao judiciarias;

Il - aos Tribunais de Justica julgar os juizes estaduais e do Distrito Federal
e Territdrios, bem como os membros do Ministério Publico, nos crimes comuns e de
responsabilidade, ressalvada a competéncia da Justica Eleitoral.

Art. 97. Somente pelo voto da maioria absoluta de seus membros ou dos
membros do respectivo 06rgdo especial poderdo os tribunais declarar a
inconstitucionalidade de lei ou ato normativo do poder pablico.
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LEI N°12.309, DE 9 DE AGOSTO DE 2010

Dispde sobre as diretrizes para a
elaboracdo e execugdo da  Lei
Orcamentaria de 2011 e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA
Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

) CAPITULO V )
DAS DISPOSICOES RELATIVAS AS DESPESAS DA UNIAO COM
PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

Art. 80. Os projetos de lei e medidas provisorias relacionados a aumento de
gastos com pessoal e encargos sociais, a que se refere o art. 77, § 2°, desta Lei, deverdo
ser acompanhados de:

| - declaracdo do proponente e do ordenador de despesas, com as premissas
e metodologia de célculo utilizadas, conforme estabelecem os arts. 16 e 17 da Lei
Complementar n°® 101, de 2000, que demonstre a existéncia de autorizacdo e a
observéancia dos limites de que trata 0 Anexo previsto no caput do art. 81 desta Lei;

Il - simulacdo que demonstre o impacto da despesa com a medida proposta,
destacando ativos, inativos e pensionistas;

Il - manifestacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, no
caso do Poder Executivo, e dos érgdos préprios dos Poderes Legislativo e Judiciario e
do MPU, sobre o mérito e o impacto orcamentario e financeiro; e

IV - parecer sobre o atendimento aos requisitos deste artigo, do Conselho
Nacional de Justica e do Conselho Nacional do Ministério Pablico, de que trata o art.
103-B e 130-A da Constituicdo, tratando-se, respectivamente, de projetos de lei de
iniciativa do Poder Judiciario e do MPU.

8 1° Nao se aplica o disposto no inciso IV do caput aos projetos de lei
referentes ao Supremo Tribunal Federal e ao Ministério Publico Federal.

§ 2° Os projetos de lei ou medidas provisorias previstos neste artigo nao
poderdo conter dispositivo com efeitos financeiros retroativos a sua entrada em vigor.

8 3° O disposto neste artigo aplica-se a transformacdo de cargos que
implique aumento de despesa.

Art. 81. Para fins de atendimento ao disposto no art. 169, § 1°, inciso Il, da
Constituicdo, observado o inciso | do mesmo paragrafo, ficam autorizadas as despesas
com pessoal relativas a concessdo de quaisquer vantagens, aumentos de remuneracao,
criagdo de cargos, empregos e funcdes, alteracdes de estrutura de carreiras, bem como
admissdes ou contratacGes a qualquer titulo, até o montante das quantidades e limites
orcamentarios constantes de Anexo discriminativo especifico da Lei Orgamentaria de
2011, cujos valores deverdo constar da programacdo orgamentéria e ser compativeis
com os limites da Lei Complementar n® 101, de 2000.
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8 1° O Anexo a que se refere o caput conterd autorizagdo somente quando
amparada por proposicédo, cuja tramitacdo seja iniciada no Congresso Nacional até 31 de
agosto de 2010, e terd os limites orcamentarios correspondentes discriminados, por
Poder e MPU e, quando for o caso, por 6rgao referido no art. 20 da Lei Complementar
n° 101, de 2000, com as respectivas:

I - quantificacbes para a criacdo de cargos, funcOes e empregos,
identificando especificamente o projeto de lei, a medida proviséria ou a lei
correspondente;

Il - (VETADO)

Il - especificagOes relativas a vantagens, aumentos de remuneragao e
alteracdes de estruturas de carreira, identificando o projeto de lei, a medida provisoria
ou a lei correspondente.

8 2° O Anexo de que trata o § 1° deste artigo considerard, de forma
segregada, provimento e criacdo de cargos, funcdes e empregos, indicara expressamente
o0 crédito orcamentario que contenha a dotacdo dos valores autorizados em 2011, e sera
acompanhado dos valores relativos a despesa anualizada, facultada sua atualizacéo,
durante a apreciacdo do projeto, pelo Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestao,
no prazo fixado pelo art. 166, § 5°, da Constituicéo.

8 3° Para fins de elaboracdo do Anexo previsto no § 1° deste artigo, 0s
Poderes Legislativo e Judiciario e 0 MPU informardo e os 6rgaos setoriais do Sistema
de Planejamento e de Orcamento Federal submeterdo a relagdo das modificacdes
pretendidas a Secretaria de Orcamento Federal do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo, junto com suas respectivas propostas orcamentarias,
demonstrando a compatibilidade das modificacbes com as referidas propostas e com o
disposto na Lei Complementar n° 101, de 2000.

§ 4° Os Poderes e 0 MPU publicardo, no DOU, até 30 (trinta) dias apds a
publicacdo da Lei Orcamentaria de 2011, demonstrativo dos saldos das autorizacGes
para provimento de cargos, empregos e fungdes, mencionadas no caput deste artigo,
constantes do Anexo especifico da Lei Orcamentaria de 2010, que poderdo ser
utilizadas no exercicio de 2011, desde que comprovada a existéncia de disponibilidade
orcamentaria para o atendimento dos respectivos impactos orcamentarios no exercicio
de 2011.

8 5° Na utilizacdo das autorizagOes previstas no caput deste artigo, bem
como na apuragdo dos saldos de que trata 0 8 4° deste artigo, deverdo ser considerados
0s atos praticados em decorréncia de decisfes judiciais.

8 6° A implementagdo das alteracGes nas despesas de pessoal e encargos
sociais, previstas no art. 80 desta Lei, fica condicionada a observancia dos limites
fixados para o exercicio de 2011 e desde que haja dotacdo autorizada, nos termos deste
artigo, igual ou superior a metade do impacto orcamentario-financeiro anualizado.

8 7° Os projetos de lei e medidas provisorias que criarem cargos, empregos
ou funcbes a serem providos apos o exercicio em que forem editados deverdo conter
clausula suspensiva de sua eficacia até constar a autorizacéo e dotagdo em anexo da lei
orcamentaria correspondente ao exercicio em que forem providos, ndo sendo
considerados autorizados enquanto ndo publicada a respectiva lei orcamentaria.

8 82 O disposto no inciso | do § 1° deste artigo aplica-se a transformacéo de
cargos vagos que implique aumento de despesa.

8 9° N&o se aplica o prazo previsto no 8 1° deste artigo para o
encaminhamento, entre 1° de janeiro e 31 de marco de 2011, de projeto de lei que crie
cargos necessarios a reorganizacdo administrativa no ambito do Poder Executivo,
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observado o limite global das despesas de pessoal prevista no anexo de que trata o
referido paragrafo.
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LEI N°9.421, DE 24 DE DEZEMBRO DE 1996
Revogada pela Lei n® 11.416, de 15 de dezembro de 2006

Cria as carreiras dos servidores do Poder
Judiciario, fixa os valores de sua
remuneracao e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA
Faco saber que o0 Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam criadas as carreiras de Auxiliar Judiciario, Técnico Judiciario
e Analista Judiciario, nos Quadros de Pessoal do Poder Judiciario da Unido e do Distrito
Federal e Territérios na forma estabelecida nesta Lei.

Art. 2°. As carreiras de Auxiliar Judiciario, Técnico Judiciario e Analista
Judiciario sdo constituidas dos cargos de provimento efetivo, de mesma denominacao,
estruturados em Classes e Padrdes, nas diversas areas de atividade, conforme o Anexo |.

Paragrafo Unico. As atribuices dos cargos, observadas as areas de
atividades serdo descritas em regulamento.
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LEI N°11.336, DE 25 DE JULHO DE 2006

Dispbe sobre a criagdo de funcdes
comissionadas no Quadro de Pessoal do
Tribunal Regional do Trabalho da 242
Regido e d& outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA
Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Sdo criadas no Quadro de Pessoal da Secretaria do Tribunal
Regional do Trabalho da 242 Regido, com sede em Campo Grande - MS, as funcdes
comissionadas constantes do Anexo desta Lei, nos termos do escalonamento previsto na
Lei n°9.421, de 24 de dezembro de 1996, que estabeleceu as carreiras dos servidores do
Poder Judiciario, com as alteragdes introduzidas pela Lei n® 10.475, de 27 de junho de
2002.

Paragrafo Unico. Ato interno do Tribunal Regional do Trabalho estabelecera
as atribuicdes das funcGes comissionadas ora criadas e a sua distribui¢do na estrutura da
Justica do Trabalho da 242 Regiéo.

Art. 2° Ficam convalidados os atos praticados, até a data de publicacdo
desta Lei, por servidores no exercicio de funcbes comissionadas criadas por meio de
atos administrativos do Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regido, bem como os
efeitos financeiros decorrentes do exercicio dessas fungoes.
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LEI N°11.348, DE 27 DE SETEMBRO DE 2006

Dispbe sobre a criagdo de funcdes
comissionadas no Quadro de Pessoal do
Tribunal Regional do Trabalho da 152
Regido e d& outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA
Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criadas, no Quadro de Pessoal da Secretaria do Tribunal
Regional do Trabalho da 152 Regido, as fungfes comissionadas constantes do Anexo
unico desta Lei.

Art. 2° A designacdo para as fungdes comissionadas criadas por esta Lei far-
se-a de acordo com as normas legais, especialmente as disposi¢fes constitucionais e da
Lei n®9.421, de 24 de dezembro de 1996.
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LEI N°11.349, DE 27 DE SETEMBRO DE 2006

Dispbe sobre a criagdo de funcdes
comissionadas no Quadro de Pessoal do
Tribunal Regional do Trabalho da 82
Regido e d& outras providéncias.

PRESIDENTE DA REPUBLICA
Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criadas no Quadro de Pessoal da Secretaria do Tribunal
Regional do Trabalho da 8% Regido as FuncGes Comissionadas constantes do Anexo
desta Lei.

Art. 2° S&o declaradas revogadas, a partir da vigéncia desta Lei, as
resolucdes administrativas editadas pelo Tribunal Regional do Trabalho da 8% Regido
para a criacdo de fungbes comissionadas, ficando convalidados todos os feitos juridicos
decorrentes do seu exercicio.
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LEI N°11.758, DE 28 DE JULHO DE 2008

Dispde sobre a criacdo e a transformacéo
de cargos em comissdo e funcOes
comissionadas no Quadro de Pessoal do
Tribunal Regional do Trabalho da 12
Regido e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA
Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados e transformados, no Quadro de Pessoal do Tribunal
Regional do Trabalho da 1% Regido, os cargos em comissdo e funcGes comissionadas
constantes nos Anexos | e Il desta Lei, e proprios da Justica do Trabalho.

Art. 2° Ficam convalidados os atos praticados, até a data de publicagdo desta
Lei, por servidores no exercicio de cargos em comissdao e funcBes comissionadas
criados, até 7 de fevereiro de 2002, por meio de atos administrativos do Tribunal
Regional do Trabalho da 1* Regido, bem como os efeitos financeiros decorrentes do
exercicio desses cargos e funcgdes.
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ATO REGULAMENTAR N° 26, DE 28 DE SETEMBRO DE 1992
Revogado pela Resolugéo n° 264, de 30 de outubro de 2003

Altera disposicdes do Regulamento da
Secretaria, a tabela anexa ao Ato
Regulamentar n° 25, de 16 de setembro
de 1991 e da outras providéncias.

O SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL, nos termos dos artigos 361, |1, b, do
Regimento Interno, e 89, do Regulamento da Secretaria,
RESOLVE:
Art. 1° Os artigos a seguir indicados do Regulamento da Secretaria, de 27 de
novembro de 1981, passam a vigorar com as redagdes que seguem:

Art. 6° - O Departamento Administrativo compreende o Servigo de
Pessoal, o Servigco de Orcamento e Finangas, o Servico de Atividades
Gerais, 0 Servico de Salde, a Secdo de Representacdo do Rio de
Janeiro e a Divisdo de Material e Patrimonio.
8§ 1° - O Servico de Pessoal compreende a Divisdo de Regime Juridico
e a Divisdo de Controle e Pagamento. A Divisdo de Regime Juridico
compreende a Se¢do de Direitos e Deveres, a Secdo de Cadastro e
Anotacles, a Secdo de Selecdo e Movimentacdo de Pessoal e a Se¢édo
de Expedientes. A Divisdo de Controle e Pagamento compreende a
Secdo de Ativos, a Secdo de Inativos e a Secdo de Pensionistas.
8 2° - O Servigo de Orcamento e Finangas compreende a Secdo de
Planejamento Orcamentario, a Secdo de Execucdo Orcamentaria, a
Secdo de Programacdo e Execucdo Financeira e a Secdo de
Contabilidade.
8 5° - A Divisdo de Material e Patriménio compreende a Secdo de
Material, a Secdo de Compras, a Secdo de Almoxarifado, a Se¢do de
Controle de Patriménio, a Secdo de Cadastro e Licitacdo e a Secdo de
Contratos.

Secéo V
Do Departamento Administrativo
Subsecéo |
Do Servico do Pessoal

Art. 19 - Ao Servigo do Pessoal incumbe:

| - Pela Divisdo de Regime Juridico e respectiva Secdo de Direitos e
Deveres, informar processos administrativos relativos a direitos,
deveres e vantagens dos Ministros e funcionarios ativos e inativos
como acompanhar e atualizar as normas pertinentes ao assunto; pela
Secdo de Cadastro e Anotacgdes, organizar e manter atualizadas as
pastas de documentacdo e assentamentos funcionais dos Ministros e
funcionarios, emitir certiddes de tempo de servico, acompanhar o
andamento de processos administrativos e selecionar a matéria para o
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Boletim de Servico; pela Secdo de Selecdo de Movimentagdo de
Pessoal, propor e organizar 0s cursos necessarios ao preenchimento de
cargos vagos, instruir processos relacionados a provimento e vacancia,
propor e acompanhar os atos relacionados com as melhorias
funcionais e organizar e manter atualizados os registros dos cargos da
Secretaria e pela Secdo de Expedientes, datilografar o Boletim de
Servico e organizar sua distribuicdo, elaborar e datilografar Portarias,
Ordens de Servigo, Oficios, Declaragdes e demais expedientes
relacionados ao cadastro de pessoal.

Il - pela Divisdo de Controle e Pagamento e respectiva Secdo de
Ativos - executar as tarefas ligadas ao preparo do pagamento do
pessoal ativo, manter atualizadas as fichas financeiras dos magistrados
e funcionarios, alimentar o SIPAG para a elaboracdo da folha de
pagamento, manter atualizados os relatérios de Pensdo Alimenticia e
colaborar na implantagdo, execucdo e alteracdo no SIPAG, informar,
proceder e executar as consignagdes dos servidores ativos, pela Secao
de Inativos, executar as tarefas ligadas ao preparo do pagamento do
pessoal inativo, efetuar o calculo do pagamento do pessoal inativo,
efetuar o calculo nas aposentadorias dos magistrados e funcionarios,
manter atualizadas as fichas da situacdo financeira em que se deu a
inativacdo e alteracdo do fundamento da aposentadoria, alimentar o
SIPAG para elaboracéo da folha de pagamento, manter atualizados os
relatorios de Pensdo Alimenticia e Curatela, colaborar na implantacéo,
execucdo e alteragdes no SIPAG; informar, proceder e executar o
referente as consignacdes dos servidores inativos e pela Secdo de
Pensionistas, implantar o pagamento das pensfes Vvitalicias e
temporérias, efetuar o referido pagamento e executar as demais
atividades relacionadas a atualizacdo, alteracéo, preparo de pagamento
e exame de fichas financeiras oriundas do SIPAG.

Subsecao Il
Do Servico de Orcamento e Financas

Art. 20 - Ao Servico de Orgamento e Financas incumbe:

| - pela Secdo de Planejamento Orgamentéario, elaborar anualmente a
proposta orcamentaria do Tribunal, para o exercicio subsequente, com
base nos programas de trabalho a serem cumpridos, elaborar quadro
analitico das dotagdes constantes do or¢camento, efetuar estudos sobre
gastos operacionais e de investimentos, elaborar proposicdo de
resolucdo para alteragdo do quadro de detalhamento da despesa,
sugerir abertura de créditos suplementar e especial, e digitar
documentos:

Il - pela Secdo de Execucdo Orgamentéria, classificar as despesas nos
processos de compras ou de prestagdes de servicos, verificar saldos de
dotacGes existentes, preparar balancetes orcamentarios mensais,
apontar eventuais diferencas entre a previsdo de despesa e as
operacdes realizadas, sugerindo alteracbes ou suplementagdes de
créditos, classificar e elaborar o acompanhamento da despesa de
pessoal, providenciar o empenho das despesas regularmente
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autorizadas, emitir guias de encaminhamento de processo e digitar
documentos.

Il - pela Secdo de Programacdo e Execucdo Financeira, emitir ordem
bancaria para processos de pagamento, processar e entregar
suprimentos de fundos, manter cadastro atualizado de fornecedores
junto ao SIAFI, digitar documentos, controlar 0s processos de
pagamento liquidados e pagos, relacionar e encaminhar processos de
pagamento e de suprimentos de fundos solicitados pela Secretaria de
Controle Interno para exames periddicos, encaminhar mensalmente
documentos financeiros e de controle bancario a Secdo de
Contabilidade, elaborar anualmente a proposta de programacéo
financeira para o exercicio, controlar os recursos liberados, proceder
ao exame de regularidade legal e formal de todos os processos de
pagamento, controlar contratos quanto ao pagamento, controlar
despesas relacionadas em restos a pagar, promover incineracdo de
processos prescritos apds autorizagdo da Diretoria-Geral, expedir
declaracdo IRRF referente a pagamentos por servicos prestados ao
Tribunal de Pessoas Juridicas, analisar mensagens fornecidas pelo
sistema SIAFI e encaminhar documentos comprobatérios de
recolhimento do IRRF a Receita Federal.

IV - pela Secdo de Contabilidade, proceder a apropriacao de despesas,
executando-lhe a contabilizacdo e analise das contas de acordo com o
plano de contas adotado, conciliar as contas contabeis no sistema
SIAFI, analisar os balancetes mensais e anuais de natureza financeira,
orcamentaria e patrimonial, organizar registros sintéticos dos bens
moveis e imoveis do Tribunal e de contratos em conta contabil,
preparar os procedimentos de Tomada de Contas dos Responsaveis
por dinheiro e bens publicos com as variagfes ocorridas no periodo,
indicar os casos em que se recomende a realizacdo de auditoria
extraordinéria dar conformidade contabil

diaria e mensal junto ao sistema SIAFI, digitar documentos e analisar
mensagens fornecidas pelo sistema SIAFI.

Art. 2° - Fica incluida na Se¢do V do Regulamento da Secretaria a Subsecéo
VI - Diviséo de Material e Patriménio, a qual incumbe:

| - pela Secdo de Material, executar a aquisicdo de material com prévia
formalizacdo do processo, quanto objeto de procedimento licitatério, dispensa ou
inexigibilidade, receber notas fiscais e faturas, instruindo os processos de pagamento de
qualquer natureza, solicitar a emissdo de Empenhos apds a autorizacdo da autoridade
competente, exercer o controle do saldo desses empenhos e formular pedido de reforgo
quando necessario.

Il - pela Secdo de Compras, receber os pedidos e proceder aquisicdo de
material de pronto pagamento, proceder a entrega do material adquirido, cumprindo as
formalidades legais, apoiar o Servico de Material e Patrimdnio na entrega das
correspondéncias externas, e exercer outras atividades, a critério do Diretor do Servigo.

Il - pela Se¢do de Almoxarifado, receber, conferir, guardar e fornecer as
unidades do Tribunal todo o material adquirido, manter registros atualizados de estoque,
volume e valor dos materiais recebidos e fornecidos, fazer previsdo de material de
estoque necessario e propor a sua compra, elaborar relatério mensal e anual do material
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recebido e distribuido, colaborar com a Secéo de Controle e Patrimdnio na elaboracdo
do Balango fisico e analitico ao final de cada exercicio.

IV - pela Secédo de Controle de Patrimdnio, manter atualizado o cadastro dos
bens mdveis e imoveis do Tribunal; elaborar quadro demonstrativo das variacoes
patrimoniais em cada exercicio; levantar, inventariar e classificar o material
permanente; manter sob sua guarda, até posterior requisicdo, o material permanente
adquirido, elaborar e atualizar, anualmente, o rol dos responsaveis pela guarda de bens
maveis; conferir carga e descarga de material nas hipoteses de mudanca de ocupante de
cargo de direcdo ou de residéncia oficial ou funcional; proceder a baixa do material
inservivel ou em desuso que for cedido, permutado ou alienado, conservar sob sua
guarda e responsabilidade as plantas, escrituras e demais documentos relativos aos
imdveis e objetos de artes do Tribunal, emitir guias de saida de quaisquer bens
pertencentes ao Tribunal, quando devam ser retirados de suas dependéncias e controlar
0 respectivo retorno e elaborar o balancete patrimonial ao final de cada exercicio.

V - pela Secdo de Cadastro e Licitacdo, proceder a aquisicdo de material
e/lou contratacdo de obras e servicos através do procedimento licitatério, manter
atualizado o cadastro de fornecedores, excluindo aqueles que se tornarem inid6neos,
através de publicacdo no Diario Oficial da Unido.

VI - pela Secdo de Contratos, minutar Termos de Contratos, Aditivos,
Ajustes, Convénios e outros atos relativos a aquisi¢do de material, a execucao de obras e
prestacdo de servicos, informar processos sobre o reajustamento de precos e sobre a
prorrogacéo e renovagédo de Contratos.
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RESOLUCAO ADMINISTRATIVA TST N° 833, DE 7 DE
FEVEREIRO DE 2002

Dispde sobre o enquadramento por area
de atividade e especialidade dos
servidores da Justica do Trabalho que
tiveram seus cargos transformados
genericamente em cargos das Carreiras
Judiciarias, conforme Resolucéo
Administrativa n® 375/97.

Certifico e dou Fé que o Egrégio Tribunal Pleno do Tribunal Superior do
Trabalho, em sessdo ordinaria hoje realizada, sob a Presidéncia do Exmo. Ministro
Almir Pazzianotto Pinto, presentes os Exmo.s Ministros Wagner Pimenta, Ronaldo
Lopes Leal, Rider Nogueira de Brito, José Luciano de Castilho Pereira, Milton de
Moura Franca, Jodo Oreste Dalazen, Carlos Alberto Reis de Paula, Antdnio José de
Barros Levenhagen, Ives Gandra da Silva Martins Filho, Jodo Batista Brito Pereira,
Maria Cristina Irigoyen Peduzzi e José Simpliciano Fontes de Faria Fernandes e a
Ex.ma Subprocuradora-Geral do Trabalho, Dr? Maria Aparecida Gugel, tendo em vista
0 constante do Processo n°® TST-MA-803.677/2001.8, Resolveu, por unanimidade,
aprovar, com fundamento no art. 19, inciso Il, da Lei n°® 9.421/96 , a regulamentacédo
para a transformacdo dos cargos providos e vagos e o enquadramento por area de
atividade e especialidade dos servidores da Justica do Trabalho nas Carreiras
Judiciérias.

CAEI'TULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O enguadramento por area de atividade e especialidade dos
servidores da Justica do Trabalho que tiveram seus cargos transformados genericamente
em cargos das Carreiras Judiciarias, conforme Resolucdo Administrativa n°® 375/97,
observara as regras constantes desta Resolucéo.

Art. 2° Para os fins de que trata esta Resolucdo, devem ser observadas as
defini¢des dos seguintes termos basicos utilizados na Lei n® 9.421/96 :

| - Carreiras - as carreiras dos servidores do Poder Judiciario da Unido de
Analista Judiciario, Técnico Judiciario e Auxiliar Judiciario sdo constituidas por cargos
de provimento efetivo de mesma denominacao;

Il - Cargos - séo conjuntos de atribuigdes e responsabilidades, estruturados
em classes e padrdes, nas diversas areas de atividade;

Il - Classes - sdo segmentos denominados A, B e C, expressos por padrdes
hierarquizados;

IV - Padrées - sdo 0s graus que compdem a escala de vencimentos;

V - Areas de Atividade - sdo conjuntos de servicos relacionados com as
fungdes necessarias a consecucdo dos objetivos institucionais. Em ndmero de quatro,
denominadas Judiciaria, Administrativa, Apoio Especializado e Servigos Gerais,
podendo dividir-se em especialidades;
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VI - Area Judiciaria - compreende os servicos realizados privativamente por
bacharéis em Direito, pertencentes a carreira de Analista Judiciario, abrangendo
processamento de feitos, execucdo de mandados, andlise e pesquisa de legislacéo,
doutrina e jurisprudéncia, bem como elaboracdo de atos e pareceres juridicos;

VIl - Area Administrativa - compreende os servicos diretamente
relacionados com as fungfes de administracdo de recursos humanos, materiais e
patrimoniais, orcamentarios e financeiros, bem como de desenvolvimento
organizacional, contadoria, auditoria e suporte técnico e administrativo as unidades
organizacionais, magistrados e 6rgdos judicantes;

VIII - Area de Apoio Especializado - compreende os servicos diretamente
relacionados com as fungdes de salde, assisténcia social, informatica, estatistica, obras
e edificacOes, ocupacdo e ambientacdo do espaco fisico, documentacdo, pesquisa e
informacao, taquigrafia, comunicacéo social e arquivo;

IX - Area de Servigos Gerais - compreende o0s servicos diretamente
relacionados com as funcdes de transporte, seguranca e vigilancia, portaria, zeladoria,
copa e cozinha, comunicag@es, impressao grafica, manutencédo e conservagédo predial, de
instalacBes, de moveis, de equipamentos e de veiculos e as complementares de apoio
operacional;

X - Especialidades - sdo divisdes das areas de atividade quando for
necessaria, para o exercicio das atribui¢des, formacao especializada, por exigéncia legal,
ou habilidades especificas, a critério da Administracéo.



