LEGISL~AQAO CITADA ANEXADA PELA
COORDENACAO DE ESTUDOS LEGISLATIVOS - CEDI

LEI N° 9.784, DE 29 DE JANEIRO DE 1999

Regula o processo administrativo no ambito da
Administracao Publica Federal.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA
Faco saber que o Congresso Nacional decreta enelisa a seguinte Lei:

CAPI'TUI:O I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei estabelece normas basicas sopreaesso administrativo no ambito da
Administracdo Federal direta e indireta, visando) especial, a protecdo dos direitos dos
administrados e ao melhor cumprimento dos fins diaiAistracao.

§ 1° Os preceitos desta Lei também se aplicam @y#® dos Poderes Legislativo e
Judiciario da Unido, quando no desempenho de fuagaonistrativa.

§ 2° Para os fins desta Lei, consideram-se:

| - 6rgéo - a unidade de atuacdo integrante daitasdr da Administracédo direta e da
estrutura da Administracéo indireta;

Il - entidade - a unidade de atuacdo dotada depalidade juridica;

[l - autoridade - o servidor ou agente publicoadlat de poder de deciséo.

Art. 2° A Administracdo Publica obedecera, dentrgas, aos principios da legalidade,
finalidade, motivacdo, razoabilidade, proporcictedie, moralidade, ampla defesa, contraditorio,
seguranca juridica, interesse publico e eficiéncia.

Paragrafo Unico. Nos processos administrativososet#servados, entre outros, 0S
critérios de:

| - atuag&o conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedadenuncia total ou parcial de poderes
ou competéncias, salvo autorizagao em lei;

[ll - objetividade no atendimento do interesse mahlvedada a promocdo pessoal de
agentes ou autoridades;

IV - atuacdo segundo padrdes éticos de probidaderd e boa-fé;

V - divulgacdo oficial dos atos administrativossgalvadas as hipoteses de sigilo
previstas na Constituicao;

VI - adequacao entre meios e fins, vedada a im@osde obrigacdes, restricbes e
san¢fBes em medida superior aquelas estritamergss@ias ao atendimento do interesse publico;

VIl - indicacao dos pressupostos de fato e detdicgie determinarem a decisao;

VIII - observancia das formalidades essenciaisrarge dos direitos dos administrados;

IX - adocédo de formas simples, suficientes pargipia adequado grau de certeza,
seguranca e respeito aos direitos dos administrados

X - garantia dos direitos a comunicacédo, a apraséntde alegacdes finais, a producao
de provas e a interposicdo de recursos, nos paxdssque possam resultar sancdes e nas situagdes
de litigio;

XI - proibicdo de cobranca de despesas processaasalvadas as previstas em lei;
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XIlI - impulsdo, de oficio, do processo administratisem prejuizo da atuacdo dos
interessados;

XIII - interpretacédo da norma administrativa danfarque melhor garanta o atendimento
do fim publico a que se dirige, vedada aplicaciimaiva de nova interpretacao.

CAPITULO IV
DO INICIO DO PROCESSO

Art. 6° O requerimento inicial do interessado, sakasos em que for admitida
solicitac&o oral, deve ser formulado por escritom’ter os seguintes dados:

| - 6rgdo ou autoridade administrativa a que sgetir

Il - identificac&o do interessado ou de quem oespnte;

[Il - domicilio do requerente ou local para recebimo de comunicacoes;

IV - formulacéo do pedido, com exposicao dos fatde seus fundamentos;

V - data e assinatura do requerente ou de selseieate.

Paragrafo Gnico. E vedada & Administracio a redomsdivada de recebimento de
documentos, devendo o servidor orientar o intedesgaanto ao suprimento de eventuais falhas.

Art. 7° Os 6rgaos e entidades administrativas @evelaborar modelos ou formularios
padronizados para assuntos que importem preteagdeslentes.

CAPITULO VIII
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 22. Os atos do processo administrativo ndcedépm de forma determinada senédo
quando a lei expressamente a exigir.

§ 1° Os atos do processo devem ser produzidospotog em vernaculo, com a data e o
local de sua realizagcéo e a assinatura da auteridsgonsavel.

§ 2° Salvo imposicédo legal, o reconhecimento dedisomente sera exigido quando
houver duvida de autenticidade.

§ 3° A autenticagdo de documentos exigidos em cppdera ser feita pelo orgao
administrativo.

8 4° O processo devera ter suas paginas numeegiaEnsialmente e rubricadas.

Art. 23. Os atos do processo devem realizar-se i@s eis, no horario normal de
funcionamento da reparticdo na qual tramitar 0 ¢ssac.

Paragrafo Unico. Serdo concluidos depois do hor@imal os atos ja iniciados, cujo
adiamento prejudique o curso regular do procedimemi cause dano ao interessado ou a
Administracao.

CAPITULO IX
DA COMUNICAGAO DOS ATOS
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Art. 26. O 6rgdo competente perante o qual transitgorocesso administrativo
determinard a intimacao do interessado para ciéecgecisdo ou a efetivagdo de diligéncias.

§ 1° A intimacao devera conter:

| - identificacdo do intimado e nome do 6rgéo otidaile administrativa,;

Il - finalidade da intimagéo;

[ll - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmentigami-se representar;

V - informacdo da continuidade do processo indepetainente do seu
comparecimento;

VI - indicagao dos fatos e fundamentos legais penties.

§ 2° A intimagdo observara a antecedéncia minimédedias Uteis quanto a data de
comparecimento.

8 3° A intimacao pode ser efetuada por ciénciarnogsso, por via postal com aviso de
recebimento, por telegrama ou outro meio que assegcerteza da ciéncia do interessado.

8§ 4° No caso de interessados indeterminados, descidios ou com domicilio
indefinido, a intimacao deve ser efetuada por rdeipublicacéo oficial.

8 5° As intimacgOes serdo nulas quando feitas sesargdncia das prescricdes legais,
mas o0 comparecimento do administrado supre swadalirregularidade.

Art. 27. O desatendimento da intimag&do n&o importaconhecimento da verdade dos
fatos, nem a renuncia a direito pelo administrado.

Paragrafo Unico. No prosseguimento do processa,gagantido direito de ampla defesa
ao interessado.

CAPITULO X
DA INSTRUCAO

Art. 38. O interessado podera, na fase instrutdreates da tomada da deciséo, juntar
documentos e pareceres, requerer diligéncias eiggerbem como aduzir alegagdes referentes a
matéria objeto do processo.

§ 1° Os elementos probatorios deverdo ser condioersa motivagdo do relatorio e da
deciséo.

§ 2° Somente poderdo ser recusadas, mediante aleitislamentada, as provas
propostas pelos interessados quando sejam ilicitpsrtinentes, desnecessarias ou protelatorias.

Art. 39. Quando for necessaria a prestacdo denm#obes ou a apresentacdo de provas
pelos interessados ou terceiros, serdo expedidasagdes para esse fim, mencionando-se data,
prazo, forma e condi¢bes de atendimento.

Paragrafo unico. N&o sendo atendida a intimacaderdoo Orgdo competente, se
entender relevante a matéria, suprir de oficio &0, ndo se eximindo de proferir a decisao.

CAPITULO XVI
DOS PRAZOS
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Art. 66. Os prazos comecam a correr a partir da datcientificacéo oficial, excluindo-
se da contagem o dia do comeco e incluindo-sevedcmento.

§ 1° Considera-se prorrogado o prazo até o printk&aitil seguinte se o vencimento
cair em dia em que ndo houver expediente ou esenéerrado antes da hora normal.

§ 2° Os prazos expressos em dias contam-se decootinuo.

§ 3° Os prazos fixados em meses ou anos contare-glatd a data. Se no més do
vencimento ndo houver o dia equivalente aquelaitini do prazo, tem-se como termo o Ultimo dia
do més.

Art. 67. Salvo motivo de forca maior devidamentenpoovado, 0S prazos processuais
nao se suspendem.



