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LEI N°8.934, DE 18 DE NOVEMBRO DE 1994

Dispde sobre o Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA
Faco saber que o0 Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO |
DO REGISTRO PUBLICO DE EMPRESAS MERCANTIS E ATIVIDADES AFINS

CAPITULO | N
DAS FINALIDADES E DA ORGANIZACAO

Secéo |
Das Finalidades

Art. 1° O Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins,
subordinado as normas gerais prescritas nesta Lei, sera exercido em todo o territério nacional,
de forma sistémica, por 6rgaos federais e estaduais, com as seguintes finalidades:

| - dar garantia, publicidade, autenticidade, seguranca e eficacia aos atos juridicos
das empresas mercantis, submetidos a registro na forma desta Lei;

Il - cadastrar as empresas nacionais e estrangeiras em funcionamento no Pais e
manter atualizadas as informacdes pertinentes;

Il - proceder & matricula dos agentes auxiliares do comércio, bem como ao seu
cancelamento.

Art. 2° Os atos das firmas mercantis individuais e das sociedades mercantis seréo
arquivados no Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins,
independentemente de seu objeto, salvo as exce¢des previstas em lei.

Paragrafo Unico. Fica instituido o Numero de Identificacdo do Registro de
Empresas - NIRE, o qual serd atribuido a todo ato constitutivo de empresa, devendo ser
compatibilizado com os ndmeros adotados pelos demais cadastros federais, na forma de
regulamentacdo do Poder Executivo.

Secéo 11
Da Organizacéo

Subsecao |1
Das Juntas Comerciais
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Art. 10. O Plenério, composto de Vogais e respectivos suplentes, serd constituido
pelo minimo de onze e no maximo de vinte e trés Vogais. (Artigo com redacdo dada pela Lei
n®10.194, de 14/2/2001)

Art. 11. Os Vogais e respectivos suplentes serdo nomeados, no Distrito Federal,
pelo Ministro de Estado do Desenvolvimento, IndUstria e Comércio Exterior, e nos Estados,
salvo disposicdo em contrario, pelos governos dessas circunscri¢des, dentre brasileiros que
satisfacam as seguintes condigdes: (“Caput” do artigo com redacdo dada pela Lei n° 10.194,
de 14/2/2001)

| - estejam em pleno gozo dos direitos civis e politicos;

Il - ndo estejam condenados por crime cuja pena vede 0 acesso a cargo, emprego e
funcBes publicas, ou por crime de prevaricacdo, faléncia fraudulenta, peita ou suborno,
concussdo, peculato, contra a propriedade, a fé pablica e a economia popular;

Il - sejam, ou tenham sido, por mais de cinco anos, titulares de firma mercantil
individual, socios ou administradores de sociedade mercantil, valendo como prova, para esse
fim, certiddo expedida pela junta comercial,

IV - estejam quites com o servigco militar e o servico eleitoral.

Paragrafo Unico. Qualquer pessoa podera representar fundadamente a autoridade
competente contra a nomeacdo de vogal ou suplente, contraria aos preceitos desta Lei, no
prazo de quinze dias, contados da data da posse.

Art. 12. Os vogais e respectivos suplentes seréo escolhidos da seguinte forma:

| - a metade do numero de vogais e suplentes serd designada mediante indicacdo
de nomes, em listas triplices, pelas entidades patronais de grau superior e pelas AssociacGes
Comerciais, com sede na jurisdi¢do da junta;

Il - um Vogal e respectivo suplente, representando a Unido, por nomeacgao do
Ministro de Estado do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior, (Inciso com redacéo
dada pela Lei n® 10.194, de 14/2/2001)

I11 - quatro vogais e respectivos suplentes representando a classe dos advogados, a
dos economistas, a dos contadores e a dos administradores, todos mediante indicacdo, em lista
triplice, do Conselho Seccional ou Regional do Orgdo Corporativo dessas categorias
profissionais; (Inciso com redacdo dada pela Lei n® 9.829, de 2/9/1999)

IV - os demais vogais e suplentes serdo designados, no Distrito Federal, por livre
escolha do Ministro de Estado da Industria, do Comércio e do Turismo; e, nos Estados, pelos
respectivos governadores.

8§ 1° Os vogais e respectivos suplentes de que tratam os incisos Il e 111 deste artigo
ficam dispensados da prova do requisito previsto no inciso Il do art. 11, mas exigir-se-a a
prova de mais de 5 (cinco) anos de efetivo exercicio da profissdo em relagdo aos vogais e
suplentes de que trata o inciso I11.

8 2° As listas referidas neste artigo devem ser remetidas até 60 (sessenta) dias
antes do término do mandato, caso contrario serd considerada, com relacdo a cada entidade
que se omitir na remessa, a Ultima lista que ndo inclua pessoa que exer¢a ou tenha exercido
mandato de vogal.

Art. 13. Os vogais serdo remunerados por presenca, nos termos da legislacdo da
unidade federativa a que pertencer a junta comercial.
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CAPITULO IlI
DOS ATOS PERTINENTES AO REGISTRO PUBLICO DE EMPRESAS MERCANTIS E
ATIVIDADES AFINS

Secao 111
Da Ordem dos Servicos

Subsecéo |
Da Apresentacdo dos Atos e Arquivamento

Art. 36. Os documentos referidos no inciso Il do art. 32 deverdo ser apresentados
a arquivamento na junta, dentro de 30 (trinta) dias contados de sua assinatura, a cuja data
retroagirdo os efeitos do arquivamento; fora desse prazo, o arquivamento so tera eficacia a
partir do despacho que o conceder.

Art. 37. Instruirdo obrigatoriamente os pedidos de arquivamento:

| - o instrumento original de constituicdo, modificacdo ou extincdo de empresas
mercantis, assinado pelo titular, pelos administradores, s6cios ou seus procuradores;

Il - declaracdo do titular ou administrador, firmada sob as penas da lei, de ndo
estar impedido de exercer o comércio ou a administracdo de sociedade mercantil, em virtude
de condenacdo criminal; (Inciso com redacdo dada pela Lei n® 10.194, de 14/2/2001)

I11 - a ficha cadastral segundo modelo aprovado pelo DNRC;

IV - 0s comprovantes de pagamento dos precos dos servicos correspondentes;

V - a prova de identidade dos titulares e dos administradores da empresa
mercantil.

Paragrafo Unico. Além dos referidos neste artigo, nenhum outro documento sera
exigido das firmas individuais e sociedades referidas nas alineas a, b e d do inciso Il do art.
32.

Art. 38. Para cada empresa mercantil, a junta comercial organizard um prontuario
com os respectivos documentos.
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LEI N°5.764, DE 16 DE DEZEMBRO DE 1971

Define a Politica Nacional de Cooperativismo,
institui o regime juridico das sociedades
cooperativas, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA
Faco saber que o0 Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

_ CAPITULO IV
DA CONSTITUICAO DAS SOCIEDADES COOPERATIVAS

Secéo |
Da Autorizagao de Funcionamento

Art. 18. Verificada, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data de
entrada em seu protocolo, pelo respectivo érgdo executivo federal de controle ou 6rgéao local
para isso credenciado, a existéncia de condi¢cdes de funcionamento da cooperativa em
constituicdo, bem como a regularidade da documentagdo apresentada, o 6rgdo controlador
devolverd, devidamente autenticadas, 2 (duas) vias a cooperativa, acompanhadas de
documento dirigido a Junta Comercial do Estado, onde a entidade estiver sediada,
comunicando a aprovacgao do ato constitutivo da requerente.

§ 1° Dentro desse prazo, o 6rgdo controlador, quando julgar conveniente, no
interésse do fortalecimento do sistema, podera ouvir o Conselho Nacional de Cooperativismo,
caso em que ndo se verificara a aprovagdo automatica prevista no paragrafo seguinte.

§ 2° A falta de manifestacdo do 6rgdo controlador no prazo a que se refere este
artigo implicard a aprovacdo do ato constitutivo e 0 seu subsequente arquivamento na Junta
Comercial respectiva.

8§ 3° Se qualquer das condigdes citadas neste artigo ndo for atendida
satisfatoriamente, o 6rgdo ao qual compete conceder a autorizacdo dara ciéncia ao requerente,
indicando as exigéncias a serem cumpridas no prazo de 60 (sessenta) dias, findos os quais, se
ndo atendidas, o pedido serd automaticamente arquivado.

§ 4° A parte é facultado interpor da decisdo proferida pelo 6rgio controlador, nos
Estados, Distrito Federal ou Territorios, recurso para a respectiva administracdo central,
dentro do prazo de 30 (trinta) dias contado da data do recebimento da comunicacdo e, em
segunda e ultima instancia, ao Conselho Nacional de Cooperativismo, também no prazo de 30
(trinta) dias, excecdo feita as cooperativas de crédito, as secdes de crédito das cooperativas
agricolas mistas, e as cooperativas habitacionais, hipotese em que o recurso sera apreciado
pelo Conselho Monetario Nacional, no tocante as duas primeiras, e pelo Banco Nacional de
Habitacdo em relagdo as ultimas.

8§ 5° Cumpridas as exigéncias, devera o despacho do deferimento ou
indeferimento da autorizacdo ser exarado dentro de 60 (sessenta) dias, findos os quais, na
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auséncia de decisdo, o requerimento sera considerado deferido. Quando a autorizacdo
depender de dois ou mais 6rgdos do Poder Publico, cada um deles terd o prazo de 60
(sessenta) dias para se manifestar.

8 6° Arquivados os documentos na Junta Comercial e feita a respectiva
publicacéo, a cooperativa adquire personalidade juridica, tornando-se apta a funcionar.

8 7° A autorizagdo caducard, independentemente de qualquer despacho, se a
cooperativa ndo entrar em atividade dentro do prazo de 90 (noventa) dias contados da data em
que forem arquivados os documentos na Junta Comercial.

8 8° Cancelada a autorizacdo, o orgdo de controle expedird comunicagdo a
respectiva Junta Comercial, que dara baixa nos documentos arquivados.

8 9° A autorizagdo para funcionamento das cooperativas de habitacdo, das de
crédito e das secBes de crédito das cooperativas agricolas mistas subordina-se ainda, a politica
dos respectivos 6rgdos normativos.

8 10. (Revogado pela Lei Complementar n® 130, de 17/4/2009)

Art. 19. A cooperativa escolar ndo estara sujeita ao arquivamento dos documentos
de constituicdo, bastando remeté-los ao Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agréria,
ou respectivo 6rgdo local de controle, devidamente autenticados pelo diretor do
estabelecimento de ensino ou a maior autoridade escolar do municipio, quando a cooperativa
congregar associa¢des de mais de um estabelecimento de ensino.

'CAPITULO XVI
DA REPRESENTACAO DO SISTEMA COOPERATIVISTA

Art. 107. As cooperativas sao obrigadas, para seu funcionamento, a registrar-se na
Organizacdo das Cooperativas Brasileiras ou na entidade estadual, se houver, mediante
apresentacdo dos estatutos sociais e suas alteracdes posteriores.

Paragrafo Unico. Por ocasido do registro, a cooperativa pagard 10% (dez por
cento) do maior salario minimo vigente, se a soma do respectivo capital integralizado e
fundos ndo exceder de 250 (duzentos e cinglenta) salarios minimos, e 50% (cinqlienta por
cento) se aquele montante for superior.

Art. 108. Fica instituida, além do pagamento previsto no paragrafo Unico do artigo
anterior, a Contribuicdo Cooperativista, que sera recolhida anualmente pela cooperativa apds
0 encerramento de seu exercicio social, a favor da Organizacdo das Cooperativas Brasileiras
de que trata o artigo 105 desta Lei.

8 1° A Contribuicdo Cooperativista constituir-se-a de importancia correspondente
a 0,2% (dois décimos por cento) do valor do capital integralizado e fundos da sociedade
cooperativa, no exercicio social do ano anterior, sendo o respectivo montante distribuido, por
metade, a suas filiadas, quando constituidas.

8 2° No caso das cooperativas centrais ou federacOes, a Contribuicdo de que trata
o0 paragrafo anterior sera calculada sobre os fundos e reservas existentes.


http://www2.camara.gov.br/internet/legislacao/legin.html/textos/visualizarTexto.html?ideNorma=587711&seqTexto=111484&PalavrasDestaque=

LEGISLA(;AO CITADA ANEXADA PELA
Coordenacdo de Organizacao da Informacao Legislativa— CELEG
Servigo de Tratamento da Informacdo Legislativa — SETIL
Secdo de Legislacdo Citada - SELEC

8 3° A Organizagdo das Cooperativas Brasileiras podera estabelecer um teto a
Contribuicdo Cooperativista, com base em estudos elaborados pelo seu corpo técnico.
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LEI N°10.406, DE 10 DE JANEIRO DE 2002

Institui o Codigo Civil.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA
Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

PARTE GERAL

LIVRO I
DAS PESSOAS

TITULO |
DAS PESSOAS NATURAIS

CAPITULO |
DA PERSONALIDADE E DA CAPACIDADE

Art. 1° Toda pessoa € capaz de direitos e deveres na ordem civil.

Art. 2° A personalidade civil da pessoa comeca do nascimento com vida; mas a lei
pde a salvo, desde a concepcao, os direitos do nascituro.
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LEI COMPLEMENTAR N° 95, DE 26 DE FEVEREIRO DE 1998

Dispde sobre a elaboracdo, a redacdo, a
alteracdo e a consolidacdo das leis, conforme
determina o paragrafo Gnico do art. 59 da
Constituicdo Federal, e estabelece normas para
a consolidacdo dos atos normativos que
menciona.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA
Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei
Complementar:

] CAPITULO Il 5
DAS TECNICAS DE ELABORAGAO, REDACAO E ALTERAGCAO DAS LEIS

Secéo 11
Da Articulacdo e da Redacéo das Leis

Art. 11. As disposi¢des normativas seréo redigidas com clareza, precisao e ordem
I6gica, observadas, para esse propdsito, as seguintes normas:

| - para a obtencéo de clareza:

a) usar as palavras e as expressdes em seu sentido comum, salvo quando a norma
versar sobre assunto técnico, hiptese em que se empregara a nomenclatura prépria da area
em que se esteja legislando;

b) usar frases curtas e concisas;

c) construir as oracdes na ordem direta, evitando preciosismo, neologismo e
adjetivacOes dispensaveis;

d) buscar a uniformidade do tempo verbal em todo o texto das normas legais,
dando preferéncia ao tempo presente ou ao futuro simples do presente;

e) usar os recursos de pontuacao de forma judiciosa, evitando os abusos de carater
estilistico;

Il - para a obtencéo de precisao:

a) articular a linguagem, técnica ou comum, de modo a ensejar perfeita
compreensdo do objetivo da lei e a permitir que seu texto evidencie com clareza o contetdo e
0 alcance que o legislador pretende dar a norma;

b) expressar a idéia, quando repetida no texto, por meio das mesmas palavras,
evitando o emprego de sinonimia com proposito meramente estilistico;

C) evitar o emprego de expressao ou palavra que confira duplo sentido ao texto;

d) escolher termos que tenham o mesmo sentido e significado na maior parte do
territorio nacional, evitando o uso de expressdes locais ou regionais;
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e) usar apenas siglas consagradas pelo uso, observado o principio de que a
primeira referéncia no texto seja acompanhada de explicitacdo de seu significado;

) grafar por extenso quaisquer referéncias a nimeros e percentuais, exceto data,
namero de lei e nos casos em que houver prejuizo para a compreensdo do texto; (Alinea com
redacéo dada pela Lei Complementar n°® 107, de 26/4/2001)

g) indicar, expressamente o dispositivo objeto de remissédo, em vez de usar as
expressdes ‘anterior’, ‘seguinte’ ou equivalentes; (Alinea acrescida pela Lei Complementar n°
107, de 26/4/2001)

I11 - para a obtencdo de ordem logica:

a) reunir sob as categorias de agregacao - subsecao, se¢do, capitulo, titulo e livro -
apenas as disposicdes relacionadas com o objeto da lei;

b) restringir o contetdo de cada artigo da lei a um Gnico assunto ou principio;

c) expressar por meio dos paragrafos os aspectos complementares a norma
enunciada no caput do artigo e as excegdes a regra por este estabelecida;

d) promover as discriminacdes e enumerag¢fes por meio dos incisos, alineas e

itens.

Secéao 111
Da Alteracdo das Leis

Art. 12. A alteracdo da lei sera feita:

| - mediante reproducdo integral em novo texto, quando se tratar de alteracéo
consideravel,

I — mediante revogacdo parcial; (Inciso com redacdo dada pela Lei
Complementar n® 107, de 26/4/2001)

Il - nos demais casos, por meio de substituicdo, no proprio texto, do dispositivo
alterado, ou acréscimo de dispositivo novo, observadas as seguintes regras:

a) (Revogada pela Lei Complementar n°® 107, de 26/4/2001)

b) é vedada, mesmo quando recomendavel, qualquer renumeracao de artigos e de
unidades superiores ao artigo, referidas no inciso V do art. 10, devendo ser utilizado 0 mesmo
namero do artigo ou unidade imediatamente anterior, seguido de letras maitsculas, em ordem
alfabética, tantas quantas forem suficientes para identificar os acréscimos; (Alinea com
redacéo dada pela Lei Complementar n°® 107, de 26/4/2001)

c) é vedado o aproveitamento do numero de dispositivo revogado, vetado,
declarado inconstitucional pelo Supremo Tribunal Federal ou de execucgdo suspensa pelo
Senado Federal em face de decisdo do Supremo Tribunal Federal, devendo a lei alterada
manter essa indicacao, seguida da expressao ‘revogado’, ‘vetado’, ‘declarado inconstitucional,
em controle concentrado, pelo Supremo Tribunal Federal’, ou ‘execu¢do suspensa pelo
Senado Federal, na forma do art. 52, X, da Constituicdo Federal’; (Alinea com redacdo dada
pela Lei Complementar n® 107, de 26/4/2001)

d) € admissivel a reordenacdo interna das unidades em que se desdobra o artigo,
identificando-se o artigo assim modificado por alteragdo de redacdo, supressdo ou acréscimo
com as letras ‘NR’ maiusculas, entre parénteses, uma Unica vez ao seu final, obedecidas,
quando for o caso, as prescrices da alinea "c". (Alinea com redacdo dada pela Lei
Complementar n® 107, de 26/4/2001)
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Paragrafo Unico. O termo ‘dispositivo’ mencionado nesta Lei refere-se a artigos,
paragrafos, incisos, alineas ou itens. (Parédgrafo acrescido pela Lei Complementar n® 107, de

26/4/2001)
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DECRETO N° 6.386, DE 29 DE FEVEREIRO DE 2008

Regulamenta o art. 45 da Lei n® 8.112, de 11
de dezembro de 1990, e dispde sobre o
processamento das consignagdes em folha de
pagamento no ambito do Sistema Integrado de
Administracdo de Recursos Humanos -
SIAPE.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere o art.
84, inciso IV, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto no art. 45 da Lei n® 8.112, de 11 de
dezembro de 1990,

DECRETA:

Art. 1° O processamento dos descontos obrigatdrios e facultativos de que trata o
art. 45 da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, em relacdo aos servidores do Poder
Executivo e as consignacdes em folha de pagamento no ambito do Sistema Integrado de
Administracdo de Recursos Humanos - SIAPE, ficam regulamentados segundo as disposic¢des
deste Decreto.

Art. 2° Considera-se, para fins deste Decreto:

| - consignatario: pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado
destinataria dos créditos resultantes das consignacdes compulséria ou facultativa, em
decorréncia de relacdo juridica estabelecida por contrato com o consignado;

Il - consignante: 6rgdo ou entidade da administragdo publica federal direta ou
indireta, que procede, por intermédio do SIAPE, descontos relativos as consignacdes
compulsoria e facultativa na ficha financeira do servidor publico ativo, do aposentado ou do
beneficiario de pensdo, em favor do consignatario;

Il - consignado: servidor publico integrante da administracdo publica federal
direta ou indireta, ativo, aposentado, ou beneficiario de pensdo, cuja folha de pagamento seja
processada pelo SIAPE, e que por contrato tenha estabelecido com o consignatario relacdo
juridica que autorize o desconto da consignacao;

IV - consignacdo compulsodria: desconto incidente sobre a remunerag&o, subsidio
ou provento efetuado por forca de lei ou mandado judicial;

V - consignacdo facultativa: desconto incidente sobre a remuneracdo, subsidio ou
provento, mediante autorizacdo prévia e formal do interessado, na forma deste Decreto;

VI - suspensdo da consignacédo: sobrestamento pelo periodo de até doze meses de
uma consignacao individual efetuada na ficha financeira de um consignado;

VIl - exclusdo da consignacdo: cancelamento definitivo de uma consignacao
individual efetuada na ficha financeira de um consignado;

VIII - desativacdo temporaria do consignatario: inabilitacdo do consignatario pelo
periodo de até doze meses, vedada inclusdo de novas consignacbes no SIAPE e alteracdes das
ja efetuadas;

IX - descredenciamento do consignatario: inabilitacdo do consignatario, com
rescisdo do convénio firmado com o Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, bem



LEGISLA(;AO CITADA ANEXADA PELA
Coordenacdo de Organizacao da Informacao Legislativa— CELEG
Servigo de Tratamento da Informacdo Legislativa — SETIL
Secdo de Legislacdo Citada - SELEC

como a desativacdo de sua rubrica e perda da condicdo de cadastrada no SIAPE, ficando
vedada qualquer operacgdo de consignacdo no SIAPE pelo periodo de sessenta meses; e

X - inabilitacdo permanente do consignatario: impedimento permanente de
cadastramento do consignatario e da celebracdo de novo convénio com o Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo para operacdes de consignacao.
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RESOLUCAO N° 23.234, DE 25 DE MARCO DE 2010

Dispbe sobre regras e diretrizes para a
contratacdo de servicos no ambito da Justica
Eleitoral.

O Tribunal Superior Eleitoral, no uso de suas atribuicdes e considerando as
disposicdes contidas na legislacdo que estabelece normas sobre licitagdes e contratos
administrativos, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As contratacOes de servigos no @mbito da Justica Eleitoral observardo os
critérios e os procedimentos estabelecidos nesta Resolucao.

_CAPITULO I
DA DEFINICAO DOS TERMOS TECNICOS

Art. 2° Para os efeitos desta Resolucédo, considera-se:

| - TRIBUNAL - 6rgdo da Justica Eleitoral;

II- SERVICO DE EXECUCAO INDIRETA OU TERCEIRIZADO - servico
executado por terceiros contratados, consistente em atividades acessorias, instrumentais ou
complementares aquelas essenciais ou finalisticas do Tribunal;

I1l- SERVICO CONTINUADO - aquele cuja interrupcdo possa comprometer as
atividades do Tribunal e cuja continuidade deva estender-se por mais de um exercicio
financeiro;

IV - SERVICO NAO CONTINUADO - aquele que tem por escopo a obtencéo de
produtos especificos em um periodo pré-determinado;

V - PROJETO BASICO ou TERMO DE REFERENCIA - documento que devera
conter os elementos necessarios e suficientes para caracterizar o objeto da licitacdo, elaborado
com vistas a assegurar a viabilidade técnica, a avaliacdo do custo dos servicos, a definicdo de
métodos e prazos, bem como orientar a execucao e a fiscalizacdo do contrato;

VI - UNIDADE DE MEDIDA - parametro de medi¢do adotado pela
Administracéo para a quantificagdo dos servicos e a afericdo dos resultados;

VIl - PRODUTIVIDADE - medi¢do do volume de tarefas, em funcdo de uma
determinada rotina de execucdo de servigos, considerados 0s recursos humanos, materiais e
tecnoldgicos colocados a disposicdo pela contratada, o nivel de qualidade exigido e as
condigdes do local de realizagdo do servico;

VIII - ROTINA DE EXECUCAO DE SERVICOS — detalhamento das tarefas que
deveréo ser executadas em determinado intervalo de tempo, tais como: ordem de execucéo,
especificacOes, duracao e frequéncia;

IX - PLANILHA DE CUSTOS E DE FORMACAO DE PRECOS - documento
que detalha os componentes dos custos incidentes na formacdo do preco dos servicos,
conforme modelo a ser aprovado pelo Tribunal,
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X - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS - custos de mdo de obra
decorrentes da legislacdo trabalhista e previdenciéria;

XI - FISCAL - servidor ou terceiro contratado com atribuicdes de subsidiar ou
assistir o Gestor de Contrato;

XIl - GESTOR DE CONTRATO - servidor especialmente designado para exercer
0 acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo contratual;

X1l - ACOMPANHAMENTO - verificacdo das condicbes em que 0S Servicos
serdo prestados;

XIV - FISCALIZACAO - verificacdo da qualidade, quantidade e efetividade em
relagéo aos itens contratados;

XV - REPACTUACAO - procedimento de negociacio para a revisio contratual
de forma a garantir a manutenc¢éo do equilibrio econémico-financeiro do contrato;

XVI - REAJUSTE - procedimento de revisdo do valor contratual que retrata a
variacdo efetiva do custo de producdo, desde a data da apresentacdo da proposta até a data do
adimplemento de cada parcela, tendo por base indices previamente fixados;

XVII - PRODUTO ou RESULTADO - servigo mensurdvel produzido na
execugdo do contrato;

XVIIl - ACORDO DE NiVEL DE SERVICO -ANS — documento anexo ao
contrato que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e
comprovaveis, 0s niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas
adequacOes de pagamento;

XIX - ORDEM DE SERVICO - documento utilizado pela Administracdo para a
solicitacdo, 0 acompanhamento e o controle de tarefas relativas a execucdo dos contratos;

XX - SERVICO DE NATUREZA INTELECTUAL - aquele para cuja prestacéo
concorrem ndo apenas conhecimentos operacionais do prestador, mas também habilitacdo de
indole cultural, tedrica, voltada mais a concep¢do que a pratica operacional;

XX| - SERVICO DE NATUREZA ESTRATEGICA - aquele que deve ser
priorizado por contribuir diretamente para o alcance dos objetivos estratégicos e da missao do
Tribunal; e

XXII - ADMINISTRACAO - 6rgédo pelo qual a Administracdo Plblica opera e
atua concretamente.



