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projeto de lei n®? de de 1 985.

4 Dispoe sobre O exercicio da profis
<30 de Secretario, e da outrag pIro

vidéncias.

O Congresso Nacional decreta:

Art. 19 O exercicio da profissao de Secretario &

regulado pela presente Lel.

Art. 20 Para os efeitos desta Lei, & considerado:

I - Secretario Executivo, O profissional diplomado
no Brasil por curso superioxr de secretariado, reconhecido na for
ma da lei, ou diplomado no exterior por Curso superior de secreta

riado, cujo diploma seja revalidado no Brasil, na forma da lei;

11 - Técnico em Secretariado, O profissional porta
dor de certificado de concluséo de curso de secretariado, a nivel

de 29 grau.

Art. 39 B assegurado O Jdireito ao exercicio da
profissao aos que, embora nZo habilitados nos termos do artigo an
terior, contem pelOo menos, cinco anos ininterruptos, oOu dez inter
calados de exercicio em atividades proprias de secretaria, na data
de infcio de vigéncia desta Lei e sejam portadores de diplomas ou
certificados de alguma graduacao de nivel superior ou de nivel mé

dio.




Art. 49 Sao atribuicdes do Secretario Executivo:

I - planejamento, organizacdo e-diregao de servi

cos de secretaria;

II - assisténcia e assessoramento direto a executi

VOS;

IIT - coleta de informagdes para a consecugao de

objetivos e metas da empresa;

IV - redacdo de textos profissionais  especializa

dos, inclusive em idioma estrangeiro;

V - interpretacdo e sintetizacao de textos e docu

mentos;

VI - taquigrafia de ditados, discursos, conferén

cias, palestras de explanagoes, inclusive em-idioma estrangeiro;

VII - versdo e traducdo em idioma estrangeiro, para

atender as necessidades de comunicag¢ao da empresa;

VIII -registro e distribuicao de expedientes e ou

tras tarefas correlatas;

IX - orientacao da avaliacao e selecao da corres

pondéncia para fins de encaminhamento a chefia;

X - conhecimentos protocolares.

Art. 59 Sdo atribuicoes do Técnico em Secreta

riado:

I - organizacdao e manutencao dos arquivos de se

crectaria;

II - classificacdo, registro e distribuigao da cor

respondéncia;

JII - redacao e datilografia de currespbndéncia ou

-

documentos de rotina, inclusive em idioma estrangeiro;

ol



IV - execugao de servicos tipicos de escritério,
tais como: recepqﬁo, registro de compromissos, informacoes e aten
dimento telefdnico.

Art. 69 O exercicio da profissao de Secretario re
quer prévio registro na Delegacia Regional do Trabalho do Ministé
rio do Trabalho, e se fara mediante a apresentacao de:

I - documento comprobatorio de conclusao dos cur
sos previstos nos itens I e II do art. 29;

II - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS) .

Paragrafo Gnico. No caso dos profissionais incluil
dos no art. 39, a prova da atuacao sera feita por meio das anota
¢oes na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou por qualquer

meio em direito permitido.

Art. 79 Esta Lei entrara em vigor na data de sua

publicagao.

Art. 89 Revogam-se disposicOes em contrario.

Brasilia, em de de 1 985.



LEGISLAGAO CITADA

" LE] N9 6.556, de 5 de setembro de 1 978.

Dtspoe sobre a atividade de Se
§h e . ,.- cretario e da ~outras providen
cfas. :

0O PRESIDENTE DA REPOBLICHA

L RCE

Fago saber que © Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 10 - 0 exercTcio da atividade de Secreta
rio, com as atribuicoes previstas nesta Lei, sera permitido ao
portador de certificado de conclusao do curso reqularde Secre
tarfado, a nivel de 29 grau. -

‘ -

Art. 20 - Podera beneficiar-se da prerrogativa
do artigo anterior o prufissiunal que conte dois ou mais anos
de atividades proprias de Secretirio, na data da vigéncia des
ta Lei. e que apresente certificado de curso 2 nivel de 29
grau.

Art. 3¢ - $30 atribuicoes do Secretario:

a) executar tarefas relativas 3 anotagdo e re
dacido, inclusive em idiomas estrangeiros;

b) datilografar e organizar documentos;

¢) outros servigos de escritdrio, tais como: re
cepgao, registro de compromissos e informagoes, principalmen
te junto a cargos diretivos da organizagao.

paragrafo Gnico - 0 Secretario procedera segun
do normas especificas rotineiras, ou de acordo com seu proprio
critério, visando a assequrar e agilizar o fluxo dos trabalhos
adminfstrativos da empresa. '

Art. 49 - 0 disposto nesta Lei aplica-se a ini;
ciativa privada, 2s empresas com maioria de acoes do Estado ou
da Unian, 3s empresas publicas e as fundagoes.

Paragrafo Unico - 0 disposto nesta Lei nao se

aplica 3 administragao direta e 3¢ autarquias da Uniao.
Art. 59 - 0 regulamento desta Lel dispora sobre

as modalidades de Secretariado, definindo categorfas e hierar
quia salarial, tnclusive para os fins previstos no art. 69.

Art. 60 - 0 exerclcio da atividade de Secreta
rio depende de registro na Delegacia Regional do Trabalho.

Paragrafo unico - 0 Ministérfo do Trabalho ex
pedird instrugoes sobre o registro referido neste artigo.

Art. 70 - Na Carteira do Trabalho e Previdencia
Social deverd ser anotada a categoria de Secretario,dentreaque
las mencionadas no regulamento.

Art. 89 - Esta Let entrard em vigor na data de
sua publicagdo.

Art. 99 - Revogam-se as disposigoes em contra
rio. '

BrasTlia, em 5 de setembro de Y 978;
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MENSAGEM N 125

-

EXCELENTISSIMOS SENHORES MEMBROS DO CONGRESSO NACIONAL:

Nos termos do artigo 51 da Constituigao Federal,
tenho a honra de submeter & elevada deliberacao de Vossas Excelén
cias, acompanhado de Exposigao de Motivos do Senhor Ministro de
Estado do Trabalho, o anexo projeto de lei que "dispoe sobre o
exercicio da profissao de Secretario, e da outras providencias".

Brasilia, em 25 de‘ fevereiro de 1 985.
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EM/GM/N?Q 004 Em, 11 de fevereiro de 1985

Excelentissimo Senhor Presidente da Republica

Tenho a honra de submeter a superior consideracao
de Vossa Exceléncia o anexo anteprojeto de lei, que tem por obje

tivo regulamentar a profissaoc de Secretario.

A Lei n? 6.556, de 05 de setembro de 1978, que dis
pde sobre a atividade de Secretario e da outras providéncias, re
conheceu essa profissdo a nivel de 29 grau, comprovada pelo certi
ficado de conclusao do curso regular de Secretariado. Nem bem es
tava em vigor esse diploma, face a demonstragao da existéncia de
mercado de trabalho, o Ministério da Educacao e Cultura resolveu
autorizar o funcionamento de cursos isolados de secretariado, a

nivel universitario.

Esse fato levou-nos a considerar que a regulamenta
c¢ao do citado diploma seria de certo modo indcua, pois resultaria
num instrumento incompleto, ao definir apenas categorias de pro
fissionais, a nivel médio, de acordo com o disposto no seu artigo
5¢, e deixando de incluir os profissionais oriundos dos Cursos

universitarios de secretariado.

Conseqlientemente, torna-se imperativo a substitui
¢do da Lei n®Q 6.556/78, que ja nao se adapta a realidade presen
te, pois razao de ordem superior reclama por um novo texto, efl
caz e duradouro, capaz de atender a todos os profissionais dessa

e
area.

Cl?‘



0 anteprojeto ora proposto, distingue na profissao
de secretario duas categorias. Na primeira, de Secretario Executi
vo, o exercicio da profissdo sera permitido avquem seja portador
de diploma de curso superior reconhecido na forma da lei, enquan
to na sequnda, de Técnico em Secretariado, exige-se para o0  seu
exercicio, certificado de conclusao de curso regular de  secreta
riado, a nivel de 29 grau. Cumpre esclarecer que a terminologia
Secretario Executivo foi adotada para designar o profissional de
nivel superior, tendo por base a nomenclatura do respectivo  cur
so, isto é, de Secretariado Executivo, como tem sido autorizado
pelo Ministério da Educagao e Cultura, e como faz prova a documen
tagdo que instruiu o Oficio da Secretaria-Geral daquela Pasta, em
atendimento a nossa solicitacao de ter relacionado o elenco de
atribuicdes do secretario de nivel superior. A denominacao de Téc
nico em Secretariado se encontra no Indice das Profissoes, cons
tante do Dicionario das Profissdes (Centro de Integracao Empresa-
Escola - CIEE-SP).

Cumpre notar, por outro lado, que os cursos de Se
cretariado Executivo foram autorizados para fazer face a peculia
ridades do mercado de trabalho, segundo informa o Oficio n® 374/
84, do Senhor Secretario-Geral do MEC, e ja se encontram em fun
cionamento na Universidade Catolica de Salvador, Pontificia Uni
versidade Catolica de Sao Paulo, Universidade de Caxias do Sul,
Faculdade Anhembi Morumbi, Instituto Mineiro de Ciéncias Adminis
trativas e Tecnologicas e Centro Integrado para Formagao de Exe
cutivos (RN). A iniciativa apenas amplia e atualiza a Lei ne
6.556/78, com o fim de estabelecer os parametros necessarios e de
finitivos visando a formacao profissional de secretario, sem apre
sentar modificacio estrutural de modo a ensejar nova audiéncia do
Departamento Administrativo do Servigo Publico (DASP), medida

adotada quando do anteprojeto de que redundou a Lei que ora se

Q#“\ .

pretende modificar.



Delineadas as atribuig¢des de cada categoria profis
sional, o anteprojeto fixa, ainda, a competéncia desta Pasta para

o registro e fiscalizacgao profissional.

Renovo, na oportunidade, a Vossa Exceléncia protes

tos do meu mais profundo respeito.

<
//ﬁﬁﬁlLLo MACEDO

Ministro do Trabalho



Aviso n? 142 -SUPAR.

Em 25 de fevereiro de 1 985.
Excelentissimo Senhor Primeiro Secretario:

Tenho a honra de encaminhar a essa Secretaria a
Mensagem do Excelentissimo Senhor Presidente da Republica, acom
panhada de Exposicao de Motivos do Senhor Ministro de Estado do
Trabalho, relativa a projeto de lei que "dispoe sobre o exerci

cio da profissao de Secretario, e da outras providéncias".

Aproveito a oportunidade para renovar a Vossa EX
celéncia protestos de elevada estima e consideragao.

Zii;pﬁ ﬁ%[ifﬁé 5625ﬁ;£347“~H&
JOAO LEITAO DE ABREU
Ministrq Chefe do Gabinete Civil

A Sua Exceléncia o Senhor

. Deputado FERNANDO LYRA

DD. Primeiro Secretario da Camara dos Deputados
BRASILIA - DF




CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA

PROJETO DE LEI N@ 4 986, DE 1 985

Dispoe sobre o exercic¢io da profissdo de

Secretario, e da outras providéncias.

AUTOR: PODER EXECUTIVO

RELATOR : DEPUTADO JOAQO DIVINO

RELATORTIO

A Mensagem n? 125/85 enviou ao Congresso este proje-
to que regula o exercicio da profissao de Secretario, definindo
‘. as atribuigoes do Secretario Executivo e do Técnico em Secreta-

riado disciplinando, ainda, o registro profissional.

A Exposicao de Motivos do Ministro do Trabalho re-
corda a desatualizacao da Lei n? 6 556/78, que regula a matéria,
e justifica a edicao de novo texto " eficaz e duradouro, capaz

de atender a todos os profissionais desta area".

E o relatorio.

20.01.0050.5-(NOV/84)



CAMARA DOS DEPUTADOS

VOTO DO RELATOR

Os dispositivos deste projeto, se comparados com as
normas constitucionais vigentes, nao podem ser objeto de qualquer
argflicao de inconstitucionalidade ou injuridicidade, eis que e-
les estao de acordo com os principios basicos que regem a compe-
téncia legislativa da Unido ( art. 89, XVII, b), as atribuicdes
do Congresso Nacional ( art. 43, caput) e o poder de iniciativa

do Presidente da Republica ( art. 56 ).
A técnica legislativa utilizada esta correta.

DIANTE DO EXPOSTO, voto pela constitucionalidade, ju

ridicidade e boa técnica legislativa deste Projeto de Lei n¢9

Sala da Comissdo , em ///’0 //g 5/

DEPUTADO JPAO

4 986/85.

Relator

20.01.0050.5-(NOV/84)



CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA

PROJETO DE LEI N? 4.986, DE 1985

PARECER DA COMISSAOQO

A Comissao de Constituicao e Justica, em reuniao ordi
naria de sua Turma "A'" realizada hoje, opinou unanimemente pela
constitucionalidade, juridicidade e técnica legislativa do Pro
jeto de Lei n? 4.986/85, nos termos do parecer do relator.

Estiveram presentes os Senhores Deputados:

Leorne Beléem - Presidente, Gorgonio Neto e José Tava-
res - Vice-Presidentes, Afrisio Vieira Lima, Bonifacio de Andra
da, Guido Moesch, Hamilton Xavier, Joacil Pereira, Natal Gale,
Jose Burnett, Nilson Gibson, Otavio Cesario, Aluizio Campos, Ar
naldo Maciel, Brabo de Carvalho, Joao Divino, Jorge Carone, Rai
mundo Leite, Valmor Giavarina, Gomes da Silva, Luiz Leal, Joseé
Mendongca de Morais e Tobias Alves.

Sala da ComisfSad, 11 de abril de 1985

'@’ BELEM __—
“iabr‘ iderite ﬂffff

/]
Deputado ,I‘J c,

Relator

.. SS
GER 20.01.0050.5 - (DEZ/84)



ESTADO DE ALAGOAS

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA ESTADUAL

oFfcIo

ALEy; 1BE4/B5)F Maceid, 29 de Abril de 1985
Ao Senhor Secr-'F """ ~n--a) da Meez. .\
Anexe-g88 80 F1.Cc@3E0 (erente wo 4 )

G
Projeto de Lei n.°® ﬂﬁé / 82 . ( R |
.ol 1y 05 s 85
. ; ;raﬁd_ente da Clma os Deputados
Senhor Presidente @

Estamos, com o presente, remetendo a VYossa EXx=
celencia cépia da Indicagao n? 1411, de autoria da Senhora Depu-
tada SELMA BANDEIRA, aprovada por esta Casa Legislativa.

Na oportunidade, renovamos a Vossa Excelencia

nprotestos de elevada estima e conslderagao.

Ol
/
ROBERTO TORKES

Presidente

Encaminhe-se. '

A em 30105159 1 |

» far

Excelentissimo Senhor {ifﬁhﬁ3'€3?ﬁha'}ﬂ1. 09 3 i y
f.' ~ et 3 - -"'\.:-C"':il.éi‘?ﬂq éz—‘::f&_/\

Deputado ULISSES GUIMARAES

Dignfssimm Presidente Camara dos Deputados

B I e e

Brasflia nE .

mm/
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Sao Paulo, 14 de maio de 1985

..u
: b
P.329.099/85 E

TN
=
Ao Senhor Secretario-Geral da Mesa. = o ; '

s0QY4Nd30 SUC ‘i'!'ifir’iiﬂ

o
Anexe-se ao processo referente ao ?—
Projeto de Lei n.° 49?-%/ 25 :
ga,_s2F/ 05 ;85 2= O
Senhor Presidente / > P | -
Presidente da Clmara -Deputaos A en
rzg ; \111

O Poder Executivo, atraves da Mensagem n® 125/85, subme
teu a consideracdo dos ilustres Deputados o Projeto de Lei n® 4986/85, que 'dis

?
poe sobre o exercicio da profissao de Secretario e da outras providencias

0 projeto preconiza a substituicao da Lei n°®

6556/78,
que regulamenta a atividade de Secretario, a nivel de 2° grau, para alterar
sua sistematica, distinguindo duas categorias profissionais

a de secretario
executivo, para portador de diploma de curso superior, e a de tecnico em secre

tariado, para possuidor de certificado de conclusao de curso de 2% grau de se
cretariado, cada qual com atribuicoes diferenciadas

Excelentissimo Senhor Deputado Ulysses Guimaraes
Dignissimo Presidente da Camara dos Deputados

Encaminhes-se, I

tF&; Eknﬁgszgm} )5 /. ijF" .

i qu:r'Zj ) -.1-'! al (Qé—l'h_ﬂ__—“

- © i g ¢ -




i o it o ot e STt
Unbor dis Adisbis b Golodiie, Phor Tl

O nosso pais ja se defronta com o problema da regulamen

tacao excessiva de profissoes.

A propria Lei n® 6556/78 era prescindivel, uma vez que
a profissao de Secretario nao requer a especializagdo educacional que lhe e
atribuida. O aumento de formalidades para o exercicio desta atividade, cuja
habilitacao nao exige rigor, € ainda mais inconcebivel, sobretudo na situacao

de desemprego em que nos encontramos.

Assim, solicitamos de Vossa Exceléncia o especial obse
quio de determinar a juntada do presente ao processo que instrui o Projeto de
Lei n® 4986/85, para que nele fique consignado nosso posicionamento contrario
a aprovacao do projeto, aproveitando o ensejo para renovar-lhe nossos protestos
de elevada estima e distinta consideracao.

Mh
Luis” Eulalia de Bueno Vidigal Filho

Presidente

FT/hlh.
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__,;_—..ﬁ.?: ‘Ef' CAMARA DOS DEPUTADOS

PROJETO DE LEI N2 4.986, DE 1985
(MENSAGEM N¢ 125/85)

"Dispoe sobre o exercicio da profissao -
de Secretario, e da outras providencias".

. DO PODER EXECUTIVO

RELATOR: Deputado AMADEU GEARA

I - RELATORIO

O presente projeto de lei, originado na Mensagem ne
125/85 do Poder Executivo, tem por finalidade reformular e atua

lizar a legislagao vigente que regula a profissao de Secretario.

Dispoe o projeto sobre o Secretario Executivc de ni-
vel superior, e o Tecnico em Secretariado, de nivel medio, res-
guardando os interesses daqueles que se encontram em exercicio
da profissao ha cinco anos consecutivos ou dez intercalados ;

no minimo.

Apds definir as atribuigoes do Secretario e do Tecni-
co em Secretariado determina a proposicao, como requisito para
o exercicio profissional, a necessidade do registro previo na

Delegacia Regional do Trabalho.

GER 20.01.0050.5 - (MA10/85)



CAMARA DOS DEPUTADOS

Na_ Exposigao de Motivos que embasa a proposigao sali-

enta o0 Senhor Ministro de Estado do Trabalho:

"Consequentemente, torna-se imperativo: a substituil
950 da Lei n? 6.556/78, que jé nao se adapta a reali-
dade presente, pois razao de ordem superior reclama
por um novo texto, eficaz e duradouro, capaz de aten-
der a todos os profissionais dessa area'.

O projeto foi distribuido as Comissoes de!:Constitiui-
gao e Justiga e de Trabalho e Legislagao Social, tendo obtido,
naquela,aprovacao unanime em reuniao de 11/04/85, de sua Turma
IIAII .

E 0 relatério.

IT - VOTO DO RELATOR

Cumpre que apreciemos a materia a luz do merito, por

forgca do disposto no § 18 do art. 28 do Regimento Interno.

A 1egislaq§o deve ser expressao das mutagoes ocorri -
das na sociedade, tornando-se a mola que transforma o direito

em algo dinamico.

O desenvolvimento tecnolégico e 0 aparecimento dos
mais variados tipos de profissao sao motivos, em especial no
campo do Direito do Trabalho, de uma constante atualizagao de

sSuas normas.

GER 20.01.0050.5 - (MAIO/85)



CAMARA DOS DEPUTADOS

E o que ocorre no presente caso.

Anteriormente, o Secretariado a nivel de 2¢ grau era
suficiente para atendimento as necessidades do mercado. Todavia,
merce do constante desenvolvimento e aperfeigoamento das profis
soes e para atender as caréncais detectadas no mercado de traba
lho, houve necessidade da criagao dos cursos de Secretariado a

nivel superior.

A presente proposigao apenas ahsliza a legislageo existente e
define o campo de atuagao de ambos os niveis da profissao, que

necessitavam de uma clara delimitagao de atribuigoes.

Apos a transformagao deste projeto de lei, podera o
Executivo cumprir o disposto no art. 52 da Lei n? 6.556/78, re-
gulamentando a matéria, jé agora sem as razoes que, com . :pro-

priedade e justiga, alinha na Exposigao de Motivos:

"Esse fato levou-nos a considerar que a regulamen-
tagao do citado diploma seria decerto modo inocua
pois resultaria num instrumento incompleto, ao defi -
nir apenas categorias de profissionais, a nivel medio,
de acordo com o disposto no seu art. 52, e deixando
de incluir os profissionais oriundos dos cursos uni -
versitarios do secretariado".

GER 20.01.0050.5 - (MA10/85)
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FACE AO EXPOSTO, opinamos pela aprovagao do presente
projeto de lei que consubstancia a materia constante da Mensa -

gem n? 125/85.

Sala da Comissao, em de de 1985

Deputad T p—

/smgc

GER 20.01.0050.5 - (MAI10/85])



CAMARA DOS DEPUTADOS

COMISSAO DE TRABALHO E LEGISLACAO SOCIAL

PARECER DA COMISSAO

. A Comissao de Trabalho e Legislacao Social,
em reuniao ordinaria de sua Turma "B", realizada em 19.06.85, opi

nou, unanimemente, pela APROVACAO do Projeto de lei n® 4.986/85,
nos termos do parecer do Relator.

Estiveram presentes os Senhores Deputados:
Amadeu Geara(Relator), Floriceno Paixao, Luiz Dulci, Nylton Vello

so, Luiz Henrique, Airton Soares, Julio Costamilan e Myrthes Bevi
1§cqua(Presidente nos termos do art. 79 do Regimento Interno).

Sala das Sessoes, em 19 de junho de 1 985

Deputado
Re

[
/
|

GER 20.01.0050.5



CAMARA DOS DEPUTADOS
PROJETO DE LEI N2 4,986-A, de 1985

(DO PODER EXECUTIVO)

MENSA GEM N2 125/85

DispGé “sobre o exercicio da profissdo de Secretd
rio, e di outras providéncias; tendo pareceres:
da Comiss3o de Constituicao e Justiga, pela cons
titucionalidade, juridicidade e técnica legisla-
tiva; e, da Comiss3o de Trabalho e Legislagao So

. cial, pela aprovagao.

(PROJETO DE LEI N2 4.986, de 1985, a que se refe
cer 26dlloddrs e /ESHELES ) . F



CAMARA DOS DEPUTADOS

PROJETO DE LEI <
N.° 4.986, de 1985

(Do Poder Executivo)
MENSAGEM N.© 125/85

Dispoe sobre o exercicio da profissao
de Secretario, e da outras providéncias.

(As Comissoes de Constituicao e Jus-
tica e de Trabalho e Legislacao Social.)

O Congresso Nacional decreta:

Art. 1.° O exercicio da profissao de Se-
cretario é regulado pela presente Lei.

Art. 2° Para os efeitos desta Lei, é
considerado:

I — Secretario Executivo, o profissional
lomado no Brasil por curso superior de
tariado, reconhecido na forma da lei,
ou diplomado no exterior por curso supe-
rior de secretariado, cujo diploma seja re-
validado no Brasil, na forma da lei;

II — Técenico em Secretariado, o profis-
sional portador de certificado de conclusao
de curso de secretariado, a nivel de 2.°
grau,

Art. 3. E assegurado o direito ao exer-
cicio da profissdo aos que, embora nao ha-
bilitados nos termos do artigo anterior,
contem pelo menos, cinco anos ininterrup-
tos, ou dez intercalados de exercicio em ati-
vidades préprias de secretaria, na data de
inicio de vigéncia desta Lei e sejam porta-
dores de diploma ou certificados de alguma

graduacao de nivel superior ou de nivel
meédio.

Art. 4.° Sao atribuicdes do Secretario
Executivo:

I — planejamento, organizacao e direcao
de servicos de secretaria;

II — assisténcia e assessoramento direto
e executivos;

IITI — coleta de informacoes para a con-
secucao de objetivos e metas da empresa;

IV — redacdo de textos profissionais es-
peFIalizado.s, inclusive em idioma estran-
geiro;

V — interpretacédo e sintetizacdo de tex-
tos e documentos;

VI — taquigrafia de ditados, discursos,
conferéncias, palestras de explanacoes, in-
clusive em idioma estrangeiro;

VII — versao e traducao em idioma es-
trangeiro, para atender as necessidades de
comunicacio da empresa;

VIII — registro e distribuicao de expedi-
entes e outras tarefas correlatas;

IX — orientagdo da avallagdo e selegdo
da correspondéncia para fins de encami-
nhamento a chefia;

X — conhecimentos protocolares.

Art. 5° Sao atribuicoes do Técnico em
Secretariado:

I — organizacao e manutenc¢do dos ar-
quivos de secretaria;

II — classificacao, registro e distribuicéo
da correspondéncia;

III — redacao e datilografia de corres-
pondéncia ou documentos de rotina, inclu-
sive em idioma estrangeiro;



fcao de servigos tipicos de es-
critorio, tals como: recepcao, registro de
compromissos, informacoes e atendimento
telefonico.

Art. 6° O exercicio da profissao de Se-
cretario requer prévio registro na Delega-
cia Regional do Trabalho do Ministério do
Trabalho, e se fard mediante a apresenta-
cao de:

I — documento comprobatério de con-
clusio dos cursos previstos nos itens I e II
do art. 2.9;

II — Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS).

Paragrafo tnico. No caso dos profissio-
nais incluidos no art. 3.2, a prova da atua-
cdo sera feita por meio das anotacdes na
Calteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou por qualquer meio em direito permitido.

rt. 7° Esta Lei entrara em vigor na
dath de sua publicacao.

Art. 8.2 Revogam-se disposi¢cdes em con-
trario.

Brasilia, de de 1985.

LEGISLACAO CITADA

LEI N.° 6.556
DE 5 DE SETEMBRO DE 1978

Dispde sobre a atividade de Secretai-
rio e da outras providéncias.

O Presidente da Reptblica:

Faco saber que o Congresso Nacional de-
creta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1© O exercicio da atividade de Se-
cretario, com as atribuicdes previstas nesta
Lei, sera permitido ao portador de certifi-
cado de conclusdo do curso regular de Se-
cretariado, a nivel de 2.2 grau.

Art. 2.2 Poderi beneficiar-se da prerro-
gativa do artigo anterior o profissional que
conte dois ou mais anos de atividades pro-
prias de Secretario, na data da vigéncia
desta Lei, e que apresente certificado de
curso a nivel de 2.2 grau.

Art. 3.2 Sao atribuicdes do Secretario:

a) executar tarefas relativas a anota-
cdo e redacdo, inclusive em idlomas estran-
geiros;

b) datilografar e organizar documentos;

¢) outros servicos de escritorio, tais co-
mo: recepcio, registro de compromissos e
informacoes, principalmente junto a car-
gos diretivos da organizagao.

caixa: 152
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Paragrafo tnico. O Secretario procedera
segundo normas especificas rotineiras, ou
de acordo com seu proprio critério, visando
a assegurar e agilizar o fluxo dos trabalhos
administrativos da empresa.

Art. 4° O disposto nesta Lei aplica-se &
iniciativa privada, as empresas com maio-
ria de acoes do Estado ou da Unido, as em-
presas publicas e as fundacoes.

Paragrafo unico. O disposto nesta Lel
nio se aplica a4 administracdo direta e as
autarquias da Uniao.

Art. 52 O regulamento desta Lei dis
ra sobre as modalidades de Secretariadc;
definindo categorias e hierarquia salarial,
inelusive para os fins previstos no art. 6.°.

Art. 6.° O exercicio da atividade de Se-
cretario depende de registro na Delegacia
Regional do Trabalho.

Paragrafo tnico. O Ministério do
Trabalho expedird instrucoes sobre o regis-
tro referido neste artigo.

Art. 72 Na Carteira do Trabalho e Pre-
vidéncia Social devera ser anotada a ca-
tegoria de Secretario, dentre aquelas men-
cionadas no regulamento.

Art, 8.° Esta Lei entrard em vigor na
data de sua publicacao.

Art. 9.° Revogam-se as disposicoes em
contrario.

Brasilia, 5 de setembro de 1978; 157.° da
Independéncia e 90.° da Republica.

MENSAGEM N.° 125, DE 1985
DO PODER EXECUTIVO

Excelentissimos Senhores Membros d
Congresso Naclonal:

Nos termos do artigo 51 da Constituicao
Federal, tenho a honra de submeter a ele-
vada deliberacio de Vossas Exceléncias,
acompanhado de Exposicao de Motivos do
Senhor Ministro de Estado do Trabalho, o
anexo projeto de Lei que “dispoe sobre o
exercicio da profissdo de Secretario, e da
outras providéncias”.

Brasilia, 25 de fevereiro de 1985. — Joao

 Figueiredo,

EXPOSICAO DE MOTIVOS GM/N.° 004,
DE 11 DE FEVEREIRO DE 1985, DO MI-
NISTERIO DO TRABALHO

Excelentissimo Senhor Presidente da Re-
publica:

Tenho a honra de submeter a superior
consideracido de Vossa Exceléncia o anexo
anteprojeto de Lei, que tem por objetivo
regulamentar a profissao de Secretario.
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A Lei no 6556, 5 de setembro de 1978,
que dispoe sobre a atividade de Secretario,
e da outras providéncias, reconheceu essa
profissdao a nivel de 2.° grau, comprovada
pelo certificado de conclusao do curso re-
gular de Secretariado. Nem bem estava em
vigor esse diploma, face a demonstracao da
existéncia de mercado de trabalho, o Mi-
“nistério da Educaciao e Cultura resolveu au-
torizar o funcionamento de cursos isolados
de secretariado, a nivel universitario.

Esse fato levou-nos a considerar que a re-
amentacao do citado diploma seria de
to modo indcua, pois resultaria num ins-

trumento incompleto, ao definir apenas ca-
tegorias de profissionais, a nivel médio, de
acordo com o disposto no seu art. 5.° e
deixando de incluir ¢s profissionais oriundos
dos cursos universitarios de secretariado.

Consequentemente, torna-se imperativo a
substituicdo da Lei n.° 6.556/78, que ja nao
se adapta a realidade presente, pois razio
de ordem superior reclama por um novo
texto, eficaz e duradouro. capaz de atender
a todos os profissionais dessa area.

O anteprojeto ora proposto, distingue na
profissao de secretario duas categorias. Na
primeira, de Secretario Executivo, o exerci-
cio da profissao sera permitido a quem seja
portador de diploma de curso superior re-
conhecido na forma da Lei, enquanto na se-
gunda, de Técnico em Secretariado exige-se
para o seu exercicio, certificado de conclusao
de curso regular de secretariado, a nivel de
2.0 grau. Cumpre esclarecer que a terminolo-
gia Secretario Executivo foi adotada para
ﬁignar o profissional de nivel superior,

0

do por base a nomenclatura do respecti-
como tem sido autorizado pelo Ministério

curso, isto é, de Secretariado Executivo,

a documentacao que instruiu
Secretaria-Geral daquela Pasta, em aten-
dimento a nossa solicitacdo de ter rela-
cionado o elenco de atribuicoes do secretario
de nivel superior. A denominacdo de Téc-
nico em Secretariado se encontra no Indice
das Profissdes, constante do Diocionario das
Profissoes (Centro de Integracio Empresa-
Escola — CIEE-SP).

Cumpre notar, por outro lado, que 0s re-
cursos de Secretariado Executivo foram au-
torizados para fazer face a peculiaridades
do mercado de trabalho, segundo informa o
Oficio n. 374/84, do Senhor Secretario-
Geral do MEC, e ja se encontram em fun-
cionamento na Universidade Catélica de
Salvador, Pontificia Universidade Catodlica
de Sao Paulo. Universidade de Caxias do
Sul, Faculdade Anhembi Morumbi, Instituto
Mineiro de Ciéncias Administrativas e Tec-
nolégicas e Centro Integrado para Formacéao
de Executivos (RN). A iniciativa apenas
amplia e atualiza a Lei n.° 6.556/78, com o
fim de estabelecer os parametros neces-
sarios e definitivos visando a formacéao pro-
fissional de secretario, sem apresentar mo-
dificacao estrutural de modo a ensejar nova
audiéncia do Departamento Administrati-
vo do Servico Publico (DASP), medida ado-
tada quando do anteprojeto de que redun-
dou a Lei que ora se pretende modificar.

Delineadas as atribuicoes de cada cate-
goria profissional, o anteprojeto fixa, ainda,
a competéncia desta Pasta para o registro
p fisecalizacao profissional.

Renovo, na oportunidade, a Vossa Exce-
léncia, protestos do meu mais profundo
respeito. — Murillo Macédo, Ministro do
Trabalho.

Centro Grafico do Senado Federal — Brasilia — DF
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CAMARA DOS DEPUTADOS

PROJETO DE LEI
N? 4.986-A, de 1985

(Do Poder Executivo)
MENSAGEM N.° 125/85

Dispoe sobre o exercicio da profissao
de Secretario, e da outras providén-
cias; tendo pareceres: da Comissao de
Constituicio e Justica, pela constucio-

nalidade, juridicidade e técnica legis- -

lativa; e, da Comissao de Trabalho e
Legislacao Social, pela aprovacao.

(Projeto de Lei n° 4,986, de 1985, a
que se referem o0s pareceres.)

O Congresso Nacional decreta:

Art. 1.° O exercicio da profissao de Se-
cretario é regulado pela presente Lei.

Art. 2.° Para os efeitos desta Lei, é
considerado:

I — Secretario Executivo, o profissional
diplomado no Brasil por curso superior de
secretariado, reconhecido na forma da lei,
ou diplomado no' exterior por curso supe-
rior de secretariado, cujo diploma seja re-
validado no Brasil, na forma da lei;

II — Técnico em Secretariado, o profis-
sional portador de certificado de conclusao
de curso de secretariado, a nivel de 2.°
grau.

Art. 3. E assegurado o direito ao exer-
cicio da profissdo aos que, embora nao ha-
bilitados nos termos do artigo anterior,
contem pelo menos, cinco anos ininterrup-
tos, ou dez intercalados de exercicio em ati-
vidades proprias de secretaria, na data de
inicio de vigéncia desta Lei e sejam porta-

es de diploma ou certificados de alguma
duacao de nivel superior ou de nivel
médio.

Art. 4°
Executivo:

I — planejamento, organizacao e direcao
de servicos de secretaria;

II — assisténcia e assessoramento direto
e executivos;

Sao atribuicoes do Secretario

III — coleta de informacHes para a con-
secucao de objetivos e metas da empresa;

IV — redacao de textos profissionais es-
pecializados, inclusive em’ idioma esiran-
geiro;

V — interpretacdao e sintetizacio de tex-
tos e documentos;

VI — taquigrafia de ditados, discursos,
conferéncias, palestras de explanacoes, in-
clusive em idioma estrangeiro;

VII — versio e traducdo em idioma es-
trangeiro, para atender as necessidades de
comunicacao da empresa;

VIII — registro e distribuicao de expedi-
entes e outras tarefas correlatas;

IX — orientacdo da avaliacao e selegdo
da correspondéncia para“fins de encami-
nhamento a chefia;

X — conhecimentos protocolares.

Art. 5° Sdo atribuicGes do Técnico em
Secretariado:

I — organizacao e manutencao dos ar-
quivos de secretaria,

II — classificacao, registro e distribuicao
da correspondéncia;

III — redacao e datilografia de corres-
pondéncia ou documentos de rotina, inclu-
sive em idioma estrangeiro;

IV — execucao de servicos tipicos de es-
critorio, tals como: recepcao, registro de
compromissos, informacoes e atendimento
telefonico.

Art. 6.° O exerciclo da profissido de Se-
cretario requer prévio registro na Delega-
cia Regional do Trabalho do Ministério do



1 — documento comprobatério de con=

clusdo dos cursos previstos nos itens I e IT" -

do art. 2.9;

II — Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS).

Paragrafo unico.. No easo dos profissio-
nais incluidos no art. 3.°, a 'prova da atua-
cAo seri feita por meio das anotacdes na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ou por qualquer meio em direito permitido.

"Art. 7° Esta Lel entrard em vigor na
data de sua publicacao.

Art. 8° Revogam-se disposi¢oes em con-
trario.
Brasilia,

de de 1985.

LEGISLACAO CITADA

LEI N.° 6,556
DE 5 DE SETEMBRO DE 1978

Dispoe sobre a atividade de Secreta-
rio e da outras providéncias.

O Presidente da Republica:

Faco saber que o Congresso Nacional de-
creta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° O exercicio da atividade de Se-
cretario, com as atribuigcoes previstas nesta
Lei, sera permitido ao portador de certifi-
cado de conclusdo do curso regular de Se-
cretariado, a nivel de 2.° grau.

Art. 2.° Poderd heneficiar-se da prerro-
gativa do artigo anterior o profissional que
conte dois ou mais anos de atividades pré-
prias de Secretario, na data da vigéncia
desta Lel, e que apresente certificado de
curso a nivel de 2.2 grau.

Art. 3.° Sao atribuicoes do Secretario:

a) executar tarefas relativas a anota-
cao e redacao, inclusive em idiomas estran-
geiros;

b) datilografar e organizar documentos;

¢) outros servicos de escritorio, tais co-
mo: recepcio, registro de compromissos e
informacoes, principalmente junto a car-
gos diretivos da organizacao.

Pardagrafo tnico. O Secretario procedera
segundo normas especificas rotineiras, ou
de acordo com seu préprio critério, visando
a assegurar e agilizar o fluxo dos trabalhos.
administrativos da empresa.

Art. 4° O disposto nesta Lei aplica-se &

iniciativa privada, as empresas com’ maio~ °

ria de acoes do Estado ou da Uniao, as em-
presas publicas e as fundacgoes.
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Paragrafo tnico. O disposto nesta Lei

fn@io se aplica & administracido direta e &s
_autarquias da Uniao.

Art, 52 O regulamento desta Lel dispo-
rd ' sobre as modalidades de Secretariado,
definindo categorias e hierarquia salarial,
inclusive para os fins previstos no art. 6.°.

“Art. 6.0 O exercicio da atividade de Se-
cretario ‘depende ‘de registro na Delegacia
Regional do Trabalho.

Paragrafo tUnico. O Ministério do
Trabalho expedira instrucoes sobre o regis-
tro referido neste artigo.

Art. 72 Na Carteira do Trabalho e Pre~
vidéncia Social devera ser anotada a ca-
tegoria de Secretario, dentre aquelas men-
cionadas no regulamento.

Art. 8° Esta Lei entrara em vigor na
data de sua publicacao.

Art. 9.2 Revogam-se as disposicdes em
contrario.

Brasilia, 5 de setembro de 1978; 157.¢ da
Independéncia e 90.° da Republica.

MENSAGEM N.© 125, DE 1985
DO PODER EXECUTIVO

Excelentissimos Senhores Membros d
Congresso Nacional:

Nos termos do artigo 51 da Constituicao
Federal, tenho a honra de submeter & ele-
vada deliberacdo de Vossas Exceléncias,
acompanhado de Exposicao de Motivos do
Senhor Ministro de Estado do Trabalho, o
anexo projéto de Lei que “dispdoe sobre o
exercicio da profissio de Secretario, e da
outras providéncias”.

Brasilia, 25 de fevereiro de 1985. — Joao;
Figueiredo.

EXPOSIGAO DE. MOTIVOS GM/NS 004,
DE 11 DE.FEVEREIRO DE 1985, DO MI-
NISTERIO DO TRABALHO

EXcelentissimo Senhor Presidente r.!a Re- :
puablica:’ /

Tenhd a honra de submeter a supermr
consideracio de Vossa Exceléncia o anexo.
anteprojeto de Lei, que tem por objetivo..
regulamentar a profissao de Secretario. . .

A Lei-ne 6556, 5 de setembro de- 1978
que dispoe sobre a atividade de Secretari
e da outras providéncias, reconheceu: es:
profissao a nivel de 2.° grau, comprovada
pelo certificado de conclusio do curso re-
gular de ‘Secretariado. Nem bem estava-em
vigor esse diploma, face & demonstracao da
existéneia ‘de mercado de trabalho, ¢ Mi-
nistério da Educagao e Cultura resolveu au-
torizar o funcionamento de cursos isolados
de secretariado, -a nivel universitario.
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Esse fato levou-nos a considerar que a re-

gulamentacao do citado -diploma seria de

certo modo inocua, pois resultaria num ins-
trumento incompleto, ao definir apenas ca-
tegorias de profissionais, a nivel médio, de
acordo com o disposto no seu art. 5°‘e
deixando de incluir os profissionais oriundos
dos cursos universitarios de secretariado.

Consegitentemente, torna-se imperativo a .

substituicdo da Lei n.° 6.556/78, que ja nao
se adapla a realidade presente, pois razao
de ordem superior reclama por um novo
texto, eficaz e duradouro, capaz de atender
a todos os profissionais dessa area.

O anteprojeto ora proposto, distingue na
profissao de secretario duas categorias. Na
primeira, de Secretario Executivo, o exerci-
cio da profissao sera permitido a quem seja
portador de diploma de curso superior re-
conhecido na forma da Lei, enquanto na se-
gunda, de Técnico em Secretariado exige-se
para o seu exerciclo, certificado de conclusao
de curso regular de secretariado, a nivel de
2.2 grau. Cumpre esclarecer que a terminolo-
gia Secretario Executivo fol adotada para

ignar o profissional de nivel superior,

do por base a nomenclatura do respecti-

curso, isto é, de Secretariado Executivo,
como tem sido autorizado pelo Ministério
da Educacdo e Cultura, e como faz prova
a documentacao que instruiu o Oficio da
Secretaria-Geral daquela Pasta. em aten-
dimento a nossa solicitacao de ter rela-
cionado o elenco de atribuicoes do seeretario
de nivel superior. A denominacdo de Téc-
nico em Secretariado se encontra no fndice
das Profissoes, constante do Diocionério das
Profissoes (Centro de Integracio Empresa-
Eseola — CIEE-SP). ‘

Cumpre notar, por outro lado, que 0s re-

cursos de Secretariado Executivo foram au-
torizados para fazer face a peculiaridades
do mercado de trabalho, segundo informa o
Oficio n.° 374/84, do Senhor Secretario-
Geral do MEC, e jA se encontram em fun-
cilonamento na Universidades Catdlica de
Salvador Pontificia Universidade Catélica
de Sao Paulo, Universidade de Caxias do
Sul, Faculdade Anhembi Morumbi, Instituto
Mineiro de Ciéncias Administrativas e Tee-
noldgicas e Centro Integrado para Formacao
Executivos (RN). A inieciativa apenas
plia e atualiza a Lei n.e 6.556/78, com o
fim de estabelecer os parimetros neces-
sarios e definitivos visando a formacao pro-
fissional de secretario, sem apresentar mo-
dificacao estrutural de modo a ensejar nova
audiénecia do Departamento Administrati-
vo do Servico Publico (DASP), medida ado-
tada quando do anteprojeto de que redun-
dou a Lel que ora se pretende modificar.

Delineadas as atribuicdes de cada cate-
goria profissional, o anteprojeto fixa, ainda,
a competéncia desta Pasta para o registro
e fiscalizac@o profissional,

Renovo, na oportunidade, a Vossa Exce-
léncia, protestos do meu mais profundo
respeito. — Murillo Macédo, Ministro do
Trabalho.

PARECER DA COMISSAO DE -
CONSTITUICAQ E JUSTICA

I — Relatorio

A Mensagem n.° 125/85 enviou ao Con-
gresso este projeto que regula o exercicio
da profissapo de Secretario, definindo as -
atribuicoes do Secretario Executivo e do
Técnico em Secretariado, disciplinando, ain-
da, o registro profissional,

A Exposicdo de Motivos do Ministro do
Trabalho recorda a desatualizacdao da Lei
n.° 6.556/78, que regula a matéria, e justi-
fica a edicao de novo texto “eficaz e dura-
douro, capaz de atender a todos os profis-
sionais desta 4rea”, -

E o relatorio.
II — Voto do Relator

Os dispositivos deste projeto, se compa-
rados com as normas constitucionais vigen-
tes, nao podem ser objeto de qualquer ar-
guicao de inconstitueionalidade ou injuri-
dicidade, eis que eles estao de acordo com
0s principios béasicos que regem a compe-
téncia legislativa da Unido (art. 82, XVII,
b),, as atribuicoes do.. Congresso Nacional
(art. 43, caput) e o poder de iniciativa do
Presidente da Repnblica (art, 56).

A técnica legislativa utilizada ‘estd cor-
reta. B

Diante do exposto. into pela constitucio-
nalidade, juridicidade e boa técnica legis-
lativa deste Projeto de Lei n.° 4,986/85. -

Sala da Comissao, 11 de abril de 1985. —
Jeao Divino, Relator.

IITI — Parecer da Comissao

A Comissao de Constituicdao e Justica, em
reuniao crdinaria de sua Turma “A” rea-
lizada hoje, opinou unanimemente pela
constitucionalidade, juridicidade e técnica
legislativa do Projeteo de Lei n.2 4,986/85,
nos termes do parecer do relator.

Estiveram presentes os Senhores Depu-
tados: Leorne Belém, Presidente; Gorgdnio
Neto e José Tavares, Vice-Presidentes;
Afrisio Vieira Linra, Bonifacio de Andrada.,
Guido Moesch, Hamilton Xavier, Joacil Pe-
reira, Natal Gale, Jose Burnett, Nilson Gib-
son, Otavio Cesario, Aluizio Campos, Ar-



aciel, ‘Brabo de Caravalho, Jodo

Divino, Jorge Carone, Raimundo Leite, Val-

mor Giavarina, Gomes da Silva, Luiz Leal,
José Mendonca de Morais e Tobias Alves.

Sala. da Comissdo, 11 de abril de 1985, —
Leorne Belém, Presidente — Joao Divino,
Relator. o, e {Fiv
PARECER DA COMISSAO DE --
TRABALHO E LEGISLACAQ SOCIAL

I — Relatério

O presente projeto de lei, originado na
Mensagem n.° 125/85 do Poder Executivo,
tem por finalidade reformular e atualizar a
legislacac vigente que regula a profissdo de
Secretario. .

Dispoe o projeto sobre o Secretario Exe-
cutivo de nivel superior, € 0 Técnico em Se-
cretariado, de nivel médio, resguardando os
interesses dagueles que se encontram em
exercicio da profissdo  ha cinco anos:conse-
cutivos ou dez intercalados, no minimo.

Apbs definir as atribuicoes do Secretario
e do Técnico em Secretariado determina a
proposi¢do, como requisito para o exercicio
profissional, a necessidade do registro pré-
vio na Delegacia Regional do Trabalho.

Na Exposicao de Motivos que embasa a
proposicao salienta o Senhor Ministro de
Estado do Trabalho:

- “4Conseqiientemente, torna-se impe-
-rativo a substituicao da Lei n.© 6.556/78.
_:que.j& nao se adapta i realidade pre-
sente, pois razao de ordem superior re-
clama por um novo texto, eficaz e du-
~radouro, capaz de atender a todos ©0s
profissionais dessa 4rea.” :

O projeto foi distribuido as Comissoes de
Constituicdo e Justica e de Trabalho e Le-
gislacdo Social, tendo obtido, uela, apro-
vacio amanime em .reuniio de 11-4-85, de
sua Turma “A”.

E o relatério.
II — Voto do Relator

Cunipre que apreciemos a matéria a luz
do mérito, por forca do disposto mo § 1.°
do-art. 28 do Regimento Interno.

A legislacao’ ‘deve ser expressdo’ dds mu-

tacoes ocorridas na sociedade, tornando-se
a mola que transforma o direito em algo

O ‘desenvolvimento teenolégico e o apare-
cimento dos mais variados tipos de profis- "

Lote: 81 Caixa: 152
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sa0 sao motivos, em especial no campo do
Direito do Trabalho, de uma constante
atualizacao de suas normas. .

B 0 que ocorre no presente caso.

Anteriormente, o Secretariado a nivel de
2.9 grau era suficiente para atendimento as
necessidades do mercado. Todavia, mercé
do constante desenvolvimento e aperfeicoa-
mento ' das profisses e’ para’ atender as
caréncias detectadas no mercado de traba-
lho, houve necessidade da eriacao dos cur-
sos de Secretariado a mnivel superior.

A presente proposicao apenas atualiza a
legislacdo existente e define o campo de
atuacio de ambos os niveis da profissao,
que necessitavam de uma clara delimitacao
de atribuicoes. :

Ap6s a transformacdo deste proje'o de
lei, podera o Executivo cumprir o disposto
no art. 5.2 da Lei n.° 6.556/78, regulamen-
tando a matéria, ja4 agora sem as razoes
que, com propriedade e justica, alinha na
Exposicao de Motivos:

“Bsse fato levou-nos a considerar que
a regulamentacido do citado diploma se-
ria de certo modo inocua, pulsresulta.
ria num instrumento incompleto, ao de-
finir apenas calegorias de profissionais,
-a nivel médio, de acordo com o dispos-
to no seu art. 5.2, e deixando de incluir
os profissionais oriundos dos cursos
universitarios do secretariado.”

Em facs do exposto, opinamos pela apro-
vacdo do presente projeto de lei que con-
substancia a matéria constante da Mensa-
gem n.° 125/85.

Sala da Comissao, de
— Amadeu Geara, Relator.

IIT — Parecer da Comissio

A Comissao de Trabalho e Legislacao
Social, em reunido ordinaria de sua Tur- .
ma “B”, realizada em 19-6-85, opinou, una-
nimemente. pela aprovagio do Projeto de.
Lei n.° 4.986/85, nos termos do parecer do
Relator.

Estiveram presentes os Senhores Depu-
tados: Amadeu Geara, Relator; Floriceno -
Paixao, Luiz Dulei, Nylton Velloso, Luiz
Henrique, Airton Soares, Julio Costamila
e Myrthes Bevilacqua (Presidente nos te
mos do art. 79 do Regimento Interno).

Sala das Sessoes, 19 de junho de 1985, —
Myrthes Bevilacqua, Presidente (art. 79 do
RI) — Amadeu Geara, Relator.

de 1985. '
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CAMARA DOS DEPUTADOS

COMISSAO DE REDACEO
PROJETO DE LEI n? 4,986-A, de 1985
REDACAO FINAL DO PROJETO DE LETI n® 4.986-B, de 1985

Dispoe sobre o exercicio da
profissao de Secretario e
da outras providéncias.

O CONGRESSO NACIONAL decreta:

Art. 19 - O exercicio da profissdo de Secretdrio &

regulado pela presente lei.

Art. 29 - Para os efeitos desta lei, & considera-
do:

I - Secretario Executivo o profissional diplomado
no Brasil por curso superior de secretariado, reconhecido na for-
ma da lei, ou diplomado no exterior por curso superior de secreta

riado, cujo diploma seja revalidado no Brasil, na forma da lei:

IT - Técnico em Secretariado o profissional porta-
dor de certificado de conclusao de curso de secretariado, em ni-

vel de 29 grau.

Art. 39 - Fica assegurado o direito ao exercicioda
profissao aos que, embora nao habilitados nos termos do artigo an
terior, contem, pelo menos, 5(cinco) anos ininterruptos, ou 10
(dez) intercalados, de exercicio em atividades proprias de secre-
taria, na data de inicio de vigéncia desta lei, e sejam portado-
res de diplomas ou certificados de alguma graduacao de nivel supe

rior ou de nivel médio.
Art. 49 - Sao atribuicoes do Secretario Executivo:

I - planejamento, organizacgao e direcao de servi
¢os de secretaria;
II - assist@éncia e assessoramento direto a executi-

vVOS;
IIT - coleta de informacdoes para a consecucao de ob-

jetivos e metas da empresa;

GER 20.01.0050.5
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IV - redagao de textos profissionais especializados,
inclusive em idioma estrangeiro;

V - interpretacao e sintetizacdo de textos e docu-
mentos;
VI - taquigrafia de ditados, discursos, conferéncias,
palestras de explanacoes, inclusive em idioma estrangeiro;
VIT - versao e tradugao em idioma estrangeiro, para
atender ds necessidades de comunicacdo da empresa;
VIITI - registro e distribuicao de expedientes e outras
tarefas correlatas;
IX - orientagao da avaliagao e selegao da correspon
déncia para fins de encaminhamento a chefia;
X - conhecimentos protocolares;

Art. 59 - Sao atribuigOes do Técnico em Secretaria-

do:

I - organizacao e manutencao dos arquivos de secreta
ria;

IT - classificagao, registro e distribuicado da corres
pondéncia;

ITI - redagao e datilografia de correspond&ncia ou do-
cumentos de rotina, inclusive em idioma estrangeiro:
IV - execucao de servicos tipicos de escritdorio, tais

como recepgao, registro de compromissos, informagaes e atendimento
telefbnico.

Art. 69 - O exercicio da profissao de Secretario re
quer prévio registro na Delegacia Regional do Trabalho do Ministé-
rio do Trabalho e far-se-d mediante a apresentacao de documento com
probatdrio de conclusao dos cursos previstos no:/incisos I e II do
art. 29  desta lei e da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social -
CTPS.

Paragrafo Gnico - No caso dos profissionais inclui-
dos no art. 39 desta lei, a prova de atuacao sera feita por meio
das anotacgoes da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou por

qualquer outro meio permitido em Direito.
(7\‘
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Art. 79 - Esta lei entra em vigor na data de sua publi

cacao.

Art. 89 - Revogam-se as disposicdes em contrario.

COMISSAO DE REDACRO, 7 de agosto de 1985

o

Presidente

Relator

GER 20.01.0050.5



Brasilia,dji de agosto de 1985.

No 344

Encaminha Projeto de Lei
n? 4.986-B, de 1985.

Senhor Secretario,

Tenho a honra de enviar a Vossa Exce-
lencia, nos termos do Art. 134 do Regimento Comum, o Proje
to de Lei n? 4.986-B, de 1985, que "dispoe sobre o exerci-
cio da profissao de Secretario e da outras providéncias" ,
apreciado pela Camara dos Deputados nos termos do Art. 51
da Constituicao Federal.

) Aproveito a oportunidade para renovar
a Vossa Excelencia os protestos da minha alta estima e dis
tinta consideracao.

-y

y < f"’?’f
“HAROLDO SANFORD
Primeiro Secretario

A Sua Excelencia o Senhor

Senador ENEAS FARIA

DD. Primeiro Secretario do- Senado Federal
NESTA

ib7.



Dispoe sobre o exercicio da profissao
de Secretario e da outras providen-
cias.

0 CONGRESSO NACIONAL decreta:

Art. 10 - 0 exercicio da profissao de Secretario e
regulado pela presente lei.

Art. 20 - Para os efeitos desta lei, e considera-
do:

I - Secretario Executivo o profissional diplomado
no Brasil por curso superior de secretariado, reconhecido na forma da
lei, ou diplomado no exterior por curso superior de secretariado, cu-
jo diploma seja revalidade no Brasil, na forma da lei;

II - TEcnicg em Secretariado o profissional porta-
dor de certificado de conclusao de curso de secretariado, em nivel de
29 grau.

Art. 30 Fica assegurado o direito ao exercicio da
profissao aos que, embora nao habilitados nos termos do artigo ante-
rior, contem, pelo menos, 5 (cinco) anos ininterruptos, ou 10  (dez)
intercalados, de exercicio em atividades proprias de secretaria, na
data de inicio de vigencia desta lei, e sejam portadores de diplomas
ou certificados de alguma graduacao de nivel superior ou de nivel me-
dio.

Art. 49 - Sao atribuicoes do Secretario Executivo:

I - planejamento, organizacao e direcao de servi-
¢cos de secretaria;

II - assistencia e assessoramento direto a executi-
VoS ;

IIT - coleta de informagoes para a consecucao de ob-
jetivos e metas de empresa;



IV - redacao de textos profissionais especializa-
dos, inclusive em idioma estrangeiro;

V - interpretacao e sintetizacao de textos e docu-
mentos;

VI - taquigrafia de ditados, discursos, conferen-
cias, palestras de explanacoes, inclusive em idioma estrangeiro;

VII - versao e tradugao em idioma estrangeiro, para
atender as necessidades de comunicacao da empresa;

VIIT - registro e distribuicao de expedientes e ou-
tras tarefas correlatas;

IX - orientacao da avaliacao e selecao da correspon
dencia para fins de encaminhamento a chefia;

X - conhecimentos protocolares;

Art. 59 - Sao atribuicoes do Tecnico em Secretaria

do:
I - organizacao e manutencao dos arquivos de secre
taria;
_ IT - classificacao, registro e distribuicao da cor-
respondencia;

II1 - redacao e datilografia de correspondencia ou
documentos de rotina, inclusive em idioma estrangeiro;

IV - execucao de servicos tipicos de escritorio,
tais como recepcao, registro de compromissos, informacoes e atendimen
to telefonico.

Art. 69 - 0 exercicio da profissao de Secretario
requer previo registro na Delegacia Regional do Trabalho do Ministe-
rio do Trabalho e far-se-a mediante a apresentacao de documento com-
probatorio de conclusao dos cursos previstos no incisos I e II do
art. 20 desta lei e da Carteira de Trabalho e Previdencia Social -
CTPS.

Paragrafo unico - No caso dos _profissionais inclui
dos no_art. 39 desta lei, a prova de atuacao sera feita por meio das
anotacoes da Carteira de Trabalho e Previdencia Social ou por qual-



quer outro meio permitido em Direito.

Art. 79 - Esta lei entra em vigor na data de sua

publicacao.

Art. 80 - Revogam-se as disposicoes em contrario.

CAMARA DOS DEPUTADOS, em

/2 de agosto de 1985.

il
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PODER EXECUTIVO
(MENSAGEM N@ 125/85)

ANDAMENTO AVISO N9 142-SUPAR/85 - . PROTOCOLO N9 000034 - 28.02.85 . Sancionado ou promulgado
MESA o a7 : ' : . Publicado no Didrio Oficial de
Despacho: As ComissOes de Constituicdo e Justiga e de Trabalho e legislagao = '
b Social. '
Vetado "
e r
| PLENARIO ' Razdes do veto-publicadas no
04'03'35__ . BE lido e vai a imprimir.
F DCN 05.03.85, pag. 0095, col. Gl.
COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA
07.03.85 Distribuido ao relator, Dep. JORO DIVINO. :
| DCN 15.03.85, pag. 1175, col. 01
COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA ‘
11.04.85 Aprovado unanimemente parecer do relator, Dep. JOAO DIVINO, pela constitucio- .

nalidade, juridicidade e técnica legislativa.
. DCN 20.04.85, pag. 3430, col. 02

COMISSAO DE TRABALHO E LEGISLACAO SOCIAL
14.05.85 "~ Avocado pelc Dep. AMADEU GEARA.
DCN 18.05.85, pag. 4656, col. 01.
COMISSAO DE TRABALHO E LEGISLACAO SOCIAL
19.06.85 Aprovado unanimemente o parecer favoravel do relator, Dep. AMADEU GEARA.
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ANDAMENTDO

-
-

FRONTO PARA A ORDEM DO DIA

26.06.85 E lido e vai a imprimir, tendo pareceres: da Comissdo de Constituicdo e Justica, pela constitucionalidade, juridici
dade e técnica legislativa; e, da Comissdo de Trabalho e Legislacdo Social, pela aprovacao.
(PL. 4.986-A/85)

DCN 27.06.85, pag, 6940, col. 01

PLENARIO 5

01.08.85 O Sr. Presidente anuncia a Discussdo Unica.

Encerrada a discussao. k

Adiada a votacao por FALTA DE QUORUM. . ¥ A

. ! DCN

PLENARIO

05.08.85 O Sr. Presidente anuncia a Votacdo em Discussio Onica.
Em votacao o projeto: APROVADO. ‘
Vai a Redacdo Final.

' ' DCN

- COMISSAO DE REDACAO

07.08.85 Aprovada unanimemente a Redacao Final oferecida peln-reiatﬁr; Dep. CELSO PECANHA.
DCN -

PLENARIO

07.08.85 Aprovada a Redacao Final.
Vai ao Senado Federal.
(PL. 4.986-B/85).

DCN
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Senhor Primeiro Secretario,

Tenho a honra de comunicar a Vossa Exceléncia
que, aprovado, sem alteracdes, pelo Senado Federal, em
revisiao, foi encaminhado ao Excelentissimo Senhor Presidente
da Republica, para os fins constantes do art. 58, § 1?9 da
Constituicao Federal, o Projeto de Lei (n? 4.986-B, de 1985,
na Camara dos Deputados, e 75, de 1985, no Senado), que
"dispoe sobre o exercicio da profissdo de Secretario e da

outras providencias".

Aproveito a oportunidade para renovar a Vossa

Excelencia os protestos de minha perfeita estima e mais

distinta consideracao.
4:13012 JoAd LOBO

Primeiro Secretario, em exercicio

PRIMEIRA SECRETARIA

Em 30 /09/85. Ao Senhor Secretario-Geral da Mesa.
%5%2
Deputado LDO RD

Primeiro Secretario

A Sua Exceléncia o Senhor Deputado HAROLDO SANFORD

DD. Primeiro Secretario da Camara dos Deputados

MTB.



Caixa: 152

PL N° 4986/1985

Lote: 61

39



) ———

SN\{NQS‘Qé Em ¢)3 de outubro de 19

Senhor Primeiro Secretario,

Tenho a honra de encaminhar a Vossa
Exceléncia, para os devidos fins, o incluso autografo do
Projeto de Lei n? 75, de 1985 (n® 4.986-B, de 1985, na
Camara dos Deputados), aprovado pelo Congresso Nacional e
sancionado pelo Senhor Presidente da Republica, que "dispOe
sobre o exercicio da profissdo de Secretario e da outras

providéencias".

Aproveito a oportunidade para renovar a
Vossa Exceléncia os protestos de minha elevada estima e mais
distinta consideracao.

SENADOR JOAO F¥OBO

Primeiro Secretario, em exercicio

A Sua Excelencia o Senhor Deputado HAROLDO SANFORD

cretario da Camara dos Deputados

PRIMEIRA SECRETARIA
Em 0% /10/85. Ao Senhor Secretario-Geral da Mesa.

pZ

Deputado HARO SANFORD
Primeiro Secretario
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MWO—W 2&( 30 0‘?- 93&, Dispoe sobre o exercicio da profissao

de Secretario e da outras providen-
//;égf J/iz

cias.

O CONGRESSO NACIONAL decreta:

Art. 19 - O exercicio da profissao de Secretario é
regulado pela presente Lei. )
Art. 29 - Para os efeitos desta lLei, & considerado:

I - Secretario Executivo o profissional diplomado no
Brasil por curso superior de Secretariado, reconhecido na forma
da Lei, ou diplomado no exterior por curso superior de secreta-
riado, cujo diploma seja revalidado no Brasil, na forma da lei;

IT - Tecnico em Secretariado o profissional portador
de certificado de conclusao de curso de secretariado, em nivel de

29 grau.

Art. 39 - Fica assegurado o direito ao exercicio da
profissao aos que, embora nao habilitados nds termos do artigo
anterior, contéem, pelo menos, 5 (cinco) anos ininterruptos, ou 10
(dez) intercalados, de exercicio em atividades proprias de secre-
taria, na data de inicio de vigencia desta Lei, e sejam portado-
res de diplomas ou certificados de alguma graduacao de nivel su-
perior ou de nivel médio.

Art. 49 - Sao atribuicoes do Secretario Executivo:

I - planejamento, organizacao e direcao de servicos



de secretaria;
IT - assisténcia e assessoramento direto a executi-
VOS;
IIT - coleta de informacoes para a consecucao de obje-
tivos e metas de empresas;
IV - redacao de textos profissionais especializados,
inclusive em idioma estrangeiro;
V - interpretacao e sintetizacao de textos e docu-
mentos;
VI - taquigrafia de ditados, discursos, conferéncias,
palestras de explanagoes, inclusive em idioma estrangeiro;
VII - versao e traducdao em idioma estrangeiro, para
atender as necessidades de comunicacao da empresa;
VIII - registro e distribuicao de expedientes e outras
tarefas correlatas;
IX - orientacdao da avaliacdo e selecao da correspon-
déncia para fins de encaminhamento a chefia;

X = conhecimentos protocolares;

Art. 59 - Sao atribuicoes do Téecnico em Secretaria-

do:

I - organizacao e manutencdo dos arquivos de secre-
taria;

IT - classificacao, registro e distribuicdao da cor-
respondencia;

III - redacao e datilografia de correspondéncia ou do-
cumentos de rotina, inclusive em idioma estrangeiro;

IV - execucao de servicos tipicos de escritorio, tais
como recepg¢ao, registro de compromissos, informacoes e atendimen-

to telefonico.



Art. 69 - O exercicio da profissao de Secretario re-
quer prévio registro na Delegacia Regional do Trabalho do Minis-
tério do Trabalho e far-se-a mediante a apresentacdo de documento
comprobatorio de conclusido dos cursos previstos no incisos I e II
do art. 2?9 desta Lei e da Carteira de Trabalho e Previdéncia So-
cial - CTPS.

Paragrafo Gnico - No caso dos profissionais inclui-
dos no art. 39 desta Lei, a prova de atuacao sera feita por meio
das anotagoes da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou por
qualquer outro meio permitido em Direito.

Art. 79 - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacao.

Art. 8?2 - Revogam-se as disposigOes em contrario.

SENADO FEDERAL, EM )J DE SETEMBRO DE 1985

—
SENADOR Hﬁ/RiE PALMEIRA

19 Vice-President no exercicio da Presidencia

ELA/.
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Aviso n? 657-SUPAR.

Em 30 de setembro de 1 985.

Excelentissimo Senhor Priheirg Secretario:

Tenho a honra de encaminhar a essa Secretaria a
Mensagem com a qual o Excelentissimo Senhor Presidente da Repil

blica restitui dois autdografos do texto que se converteu na Lei
no 7.377, de 30 de setembro de 1985.

Aproveito a oportunidade para renovar a Vossa
Exceléncia protestos de elevada estima e consideracggo.

JOSE UG CASTELO BRANCO
Ministro Chefe do Gabinete Civil

A Sua Exceléncia o Senhor

Senador ENEAS FARIA

DD. Primeiro Secretario do Senado Federal
BRASILIA-DF.



MENSAGEM N9 487

EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DO SENADO FEDERAL:

Tenho a honra de comunicar a Vossa Exceléncia que
acabo de sancionar o projeto de lei que "dispoe sobre o exercicic
da profissao de Secretdrio e da outras providéncias". Para o ar
quivo do Congresso Nacional, restituo, nesta oportunidade, dois

autografos do texto ora convertido na Lei n® 7.377, de 30 de se
tembro de 1985, -

Brasllia, em 30 de setembhro de 1 985.

yy 7
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"LEI NO 7.377, de 30 de setembro de 1 985.

Dispoe sobre o exercicio daprofis
sao_de Secretario e da outras pro
videncias.

O PRESIDENTE DA REPOBLTICA

Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seqguinte Lei:

Art. 10 - 0 exercicio da profissao de Secreta
rio @ reqgulado pela presente Lei.

Art. 29 - Para os efeitos desta Lei, e conside
rado:

I - Secretario Executivo o profissional diplo
mado no Brasil por curso superior de Secretariado, reconheci
do na forma da Lei, ou diplomado no exterior por curso supe
rior de secretariado, cujo diploma seja revalidado noBrasil,
na forma da Lei;

Il - Técnico em Secretariado o profissional por
tador de certificado de conclusao de curso de secretariado, em
nivel de 29 grau.

Art. 39 - Fica assegurado o direito ao exerci
cio da profissao aos que, embora nao habilitados nos termos
do artigo anterior, contém, pelos menos, 5 (cinco) anos inin
terruptos, ou 10 (dez) intercalados, de exercicio em ativida



des proprias de secretaria, nadata de inicio de vigencia des
ta Lei, e sejam portadores de diplomas ou certificados de al
guma graduagao de nivel superior ou de nivel medio.

Art. 49 - S3o atribuicOes do Secretario Execu
tivo: *

I - planejamento, organizacao e diregcao de ser
vicos de secretaria;

II - assistencia~e assessoramento direto a exe
cutivos;

III - coleta de informacOes para a consecucao de
objetivos e metas de empresas;

IV - redacao de textos profissionais especiali
zados, inclusive em idioma estrangeiro;

V - interpretacao e sintetizacao de textos e do
cumentos;

VI - taquigrafia de ditados, discursos, conferen
cias, palestfas de exnlanagoes, inclusive em idioma, estrangei
ro;

VII - versao e traducao em idioma estrangeiro, pa
ra atender as necessidades de comunicacao da empresa;

VIII - registro e distribuigcao de expedientes e
outras tarefas correlatas;

IX - orientacao da avaliacao e selecao dacorres
pondéncia para fins de encaminhamento a chefia;

X - conhecimentos protocolares.

Art. 50 - S3o atribuigoes do Tecnico em Secre
tariado:

I - organizagao e manutencao dos arquivos dese
cretaria;



I1 - classificacao, registro e distribuigao da
correspondencia;

II1 - redacao e datilografia de correspondencia
ou documentos de rotina, inclusive em idioma estrangeiro;

IV - execucao de servigos tinicos de escritorio,
tais como recepcao, registro de comnromissos, informagoes e
atendimento telefonico.

Art. 60 - 0 exercicio da profissao de Secreta
rio requer prévio registro na Delegacia Regional do Trabalho
do Ministério do Trabalho e far-se-a mediante a apresentacao
de documento comprobatdorio de conclusao dos cursos previstos
nosincisos I e Il do art. 20 desta Lei e da Carteira de Tra
balho e Previdencia Social - CTPS.

Paragrafo unico - No caso dos profissionais in
cluidos no art. 39 desta Lei, a prova de atuagao sera feita
por meio das anotacOes da Carteira de Trabalho e Previdencia
Social ou pﬁr qualquer outro meio permitido em Direito.

Art. 70 - Esta Lei entra em vigor na data de
sua publicacao.

Art. 80 - Revogam-se as disposigoes em contra
rio.

Brasilia, em 30 de setembro de 1 985;
1649 da Independéncia e 979 da Republica.
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