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O Congresso Nacional decreta:

Art. 1° - Ficam sustados, nos termos do art. 49, V, da Constituicao
Federal, os efeitos da Portaria N° 2.227, de 31 de dezembro de 2019, do Ministério da
Educacao, que “Dispbe sobre os procedimentos para afastamento da sede e do pais
e concessao de didrias e passagens em viagens nacionais e internacionais, a servico,
no ambito do Ministério da Educacgao”.
Art. 2° - Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua
publicacao.
JUSTIFICATIVA
No dia 31 de dezembro, de 2019, o Ministério da Educacéo editou a Portaria n°
2.227, de 2019, visando estabelecer procedimentos para afastamento e concesséo

de diarias e passagens de servidores, no ambito ministerial.

Tal regramento afetara diretamente a producdo cientifica brasileira, por
exemplo, limitando a participacao de pesquisadores em eventos cientificos. A referida
Portaria configura um risco para missdes bilaterais e grandes colaboracdes

internacionais.

Em funcdo da Portaria n° 2.227, mais de 60 entidades cientificas endossaram
carta elaborada pela Academia Brasileira de Ciéncias (ABC) e pela Sociedade
Brasileira para o Progresso da Ciéncia (SBPC) ao Ministro da Educacéo, solicitando

a revisao desta normativa, com as seguintes consideracoes:

“As agéncias de pesquisa e 0s pesquisadores brasileiros tém
envidado grandes esforgos para melhorar a qualidade da ciéncia feita no
Brasil. Uma das melhores maneiras para atingir esse objetivo,
reconhecida internacionalmente, consiste em estimular a mobilidade dos
pesquisadores, através de acordos bilaterais, participacdo em eventos
cientificos e discussao de parcerias internacionais.

Reunides cientificas sdo da mais alta relevancia na vida de um
cientista. Nelas, pesquisadores apresentam e discutem com colegas
seus novos trabalhos, em distintos estagios de desenvolvimento,
incluindo descobertas preliminares, dados coletados recentemente ou
dados que estdo aguardando publicacdo. A participacdo intensa da
comunidade cientifica nacional nessas reunides é condicdo necessaria
para o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico do pais.

Devido ao crescimento exponencial do conhecimento cientifico, é
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comum ter, em uma mesma unidade ou grupo de pesquisa, cientistas
gue, embora reunidos em torno de um tema, trabalham em projetos e
subareas distintas. Por isso mesmo, é frequente, em reunides nacionais
e internacionais, a participacdo de membros de uma mesma unidade ou
grupo de pesquisa.

A formacdo do jovem pesquisador requer que, desde cedo, ele
participe de congressos cientificos no seu pais de origem e no exterior.
No Brasil, existe uma grande tradicdo de apoiar e estimular a
participacdo de jovens pesquisadores com trabalhos inscritos em
congressos cientificos. A restricdo a essa mobilidade contribuira para o
empobrecimento da formacé&o do jovem cientista brasileiro, fato que nao
ocorre em nenhum outro pais que preze pela ciéncia e a tecnologia.

Tal restricdo afetara seriamente as diversas sociedades
cientificas, pois praticamente inviabilizard suas reunides anuais, que
proporcionam a interacdo entre os grupos de pesquisa no pais,
beneficiando especialmente os jovens pesquisadores.

O conhecimento e a informac¢ao tém impacto significativo na vida
das pessoas. O compartilhamento de conhecimento e informacéo tem o
poder de transformar economias e sociedades, conforme preconiza a
UNESCO para o século XXI. Assim, a limitacdo de participacédo de, no
maximo, dois servidores em feiras, féruns, seminarios, congressos,
simpésios, grupos de trabalho e outros eventos no pais, e de um
representante para eventos no exterior, por unidade, 6rgao singular ou
entidade vinculada, ndo se adequa a realidade do papel da universidade
e das instituicbes de ensino, pesquisa, extensdo, tecnolbégicas e de
inovacdo no mundo globalizado.

Essa Portaria acarreta um risco iminente para missoes bilaterais
e grandes colaboragfes internacionais, nas quais a participacao
brasileira tem tido grande destaque.

A Portaria do MEC inibe a interacdo entre os pesquisadores
brasileiros, prejudica a internacionalizacdo e o protagonismo da ciéncia
e da tecnologia nacionais. Urge revisa-la.”

Desta forma, urge a sustacédo dos efeitos do artigo 55 da referida Portaria, razéo
pela qual solicito o apoio dos demais parlamentares para a aprovagao deste Projeto
de Decreto Legislativo

Sala das Sessdes, 03 de fevereiro de 2020

Deputado Alessandro Molon
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PSB/RJ

LEGISLACAO CITADA ANEXADA PELA
Coordenacéo de Organizagao da Informacéo Legislativa - CELEG
Servico de Tratamento da Informacéo Legislativa - SETIL
Secdao de Legislacdo Citada - SELEC

PORTARIA N° 2.227, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2019
Dispbe sobre o0s procedimentos para
afastamento da sede e do pais e concessao de
didrias e passagens em viagens nacionais e
internacionais, a servico, no ambito do
Ministério da Educacéo.

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCAGCAO Substituto, no uso das atribuicdes
que lhe confere o art. 87, paragrafo Unico, inciso Il, da Constituicdo, considerando o disposto
nos arts. 58 e 59 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, no Decreto n° 1.387, de 7 de
fevereiro de 1995, no Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006, e no Decreto n°® 10.193, de
27 de dezembro de 2019, resolve:

Art. 1° Ficam regulamentados, no ambito do Ministério da Educacdo - MEC, os
procedimentos relativos ao afastamento da sede e do pais e a concessdo de diarias e a emissdo
de passagens, nacionais e internacionais, realizadas no interesse da Administracdo Publica.

CAPITULO |
DO SISTEMA

Art. 2° Todas as viagens, no interesse da Administragdo, no ambito do MEC, devem
ser registradas no Sistema de Concessao de Diarias e Passagens - SCDP, mesmo nos casos de
afastamento sem O6nus ou com 6nus limitado.

81° Nas hipdteses excepcionais de inoperancia do SCDP, podera ser solicitada a
Secretaria-Executiva autorizacdo para realizacdo de quaisquer dos procedimentos referentes a
concessao de diarias e passagens sem a utilizacdo do sistema, via SEI.

§2° Os pedidos de autorizagdo de que tratam o §1° deverao conter, além de todos os
documentos e informacGes requeridos pelo SCDP, a justificativa técnica sobre o problema
ocorrido, a assinatura do Proponente e a ciéncia do Ordenador de Despesas da unidade.

83° A unidade Proponente devera inserir as informagdes e documentos no SCDP
tdo logo seja retomada a normalidade do seu funcionamento.

84° A operacionalizacdo do SCDP serd realizada por servidores do Ministério
formalmente designados, sendo permitida, em casos excepcionais, a atuacdo de terceirizados
apenas no perfil de Solicitante de Viagem, sob a autorizacdo expressa do titular da unidade
solicitante, devendo-se observar a existéncia de previsdo para a execucao de tal atividade.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 3° Para fins desta Portaria, consideram-se:

| - Proposta de Concessdo de Diarias e Passagens cadastrada - PCDP: proposta
cadastrada no SCDP, em que deverdo constar os dados do proposto, as informagdes do
deslocamento, as justificativas da missdo, os documentos comprobatorios da demanda e os
dados financeiros;
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Il - Proposto: aquele que realizara o afastamento a servico, nacional ou
internacional, no interesse da Administracdo Publica, o qual se responsabiliza pelas fidelidade
das informacoes fornecidas;

Il - Solicitante de Viagem: servidor designado, no ambito de cada unidade
demandante, responsavel pela conferencia e inclusdo no SCDP de todas as informacdes
relativas ao cadastramento da solicitacdo, alteracdo, cancelamento, antecipacdo, prorrogacao,
complementacéo e prestagdo de contas da viagem;

IV - Solicitante de Passagem: servidor, lotado na Divisdo de Concessdo de Diarias
e Passagens, responsavel por realizar a cotagao de precos conforme as justificativas e demandas
do Solicitante de Viagem de voos nacionais e internacionais, efetuar a reserva de melhor preco,
encaminhar para aprovacao superior e acompanhar a emissao do(s) bilhete(s), por meio da
agéncia de viagem ou diretamente das companhias aéreas credenciadas;

V - Proponente: dirigente maximo da unidade, ou servidor formalmente designado,
conforme art. 22 desta Portaria, responsavel pela avaliacdo da indicacdo do proposto e da
pertinéncia da missdo, bem como pela ponderacdo do custo-beneficio e analise e aprovagédo
tanto da viagem quanto da prestacdo de contas no SCDP;

VI - Autoridade Superior: autoridade responsavel pela aprovagdo das viagens
internacionais ou que apresentam algum tipo de restricdo, conforme arts. 23 e 24 desta Portaria;

VII - Ordenador de Despesas da unidade: autoridade nomeada como tal, investida
de competéncia legal para autorizar ou rejeitar a emissao de empenho e o pagamento da despesa
prevista na PCDP em conformidade com a legislacdo e as aprovacdes superiores;

VIII - Assessor de Proponente/Autoridade Superior/Ordenador de Despesas da
unidade: servidor formalmente designado pela autoridade competente para realizar analise
prévia e requerer do solicitante eventuais adequaces e justificativas, antes da aprovacdo da
PCDP pela autoridade correspondente;

IX - Administrador de Reembolso: servidor responsavel, lotado na Divisdo de
Concessdo de Diérias e Passagens, por requerer e acompanhar junto a agéncia de viagem o
crédito dos valores relativos aos bilhetes de passagens ndo utilizados, conferir os valores
disponibilizados, acatar ou néo, total ou parcialmente, a proposta de reembolso enviada pela
agéncia de viagem e registrar aqueles efetivamente recebidos, confirmados por meio de carta
de credito;

X - viagem urgente: PCDP encaminhada para emisséo do bilhete de passagem fora
do prazo regimental necessario para garantir que a compra dos trechos ocorra com antecedéncia
minima de quinze dias da data prevista para o inicio da viagem;

Xl - autorizacdo de afastamento do pais: autorizacdo que toma como base 0s
critérios estabelecidos pelo Decreto n° 91.800, de 18 de outubro de 1985 e pelo Decreto n°
1.387, de 7 de fevereiro de 1995, e julga a pertinéncia do afastamento do pais do servidor e a
compatibilidade com o interesse da Administracao;

XII - autorizacdo de emissdo de didrias e passagens: autorizacdo que toma como
base 0s critérios de governanca que possam acarretar qualquer despesa para a Administracao.

Art. 4° Devem ser considerados, sem prejuizo dos demais definidos no SCDP, os
seguintes perfis de propostos:

| - servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico em exercicio no MEC;

Il - servidor convidado: pessoa legalmente investida em cargo publico em exercicio
em outro 6rgdo do Poder Executivo federal;

I11 - servidor assessor especial: servidor que acompanha, na qualidade de assessor
direto, o Ministro de Estado ou o Secretario-Executivo, bem como seus substitutos legais,
quando do exercicio da funcéo;

IV - colaborador eventual: pessoa fisica sem vinculo com a Administragéo Publica
que Ihe presta algum tipo de servico em caréter eventual e sem remuneracdo, fazendo jus,
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guando cabivel, ao recebimento de passagens, diarias e auxilio-deslocamento, para gastos com
transporte e estada que assumir em decorréncia do servigo desempenhado, sem qualquer carater
empregaticio;

V - servidor de outros poderes e esferas — SEPE: servidor de outras esferas de poder,
podendo, inclusive, ser agente ocupante de emprego publico na administracao direta ou indireta,
abrangendo empregados das autarquias, fundacbes, empresas publicas ou sociedades de
economia mista;

VI - ndo servidor/outros: pessoa sem vinculo com a Administracdo Publica e sem
CPF, abrange estrangeiros, indigenas e outros com respaldo legal; e

VII - ndo servidor/dependente: dependente legal de servidor publico em processo
de remocéo com direito & passagem.

CAPITULO 111
DO FLUXO

Art. 5° A concessao de diarias e passagens observara as seguintes etapas:

| - para deslocamentos dentro do territério nacional:

a) solicitagdo de autorizacdo para afastamento da sede: o proposto, ou sua chefia,
encaminha pedido justificado de afastamento da sede para autorizacdo do titular da Unidade
Administrativa;

b) aprovacao de Proponente para afastamento da sede: ratificada a solicitagdo de
autorizacdo para afastamento da sede, o dirigente méaximo da unidade, ou servidor formalmente
designado, conforme art. 22 desta Portaria, responsavel pela avaliacdo da indicacdo do proposto
e da pertinéncia da missdo, aprovara a concessao de diarias e passagens cadastrada - no SCDP;

c) cadastramento da viagem: caso aprovado o afastamento e a concessdo das diarias
e passagens, o Solicitante de Viagem da unidade realiza o preenchimento da PCDP;

d) reserva de passagem, se for o caso: o Solicitante de Passagem faz a cotacdo de
precos de passagem, a reserva do bilhete — por periodo praticado pela empresa aérea —, € o
preenchimento dos dados de voo na PCDP;

e) aprovacdo do Proponente: o Proponente da unidade faz a andlise do custo-
beneficio e da pertinéncia da missao; e, caso concorde, aprova a PCDP;

f) aprovacédo da Autoridade Superior: a Autoridade Superior, se for o caso, autoriza
a situacdo de excecdo da PCDP;

g) aprovacao de despesas: o Ordenador de Despesas da unidade aprova a despesa
detalhada na PCDP;

h) emissdo do(s) bilhete(s): pela agéncia de viagem ou pela companhia aérea;

i) execucdo financeira: pagamento de diarias e auxilio deslocamento, se for o caso;

J) deslocamento/viagem;

k) prestacdo de contas: o Solicitante de Viagem preenche o relatorio de viagem
(Anexo I1), emite a Guia de Recolhimento da Unido - nos casos em que 0 proposto deva
restituir algum valor ao erario - e anexa 0s comprovantes ao Sistema;

) aprovacdo do Ordenador de Despesas: se houver o pagamento de diaria(s), devera
0 Ordenador de Despesas da unidade aprovar a prestacao de contas; e

m) aprovacao ou reprovacao da prestacdo de contas: 0 Proponente devera fazer a
aprovacdo final, ou reprovagdo, da prestacdo de contas apresentada, podendo, em casos
excepcionais, solicitar analise da Assessoria de Controle Interno, para subsidiar a deciséo.

Il - para deslocamentos fora do territério nacional:

a) solicitagcdo de autorizacdo para afastamento do pais: o proposto, ou sua chefia,
encaminha pedido justificado de afastamento do pais a Assessoria Internacional, que realizara
0s procedimentos internos de analise (Anexo I);

b) publicagdo: caso deferida, a autorizagdo de afastamento do pais serd publicada
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no Diério Oficial da Uni&o;

c) pedido de cotagdo: o Solicitante de Viagem encaminharg, a agéncia de viagens
contratada, solicitagéo de cotagéo de precos de passagem e seguro viagem;

d) cotagdo: a agéncia de viagem encaminhard, ao Solicitante de Viagem, pelo menos
trés cotacOes de precos de passagem;

e) cadastramento da viagem: o Solicitante de Viagem da unidade realiza o
preenchimento dos dados referentes ao proposto na PCDP; anexa as cotagdes e indica a opgéo
escolhida;

) checagem de precos: o Solicitante de Passagem compara 0s pregos apresentados
nas cotacdes com os valores de mercado, define 0 voo que melhor atende aos interesses da
Administragéo e preenche os dados na PCDP;

g) aprovacdo do Proponente: o Proponente da unidade faz a analise do custo-
beneficio e da pertinéncia da misséo; e, caso concorde, aprova a PCDP;

h) aprovacdo da Autoridade Superior: a Autoridade Superior, se for o caso, autoriza
a PCDP e confirma que h& autorizac¢do do ministro, publicada no DOU, para que o afastamento
do pais aconteca;

1) aprovacdo de despesas: 0 Ordenador de Despesas da unidade aprova a despesa
detalhada na PCDP;

J) emissdo do(s) bilhete(s): pela agéncia de viagem;

k) execucdo Financeira: pagamento de diarias e auxilio deslocamento, se for o caso;

I) deslocamento/viagem;

m) prestacdo de contas: o Solicitante de Viagem preenche o relatério de viagem
(Anexo IV), emite a Guia de Recolhimento da Unido — nos casos em que o proposto deva
restituir algum valor ao erario — e anexa os comprovantes ao Sistema;

n) aprovacdo do Ordenador de Despesas: se houver o pagamento de diaria(s),
deverd o Ordenador de Despesas da unidade aprovar a prestacdo de contas; e

0) aprovacdo ou reprovacdo da prestacdo de contas: o Proponente devera fazer a
aprovacao final, ou reprovacdo, da prestacdo de contas apresentada, podendo, em casos
excepcionais, solicitar analise da Assessoria de Controle Interno, para subsidiar a decis&o.

Art. 6° Cabe a unidade solicitante a responsabilidade acerca do acompanhamento
dos procedimentos relativos a concessao de passagens aéreas e diarias, desde sua solicitacdo
até a aprovacao da prestacdo de contas.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO DE AFASTAMENTO

Art. 7° Compete aos titulares das Unidades Administrativas do Ministério da
Educacao a autorizacdo de afastamento da sede para deslocamento dentro do territrio nacional.

81° A autorizagéo de que trata o caput deve incluir informacdes sobre a pertinéncia
do afastamento com os interesses do Ministério da Educacdo e a correlacdo das atividades
desenvolvidas pelo servidor com o objetivo da viagem.

82° A autorizagdo de que trata 0 caput poderd ocorrer concomitantemente a
autorizacdo de emissdo de diarias e passagens, desde que esteja formalmente expressa e
assinada pelo titular da Unidade Administrativa.

Art. 8° O processo administrativo com vistas a autorizacdo de afastamento do pais
deverd ser encaminhado pela unidade solicitante para a Assessoria Internacional com
antecedéncia de, no minimo, trinta dias do inicio da misséo, e devera constar:

| - solicitacdo de autorizacao para afastamento do pais completamente preenchida,
disponivel no SEI, conforme Anexo I;

Il - documento(s) que justifique(m) o afastamento, tais como carta-convite ou
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documento congénere manifestando interesse da organizacdo do evento, governo estrangeiro,
organismo ou entidade internacional quanto a participacao de representante do MEC,;

I11 - agenda ou programacéo do evento com a especificacdo das atividades previstas,
que deverdo ser compativeis com a justificativa apresentada para o pedido de afastamento do
pais;

IV - oficio com solicitacdo de autorizacao do dirigente da unidade, ou seu substituto
legal, informando o nome da pessoa indicada a participar da misséo, expressando a existéncia
de 6nus, 6nus limitado ou sem 6nus para 0 MEC, conforme disposto no Decreto n° 91.800, de
18 de outubro de 1985;

V - discriminacdo dos valores das passagens, das diarias e do custo total do
afastamento;

VI - esclarecimento detalhado do dirigente maximo da unidade ou de entidade
vinculada do Ministério, quando o afastamento do servidor estiver previsto para se iniciar na
sexta-feira, ou o evento incluir dias de sabado, domingo e feriado;

VIl - estimativa e disponibilidade orcamentaria para emissdo de passagens e
pagamento de diarias; e

VIII - termo de responsabilidade e compromisso de entrega do Relatério de viagem
internacional, assinado pelo servidor e por sua chefia imediata.

81° Nos casos de solicitacdo de passagens e/ou diarias para missdo no exterior de
pessoas sem vinculo com a administracdo publica, a unidade demandante deverd, além do
requerido no caput, elaborar minuta de exposic¢ao de motivos, contendo as justificativas quanto
a escolha do colaborador, a ser submetida ao Ministro de Estado, com a finalidade de obter
autorizacdo do Presidente da Republica, na forma do §2° do art. 10 do Decreto n°® 5.992, de
2006.

82° A autorizacdo de que trata o caput devera ser publicada no Diério Oficial da
Unido antes da data inicial da viagem.

83° A ndo observancia do prazo estabelecido no caput implicara devolucdo do
processo a unidade, sem analise da solicitacao.

CAPITULO V
DA SOLICITACAO DE VIAGEM

Art. 9° Compete ao Solicitante de Viagem da unidade o cadastro e a incluséo de
todos os dados relativos a PCDP no SCDP.

81° O encaminhamento de PCDP que ensejar a necessidade de emissdo de bilhete
aéreo deverad ser realizado de forma a garantir que a compra dos trechos ocorra com
antecedéncia minima de quinze dias da data prevista para o inicio da viagem.

82° O encaminhamento de PCDP que ndo ensejar a necessidade de emissdo de
bilhete aéreo deverd ser realizado ordinariamente até cinco dias Uteis antes do inicio do
afastamento, de forma a viabilizar o prévio pagamento de eventuais diarias.

Art. 10. O Solicitante de Viagem, ao cadastrar a PCDP no SCDP, deve incluir os
dados exigidos e anexar 0s seguintes documentos:

| - requisicdo de diarias e passagens obrigatoria devidamente preenchida, conforme
modelo constante no Anexo II;

Il - convite;

Il - programagéo da missao;

IV - documentagdo que comprove a participacdo em atividades que exijam a
realizacéo de trechos com embarque e desembarque em locais distintos (quando houver);

V - oficio de solicitagdo de autorizagdo da viagem; e
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VI - autorizagdo formal da Autoridade Superior, conforme casos previstos no arts.
23 e 24.

Art. 11. Fica vedada a escolha, pela unidade solicitante, por voos especificos ou
companhias aéreas que ndo atendam aos requisitos estabelecidos nesta Portaria, salvo em casos
de justificada e comprovada necessidade.

Paragrafo unico. Para orientar a escolha do voo e da companhia aérea pelo
solicitante de passagem, devera constar da PCDP informagdes do tempo necessario para 0s
deslocamentos entre o0 aeroporto até o local da acdo/evento e vice-versa.

Art. 12. As solicitagdes de deslocamentos que se iniciarem em sextas-feiras, bem
como as que incluam sabados, domingos e feriados deverdo ser expressamente justificadas,
realizando-se com estrita finalidade publica.

Paragrafo Gnico. E vedada a solicitacdo de viagem em data ndo condizente com a
participacdo do servidor no evento.

Art. 13. As solicitacdes poderdo incluir restricbes quanto ao aeroporto de embarque
ou desembarque nas cidades em que houver mais de um, desde que estejam acompanhadas de
justificativas que evoquem interesses da Administracdo, otimizacdo do tempo de trabalho ou
preservacdo da capacidade laborativa do proposto.

Art. 14. Para fins de cadastramento na PCDP, deve-se considerar que as diarias
serdo concedidas por dia de afastamento da sede do servigo, destinando-se a indenizar o
servidor por despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocdo urbana, e serdo calculadas
com valores definidos na legislag&o especifica.

81° O proposto néo fard jus ao recebimento de diarias, devendo o Solicitante de
Viagem escolher a op¢do de 0% (zero por cento) para o percentual no valor das diarias, quando
do cadastramento da PCDP, nos seguintes casos:

| - as despesas com pousada, alimentagdo e locomogao urbana forem custeadas pela
administracdo, entidade nacional ou entidade estrangeira;

Il - a natureza da missao implicar a auséncia de despesas com pousada, alimentagéo
e locomocédo urbana;

I11 - o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo;

IV - o deslocamento ocorrer dentro da mesma regido metropolitana, aglomeracao
urbana ou microrregido em que o servidor estiver sediado, desde que constituidas por
municipios limitrofes e regularmente instituidas por Lei Complementar;

V - as despesas com hospedagem, alimentagéo e locomocé&o urbana forem custeadas
por governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou com o qual
coopere; e

VI - o servidor publico for removido de oficio ou nhomeado para exercer cargo em
comissao, no interesse da Administracdo, e passar a ter exercicio em nova sede, com mudanga
de domicilio em carater permanente.

82° O proposto fard jus a metade do valor da diaria, devendo o Solicitante de
Viagem escolher a op¢do de 50% (cingquenta por cento) para o percentual no valor das diarias,
quando do cadastramento da PCDP, nos seguintes casos:

I - nos deslocamentos dentro do territorio nacional:

a) quando o afastamento néo exigir pernoite fora da sede;

b) no dia do retorno a sede de servigo;

¢) quando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

d) quando o servidor ficar hospedado em imdvel pertencente a Unido ou que esteja
sob administracdo do governo brasileiro ou de suas entidades; ou

e) quando designado para compor equipe de apoio as viagens do Presidente ou do
Vice-Presidente da Republica;

Il - nos deslocamentos para o exterior:
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a) quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede;

b) no dia da partida do territorio nacional, quando houver mais de um pernoite fora
do pais;

¢) no dia da chegada ao territério nacional;

d) quando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

e) quando o servidor ficar hospedado em imovel pertencente a Unido ou que esteja
sob administracdo do governo brasileiro ou de suas entidades; ou

f) quando o governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil
participe ou com o qual coopere custear as despesas com alimentacéo ou pousada.

83° O proposto fara jus a totalidade do valor da diaria, devendo o Solicitante de
Viagem escolher a opcdo de 100% (cem por cento) para o percentual no valor das diarias,
quando do cadastramento da PCDP, em todas as situacGes ndo previstas nos §881° e 2° deste
artigo.

84° O servidor que, na qualidade de assessor, acompanhar o Ministro de Estado da
Educacdo, bem como o titular de cargo de natureza especial, prestando auxilio, orientacéo,
assisténcia direta e imediata, subsidiando-os com analises, proposic¢des, dados ou informacdes
de caréater técnico e tatico, em matérias afetas aos compromissos, eventos e reunides da
Autoridade Superior, fara jus a diaria correspondente a de titular de cargo de natureza especial.

85° O servidor que acompanhar o Ministro de Estado da Educagédo, bem como o
titular de cargo de natureza especial, para preparar ou prestar apoio logistico em assuntos
relacionados a organizacdo de eventos, reuniées ou compromissos, bem como informa-lo dos
detalhes de sua participacao, fara jus a diaria correspondente ao cargo que ocupa.

86° Para os servidores nomeados em carater interino ou designados como
substitutos, o valor da diaria a ser considerado é aquele correspondente ao cargo em comissao
ou fungdo comissionada exercida interinamente ou em substituicéo.

87° Quando a missdo no exterior abranger mais de um pais, adotar-se-a a diaria
aplicavel ao pais onde houver o pernoite; no retorno ao Brasil, prevalecerd a diaria referente ao
pais onde o servidor tenha cumprido a Gltima etapa da misséo.

Art. 15. Sera concedido adicional, nos deslocamentos dentro do territério nacional,
por localidade de destino, nos valores previstos em legislacdo, destinado a cobrir despesas de
deslocamento do local de embarque e do desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem
e vice-versa.

Paragrafo unico. E vedado o pagamento de adicional de deslocamento quando a
locomocdo urbana ocorrer por meio de servico oficial de transporte de servidores e
colaboradores da Administracdo Publica Federal.

Art. 16. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade,
a emissdo do bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida,
a PCDP devera ser encaminhada, ordinariamente, 96 horas antes ao Solicitante de Passagem.

CAPITULO VI
DA SOLICITACAO DE PASSAGEM

Art. 17. A pesquisa de pregos e a escolha da tarifa sera realizada pelo Solicitante de
Passagem, lotado na Divisdo de Concessdo de Diarias e Passagens, seguindo estritamente 0s
critérios definidos nesta Portaria ou em legislacdo que a sobreponha.

Art. 18. A escolha da tarifa mais vantajosa devera ser realizada considerando o
horéario e o periodo da participacdo do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizacéao
do trabalho, visando garantir condicdo laborativa produtiva, utilizando os seguintes parametros:

| - a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duracao,
evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;
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Il - os horarios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no
periodo entre 7h e 21h, salvo em casos de inexisténcia de voos que atendam a esses horarios;

Il - em viagens nacionais, deve-se priorizar o horério de chegada do voo que
anteceda em, no minimo, trés horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou missao;

IV - em viagens internacionais, realizadas no periodo noturno, quando a soma dos
trechos da origem até o destino ultrapassar oito horas, o0 embarque ocorrera, prioritariamente,
com um dia de antecedéncia; e

V - A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco, identificado entre 0s voos
disponiveis na data de realizacdo da pesquisa de passagens, prevalecendo, sempre que possivel,
a tarifa em classe econdmica, observado o disposto neste artigo e no art. 1° do Decreto n° 9.280,
de 6 de fevereiro de 2018.

Paragrafo Gnico. E vedada a emissdo de bilhete em data ndo condizente com a
participacdo do servidor no evento.

Art. 19. O servidor fara jus a compra de passagem com bagagem despachada inclusa
Ou ao ressarcimento de gastos relativos a compra de bagagem junto a companhia aérea, quando
o afastamento se der por mais de dois pernoites fora de sede, limitado a uma peca por pessoa,
observadas as restricGes de peso ou volume impostas pela companhia aérea.

Paragrafo Unico. Recomenda-se a compra de passagem sem bagagem quando o
custo de compra de passagem com bagagem despachada inclusa for maior que o de compra de
passagem sem bagagem, acrescido do custo de ressarcimento ao proposto pela compra junto a
companhia.

Art. 20. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade,
a emissdo do bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida,
a Divisao de Concessdo de Didrias e Passagens devera, preferencialmente, encaminhar a PCDP,
72 horas antes para aprovacao pelo Proponente.

CAPITULO VI
DA APROVACAO DA PCDP

Art. 21. Compete ao Proponente a avaliacdo da indicacdo do proposto e da
pertinéncia da missdo, bem como a aprovacao da viagem e da prestacdo de contas no SCDP,
incluindo questbes orcamentéria e financeira envolvidas.

Paragrafo Unico. O servidor Proponente fica impedido de aprovar seu proprio
afastamento a servigo.

Art. 22. A concessdo de diarias, passagens e deslocamento devera ser autorizada
pelos dirigentes maximos das seguintes unidades:

| - Gabinete do Ministro de Estado;

Il - Secretaria-Executiva;

I11 - Subsecretaria de Assuntos Administrativos;

IV - Subsecretaria de Planejamento e Orgamento;

V - Diretoria de Tecnologia da Informagéo;

VI - Consultoria Juridica;

VII - Secretaria de Educacdo Baésica;

VIII - Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnologica;

IX - Secretaria de Educagéo Superior;

X - Secretaria de Alfabetizacéo;

XI - Secretaria de Regulacdo e Supervisdo da Educacéo Superior;

XII - Secretaria de Modalidades Especializadas de Educacgéo; e

XIII - Conselho Nacional de Educacdo.

81° A autorizacdo eletrénica exigida pelo SCDP podera ser feita por servidor
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formalmente designado pela autoridade competente.

82° A critério do Proponente, podera ser formalmente indicado um Assessor que
proceda a analise e solicitagdes de eventuais ajustes antes da sua aprovagdo no SCDP.

83° Cabe ao servidor responsavel pela autorizagdo eletronica o controle sobre a
insercdo de dados no SCDP, de modo que o processo virtual reflita fielmente a autorizagéo
realizada no SEI, inclusive no que concerne ao limite para o nimero de participantes do evento,
programa, projeto ou agao.

84° O disposto no 83° ndo exime de responsabilidade os demais agentes envolvidos
nos processos Virtuais de concessdo de diérias e passagens.

Art. 23. Fica delegada ao Secretario-Executivo e ao Secretario-Executivo Adjunto
a competéncia para autorizar despesas, em carater excepcional, nas hipdteses de deslocamentos:

| - por prazo superior a cinco dias continuos;

Il - em quantidade superior a trinta diérias intercaladas por proposto no ano;

I11 - de mais de cinco pessoas para 0 mesmo evento;

IV - que envolvam o pagamento de diérias nos finais de semana;

V - em carater de urgéncia; e

VI - para o exterior sem 6nus e com onus limitado.

81° Nas hipdteses de que trata o inciso I, fica delegada também ao Chefe de
Gabinete do Ministro a competéncia para autorizar a concessdo de diérias e passagens, para
deslocamentos no pais.

82° O Secretério-Executivo e o Chefe de Gabinete do Ministro poderdo designar
formalmente servidor para realizar a autorizacdo eletrénica exigida pelo SCDP, devendo o
documento autorizativo ser anexado a PCDP.

83° A critério do Secretario-Executivo e do Chefe de Gabinete do Ministro, podera
ser formalmente indicado um Assessor que proceda a analise e solicitacGes de eventuais ajustes
antes da sua autorizac¢do no SCDP.

84° Concedida a autorizacdo excepcional, o procedimento seguird o fluxo normal
do SCDP.

§5° E considerado deslocamento em carater de urgéncia a solicitagdo que n&o
permita a reserva do trecho ou, em sua impossibilidade, a emissdo do bilhete com prazo de
antecedéncia inferior a quinze dias da data de partida.

86° A autorizacdo para deslocamentos em carater de urgéncia sera discricionaria e
analisard a imprevisibilidade, a inviabilidade de agendamento posterior € o risco institucional
do ndo afastamento, bem como dependera de justificativa expressamente apresentada pelo
Proponente, apontando obrigatoriamente:

| - 0 motivo que impossibilitou a apresentacdo das informac6es dentro do prazo;

Il - a imprescindibilidade para a ocorréncia da atividade fora do prazo; e

I11 - a impossibilidade de remarcacéo.

87° A recorréncia dos encaminhamentos, em carater de urgéncia, podera gerar
consideracdo de "ato antiecondmico™ e, por decorréncia, a responsabilizacdo do Proponente.

Art. 24. Compete ao Ministro de Estado da Educagéo a autorizacdo de afastamento
do pais de propostos a servico da Administracao.

Art. 25. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade,
a emissdo do bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida,
o0 Proponente devera encaminhar a PCDP, preferencialmente, 48 horas antes para aprovacao do
Ordenador de Despesas da unidade.

Paragrafo unico. Para as solicitacdes que se enquadrem nas hipdteses descritas nos
arts. 23 e 24, a PCDP devera ser autorizada pela Autoridade Superior antes do encaminhamento
de que trata o caput.

CAPITULO VIII
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DA APROVACAO DA DESPESA

Art. 26. Compete ao Ordenador de Despesas da unidade, no SCDP, a autorizacéo
para emissdo de empenho e aprovacao do pagamento relativo as diarias e passagens.

Art. 27. A funcdo de Ordenador de Despesas da unidade, no SCDP, sera exercida
pelos dirigentes maximos das unidades; seus substitutos legais - nos casos de afastamentos,
impedimentos legais ou regulamentares do titular e na vacancia do cargo; ou por servidor
designado em Portaria.

81° O servidor Ordenador de Despesas da unidade fica impedido de aprovar
despesas nas quais conste como proposto ou Proponente.

82° A critério do Ordenador de Despesas da unidade, poderd ser formalmente
indicado um Assessor que proceda a analise e solicitagdes de eventuais ajustes antes da sua
aprovacao no SCDP.

83° O Ordenador de Despesas da unidade responde solidariamente pelos atos
praticados em desacordo com a legislacéo.

Art. 28. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade,
a emissdo do bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida,
0 Ordenador de Despesas da unidade devera autorizar a PCDP, preferencialmente, 24 horas
antes do prazo limite.

CAPITULO IX
DA EMISSAO DOS BILHETES

Art. 29. A emissdao de bilhetes ocorrera com, pelo menos, quinze dias de
antecedéncia da data prevista da partida.

81° S6 serdo emitidos bilhetes com prazo inferior ao citado no caput, com a
autorizacdo de que trata o art. 23 desta Portaria.

82° A emissdo de bilhetes observaréa os parametros descritos nos arts. 17 e 18 desta
Portaria.

83° O bilhete serd emitido exclusivamente apds aprovacao da despesa no SCDP.

84° As alteracgdes de bilhetes emitidos devem seguir o estabelecido nos arts. 35 a 38
desta Portaria.

Art. 30. Em nenhuma hipotese serdo emitidos bilhetes em data ndo condizente com
a participacéo do servidor no evento.

CAPITULO X
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 31. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma s6 vez, exceto nas
seguintes situacdes, a critério da autoridade concedente:

| - situagGes de urgéncia, devidamente caracterizadas; e

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso em que
poderéo ser pagas parceladamente.

81° As diérias, inclusive as que se referem ao seu proprio afastamento, seréo
concedidas pelo Ordenador de Despesas da unidade a qual estiver subordinado o servidor.

82° Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o servidor
faréd jus, ainda, as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que autorizada sua
prorrogacao.

Art. 32. Serdo descontadas as importancias percebidas pelo servidor como auxilio-
transporte e auxilio-alimentacg&o relativos aos dias Uteis, inclusive o de retorno.

Art. 33. As diarias para servidor ou colaborador eventual que acompanhar servidor
com deficiéncia em deslocamento a servico seguiré o estabelecido no Decreto n®5.992, de 2006,
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e alteracdes.
Art. 34. Os atos de concessao de diarias serdo publicados no Boletim de Servico.

CAPITULO XI
DAS ALTERAGOES

Secéo |
Da remarcacao

Art. 35. A remarcacao de bilhetes ja emitidos fica restrita aos casos de justificada e
comprovada impossibilidade de sua utilizacdo, mediante autorizacdo do dirigente maximo de
cada unidade e das demais autoridades competentes que comp&em o fluxo do SCDP.

81° Néo serdo realizadas alteragdes de voos, datas e horarios sem a prévia
autorizacdo da autoridade méxima da unidade.

82° A autorizacdo devera ser formalizada, preferencialmente, via SEI e devera ser
anexada a PCDP.

Art. 36. O proposto poderé alterar, as suas custas, percurso, data ou horério dos
bilhetes nacionais anteriormente emitidos, desde que cumprido o objetivo de sua viagem e que
ndo haja comprometimento do desempenho de suas atribui¢cGes no 6rgdo de exercicio.

Paragrafo unico. Nos casos em que a alteracdo implicar a prorrogacdo do
afastamento, configurando auséncia do servidor ao local de trabalho em dia devido, caberd ao
Proponente, no momento da prestacdo de contas, formalizar processo no SEI e comunicar a
Coordenacéo-Geral de Gestdo de Pessoas para que sejam providenciados os devidos ajustes
relativos a remuneracéo e beneficios, quando couber.

Art. 37. Os procedimentos para alteracdo terdo andamento no SCDP, mediante
complementacdo ou nova solicitacao.

81° O Solicitante de Viagem devera registrar, no campo "motivo da viagem", a
motivacdo resumida da alteracdo: antecipacdo, prorrogacdo, complementacdo e/ou
cancelamento total ou parcial, sem prejuizo da justificativa detalhada da solicitag&o.

82° Nos casos de complementacdo ou alteragéo, a Diviséo de Concessdo de Diérias
e Passagens fara constar na PCDP, o detalhamento dos custos decorrentes da alteracéo, tais
como as diferencas de valores entre bilhetes, as taxas de alteracdo/remarcacao e as tarifas ndo
reembolsaveis, entre outras que representem despesa para a Administracao.

Art. 38. Qualquer alteracdo de viagem que ocasione a ndo utilizacdo do bilhete
comprado pelo MEC, devera ser comunicada & Divisdo de Concessdo de Diarias e Passagens,
com pelo menos um dia Gtil de antecedéncia da data prevista para o embarque, por mensagem
ao correio eletronico: dcdp@mec.gov.br.

Secéo 11
Do cancelamento

Art. 39. Em caso de cancelamento da viagem, ou de apenas um dos trechos, a
Divisé@o de Concessédo de Diérias e Passagens devera ser avisada com a maxima antecedéncia
possivel, limitada a, pelo menos, um dia Gtil antes da data prevista para o0 embarque, sob pena
de ressarcimento total das despesas.

Art. 40. Nos casos em que 0 proposto cancelar a viagem ou nao comparecer ao
embarque no horario estabelecido (no show), ficardo sob sua responsabilidade todas as despesas
relacionadas a eventuais alteragdes.

Secdo Il
Do ressarcimento ao erario
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Art. 41. Os prejuizos causados ao erario decorrentes de cancelamentos ou alteracfes
de viagem em desacordo com o estabelecido no art. 35 ensejardo responsabilizacdo e
ressarcimento.

81° A unidade solicitante emitira GRU para a ressarcimento dos prejuizos havidos.

82° Deverdo ser ressarcidas as despesas com bilhetes emitidos e todas as taxas
relacionadas, inclusive as decorrentes da prestacdo de servigcos pela agéncia de viagem,
conforme termo contratual.

83° Nos casos em que 0 proposto apresentar justificativa para a inobservancia dos
termos desta Portaria, 0 Proponente da unidade devera submeté-la a analise da Assessoria de
Controle Interno, para subsidiar a decisdo de acata-la, isentando-o da necessidade de
ressarcimento ao erario, ou nao.

Secéo IV
Da aprovacao das alteracoes

Art. 42. Quaisquer alteracdes que impliqguem em custos a Administracdo deverao
ser aprovadas pelo Proponente e pelo Ordenador de Despesas da unidade.

81° Se houver alteragdes de planejamento, em prazo inferior a quinze dias da
viagem, deverdo ser adotados o0s procedimentos de viagem urgente, incluindo as
imprescindiveis justificativas.

82° Solicitacdo de alteragdes nas PCDPs que tenham sido objeto de aprovacéo pela
Autoridade Superior deverao ser precedidas de nova autorizacdo do Secretario-Executivo ou do
Ministro de Estado, em caso de qualquer alteragéo.

83° Quaisquer alteracbes de percurso, data ou horario de deslocamentos nédo
autorizadas ou ndo determinadas pela Administracdo serdo de inteira responsabilidade do
servidor, que ressarcira ao erario eventuais valores pagos por taxas ou Servicos.

CAPITULO XII
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 43. Para a prestacdo de contas de missdes em territorio nacional, o proposto,
seja servidor ou colaborador eventual, devera apresentar, no prazo maximo de cinco dias
corridos, no SCDP, contados da concluséo da misséo, 0s seguintes documentos:

| - relatério de viagem (Anexo Ill), constando, além da agenda realizada, relato
detalhado de atividades desenvolvidas, bem como proposicao de agdes, programas ou plano de
trabalho como consequéncia da missdo realizada;

Il - apresentacdo dos bilhetes ou canhotos dos cartdes de embarque, em original ou
segunda via, ou recibo do passageiro obtido quando da realizacdo do check-in via internet, ou
a declaracdo fornecida pela companhia aérea, bem como por meio do registro eletrdnico da
situacdo da passagem no SCDP; e

Il - apresentagdo de documentos relacionados com o objetivo das viagens
realizadas a servico, a exemplo de atas de reunido, certificados de participacdo ou presenca,
entre outros.

Art. 44. Para a prestacdo de contas de missdes em territorio internacional, o
proposto, seja servidor ou colaborador eventual autorizado pelo Presidente da Republica,
deveréa apresentar, no prazo maximo de trinta dias, no SCDP, contados da conclusao da misséo,
0S seguintes documentos:

| - relatério de viagem substanciado (Anexo 1V), informando relato detalhado de
atividades desenvolvidas no periodo, os objetivos esperados e alcangados, os beneficios
auferidos para a protecdo da Educagdo a partir da missdo, bem como sugestdes de
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encaminhamentos internos e relativos a desenvolvimento de cooperacéo técnica internacional;

Il - original ou segunda via dos canhotos dos cartbes de embarque, ou bilhete
eletronico, ou o recibo do passageiro obtido quando da realizag&o do check-in via internet, ou
a declaracdo fornecida pela empresa de transporte;

Il - documentos relacionados com o0 objetivo das viagens realizadas a servigo, a
exemplo de atas de reunido, certificados de participacao ou presenca, entre outros; e

IV - documentacdo que comprove a impossibilidade de participacdo quando se
tratar de solicitacdo de cancelamento de bilhetes.

Art. 45. Nos casos em que se aplica o ressarcimento de gastos com bagagem
despachada, devera o proposto comprovar o pagamento nominal a companhia aérea, observadas
as limitagdes estabelecidas no art. 19.

Art. 46. Na hipoOtese de alteracdo do periodo da viagem por interesse da
Administracdo, a unidade solicitante devera, no ato da prestacéo de contas no SCDP, realizar o
ajuste necessario para adequacao dos valores das diarias com vistas a complementacao.

Paragrafo Unico. O servidor que permanecer na localidade de destino por tempo
superior ao autorizado em decorréncia de atraso/cancelamento de voos e que tiver as despesas
custeadas pela companhia aérea que deu causa, ndo fara jus a diaria no periodo prorrogado.

Art. 47. Serdo restituidas pelo servidor, em cinco dias contados da data do retorno
a sede originaria de servigo, as diarias recebidas em excesso, quando o deslocamento ocorrer
em prazo menor que o previsto, mediante pagamento de Guia de Recolhimento da Unido —
GRU.

81° Serdo, também, restituidas, em sua totalidade, no prazo estabelecido neste
artigo, as diarias recebidas pelo servidor quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o
afastamento.

82° Nos casos de dirias internacionais, a devolucdo do valor deve ser na mesma
moeda recebida, cabendo ao proposto realizar 0 cambio na instituicdo financeira autorizada
para converter a moeda estrangeira em moeda nacional e assim proceder com a devolucéo.

Art. 48. O servidor ou o colaborador eventual ficara impedido de realizar nova
viagem enquanto nédo apresentar, ou ndo for aprovada, sua prestacéo de contas.

N CAPITULO XIlI N
DA APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 49. Compete ao Proponente a avaliacdo das informacGes prestadas pelo
Proposto, bem como a aprovacéo da prestacdo de contas apresentada.

Paragrafo Unico. O servidor Proponente fica impedido de aprovar sua propria
prestacéo de contas.

Art. 50. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com a
legislacdo, a autoridade Proponente, o Ordenador de Despesas da unidade e o Proposto.

CAPITULO XIV
DA TRANSPARENCIA DE GASTOS

Art. 51. Seré publicado no Boletim de Servigos, mensalmente, relatério de gastos
com diérias e passagens, no ambito do MEC, detalhando:

| - custo mensal total do MEC relativo ao pagamento de diarias e passagens;

Il - custo mensal com emissdo de passagens dentro do prazo estabelecido de quinze
dias de antecedéncia, total e por unidade;

Il - custo mensal com emissdo de passagens em carater de urgéncia, total e por
unidade;
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IV - valor mensal pago em diarias, total e por unidade; e
V - valor mensal de todos os cancelamentos.

CAPITULO XV
DA FISCALIZACAO

Art. 52. Cabe ao servidor formalmente designado como fiscal:

I - confirmar se os bilhetes de passagem emitidos pela agéncia de turismo contratada
correspondem as reservas efetuadas pela unidade administrativa;

Il - fiscalizar, por amostragem, se os valores de tarifas encaminhados, via sistema,
pelas companhias aéreas ao buscador, encontram-se majorados em relagdo aos valores
oferecidos no mercado e se as condi¢fes comerciais mais vantajosas estdo sendo cumpridas;

I11 - fiscalizar o reembolso dos bilhetes emitidos e ndo utilizados; e

IV - comunicar formalmente a instituicdo financeira ou a agéncia de turismo,
preferencialmente por escrito, sobre qualquer ocorréncia de erro de cobranca que venha a
identificar, para que a devida correcdo seja realizada na fatura subsequente.

81° Poderédo ser atribuidas responsabilidades e obrigagdes complementares nos
instrumentos firmados entre a Administracdo e as instituicdes financeiras ou agéncias de
turismo.

82° Caso o servidor designado encontre indicios de fraude ou falhas na execugéo
contratual, no exercicio da fiscalizacdo a que se refere esta Portaria, devera ser instaurado
processo administrativo, devendo, se for o caso, aplicar as san¢des previstas na Lei n® 10.520,
de 17 de julho de 2002, e na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

CAPITULO XVI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 53. A solicitacdo de viagem para servidor publico, e seus dependentes, em
decorréncia de remoc¢do, nomeagdo ou exoneragcdo seguird os critérios estabelecidos nesta
Portaria, salvo em casos justificados e aprovados pela Autoridade Superior.

Art. 54. A emissdo de bilhetes de viagem para servidor exonerado de cargo em
comissdo, e seus dependentes, fica condicionada a quitacdo de eventuais pendéncias
patrimoniais ou financeiras junto & Administracéo.

Art. 55. A participacdo de servidores em feiras, foruns, seminarios, congressos,
simpdsios, grupos de trabalho e outros eventos sera de, no maximo, dois representantes para
eventos no pais e um representante para eventos no exterior, por unidade, 6rgdo singular ou
entidade vinculada.

Paragrafo Unico. Somente em carater excepcional e quando houver necessidade
devidamente justificada, por meio de exposi¢do de motivos dos dirigentes das unidades, o
nimero de participantes podera ser ampliado mediante autorizacdo prévia e expressa do
Secretario-Executivo.

Art. 56. O tramite processual referente a solicitacdo de passaporte oficial serad
normatizado pela Secretaria-Executiva.

Paragrafo Unico. Fica estipulada a obrigatoriedade da devolucdo do passaporte
oficial a Administracdo quando da exonerag@o dos ocupantes de cargos em comissdo que nao
tenham vinculo com a Administracdo Publica Federal.

Art. 57. Qualquer demanda referente a cadastro ou exclusdo de usuarios, alteracéo
de perfil ou atualizagdo de dados cadastrais no SCDP deverd ser dirigida a Divisdo de
Concesséo de Diarias e Passagens pelas unidades solicitantes, com o envio dos atos legais, se
for o caso.
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81° Para autorizagdo de que trata 0 84° do art. 2°, a autoridade maxima da area
demandante devera encaminhar o Termo de Responsabilidade (Anexo V) preenchido a Divisédo
de Concesséo de Diérias e Passagens, via SEI.

82° As demais solicitagdes de perfil deverdo ser encaminhadas a Divisdo de
Concesséo de Diarias e Passagens, conforme Anexo VII, via SEI.

Art. 58. O horario de emissdo de diarias e passagens pela Divisdo de Concessdo de
Diarias e Passagens é das 7h as 20h.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, a Central de Atendimento da agéncia de
viagens podera ser acionada para emissdo de bilhetes fora do horério estabelecido no caput, por
servidor formal e previamente cadastrado e autorizado pela Autoridade Superior do MEC.

Art. 59. Os servidores deste Ministério deverdo observar, igualmente, o tutorial do
SCDP, que detalha a legislacdo sobre os afastamentos do pais, concessao de diarias e passagens
e outras questdes correlatas.

Art. 60. Os prazos estabelecidos nesta Portaria, em horas, tém por objetivo mitigar
gastos com compras de passagens urgentes, mas ndo garantem a manutencao de disponibilidade
do trecho pela companhia aérea.

Art. 61. Os casos omissos e as dividas surgidas na aplicacdo desta Portaria serdo
dirimidos pelo Secretario-Executivo, podendo ser ouvidas a Assessoria Especial de Controle
Interno e/ou a Consultoria Juridica junto ao MEC.

Art. 62. Fica delegada competéncia aos dirigentes maximos das universidades,
institutos federais e demais autarquias, fundacfes e empresas publicas vinculadas ao MEC para
autorizarem, no ambito de suas respectivas entidades, o afastamento da sede e a concesséo de
diarias e passagens para deslocamentos, nacionais e internacionais, inclusive nas hipoteses
previstas no artigo 8° do Decreto n° 10.193, de 27 de dezembro de 2019, vedada subdelegacao.

Paragrafo Unico. O afastamento do pais e a concessdo de diarias e passagens para
deslocamentos internacionais dos dirigentes maximos das instituicbes de que trata o caput
deverao ser submetidos a autorizacdo do Ministro de Estado.

Art. 63. Todas as entidades vinculadas a este Ministério deverdo publicar, em até
60 dias, regulamentacdo que defina procedimentos internos relativos a concesséo de diérias e
passagens sob sua competéncia, em conformidade com esta Portaria e com o disposto na
Portaria MEC/SE n° 1.561, de 28 de agosto de 2019.

Paragrafo Unico. Fica vedada a emissao de diarias e passagens pelas entidades até
a publicacdo da regulamentacédo de que trata o caput.

Art. 64. Ficam revogados:

| - a Portaria MEC n° 403, de 23 de abril de 2009;

Il - a Portaria MEC n° 1.500, de 29 de agosto 2019; e

Il - o inciso IV do art. 1°, o art. 3° e 0 art. 6° da Portaria MEC/SE n° 1.561, de 28
de agosto de 2019.

Art. 65. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

ANTONIO PAULO VOGEL DE MEDEIROS
ANEXO |

FORMULARIO DE AUTORIZA(;AO DE AFASTAMENTO DO PAIS - MISSAO OFICIAL
Prazo limite para a entrega da solicitacdo:30 dias antes do inicio da missao

1. ldentificacéo

1.1 Nome: @nome_interessado_maiusculas@

1.2 Cargo/Funcao:
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1.3 Instituicao:

2. Data da realizacdo do evento

2.1 Periodo: de a de 2019
2.2 Periodo com transito incluso: de a de 2019
2.3 Cidade(s): Pais(es):

3. Natureza do Afastamento

3.1 () com dnus () com dnus limitado () sem dnus
3.2 Orgdo financiador:

4. Dados da Viagem

4.1 Valor da Passagem*: R$
Classe:
Trecho:

*E necessario anexar copia da reserva de passagem aérea a ser utilizada.

4.2 N° de Diérias:
Valor Unitario da Diaria: US$

4.3 Valor total da bolsa(apenas para servidores que participardo de cursos stricto sensu):
US$

Correspondente a:

() Mensalidade

() Auxilio alimentacéo

() Seguro Saude

() Taxas Escolares

5. Justificativa para participacdo na missao

5.1 Objetivo da Viagem:

5.2 Resultados esperados e impacto da viagem nos programas, projetos ou aces em
andamento no MEC:

5.3 Prejuizos para 0 MEC da ndo participacao do servidor no referido evento:

6. Proponente (setor)

Identificacdo:
Data:

ANEXO I

REQUISICAO DE DIARIAS E PASSAGENS

() Servidor(Convidado, Assessor
Especial, Participante Comitiva,
Equipe de Apoio)

() Nao Servidor(Colaborador

1. DADOS PESSOAIS eventual, Dependente)

() SEPE(Empregado Publico,
Servidor de outra esfera de Poder)
() Acompanhante PCD

() Outro. Especificar:
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Nome:
@nome_interessado_maiusculas@

Nome da mae:

CPF:

Data de nascimento:

RG:

Orgéo Expedidor:

UF:

Data de
expedicgéo:

N° do Passaporte(se estrangeiro):

Matricula Siape:

L otacdo/Orgao:

Cargo, Funcao, Emprego:

Escolaridade do Cargo:

Telefones (com DDD):

E-mailpessoal:

E-mailda area solicitante do MEC:

2. DADOS BANCARIOS

Nome e n° do Banco:

Agéncia:

Conta corrente:

DV:

Projetos em andamento no MEC):

3. OBJETO DA VIAGEM: (Motivacdo/Vinculacdo do Servigo ou Evento aos Programas e

4. RELACAO DE PERTINENCIA entre a funco ou o cargo do Proposto com o objeto da
viagem; relevancia da prestacao do servico ou participacdo para as finalidades do MEC:

Sera necessario o
pagamento de:
( )'PASSAGENS
5.DADOS |EREAS
DA VIAGEM () DIARIAS
() ADICIONAL
DE
DESLOCAMENT
o]
TRECHOS /
PERCURSO
S
HORARIO
S
Identifique
0s horarios
DATA ORIGEM gESTIN a serem
considerado
S paraa
emissao dos
bilhetes.*
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IDA VOLTA
Hora
Tem Tem
Hora do empo do e€mpo
o estimado de |,. estimado de
inicio da fim da
. deslocament | . " |deslocament
missao 0 missa
0

* Os horérios
a serem
descritos aqui
tém por
objetivo dar
ao Solicitante
de Passagem
as
informacdes
necessarias
para realizar a
cotacdo de
precos e a
consequente
compra da
passagem que
atenda aos
critérios de
interesse da
Administraca
0, vedada
escolha pelo
Proposto.

6. JUSTIFICATIVAS

Passagens com qualquer uma das caracteristicas

abaixo somente serdo emitidas mediante

justificativa.

Justifique todos os itens nos quais se enquadre a

solicitacéo.
Viagem urgente

1 (menos de 15 dias de
antecedéncia):
Desembarque que ndo cumpra

9 antecedéncia minima de 3
horas até o inicio das
atividades:

3 Embarque ou desembarque

fora do periodo de 7h as 21h:

Final de semana:

Especificacdo de aeroporto:
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6 Grupo de mais de 5 pessoas:
Viagem com mais de 30

7 diarias acumuladas no
exercicio:

7. JUSTIFICATIVA PARA PENDENCIA DE PRESTACAO DE

CONTAS

8. CURRICULO - COLABORADORES: (Detalhar abaixo ou anexar
arquivo)

Este formulario somente sera considerado valido apos assinatura: do servidor e do chefe da
unidade ao qual pertenca o servidor; ou do responsavel, em caso de viagens de colaboradores.

Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.
ANEXO Il

RELATORIO DE VIAGEM NACIONAL

1. Identificagéo do servidor
) Matricula
Nome: ; 0-
Siape n°:
Cargo/Funcéo:
E-mail: Ramal:
Unidade/Orgao de exercicio:
2. ldentificacdo do Afastamento
o Data de
Data de Saida: // Chegada: / /
_ Trecho de
Trecho de Ida: Volta:
Identificar outros percursos:
3. Alteragdes/Cancelamentos/No Show
Insira todas as informac0es e justificativas relativas a
eventuais alteracdes realizadas na PCDP, tais como:
cancelamento de trechos, alteracdo de bilhetes
emitidos (com ou sem 6nus para a Administracao),
ndo comparecimento ao local de embarque
Descricao Justificativa
4. Descrigéo sucinta da viagem
ATIVIDADES
DATA CIDADE DESEMPENHADAS
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5. Observacdes

Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.
Este relatorio devera ser assinado pelo Proposto e pelo Proponente.
ANEXO IV

RELATORIO DE VIAGEM INTERNACIONAL
1. Orgdo

2. ldentificacdo do servidor

MATRICULA
SIAPE N°:

CARGO/FUNCAO: RAMAL:
E-mail:
3. Identificacdo/ Periodo de Afastamento

NOME:

DATA DE
CHEGADA:

TRECHO
VOLTA:

DATA DE SAIDA:

TRECHO IDA:

IDENTIFICAR OUTROS PERCURSOS, SE FOR O
CASO:

4. Atividades/Fatos Transcorridos
DATA: CIDADE: ATIVIDADES:

5. Conclus6es Alcancadas

6. Sugestdes em relacdo aos beneficios que podem ser
auferidos para a area da Educacéo

7. Alteragdes/Cancelamentos/No Show

Insira todas as informac0es e justificativas relativas a
eventuais alteracdes realizadas na PCDP, tais como:
cancelamento de trechos, alteracao de bilhetes emitidos
(com ou sem 6nus para a Administragdo), ndo
comparecimento ao local de embarque

Descrigdo Justificativa

8. Observacodes

Este relatdrio devera ser assinado pelo Proposto e pelo Proponente e encaminhado ao Setor de
Afastamento do PaissyGM/MEC.

Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.
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ANEXO V

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE ACESSO AO SISTEMA DE CONCESSAO DE
DIARIAS E PASSAGENS SCDP

Pelo presente TERMO DE RESPONSABILIDADE, eu, , CPF
n° e RG n° , comprometo-me com a adequada
utilizacdo das credenciais a mim disponibilizadas para acesso ao Sistema de Concessao de
Diérias e Passagens (SCDP), exclusivamente para atender as necessidades do Ministério da
Educacao, realizando as atividades atribuidas ao perfil Solicitante de Viagem do SCDP, sob
pena de responder nas esferas penal, civil e administrativa, pelo descumprimento das regras
estabelecidas ou pratica de condutas ilicitas pelo mau uso dos acessos a mim disponibilizados.
Estou ciente quanto a seguranga e ao uso do Sistema, comprometendo-me a:

Utilizar o Sistema somente para os fins previstos na Portaria xxxxxx, € conforme legislacéo
especifica, sob pena de responsabilidade;

Né&o revelar, fora do &mbito profissional, fato ou informacéo de qualquer natureza de que tenha
conhecimento, por for¢a de minhas atribuicdes, salvo em decorréncia de decisdo competente na
esfera legal ou judicial, bem como de Autoridade Superior do Ministério da Educacao;

Manter absoluta cautela quando da exibicdo de dados em tela ou impressora, ou, ainda, na
gravacdo em meios eletronicos, a fim de evitar que deles venham tomar conhecimento pessoas
ndo autorizadas;

N&o me ausentar do terminal sem encerrar a sessao, impedindo o uso indevido de minha senha
por pessoas ndo autorizadas;

Gerar solicitacGes e alteracdes no SCDP somente com permissao previamente definida pelo
Ministério da Educacdo e mediante requisi¢cGes originadas pelos responsaveis das unidades
administrativas que utilizam o Sistema;

Responder em todas as instancias devidas, pelas consequéncias decorrentes das acdes ou
omissGes de minha parte, que possam pOr em risco ou comprometer a exclusividade de
conhecimento de minha senha ou das transagdes em que esteja habilitado; e

Comunicar ao Gestor Setorial da unidade administrativa, ou a area gestora do SCDP no
Ministério da Educacdo, a necessidade de desabilitar o acesso ao SCDP, bem como
providenciar o cancelamento desse Termo de Responsabilidade, quando necessario.
DECLARO ter compreendido e estar de acordo com todos os itens deste termo de
responsabilidade

Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.
Assinam: Responsavel e Solicitante de Viagem
ANEXO VI

Modelo de Portaria para designacdo de servidor para realizar as autorizacdes eletrénicas no
SCDP, em conformidade com a autorizacgao da autoridade competente:

PORTARIA N° XXXX, DE XX DE XXXXXX DE XXXX

O [ cargo ], no uso das atribuicdes que Ihe conferem o Decreto n® 9.665, de 2 de janeiro de
2019, e considerando o disposto no Decreto n® 10.193, de 27 de dezembro de 2019, bem como
os art. 21 e 22, da Portaria n® XXX, de XX, de XXXXXXXX de XXXX, resolve:

Art. 1° Ficam designados os servidores abaixo relacionados para promover as autorizagoes
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eletronicas no Sistema de Concessdo de Diérias e Passagens (SCDP), relativas ao perfil [
Proponente ou Ordenador de Despesas da Unidade ou Autoridade Superior ], da Unidade [
nome da Unidade Administrativa cuja competéncia esta delegada para a autoridade que esta
emitindo o ato ], nos termos do art. XXX da Portaria n® XX, de XXXX:

I - XXXXXX;

I - XXXXXX; e

HT - XXXXXX;

Art. 2° Cabe ao servidor responsavel pela autorizacao eletronica o controle sobre a insercéo de
dados no SCDP, em conformidade com as autorizagdes do [ Proponente ou Ordenador de
Despesas da Unidade ou Autoridade Superior ].

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

NOME
Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.
ANEXO VII
Formulario de solicitacdo de cadastro no SCDP, disponivel no SEI:
SOLICITACAO DE CADASTRO NO SCDP

Solicito cadastramento no Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP) conforme
especificacbes a seguir:

DADOS DA AUTORIDADE
SOLICITANTE:

Nome:

Cargo:

Portaria de nomeagé&o:

DADOS DO SERVIDOR A SER
CADASTRADO NO SCDP:

Nome:
CPF:
E-mail:
Telefone:
Perfil:
Unidade:

(Necessario apenas para cadastro como

Portaria de nomeagao: Ordenador de Despesas da Unidade.)

Este formulario devera ser assinado pelo Proponente (autoridade méxima da Unidade) e pelo
servidor a ser cadastrado.

PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO
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N.° 6, DE 2020

(Da Sra. Margarida Saloméo)

Susta a Portaria N° 2.227, de 31 de dezembro de 2019, Ministro de Estado
da Educacao, que "Disp0e sobre os procedimentos para afastamento da
sede e do pais e concessdes de diarias e passagens em viagens
nacionais e internacionais, a servico, no ambito do Ministério da
Educacao.

DESPACHO:
APENSE-SE A(AO) PDL-1/2020.

Sr. Presidente,
O CONGRESSO NACIONAL decreta:

Art. 12 Fica sustada, nos termos do art. 49, inciso V, da Constituicdo Federal, a
Portaria N2 2.227, de 31 de dezembro de 2019, do Ministro de Estado da Educagdo, que
“DispOe sobre os procedimentos para afastamento da sede e do pais e concessoes de didrias e
passagens em viagens nacionais e internacionais, a servico, no dmbito do Ministério da
Educagdo”

Art. 22 Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicac¢ao.
Sala das Comissoes, 03 de fevereiro de 2019.
JUSTIFICACAO

A Portaria n2. 2.227, de 31 de dezembro de 2019, que apresenta como objetivo
regulamentar, no ambito do Ministério da Educag¢do, “os procedimentos relativos ao
afastamento da se e do pais e a concessdo de didrias e a emissdao de passagens, nacionais e
internacionais, realizadas no interesse da Administracdo”, na realidade fere, em nitida
inconstitucionalidade, a autonomia universitaria insculpida no art. 207 da Constituicao
Federal, além de atacar, sem fundamento, a producao cientifica no pais.

A Portaria supracitada de forma irrazodvel limita drasticamente a participacdo
de pesquisadores brasileiros em eventos cientificos, como se observa da leitura do seu art. 55,
in verbis:

Art. 55 — A participa¢ao de servidores em feiras, féruns, seminarios, congressos,
simpdsios, grupos de trabalho e outros eventos serd de, no maximo, dois
representantes para eventos no pais e um representante para eventos no
exterior, por unidade, drgdo singular ou entidade vinculada.

Pardgrafo Unico — Somente em carater excepcional e quando houver
necessidade devidamente justificada, por meio de exposicdao de motivos dos
dirigentes das unidades, o nimero de participantes podera ser ampliado
mediante autorizacdo prévia e expressa do Secretario-Executivo. (sem grifos no
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original).

A Portaria supracitada nao se justifica no ambito da politica de educag¢do de
ciéncia e tecnologia, uma vez que sdo as universidades publicas (incluidas as Estaduais) que
produzem 95% da produgdo cientifica no Brasil”, segundo pesquisa realizada pela Clarivate
Analytcs a pedido do CAPES — Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior?.

O art. 79, ao tratar da extensao das delega¢des acima mencionadas, afirma que
estas delegacdes independem “da existéncia de previsao especial em sentido contrario em
ato normativo infralegal”. Prosseguindo, o mesmo art. 72 afirma que o disposto no art. 42 e
62 ndo se aplicam “as nomeacgdes para cargo de dirigente maximo de instituicdo federal de
ensino superior”.

Ademais, como bem ressaltado pela Nota Publica assinada por mais de 60
entidades cientificas, “o compartilhamento de conhecimento e informagao tem o poder de
transformar economias e sociedades, conforme preconiza a UNESCO para o século XXI”.
Assim, ainda segundo a Nota Publica, a limitacdo de participacdo de pesquisadores nos
eventos cientificos “ndo se adequa a realidade do papel da universidade e das instituicées de
ensino, pesquisa, extensdo tecnoldgicas e de inovagdo no mundo globalizado”?.

A Portaria n® 2.227/2012 também ndo se justifica econdmica e
financeiramente, pois a irrisdria economia em passagens e didrias trard, na pratica, grande
prejuizo e defasagem cientifica em dreas importantes de nossa economia, aumentando assim,
nossa dependéncia econdmica.

Outrossim, ainda em seu aspecto econdmico, a Portaria n2. 2.227/2012
também nado se justifica, pois os eventos cientificos e académicos correspondem a importante
parcela no mercado de turismo, em especial para cidades com baixo atrativos naturais.

Destarte, além de infringir a autonomia universitaria, a Portaria n2. 2.227/2019
também fere o principio da legalidade e da reserva da lei (limites das normas
regulamentadoras), contido no art. 37 da Constituicdo Federal, uma vez que usurpando a sua
competéncia de norma regulamentadora, a Portaria inova restringindo direitos que os
servidores publicos gozavam até sua publicacao.

Desta feita, por ilegal e inconstitucional, requer-se seja sustado o ato e
cancelado todos os seus efeitos.

Sala das Sessoes, 03 de fevereiro de 2019.

Deputada Margarida Salomao (PT/MG)

LEGISLACAO CITADA ANEXADA PELA
Coordenacédo de Organizacdo da Informacao Legislativa - CELEG
Servigo de Tratamento da Informacao Legislativa - SETIL
Secdao de Legislacdo Citada - SELEC

!Disponivel em: http://www.abc.org.br/2019/04/15/universidades-publicas-respondem-por-mais-de-95-da-
producao-cientifica-do-brasil/. Acessado em 31/01/2020.

2 Disponivel em: http://www.jornaldaciencia.org.br/mais-de-50-entidades-cientificas-endossam-nota-que-
solicita-revisao-de-portaria-do-mec-sobre-deslocamento-de-pesquisadores/. Acessado em 31/01/2020.
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CONSTITUICAO
) DA
REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
1988

PREAMBULO

NoOs, representantes do povo brasileiro, reunidos em Assembléia Nacional Constituinte para
instituir um Estado democratico, destinado a assegurar o exercicio dos direitos sociais e
individuais, a liberdade, a seguranca, o bem-estar, o desenvolvimento, a igualdade e a justica
como valores supremos de uma sociedade fraterna, pluralista e sem preconceitos, fundada na
harmonia social e comprometida, na ordem interna e internacional, com a solucdo pacifica das
controveérsias, promulgamos, sob a protecdo de Deus, a seguinte Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil.
TITULO I
DA ORGANIZACAO DO ESTADO
CAPITULO VI
DA ADMINISTRACAO PUBLICA

Secéo |
Disposic¢des Gerais

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte: (“Caput” do
artigo com redacéo dada pela Emenda Constitucional n® 19, de 1998)

| - os cargos, empregos e fungdes publicas sdo acessiveis aos brasileiros que preencham o0s
requisitos estabelecidos em lei, assim como aos estrangeiros, na forma da lei; (Inciso com
redacéo dada pela Emenda Constitucional n® 19, de 1998)

Il - a investidura em cargo ou emprego publico depende de aprovacao prévia em concurso
publico de provas ou de provas e titulos, de acordo com a natureza e a complexidade do cargo
ou emprego, na forma prevista em lei, ressalvadas as homeacBes para cargo em COmissao
declarado em lei de livre nomeagéo e exoneracdo; (Inciso com redacdo dada pela Emenda
Constitucional n°® 19, de 1998)

Il - 0 prazo de validade do concurso publico sera de até dois anos, prorrogavel uma vez, por
igual periodo;

IV - durante o prazo improrrogavel previsto no edital de convocacdo, aquele aprovado em
concurso publico de provas ou de provas e titulos sera convocado com prioridade sobre novos
concursados para assumir cargo ou emprego, na carreira;

V - as fungdes de confianca, exercidas exclusivamente por servidores ocupantes de cargo
efetivo, e 0s cargos em comissdo, a serem preenchidos por servidores de carreira nos casos,
condicBes e percentuais minimos previstos em lei, destinam-se apenas as atribuigdes de direcéo,
chefia e assessoramento; (Inciso com redacédo dada pela Emenda Constitucional n® 19, de 1998)
VI - é garantido ao servidor publico civil o direito a livre associagdo sindical;

VII - o direito de greve sera exercido nos termos e nos limites definidos em lei especifica;
(Inciso com redacdo dada pela Emenda Constitucional n® 19, de 1998)

VIII - a lei reservara percentual dos cargos e empregos publicos para as pessoas portadoras de
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deficiéncia e definira os critérios de sua admissao;

IX - a lei estabelecerd os casos de contratacdo por tempo determinado para atender a
necessidade temporaria de excepcional interesse publico;

X - a remuneracdo dos servidores publicos e o subsidio de que trata o § 4° do art. 39 somente
poderdo ser fixados ou alterados por lei especifica, observada a iniciativa privativa em cada
caso, assegurada revisdo geral anual, sempre na mesma data e sem distin¢do de indices; (Inciso
com redacéo dada pela Emenda Constitucional n°® 19, de 1998)

XI - a remuneracdo e o subsidio dos ocupantes de cargos, funcdes e empregos publicos da
administragdo direta, autarquica e fundacional, dos membros de qualquer dos Poderes da Unié&o,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, dos detentores de mandato eletivo e dos
demais agentes politicos e 0s proventos, pensfes ou outra espécie remuneratdria, percebidos
cumulativamente ou néo, incluidas as vantagens pessoais ou de qualquer outra natureza, ndo
poderdo exceder o subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do Supremo Tribunal Federal,
aplicando-se como limite, nos Municipios, o subsidio do Prefeito, e nos Estados e no Distrito
Federal, o subsidio mensal do Governador no &mbito do Poder Executivo, o subsidio dos
Deputados Estaduais e Distritais no ambito do Poder Legislativo e o subsidio dos
Desembargadores do Tribunal de Justica, limitado a noventa inteiros e vinte e cinco centésimos
por cento do subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do Supremo Tribunal Federal, no
ambito do Poder Judiciario, aplicavel este limite aos membros do Ministério Publico, aos
Procuradores e aos Defensores Publicos; (Inciso com redacdo dada pela Emenda
Constitucional n® 41, de 2003)

XII - os vencimentos dos cargos do Poder Legislativo e do Poder Judiciario ndo poderao ser
superiores aos pagos pelo Poder Executivo;

XIII - é vedada a vinculacéo ou equiparacdo de quaisquer espécies remuneratdrias para o efeito
de remuneracdo de pessoal do servico publico; (Inciso com redacdo dada pela Emenda
Constitucional n° 19, de 1998)

XIV - os acréscimos pecuniarios percebidos por servidor publico ndo serdo computados nem
acumulados para fins de concessdo de acréscimos ulteriores; (Inciso com redacédo dada pela
Emenda Constitucional n® 19, de 1998)

XV - o subsidio e os vencimentos dos ocupantes de cargos e empregos publicos sdo irredutiveis,
ressalvado o disposto nos incisos XI e XIV deste artigo e nos arts. 39, § 4°, 150, II, 153, Ill, e
153, § 2°, I; (Inciso com redacédo dada pela Emenda Constitucional n® 19, de 1998)

XVI - é vedada a acumulacdo remunerada de cargos publicos, exceto, quando houver
compatibilidade de horarios, observado em qualquer caso o disposto no inciso XI: (“Caput” do
inciso com redacéo dada pela Emenda Constitucional n® 19, de 1998)

a) a de dois cargos de professor;

b) a de um cargo de professor com outro, técnico ou cientifico;

c) a de dois cargos ou empregos privativos de profissionais de salude, com profissGes
regulamentadas; (Alinea com redacéo dada pela Emenda Constitucional n°® 34, de 2001)

XVII - a proibicdo de acumular estende-se a empregos e funcbes e abrange autarquias,
fundacgdes, empresas publicas, sociedades de economia mista, suas subsidiarias, e sociedades
controladas, direta ou indiretamente, pelo poder publico; (Inciso com redacdo dada pela
Emenda Constitucional n°® 19, de 1998)

XVIII - a administragdo fazendaria e seus servidores fiscais terdo, dentro de suas areas de
competéncia e jurisdicdo, precedéncia sobre os demais setores administrativos, na forma da lei;
XIX - somente por lei especifica poderd ser criada autarquia e autorizada a instituicdo de
empresa publica, de sociedade de economia mista e de fundagdo, cabendo a lei complementar,
neste ultimo caso, definir as areas de sua atuacao; (Inciso com redacdo dada pela Emenda
Constitucional n°® 19, de 1998)

XX - depende de autorizagdo legislativa, em cada caso, a criacdo de subsidiarias das entidades
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mencionadas no inciso anterior, assim como a participacdo de qualquer delas em empresa
privada;

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacao, as obras, servigos, compras e alienacgoes
serdo contratados mediante processo de licitacdo publica que assegure igualdade de condicGes
a todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigagdes de pagamento, mantidas as
condicdes efetivas da proposta, nos termos da lei, 0 qual somente permitira as exigéncias de
qualificacdo técnica e econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacées.
XXII - as administracBes tributarias da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, atividades essenciais ao funcionamento do Estado, exercidas por servidores de
carreiras especificas, terdo recursos prioritarios para a realizacdo de suas atividades e atuarao
de forma integrada, inclusive com o compartilhamento de cadastros e de informacdes fiscais,
na forma da lei ou convénio. (Inciso acrescido pela Emenda Constitucional n°® 42, de 2003)

8 1° A publicidade dos atos, programas, obras, servigos e campanhas dos 6rgédos publicos devera
ter carater educativo, informativo ou de orientacdo social, dela ndo podendo constar nomes,
simbolos ou imagens que caracterizem promocdo pessoal de autoridades ou servidores
publicos.

§ 2° A ndo-observancia do disposto nos incisos Il e 11l implicara a nulidade do ato e a puni¢do
da autoridade responsavel, nos termos da lei.

8§ 3° A lei disciplinaré as formas de participacdo do usuério na administracdo publica direta e
indireta, regulando especialmente:

| - as reclamagdes relativas a prestacdo dos servigos publicos em geral, asseguradas a
manutencdo de servigos de atendimento ao usuario e a avaliacdo periddica, externa e interna,
da qualidade dos servigos;

Il - 0 acesso dos usuarios a registros administrativos e a informac6es sobre atos de governo,
observado o disposto no art. 52, X e XXXIII;

I11 - a disciplina da representacdo contra o exercicio negligente ou abusivo de cargo, emprego
ou funcdo na administracdo publica. (Paragrafo com redacdo dada pela Emenda
Constitucional n°® 19, de 1998)

8§ 4° Os atos de improbidade administrativa importardo a suspensao dos direitos politicos, a
perda da funcdo publica, a indisponibilidade dos bens e o ressarcimento ao erario, na forma e
gradacdo previstas em lei, sem prejuizo da acdo penal cabivel.

8 5° A lei estabelecerd os prazos de prescrigdo para ilicitos praticados por qualquer agente,
servidor ou ndo, que causem prejuizos ao erario, ressalvadas as respectivas acdes de
ressarcimento.

8§ 6° As pessoas juridicas de direito publico e as de direito privado prestadoras de servicos
publicos responderdo pelos danos que seus agentes, nessa qualidade, causarem a terceiros,
assegurado o direito de regresso contra o responsavel nos casos de dolo ou culpa.

8 7° A lei dispora sobre os requisitos e as restricdes ao ocupante de cargo ou emprego da
administracdo direta e indireta que possibilite 0 acesso a informacoes privilegiadas. (Paragrafo
acrescido pela Emenda Constitucional n® 19, de 1998)

§ 8° A autonomia gerencial, orcamentéria e financeira dos 6rgaos e entidades da administracéo
direta e indireta podera ser ampliada mediante contrato, a ser firmado entre seus
administradores e o poder publico, que tenha por objeto a fixagdo de metas de desempenho para
0 Orgado ou entidade, cabendo a lei dispor sobre:

| - 0 prazo de duragéo do contrato;

Il - os controles e critérios de avaliacdo de desempenho, direitos, obrigacdes e responsabilidade
dos dirigentes;

Il - a remuneracdo do pessoal. (Pardgrafo acrescido pela Emenda Constitucional n°® 19, de

1998)

8 9° O disposto no inciso XI aplica-se as empresas publicas e as sociedades de economia mista,
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e suas subsidiarias, que receberem recursos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos
Municipios para pagamento de despesas de pessoal ou de custeio em geral. (Paragrafo
acrescido pela Emenda Constitucional n°® 19, de 1998)
§ 10. E vedada a percepcao simultanea de proventos de aposentadoria decorrentes do art. 40 ou
dos arts. 42 e 142 com a remuneracdo de cargo, emprego ou funcéo publica, ressalvados o0s
cargos acumulaveis na forma desta Constitui¢do, os cargos eletivos e 0s cargos em comissao
declarados em lei de livre nomeagdo e exoneragdo. (Paragrafo acrescido pela Emenda
Constitucional n® 20, de 1998)
8 11. Nao serdo computadas, para efeito dos limites remuneratérios de que trata o inciso XI do
caput deste artigo, as parcelas de carater indenizatério previstas em lei. (Paragrafo acrescido
pela Emenda Constitucional n® 47, de 2005)
8 12. Para os fins do disposto no inciso XI do caput deste artigo, fica facultado aos Estados e
ao Distrito Federal fixar, em seu &mbito, mediante emenda as respectivas Constituicdes e Lei
Organica, como limite unico, o subsidio mensal dos Desembargadores do respectivo Tribunal
de Justica, limitado a noventa inteiros e vinte e cinco centésimos por cento do subsidio mensal
dos Ministros do Supremo Tribunal Federal, ndo se aplicando o disposto neste paragrafo aos
subsidios dos Deputados Estaduais e Distritais e dos Vereadores. (Paragrafo acrescido pela
Emenda Constitucional n°® 47, de 2005)
§ 13. O servidor publico titular de cargo efetivo podera ser readaptado para exercicio de cargo
cujas atribuicOes e responsabilidades sejam compativeis com a limitacdo que tenha sofrido em
sua capacidade fisica ou mental, enquanto permanecer nesta condi¢do, desde que possua a
habilitacdo e o nivel de escolaridade exigidos para o cargo de destino, mantida a remuneracéao
do cargo de origem. (Paréagrafo acrescido pela Emenda Constitucional n® 103, de 2019)
8 14. A aposentadoria concedida com a utilizagdo de tempo de contribuicdo decorrente de cargo,
emprego ou fungdo publica, inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social, acarretara o
rompimento do vinculo que gerou o referido tempo de contribuicdo. (Paragrafo acrescido pela
Emenda Constitucional n® 103, de 2019)
§ 15. E vedada a complementagio de aposentadorias de servidores publicos e de pensdes por
morte a seus dependentes que nédo seja decorrente do disposto nos 88 14 a 16 do art. 40 ou que
ndo seja prevista em lei que extinga regime proprio de previdéncia social. (Paragrafo acrescido
pela Emenda Constitucional n® 103, de 2019)
Art. 38. Ao servidor publico da administracdo direta, autarquica e fundacional, no exercicio de
mandato eletivo, aplicam-se as seguintes disposi¢des: (“Caput” do artigo com redacdo dada
pela Emenda Constitucional n® 19, de 1998)
| - tratando-se de mandato eletivo federal, estadual ou distrital, ficara afastado de seu cargo,
emprego ou funcéo;
Il - investido no mandato de Prefeito, sera afastado do cargo, emprego ou funcgdo, sendo-lhe
facultado optar pela sua remuneracao;
Il - investido no mandato de Vereador, havendo compatibilidade de horéarios, percebera as
vantagens de seu cargo, emprego ou fungdo, sem prejuizo da remuneracédo do cargo eletivo, e,
ndo havendo compatibilidade, sera aplicada a norma do inciso anterior;
IV - em qualquer caso que exija o afastamento para o exercicio de mandato eletivo, seu tempo
de servico sera contado para todos os efeitos legais, exceto para promog¢édo por merecimento;
V - na hipotese de ser segurado de regime proprio de previdéncia social, permanecera filiado a
esse regime, no ente federativo de origem. (Inciso com redacdo dada pela Emenda
Constitucional n°® 103, de 2019)
TITULO VIII
DA ORDEM SOCIAL
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_ CAPITULO I
DA EDUCACAO, DA CULTURA E DO DESPORTO

Secéao |

Da Educagéo
Art. 207. As universidades gozam de autonomia didatico-cientifica, administrativa e de gestdo
financeira e patrimonial, e obedecerdo ao principio de indissociabilidade entre ensino, pesquisa
e extensao.
§ 1° E facultado as universidades admitir professores, técnicos e cientistas estrangeiros, na
forma da lei. (Paragrafo acrescido pela Emenda Constitucional n® 11, de 1996)
8 2° O disposto neste artigo aplica-se as instituicbes de pesquisa cientifica e tecnoldgica.
(Paréagrafo acrescido pela Emenda Constitucional n® 11, de 1996)
Art. 208. O dever do Estado com a educacdo sera efetivado mediante a garantia de:
| - educacdo bésica obrigatoria e gratuita dos 4 (quatro) aos 17 (dezessete) anos de idade,
assegurada inclusive sua oferta gratuita para todos os que a ela nao tiveram acesso na idade
propria; (Inciso com redacéo dada pela Emenda Constitucional n® 59, de 2009)
Il - progressiva universalizacdo do ensino médio gratuito; (Inciso com redacdo dada pela
Emenda Constitucional n°® 14, de 1996)
Il - atendimento educacional especializado aos portadores de deficiéncia, preferencialmente
na rede regular de ensino;
IV - educacéo infantil, em creche e pré-escola, as criangas até 5 (cinco) anos de idade; (Inciso
com redacéo dada pela Emenda Constitucional n°® 53, de 2006)
V - acesso aos niveis mais elevados do ensino, da pesquisa e da criacao artistica, segundo a
capacidade de cada um;
VI - oferta de ensino noturno regular, adequado as condi¢6es do educando;
VII - atendimento ao educando, em todas as etapas da educacdo basica, por meio de programas
suplementares de material didatico-escolar, transporte, alimentacdo e assisténcia a salde.
(Inciso com redacdo dada pela Emenda Constitucional n°® 59, de 2009)
8 1° O acesso ao ensino obrigatorio e gratuito é direito pablico subjetivo.
§ 2° O ndo-oferecimento do ensino obrigatorio pelo poder publico, ou sua oferta irregular,
importa responsabilidade da autoridade competente.
§ 3° Compete ao poder publico recensear os educandos no ensino fundamental, fazer-lhes a
chamada e zelar, junto aos pais ou responsaveis, pela frequéncia a escola.

PORTARIA N° 2.227, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2019
Dispbe sobre os procedimentos para afastamento da sede e do pais e concessao de diérias e
passagens em viagens nacionais e internacionais, a servi¢co, no ambito do Ministério da
Educacéo.

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO Substituto, no uso das atribuicdes que Ihe
confere o art. 87, paragrafo Unico, inciso 1, da Constituicdo, considerando o disposto nos arts.
58 e 59 da Lei n®8.112, de 11 de dezembro de 1990, no Decreto n° 1.387, de 7 de fevereiro de
1995, no Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006, e no Decreto n® 10.193, de 27 de
dezembro de 2019, resolve:

Art. 1° Ficam regulamentados, no &mbito do Ministério da Educacdo - MEC, os procedimentos
relativos ao afastamento da sede e do pais e a concessédo de diarias e a emissdo de passagens,
nacionais e internacionais, realizadas no interesse da Administracéo Publica.
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CAPITULO |
DO SISTEMA

Art. 2° Todas as viagens, no interesse da Administracdo, no ambito do MEC, devem ser
registradas no Sistema de Concessdo de Diérias e Passagens - SCDP, mesmo nos casos de
afastamento sem 6nus ou com 6nus limitado.
81° Nas hipdteses excepcionais de inoperancia do SCDP, podera ser solicitada a Secretaria-
Executiva autorizacdo para realizacdo de quaisquer dos procedimentos referentes a concessdo
de diérias e passagens sem a utilizagdo do sistema, via SEI.
82° Os pedidos de autorizagéo de que tratam o §1° deverdo conter, além de todos os documentos
e informagdes requeridos pelo SCDP, a justificativa técnica sobre o problema ocorrido, a
assinatura do Proponente e a ciéncia do Ordenador de Despesas da unidade.
83° A unidade Proponente deveré inserir as informag6es e documentos no SCDP t&o logo seja
retomada a normalidade do seu funcionamento.
84° A operacionalizacdo do SCDP sera realizada por servidores do Ministério formalmente
designados, sendo permitida, em casos excepcionais, a atuacao de terceirizados apenas no perfil
de Solicitante de Viagem, sob a autorizacdo expressa do titular da unidade solicitante, devendo-
se observar a existéncia de previsao para a execucdo de tal atividade.
CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 3° Para fins desta Portaria, consideram-se:

| - Proposta de Concessdo de Diérias e Passagens cadastrada - PCDP: proposta cadastrada no
SCDP, em que deverdo constar os dados do proposto, as informacdes do deslocamento, as
justificativas da missdo, os documentos comprobatérios da demanda e os dados financeiros;

Il - Proposto: aquele que realizara o afastamento a servico, nacional ou internacional, no
interesse da Administracdo Publica, o qual se responsabiliza pelas fidelidade das informacdes
fornecidas;

Il - Solicitante de Viagem: servidor designado, no ambito de cada unidade demandante,
responsavel pela conferencia e inclusdo no SCDP de todas as informacgfes relativas ao
cadastramento da solicitacdo, alteracdo, cancelamento, antecipacdo, prorrogacéo,
complementacéo e prestacdo de contas da viagem;

IV - Solicitante de Passagem: servidor, lotado na Divisdo de Concessao de Diéarias e Passagens,
responsavel por realizar a cotacdo de precos conforme as justificativas e demandas do
Solicitante de Viagem de voos nacionais e internacionais, efetuar a reserva de melhor preco,
encaminhar para aprovacao superior e acompanhar a emissao do(s) bilhete(s), por meio da
agéncia de viagem ou diretamente das companhias aéreas credenciadas;

V - Proponente: dirigente maximo da unidade, ou servidor formalmente designado, conforme
art. 22 desta Portaria, responsavel pela avaliacdo da indica¢do do proposto e da pertinéncia da
missao, bem como pela ponderacdo do custo-beneficio e analise e aprovacdo tanto da viagem
quanto da prestacdo de contas no SCDP;

VI - Autoridade Superior: autoridade responsavel pela aprovacao das viagens internacionais ou
que apresentam algum tipo de restri¢cdo, conforme arts. 23 e 24 desta Portaria;

VIl - Ordenador de Despesas da unidade: autoridade nomeada como tal, investida de
competéncia legal para autorizar ou rejeitar a emissdo de empenho e 0 pagamento da despesa
prevista na PCDP em conformidade com a legislacédo e as aprovag0es superiores;

VIII - Assessor de Proponente/Autoridade Superior/Ordenador de Despesas da unidade:
servidor formalmente designado pela autoridade competente para realizar analise prévia e
requerer do solicitante eventuais adequacdes e justificativas, antes da aprovacao da PCDP pela
autoridade correspondente;
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IX - Administrador de Reembolso: servidor responsavel, lotado na Divisdo de Concessdo de
Diérias e Passagens, por requerer e acompanhar junto a agéncia de viagem o credito dos valores
relativos aos bilhetes de passagens ndo utilizados, conferir os valores disponibilizados, acatar
ou ndo, total ou parcialmente, a proposta de reembolso enviada pela agéncia de viagem e
registrar aqueles efetivamente recebidos, confirmados por meio de carta de crédito;
X - viagem urgente: PCDP encaminhada para emissdo do bilhete de passagem fora do prazo
regimental necessario para garantir que a compra dos trechos ocorra com antecedéncia minima
de quinze dias da data prevista para o inicio da viagem;
Xl - autorizacdo de afastamento do pais: autorizacdo que toma como base os critérios
estabelecidos pelo Decreto n° 91.800, de 18 de outubro de 1985 e pelo Decreto n° 1.387, de 7
de fevereiro de 1995, e julga a pertinéncia do afastamento do pais do servidor e a
compatibilidade com o interesse da Administracéo;
XII - autorizagcdo de emissdo de diarias e passagens: autorizacdo que toma como base 0s
critérios de governanca que possam acarretar qualquer despesa para a Administracao.
Art. 4° Devem ser considerados, sem prejuizo dos demais definidos no SCDP, os seguintes
perfis de propostos:
| - servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico em exercicio no MEC,;
Il - servidor convidado: pessoa legalmente investida em cargo publico em exercicio em outro
6rgédo do Poder Executivo federal;
Il - servidor assessor especial: servidor que acompanha, na qualidade de assessor direto, 0
Ministro de Estado ou o Secretério-Executivo, bem como seus substitutos legais, quando do
exercicio da funcéo;
IV - colaborador eventual: pessoa fisica sem vinculo com a Administragdo Publica que lhe
presta algum tipo de servico em carater eventual e sem remuneracdo, fazendo jus, quando
cabivel, ao recebimento de passagens, diarias e auxilio-deslocamento, para gastos com
transporte e estada que assumir em decorréncia do servico desempenhado, sem qualquer carater
empregaticio;
V - servidor de outros poderes ¢ esferas — SEPE: servidor de outras esferas de poder, podendo,
inclusive, ser agente ocupante de emprego publico na administracdo direta ou indireta,
abrangendo empregados das autarquias, fundacbes, empresas publicas ou sociedades de
economia mista;
VI - ndo servidor/outros: pessoa sem vinculo com a Administracdo Publica e sem CPF, abrange
estrangeiros, indigenas e outros com respaldo legal; e
VII - ndo servidor/dependente: dependente legal de servidor publico em processo de remocéo
com direito a passagem.

CAPITULO 111

DO FLUXO

Art. 5° A concessao de diarias e passagens observara as seguintes etapas:

| - para deslocamentos dentro do territério nacional:

a) solicitagdo de autorizacdo para afastamento da sede: o proposto, ou sua chefia, encaminha
pedido justificado de afastamento da sede para autorizacdo do titular da Unidade
Administrativa;

b) aprovacdo de Proponente para afastamento da sede: ratificada a solicitagdo de autorizagdo
para afastamento da sede, o dirigente maximo da unidade, ou servidor formalmente designado,
conforme art. 22 desta Portaria, responsavel pela avaliagdo da indicacdo do proposto e da
pertinéncia da misséo, aprovara a concessdo de diarias e passagens cadastrada - no SCDP;

c) cadastramento da viagem: caso aprovado o afastamento e a concessdo das diarias e
passagens, o Solicitante de Viagem da unidade realiza o preenchimento da PCDP;

d) reserva de passagem, se for o caso: o Solicitante de Passagem faz a cotagdo de precos de
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passagem, a reserva do bilhete — por periodo praticado pela empresa aérea —, e o preenchimento
dos dados de voo na PCDP;

e) aprovacdo do Proponente: o Proponente da unidade faz a anélise do custo-beneficio e da
pertinéncia da missao; e, caso concorde, aprova a PCDP;

f) aprovacao da Autoridade Superior: a Autoridade Superior, se for o caso, autoriza a situagdo
de excecdo da PCDP;

g) aprovacéo de despesas: o Ordenador de Despesas da unidade aprova a despesa detalhada na
PCDP;

h) emissdo do(s) bilhete(s): pela agéncia de viagem ou pela companhia aérea;

i) execucdo financeira: pagamento de diarias e auxilio deslocamento, se for o caso;

J) deslocamento/viagem;

K) prestacdo de contas: o Solicitante de Viagem preenche o relatério de viagem (Anexo 1ll),
emite a Guia de Recolhimento da Unido - nos casos em que o proposto deva restituir algum
valor ao erario - e anexa 0s comprovantes ao Sistema;

[) aprovacdo do Ordenador de Despesas: se houver o pagamento de diéria(s), devera o
Ordenador de Despesas da unidade aprovar a prestacdo de contas; e

m) aprovacdo ou reprovacdo da prestacdo de contas: o Proponente devera fazer a aprovacédo
final, ou reprovacédo, da prestacdo de contas apresentada, podendo, em casos excepcionais,
solicitar analise da Assessoria de Controle Interno, para subsidiar a deciséo.

Il - para deslocamentos fora do territério nacional:

a) solicitacdo de autorizacdo para afastamento do pais: o proposto, ou sua chefia, encaminha
pedido justificado de afastamento do pais a Assessoria Internacional, que realizara 0s
procedimentos internos de anélise (Anexo I);

b) publicacdo: caso deferida, a autorizacdo de afastamento do pais serd publicada no Diario
Oficial da Unido;

c) pedido de cotagdo: o Solicitante de Viagem encaminhara, a agéncia de viagens contratada,
solicitacdo de cotacdo de pregos de passagem e seguro viagem;

d) cotacdo: a agéncia de viagem encaminhara, ao Solicitante de Viagem, pelo menos trés
cotacdes de precgos de passagem;

e) cadastramento da viagem: o Solicitante de Viagem da unidade realiza o preenchimento dos
dados referentes ao proposto na PCDP; anexa as cotacdes e indica a op¢éo escolhida;

) checagem de precos: o Solicitante de Passagem compara 0s pre¢os apresentados nas cotacdes
com os valores de mercado, define o voo que melhor atende aos interesses da Administracéo e
preenche os dados na PCDP;

g) aprovacdo do Proponente: o Proponente da unidade faz a analise do custo-beneficio e da
pertinéncia da missao; e, caso concorde, aprova a PCDP;

h) aprovacgéo da Autoridade Superior: a Autoridade Superior, se for o caso, autoriza a PCDP e
confirma que hé autorizacdo do ministro, publicada no DOU, para que o afastamento do pais
acontega;

i) aprovacéo de despesas: o Ordenador de Despesas da unidade aprova a despesa detalhada na
PCDP;

j) emissdo do(s) bilhete(s): pela agéncia de viagem;

k) execucdo Financeira: pagamento de diérias e auxilio deslocamento, se for o caso;

I) deslocamento/viagem;

m) prestacdo de contas: o Solicitante de Viagem preenche o relatério de viagem (Anexo 1V),
emite a Guia de Recolhimento da Unido — nos casos em que o proposto deva restituir algum
valor ao erario — € anexa os comprovantes ao Sistema;

n) aprovacdo do Ordenador de Despesas: se houver o pagamento de diaria(s), deverd o
Ordenador de Despesas da unidade aprovar a prestacdo de contas; e

0) aprovacao ou reprovacao da prestacdo de contas: o Proponente deverd fazer a aprovacéao

Coordenacéo de Comissdes Permanentes - DECOM - P_5760
CONFERE COM O ORIGINAL AUTENTICADO

PDL 1/2020



36

final, ou reprovacédo, da prestacdo de contas apresentada, podendo, em casos excepcionais,
solicitar analise da Assessoria de Controle Interno, para subsidiar a decisao.
Art. 6° Cabe a unidade solicitante a responsabilidade acerca do acompanhamento dos
procedimentos relativos a concessdo de passagens aereas e diarias, desde sua solicitacdo até a
aprovacao da prestacdo de contas.
CAPITULO IV
DA SOLICITACAO DE AFASTAMENTO

Art. 7° Compete aos titulares das Unidades Administrativas do Ministério da Educacéo a
autorizacdo de afastamento da sede para deslocamento dentro do territorio nacional.
81° A autorizacdo de que trata o caput deve incluir informacgdes sobre a pertinéncia do
afastamento com os interesses do Ministério da Educacdo e a correlacdo das atividades
desenvolvidas pelo servidor com o objetivo da viagem.
82° A autorizagdo de que trata o caput podera ocorrer concomitantemente & autorizagéo de
emissdo de diérias e passagens, desde que esteja formalmente expressa e assinada pelo titular
da Unidade Administrativa.
Art. 8° O processo administrativo com vistas a autorizacdo de afastamento do pais devera ser
encaminhado pela unidade solicitante para a Assessoria Internacional com antecedéncia de, no
minimo, trinta dias do inicio da misséo, e devera constar:
| - solicitacdo de autorizacdo para afastamento do pais completamente preenchida, disponivel
no SEI, conforme Anexo I;
Il - documento(s) que justifigue(m) o afastamento, tais como carta-convite ou documento
congénere manifestando interesse da organizacdo do evento, governo estrangeiro, organismo
ou entidade internacional quanto a participacdo de representante do MEC;
Il - agenda ou programacdo do evento com a especificacdo das atividades previstas, que
deverdo ser compativeis com a justificativa apresentada para o pedido de afastamento do pais;
IV - oficio com solicitagdo de autorizacdo do dirigente da unidade, ou seu substituto legal,
informando o nome da pessoa indicada a participar da missdo, expressando a existéncia de dnus,
onus limitado ou sem 6nus para 0 MEC, conforme disposto no Decreto n° 91.800, de 18 de
outubro de 1985;
V - discriminacdo dos valores das passagens, das diarias e do custo total do afastamento;
VI - esclarecimento detalhado do dirigente maximo da unidade ou de entidade vinculada do
Ministério, quando o afastamento do servidor estiver previsto para se iniciar na sexta-feira, ou
o0 evento incluir dias de sabado, domingo e feriado;
VIl - estimativa e disponibilidade orgcamentéria para emissdo de passagens e pagamento de
diarias; e
VIl - termo de responsabilidade e compromisso de entrega do Relatério de viagem
internacional, assinado pelo servidor e por sua chefia imediata.
81° Nos casos de solicitacdo de passagens e/ou diarias para missdo no exterior de pessoas sem
vinculo com a administracdo publica, a unidade demandante devera, além do requerido no
caput, elaborar minuta de exposi¢do de motivos, contendo as justificativas quanto a escolha do
colaborador, a ser submetida ao Ministro de Estado, com a finalidade de obter autorizacdo do
Presidente da Republica, na forma do 82° do art. 10 do Decreto n° 5.992, de 2006.
82° A autorizacdo de que trata o caput deverd ser publicada no Diario Oficial da Unido antes da
data inicial da viagem.
83° A ndo observancia do prazo estabelecido no caput implicard devolucdo do processo a
unidade, sem analise da solicitacéo.
CAPITULO V
DA SOLICITACAO DE VIAGEM
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Art. 9° Compete ao Solicitante de Viagem da unidade o cadastro e a inclusdo de todos os dados
relativos & PCDP no SCDP.

81° O encaminhamento de PCDP que ensejar a necessidade de emissdo de bilhete aéreo devera
ser realizado de forma a garantir que a compra dos trechos ocorra com antecedéncia minima de
quinze dias da data prevista para o inicio da viagem.

82° O encaminhamento de PCDP que néo ensejar a necessidade de emisséo de bilhete aéreo
deverd ser realizado ordinariamente até cinco dias Uteis antes do inicio do afastamento, de forma
a viabilizar o prévio pagamento de eventuais diarias.

Art. 10. O Solicitante de Viagem, ao cadastrar a PCDP no SCDP, deve incluir os dados exigidos
e anexar os seguintes documentos:

| - requisicdo de diérias e passagens obrigatoria devidamente preenchida, conforme modelo
constante no Anexo |I;

Il - convite;

I11 - programacao da missao;

IV - documentacdo que comprove a participacdo em atividades que exijam a realizacdo de
trechos com embarque e desembarque em locais distintos (quando houver);

V - oficio de solicitacdo de autorizacdo da viagem; e

VI - autorizacdo formal da Autoridade Superior, conforme casos previstos no arts. 23 e 24.
Art. 11. Fica vedada a escolha, pela unidade solicitante, por voos especificos ou companhias
aéreas que ndo atendam aos requisitos estabelecidos nesta Portaria, salvo em casos de
justificada e comprovada necessidade.

Paragrafo unico. Para orientar a escolha do voo e da companhia aérea pelo solicitante de
passagem, deverd constar da PCDP informacgdes do tempo necessario para os deslocamentos
entre o aeroporto até o local da a¢do/evento e vice-versa.

Art. 12. As solicitagdes de deslocamentos que se iniciarem em sextas-feiras, bem como as que
incluam sabados, domingos e feriados deverdo ser expressamente justificadas, realizando-se
com estrita finalidade puablica.

Paragrafo unico. E vedada a solicitacdo de viagem em data ndo condizente com a participacio
do servidor no evento.

Art. 13. As solicitagdes poderdo incluir restricbes quanto ao aeroporto de embarque ou
desembarque nas cidades em que houver mais de um, desde que estejam acompanhadas de
justificativas que evoquem interesses da Administracdo, otimizacdo do tempo de trabalho ou
preservacdo da capacidade laborativa do proposto.

Art. 14. Para fins de cadastramento na PCDP, deve-se considerar que as diarias serdo
concedidas por dia de afastamento da sede do servigo, destinando-se a indenizar o servidor por
despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocdo urbana, e serdo calculadas com valores
definidos na legislacdo especifica.

81° O proposto ndo fard jus ao recebimento de diarias, devendo o Solicitante de Viagem
escolher a opcdo de 0% (zero por cento) para o percentual no valor das diarias, quando do
cadastramento da PCDP, nos seguintes casos:

| - as despesas com pousada, alimentacdo e locomocgdo urbana forem custeadas pela
administracdo, entidade nacional ou entidade estrangeira;

Il - a natureza da missdo implicar a auséncia de despesas com pousada, alimentacdo e
locomocdo urbana;

I11 - o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo;

IV - o deslocamento ocorrer dentro da mesma regido metropolitana, aglomeragédo urbana ou
microrregido em que o servidor estiver sediado, desde que constituidas por municipios
limitrofes e regularmente instituidas por Lei Complementar;

V - as despesas com hospedagem, alimentacdo e locomogédo urbana forem custeadas por
governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou com o qual
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coopere; e

VI - o servidor pablico for removido de oficio ou nomeado para exercer cargo em comissdo, no
interesse da Administracdo, e passar a ter exercicio em nova sede, com mudanca de domicilio
em carater permanente.

82° O proposto fara jus & metade do valor da diaria, devendo o Solicitante de Viagem escolher
a opcdo de 50% (cinquenta por cento) para o percentual no valor das diarias, quando do
cadastramento da PCDP, nos seguintes casos:

I - nos deslocamentos dentro do territorio nacional:

a) quando o afastamento n&o exigir pernoite fora da sede;

b) no dia do retorno a sede de servico;

¢) quando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

d) quando o servidor ficar hospedado em imovel pertencente a Unido ou que esteja sob
administracdo do governo brasileiro ou de suas entidades; ou

e) quando designado para compor equipe de apoio as viagens do Presidente ou do Vice-
Presidente da Republica;

Il - nos deslocamentos para o exterior:

a) quando o deslocamento néo exigir pernoite fora da sede;

b) no dia da partida do territorio nacional, quando houver mais de um pernoite fora do pais;

c) no dia da chegada ao territorio nacional;

d) quando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

e) quando o servidor ficar hospedado em imovel pertencente a Unido ou que esteja sob
administracdo do governo brasileiro ou de suas entidades; ou

) quando o governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou com o
qual coopere custear as despesas com alimentacao ou pousada.

83° O proposto fard jus a totalidade do valor da diaria, devendo o Solicitante de VViagem escolher
a opcdo de 100% (cem por cento) para o percentual no valor das diarias, quando do
cadastramento da PCDP, em todas as situa¢0es ndo previstas nos 881° e 2° deste artigo.

84° O servidor que, na qualidade de assessor, acompanhar o Ministro de Estado da Educacao,
bem como o titular de cargo de natureza especial, prestando auxilio, orientagdo, assisténcia
direta e imediata, subsidiando-os com analises, proposi¢6es, dados ou informacdes de carater
técnico e tatico, em matérias afetas aos compromissos, eventos e reunides da Autoridade
Superior, fara jus a diaria correspondente a de titular de cargo de natureza especial.

85° O servidor que acompanhar o Ministro de Estado da Educacao, bem como o titular de cargo
de natureza especial, para preparar ou prestar apoio logistico em assuntos relacionados a
organizacao de eventos, reunides ou compromissos, bem como informa-lo dos detalhes de sua
participacdo, fara jus a diaria correspondente ao cargo que ocupa.

86° Para os servidores nomeados em carater interino ou designados como substitutos, o valor
da diaria a ser considerado é aquele correspondente ao cargo em comissdo ou funcao
comissionada exercida interinamente ou em substituig&o.

87° Quando a missdo no exterior abranger mais de um pais, adotar-se-a a diéria aplicavel ao
pais onde houver o pernoite; no retorno ao Brasil, prevalecera a diaria referente ao pais onde o
servidor tenha cumprido a Gltima etapa da misséo.

Art. 15. Serd concedido adicional, nos deslocamentos dentro do territorio nacional, por
localidade de destino, nos valores previstos em legislagéo, destinado a cobrir despesas de
deslocamento do local de embarque e do desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem
e vice-versa.

Paragrafo unico. E vedado o pagamento de adicional de deslocamento quando a locomogéio
urbana ocorrer por meio de servi¢o oficial de transporte de servidores e colaboradores da
Administracdo Publica Federal.

Art. 16. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emissao
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do bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, a PCDP
devera ser encaminhada, ordinariamente, 96 horas antes ao Solicitante de Passagem.

CAPITULO VI
DA SOLICITACAO DE PASSAGEM

Art. 17. A pesquisa de precos e a escolha da tarifa serd realizada pelo Solicitante de Passagem,
lotado na Divisdo de Concessdo de Didarias e Passagens, seguindo estritamente os critérios
definidos nesta Portaria ou em legislacio que a sobreponha.

Art. 18. A escolha da tarifa mais vantajosa devera ser realizada considerando o horério e 0
periodo da participagdo do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizac&o do trabalho,
visando garantir condicdo laborativa produtiva, utilizando os seguintes parametros:

| - a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duracéo, evitando-se,
sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

Il - os horérios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no periodo entre 7h
e 21h, salvo em casos de inexisténcia de voos que atendam a esses horarios;

Il - em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do voo que anteceda em, no
minimo, trés horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou misséo;

IV - em viagens internacionais, realizadas no periodo noturno, quando a soma dos trechos da
origem até o destino ultrapassar oito horas, 0 embarque ocorrerd, prioritariamente, com um dia
de antecedéncia; e

V - A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco, identificado entre os voos disponiveis
na data de realizacdo da pesquisa de passagens, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em
classe econdmica, observado o disposto neste artigo e no art. 1° do Decreto n°® 9.280, de 6 de
fevereiro de 2018.

Paragrafo unico. E vedada a emissio de bilhete em data ndo condizente com a participagio do
servidor no evento.

Art. 19. O servidor fard jus a compra de passagem com bagagem despachada inclusa ou ao
ressarcimento de gastos relativos a compra de bagagem junto a companhia aérea, quando o
afastamento se der por mais de dois pernoites fora de sede, limitado a uma peca por pessoa,
observadas as restricGes de peso ou volume impostas pela companhia aérea.

Paragrafo Unico. Recomenda-se a compra de passagem sem bagagem quando o custo de compra
de passagem com bagagem despachada inclusa for maior que o de compra de passagem sem
bagagem, acrescido do custo de ressarcimento ao proposto pela compra junto a companhia.
Art. 20. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emissao
do bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, a Divisdo
de Concessdo de Diérias e Passagens deverd, preferencialmente, encaminhar a PCDP, 72 horas
antes para aprovacgdo pelo Proponente.

CAPITULO VII
DA APROVAGAO DA PCDP

Art. 21. Compete ao Proponente a avaliagdo da indicacdo do proposto e da pertinéncia da
missdo, bem como a aprovagdo da viagem e da prestacdo de contas no SCDP, incluindo
questdes orcamentaria e financeira envolvidas.

Paragrafo unico. O servidor Proponente fica impedido de aprovar seu préprio afastamento a
Servico.

Art. 22. A concessdo de diarias, passagens e deslocamento deverd ser autorizada pelos
dirigentes maximos das seguintes unidades:

| - Gabinete do Ministro de Estado;
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Il - Secretaria-Executiva;

Il - Subsecretaria de Assuntos Administrativos;

IV - Subsecretaria de Planejamento e Orgamento;

V - Diretoria de Tecnologia da Informacéo;

V1 - Consultoria Juridica;

VII - Secretaria de Educacdo Basica;

VIII - Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnologica;

IX - Secretaria de Educagéo Superior;

X - Secretaria de Alfabetizacao;

XI - Secretaria de Regulacédo e Supervisdo da Educacéo Superior;

XII - Secretaria de Modalidades Especializadas de Educacéo; e

XIII - Conselho Nacional de Educacdo.

81° A autorizacgdo eletronica exigida pelo SCDP podera ser feita por servidor formalmente
designado pela autoridade competente.

82° A critério do Proponente, podera ser formalmente indicado um Assessor que proceda a
analise e solicitacdes de eventuais ajustes antes da sua aprovagao no SCDP.

83° Cabe ao servidor responsavel pela autorizacdo eletrénica o controle sobre a insercao de
dados no SCDP, de modo que o processo virtual reflita fielmente a autorizacdo realizada no
SEI, inclusive no que concerne ao limite para o nimero de participantes do evento, programa,
projeto ou acéo.

84° O disposto no 83° ndo exime de responsabilidade os demais agentes envolvidos nos
processos virtuais de concessdo de diarias e passagens.

Art. 23. Fica delegada ao Secretério-Executivo e ao Secretario-Executivo Adjunto a
competéncia para autorizar despesas, em carater excepcional, nas hipéteses de deslocamentos:
| - por prazo superior a cinco dias continuos;

I - em gquantidade superior a trinta diarias intercaladas por proposto no ano;

I11 - de mais de cinco pessoas para 0 mesmo evento;

IV - que envolvam o pagamento de diérias nos finais de semana;

V - em carater de urgéncia; e

VI - para o exterior sem 6nus e com énus limitado.

81° Nas hipdteses de que trata o inciso |, fica delegada também ao Chefe de Gabinete do
Ministro a competéncia para autorizar a concessao de diarias e passagens, para deslocamentos
no pais.

82° O Secretario-Executivo e o Chefe de Gabinete do Ministro poderdo designar formalmente
servidor para realizar a autorizacdo eletrénica exigida pelo SCDP, devendo o documento
autorizativo ser anexado a PCDP.

83° A critério do Secretério-Executivo e do Chefe de Gabinete do Ministro, poderéd ser
formalmente indicado um Assessor que proceda a analise e solicitacGes de eventuais ajustes
antes da sua autorizacdo no SCDP.

84° Concedida a autorizagao excepcional, o procedimento seguira o fluxo normal do SCDP.
§5° E considerado deslocamento em caréter de urgéncia a solicitacdo que nio permita a reserva
do trecho ou, em sua impossibilidade, a emissdo do bilhete com prazo de antecedéncia inferior
a quinze dias da data de partida.

86° A autorizagdo para deslocamentos em carater de urgéncia sera discricionaria e analisara a
imprevisibilidade, a inviabilidade de agendamento posterior e o risco institucional do néo
afastamento, bem como dependera de justificativa expressamente apresentada pelo Proponente,
apontando obrigatoriamente:

I - 0 motivo que impossibilitou a apresentacao das informac6es dentro do prazo;

I - a imprescindibilidade para a ocorréncia da atividade fora do prazo; e

I11 - a impossibilidade de remarcacéo.
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87° A recorréncia dos encaminhamentos, em carater de urgéncia, podera gerar consideracao de
"ato antiecondmico" e, por decorréncia, a responsabilizacdo do Proponente.
Art. 24. Compete ao Ministro de Estado da Educacéo a autorizacdo de afastamento do pais de
propostos a servi¢o da Administracao.
Art. 25. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emissédo
do bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, o
Proponente deverd encaminhar a PCDP, preferencialmente, 48 horas antes para aprovagdo do
Ordenador de Despesas da unidade.
Paragrafo unico. Para as solicitagcBes que se enquadrem nas hipdteses descritas nos arts. 23 e
24, a PCDP devera ser autorizada pela Autoridade Superior antes do encaminhamento de que
trata o caput.
CAPITULO VIII
DA APROVAQAO DA DESPESA

Art. 26. Compete ao Ordenador de Despesas da unidade, no SCDP, a autorizagdo para emissao
de empenho e aprovacao do pagamento relativo as diarias e passagens.
Art. 27. A funcdo de Ordenador de Despesas da unidade, no SCDP, sera exercida pelos
dirigentes maximos das unidades; seus substitutos legais - nos casos de afastamentos,
impedimentos legais ou regulamentares do titular e na vacancia do cargo; ou por servidor
designado em Portaria.
81° O servidor Ordenador de Despesas da unidade fica impedido de aprovar despesas nas quais
conste como proposto ou Proponente.
§2° A critério do Ordenador de Despesas da unidade, podera ser formalmente indicado um
Assessor que proceda a andlise e solicitagdes de eventuais ajustes antes da sua aprovacao no
SCDP.
83° O Ordenador de Despesas da unidade responde solidariamente pelos atos praticados em
desacordo com a legislacéo.
Art. 28. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emisséo
do bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, o
Ordenador de Despesas da unidade devera autorizar a PCDP, preferencialmente, 24 horas antes
do prazo limite.
CAPITULO IX
DA EMISSAO DOS BILHETES

Art. 29. A emissdo de bilhetes ocorrera com, pelo menos, quinze dias de antecedéncia da data
prevista da partida.
§1° S0 serao emitidos bilhetes com prazo inferior ao citado no caput, com a autorizacdo de que
trata o art. 23 desta Portaria.
§2° A emissdo de bilhetes observara os parametros descritos nos arts. 17 e 18 desta Portaria.
83° O bilhete serd emitido exclusivamente apds aprovacao da despesa no SCDP.
84° As alteracGes de bilhetes emitidos devem seguir o estabelecido nos arts. 35 a 38 desta
Portaria.
Art. 30. Em nenhuma hipétese serdo emitidos bilhetes em data ndo condizente com a
participacdo do servidor no evento.
CAPITULO X
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 31. As diérias serdo pagas antecipadamente, de uma s6 vez, exceto nas seguintes situagoes,
a criterio da autoridade concedente:
| - situagGes de urgéncia, devidamente caracterizadas; e
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Il - quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso em que poderdo
ser pagas parceladamente.

81° As diérias, inclusive as que se referem ao seu préprio afastamento, serdo concedidas pelo
Ordenador de Despesas da unidade a qual estiver subordinado o servidor.

82° Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o servidor fara jus, ainda,
as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que autorizada sua prorrogacao.

Art. 32. Serdo descontadas as importancias percebidas pelo servidor como auxilio-transporte e
auxilio-alimentacéo relativos aos dias Uteis, inclusive o de retorno.

Art. 33. As diarias para servidor ou colaborador eventual que acompanhar servidor com
deficiéncia em deslocamento a servigo seguird o estabelecido no Decreto n® 5.992, de 2006, e
alteracdes.

Art. 34. Os atos de concessao de diarias serdo publicados no Boletim de Servico.

CAPITULO XI
DAS ALTERAGOES

Secéo |
Da remarcacao
Art. 35. A remarcacdo de bilhetes ja emitidos fica restrita aos casos de justificada e comprovada
impossibilidade de sua utilizacdo, mediante autorizacdo do dirigente maximo de cada unidade
e das demais autoridades competentes que compdem o fluxo do SCDP.
81° Ndo serdo realizadas alteragdes de voos, datas e horarios sem a prévia autorizagdo da
autoridade méxima da unidade.
82° A autorizacdo devera ser formalizada, preferencialmente, via SEI e deverd ser anexada a
PCDP.
Art. 36. O proposto podera alterar, as suas custas, percurso, data ou horario dos bilhetes
nacionais anteriormente emitidos, desde que cumprido o objetivo de sua viagem e que ndo haja
comprometimento do desempenho de suas atribui¢c@es no 6rgdo de exercicio.
Paragrafo Unico. Nos casos em que a alteragdo implicar a prorrogacdo do afastamento,
configurando auséncia do servidor ao local de trabalho em dia devido, cabera ao Proponente,
no momento da prestacdo de contas, formalizar processo no SEI e comunicar a Coordenacéo-
Geral de Gestdo de Pessoas para que sejam providenciados os devidos ajustes relativos a
remuneracao e beneficios, quando couber.
Art. 37. Os procedimentos para alteracdo terdo andamento no SCDP, mediante
complementacdo ou nova solicitacéao.
81° O Solicitante de Viagem devera registrar, no campo "motivo da viagem", a motivacéo
resumida da alteracdo: antecipacéo, prorrogacao, complementacéo e/ou cancelamento total ou
parcial, sem prejuizo da justificativa detalhada da solicitacéo.
82° Nos casos de complementacdo ou alteracdo, a Divisao de Concessdo de Diarias e Passagens
fara constar na PCDP, o detalhamento dos custos decorrentes da alteracdo, tais como as
diferencas de valores entre bilhetes, as taxas de alteracdo/remarcacdo e as tarifas nao
reembolsaveis, entre outras que representem despesa para a Administracao.
Art. 38. Qualquer alteracdo de viagem que ocasione a nao utilizacdo do bilhete comprado pelo
MEC, devera ser comunicada a Divisdo de Concessao de Diéarias e Passagens, com pelo menos
um dia atil de antecedéncia da data prevista para o embarque, por mensagem ao correio
eletrbnico: dcdp@mec.gov.br.
Secéo 11
Do cancelamento

Art. 39. Em caso de cancelamento da viagem, ou de apenas um dos trechos, a Divisdo de
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Concesséo de Diérias e Passagens devera ser avisada com a maxima antecedéncia possivel,
limitada a, pelo menos, um dia Util antes da data prevista para o embarque, sob pena de
ressarcimento total das despesas.

Art. 40. Nos casos em que 0 proposto cancelar a viagem ou ndo comparecer ao embarque no
horério estabelecido (no show), ficardo sob sua responsabilidade todas as despesas relacionadas
a eventuais alteracoes.

Secéo Il
Do ressarcimento ao erario

Art. 41. Os prejuizos causados ao erario decorrentes de cancelamentos ou alteracfes de viagem
em desacordo com o estabelecido no art. 35 ensejardo responsabilizacdo e ressarcimento.
81° A unidade solicitante emitira GRU para a ressarcimento dos prejuizos havidos.
82° Deverdo ser ressarcidas as despesas com bilhetes emitidos e todas as taxas relacionadas,
inclusive as decorrentes da prestacdo de servicos pela agéncia de viagem, conforme termo
contratual.
83° Nos casos em que 0 proposto apresentar justificativa para a inobservancia dos termos desta
Portaria, o Proponente da unidade deverd submeté-la a anélise da Assessoria de Controle
Interno, para subsidiar a decisdo de acata-la, isentando-o da necessidade de ressarcimento ao
erario, ou n&o.
Secéo IV
Da aprovacao das alteracoes

Art. 42. Quaisquer alteragdes que impliqguem em custos a Administracdo deverdo ser aprovadas
pelo Proponente e pelo Ordenador de Despesas da unidade.

81° Se houver alteragdes de planejamento, em prazo inferior a quinze dias da viagem, deveréo
ser adotados os procedimentos de viagem urgente, incluindo as imprescindiveis justificativas.
82° Solicitacdo de alteragdes nas PCDPs que tenham sido objeto de aprovacéo pela Autoridade
Superior deverdo ser precedidas de nova autorizacdo do Secretario-Executivo ou do Ministro
de Estado, em caso de qualquer alteracéo.

83° Quaisquer alteragdes de percurso, data ou horario de deslocamentos ndo autorizadas ou néo
determinadas pela Administracdo serdo de inteira responsabilidade do servidor, que ressarcira
ao erario eventuais valores pagos por taxas ou servicos.

CAPITULO XII
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 43. Para a prestacao de contas de missdes em territério nacional, o proposto, seja servidor
ou colaborador eventual, devera apresentar, no prazo maximo de cinco dias corridos, no SCDP,
contados da conclusdo da misséo, os seguintes documentos:

| - relatério de viagem (Anexo Ill), constando, além da agenda realizada, relato detalhado de
atividades desenvolvidas, bem como proposicdo de acgdes, programas ou plano de trabalho
como consequéncia da misséo realizada;

Il - apresentacdo dos bilhetes ou canhotos dos cartbes de embarque, em original ou segunda
via, ou recibo do passageiro obtido quando da realizacdo do check-in via internet, ou a
declaracdo fornecida pela companhia aérea, bem como por meio do registro eletronico da
situacdo da passagem no SCDP; e

I11 - apresentacao de documentos relacionados com o objetivo das viagens realizadas a servico,
a exemplo de atas de reunido, certificados de participagdo ou presenca, entre outros.

Art. 44, Para a prestacdo de contas de missdes em territorio internacional, o proposto, seja
servidor ou colaborador eventual autorizado pelo Presidente da Republica, devera apresentar,
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no prazo maximo de trinta dias, no SCDP, contados da conclusdo da missdo, 0s seguintes
documentos:

| - relatério de viagem substanciado (Anexo 1V), informando relato detalhado de atividades
desenvolvidas no periodo, os objetivos esperados e alcancados, os beneficios auferidos para a
protecéo da Educacéo a partir da misséo, bem como sugestdes de encaminhamentos internos e
relativos a desenvolvimento de cooperacdo técnica internacional;

Il - original ou segunda via dos canhotos dos cartGes de embarque, ou bilhete eletronico, ou o
recibo do passageiro obtido quando da realizacdo do check-in via internet, ou a declaracéo
fornecida pela empresa de transporte;

Il - documentos relacionados com o objetivo das viagens realizadas a servico, a exemplo de
atas de reuni&o, certificados de participacdo ou presenca, entre outros; e

IV - documentacdo que comprove a impossibilidade de participacdo quando se tratar de
solicitacdo de cancelamento de bilhetes.

Art. 45. Nos casos em que se aplica o ressarcimento de gastos com bagagem despachada, devera
0 proposto comprovar 0 pagamento nominal a companhia aérea, observadas as limitacOes
estabelecidas no art. 19.

Art. 46. Na hipdtese de alteracdo do periodo da viagem por interesse da Administracdo, a
unidade solicitante devera, no ato da prestacdo de contas no SCDP, realizar o ajuste necessario
para adequacao dos valores das diarias com vistas a complementacao.

Paragrafo unico. O servidor que permanecer na localidade de destino por tempo superior ao
autorizado em decorréncia de atraso/cancelamento de voos e que tiver as despesas custeadas
pela companhia aérea que deu causa, ndo fara jus a diaria no periodo prorrogado.

Art. 47. Serdo restituidas pelo servidor, em cinco dias contados da data do retorno a sede
origindria de servigo, as diarias recebidas em excesso, quando o deslocamento ocorrer em prazo
menor que o previsto, mediante pagamento de Guia de Recolhimento da Unido — GRU.

81° Serdo, também, restituidas, em sua totalidade, no prazo estabelecido neste artigo, as diarias
recebidas pelo servidor quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento.

82° Nos casos de diarias internacionais, a devolugdo do valor deve ser na mesma moeda
recebida, cabendo ao proposto realizar o cambio na instituigdo financeira autorizada para
converter a moeda estrangeira em moeda nacional e assim proceder com a devolucdo.

Art. 48. O servidor ou o colaborador eventual ficara impedido de realizar nova viagem enquanto
ndo apresentar, ou ndo for aprovada, sua prestacdo de contas.

_CAPITULO XIII
DA APROVAGAO DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 49. Compete ao Proponente a avaliagdo das informacgOes prestadas pelo Proposto, bem
como a aprovacdo da prestacdo de contas apresentada.

Paragrafo Unico. O servidor Proponente fica impedido de aprovar sua prépria prestacdo de
contas.

Art. 50. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com a legislacdo, a
autoridade Proponente, o Ordenador de Despesas da unidade e o Proposto.

CAPITULO XIV
DA TRANSPARENCIA DE GASTOS

Art. 51. Sera publicado no Boletim de Servicos, mensalmente, relatorio de gastos com diarias
e passagens, no ambito do MEC, detalhando:

I - custo mensal total do MEC relativo ao pagamento de diarias e passagens;

Il - custo mensal com emisséo de passagens dentro do prazo estabelecido de quinze dias de
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antecedéncia, total e por unidade;

I11 - custo mensal com emissao de passagens em carater de urgéncia, total e por unidade;
IV - valor mensal pago em diérias, total e por unidade; e

V - valor mensal de todos os cancelamentos.

CAPITULO XV

DA FISCALIZACAO
Art. 52. Cabe ao servidor formalmente designado como fiscal:
I - confirmar se os bilhetes de passagem emitidos pela agéncia de turismo contratada
correspondem as reservas efetuadas pela unidade administrativa;
Il - fiscalizar, por amostragem, se os valores de tarifas encaminhados, via sistema, pelas
companhias aereas ao buscador, encontram-se majorados em relagédo aos valores oferecidos no
mercado e se as condigdes comerciais mais vantajosas estdo sendo cumpridas;
I11 - fiscalizar o reembolso dos bilhetes emitidos e ndo utilizados; e
IV - comunicar formalmente a institui¢do financeira ou a agéncia de turismo, preferencialmente
por escrito, sobre qualquer ocorréncia de erro de cobranca que venha a identificar, para que a
devida correcdo seja realizada na fatura subsequente.
81° Poderéo ser atribuidas responsabilidades e obrigagcdes complementares nos instrumentos
firmados entre a Administracao e as instituicdes financeiras ou agéncias de turismo.
82° Caso o servidor designado encontre indicios de fraude ou falhas na execucédo contratual, no
exercicio da fiscalizacdo a que se refere esta Portaria, devera ser instaurado processo
administrativo, devendo, se for o caso, aplicar as san¢des previstas na Lei n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, e na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

CAPITULO XVI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 53. A solicitacdo de viagem para servidor publico, e seus dependentes, em decorréncia de
remoc¢do, nomeagao ou exoneracao seguird os critérios estabelecidos nesta Portaria, salvo em
casos justificados e aprovados pela Autoridade Superior.

Art. 54. A emissao de bilhetes de viagem para servidor exonerado de cargo em comisséo, e seus
dependentes, fica condicionada a quitacdo de eventuais pendéncias patrimoniais ou financeiras
junto & Administrag&o.

Art. 55. A participacdo de servidores em feiras, féruns, seminarios, congressos, simposios,
grupos de trabalho e outros eventos serd de, no maximo, dois representantes para eventos no
pais e um representante para eventos no exterior, por unidade, 6rgdo singular ou entidade
vinculada.

Paragrafo unico. Somente em carater excepcional e quando houver necessidade devidamente
justificada, por meio de exposi¢cdo de motivos dos dirigentes das unidades, 0 nimero de
participantes podera ser ampliado mediante autorizacdo prévia e expressa do Secretario-
Executivo.

Art. 56. O tramite processual referente a solicitacdo de passaporte oficial serd normatizado pela
Secretaria-Executiva.

Paragrafo unico. Fica estipulada a obrigatoriedade da devolugdo do passaporte oficial a
Administracdo quando da exoneracdo dos ocupantes de cargos em comissdo que nao tenham
vinculo com a Administracdo Publica Federal.

Art. 57. Qualquer demanda referente a cadastro ou exclusdo de usuérios, alteracdo de perfil ou
atualizagdo de dados cadastrais no SCDP devera ser dirigida & Divisdo de Concessdo de Diarias
e Passagens pelas unidades solicitantes, com o envio dos atos legais, se for o caso.

81° Para autorizagdo de que trata o0 84° do art. 2°, a autoridade maxima da area demandante
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deverd encaminhar o Termo de Responsabilidade (Anexo V) preenchido a Divisdo de
Concessdo de Diérias e Passagens, via SEI.

82° As demais solicitacfes de perfil deverdo ser encaminhadas a Divisdo de Concessdo de
Diérias e Passagens, conforme Anexo VII, via SELI.

Art. 58. O horério de emissdo de diarias e passagens pela Divisdo de Concessdo de Diérias e
Passagens € das 7h as 20h.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, a Central de Atendimento da agéncia de viagens
podera ser acionada para emisséo de bilhetes fora do horéario estabelecido no caput, por servidor
formal e previamente cadastrado e autorizado pela Autoridade Superior do MEC.

Art. 59. Os servidores deste Ministério deverdo observar, igualmente, o tutorial do SCDP, que
detalha a legislagdo sobre os afastamentos do pais, concessdo de diarias e passagens e outras
questdes correlatas.

Art. 60. Os prazos estabelecidos nesta Portaria, em horas, tém por objetivo mitigar gastos com
compras de passagens urgentes, mas ndo garantem a manutencao de disponibilidade do trecho
pela companhia aérea.

Art. 61. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo desta Portaria serdo dirimidos pelo
Secretéario-Executivo, podendo ser ouvidas a Assessoria Especial de Controle Interno e/ou a
Consultoria Juridica junto ao MEC.

Art. 62. Fica delegada competéncia aos dirigentes maximos das universidades, institutos
federais e demais autarquias, fundacGes e empresas publicas vinculadas ao MEC para
autorizarem, no ambito de suas respectivas entidades, o afastamento da sede e a concesséo de
diarias e passagens para deslocamentos, nacionais e internacionais, inclusive nas hipdteses
previstas no artigo 8° do Decreto n°® 10.193, de 27 de dezembro de 2019, vedada subdelegacéo.
Paragrafo Unico. O afastamento do pais e a concessdo de diarias e passagens para deslocamentos
internacionais dos dirigentes méaximos das instituicdes de que trata o caput deverdo ser
submetidos a autorizacdo do Ministro de Estado.

Art. 63. Todas as entidades vinculadas a este Ministério deverdo publicar, em até 60 dias,
regulamentacédo que defina procedimentos internos relativos a concessao de diarias e passagens
sob sua competéncia, em conformidade com esta Portaria e com o disposto na Portaria MEC/SE
n°1.561, de 28 de agosto de 2019.

Paragrafo Unico. Fica vedada a emissao de diarias e passagens pelas entidades até a publicacdo
da regulamentacdo de que trata o caput.

Art. 64. Ficam revogados:

| - a Portaria MEC n° 403, de 23 de abril de 2009;

Il - a Portaria MEC n° 1.500, de 29 de agosto 2019; e

Il - o inciso IV do art. 1°, o art. 3° e 0 art. 6° da Portaria MEC/SE n° 1.561, de 28 de agosto de
2019.

Art. 65. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ANTONIO PAULO VOGEL DE MEDEIROS
ANEXO |

FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE AFASTAMENTO DO PAIS - MISSAO OFICIAL
Prazo limite para a entrega da solicitacdo:30 dias antes do inicio da missao

1. Identificacdo

1.1 Nome: @nome_interessado_maiusculas@

1.2 Cargo/Funcéo:
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1.3 Instituicao:

2. Data da realizacdo do evento

2.1 Periodo: de a de 2019
2.2 Periodo com transito incluso: de a de 2019
2.3 Cidade(s): Pais(es):

3. Natureza do Afastamento

3.1 () com dnus () com dnus limitado () sem dnus
3.2 Orgdo financiador:

4. Dados da Viagem

4.1 Valor da Passagem*: R$
Classe:
Trecho:

*E necessario anexar copia da reserva de passagem aérea a ser utilizada.

4.2 N° de Diérias:
Valor Unitario da Diaria: US$

4.3 Valor total da bolsa(apenas para servidores que participardo de cursos stricto sensu):
US$

Correspondente a:

() Mensalidade

() Auxilio alimentacéo

() Seguro Saude

() Taxas Escolares

5. Justificativa para participacdo na missao

5.1 Objetivo da Viagem:

5.2 Resultados esperados e impacto da viagem nos programas, projetos ou aces em
andamento no MEC:

5.3 Prejuizos para 0 MEC da ndo participacao do servidor no referido evento:

6. Proponente (setor)

Identificacdo:
Data:

ANEXO I

REQUISICAO DE DIARIAS E PASSAGENS

() Servidor(Convidado,
Assessor Especial,
Participante Comitiva,
Equipe de Apoio)

() Néo
Servidor(Colaborador
eventual, Dependente)

() SEPE(Empregado
Publico, Servidor de outra
esfera de Poder)

1. DADOS PESSOAIS
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() Acompanhante PCD
() Outro. Especificar:

Nome: @nome_interessado_maiusculas@

Nome da mae:
CPF: Data de nascimento:
) Data de
RG: Orgéo Expedidor: UF: |expedic
ao:

N° do Passaporte(se estrangeiro):

Matricula Siape:

L otacio/Orgao:

Cargo, Funcdo, Emprego:

Escolaridade do Cargo:

Telefones (com DDD):

E-mailpessoal:

E-mailda area solicitante do MEC:

2. DADOS

BANCARIOS

Nome e n° do Banco: Agéncia: Conta ) DV:
corrente:

3. OBJETO DA VIAGEM: (Motivacgdo/Vinculacao do Servigo ou Evento aos Programas e
Projetos em andamento no MEC):

4. RELACAO DE PERTINENCIA entre a funcéo ou o cargo do Proposto com o objeto da
viagem; relevancia da prestacdo do servigo ou participacdo para as finalidades do MEC:

Sera
Necessario o
pagamento
de:

0)
PASSAGENS
AEREAS

() DIARIAS
0)
ADICIONAL
DE
DESLOCAM
ENTO

5. DADOS DA
VIAGEM

TRECHOS/
PERCURSOS

DESTI |HORARI

DATA ORIGEM NO 0S
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Identifiqu
e 0S
horarios a
serem
considera
dos para a
emissdo
dos
bilhetes.*
IDA VOLTA
Io—l|oora Tempo
Horado |Tempo } estimado
s . fim
inicio da |estimado de de
o da
missao deslocamento . |deslocam
miss
30 ento

* Os horérios a serem
descritos aqui tém por
objetivo dar ao
Solicitante de Passagem
as informacdes
necessarias para realizar
a cotacédo de pregos e a
consequente compra da
passagem que atenda
aos critérios de interesse
da Administracao,
vedada escolha pelo
Proposto.

6. JUSTIFICATIVAS

Passagens com qualquer uma das caracteristicas
abaixo somente serdo emitidas mediante justificativa.
Justifique todos os itens nos quais se enquadre a

solicitacao.
Viagem urgente

1 (menos de 15 dias de
antecedéncia):
Desembarque que ndo

5 cumpra antecedéncia minima
de 3 horas até o inicio das
atividades:

3 Embarque ou desembarque

fora do periodo de 7h as 21h:

Final de semana:

Especificacao de aeroporto:
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6 Grupo de mais de 5 pessoas:
Viagem com mais de 30

7 diarias acumuladas no
exercicio:

7. JUSTIFICATIVA PARA PENDENCIA DE PRESTACAO DE CONTAS

8. CURRICULO - COLABORADORES: (Detalhar abaixo ou anexar arquivo)

Este formulario somente sera considerado valido apos assinatura: do servidor e do chefe da
unidade ao qual pertenca o servidor; ou do responsavel, em caso de viagens de colaboradores.

Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.

ANEXO Il
RELATORIO DE VIAGEM NACIONAL
1. Identificag&o do servidor
) Matricula
Nome: ; 0-
Siape n°:
Cargo/Funcéo:
E-mail: Ramal:
Unidade/Orgao de exercicio:
2. ldentificacdo do Afastamento
L Data de
Data de Saida: // Chegada: / /
) Trecho de
Trecho de Ida: Volta:
Identificar outros percursos:
3. Alteragdes/Cancelamentos/No Show
Insira todas as informac0es e justificativas relativas a
eventuais alteracdes realizadas na PCDP, tais como:
cancelamento de trechos, alteracdo de bilhetes
emitidos (com ou sem 6nus para a Administracao),
ndo comparecimento ao local de embarque
Descricao Justificativa
4. Descrigéo sucinta da viagem
ATIVIDADES
DATA CIDADE DESEMPENHADAS
5. Observagoes
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Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.

Este relatorio devera ser assinado pelo Proposto e pelo Proponente.
ANEXO IV

RELATORIO DE VIAGEM INTERNACIONAL

1. Orgdo

2. ldentificacdo do servidor

MATRICULA
SIAPE N°:

CARGO/FU N(;AO: RAMAL:
E-mail:

NOME:

3. Identificacdo/ Periodo de Afastamento

DATA DE
CHEGADA:

TRECHO
VOLTA:

DATA DE SAIDA:

TRECHO IDA:

IDENTIFICAR OUTROS PERCURSOS, SE FOR O
CASO:

4. Atividades/Fatos Transcorridos
DATA: CIDADE: ATIVIDADES:
5. Conclus6es Alcancadas

6. Sugestdes em relacdo aos beneficios que podem ser
auferidos para a area da Educagéo

7. Alteragdes/Cancelamentos/No Show

Insira todas as informacGes e justificativas relativas a
eventuais alteracdes realizadas na PCDP, tais como:
cancelamento de trechos, alteracdo de bilhetes emitidos
(com ou sem 6nus para a Administracdo), ndo
comparecimento ao local de embarque

Descrigdo Justificativa

8. Observacodes

Este relatério devera ser assinado pelo Proposto e pelo Proponente e encaminhado ao Setor de
Afastamento do Pais/§GM/MEC.

Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.
ANEXO V

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE ACESSO AO SISTEMA DE CONCESSAO DE
DIARIAS E PASSAGENS SCDP
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Pelo presente TERMO DE RESPONSABILIDADE, eu, , CPF
n° e RG n° , comprometo-me com a adequada
utilizacdo das credenciais a mim disponibilizadas para acesso ao Sistema de Concessao de
Diérias e Passagens (SCDP), exclusivamente para atender as necessidades do Ministério da
Educacao, realizando as atividades atribuidas ao perfil Solicitante de Viagem do SCDP, sob
pena de responder nas esferas penal, civil e administrativa, pelo descumprimento das regras
estabelecidas ou pratica de condutas ilicitas pelo mau uso dos acessos a mim disponibilizados.
Estou ciente quanto a seguranga e ao uso do Sistema, comprometendo-me a:

Utilizar o Sistema somente para os fins previstos na Portaria xxxxxx, € conforme legislacéo
especifica, sob pena de responsabilidade;

Né&o revelar, fora do ambito profissional, fato ou informacéo de qualquer natureza de que tenha
conhecimento, por for¢a de minhas atribuicdes, salvo em decorréncia de decisdo competente na
esfera legal ou judicial, bem como de Autoridade Superior do Ministério da Educacao;

Manter absoluta cautela quando da exibicdo de dados em tela ou impressora, ou, ainda, na
gravacdo em meios eletronicos, a fim de evitar que deles venham tomar conhecimento pessoas
ndo autorizadas;

N&o me ausentar do terminal sem encerrar a sessao, impedindo o uso indevido de minha senha
por pessoas ndo autorizadas;

Gerar solicitacGes e alteracdes no SCDP somente com permissao previamente definida pelo
Ministério da Educacdo e mediante requisi¢cGes originadas pelos responsaveis das unidades
administrativas que utilizam o Sistema;

Responder em todas as instancias devidas, pelas consequéncias decorrentes das acdes ou
omissGes de minha parte, que possam p6r em risco ou comprometer a exclusividade de
conhecimento de minha senha ou das transagdes em que esteja habilitado; e

Comunicar ao Gestor Setorial da unidade administrativa, ou a area gestora do SCDP no
Ministério da Educacdo, a necessidade de desabilitar o acesso ao SCDP, bem como
providenciar o cancelamento desse Termo de Responsabilidade, quando necessario.
DECLARO ter compreendido e estar de acordo com todos os itens deste termo de
responsabilidade

Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.
Assinam: Responsavel e Solicitante de Viagem
ANEXO VI

Modelo de Portaria para designacdo de servidor para realizar as autorizacdes eletrénicas no
SCDP, em conformidade com a autorizagdo da autoridade competente:

PORTARIA N° XXXX, DE XX DE XXXXXX DE XXXX

O [ cargo ], no uso das atribuicdes que Ihe conferem o Decreto n® 9.665, de 2 de janeiro de
2019, e considerando o disposto no Decreto n® 10.193, de 27 de dezembro de 2019, bem como
os art. 21 e 22, da Portaria n® XXX, de XX, de XXXXXXXX de XXXX, resolve:

Art. 1° Ficam designados os servidores abaixo relacionados para promover as autorizacoes
eletrbnicas no Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP), relativas ao perfil [
Proponente ou Ordenador de Despesas da Unidade ou Autoridade Superior ], da Unidade [
nome da Unidade Administrativa cuja competéncia esta delegada para a autoridade que esta
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emitindo o ato ], nos termos do art. XXX da Portaria n® XX, de XXXX:

I - XXXXXX;

I - XXXXXX; e

HT - XXXXXX;

Art. 2° Cabe ao servidor responsével pela autorizacao eletrénica o controle sobre a inser¢édo de
dados no SCDP, em conformidade com as autorizacdes do [ Proponente ou Ordenador de
Despesas da Unidade ou Autoridade Superior ].

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

NOME

Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.
ANEXO VII

Formulario de solicitagdo de cadastro no SCDP, disponivel no SEI:
SOLICITACAO DE CADASTRO NO SCDP

Solicito cadastramento no Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP) conforme
especificacbes a seguir:

DADOS DA AUTORIDADE
SOLICITANTE:

Nome:

Cargo:

Portaria de nomeagéo:

DADOS DO SERVIDOR A SER
CADASTRADO NO SCDP:

Nome:
CPF:
E-mail:
Telefone:
Perfil:
Unidade:

(Necessario apenas para cadastro como

Portaria de nomeagao: Ordenador de Despesas da Unidade.)

Este formulario devera ser assinado pelo Proponente (autoridade méxima da Unidade) e pelo
servidor a ser cadastrado.

PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO
N.°11, DE 2020

(Do Sr. Ivan Valente)
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Susta os efeitos da Portaria n® 2.227, de 31 de dezembro de 2019, que
"Dispde sobre os procedimentos para afastamento da sede e do pais e
concessao de diarias e passagens em viagens nacionais e internacionais,
a servico, no ambito do Ministério da Educacéao”.

DESPACHO:
APENSE-SE A(AO) PDL-1/2020.

O CONGRESSO NACIONAL, no uso de suas atribui¢des e, com fundamento no artigo
49, incisos V, X e XI, da Constituicdo Federal, decreta:

Art. 12 - Este Decreto susta os efeitos da Portaria n2 2.227, de 31 de dezembro de 2019,
que “Dispde sobre os procedimentos para afastamento da sede e do pais e concessao de
didrias e passagens em viagens nacionais e internacionais, a servigo, no ambito do
Ministério da Educacao”.

Art. 22 - Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicacao.

JUSTIFICATIVA

A Portaria em referéncia, exarada com o claro intuito de limitar a participacao de
servidores em eventos voltados a divulgacao cientifica e ao intercaimbio de conhecimento,
padece de inconstitucionalidade e vai na contramdo do entendimento amplamente
difundido - e no qual se baseiam as melhores praticas internacionais - de que a ciéncia é
empreendimento universal e coletivo, portanto beneficiado pelo fluxo continuo de
académicos.3

Por isso, a Portaria n? 2.227 nao pode prosperar, e deve ter seus efeitos
imediatamente sustados.

No art. 72, caput, a Portaria estabelece que “Compete aos titulares das Unidades
Administrativas do Ministério da Educac¢do a autorizacdo de afastamento da sede para
deslocamento dentro do territorio nacional”. Em seguida, a normativa determina que “A
autorizacdo de que trata o caput deve incluir informag¢des sobre a pertinéncia do
afastamento com os interesses do Ministério da Educacgao e a correlacdo das atividades
desenvolvidas pelo servidor com o objetivo da viagem” (art. 72, §19).

Nao bastasse isso, a Portaria ainda estabelece que a participacao de docentes “em
feiras, foruns, semindrios, congressos, simpoésios, grupos de trabalho e outros eventos
sera de, no maximo, dois representantes para eventos no pais e um representante para
eventos no exterior, por unidade, 6rgdo singular ou entidade vinculada" (art. 55, caput), e
prossegue: “Somente em carater excepcional e quando houver necessidade devidamente
justificada, por meio de exposi¢cdo de motivos dos dirigentes das unidades, o nimero de

3 A esse respeito, veja-se o programa Erasmus, da Unido Europeia, voltado justamente para
a mobilidade de servidores e estudantes de nivel superior:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/programme-guide/part-b/three-key-
actions/key-action-1/mobility-higher-education-students-staff_en
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participantes podera ser ampliado mediante autorizacao prévia e expressa do Secretario-
Executivo” (art. 55, paragrafo nico).

Claro esta, a Portaria em referéncia, na medida em que abrange ampla gama de
servidores, padece de inconstitucionalidade material, ao ferir a autonomia universitaria.
Ora, o artigo 207 da Carta Magna é suficientemente claro:

“As universidades gozam de autonomia didatico-cientifica,
administrativa e de gestdo financeira e patrimonial, e obedecerao
ao principio da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e
extensao”.

Cabe, também, considerar o cerceamento ao direito de reunido, garantia
fundamental do Estado Democratico de Direito, constitutivo da Republica Federativa do
Brasil (CF, art. 12, caput, e art. 52, XVI).

Em carta enviada no ultimo dia 23/01 pela Academia Brasileira de Ciéncias (ABC)
e a Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncias (SBPC), as entidades esclarecem:

“Devido ao crescimento exponencial do conhecimento cientifico, é
comum ter, em uma mesma unidade ou grupo de pesquisa, cientistas
que, embora reunidos em torno de um tema, trabalham em projetos e
subdareas distintas. Por isso mesmo, é frequente, em reunides nacionais
e internacionais, a participacdo de membros de uma mesma unidade
ou grupo de pesquisa”.

E alertam:

"A limitagdo de participacdo de, no maximo, dois servidores em feiras,
féruns, semindrios, congressos, simpdsios, grupos de trabalho e outros
eventos no pais, e de um representante para eventos no exterior, por
unidade, 6rgdo singular ou entidade vinculada, ndo se adequa a
realidade do papel da universidade e das instituicoes de ensino,
pesquisa, extensao, tecnoldgicas e de inovacdo no mundo globalizado".
[..] A Portaria do MEC inibe a interacao entre os pesquisadores
brasileiros, prejudica a internacionalizacdo e o protagonismo da
ciéncia e da tecnologia nacionais. Urge revisa-la”.#

Por fim, importa destacar que a quase totalidade da ciéncia brasileira é produzida
nas instituicdes publicas estaduais e federais® — que necessitam de maior apoio para
realizar seu relevante trabalho, inclusive por meio de parcerias internacionais.

0 inciso V do art. 49 da Constituicao Federal atribui importantissima competéncia
exclusiva ao Congresso Nacional, qual seja, a de sustar os atos normativos do Poder
Executivo que exorbitem do poder regulamentar. Os incisos X e XI conferem ao Congresso
Nacional a competéncia de “fiscalizar e controlar, diretamente, ou por qualquer de suas
Casas, os atos do Poder Executivo, incluidos os da administracdo indireta” e de “zelar pela

4 http://www.abc.org.br/2020/01/24/abc-e-sbpc-enviam-carta-ao-mec-contra-portaria-no-2-
227-de-31-12-2019/

5 http://www.abc.org.br/2019/04/15/universidades-publicas-respondem-por-mais-de-95-da-
producao-cientifica-do-brasil/
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preservacdo de sua competéncia legislativa em face da atribui¢do normativa dos outros
Poderes”.

Considerando que a Portaria n? 2.227, de 31 de dezembro de 2019, representa
claro desrespeito a ordem constitucional, cabe ao Congresso Nacional, com fundamento
na Constituicdo Federal, sustar o referido ato.

Pelo exposto, contamos com o apoio dos nobres pares para a aprovacao deste
Projeto.

Sala das Sessdes, em 03 de fevereiro de 2020.

[van Valente
Lider do PSOL

LEGISLA(;AO CITADA ANEXADA PELA
Coordenacédo de Organizacdo da Informacao Legislativa - CELEG
Servico de Tratamento da Informacao Legislativa - SETIL
Secdo de Legislacdo Citada - SELEC

CONSTITUICAO
DA
REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
1988

PREAMBULO

Nos, representantes do povo brasileiro, reunidos em Assembléia Nacional Constituinte para
instituir um Estado democratico, destinado a assegurar o exercicio dos direitos sociais e
individuais, a liberdade, a seguranca, o bem-estar, o desenvolvimento, a igualdade e a justica
como valores supremos de uma sociedade fraterna, pluralista e sem preconceitos, fundada na
harmonia social e comprometida, na ordem interna e internacional, com a solucdo pacifica das
controvérsias, promulgamos, sob a protecdo de Deus, a seguinte Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil.
TITULO |
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido indissolivel dos Estados e
Municipios e do Distrito Federal, constitui-se em Estado democratico de direito e tem como
fundamentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania;

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;

V - o pluralismo politico.

Paragrafo unico. Todo o poder emana do povo, que 0 exerce por meio de representantes eleitos
ou diretamente, nos termos desta Constituicéo.

Art. 2° S0 Poderes da Unido, independentes e harménicos entre si, o Legislativo, o Executivo
e o Judiciério.

TITULO 1l
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DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

CAPITULO |
DOS DIREITOS E DEVERES INDIVIDUAIS E COLETIVOS

Art. 5° Todos sdo iguais perante a lei, sem distincdo de qualquer natureza, garantindo-se aos
brasileiros e aos estrangeiros residentes no Pais a inviolabilidade do direito a vida, a liberdade,
a igualdade, a seguranca e a propriedade, nos termos seguintes:

I - homens e mulheres s&o iguais em direitos e obrigacdes, nos termos desta Constituig&o;

I - ninguém seré obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma coisa sendo em virtude de lei;

I11 - ninguém seré& submetido a tortura nem a tratamento desumano ou degradante;

IV - € livre a manifestacdo do pensamento, sendo vedado 0 anonimato;

V - é assegurado o direito de resposta, proporcional ao agravo, além da indenizacdo por dano
material, moral ou a imagem;

VI - é inviolavel a liberdade de consciéncia e de crenca, sendo assegurado o livre exercicio dos
cultos religiosos e garantida, na forma da lei, a protecdo aos locais de culto e a suas liturgias;
VII - é assegurada, nos termos da lei, a prestacdo de assisténcia religiosa nas entidades civis e
militares de internacdo coletiva;

VIII - ninguém serd privado de direitos por motivo de crenca religiosa ou de convicgdo
filoséfica ou politica, salvo se as invocar para eximir-se de obrigacdo legal a todos imposta e
recusar-se a cumprir prestacéo alternativa, fixada em lei;

IX - é livre a expressdo da atividade intelectual, artistica, cientifica e de comunicacéo,
independentemente de censura ou licenga;

X - sdo inviolaveis a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, assegurado o
direito a indenizag&o pelo dano material ou moral decorrente de sua violagéo;

XI - a casa € asilo inviolavel do individuo, ninguém nela podendo penetrar sem consentimento
do morador, salvo em caso de flagrante delito ou desastre, ou para prestar socorro, ou, durante
o0 dia, por determinacdo judicial;

XII - é inviolavel o sigilo da correspondéncia e das comunicacdes telegréficas, de dados e das
comunicacdes telefonicas, salvo, no ultimo caso, por ordem judicial, nas hipoteses e na forma
que a lei estabelecer para fins de investigacao criminal ou instrugdo processual penal;

XIII - é livre o exercicio de qualquer trabalho, oficio ou profissdo, atendidas as qualificaces
profissionais que a lei estabelecer;

XIV - é assegurado a todos o acesso a informacgédo e resguardado o sigilo da fonte, quando
necessario ao exercicio profissional;

XV - ¢ livre a locomocdo no territério nacional em tempo de paz, podendo qualquer pessoa,
nos termos da lei, nele entrar, permanecer ou dele sair com seus bens;

XVI - todos podem reunir-se pacificamente, sem armas, em locais abertos ao publico,
independentemente de autorizagdo, desde que ndo frustrem outra reunido anteriormente
convocada para 0 mesmo local, sendo apenas exigido prévio aviso a autoridade competente;
XVII - é plena a liberdade de associa¢do para fins licitos, vedada a de carater paramilitar;
XVIII - a criacdo de associacBes e, na forma da lei, a de cooperativas independem de
autorizacdo, sendo vedada a interferéncia estatal em seu funcionamento;

XIX - as associacdes s6 poderdo ser compulsoriamente dissolvidas ou ter suas atividades
suspensas por decisdo judicial, exigindo-se, no primeiro caso, o transito em julgado;

XX - ninguém podera ser compelido a associar-se ou a permanecer associado;

XXI - as entidades associativas, quando expressamente autorizadas, tém legitimidade para
representar seus filiados judicial ou extrajudicialmente;

XXI1 - é garantido o direito de propriedade;

XXIII - a propriedade atendera a sua funcdo social;
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XXIV - a lei estabelecera o procedimento para desapropriacdo por necessidade ou utilidade
publica, ou por interesse social, mediante justa e prévia indenizacdo em dinheiro, ressalvados
0S casos previstos nesta Constituicao;

XXV - no caso de iminente perigo publico, a autoridade competente podera usar de propriedade
particular, assegurada ao proprietério indenizacao ulterior, se houver dano;

XXVI - a pequena propriedade rural, assim definida em lei, desde que trabalhada pela familia,
ndo seréd objeto de penhora para pagamento de débitos decorrentes de sua atividade produtiva,
dispondo a lei sobre os meios de financiar o seu desenvolvimento;

XXVII - aos autores pertence o direito exclusivo de utilizagdo, publicagdo ou reproducéo de
suas obras, transmissivel aos herdeiros pelo tempo que a lei fixar;

XXVIII - sdo assegurados, nos termos da lei:

a) a protecdo as participacdes individuais em obras coletivas e a reproducdo da imagem e voz
humanas, inclusive nas atividades desportivas;

b) o direito de fiscalizagdo do aproveitamento econdmico das obras que criarem ou de que
participarem aos criadores, aos intérpretes e as respectivas representacdes sindicais e
associativas;

XXIX - a lei assegurara aos autores de inventos industriais privilégio temporario para sua
utilizacdo, bem como protecdo as criagdes industriais, a propriedade das marcas, aos nomes de
empresas e a outros signos distintivos, tendo em vista o interesse social e o desenvolvimento
tecnoldgico e econdmico do Pais;

XXX - é garantido o direito de heranca;

XXXI - a sucessao de bens de estrangeiros situados no Pais sera regulada pela lei brasileira em
beneficio do cénjuge ou dos filhos brasileiros, sempre que ndo lhes seja mais favoravel a lei
pessoal do de cujus;

XXXII - o Estado promovera, na forma da lei, a defesa do consumidor;

XXXIII - todos tém direito a receber dos orgaos publicos informacbes de seu interesse
particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade
e do Estado;

XXXV - séo a todos assegurados, independentemente do pagamento de taxas:

a) o direito de peticdo aos poderes publicos em defesa de direitos ou contra ilegalidade ou abuso
de poder;

b) a obtencdo de certiddes em repartices publicas, para defesa de direitos e esclarecimento de
situacOes de interesse pessoal,

XXXV - a lei ndo excluira da apreciacdo do Poder Judiciario lesdo ou ameaca a direito;
XXXVI - a lei ndo prejudicara o direito adquirido, o ato juridico perfeito e a coisa julgada;
XXXVII - ndo havera juizo ou tribunal de excecéo;

XXXVIII - € reconhecida a instituicdo do jari, com a organizacdo que lhe der a lei, assegurados:
a) a plenitude de defesa;

b) o sigilo das votacdes;

C) a soberania dos veredictos;

d) a competéncia para o julgamento dos crimes dolosos contra a vida;

XXXIX - ndo ha crime sem lei anterior que o defina, nem pena sem prévia cominacéo legal;
XL - a lei penal ndo retroagira, salvo para beneficiar o réu;

XLI - a lei punira qualquer discriminagéo atentatoria dos direitos e liberdades fundamentais;
XLII - a prética do racismo constitui crime inafiancavel e imprescritivel, sujeito a pena de
reclusdo, nos termos da lei;

XLIII - a lei considerara crimes inafiancaveis e insuscetiveis de graca ou anistia a pratica da
tortura, o trafico ilicito de entorpecentes e drogas afins, o terrorismo e 0s definidos como crimes
hediondos, por eles respondendo 0s mandantes, os executores e 0s que, podendo evita-los, se
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omitirem;

XLIV - constitui crime inafiancavel e imprescritivel a acdo de grupos armados, civis ou
militares, contra a ordem constitucional e o Estado democratico;

XLV - nenhuma pena passara da pessoa do condenado, podendo a obrigacao de reparar o dano
e a decretacdo do perdimento de bens ser, nos termos da lei, estendidas aos sucessores e contra
eles executadas, até o limite do valor do patriménio transferido;

XLVI - a lei regulara a individualizacdo da pena e adotard, entre outras, as seguintes:

a) privacéo ou restricdo da liberdade;

b) perda de bens;

) multa;

d) prestacdo social alternativa;

e) suspensdo ou interdicdo de direitos;

XLVII - ndo havera penas:

a) de morte, salvo em caso de guerra declarada, nos termos do art. 84, XIX;

b) de carater perpétuo;

c) de trabalhos forcados;

d) de banimento;

€) Cruéis;

XLVIII - a pena sera cumprida em estabelecimentos distintos, de acordo com a natureza do
delito, a idade e 0 sexo do apenado;

XLIX - é assegurado aos presos o respeito a integridade fisica e moral;

L - as presidiarias serdo asseguradas condi¢des para que possam permanecer com seus filhos
durante o periodo de amamentacao;

LI - nenhum brasileiro serd extraditado, salvo o naturalizado, em caso de crime comum,
praticado antes da naturalizacdo, ou de comprovado envolvimento em tréfico ilicito de
entorpecentes e drogas afins, na forma da lei;

LIl - ndo sera concedida extradicdo de estrangeiro por crime politico ou de opinido;

LI - ninguém sera processado nem sentenciado sendo pela autoridade competente;

LIV - ninguém sera privado da liberdade ou de seus bens sem o devido processo legal;

LV - aos litigantes, em processo judicial ou administrativo, e aos acusados em geral sdo
assegurados o contraditdrio e a ampla defesa, com 0s meios e recursos a ela inerentes;

LVI - sdo inadmissiveis, no processo, as provas obtidas por meios ilicitos;

LVII - ninguém sera considerado culpado até o transito em julgado de sentenca penal
condenatdria;

LVIII - o civilmente identificado ndo sera submetido a identificacdo criminal, salvo nas
hipdteses previstas em lei;

LIX - serd admitida acdo privada nos crimes de acao publica, se esta ndo for intentada no prazo
legal;

LX - a lei s6 poderé restringir a publicidade dos atos processuais quando a defesa da intimidade
ou o interesse social 0 exigirem;

LXI - ninguém serd preso sendo em flagrante delito ou por ordem escrita e fundamentada de
autoridade judiciaria competente, salvo nos casos de transgressao militar ou crime propriamente
militar, definidos em lei;

LXII - a prisdo de qualquer pessoa e o local onde se encontre serdo comunicados imediatamente
ao juiz competente e a familia do preso ou a pessoa por ele indicada;

LXIII - o preso sera informado de seus direitos, entre os quais o de permanecer calado, sendo-
Ihe assegurada a assisténcia da familia e de advogado;

LXIV - o preso tem direito a identificagdo dos responsdveis por sua prisdo ou por seu
interrogatdrio policial,

LXV - a prisdo ilegal sera imediatamente relaxada pela autoridade judiciéria;
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LXVI - ninguém sera levado a prisdo ou nela mantido quando a lei admitir a liberdade
provisoria, com ou sem fianca;

LXVII - ndo havera prisdo civil por divida, salvo a do responsavel pelo inadimplemento
voluntéario e inescusavel de obrigacéo alimenticia e a do depositario infiel;

LXVIII - conceder-se-4 habeas corpus sempre que alguém sofrer ou se achar ameacado de
sofrer violéncia ou coacdo em sua liberdade de locomocéo, por ilegalidade ou abuso de poder;
LXIX - conceder-se-4 mandado de seguranca para proteger direito liquido e certo, néo
amparado por habeas corpus ou habeas data, quando o responsavel pela ilegalidade ou abuso
de poder for autoridade publica ou agente de pessoa juridica no exercicio de atribui¢des do
poder publico;

LXX - 0 mandado de seguranca coletivo pode ser impetrado por:

a) partido politico com representacdo no Congresso Nacional;

b) organizacdo sindical, entidade de classe ou associacdo legalmente constituida e em
funcionamento ha pelo menos um ano, em defesa dos interesses de seus membros ou
associados;

LXXI - conceder-se-4 mandado de injuncdo sempre que a falta de norma regulamentadora torne
invidvel o exercicio dos direitos e liberdades constitucionais e das prerrogativas inerentes a
nacionalidade, a soberania e a cidadania;

LXXII - conceder-se-& habeas data:

a) para assegurar o conhecimento de informacdes relativas a pessoa do impetrante, constantes
de registros ou bancos de dados de entidades governamentais ou de carater publico;

b) para a retificacdo de dados, quando ndo se prefira fazé-lo por processo sigiloso, judicial ou
administrativo;

LXXIII - qualquer cidadéo é parte legitima para propor acdo popular que vise a anular ato lesivo
ao patrimdnio publico ou de entidade de que o Estado participe, a moralidade administrativa,
ao meio ambiente e ao patriménio histdrico e cultural, ficando o autor, salvo comprovada ma-
fé, isento de custas judiciais e do 6nus da sucumbéncia;

LXXIV - o Estado prestara assisténcia juridica integral e gratuita aos que comprovarem
insuficiéncia de recursos;

LXXV - o Estado indenizara o condenado por erro judiciario, assim como o que ficar preso
além do tempo fixado na sentenca;

LXXVI - sdo gratuitos para os reconhecidamente pobres, na forma da lei:

a) o registro civil de nascimento;

b) a certiddo de 6bito;

LXXVII - sdo gratuitas as aces de habeas corpus e habeas data, e, na forma da lei, os atos
necessarios ao exercicio da cidadania.

LXXVIII - a todos, no &mbito judicial e administrativo, sdo assegurados a razoavel duracéo do
processo e 0s meios que garantam a celeridade de sua tramitacdo. (Inciso acrescido pela
Emenda Constitucional n® 45, de 2004)

8 1° As normas definidoras dos direitos e garantias fundamentais tém aplicacdo imediata.

8 2° Os direitos e garantias expressos nesta Constituicdo ndo excluem outros decorrentes do
regime e dos principios por ela adotados, ou dos tratados internacionais em que a Republica
Federativa do Brasil seja parte.

8 3° Os tratados e convencdes internacionais sobre direitos humanos que forem aprovados, em
cada Casa do Congresso Nacional, em dois turnos, por trés quintos dos votos dos respectivos
membros, serdo equivalentes as emendas constitucionais. (Paragrafo acrescido pela Emenda
Constitucional n° 45, de 2004)

8§ 4° O Brasil se submete a jurisdicdo de Tribunal Penal Internacional a cuja criacdo tenha
manifestado adesdo. (Paragrafo acrescido pela Emenda Constitucional n® 45, de 2004)
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CAPITULO II
DOS DIREITOS SOCIAIS

Art. 6° Sdo direitos sociais a educacdo, a saude, a alimentacdo, o trabalho, a moradia, o
transporte, o lazer, a seguranca, a previdéncia social, a protecdo a maternidade e a infancia, a
assisténcia aos desamparados, na forma desta Constitui¢do. (Artigo com redacdo dada pela
Emenda Constitucional n°® 90, de 2015)
TITULO IV
DA ORGANIZACAO DOS PODERES

CAPITULO |
DO PODER LEGISLATIVO
Secéo Il
Das Atribuicdes do Congresso Nacional
Art. 49. E da competéncia exclusiva do Congresso Nacional:
I - resolver definitivamente sobre tratados, acordos ou atos internacionais que acarretem
encargos ou compromissos gravosos ao patriménio nacional,
Il - autorizar o Presidente da Republica a declarar guerra, a celebrar a paz, a permitir que forgas
estrangeiras transitem pelo territdrio nacional ou nele permanecam temporariamente,
ressalvados os casos previstos em lei complementar;
I11 - autorizar o Presidente e 0 Vice-Presidente da Republica a se ausentarem do Pais, quando a
auséncia exceder a quinze dias;
IV - aprovar o estado de defesa e a intervencao federal, autorizar o estado de sitio, ou suspender
qualquer uma dessas medidas;
V - sustar os atos normativos do Poder Executivo que exorbitem do poder regulamentar ou dos
limites de delegacdo legislativa;
VI - mudar temporariamente sua sede;
VII - fixar idéntico subsidio para os Deputados Federais e 0s Senadores, observado o que
dispdem os arts. 37, XI, 39, § 4°, 150, 11, 153, 11, e 153, § 2°, I; (Inciso com redacdo dada pela
Emenda Constitucional n® 19, de 1998)
VIII - fixar os subsidios do Presidente e do Vice-Presidente da Republica e dos Ministros de
Estado, observado o que dispdem os arts. 37, X1, 39, § 4°, 150, I, 153, 111, e 153, § 2°, I; (Inciso
com redacdo dada pela Emenda Constitucional n°® 19, de 1998)
IX - julgar anualmente as contas prestadas pelo Presidente da Republica e apreciar os relatérios
sobre a execucdo dos planos de governo;
X - fiscalizar e controlar, diretamente, ou por qualquer de suas Casas, 0s atos do Poder
Executivo, incluidos os da administracdo indireta;
X1 - zelar pela preservagéo de sua competéncia legislativa em face da atribui¢cdo normativa dos
outros Poderes;
XII - apreciar os atos de concessdo e renovacao de concessdo de emissoras de radio e televisao;
XIII - escolher dois tergos dos membros do Tribunal de Contas da Uniéo;
X1V - aprovar iniciativas do Poder Executivo referentes a atividades nucleares;
XV - autorizar referendo e convocar plebiscito;
XVI - autorizar, em terras indigenas, a exploracédo e o aproveitamento de recursos hidricos e a
pesquisa e lavra de riquezas minerais;
XVII - aprovar, previamente, a alienacdo ou concessao de terras publicas com area superior a
dois mil e quinhentos hectares.
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Art. 50. A Camara dos Deputados e o Senado Federal, ou qualquer de suas Comissdes, poderédo
convocar Ministro de Estado ou quaisquer titulares de 6rgdos diretamente subordinados a
Presidéncia da Republica para prestarem, pessoalmente, informacbes sobre assunto
previamente determinado, importando crime de responsabilidade a auséncia sem justificacéo
adequada. (“Caput” do artigo com redacdo dada pela Emenda Constitucional de Revisdo n°
2, de 1994)

8§ 1° Os Ministros de Estado poderdo comparecer ao Senado Federal, a Camara dos Deputados
ou a qualquer de suas comiss@es, por sua iniciativa e mediante entendimentos com a Mesa
respectiva, para expor assunto de relevancia de seu Ministério.

8 2° As Mesas da Camara dos Deputados e do Senado Federal poderdo encaminhar pedidos
escritos de informacéo a Ministros de Estado ou a qualquer das pessoas referidas no caput deste
artigo, importando em crime de responsabilidade a recusa, ou 0 ndo atendimento, no prazo de
trinta dias, bem como a prestacdo de informagdes falsas. (Pardgrafo com redacdo dada pela
Emenda Constitucional de Revisdo n° 2, de 1994)

TITULO VIII
DA ORDEM SOCIAL
_ CAPITULO I
DA EDUCACAO, DA CULTURA E DO DESPORTO

Secéo |

Da Educagao
Art. 207. As universidades gozam de autonomia didatico-cientifica, administrativa e de gestdo
financeira e patrimonial, e obedecerdo ao principio de indissociabilidade entre ensino, pesquisa
e extensao.
§ 1° E facultado as universidades admitir professores, técnicos e cientistas estrangeiros, na
forma da lei. (Paragrafo acrescido pela Emenda Constitucional n® 11, de 1996)
8 2° O disposto neste artigo aplica-se as instituicbes de pesquisa cientifica e tecnoldgica.
(Paragrafo acrescido pela Emenda Constitucional n® 11, de 1996)
Art. 208. O dever do Estado com a educacdo sera efetivado mediante a garantia de:
| - educacdo bésica obrigatoria e gratuita dos 4 (quatro) aos 17 (dezessete) anos de idade,
assegurada inclusive sua oferta gratuita para todos os que a ela nao tiveram acesso na idade
prépria; (Inciso com redacdo dada pela Emenda Constitucional n°® 59, de 2009)
Il - progressiva universalizacdo do ensino médio gratuito; (Inciso com redacdo dada pela
Emenda Constitucional n°® 14, de 1996)
Il - atendimento educacional especializado aos portadores de deficiéncia, preferencialmente
na rede regular de ensino;
IV - educacéo infantil, em creche e pré-escola, as criancas até 5 (cinco) anos de idade; (Inciso
com redacéo dada pela Emenda Constitucional n°® 53, de 2006)
V - acesso aos niveis mais elevados do ensino, da pesquisa e da criacdo artistica, segundo a
capacidade de cada um;
VI - oferta de ensino noturno regular, adequado as condi¢des do educando;
VII - atendimento ao educando, em todas as etapas da educacao basica, por meio de programas
suplementares de material didatico-escolar, transporte, alimentacdo e assisténcia a salde.
(Inciso com redacéo dada pela Emenda Constitucional n® 59, de 2009)
8 1° O acesso ao ensino obrigatorio e gratuito é direito pablico subjetivo.
8 2° O néo-oferecimento do ensino obrigatorio pelo poder pablico, ou sua oferta irregular,
importa responsabilidade da autoridade competente.
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§ 3° Compete ao poder publico recensear os educandos no ensino fundamental, fazer-lhes a
chamada e zelar, junto aos pais ou responsaveis, pela freqiiéncia a escola.

PORTARIA N° 2.227, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2019
Dispde sobre os procedimentos para afastamento da sede e do pais e concessao de diérias e
passagens em viagens nacionais e internacionais, a servico, no d&mbito do Ministério da
Educacao.

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO Substituto, no uso das atribuicdes que Ihe
confere o art. 87, paragrafo Unico, inciso 11, da Constitui¢do, considerando o disposto nos arts.
58 e 59 da Lei n®8.112, de 11 de dezembro de 1990, no Decreto n° 1.387, de 7 de fevereiro de
1995, no Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006, e no Decreto n° 10.193, de 27 de
dezembro de 2019, resolve:

Art. 1° Ficam regulamentados, no &mbito do Ministério da Educagédo - MEC, os procedimentos
relativos ao afastamento da sede e do pais e a concessdo de diarias e a emissdo de passagens,
nacionais e internacionais, realizadas no interesse da Administracdo Publica.

CAPITULO |
DO SISTEMA

Art. 2° Todas as viagens, no interesse da Administragdo, no ambito do MEC, devem ser
registradas no Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens - SCDP, mesmo nos casos de
afastamento sem Onus ou com 6nus limitado.

81° Nas hipdteses excepcionais de inoperancia do SCDP, podera ser solicitada a Secretaria-
Executiva autorizacao para realizacdo de quaisquer dos procedimentos referentes a concesséo
de diarias e passagens sem a utilizacdo do sistema, via SEI.

§2° Os pedidos de autorizagdo de que tratam o 81° deverdo conter, além de todos os documentos
e informacdes requeridos pelo SCDP, a justificativa técnica sobre o problema ocorrido, a
assinatura do Proponente e a ciéncia do Ordenador de Despesas da unidade.

83° A unidade Proponente deverd inserir as informacdes e documentos no SCDP téo logo seja
retomada a normalidade do seu funcionamento.

84° A operacionalizacdo do SCDP sera realizada por servidores do Ministério formalmente
designados, sendo permitida, em casos excepcionais, a atuagao de terceirizados apenas no perfil
de Solicitante de Viagem, sob a autorizacdo expressa do titular da unidade solicitante, devendo-
se observar a existéncia de previsao para a execucéo de tal atividade.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 3° Para fins desta Portaria, consideram-se:

| - Proposta de Concessdo de Diérias e Passagens cadastrada - PCDP: proposta cadastrada no
SCDP, em que deverdo constar os dados do proposto, as informacdes do deslocamento, as
justificativas da missé@o, os documentos comprobatorios da demanda e os dados financeiros;

Il - Proposto: aquele que realizard o afastamento a servico, nacional ou internacional, no
interesse da Administracdo Publica, o qual se responsabiliza pelas fidelidade das informacdes
fornecidas;

Il - Solicitante de Viagem: servidor designado, no ambito de cada unidade demandante,
responsavel pela conferencia e inclusdo no SCDP de todas as informacfes relativas ao
cadastramento da solicitacdo, alteracdo, cancelamento, antecipacdo, prorrogacéo,
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complementacéo e prestagéo de contas da viagem;

IV - Solicitante de Passagem: servidor, lotado na Divisdo de Concessao de Diéarias e Passagens,
responsavel por realizar a cotacdo de pregcos conforme as justificativas e demandas do
Solicitante de Viagem de voos nacionais e internacionais, efetuar a reserva de melhor preco,
encaminhar para aprovagao superior e acompanhar a emissdo do(s) bilhete(s), por meio da
agéncia de viagem ou diretamente das companhias aéreas credenciadas;

V - Proponente: dirigente maximo da unidade, ou servidor formalmente designado, conforme
art. 22 desta Portaria, responsavel pela avaliacdo da indicacdo do proposto e da pertinéncia da
missdo, bem como pela ponderacdo do custo-beneficio e analise e aprovagdo tanto da viagem
quanto da prestacdo de contas no SCDP;

VI - Autoridade Superior: autoridade responsavel pela aprovacéao das viagens internacionais ou
que apresentam algum tipo de restricdo, conforme arts. 23 e 24 desta Portaria;

VIl - Ordenador de Despesas da unidade: autoridade nomeada como tal, investida de
competéncia legal para autorizar ou rejeitar a emissdo de empenho e 0 pagamento da despesa
prevista na PCDP em conformidade com a legislacédo e as aprovac0es superiores;

VIl - Assessor de Proponente/Autoridade Superior/Ordenador de Despesas da unidade:
servidor formalmente designado pela autoridade competente para realizar analise prévia e
requerer do solicitante eventuais adequacdes e justificativas, antes da aprovacao da PCDP pela
autoridade correspondente;

IX - Administrador de Reembolso: servidor responsavel, lotado na Divisdo de Concessdo de
Diérias e Passagens, por requerer e acompanhar junto a agéncia de viagem o crédito dos valores
relativos aos bilhetes de passagens ndo utilizados, conferir os valores disponibilizados, acatar
ou ndo, total ou parcialmente, a proposta de reembolso enviada pela agéncia de viagem e
registrar aqueles efetivamente recebidos, confirmados por meio de carta de crédito;

X - viagem urgente: PCDP encaminhada para emissdo do bilhete de passagem fora do prazo
regimental necessario para garantir que a compra dos trechos ocorra com antecedéncia minima
de quinze dias da data prevista para o inicio da viagem;

XI - autorizacdo de afastamento do pais: autorizacdo que toma como base os critérios
estabelecidos pelo Decreto n° 91.800, de 18 de outubro de 1985 e pelo Decreto n° 1.387, de 7
de fevereiro de 1995, e julga a pertinéncia do afastamento do pais do servidor e a
compatibilidade com o interesse da Administracéo;

XIl - autorizacdo de emissdo de diarias e passagens: autorizacdo gque toma como base 0S
critérios de governanca que possam acarretar qualquer despesa para a Administracéo.

Art. 4° Devem ser considerados, sem prejuizo dos demais definidos no SCDP, os seguintes
perfis de propostos:

| - servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico em exercicio no MEC;

Il - servidor convidado: pessoa legalmente investida em cargo publico em exercicio em outro
orgado do Poder Executivo federal;

Il - servidor assessor especial: servidor que acompanha, na qualidade de assessor direto, 0
Ministro de Estado ou o Secretario-Executivo, bem como seus substitutos legais, quando do
exercicio da funcao;

IV - colaborador eventual: pessoa fisica sem vinculo com a Administracdo Publica que lhe
presta algum tipo de servico em carater eventual e sem remuneracdo, fazendo jus, quando
cabivel, ao recebimento de passagens, diarias e auxilio-deslocamento, para gastos com
transporte e estada que assumir em decorréncia do servigco desempenhado, sem qualquer carater
empregaticio;

V - servidor de outros poderes e esferas — SEPE: servidor de outras esferas de poder, podendo,
inclusive, ser agente ocupante de emprego publico na administragdo direta ou indireta,
abrangendo empregados das autarquias, fundacbes, empresas publicas ou sociedades de
economia mista;
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VI - ndo servidor/outros: pessoa sem vinculo com a Administracdo Publica e sem CPF, abrange
estrangeiros, indigenas e outros com respaldo legal; e
VII - ndo servidor/dependente: dependente legal de servidor publico em processo de remocao
com direito a passagem.
CAPITULO Il
DO FLUXO

Art. 5° A concessdo de diarias e passagens observara as seguintes etapas:

| - para deslocamentos dentro do territério nacional:

a) solicitacdo de autorizacdo para afastamento da sede: o proposto, ou sua chefia, encaminha
pedido justificado de afastamento da sede para autorizagdo do titular da Unidade
Administrativa;

b) aprovacdo de Proponente para afastamento da sede: ratificada a solicitagdo de autorizacdo
para afastamento da sede, o dirigente maximo da unidade, ou servidor formalmente designado,
conforme art. 22 desta Portaria, responsavel pela avaliacdo da indicacdo do proposto e da
pertinéncia da missao, aprovara a concessao de diarias e passagens cadastrada - no SCDP;

c) cadastramento da viagem: caso aprovado o afastamento e a concessdo das diérias e
passagens, o Solicitante de Viagem da unidade realiza o preenchimento da PCDP;

d) reserva de passagem, se for o caso: o Solicitante de Passagem faz a cotagdo de precos de
passagem, a reserva do bilhete — por periodo praticado pela empresa aérea —, e o preenchimento
dos dados de voo na PCDP;

e) aprovacao do Proponente: o Proponente da unidade faz a analise do custo-beneficio e da
pertinéncia da missao; e, caso concorde, aprova a PCDP;

f) aprovacdo da Autoridade Superior: a Autoridade Superior, se for o caso, autoriza a situacdo
de excecdo da PCDP;

g) aprovacdo de despesas: o Ordenador de Despesas da unidade aprova a despesa detalhada na
PCDP;

h) emissdo do(s) bilhete(s): pela agéncia de viagem ou pela companhia aérea;

i) execucdo financeira: pagamento de diérias e auxilio deslocamento, se for o caso;

j) deslocamento/viagem;

K) prestacdo de contas: o Solicitante de Viagem preenche o relatério de viagem (Anexo l11),
emite a Guia de Recolhimento da Unido - nos casos em que o proposto deva restituir algum
valor ao errio - e anexa 0s comprovantes ao Sistema;

I) aprovacdo do Ordenador de Despesas: se houver o pagamento de diaria(s), devera o
Ordenador de Despesas da unidade aprovar a prestacdo de contas; e

m) aprovacao ou reprovacdo da prestacdo de contas: o Proponente devera fazer a aprovacao
final, ou reprovacédo, da prestacdo de contas apresentada, podendo, em casos excepcionais,
solicitar analise da Assessoria de Controle Interno, para subsidiar a decisao.

Il - para deslocamentos fora do territério nacional:

a) solicitacdo de autorizacdo para afastamento do pais: o proposto, ou sua chefia, encaminha
pedido justificado de afastamento do pais a Assessoria Internacional, que realizara os
procedimentos internos de analise (Anexo I);

b) publicacdo: caso deferida, a autorizacdo de afastamento do pais serd publicada no Diario
Oficial da Uniéo;

c) pedido de cotagdo: o0 Solicitante de Viagem encaminharg, a agéncia de viagens contratada,
solicitacdo de cotacdo de pregos de passagem e seguro viagem;

d) cotacdo: a agéncia de viagem encaminhara, ao Solicitante de Viagem, pelo menos trés
cotacgdes de pregos de passagem;

e) cadastramento da viagem: o Solicitante de Viagem da unidade realiza o preenchimento dos
dados referentes ao proposto na PCDP; anexa as cotacdes e indica a opgédo escolhida;
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) checagem de precos: o Solicitante de Passagem compara 0s pre¢os apresentados nas cotagoes
com os valores de mercado, define o voo que melhor atende aos interesses da Administracéo e
preenche os dados na PCDP;

g) aprovacdo do Proponente: o Proponente da unidade faz a analise do custo-beneficio e da
pertinéncia da missao; e, caso concorde, aprova a PCDP;

h) aprovacdo da Autoridade Superior: a Autoridade Superior, se for o caso, autoriza a PCDP e
confirma que ha autorizagdo do ministro, publicada no DOU, para que o afastamento do pais
acontega;

1) aprovacéo de despesas: o Ordenador de Despesas da unidade aprova a despesa detalhada na
PCDP;

J) emissdo do(s) bilhete(s): pela agéncia de viagem;

k) execucdo Financeira: pagamento de diarias e auxilio deslocamento, se for o caso;

I) deslocamento/viagem;

m) prestacdo de contas: o Solicitante de Viagem preenche o relatério de viagem (Anexo 1V),
emite a Guia de Recolhimento da Unido — nos casos em que o proposto deva restituir algum
valor ao erario — € anexa os comprovantes ao Sistema;

n) aprovacao do Ordenador de Despesas: se houver o pagamento de diaria(s), deverd o
Ordenador de Despesas da unidade aprovar a prestacdo de contas; e

0) aprovacao ou reprovacao da prestacdo de contas: o Proponente deveré fazer a aprovacéao
final, ou reprovacdo, da prestacdo de contas apresentada, podendo, em casos excepcionais,
solicitar analise da Assessoria de Controle Interno, para subsidiar a deciséo.

Art. 6° Cabe a unidade solicitante a responsabilidade acerca do acompanhamento dos
procedimentos relativos a concessao de passagens aéreas e diarias, desde sua solicitagdo até a
aprovacao da prestacdo de contas.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO DE AFASTAMENTO

Art. 7° Compete aos titulares das Unidades Administrativas do Ministério da Educacéo a
autorizacdo de afastamento da sede para deslocamento dentro do territorio nacional.

81° A autorizacdo de que trata o caput deve incluir informacgdes sobre a pertinéncia do
afastamento com os interesses do Ministério da Educacdo e a correlacdo das atividades
desenvolvidas pelo servidor com o objetivo da viagem.

82° A autorizacdo de que trata o caput podera ocorrer concomitantemente & autorizacdo de
emissdo de diarias e passagens, desde que esteja formalmente expressa e assinada pelo titular
da Unidade Administrativa.

Art. 8° O processo administrativo com vistas a autorizacdo de afastamento do pais devera ser
encaminhado pela unidade solicitante para a Assessoria Internacional com antecedéncia de, no
minimo, trinta dias do inicio da misséo, e devera constar:

| - solicitacdo de autorizacdo para afastamento do pais completamente preenchida, disponivel
no SEI, conforme Anexo I,

Il - documento(s) que justifigue(m) o afastamento, tais como carta-convite ou documento
congénere manifestando interesse da organizacdo do evento, governo estrangeiro, organismo
ou entidade internacional quanto a participacdo de representante do MEC;

Il - agenda ou programacdo do evento com a especificacdo das atividades previstas, que
deverdo ser compativeis com a justificativa apresentada para o pedido de afastamento do pais;
IV - oficio com solicitagdo de autoriza¢do do dirigente da unidade, ou seu substituto legal,
informando o nome da pessoa indicada a participar da misséo, expressando a existéncia de dnus,
onus limitado ou sem 6nus para 0 MEC, conforme disposto no Decreto n® 91.800, de 18 de
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outubro de 1985;
V - discriminacdo dos valores das passagens, das diarias e do custo total do afastamento;
VI - esclarecimento detalhado do dirigente maximo da unidade ou de entidade vinculada do
Ministério, quando o afastamento do servidor estiver previsto para se iniciar na sexta-feira, ou
o0 evento incluir dias de sabado, domingo e feriado;
VII - estimativa e disponibilidade orgcamentaria para emissao de passagens e pagamento de
diérias; e
VIIlI - termo de responsabilidade e compromisso de entrega do Relatorio de viagem
internacional, assinado pelo servidor e por sua chefia imediata.
81° Nos casos de solicitacdo de passagens e/ou diarias para misséo no exterior de pessoas sem
vinculo com a administragdo publica, a unidade demandante devera, além do requerido no
caput, elaborar minuta de exposicdo de motivos, contendo as justificativas quanto a escolha do
colaborador, a ser submetida ao Ministro de Estado, com a finalidade de obter autorizagdo do
Presidente da Republica, na forma do 82° do art. 10 do Decreto n° 5.992, de 2006.
82° A autorizacdo de que trata o caput dever ser publicada no Diario Oficial da Unido antes da
data inicial da viagem.
83° A ndao observancia do prazo estabelecido no caput implicard devolucdo do processo a
unidade, sem analise da solicitacao.
CAPITULO V
DA SOLICITACAO DE VIAGEM

Art. 9° Compete ao Solicitante de Viagem da unidade o cadastro e a inclusao de todos os dados
relativos a PCDP no SCDP.

81° O encaminhamento de PCDP que ensejar a necessidade de emisséo de bilhete aéreo devera
ser realizado de forma a garantir que a compra dos trechos ocorra com antecedéncia minima de
quinze dias da data prevista para o inicio da viagem.

82° O encaminhamento de PCDP que ndo ensejar a necessidade de emissao de bilhete aéreo
devera ser realizado ordinariamente até cinco dias uteis antes do inicio do afastamento, de forma
a viabilizar o prévio pagamento de eventuais dirias.

Art. 10. O Solicitante de Viagem, ao cadastrar a PCDP no SCDP, deve incluir os dados exigidos
e anexar os seguintes documentos:

| - requisicdo de diarias e passagens obrigatdéria devidamente preenchida, conforme modelo
constante no Anexo II;

Il - convite;

I11 - programagéo da missao;

IV - documentacdo que comprove a participacdo em atividades que exijam a realizacdo de
trechos com embarque e desembarque em locais distintos (quando houver);

V - oficio de solicitacdo de autorizacao da viagem; e

VI - autorizacgdo formal da Autoridade Superior, conforme casos previstos no arts. 23 e 24.
Art. 11. Fica vedada a escolha, pela unidade solicitante, por voos especificos ou companhias
aéreas que ndo atendam aos requisitos estabelecidos nesta Portaria, salvo em casos de
justificada e comprovada necessidade.

Paragrafo unico. Para orientar a escolha do voo e da companhia aérea pelo solicitante de
passagem, deverd constar da PCDP informagdes do tempo necessario para os deslocamentos
entre o aeroporto até o local da acdo/evento e vice-versa.

Art. 12. As solicitagdes de deslocamentos que se iniciarem em sextas-feiras, bem como as que
incluam sabados, domingos e feriados deverdo ser expressamente justificadas, realizando-se
com estrita finalidade publica.

Paragrafo unico. E vedada a solicitacio de viagem em data n&o condizente com a participacao
do servidor no evento.
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Art. 13. As solicitagdes poderdo incluir restricbes quanto ao aeroporto de embarque ou
desembarque nas cidades em que houver mais de um, desde que estejam acompanhadas de
justificativas que evoquem interesses da Administragéo, otimizacdo do tempo de trabalho ou
preservacdo da capacidade laborativa do proposto.

Art. 14. Para fins de cadastramento na PCDP, deve-se considerar que as diérias serdo
concedidas por dia de afastamento da sede do servigo, destinando-se a indenizar o servidor por
despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocdo urbana, e serdo calculadas com valores
definidos na legislacédo especifica.

81° O proposto ndo fard jus ao recebimento de diarias, devendo o Solicitante de Viagem
escolher a opcao de 0% (zero por cento) para o percentual no valor das diarias, quando do
cadastramento da PCDP, nos seguintes casos:

| - as despesas com pousada, alimentacdo e locomocdo urbana forem custeadas pela
administracao, entidade nacional ou entidade estrangeira;

Il - a natureza da missdo implicar a auséncia de despesas com pousada, alimentacdo e
locomocdo urbana;

I11 - o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo;

IV - o deslocamento ocorrer dentro da mesma regido metropolitana, aglomeragédo urbana ou
microrregido em que o servidor estiver sediado, desde que constituidas por municipios
limitrofes e regularmente instituidas por Lei Complementar;

V - as despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocdo urbana forem custeadas por
governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou com o qual
coopere; e

VI - o servidor publico for removido de oficio ou nomeado para exercer cargo em comissdo, no
interesse da Administracdo, e passar a ter exercicio em nova sede, com mudanca de domicilio
em carater permanente.

82° O proposto fard jus a metade do valor da diaria, devendo o Solicitante de Viagem escolher
a opcdo de 50% (cinquenta por cento) para o percentual no valor das diérias, quando do
cadastramento da PCDP, nos seguintes casos:

| - nos deslocamentos dentro do territorio nacional:

a) quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

b) no dia do retorno a sede de servico;

¢) quando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

d) quando o servidor ficar hospedado em imdvel pertencente a Unido ou que esteja sob
administracdo do governo brasileiro ou de suas entidades; ou

e) quando designado para compor equipe de apoio as viagens do Presidente ou do Vice-
Presidente da Republica;

Il - nos deslocamentos para o exterior:

a) quando o deslocamento nédo exigir pernoite fora da sede;

b) no dia da partida do territério nacional, quando houver mais de um pernoite fora do pais;

¢) no dia da chegada ao territério nacional,

d) quando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

e) quando o servidor ficar hospedado em imovel pertencente a Unido ou que esteja sob
administragdo do governo brasileiro ou de suas entidades; ou

f) quando o governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou com o
qual coopere custear as despesas com alimentacdo ou pousada.

83° O proposto fard jus a totalidade do valor da diaria, devendo o Solicitante de VViagem escolher
a opcao de 100% (cem por cento) para o percentual no valor das diarias, quando do
cadastramento da PCDP, em todas as situagdes ndo previstas nos 8§81° e 2° deste artigo.

84° O servidor que, na qualidade de assessor, acompanhar o Ministro de Estado da Educacdo,
bem como o titular de cargo de natureza especial, prestando auxilio, orientacdo, assisténcia
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direta e imediata, subsidiando-os com analises, proposi¢des, dados ou informacdes de carater
técnico e tatico, em matérias afetas aos compromissos, eventos e reunides da Autoridade
Superior, fara jus a diéria correspondente a de titular de cargo de natureza especial.

85° O servidor que acompanhar o Ministro de Estado da Educagao, bem como o titular de cargo
de natureza especial, para preparar ou prestar apoio logistico em assuntos relacionados a
organizacdo de eventos, reunides ou compromissos, bem como informéa-lo dos detalhes de sua
participacgdo, fara jus a diaria correspondente ao cargo que ocupa.

86° Para os servidores nomeados em carater interino ou designados como substitutos, o valor
da diéria a ser considerado é aquele correspondente ao cargo em comissdo ou funcéo
comissionada exercida interinamente ou em substituicéo.

87° Quando a missdo no exterior abranger mais de um pais, adotar-se-a a diéria aplicavel ao
pais onde houver o pernoite; no retorno ao Brasil, prevalecera a diaria referente ao pais onde o
servidor tenha cumprido a Gltima etapa da miss&o.

Art. 15. Serd concedido adicional, nos deslocamentos dentro do territério nacional, por
localidade de destino, nos valores previstos em legislagcéo, destinado a cobrir despesas de
deslocamento do local de embarque e do desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem
e vice-versa.

Paragrafo Unico. E vedado o pagamento de adicional de deslocamento quando a locomoc&o
urbana ocorrer por meio de servico oficial de transporte de servidores e colaboradores da
Administracdo Publica Federal.

Art. 16. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emissao
do bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, a PCDP
devera ser encaminhada, ordinariamente, 96 horas antes ao Solicitante de Passagem.

CAPITULO VI
DA SOLICITACAO DE PASSAGEM

Art. 17. A pesquisa de precos e a escolha da tarifa sera realizada pelo Solicitante de Passagem,
lotado na Divisdo de Concessdo de Diérias e Passagens, seguindo estritamente os critérios
definidos nesta Portaria ou em legislacdo que a sobreponha.

Art. 18. A escolha da tarifa mais vantajosa devera ser realizada considerando o horério e 0
periodo da participacdo do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizacdo do trabalho,
visando garantir condicdo laborativa produtiva, utilizando os seguintes parametros:

| - a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragéo, evitando-se,
sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

Il - os horérios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no periodo entre 7h
e 21h, salvo em casos de inexisténcia de voos que atendam a esses horarios;

Il - em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do voo que anteceda em, no
minimo, trés horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou misséo;

IV - em viagens internacionais, realizadas no periodo noturno, quando a soma dos trechos da
origem até o destino ultrapassar oito horas, 0 embarque ocorrerd, prioritariamente, com um dia
de antecedéncia; e

V - A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco, identificado entre os voos disponiveis
na data de realizacdo da pesquisa de passagens, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em
classe econdmica, observado o disposto neste artigo e no art. 1° do Decreto n° 9.280, de 6 de
fevereiro de 2018.

Paragrafo Gnico. E vedada a emissio de bilhete em data nfo condizente com a participacéo do
servidor no evento.

Art. 19. O servidor fard jus a compra de passagem com bagagem despachada inclusa ou ao
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ressarcimento de gastos relativos a compra de bagagem junto a companhia aérea, quando o
afastamento se der por mais de dois pernoites fora de sede, limitado a uma peca por pessoa,
observadas as restri¢cGes de peso ou volume impostas pela companhia aérea.
Paragrafo Unico. Recomenda-se a compra de passagem sem bagagem quando o custo de compra
de passagem com bagagem despachada inclusa for maior que o de compra de passagem sem
bagagem, acrescido do custo de ressarcimento ao proposto pela compra junto a companhia.
Art. 20. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emissao
do bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, a Divisao
de Concessdo de Diérias e Passagens deverd, preferencialmente, encaminhar a PCDP, 72 horas
antes para aprovagao pelo Proponente.
CAPITULO VII

DA APROVACAO DA PCDP
Art. 21. Compete ao Proponente a avaliagdo da indicacdo do proposto e da pertinéncia da
missdo, bem como a aprovacdo da viagem e da prestacdo de contas no SCDP, incluindo
questBes orcamentéria e financeira envolvidas.
Paragrafo unico. O servidor Proponente fica impedido de aprovar seu préprio afastamento a
Servico.
Art. 22. A concessdo de diarias, passagens e deslocamento devera ser autorizada pelos
dirigentes méximos das seguintes unidades:
| - Gabinete do Ministro de Estado;
Il - Secretaria-Executiva;
I11 - Subsecretaria de Assuntos Administrativos;
IV - Subsecretaria de Planejamento e Orgamento;
V - Diretoria de Tecnologia da Informacéo;
VI - Consultoria Juridica;
VII - Secretaria de Educacdo Bésica;
VIII - Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica;
IX - Secretaria de Educacgéo Superior;
X - Secretaria de Alfabetizacao;
XI - Secretaria de Regulacdo e Supervisdo da Educacdo Superior;
XII - Secretaria de Modalidades Especializadas de Educacao; e
XIII - Conselho Nacional de Educacéo.
81° A autorizacdo eletronica exigida pelo SCDP poderé ser feita por servidor formalmente
designado pela autoridade competente.
§2° A critério do Proponente, podera ser formalmente indicado um Assessor que proceda a
analise e solicitacdes de eventuais ajustes antes da sua aprovacdo no SCDP.
83° Cabe ao servidor responsavel pela autorizacdo eletrbnica o controle sobre a inser¢do de
dados no SCDP, de modo que o processo virtual reflita fielmente a autorizacao realizada no
SEI, inclusive no que concerne ao limite para o nimero de participantes do evento, programa,
projeto ou acao.
84° O disposto no 83° ndo exime de responsabilidade os demais agentes envolvidos nos
processos virtuais de concessdo de diarias e passagens.
Art. 23. Fica delegada ao Secretario-Executivo e ao Secretario-Executivo Adjunto a
competéncia para autorizar despesas, em carater excepcional, nas hipdteses de deslocamentos:
| - por prazo superior a cinco dias continuos;
I - em quantidade superior a trinta diarias intercaladas por proposto no ano;
I11 - de mais de cinco pessoas para 0 mesmo evento;
IV - que envolvam o pagamento de diarias nos finais de semana;
V - em carater de urgéncia; e
VI - para o exterior sem 6nus e com énus limitado.
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81° Nas hipdteses de que trata o inciso |, fica delegada também ao Chefe de Gabinete do
Ministro a competéncia para autorizar a concessao de diarias e passagens, para deslocamentos
no pais.
82° O Secretario-Executivo e o Chefe de Gabinete do Ministro poderdo designar formalmente
servidor para realizar a autorizagdo eletrénica exigida pelo SCDP, devendo o documento
autorizativo ser anexado a PCDP.
83° A critério do Secretério-Executivo e do Chefe de Gabinete do Ministro, poderd ser
formalmente indicado um Assessor que proceda a analise e solicitacBes de eventuais ajustes
antes da sua autorizacdo no SCDP.
84° Concedida a autorizagao excepcional, o procedimento seguira o fluxo normal do SCDP.
§5° E considerado deslocamento em carater de urgéncia a solicitagdo que ndo permita a reserva
do trecho ou, em sua impossibilidade, a emiss@o do bilhete com prazo de antecedéncia inferior
a quinze dias da data de partida.
86° A autorizagdo para deslocamentos em carater de urgéncia sera discricionaria e analisara a
imprevisibilidade, a inviabilidade de agendamento posterior e o risco institucional do néo
afastamento, bem como dependera de justificativa expressamente apresentada pelo Proponente,
apontando obrigatoriamente:
I - 0 motivo que impossibilitou a apresentacdo das informac@es dentro do prazo;
Il - a imprescindibilidade para a ocorréncia da atividade fora do prazo; e
I11 - a impossibilidade de remarcacéo.
§7° A recorréncia dos encaminhamentos, em caréater de urgéncia, podera gerar consideracao de
"ato antiecondmico" e, por decorréncia, a responsabiliza¢do do Proponente.
Art. 24. Compete ao Ministro de Estado da Educacéo a autorizacdo de afastamento do pais de
propostos a servi¢o da Administracao.
Art. 25. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emisséo
do bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, o
Proponente devera encaminhar a PCDP, preferencialmente, 48 horas antes para aprovagdo do
Ordenador de Despesas da unidade.
Paragrafo Unico. Para as solicitacdes que se enquadrem nas hipdteses descritas nos arts. 23 e
24, a PCDP deveré ser autorizada pela Autoridade Superior antes do encaminhamento de que
trata o caput.
CAPITULO VIII
DA APROVA(}AO DA DESPESA

Art. 26. Compete ao Ordenador de Despesas da unidade, no SCDP, a autorizagdo para emisséo
de empenho e aprovacao do pagamento relativo as diarias e passagens.

Art. 27. A funcdo de Ordenador de Despesas da unidade, no SCDP, sera exercida pelos
dirigentes maximos das unidades; seus substitutos legais - nos casos de afastamentos,
impedimentos legais ou regulamentares do titular e na vacancia do cargo; ou por servidor
designado em Portaria.

81° O servidor Ordenador de Despesas da unidade fica impedido de aprovar despesas nas quais
conste como proposto ou Proponente.

82° A criterio do Ordenador de Despesas da unidade, podera ser formalmente indicado um
Assessor que proceda a andlise e solicitagcBes de eventuais ajustes antes da sua aprovagao no
SCDP.

83° O Ordenador de Despesas da unidade responde solidariamente pelos atos praticados em
desacordo com a legislacéo.

Art. 28. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emisséo
do bilhete ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, o
Ordenador de Despesas da unidade devera autorizar a PCDP, preferencialmente, 24 horas antes
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do prazo limite. )
CAPITULO IX
DA EMISSAQO DOS BILHETES

Art. 29. A emissédo de bilhetes ocorrera com, pelo menos, quinze dias de antecedéncia da data
prevista da partida.
81° S0 serdao emitidos bilhetes com prazo inferior ao citado no caput, com a autorizacdo de que
trata o art. 23 desta Portaria.
82° A emissdo de bilhetes observara os pardmetros descritos nos arts. 17 e 18 desta Portaria.
83° O bilhete serd emitido exclusivamente apos aprovacao da despesa no SCDP.
84° As alteragOes de bilhetes emitidos devem seguir o estabelecido nos arts. 35 a 38 desta
Portaria.
Art. 30. Em nenhuma hipdtese serdo emitidos bilhetes em data ndo condizente com a
participacdo do servidor no evento.
CAPITULO X
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 31. As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma so vez, exceto nas seguintes situacdes,
a critério da autoridade concedente:

| - situacOes de urgéncia, devidamente caracterizadas; e

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso em que poderao
ser pagas parceladamente.

81° As diérias, inclusive as que se referem ao seu proprio afastamento, serdo concedidas pelo
Ordenador de Despesas da unidade a qual estiver subordinado o servidor.

§2° Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o servidor fara jus, ainda,
as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que autorizada sua prorrogacao.

Art. 32. Serdo descontadas as importancias percebidas pelo servidor como auxilio-transporte e
auxilio-alimentacéo relativos aos dias Uteis, inclusive o de retorno.

Art. 33. As diarias para servidor ou colaborador eventual que acompanhar servidor com
deficiéncia em deslocamento a servigo seguird o estabelecido no Decreto n® 5.992, de 2006, e
alteracdes.

Art. 34. Os atos de concessao de diarias serdo publicados no Boletim de Servico.

CAPITULO XI
DAS ALTERAGOES

Secéo |
Da remarcacéao

Art. 35. A remarcacao de bilhetes ja emitidos fica restrita aos casos de justificada e comprovada
impossibilidade de sua utilizacdo, mediante autorizagdo do dirigente maximo de cada unidade
e das demais autoridades competentes que compdem o fluxo do SCDP.

81° Néo serdo realizadas alteracOes de voos, datas e horarios sem a prévia autorizacdo da
autoridade méxima da unidade.

82° A autorizagdo devera ser formalizada, preferencialmente, via SEI e devera ser anexada a
PCDP.

Art. 36. O proposto podera alterar, as suas custas, percurso, data ou horario dos bilhetes
nacionais anteriormente emitidos, desde que cumprido o objetivo de sua viagem e que néo haja
comprometimento do desempenho de suas atribui¢cdes no 6rgéo de exercicio.

Paragrafo unico. Nos casos em que a alteracdo implicar a prorrogacdo do afastamento,
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configurando auséncia do servidor ao local de trabalho em dia devido, caberd ao Proponente,
no momento da prestacdo de contas, formalizar processo no SEI e comunicar a Coordenacgao-
Geral de Gestdo de Pessoas para que sejam providenciados os devidos ajustes relativos a
remuneracao e beneficios, quando couber.
Art. 37. Os procedimentos para alteracdo terdo andamento no SCDP, mediante
complementacdo ou nova solicitacao.
81° O Solicitante de Viagem devera registrar, no campo "motivo da viagem", a motivacdo
resumida da alteracdo: antecipacéo, prorrogacao, complementacéo e/ou cancelamento total ou
parcial, sem prejuizo da justificativa detalhada da solicitacéo.
82° Nos casos de complementag&o ou alteragéo, a Divisdo de Concesséo de Diarias e Passagens
fard constar na PCDP, o detalhamento dos custos decorrentes da alteracdo, tais como as
diferencas de valores entre bilhetes, as taxas de alteracdo/remarcacdo e as tarifas nao
reembolsaveis, entre outras que representem despesa para a Administracao.
Art. 38. Qualquer alteracdo de viagem que ocasione a ndo utilizacdo do bilhete comprado pelo
MEC, devera ser comunicada & Divisdo de Concessao de Diarias e Passagens, com pelo menos
um dia atil de antecedéncia da data prevista para 0 embarque, por mensagem ao COrreio
eletronico: dcdp@mec.gov.br.
Secéo Il
Do cancelamento

Art. 39. Em caso de cancelamento da viagem, ou de apenas um dos trechos, a Divisdo de
Concessdo de Diarias e Passagens devera ser avisada com a maxima antecedéncia possivel,
limitada a, pelo menos, um dia Util antes da data prevista para 0 embarque, sob pena de
ressarcimento total das despesas.

Art. 40. Nos casos em que 0 proposto cancelar a viagem ou ndo comparecer ao embarque no
horério estabelecido (no show), ficardo sob sua responsabilidade todas as despesas relacionadas
a eventuais alteragdes.

Secao Il
Do ressarcimento ao erario

Art. 41. Os prejuizos causados ao erario decorrentes de cancelamentos ou alteragdes de viagem
em desacordo com o estabelecido no art. 35 ensejardo responsabilizacdo e ressarcimento.
81° A unidade solicitante emitirA GRU para a ressarcimento dos prejuizos havidos.
82° Deverdo ser ressarcidas as despesas com bilhetes emitidos e todas as taxas relacionadas,
inclusive as decorrentes da prestacdo de servicos pela agéncia de viagem, conforme termo
contratual.
83° Nos casos em que 0 proposto apresentar justificativa para a inobservancia dos termos desta
Portaria, o Proponente da unidade devera submeté-la a analise da Assessoria de Controle
Interno, para subsidiar a decisdo de acata-la, isentando-o da necessidade de ressarcimento ao
erério, ou néo.
Secéo IV
Da aprovacao das alteracoes

Art. 42. Quaisquer alteragdes que impliqguem em custos & Administracdo deverdo ser aprovadas
pelo Proponente e pelo Ordenador de Despesas da unidade.

81° Se houver alteragdes de planejamento, em prazo inferior a quinze dias da viagem, deverao
ser adotados os procedimentos de viagem urgente, incluindo as imprescindiveis justificativas.
82° Solicitacao de alteragdes nas PCDPs que tenham sido objeto de aprovacgéo pela Autoridade
Superior deverdo ser precedidas de nova autorizagdo do Secretario-Executivo ou do Ministro
de Estado, em caso de qualquer alteragéo.
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83° Quaisquer alteragdes de percurso, data ou horario de deslocamentos ndo autorizadas ou néo
determinadas pela Administracdo serdo de inteira responsabilidade do servidor, que ressarcira
ao erdrio eventuais valores pagos por taxas ou servicos.

CAPITULO XII
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 43. Para a prestacdo de contas de missdes em territorio nacional, o proposto, seja servidor
ou colaborador eventual, devera apresentar, no prazo maximo de cinco dias corridos, no SCDP,
contados da conclusdo da missdo, os seguintes documentos:

| - relatério de viagem (Anexo I11), constando, além da agenda realizada, relato detalhado de
atividades desenvolvidas, bem como proposicdo de acdes, programas ou plano de trabalho
como consequéncia da misséo realizada;

Il - apresentacdo dos bilhetes ou canhotos dos cartbes de embarque, em original ou segunda
via, ou recibo do passageiro obtido quando da realizacdo do check-in via internet, ou a
declaracdo fornecida pela companhia aérea, bem como por meio do registro eletrnico da
situacdo da passagem no SCDP; e

I11 - apresentacao de documentos relacionados com o objetivo das viagens realizadas a servico,
a exemplo de atas de reuni&o, certificados de participacdo ou presenca, entre outros.

Art. 44, Para a prestacdo de contas de missdes em territorio internacional, o proposto, seja
servidor ou colaborador eventual autorizado pelo Presidente da Republica, devera apresentar,
no prazo maximo de trinta dias, no SCDP, contados da conclusdo da missdo, os seguintes
documentos:

| - relatério de viagem substanciado (Anexo 1V), informando relato detalhado de atividades
desenvolvidas no periodo, os objetivos esperados e alcangados, os beneficios auferidos para a
protecdo da Educacdo a partir da missdo, bem como sugestdes de encaminhamentos internos e
relativos a desenvolvimento de cooperacao técnica internacional;

Il - original ou segunda via dos canhotos dos cartGes de embarque, ou bilhete eletrénico, ou o
recibo do passageiro obtido quando da realizacdo do check-in via internet, ou a declaracéo
fornecida pela empresa de transporte;

Il - documentos relacionados com o objetivo das viagens realizadas a servico, a exemplo de
atas de reunido, certificados de participacdo ou presenca, entre outros; e

IV - documentacdo que comprove a impossibilidade de participacdo quando se tratar de
solicitacdo de cancelamento de bilhetes.

Art. 45. Nos casos em que se aplica o ressarcimento de gastos com bagagem despachada, devera
0 proposto comprovar o pagamento nominal a companhia aérea, observadas as limitacdes
estabelecidas no art. 19.

Art. 46. Na hipdtese de alteracdo do periodo da viagem por interesse da Administracdo, a
unidade solicitante devera, no ato da prestacdo de contas no SCDP, realizar o ajuste necessario
para adequacao dos valores das diarias com vistas a complementacéo.

Paragrafo anico. O servidor que permanecer na localidade de destino por tempo superior ao
autorizado em decorréncia de atraso/cancelamento de voos e que tiver as despesas custeadas
pela companhia aérea que deu causa, ndo fara jus a diaria no periodo prorrogado.

Art. 47. Serdo restituidas pelo servidor, em cinco dias contados da data do retorno a sede
originaria de servico, as diarias recebidas em excesso, quando o deslocamento ocorrer em prazo
menor que o previsto, mediante pagamento de Guia de Recolhimento da Unido — GRU.

81° Serdo, tambem, restituidas, em sua totalidade, no prazo estabelecido neste artigo, as diarias
recebidas pelo servidor quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento.

82° Nos casos de diarias internacionais, a devolucdo do valor deve ser na mesma moeda
recebida, cabendo ao proposto realizar o cambio na instituicdo financeira autorizada para
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converter a moeda estrangeira em moeda nacional e assim proceder com a devolucao.
Art. 48. O servidor ou o colaborador eventual ficara impedido de realizar nova viagem enquanto
néo apresentar, ou ndo for aprovada, sua prestacéo de contas.

_CAPITULO XIII _
DA APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 49. Compete ao Proponente a avaliacdo das informacges prestadas pelo Proposto, bem
como a aprovacdo da prestacdo de contas apresentada.

Paragrafo Unico. O servidor Proponente fica impedido de aprovar sua propria prestacdo de
contas.

Art. 50. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com a legislacdo, a
autoridade Proponente, o Ordenador de Despesas da unidade e o Proposto.

CAPITULO XIV
DA TRANSPARENCIA DE GASTOS

Art. 51. Sera publicado no Boletim de Servicos, mensalmente, relatorio de gastos com diarias
e passagens, no ambito do MEC, detalhando:

| - custo mensal total do MEC relativo ao pagamento de diarias e passagens;

Il - custo mensal com emiss@o de passagens dentro do prazo estabelecido de quinze dias de
antecedéncia, total e por unidade;

I11 - custo mensal com emissdo de passagens em carater de urgéncia, total e por unidade;

IV - valor mensal pago em didrias, total e por unidade; e

V - valor mensal de todos os cancelamentos.

CAPITULO XV
DA FISCALIZACAO

Art. 52. Cabe ao servidor formalmente designado como fiscal:

I - confirmar se os bilhetes de passagem emitidos pela agéncia de turismo contratada
correspondem as reservas efetuadas pela unidade administrativa;

Il - fiscalizar, por amostragem, se os valores de tarifas encaminhados, via sistema, pelas
companhias aéreas ao buscador, encontram-se majorados em relagédo aos valores oferecidos no
mercado e se as condigdes comerciais mais vantajosas estdo sendo cumpridas;

111 - fiscalizar o reembolso dos bilhetes emitidos e ndo utilizados; e

IV - comunicar formalmente a instituicdo financeira ou a agéncia de turismo, preferencialmente
por escrito, sobre qualquer ocorréncia de erro de cobranca que venha a identificar, para que a
devida correcdo seja realizada na fatura subsequente.

81° Poderdo ser atribuidas responsabilidades e obrigacdes complementares nos instrumentos
firmados entre a Administracao e as institui¢des financeiras ou agéncias de turismo.

82° Caso o servidor designado encontre indicios de fraude ou falhas na execucédo contratual, no
exercicio da fiscalizacdo a que se refere esta Portaria, deverd ser instaurado processo
administrativo, devendo, se for o caso, aplicar as sanc¢des previstas na Lei n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, e na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

CAPITULO XVI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 53. A solicitacdo de viagem para servidor publico, e seus dependentes, em decorréncia de
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remogdo, nomeagao ou exoneragao seguird os critérios estabelecidos nesta Portaria, salvo em
casos justificados e aprovados pela Autoridade Superior.

Art. 54. A emissdo de bilhetes de viagem para servidor exonerado de cargo em comisséo, e seus
dependentes, fica condicionada a quitacdo de eventuais pendéncias patrimoniais ou financeiras
junto @ Administrag&o.

Art. 55. A participacdo de servidores em feiras, féruns, seminarios, congressos, simposios,
grupos de trabalho e outros eventos serd de, no maximo, dois representantes para eventos no
pais e um representante para eventos no exterior, por unidade, 6rgdo singular ou entidade
vinculada.

Paragrafo unico. Somente em carater excepcional e quando houver necessidade devidamente
justificada, por meio de exposi¢cdo de motivos dos dirigentes das unidades, o nimero de
participantes podera ser ampliado mediante autorizacdo prévia e expressa do Secretario-
Executivo.

Art. 56. O tramite processual referente a solicitacdo de passaporte oficial serd normatizado pela
Secretaria-Executiva.

Paragrafo Unico. Fica estipulada a obrigatoriedade da devolugdo do passaporte oficial a
Administracdo quando da exoneracdo dos ocupantes de cargos em comissdo que nao tenham
vinculo com a Administracdo Publica Federal.

Art. 57. Qualquer demanda referente a cadastro ou excluséo de usuarios, alteracdo de perfil ou
atualizacao de dados cadastrais no SCDP devera ser dirigida a Divisao de Concessdo de Diarias
e Passagens pelas unidades solicitantes, com o envio dos atos legais, se for o caso.

81° Para autorizacdo de que trata 0 84° do art. 2° a autoridade maxima da area demandante
devera encaminhar o Termo de Responsabilidade (Anexo V) preenchido a Divisdo de
Concessdo de Diérias e Passagens, via SEI.

82° As demais solicitacfes de perfil deverdo ser encaminhadas a Divisdo de Concessdo de
Diarias e Passagens, conforme Anexo VII, via SEI.

Art. 58. O horério de emissdo de diarias e passagens pela Divisdo de Concessdo de Diarias e
Passagens € das 7h as 20h.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, a Central de Atendimento da agéncia de viagens
podera ser acionada para emissdo de bilhetes fora do horéario estabelecido no caput, por servidor
formal e previamente cadastrado e autorizado pela Autoridade Superior do MEC.

Art. 59. Os servidores deste Ministério deverdo observar, igualmente, o tutorial do SCDP, que
detalha a legislacdo sobre os afastamentos do pais, concessdo de diarias e passagens e outras
questdes correlatas.

Art. 60. Os prazos estabelecidos nesta Portaria, em horas, tém por objetivo mitigar gastos com
compras de passagens urgentes, mas ndo garantem a manutencao de disponibilidade do trecho
pela companhia aérea.

Art. 61. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo desta Portaria serdo dirimidos pelo
Secretéario-Executivo, podendo ser ouvidas a Assessoria Especial de Controle Interno e/ou a
Consultoria Juridica junto ao MEC.

Art. 62. Fica delegada competéncia aos dirigentes maximos das universidades, institutos
federais e demais autarquias, fundacdes e empresas publicas vinculadas ao MEC para
autorizarem, no ambito de suas respectivas entidades, o afastamento da sede e a concessao de
diarias e passagens para deslocamentos, nacionais e internacionais, inclusive nas hipéteses
previstas no artigo 8° do Decreto n® 10.193, de 27 de dezembro de 2019, vedada subdelegacao.
Paragrafo Unico. O afastamento do pais e a concessao de diarias e passagens para deslocamentos
internacionais dos dirigentes maximos das instituicbes de que trata o caput deverdo ser
submetidos a autorizagdo do Ministro de Estado.

Art. 63. Todas as entidades vinculadas a este Ministério deverdo publicar, em até 60 dias,
regulamentacéo que defina procedimentos internos relativos a concesséo de diarias e passagens
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sob sua competéncia, em conformidade com esta Portaria e com o disposto na Portaria MEC/SE
n°1.561, de 28 de agosto de 2019.

Paragrafo unico. Fica vedada a emissao de diérias e passagens pelas entidades até a publicacdo
da regulamentacdo de que trata o caput.

Art. 64. Ficam revogados:

| - a Portaria MEC n° 403, de 23 de abril de 2009;

Il - a Portaria MEC n° 1.500, de 29 de agosto 2019; e

Il - o inciso IV do art. 1°, o art. 3° e 0 art. 6° da Portaria MEC/SE n° 1.561, de 28 de agosto de
2019.

Art. 65. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ANTONIO PAULO VOGEL DE MEDEIROS
ANEXO |

FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE AFASTAMENTO DO PAIS - MISSAO OFICIAL

Prazo limite para a entrega da solicitacdo:30 dias antes do inicio da misséo
1. ldentificacgéo

1.1 Nome: @nome_interessado_maiusculas@

1.2 Cargo/Funcéo:

1.3 Instituicéo:

2. Data da realizacdo do evento

2.1 Periodo: de a de 2019
2.2 Periodo com transito incluso:; de a de 2019
2.3 Cidade(s): Pais(es):

3. Natureza do Afastamento

3.1 () com dnus () com dnus limitado () sem 6nus
3.2 Orgao financiador:

4. Dados da Viagem

4.1 Valor da Passagem*: R$
Classe:
Trecho:

*E necessario anexar copia da reserva de passagem aérea a ser utilizada.

4.2 N° de Didrias:
Valor Unitario da Diaria: US$

4.3 Valor total da bolsa(apenas para servidores que participardo de cursos stricto sensu):
US$

Correspondente a:

() Mensalidade

() Auxilio alimentacao

() Seguro Saude

() Taxas Escolares

5. Justificativa para participacdo na missao
5.1 Objetivo da Viagem:
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5.2 Resultados esperados e impacto da viagem nos programas, projetos ou acées em
andamento no MEC:

5.3 Prejuizos para 0 MEC da néo participacdo do servidor no referido evento:

6. Proponente (setor)

Identificacdo:
Data:

ANEXO I

REQUISICAO DE DIARIAS E PASSAGENS

() Servidor(Convidado,
Assessor Especial,
Participante Comitiva,
Equipe de Apoio)

() Néo
Servidor(Colaborador
eventual, Dependente)
() SEPE(Empregado
Publico, Servidor de outra
esfera de Poder)

() Acompanhante PCD
() Outro. Especificar:

1. DADOS PESSOAIS

Nome: @nome_interessado_maiusculas@

Nome da mae:
CPF: Data de nascimento:
] Data de
RG: Orgéo Expedidor: UF: |expedic
ao:

N° do Passaporte(se estrangeiro):
Matricula Siape:

L otacdo/Orgao:

Cargo, Funcdo, Emprego:

Escolaridade do Cargo:
Telefones (com DDD):

E-mailpessoal:

E-mailda area solicitante do MEC:

2. DADOS

BANCARIOS

Nome e n° do Banco: Agéncia: Conta . DV:
corrente:

3. OBJETO DA VIAGEM: (Motivacgdo/Vinculacdo do Servigo ou Evento aos Programas e

Projetos em andamento no MEC):
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4. RELACAO DE PERTINENCIA entre a funcdo ou o cargo do Proposto com o objeto da
viagem; relevancia da prestacdo do servico ou participacdo para as finalidades do MEC:

Sera
necessario o
pagamento de:

()
PASSAGENS
5. DADOS DA AEREAS
VIAGEM () DIARIAS
()
ADICIONAL
DE
DESLOCAM
ENTO
TRECHOS /
PERCURSOS
HORAR
10S
Identifig
ue 0s
horarios
a serem
DATA ORIGEM DESTI consider
NO
ados
para a
emissdo
dos
bilhetes.
*
IDA VOLTA
I(;I;)ra Tempo
Horado |Tempo fi estimado
. . im
inicio da |estimado de q de
L a
missdo |deslocamento . |deslocam
miss
30 ento

* Os horarios a serem
descritos aqui tém por
objetivo dar ao
Solicitante de Passagem
as informacgdes
necessarias para realizar
a cotacédo de pregos e a
consequente compra da
passagem que atenda
aos critérios de interesse
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da Administracao,
vedada escolha pelo
Proposto.

6. JUSTIFICATIVAS

Passagens com qualquer uma das caracteristicas
abaixo somente serdo emitidas mediante
justificativa.

Justifique todos os itens nos quais se enquadre a
solicitacao.

Viagem urgente

! (menos de 15 dias de antecedéncia):

Desembarque que ndo cumpra
2 antecedéncia minima de 3 horas até o
inicio das atividades:

Embarque ou desembarque fora do

3 periodo de 7h as 21h:
Final de semana:
Especificacdo de aeroporto:
Grupo de mais de 5 pessoas:

; Viagem com mais de 30 diarias

acumuladas no exercicio:
7. JUSTIFICATIVA PARA PENDENCIA DE PRESTACAO DE CONTAS

8. CURRICULO - COLABORADORES: (Detalhar abaixo ou anexar arquivo)

Este formulario somente sera considerado valido apos assinatura: do servidor e do chefe da
unidade ao qual pertenca o servidor; ou do responsavel, em caso de viagens de colaboradores.

Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.
ANEXO Il11

RELATORIO DE VIAGEM NACIONAL

1. Identificag&o do servidor

Nome: I\/_Iatrl’cul.a
Siape n°:

Cargo/Funcéo:

E-mail: Ramal:

Unidade/Orgao de exercicio:

2. ldentificacdo do Afastamento

Data de Saida: // gﬁggﬁa: /]

Trecho de Ida: Trecho de
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Volta:

Identificar outros percursos:

3. Alteracdes/Cancelamentos/No Show

Insira todas as informacdes e justificativas relativas a
eventuais alteracdes realizadas na PCDP, tais como:
cancelamento de trechos, alteracdo de bilhetes
emitidos (com ou sem 6nus para a Administracao),
ndo comparecimento ao local de embarque

Descricao

Justificativa

4. Descrigéo sucinta da viagem

81

ATIVIDADES
DATA CIDADE DESEMPENHADAS
5. Observacodes
Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.
Este relatorio devera ser assinado pelo Proposto e pelo Proponente.
ANEXO IV

RELATORIO DE VIAGEM INTERNACIONAL

1. Orgdo

2. ldentificacdo do servidor

: MATRICULA

NOME: SIAPE No:
CARGO/FUNCAO: RAMAL:

E-mail:

3. Identificacdo/ Periodo de Afastamento

P DATA DE
DATA DE SAIDA: CHEGADA:
_ TRECHO

TRECHO IDA: VOLTA:
IDENTIFICAR OUTROS PERCURSOS, SE FOR O

CASO:

4. Atividades/Fatos Transcorridos

DATA: CIDADE: ATIVIDADES:
5. Conclusdes Alcancadas

6. Sugestdes em relacéo aos beneficios que podem ser
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auferidos para a area da Educacéo

7. Alteragdes/Cancelamentos/No Show

Insira todas as informacGes e justificativas relativas a
eventuais alteragOes realizadas na PCDP, tais como:
cancelamento de trechos, alteracdo de bilhetes emitidos
(com ou sem 6nus para a Administragdo), ndo
comparecimento ao local de embarque

Descricao Justificativa

8. Observacoes

Este relatdrio devera ser assinado pelo Proposto e pelo Proponente e encaminhado ao Setor de
Afastamento do Pais/=GM/MEC.

Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.
ANEXO V

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE ACESSO AO SISTEMA DE CONCESSAO DE
DIARIAS E PASSAGENS SCDP

Pelo presente TERMO DE RESPONSABILIDADE, eu, , CPF
n° e RG n° , comprometo-me com a adequada
utilizacdo das credenciais a mim disponibilizadas para acesso ao Sistema de Concessdo de
Diéarias e Passagens (SCDP), exclusivamente para atender as necessidades do Ministério da
Educacdo, realizando as atividades atribuidas ao perfil Solicitante de Viagem do SCDP, sob
pena de responder nas esferas penal, civil e administrativa, pelo descumprimento das regras
estabelecidas ou pratica de condutas ilicitas pelo mau uso dos acessos a mim disponibilizados.
Estou ciente quanto a seguranca e ao uso do Sistema, comprometendo-me a:

Utilizar o Sistema somente para os fins previstos na Portaria xxxxxx, e conforme legislacéo
especifica, sob pena de responsabilidade;

Né&o revelar, fora do &mbito profissional, fato ou informacéo de qualquer natureza de que tenha
conhecimento, por forca de minhas atribuices, salvo em decorréncia de decisdo competente na
esfera legal ou judicial, bem como de Autoridade Superior do Ministério da Educacéo;

Manter absoluta cautela quando da exibicdo de dados em tela ou impressora, ou, ainda, na
gravacdo em meios eletronicos, a fim de evitar que deles venham tomar conhecimento pessoas
ndo autorizadas;

N&o me ausentar do terminal sem encerrar a sessao, impedindo o uso indevido de minha senha
por pessoas nao autorizadas;

Gerar solicitacGes e alteracdes no SCDP somente com permissdao previamente definida pelo
Ministério da Educacdo e mediante requisicdes originadas pelos responsaveis das unidades
administrativas que utilizam o Sistema;

Responder em todas as instancias devidas, pelas consequéncias decorrentes das agdes ou
omissGes de minha parte, que possam pOr em risco ou comprometer a exclusividade de
conhecimento de minha senha ou das transagdes em que esteja habilitado; e

Comunicar ao Gestor Setorial da unidade administrativa, ou a area gestora do SCDP no
Ministério da Educacdo, a necessidade de desabilitar o acesso ao SCDP, bem como
providenciar o cancelamento desse Termo de Responsabilidade, quando necessario.
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DECLARO ter compreendido e estar de acordo com todos os itens deste termo de
responsabilidade

Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.
Assinam: Responsavel e Solicitante de Viagem
ANEXO VI

Modelo de Portaria para designacdo de servidor para realizar as autorizacdes eletrénicas no
SCDP, em conformidade com a autorizagdo da autoridade competente:

PORTARIA N° XXXX, DE XX DE XXXXXX DE XXXX
O [ cargo ], no uso das atribuicdes que Ihe conferem o Decreto n° 9.665, de 2 de janeiro de
2019, e considerando o disposto no Decreto n° 10.193, de 27 de dezembro de 2019, bem como
os art. 21 e 22, da Portaria n® XXX, de XX, de XXXXXXXX de XXXX, resolve:
Art. 1° Ficam designados os servidores abaixo relacionados para promover as autorizagoes
eletronicas no Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP), relativas ao perfil [
Proponente ou Ordenador de Despesas da Unidade ou Autoridade Superior ], da Unidade [
nome da Unidade Administrativa cuja competéncia estd delegada para a autoridade que esta
emitindo o ato ], nos termos do art. XXX da Portaria n® XX, de XXXX:
I - XXXXXX;
Il - XXXXXX; e
HT - XXXXXX;
Art. 2° Cabe ao servidor responsavel pela autorizacao eletrénica o controle sobre a insercéo de
dados no SCDP, em conformidade com as autorizacdes do [ Proponente ou Ordenador de
Despesas da Unidade ou Autoridade Superior ].
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
NOME
Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.

ANEXO VII
Formulério de solicitagdo de cadastro no SCDP, disponivel no SEI:

SOLICITACAO DE CADASTRO NO SCDP

Solicito cadastramento no Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP) conforme
especificacOes a seguir:

DADOS DA AUTORIDADE
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SOLICITANTE:

Nome:

Cargo:

Portaria de nomeagéo:

DADOS DO SERVIDOR A SER
CADASTRADO NO SCDP:

Nome:

CPF:

E-mail:

Telefone:

Perfil:

Unidade:

Portaria de nomeagéo:

(Necessario apenas para cadastro como
Ordenador de Despesas da Unidade.)

Este formulario devera ser assinado pelo Proponente (autoridade méaxima da Unidade) e pelo

servidor a ser cadastrado.

FIM DO DOCUMENTO
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