PREGAO ELETRONICO
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CONTRATANTE (UASG)
CAMARA DOS DEPUTADOS (10001)
OBJETO

Prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo cotacdo de
pregos, reserva, marcagao/remarcagdo, emissao/cancelamento, reembolso e
fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, e emissao
de seguro visando assisténcia em viagem internacional, além de outras atividades
correlatas, pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses, conforme condi¢cdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e em seus Anexos.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

R$ 11.583.667,20 (onze milhdes quinhentos e oitenta e trés mil seiscentos e sessenta
e sete reais e vinte centavos)

DATA DA PUBLICACAO
1/7/2024
DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 15/7/2024 as 10h (horario de Brasilia) - www.gov.br/pncp/pt-br
CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor preco para o item unico

O lance devera ser ofertado pelo valor global do item Gnico para o periodo de vinte e
quatro meses.

MODO DE DISPUTA

Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS?
Licitacdo exclusiva? Nao

Iltens exclusivos/Reserva de cotas? Nao

L Arquivos
Decreto 7.174/10 Sistema de Registro de Previsdo de Amo/s;:g{/l;rc(;teotlpo disponibilizados
(PPB)? Precos (SRP)? Vistoria Prévia? Conceito? com o Edital?
SIM
NAO NAO NAO NAO Modelo da
Proposta

Impugnacéo ao Edital e Pedido de esclarecimento
Até as 18h30 do dia 10/7/2024 exclusivamente pelo e-mail cpl.dg@camara.leg.br
até trés dias Uteis anteriores a data da abertura

Informagdes Adicionais
Telefones: (61) 3216-4906 e 3216-4907
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Sum@ério

1. DO OBIETO ...ttt ettt ettt et ae e 1
2. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO............... 1
3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO ..., 2
4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

................................................................................................................................. 4
5. DA ABERTURA DA SESSAO E DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS............ 7
6. DA FORMULACAO DE LANCES, DO DESEMPATE E DA NEGOCIACAO............ 8
7. DA FASE DE JULGAMENTO......ciiiiiiietieeeeeeeteteee ettt 11
8. DA FASE DE HABILITAGAO ......ooueeieeeeeeee et 13
9. DO RECURSO, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO ........ccoovvriirinians 15
10. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.......c.cooiiiiiricinenes 16
11. DAS DISPOSICOES GERAIS.......ocoiiiieeeeeteeeeeeee ettt 19

12. DO FORO....ceeeeei ettt e e 21



CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE CONTRATACOES

Pregéo Eletrénico 90010/2024

CAMARA DOS DEPUTADOS
PREGAO ELETRONICO 90010/2024
(Processo Administrativo 1027510/2022)

Torna-se publico que a Camara dos Deputados, por meio da Secretaria
Executiva da Comissdo Permanente de Contratacbes, realizara licitacdo, na
modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n. 14.133, de 2021;
do Regulamento dos Procedimentos Licitatorios da Camara dos Deputados, aprovado
pelo Ato da Mesa n. 206, de 14 de outubro de 2021; doravante designados,
respectivamente, como “LEI” e “REGULAMENTOQ”; pela Lei Complementar n. 123, de
2006; e demais legislacdo aplicavel, e, ainda, de acordo com as condi¢cdes
estabelecidas neste Edital e em seus Anexos.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto deste Pregao € a prestacao de servi¢cos de agenciamento de viagens,
compreendendo cotacdo de precos, reserva, marcacao/remarcacao,
emissao/cancelamento, reembolso e fornecimento de bilhetes de passagens aéreas
nacionais e internacionais, e emissdo de seguro visando assisténcia em viagem
internacional, além de outras atividades correlatas, pelo periodo de 24 (vinte e
guatro) meses, conforme condi¢cdes, quantidades e especificacdes técnicas
estabelecidas neste Edital e em seus Anexos.

1.1.1. Este Pregdo sera realizado em item uanico, formado por 3 subitens,
conforme tabela constante do Termo de Referéncia, devendo a licitante oferecer
proposta para todos os subitens que o compdem.

2. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

2.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacdo da LEI e para solicitar esclarecimento sobre seus termos, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame,
exclusivamente pelo e-mail cpl.dg@camara.leg.br.

2.1.1. Aresposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada
em sitio eletrénico oficial no prazo de 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

2.2. A impugnacéo e o pedido de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.

2.3. A concessédo de efeito suspensivo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo da licitag&o.

2.4. Eventuais modificacdes no Edital implicardo nova divulgacdo na mesma forma
de sua divulgacéo inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto quando a alteracdo ndo comprometer a formulagéo
das propostas.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao participar deste Pregéo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e
no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Osinteressados deverdo atender as condi¢cfes exigidas no cadastramento
no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas.

3.2. Cabera a licitante responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou da Camara dos Deputados por
eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que
por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos sistemas relacionados no item 3.1 deste Titulo e manté-los
atualizados junto aos 0Orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecéo
ou aqueles se tornem desatualizados.

3.3.1. A nao observancia do disposto neste item podera ensejar desclassificacédo
na licitacéo.

3.4. Seréa concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da LEI,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006.

3.4.1. A obtencdo do beneficio a que se refere este item fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracao
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.5.  N&o poderao participar deste Pregéao:
a) aguele que nao atenda as condicdes deste Edital e de seus Anexos;

b) pessoa fisica ou juridica que esteja, ao tempo da licitacéo,
impossibilitada de participar de licitacdo em decorréncia de sancao que
Ihe foi imposta;

c) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente da Camara dos
Deputados ou com agente publico que desempenhe funcéo na licitagdo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;


http://www.gov.br/compras
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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d) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n.
6.404, de 1976, concorrendo entre si;

e) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo
deste Edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacéo
de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

f) agente publico da Camara dos Deputados;
g) instituicdes sem fins lucrativos;

h) Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condigéo;

i) empresario ou sociedade empresarial cujos estatuto ou contrato social
nao preveja atividade pertinente e compativel com o objeto do Pregao
em epigrafe;

j) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao
do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor
do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado;

k) sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

[) empresério ou sociedade empresarial que se encontrem em processo
de dissolucéo, faléncia, concordata, fusado, cisdo, ou incorporacéo.

3.5.1. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucao
do contrato agente publico da Camara dos Deputados, devendo ser observadas as
situagBes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme 8§ 1° do art. 9° da LEI.

3.5.2.  Oimpedimento de que trata a alinea “b” deste tépico sera também aplicado
a licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito
de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica da licitante.

3.5.3. A vedacao de que trata a alinea “” deste tOpico estende-se a terceiro que
auxilie a conducao da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

3.5.4.  Aparticipacao no certame de empresas em recuperacéo judicial, com plano
de recuperacéo acolhido judicialmente, e empresas em recuperacao extrajudicial,
com plano de recuperacdo homologado judicialmente, fica condicionada a
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apresentacao de certiddo positiva de recuperacgao judicial e de certiddo de aptidao
econdmica e financeira emitida pelo juizo em que tramita a recuperacéo judicial.

4. DA AE’RESENTAQAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento antecederdo a fase de habilitacao.

4.2. As licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com a descricéo do objeto ofertado e o preco ou o percentual de desconto,
conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario fixados
para a abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, a licitante declarara, em campo préprio
do sistema eletronico, que:

a) esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas neste Edital,
bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo
e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

b) até a data de cadastramento eletrdnico da proposta, inexistem fatos
impeditivos para a sua habilitacdo na presente licitacdo e que esta
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

c) ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos,
salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢cdo de aprendiz,
nos termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo Federal,

d) sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro,
a proposta apresentada para participar da presente licitacdo foi
elaborada de maneiraindependente e 0 seu contetudo nao foi, no todo
ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido
de qualquer outro participante potencial ou de fato da licitagcdo em
epigrafe, por qualquer meio ou por qualquer pessoa e, ainda, que:

I. aintencdo de apresentar a proposta elaborada para participar
da presente licitacdo nao foi informada, discutida ou recebida de
qualquer outro participante potencial ou de fato da licitagdo em
epigrafe, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

ii.  nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na
decisédo de qualquer outro participante potencial ou de fato da
presente licitacdo, quanto a participar ou ndo da referida
licitacao;
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iii. o conteudo da proposta apresentada para participar da presente
licitacdo néo serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado ou discutido com qualquer outro participante
potencial ou de fato da licitacdo em epigrafe, antes da
adjudicacao do objeto da referida licitagéo;

iv. 0 conteudo da proposta apresentada para participar da presente
licitagdo n&o foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer integrante da
Camara dos Deputados antes da abertura oficial das propostas
e

v. esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo
e que detém plenos poderes e informacdes para firma-la;

e) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso
[l do art. 5° da Constituicdo Federal;

f) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e
em outras normas especificas;

g) cumpre a cota de aprendizagem nos termos estabelecidos no art. 429
da CLT.

4.4. Alicitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n. 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da LEI.

4.4.1. A nao assinalacdo da declaracdo apenas produzird o efeito de a licitante
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n. 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

4.5. A licitante organizada em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16
da LEI.

4.6. A falsidade de declara¢cdes sujeitara a licitante as san¢des previstas neste
Edital.

4.7. Alicitante podera retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema
eletrbnico, até a data e o horario fixados para a abertura da sessao publica.

4.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo somente seréo
disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e para acesso publico apdés o
encerramento do envio de lances.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
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4.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, a licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
guando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

a) a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta e

b) os lances serdo de envio automético pelo sistema, respeitado o valor

final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata a alinea “a
acima.

4.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
no sistema podera ser alterado pela licitante durante a fase de disputa, sendo
vedado:

c) valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco e

d) percentual de desconto inferior a lance ja registrado pela licitante no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
na forma do disposto neste Titulo possuira carater sigiloso para as demais licitantes
e para a Camara dos Deputados, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.12. Cabera a licitante interessada em participar da licitagdo acompanhar as
operacdes no sistema eletrbnico durante o processo licitatério e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.13. A licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato
bloqueio de acesso.

4.14. O CNPJ da licitante utilizado para cadastramento de sua proposta e dos
documentos de habilitacdo deverd ser o mesmo constante da documentacao
apresentada para registro no SICAF.

4.15. A licitante devera preencher, no sistema eletrénico, até a data e o horario
fixados para a abertura da sessédo publica, os seguintes campos:

a) valor ofertado;
b) Marca/Fabricante, quando disponivel;
c) Modelo/Versao, quando disponivel.
4.16. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante.

4.17. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execuc¢ao do objeto.
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4.18. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo |he assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacédo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

4.19. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponder a média dos
efetivos recolhimentos da empresa (nos ultimos doze meses ou, no caso de
empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo, nos meses de funcionamento),
guando for o caso.

4.20. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

4.21. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicfes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado
nos seus termos, bem como de fornecer materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessérios, em quantidade e qualidade adequadas a perfeita execucéo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.22. O prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias,
contados da data de sua apresentacao.

5. DA ABERTURA DA SESSAO E DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

5.1. A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro,
ocorrera na data, hora e no sitio eletrénico indicados na primeira pagina deste Edital.

5.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara aquelas
gue néo estejam em conformidade com requisitos estabelecidos neste Edital.

5.3. Ser& desclassificada a proposta que identifique a licitante.

5.3.1. A desclassificacdo da proposta sera sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento, em tempo real, por todos os participantes.

5.4. A nao desclassificagdo da proposta n&o impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacéo.

5.5. O sistema selecionard automaticamente as propostas classificadas pelo
Pregoeiro.

5.6. Somente as licitantes com propostas classificadas participardao da fase de
lances.

5.7. Durante a sessao publica, a comunicagao entre o Pregoeiro e as licitantes
ocorrerd exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do
sistema eletronico.
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5.8. Na&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresenta¢édo da proposta e
dos documentos de habilitagcdo pela licitante, 0 que ocorrera somente apds 0s
procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de lances.

6. DA FORMULACAO DE LANCES, DO DESEMPATE E DA NEGOCIACAO

6.1. Classificadas as propostas, sera iniciada a fase competitiva, oportunidade em
gue as licitantes poderdo encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, observado o critério de julgamento constante da capa deste
Edital e as demais regras estabelecidas no presente instrumento.

6.2. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ela
ofertado e registrado pelo sistema.

6.3. Durante a fase competitiva, as licitantes seréo informadas, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacéo da licitante.

6.4. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances,
gue incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relagédo a proposta
gue cobrir a melhor oferta devera ser de 0,5% (cinco décimos por cento).

6.5. Alicitante podera excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze)
segundos apOs 0 registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel.

6.6. Além do que dispde o item anterior, ndo sera admitida desisténcia de lances
ofertados, sujeitando-se a licitante as san¢cfes administrativas previstas neste Edital.

6.7. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance
cujo valor for considerado inexequivel.

6.8. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa “aberto”.
6.8.1.  Aslicitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.8.2. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos dltimos 2 (dois) minutos do periodo de duracédo da sesséo publica.

6.8.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacédo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

6.8.4. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores,
a sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme a ordem final de classificagéo.

6.8.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de, pelo menos, 5% (cinco por cento), o Pregoeiro,
auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocacgoes.
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6.8.6.  ApOs o reinicio previsto no subitem anterior, as licitantes serdo convocadas
para apresentar lances intermediarios.

6.9. ApOs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.10. N&o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
gue for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.11. No caso de desconexdo com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel as licitantes para a
recepcao dos lances.

6.11.1. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o Pregoeiro persistir por
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada
somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro
aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

6.12. Caso a licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

6.13. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial.

6.13.1. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparag¢do com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas,
para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n. 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n. 8.538, de 2015.

6.13.2. Nessas condicBes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que estejam na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou do melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

6.13.3. A mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicacdo automatica para tanto.

6.13.4. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serédo convocadas
as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que estejam naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido conforme subitem anterior.

6.13.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que estejam nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art44
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art44
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm
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6.14. SO seré possivel haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.14.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da LEI, nesta ordem:

a) disputa final, hipétese em que as licitantes empatadas poderdo
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacéo;

b) avaliacdo do desempenho contratual prévio das licitantes, para a qual
deverdo, preferencialmente, ser utilizados registros cadastrais para
efeito de atesto de cumprimento de obrigagbes previstos na LEI;

c) desenvolvimento pela licitante de acGes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

d) desenvolvimento pela licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos érgaos de controle.

6.14.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servi¢os produzidos ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no territorio do Distrito Federal;
b) empresas brasileiras;

C) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n.
12.187, de 20089.

6.15. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipotese de a
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao
desconto minimo definido para a contratacéo, o Pregoeiro devera negociar condicdes
mais vantajosas, apoés definido o resultado do julgamento.

6.15.1. A negociacdo podera ser feita com as demais licitantes, segundo a ordem
de classificacédo inicialmente estabelecida, quando a primeira colocada, mesmo apos
a negociacao, for desclassificada em razao de sua proposta permanecer acima do
preco maximo ou inferior ao desconto minimo definido para a contratacao.

6.15.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema e podera ser
acompanhada pelas demais licitantes.

6.15.3. O resultado da negociacdo seréa divulgado a todas as licitantes e anexado
aos autos do processo licitatério.

6.15.4. O Pregoeiro solicitara a licitante mais bem classificada que, no prazo
minimo de 2 (duas) horas, envie a proposta (conforme modelo anexo) adequada ao
ultimo valor ofertado, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares.

6.15.4.1. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
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6.15.5. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a proposta e/ou a
documentacdo solicitada, terd sua proposta desclassificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro verificara se a licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar atende as condi¢des de participagéo
no certame, conforme previsto no art. 14 da LEI, legislacdo correlata e no Titulo 3
deste Edital, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participacao
no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas da
Controladoria-Geral da Unido (CGU), disponivel no Portal da
Transparéncia,

c) por improbidade administrativa no Cadastro Nacional de Condenacdes
Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, disponivel no Portal do
Conselho Nacional de Justica (CNJ);

d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo;

e) por composicdo societaria das empresas a serem contratadas,
mediante pesquisa no SICAF, a fim de se certificar se entre 0s socios
ha servidores do proprio 6rgdo contratante, abstendo-se de celebrar
contrato nessas condi¢cdes, em atencdo ao 8§ 1° do art. 9° da LEI.

7.2. A verificacdo pelo Pregoeiro nos sitios eletrbnicos oficiais de 6rgaos e
entidades emissores de certidées constitui meio legal de prova para verificar as
condi¢cBes de participacao da licitante.

7.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu socio majoritario, por forca da vedacédo de que trata o artigo 12 da
Lein. 8.429, de 1992.

7.4. Caso conste na Consulta de Situagéo da licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.4.1.  Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

7.4.2.  Alicitante ser4 convocada para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificacao.

7.4.3. Constatada a existéncia de sanc¢do, a licitante sera reputada inabilitada, por
falta de condicédo de participacao.

7.5. Caso atendidas as condi¢Ges de participacéo, serd dado prosseguimento ao
procedimento licitatorio.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=%C3%A0s%20seguintes%20comina%C3%A7%C3%B5es%3A-,Art.,n%C2%BA%2012.120%2C%20de%202009).
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=%C3%A0s%20seguintes%20comina%C3%A7%C3%B5es%3A-,Art.,n%C2%BA%2012.120%2C%20de%202009).
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7.6. Na hipotese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso
atendidas as condicdes de participacao, sera iniciado o procedimento de habilitacao.

7.7. Caso a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPP’s, o Pregoeiro verificara se faz
jus ao beneficio, em conformidade com o Titulo 3 e o Titulo 4 deste Edital.

7.7.1. O Pregoeiro poderda solicitar documentos que comprovem O
enquadramento da licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno
porte.

7.8. Verificadas as condi¢cdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento
favorecido, o Pregoeiro examinara a proposta classificada provisoriamente em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacéo
ao maximo estipulado para contratacdo neste Pregao.

7.9. Na&o sera considerada qualquer oferta de vantagem néo prevista neste Edital.
7.9.1.  Sera desclassificada a proposta que:
a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;

C) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
definido para a contratacdo no orgamento estimado;

d) nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
Edital, desde que insanavel.

7.9.2.  Sera desclassificada, ainda, a proposta que ndo contemplar todos os
subitens do item Unico.

7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias.

7.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em
seus respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacgéo de
Precos elaborada pela Céamara dos Deputados, a licitante classificada
provisoriamente em primeiro lugar sera convocada para apresentar Planilha por ela
elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob
pena de néo aceitacao da proposta.

7.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pela licitante, no prazo
indicado pelo Pregoeiro, no sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco e que
se comprove que esse é 0 bastante para arcar com todos 0s custos da contratacao.

7.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas.
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7.13. Concluidos os procedimentos descritos neste Titulo, o Pregoeiro anunciara o
resultado do julgamento da proposta.

7.14. No caso de néo aceitacdo da proposta, o Pregoeiro examinara a proposta ou
o lance imediatamente subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagao.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade da licitante de realizar o objeto da licitagcdo, serao
exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da LEI.

8.2. A habilitacdo da licitante serd verificada pelo Pregoeiro por meio do SICAF
(habilitacdo parcial), nos documentos por ele abrangidos e da documentacéo
anexada ao sistema eletronico pela licitante.

8.3. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nédo digitais quando
houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir.

8.4. Caso solicitado, os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser
apresentados em original ou por cOpia autenticada.

8.5. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

8.5.1. Na hipétese de a licitante vencedora ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ARP, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n. 8.660, de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

8.6. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitacao
técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitacdo econémico-financeira, quando exigida, sera
observado o somatdrio dos valores de cada consorciado.

8.6.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou
empresas de pequeno porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitagcao
econdmico-financeira, haverd um acréscimo de 20% (vinte por cento) para o
consorcio em relagcéo ao valor exigido para as licitantes individuais.

8.7. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha
sido feito em obediéncia ao disposto na LEI.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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8.8. Serd verificado se a licitante apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitacéo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes
prestadas, na forma da LEI.

8.9. Serd verificado se a licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacéo,
a declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

8.10. A licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de
gue suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.11. E de responsabilidade da licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela

informacédo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos
registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

8.12. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacédo, caso ndo haja outro meio de verificacao
das informacgoes.

8.13. A verificacdo pelo Pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacdo da licitante.

8.13.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados
no SICAF serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo minimo
de 2 (duas) horas, com possibilidade de prorrogacao.

8.13.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacao de
propostas e lances, as licitantes encaminhardo, por meio do sistema,
simultaneamente, os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, observado o disposto no item 8.2 deste Titulo e no subitem
anterior.

8.14. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos
somente sera feita em relacéo a licitante classificada provisoriamente em primeiro
lugar.

8.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas da licitante mais bem classificada.

8.14.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal,
guando a fase de habilitagcdo anteceder as fases de apresentacédo de propostas e
lances e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em
relacéo a todas as licitantes.
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8.14.3. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para:

a) complementacdo de informacbes acerca dos documentos ja
apresentados pelas licitantes e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame e

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas.

8.15. Na hipétese de a licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente Edital,
observado o prazo fixado.

8.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo da licitante cuja proposta atenda as exigéncias deste Edital, apds
concluidos os procedimentos de que trata o item anterior.

8.17. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, ndo caberd exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacao,
salvo em razao de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

8.18. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo
alguma restricdo na comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da divulgacéo do resultado da
fase de habilitacdo, para a regularizacdo da documentacdo, a realizacdo do
pagamento ou parcelamento do débito e a emissao de eventuais certiddes negativas
ou positivas com efeito de certiddo negativa.

8.18.1. Podera ser concedida prorrogacéo do prazo previsto neste topico, por igual
periodo, a critério da Camara dos Deputados, quando requerida pela licitante,
mediante apresentacao de justificativa.

8.18.2. A nao regularizacdo da documentacdo no prazo previsto implicara
decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

9. DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

9.1. Ainterposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacao
ou inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacdo da licitagdo, observara o
disposto no art. 165 da LEI.

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intima¢éo ou de
lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato
de habilitacéo ou inabilitacdo da licitante:

a) aintencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena
de precluséo;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
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b) o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data
de intimacgéo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;

c) na hipétese de adocédo da inversao de fases prevista no 8 1°do art. 17
da LEI, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado
na data de intimacao da ata de julgamento;

d) a apreciacdo dar-se-a em fase Unica.

9.4. O Pregoeiro estabelecera o prazo para manifestacéo pela intencao de interpor
recurso, que nao sera inferior a 10 (dez) minutos.

9.5. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.
9.6. Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.

9.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazbes ao recurso pelas demais
licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da
divulgacéo da interposi¢ao do recurso.

9.8. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
deverd proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

9.9. Orecurso e o pedido de reconsideracéo teréo efeito suspensivo do ato ou da
deciséao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.10. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.11. Seraassegurado as licitantes vista dos elementos indispenséaveis a defesa de
seus interesses.

9.12. Em caso de nao ser aceita a manifestacdo quanto a intencéo de recurso, por
falta de fundamentacédo, ou se ndo ocorrerem manifestacées formais no sentido de
interpor recurso, cabera ao Pregoeiro encerrar a sessao de julgamento/habilitacéo.

9.13. O Pregoeiro encaminhara o processo devidamente instruido a autoridade
competente e propora a adjudicacado do objeto e a homologacéo do procedimento
licitatorio.

9.14. Paraos fins deste Titulo, considera-se autoridade competente o Diretor-Geral.

10. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A aplicacdo das sanc¢bes pelo cometimento de infracdo sera precedida do
devido processo legal, com garantias de contraditério e de ampla defesa, respeitando
os principios da legalidade, da razoabilidade, da proporcionalidade e da
indisponibilidade e supremacia do interesse publico, conforme o disposto na LEI e no
REGULAMENTO.
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10.2. Para efeito deste Titulo, equipara-se a contrato qualquer outro ajuste firmado
pela Camara dos Deputados, ainda que com outras denominacdes, que estabeleca
obrigacdes de dar, fazer, entregar, entre outras admitidas em direito, que preveja a
aplicacao de sancoes.

10.3. Comete infracéo a licitante que, com dolo ou culpa:

a)

b)

d)

deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro
durante o certame;

salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
nao mantiver a proposta, em especial quando:

l.  ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds
a negociacao;

Il.  recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

lll. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva ou

IV. deixar de apresentar amostra/realizar Prova de Conceito, quando
exigido;
nao celebrar o contrato, ndo apresentar o seguro-garantia, quando for o

caso, ou ndo entregar documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

I. recusar-se, sem justificativa aceita pela Administracdo, a assinar
o contrato e/ou a ARP, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido neste Edital, o que configurara
inexecucao total do contrato;

apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracéo falsa durante a licitacéo;

e) fraudar a licitacéo;

f)

g)
h)

comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:

l. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

[I. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

[ll.  apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;
praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 2013.

10.4. A Céamara dos Deputados poderd, garantida a prévia defesa, aplicar as
licitantes e/ou adjudicatarias as seguintes sancdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
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a) adverténcia;
b) multa;
i.  moratdria;
ii. compensatoria;

c) impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo maximo de 3
(trés) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, direta e indireta, em ambito nacional, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

10.5. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes e/ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Camara dos Deputados, para o
funcionamento dos servigos publicos ou para o interesse coletivo;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos érgaos de controle.

10.6. A multa sera em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor estimado
do contrato ou do valor estimado correspondente a 12 (doze) meses do contrato, se
0 objeto for de natureza continuada.

10.7. Todas as sancdes previstas neste Titulo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a de multa.
10.8. A sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Unido sera proposta

em decorréncia das infracdes relacionadas nas alineas “a” a “c” do item 10.3 deste
Titulo, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

10.9. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, direta e
indireta, em ambito nacional, em decorréncia da pratica das infracées dispostas
nas alineas “d” a “h” do item 10.3 deste Titulo, bem como pelas infracbes

administrativas previstas nas alineas “a” a “c” que justifiguem a imposicao de
penalidade mais gravosa.

10.10. A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o contrato ou a ARP, ou em
aceitar ou retirar 0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita na alinea “c” do item 10.3 deste Titulo, caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor da Camara dos Deputados, quando
for o caso.
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10.11. No processamento das sancdes, primeiro serdo consideradas as
circunstancias atenuantes seguidas das agravantes.

10.12. A aplicagao das sancdes previstas neste Edital ndo exclui a obrigacao de
reparacao integral dos danos causados a Camara dos Deputados.

10.13. As circunstancias consideradas atenuantes e agravantes, bem como as
hipoteses de reabilitacdo e da desconsideracdo da personalidade juridica estédo
dispostas no REGULAMENTO.

10.14. Demais sanc¢des administrativas estdo previstas na Minuta do Termo de
Contrato anexa.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital, demais pecas que
compdem o processo ou especificacdes descritas no sistema eletrdnico, prevalecera
as deste Edital.

11.2. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrdnico.

11.3. Todas as referéncias de tempo contidas neste Edital observarao o horario de
Brasilia-DF.

11.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagcdo em contrario, pelo Pregoeiro.

11.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento.

11.6. S6 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente normal na Camara
dos Deputados.

11.7. Os prazos referidos neste Edital comecam a fluir a partir do termo inicial
preestabelecido, ou da intimacao formal realizada pela Camara dos Deputados.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento da licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

11.9. A homologacao do resultado do Pregdo em epigrafe ndao implicara direito a
contratagao.

11.10. As licitantes assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e a Camara dos Deputados ndo sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo
licitatorio.

11.11. A autoridade competente para homologar o procedimento licitatorio podera
revoga-lo somente em razéo do interesse publico, por motivo de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar a revogacéo; e
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devera anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacgdo de qualquer pessoa, por
meio de ato escrito e fundamentado.

11.11.1. As licitantes nado terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulacdo
do procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé ao
ressarcimento dos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

11.11.2. No caso de desfazimento do procedimento licitatorio fica assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

11.12. E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da
licitag&o, promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo do
processo, interpretando as normas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que n&o comprometam o interesse da Administracdo, a
finalidade e a seguranca da contratacdo, vedada a inclusdo posterior de
documentacgéo ou informacgao que deveria constar originariamente da proposta ou de
Seus anexos.

11.13. Quando do julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel as licitantes, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacdo e
de habilitagéo.

11.14. Os casos omissos e as duvidas suscitadas em qualquer fase do presente
Pregéao serao resolvidos pelo Pregoeiro.

11.15. Endereco da Céamara dos Deputados: Comissdo Permanente de
ContratagOes - Secretaria Executiva da Comisséo Permanente de Contratagdes -
Edificio Anexo |, 14° andar, sala 1406. Praca dos Trés Poderes. Brasilia — DF. CEP:
70160-900.

11.16. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) da Camara dos Deputados:
00.530.352/0001-59.

11.17. Todos os documentos a serem encaminhados eletronicamente deverao ser
configurados, preferencialmente, nos seguintes formatos: Adobe Acrobat Reader
(extenséo .PDF), Word (extenséao .DOC ou .DOCX), Excel (extens&o .XLS ou .XLSX),
podendo ainda ser processados por compactacdo nos formatos ZIP (extensao .ZIP)
ou RAR (extensao .RAR).

11.18. O Edital esta disponivel, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) www.gov.br/pncp/pt-br e no endereco eletronico da Camara dos
Deputados www.camara.leq.br/licitacoes-e-contratos/licitacoes?search=.

11.19. Telefone para contato em caso de duvidas ou problemas técnicos
relacionados a utilizacdo do Portal Nacional de Contratagdes Publicas: 0800-978-
9001.

11.20. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
a) ANEXO | — Termo de Referéncia;


http://www.gov.br/pncp/pt-br
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b) ANEXO Il — Modelo da Proposta;

c) ANEXO Il — Minuta do Termo de Contrato;

d) ANEXO IV — Orgamento Estimado;

e) ANEXO V — Da Protecédo de Dados Pessoais;

f) ANEXO VI - Modelo do Formulario de Requisicdo de Transporte Aéreo;
g) ANEXO VIl — Modelo do Formulario de Requisi¢cdo de Seguro Viagem;
h) ANEXO VIl — Modelo do Termo de Compromisso de Confidencialidade.

12. DO FORO

12.1. Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia, Distrito Federal, para decidir
demandas judiciais decorrentes deste procedimento licitatorio.

Brasilia, 28 de junho de 2024.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Objeto

1.1. Prestacéo de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo cotagéo
de precos, reserva, marcacdo/remarcacao, emissao/cancelamento, reembolso e
fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, e emissao
de seguro visando assisténcia em viagem internacional, além de outras atividades
correlatas, pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e em seus Anexos.

1.1.1.  Os servicos objeto desta contratacédo sao caracterizados como comuns.
Especificacdes Técnicas

ITEM 1 PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS COM FORNECIMENTO DE BILHETES AEREOS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS E SEGURO VIAGEM

SUBITEM 1.1 PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS
DESCRICAO: fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais.
OBSERVACAO(OES): cada servico equivale a 1 (um) bilhete.

Unidade: SERVICO

Quantidade: 1.998

SUBITEM 1.2 SEGURO VIAGEM INTERNACIONAL

DESCRICAO: cobertura para acidente ou enfermidade, incluindo despesas
médico/hospitalares, reembolso farmacia e odontoldgico, traslado e repatriamento em
caso de acidente/doenca ou morte e extravio de bagagem em viagem internacional.

OBSERVACAO(OES): cada servico equivale a 1 (uma) apdlice de seguro viagem.
Unidade: SERVICO
Quantidade: 1.118

SUBITEM 1.3 PRESTAGAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS

DESCRICAO: prestacio de servicos de agenciamento de viagens, que compreende
pesquisa, reserva, marcacao de assento/voo, emissdo, remarcacéo, cancelamento e
fornecimento de bilhetes de passagem aérea.

OBSERVACAO(OES): sera paga uma taxa unica (RAV) pelos servicos prestados.
Cada servico equivale a 1 (uma) requisicéo de transporte aéreo.

Unidade: SERVICO
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Quantidade: 1.998

1.1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes descritas no
sistema eletronico (Comprasnet) e as especificacdes constantes deste Termo de
Referéncia, prevalecerdo as deste Termo de Referéncia.

Formalizag&o da contratagéo

1.2. A formalizagdo da contratacdo se dard por meio de instrumento de contrato,
na forma do disposto no artigo 95 da LEI.

1.2.1. O Contrato, cujos termos constam da minuta anexa (Minuta do Termo de
Contrato), devera ser assinado pela(s) Adjudicataria(s) do presente Pregédo, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, contado da data da sua notificacéo.

1.2.1.1. O prazo para assinatura do Contrato podera ser prorrogado uma Gnica
vez, por igual periodo, quando solicitado pela Adjudicataria durante o seu transcurso,
e desde gque ocorra motivo justificado e aceito pela Camara dos Deputados.

1.2.1.2. Para a assinatura do Contrato, a Adjudicataria indicara a Camara dos
Deputados, o0 nome de seu preposto ou empregado com competéncia para manter
entendimentos e receber comunicacdes ou transmiti-las a Unidade Responsavel
pela fiscalizacdo do Contrato, juntamente com 0s numeros de telefone e 0 e-mail que
serao utilizados para contato e para envio da Requisicdo de Transporte Aéreo e da
Requisicdo de Seguro Viagem, observado o disposto no item 4.5 do Titulo 4
deste Termo de Referéncia.

1.2.2. Qualquer alteracdo dos dados fornecidos devera ser formalmente
comunicada a Unidade Responsavel.

1.2.3. A Adjudicataria assinard, no ato da assinatura do contrato, Termo de
Compromisso de Confidencialidade, conforme modelo constante do Anexo VI,
guanto as informacdes a que terd acesso no decorrer da execuc¢ao contratual.

1.2.4. Serafacultado a Camara dos Deputados, quando a convocada ndo assinar
o termo de contrato no prazo e nas condi¢des estabelecidas, convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracdo do contrato nas
condi¢cBes propostas pela licitante vencedora.

1.24.1. Na hipdtese de nenhuma das licitantes aceitar a contratagéo nos termos
deste tdépico, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual
atualizagdo nos termos do Edital, podera:

a) convocar as licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que
acima do preco da Adjudicataria;

b) adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelas licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a
negociacédo de melhor condigéo.
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1.2.5. A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o contrato no prazo
estabelecido pela Administracdo caracterizard o descumprimento total da obrigacao
assumida e a sujeitara as penalidades estabelecidas no Edital.

1.2.5.1. O disposto neste topico ndo se aplicarad as licitantes remanescentes

convocadas na forma da alinea “a” do subitem anterior.

Vigéncia da contratacao

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 24 (vinte e quatro) meses, e
podera ser prorrogada, sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima de 10 (dez)
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da LEI.

1.3.1. O servico € enquadrado como continuado, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa, considerando o Estudo Técnico Preliminar constante do processo

1.4. A minuta do Termo de Contrato anexa oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacao.

2. DA FUI}IDAMENTAQAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A contratacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia visa dar
continuidade ao processo de aquisicdo de passagens aéreas para Deputados,
Servidores e Colaboradores, viabilizando os deslocamentos aéreos em viagens
nacionais e internacionais a servico desta Casa, nos termos do Ato da Mesa n.
31/2012.

2.1.1.  Além disso, a contratacdo inclui o fornecimento de seguro-viagem para
viagens internacionais, conforme prevé o art. 13, 83° do Ato da Mesa n. 31/2012.

2.2. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos esta
pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar constante do processo.

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de
2024 da Camara dos Deputados, conforme informac¢des constantes do processo.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. O objeto esta pormenorizado neste Termo de Referéncia e a descrigcdo da
solucdo como um todo integra o Estudo Técnico Preliminar constante do processo.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
4.1. Na especificacdo do objeto foram considerados critérios de sustentabilidade.

Apresentacao de Amostras

4.2. Nao se exigir4 apresentacdo de amostra para o(s) produto(s) ofertado(s).
Subcontratacao

4.3. Nao serd admitida a subcontratagcéo para execucao do objeto contratual.
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Documentagcao complementar

4.4. Devera integrar a proposta declaracdo da licitante de que disponibilizara
instalag6es, equipamentos e pessoal técnico adequados para realizagdo do objeto
da presente licitacao.

Garantia de execucao do contrato

4.5. Ser4 exigida a garantia de execucdo do contrato de que tratam os artigos 96
e seguintes da Lein 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do processo.

45.1. A licitante devera indicar em sua proposta a modalidade de garantia
escolhida entre as seguintes opc¢oes:

a) Caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de
custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus
valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;

b) Fianca bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil;

c) Titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo
valor total;

d) Seguro-garantia.

45.2. No caso de opcao pela modalidade seguro-garantia, a Adjudicataria devera
apresenta-lo previamente a assinatura do contrato, no prazo de 1 (um) més, contado
da homologacéo.

45.2.1. Pressupde-se a ciéncia da Adjudicataria no ato da homologacdo do
resultado da licitacdo no sistema eletrénico (Comprasnet).

45.2.2. Ao exclusivo critério da Contratante, caso solicitado e justificado pela
Adjudicataria dentro do seu transcurso, 0 prazo para apresentacdo de seguro-
garantia podera ser prorrogado uma Unica vez, por até 1 (um) més.

45.3. Agarantia, nas modalidades caucao em dinheiro ou titulos da divida publica
ou, ainda, pela fianca bancéria ou titulos de capitalizacdo, devera ser prestada no
prazo de 15 (quinze) dias, contados da data de entrega da via do contrato, conforme
definido na minuta do Termo de Contrato anexa.

45.4. O percentual e as condi¢cOes da prestacao da garantia estao estabelecidos
na Minuta do Termo de Contrato anexa.

45.5. O atraso na prestacdo da garantia ou sua apresentacdo em desacordo com
o0 exigido ensejard a aplicacdo das multas constantes da Minuta do Termo de
Contrato anexa.

4.5.6. A Minuta do Termo de Contrato anexa oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacéo a garantia de execugao do contrato.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Execugéo

5.1. A CONTRATADA deverd estar apta a iniciar a prestacao dos servicos em até
10 (dez) dias, contados da data de inicio da vigéncia do Contrato.

5.2. A CONTRATADA, até a data prevista para o inicio da execucao dos servigos,
fornecera a Unidade Responséavel a relacdo nominal dos empregados que prestaréo
0S Servicos.

5.2.1. Qualquer alteracdo dos dados fornecidos devera ser formalmente
comunicada a Unidade Responsavel.

5.3. Local(is) de execucado dos servicos: conforme o disposto no subitem 5.5.3.1
deste Termo de Referéncia.

5.4. Dia/Horério de execucao dos servi¢os: conforme o disposto no subitem 5.5.3.1
deste Termo de Referéncia.

5,5. Com o intuito de atender as exigéncias desta contratacdo, caberd a
Contratada:

5.5.1. prestar os servicos objeto deste Termo de Referéncia, de acordo com as
disposicdes legais e regulamentares pertinentes e com as clausulas pactuadas;

5.5.2. integrar-se aos sistemas informatizados que a Céamara dos Deputados
disponibilizar para a gestdo de seus gastos com passagens aéreas, executando,
principalmente:

a) reserva automatizada, on-line e emissdo de seu comprovante, sempre
gue solicitado;

b) emissao de bilhetes automatizados, on-line;

c) emissao de ordem de emissao de bilhete aéreo — PTA, on-line;
d) consulta de frequéncia de voos e equipamentos;

e) consulta a menor tarifa disponivel, on-line;

f) consulta e informag&o de melhor rota ou percurso, on-line;

g) combinacao de tarifas;

h) impresséo das consultas formuladas;

i) alteracado/remarcacgao de bilhetes;

j) marcacao dos bilhetes nos horarios estabelecidos, inclusive retorno,
endosso, desdobramento, reitineragdo, cancelamento e eventual
substituicdo de bilhetes, bem como qualquer tarefa associada a esses
procedimentos;

k) cotacdo de seguro de assisténcia em viagem internacional junto a
companhia seguradora, bem como emisséo da apolice de seguro.
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5.5.3.  prestar atendimento exclusivo ao Gabinete da Diretoria-Geral e ao Servigo
de Administracdo do Departamento de Comissdes, por meio da alocacdo de
funcionarios e equipamentos nesses 0rgaos, onde serdo recebidas e processadas
as requisicoes de passagem aérea, as requisicdes de seguro viagem e executados
0s servigos relacionados com a emissdo de bilhetes de passagem aérea para
viagens nacionais e internacionais;

5.5.3.1. instalar, no espaco fisico determinado pela Contratante, em até 10 (dez)
dias ap0s a data de inicio da vigéncia do Contrato, postos de atendimento junto aos
Servigos de Administracdo da Diretoria-Geral e do Departamento de Comissoes,
capacitados para a prestacdo de todos o0s servicos contidos no objeto, com
funcionamento ininterrupto das 9h as 12h e das 14h as 19h, de segunda a sexta-
feira, equipado com computadores, impressoras, telefone, sem prejuizo das demais
obrigacdes constantes do Edital e seus Anexos;

5.5.3.2. a cessdao de uso, se for o caso, ficara limitada a vigéncia contratual e as
despesas realizadas com servicos de manutencao, limpeza, conservacao, telefonia
e fornecimento de agua e energia elétrica serdo ressarcidas pela Contratada, no
prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento da Guia de Recolhimento
da Unido, na forma a ser indicada pela Camara dos Deputados, com aplicacao de
juros de mora e atualizacdo monetaria pelos dias de atraso, se for o caso;

5.5.3.2.1. vencido o prazo, a Contratante reserva-se o direito de descontar o débito
dos valores de faturas encaminhadas para liquidacao e pagamento;

5.5.4.  disponibilizar e manter, durante todo o horario estabelecido neste subitem,
empregados para atender prontamente as solicitacbes decorrentes dos servicos
relacionados no subitem 5.5.2 deste Termo de Referéncia, nas seguintes
guantidades minimas:

a) 2 (dois) empregados para prestar atendimento exclusivo ao Gabinete da
Diretoria-Geral;

b) 1 (um) empregado para prestar atendimento exclusivo ao Servico de
Administragédo do Departamento de Comissoes.

5.54.1. manter empregados alocados nesses setores, nas quantidades minimas
nos dias e nos horarios definidos neste Titulo;

5.5.4.2. fora desses horarios, a Contratada devera indicar empregados para
atender a casos excepcionais e urgentes, inclusive em fins de semana e feriados;

5.5.5. providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela
Contratante, quanto aos servigos contratados;

5.5.6.  observar os seguintes prazos de prestacao de servicos:

a) até 1 (uma) hora para o fornecimento da cotacdo de precos, a contar
da confirmacdo do recebimento da solicitagdo feita pelo setor
competente;
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b) para a entrega dos bilhetes de passagens aéreas, (a contar da
confirmacéo do recebimento da Requisi¢cao de Transporte Aéreo - RTA,
cujo modelo é apresentado no Anexo VI):

b.1) 2 (duas) horas, nos casos de bilhetes de passagens nacionais;
b.2) 3 (trés) horas, nos casos de bilhetes de passagens internacionais.

5.5.6.1. a confirmacao do recebimento da solicitacdo pela Contratada devera ser
obtida pela Camara dos Deputados imediatamente apds o envio;

5.5.6.2. 0s prazos estabelecidos nas alineas anteriores poderéo ser prorrogados
por autorizagao formal da Camara dos Deputados;

5.5.6.3. no caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emisséao da
passagem, havendo majoracao da tarifa em relacao ao valor verificado na reserva,
tal diferenca sera glosada pela Contratante.

5.5.7.  fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer
destinos servidos por linhas regulares de transporte aéreo e emitir ordens de
passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte aéreo,
informando a unidade gestora do contrato ou ao favorecido o nimero do bilhete,
coédigo de transmissdo, companhia aérea, valor dos trechos e das taxas de
embarque;

5.5.8. reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as
passagens aéreas para as rotas nacionais e internacionais, inclusive retorno;

5.5.9.  assegurar o fornecimento do(s) menor(res) preco(s) em vigor, praticado(s)
por qualquer das companhias aéreas do setor, mesmo que em carater promocional,
repassando todos os descontos e vantagens oferecidos que possam resultar em
beneficio econdmico para a Camara dos Deputados;

5.5.10. obter, quando da emissao de bilhete de passagem, o melhor preco para a
Camara dos Deputados, dando preferéncia as tarifas promocionais e apresentar
cotacdo dos precos praticados pelas empresas aéreas nos dias de viagem
pretendidos;

5.5.10.1. considera-se melhor preco a menor tarifa oferecida tendo como
parametro o horario e o periodo de participagdo do usuario no evento, a
pontualidade, o tempo de voo e de translado e a otimizac&do do trabalho, visando
garantir condi¢cao laborativa produtiva,

5.5.10.2. para efeito do disposto neste subitem 5.2.10, a aquisicdo que nao
corresponder a menor tarifa devera ser devidamente justificada no processo de
autorizagéo da viagem;

5.5.11. efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando
solicitado pela Contratante, que podera ocorrer fora do horario de expediente,
inclusive sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposicdo do
viajante em tempo habil para o embarque do passageiro;
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5.5.12. apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de
vagas nas datas e nos horarios requisitados, bem como adotar outras medidas
necessarias a confirmacédo das reservas solicitadas;

5.5.13. adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e/ou
trechos néo utilizados, a partir de solicitagdo da Contratante;

5.5.14. manter a Camara dos Deputados informada de todos os beneficios e de
todas as vantagens oferecidos pelas companhias aéreas, fornecendo, sempre que
solicitado, tabelas de horarios de voos, bem como informacdes sobre precos
vigentes, pre¢cos promocionais e as condi¢des de concessao destes;

5.5.15. repassar a Contratante todos os precos e todas as vantagens concedidas
pelas companhias aéreas, tais como: promog¢des, cortesias, etc., bem como as
vantagens e/ou bonificacdes decorrentes da emissdo, em conjunto, de determinada
guantidade de bilhetes de passagens aéreas;

5.5.16. prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario,
frequéncia de voos (partida/chegada), desde a indicacao de tarifas promocionais até
a retirada dos bilhetes;

5.5.17. elaborar roteiros nacionais e internacionais visando a racionalizacédo e a
obtencao dos melhores precos de passagens aéreas para a Camara dos Deputados;

5.5.18. repassar, pontualmente, as empresas concessionarias o valor dos bilhetes
de passagens utilizados durante o periodo de sua validade, independentemente da
vigéncia do contrato, ficando estabelecido que a Contratante ndo respondera
solidaria ou subsidiariamente por esse repasse, que € de Unica e inteira
responsabilidade da Contratada;

5.5.19. apresentar comprovante emitido pela companhia aérea, como condicao
para que seja efetuada deducado ou restituicdo a Contratada de multas relativas a
remarcagdes ou cancelamentos (no shows);

5.5.20. fazer o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

5.5.21. prestar auxilio na comprovacdo de utilizacdo de bilhetes emitidos em
decorréncia do contrato, tais como obtencdo de cartdes de embarque e/ou
declaragdo de embarque ou de voo junto a respectiva companhia aérea emitente dos
bilhetes;

5.5.22. fornecer a Unidade Responsavel as regras tarifarias vigentes nas
companhias aéreas que operam viagens regulares no territério nacional, bem como
suas alteragdes, comunicando por escrito a ocorréncia de reajustes nos precos das
tarifas aéreas;

5.5.23. providenciar a substituicho de passagem decorrente de mudanca de
itinerario de viagem ou desdobramento de percurso, mediante solicitacdo da
autoridade da Camara dos Deputados;

5.5.24. providenciar a realizacdo de check-in quando solicitado pela Contratante;
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5.5.25. observar, rigorosamente, as normas que regulamentam o exercicio de suas
atividades, cabendo-lhe, inteiramente, a responsabilidade por eventuais
transgressoes;

5.5.26. reembolsar, no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, passagens
aéreas nacionais e internacionais ndo utilizadas e devolvidas, de acordo com as
normas que regem o assunto, inclusive em decorréncia de rescisdo ou extingdo do
contrato, mediante emissdo de nota de crédito em favor da Contratante,
correspondente ao preco impresso no bilhete, deduzido do desconto contratual, caso
a licitante apresente proposta inferior ao valor total estimado;

5.5.26.1. A Contratada deverd, independentemente das regras tarifarias aplicadas
ao bilhete, restituir integralmente os valores correspondentes as tarifas
aeroportuarias, bem como eventuais tributos e tarifas cobrados antecipadamente do
passageiro para posterior transferéncia a entes governamentais, nos termos do que
dispbe o paragrafo Unico, art. 29 c/c incisos Il e lll, 8§1°, art. 4° da Resolu¢do n°
400/2016 da Agéncia Nacional de Aviacao Civil - ANAC.

5.5.26.2. esgotado o prazo para reembolso estabelecido neste item 5.5.26, 0s
valores equivalentes aos bilhetes n&o utilizados constantes na solicitacdo de
crédito/reembolso poderdo ser glosados em fatura a ser liquidada, facultado a
Contratante aplicar a penalidade fixada no Anexo lll, quando o atraso for injustificado;

5.5.27. cumprir e fazer cumprir, por si e por seus prepostos, leis, regulamentos e
posturas, bem como quaisquer determinacdes emanadas das autoridades
competentes, pertinentes a matéria objeto deste Edital, cabendo-lhe exclusiva
responsabilidade pelas consequéncias de qualquer transgresséo de seus prepostos
ou convenentes;

5.5.28. prestar esclarecimentos a Camara dos Deputados sobre eventuais atos ou
fatos noticiados que a envolvam, independentemente de solicitacéo;

5.5.29. providenciar, no prazo de 4 (quatro) horas, contadas da confirmacao do
recebimento da solicitacdo pela Contratante, cotacdo em companhia seguradora,
para aprovacao do custo e autorizacdo da emisséo pela Contratante, do seguro de
assisténcia médica por acidente ou enfermidade, incluindo despesas
médico/hospitalares, reembolso farmacéutico e odontolégico, traslado e
repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, em viagens ao exterior, com
as seguintes coberturas:

a) cobertura por morte acidental, considerando o evento com data
caracterizada, subito, involuntario e que tenha como consequéncia
direta a morte do passageiro;

b) cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, redugéo ou
impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de membro do érgéo do
passageiro.

5.5.29.1. as coberturas oferecidas deverdo observar, minimamente, os valores
abaixo, ou o0 equivalente em délar americano (viagens com destino diferente dos
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paises da Unido Europeia), a fim de atender as exigéncias do Tratado de Schengen
e para garantir a efetividade das demais coberturas, independentemente do destino
da viagem:

a) assisténcia médica (despesa meédico/hospitalares) por acidente ou
enfermidade, por evento: EUR 30.000,00;

b) assisténcia/despesas farmacéuticas, por evento: EUR 150.00;
c) assisténcia odontoldgica, por evento: EUR 150.00.

5.5.29.2. Para a contratacdo do seguro, devem ser apresentados pelo menos 3
(trés) cotacdes (Voucher de Cotacdo do Seguro, contendo o tipo, a cobertura, o
prazo e o valor dos mesmos) a Contratante, para a escolha daquela que for mais
vantajosa.

5.5.29.2.1. A Contratada devera encaminhar a Contratante a apdlice de seguro,
juntamente com o comprovante de contratacdo da melhor proposta, mediante
apresentacao de, pelo menos, 3 (trés) cotacbes, no prazo de 1 (uma) hora, contada
da autorizagéo pela Contratante;

5.5.29.2.2. O seguro contratado devera prever a possibilidade de cancelamento
integral da apdlice, desde que a solicitagdo ocorra antes do inicio do prazo de
vigéncia do seguro.

5.5.30. A Contratante nido cabera qualquer 6nus pela rejeicdo de servicos
considerados inadequados pelo gestor.

5.5.31. Consideram-se para os fins previstos neste Termo de Referéncia:

a) Servicos de Agenciamento de Viagens: compreende a pesquisa;
reserva; marcacao de assento/voo; emisséo e fornecimento de bilhetes
de passagem aérea (nacional e internacional, classe econdmica e,
guando for o caso, classe executiva, correspondente ao trecho de ida
e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto
represente toda a contratacao); incluindo remarcacao e cancelamento.
A prestacao de Servigos de Agenciamento de Viagens sera solicitada
por meio de Requisicdo de Transporte Aéreo;

b) Requisicdo de Transporte Aéreo: formulario que sera utilizado para
solicitagdo de servigos de agenciamento, conforme modelo constante
do Anexo VI;

c) Requisicdo de Sequro Viagem: formulario que sera utilizado para
solicitacdo de seguro viagem, conforme modelo constante do Anexo
VII;

d) Remuneracéo do Agente de Viagens (RAV): taxa unica cobrada pela
prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, a ser paga por
Requisicéo de Transporte Aéreo destinada a emissdo de bilhete(s).

d.1) para as demais transacbes (pesquisa, reserva, marcagao de
assento/voo e possiveis remarcacao e cancelamento) ndo havera
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pagamento da taxa RAV, pois elas estardo embutidas na RAV
cobrada pela emissao do(s) respectivo(s) bilhete(s);

d.2) caso a Contratada tenha ofertado em sua proposta valor O (zero)
para a RAV, conforme as regras dispostas no Titulo 10 deste
Termo de Referéncia, ndo havera taxa a ser paga,;

e) Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e 0 destino,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de
uma companhia aérea;

f) Tarifa: valor da passagem aérea cobrada pela companhia responséavel
pelo transporte;

g) Taxa aeroportudria: valor cobrado pelas autoridades aeroportuarias,
pago as companhias aéreas além do valor da tarifa.

Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato

5.6. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do Contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

DisposigcOes Gerais
6.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avencadas e as normas da LEI, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.3. A Contratante podera convocar representante da Contratada para adoc¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. ApOs a assinatura do Contrato, a Contratante podera convocar representante
da Contratada para reunido inicial com vistas a apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano
complementar de execucéo da Contratada, quando houver, do método de aferi¢ao
dos resultados e das sang¢fes aplicaveis, dentre outros.

6.5. As atividades de gestéo e fiscalizacdo serdo executadas de acordo com a
Portaria n. 295, de 2023 da Diretoria-Geral da Camara dos Deputados.
Responséaveis pela gestdo da contratagao

6.6. Unidade Responsavel: Departamento de Financas, Orgamento e
Contabilidade (DEFIN).
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6.7. Subunidade Gestora do Contrato: Coordenacdo de Gestdo de Cota
Parlamentar (COGEP-DEFIN), localizada no térreo do Edificio Anexo IV da Camara
dos Deputados.

6.8. Cabera ao Gestor do Contrato a coordenacao das atividades relacionadas a
fiscalizagdo, bem como dos atos preparatérios a instrucdo processual para
formalizacdo dos procedimentos que envolvam prorrogacédo, alteracao, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extincdo dos contratos, entre outros.

6.9. A fiscalizacdo do contrato cabera ao Fiscal Técnico designado pelo titular da
Unidade Responsavel.

6.9.1.  Acritério do titular da Unidade Responsavel podera ser designado também
um Fiscal Administrativo.

6.9.2.  As reunides promovidas pelo Fiscal do Contrato com o preposto da
Contratada de que resultem decisOes relevantes ou cujo assunto possa gerar
implicac6es administrativas devem ser registradas em ata sucinta.

6.9.3.  As comunicacgles e as determinagfes do Fiscal do Contrato a contratada
serdo registradas por escrito, preferencialmente realizadas por e-mail, admitida, em
carater de urgéncia, comunicacdo verbal ou por outros meios eletrdnicos de
comunicacao, que devera, assim que possivel, ser reduzida a termo.

7. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO, MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os servicos serao recebidos definitivamente pelo Gestor do Contrato, por
servidor ou comissao designados pelo titular da Unidade Responséavel, no prazo de
até 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal, fatura ou de
documento idéneo equivalente pela Contratante, se em perfeitas condicdes e
conforme as especificacbes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta da
Contratada.

7.11. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a aferigcdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.2.  Anotafiscal, fatura ou o documento idéneo equivalente devera ser atestada
pelo Fiscal do Contrato, pelo Gestor do Contrato e pelos demais servidores
responsaveis pelo recebimento definitivo.

7.1.3. Por ocasido do ateste da nota fiscal, fatura ou do documento idéneo
equivalente, devera ser verificada a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada,
por meio das seguintes certiddes:

a) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(CRF);

b) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Uniéo;
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c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.1.3.1. As certiddes acima mencionadas poderéo ser substituidas por consulta
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), em que fique
demonstrada a situacdo da Contratada junto & Receita Federal e a Procuradoria da
Fazenda Nacional, ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico e a Justica
Trabalhista.

7.1.3.2. Eventual situacdo irregular da Contratada ndo constitui 6bice para a
continuidade do processo de pagamento, podendo, no entanto, configurar infracao
contratual, que deve ser comunicada em processo especifico ao Departamento de
Material e Patriménio.

7.1.4.  Apds o ateste, a nota fiscal, fatura ou 0 documento idéneo pertinente serdo
encaminhados ao Departamento de Financas, Orcamento e Contabilidade para
liquidacdo e pagamento.

7.1.5. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando
estiver em desacordo com o exigido neste Termo de Referéncia e/ou no Contrato.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein. 14.133, de
2021, comunicando-se a Contratada para emissdo de nota fiscal, fatura ou
documento idéneo equivalente, referente a parcela incontroversa da execuc¢do do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solucao, pela Contratada, de inconsisténcias na execugao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Contratante durante a analise prévia a liquidacdo de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pela
Contratada, de inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.1.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo
Contrato.

7.1.10. As atribuicbes definidas neste topico ndo afastam as competéncias
especificas conferidas por normas internas a unidades da estrutura da Camara dos
Deputados.

Prazo e forma de pagamento

7.2. O objeto aceito definitivamente pela Contratante, sera pago por meio de
depdsito em conta corrente da Contratada, em agéncia bancaria indicada, mediante
a apresentacdo de nota fiscal, fatura ou documento idéneo equivalente, apés
atestacado pela Unidade Responsavel.

7.2.1. A Céamara dos Deputados pagara a Contratada:
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a) os valores das tarifas cobradas por cada passagem aérea emitida no
periodo faturado, acrescidos das respectivas taxas aeroportuarias;

b) o valor unitario constante de sua proposta, referente & Remuneracgéo do
Agente de Viagens (RAV) relativa a prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens, multiplicado pela quantidade de Requisicbes
de Transporte Aéreo atestadas pela Unidade Responséavel no periodo

faturado;

c) os valores referentes aos seguros de viagem internacional emitidos no
periodo faturado.

7.2.2. N&o sera permitido, em nenhuma hipétese, o pagamento de servico nao
executado ou executado de forma incompleta.

7.2.3.  Cada servico de emissao de bilhetes aéreos equivale a uma requisi¢ao de
transporte aéreo - RTA emitida.

7.2.4. N&o havera cobranca do servigo de agenciamento no seguro de assisténcia
em viagem internacional.

7.2.5. Caso a Contratada tenha oferecido em sua proposta RAV igual a O (zero),
ndo havera o pagamento da RAV a que se refere a alinea “b” do subitem 7.2.1 deste
Termo de Referéncia. Nessa situacdo, devera ser observado, se for o caso, o
desconto que ser& aplicado pela Contratada ao valor das tarifas de cada passagem
aérea, conforme o disposto no Titulo 10 deste Anexo.

7.2.6. A instituicAo bancéaria, a agéncia e o numero da conta deverdo ser
mencionados na nota fiscal, fatura ou no documento idéneo equivalente.

7.2.7. A nota fiscal, fatura ou o documento id6bneo deverdo indicar como
destinatario/tomador o CNPJ 00.530.352/0001-59, da Céamara dos Deputados,
independentemente da unidade orgcamentaria emissora da Nota de Empenho.

7.2.8. O pagamento sera feito com prazo nao superior a 30 (trinta) dias, contados
do aceite definitivo do objeto.

7.2.9.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.2.10. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacéo do indice IPCA (indice de Precos ao
Consumidor Amplo), fornecido pelo IBGE, ou, caso esse indice venha a ser extinto,
0 IGP-M (indice Geral de Precos do Mercado), fornecido pela Fundacgédo Getdlio
Vargas.

7.2.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagéo aplicavel.

7.2.12. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais
previstos na legislacao aplicavel.
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7.2.13. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n. 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e as contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficara condicionado a apresentacédo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.2.14. Estando a Contratada isenta (ou imune) de retencbes previstas neste
Titulo, a comprovacéao exigida pela legislacéo tributaria vigente devera ser anexada
a respectiva nota fiscal, fatura ou ao respectivo documento idéneo equivalente.

8. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime e Forma de Execucéao

8.2. O regime de execuc¢do do contrato ser4 de empreitada por pre¢o unitario, na
forma indireta.

Exigéncias de Habilitag&o
8.3. A licitante que néo atender as exigéncias de habilitacdo parcial no SICAF
devera apresentar documentos que supram tais exigéncias.

8.4. Alicitante devera, ainda, apresentar a seguinte documentacao:
a) declaracao do SICAF referente a habilitacdo do fornecedor (situacéo);
b) os documentos que nao estejam contemplados no SICAF;
c) certificado de filiacdo a International Air Transport Association (IATA);

c.1) caso a licitante ndo seja filiada a IATA, devera apresentar declaracdes
similares as da alinea “d”, firmadas por, pelo menos, quatro
companhias aéreas de bandeira estrangeira, ou seus representantes
no Brasil, filiados a IATA;

d) declaracbes emitidas pelas companhias aéreas nacionais GOL, TAM,
AZUL e VOEPASS, com data de emissao nao superior a 60 (sessenta)
dias da primeira publicacdo do Edital, comprovando que a licitante &
possuidora de crédito perante as referidas empresas, esta autorizada a
emitir passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do
contrato e esta em situacao regular perante essas empresas;

d.1) serdo aceitas declaracbes emitidas em nome de agéncias
consolidadoras desde que comprovado o vinculo para emissdes de
passagens entre a agéncia consolidada e a respectiva
consolidadora;
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e) comprovante de registro no Ministério do Turismo, conforme previsto no
artigo 22 da Lei n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e no artigo 18 do
Decreto n. 7.381, de 2010

f) copia(s) de contrato(s), atestado(s) ou declaracédo(des) que comprovem
experiéncia minima de 3 (trés) anos, ininterruptos ou nao, até a data da
sessdao publica de abertura deste Pregéo, na prestacéo de servicos objeto
da presente licitacao;

f.1) os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez;

f.2) para a comprovacao de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos
outros documentos idéneos, mediante diligéncia do Pregoeiro.

8.5. As licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que
constem do SICAF.

8.6. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo encaminhar a
documentacédo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal
e trabalhista, nos termos do artigo 43, § 1° da Lei Complementar n. 123, de 2006.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.7. Além dos documentos exigidos nas alineas do item 8.4 deste Titulo, a licitante
devera, ainda, anexar a seguinte documentacao:

8.7.1. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

8.7.1.1. Os documentos referidos neste subitem 8.7.1 limitar-se-80 ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.7.1.2. Os documentos referidos neste subitem 8.7.1 deverao ser exigidos com
base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da
Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.7.1.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura.

8.7.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.

8.7.2.1. As empresas que estejam em recuperacao judicial ou em recuperacéo
extrajudicial deverdo apresentar certiddo positiva de recuperacdo judicial e de
certiddo de aptiddo econdmica e financeira emitida pelo juizo em que tramita a
recuperacéo judicial.

8.8. Os documentos exigidos para fins de qualificagdo econdmico-financeira
deverdo comprovar o seguinte:

a) indices de Liquidez geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);
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b) Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagcdo patriménio liquido
minimo de 10% do valor total anual estimado da contratacéo.
Qualificacao Técnica
8.9. A licitante deverd, ainda, anexar atestado(s) ou declaracdo(des) de
capacidade técnica emitido(a)(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado
gue comprove(m) aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitacdo, demonstrando que a
empresa administra ou administrou, satisfatoriamente, servicos de agenciamento de
viagens, correspondente a 50% (cinquenta por cento) da quantidade anual estimada
correspondente ao Subitem 1.1 do objeto da licitacdo (Passagens Aéreas Nacionais
e Internacionais).

8.9.1.  O(s) atestado(s) ou a(s) declaracao(6es) de capacidade técnica devera(ao)
se referir a servigos prestados, ho ambito de sua atividade econdémica principal e/ou
secundéria, especificada(s) no contrato social, devidamente registrado na junta
comercial competente, bem como no cadastro de pessoas Juridicas da Receita
Federal do Brasil — RFB.

8.9.2.  O(s) atestado(s) deve(m) permitir a obtencéo das seguintes informacdes:

a) indicacdo do CNPJ, razdo social e endereco completo da pessoa
juridica emissora do atestado;

b) informacéo do local e da data de expedicdo do atestado;

c) descricdo da data de inicio e término da prestacdo dos servicos
referenciados no documento.

8.9.3. O(s) atestado(s) devera(ao), preferencialmente, estar impresso(s) em
papel timbrado da pessoa juridica que o(s) emitiu, com a descricdo do nome
completo, do cargo, da funcdo e conter a assinatura legivel do responsavel e,
adicionalmente, conter dados sobre contatos de telefone e e-mail do responséavel
pela emissao do(s) atestado(s).

8.9.4. A licitante, caso solicitado pelo Pregoeiro, devera disponibilizar todas as
informacdes necessérias a comprovacédo da legitimidade dos atestados solicitados,
apresentando, entre outros documentos, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
Servigos.

8.9.5. Sera aceito o somatério de atestados de periodos concomitantes para
comprovar a capacidade técnica.

8.9.6. Somente seréo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato
ou decorrido, no minimo, 1 (um) ano do inicio de sua execucao.

8.9.7.  Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial da licitante.
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8.10. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacdo complementar:

a) relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovacgdo de que estdo domiciliados na localidade da
sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso
l e 42,882°a6°dalLein. 5.764, de 1971,

b) declaracéo de regularidade de situacéo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

c) comprovacdo do capital social proporcional ao niumero de cooperados
necessarios a execuc¢ao contratual;

d) registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

e) comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

f) os seguintes documentos para a comprovac¢ao da regularidade juridica da
cooperativa:

i. atade fundagéo;
ii. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

iii.  regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

iv. editais de convocacao das 3 (trés) ultimas assembleias gerais
extraordinarias;

V. 3 (trés) registros de presenca dos cooperados que executarao o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

vi. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitacdo;

g) aultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de
que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo € de R$ 11.583.667,20 (onze milhdes
quinhentos e oitenta e trés mil seiscentos e sessenta e sete reais e vinte centavos),
conforme custos unitarios apostos em anexo.

10. DA FORMACAO DOS PRECOS

10.1. Os pregos unitarios e totais relativos ao Subitem 1.1 do objeto da licitagdo
(passagens aéreas nacionais e internacionais) ndo poderdo ser alterados na
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proposta, observada a hip6tese de desconto constante na alinea “b” do item 10.3
deste titulo.

10.2. Os pregos unitarios e totais relativos ao Subitem 1.2 do objeto da licitacéo
(Sequro Viagem Internacional) sdo FIXOS e néo poderao ser alterados pela licitante.

10.3. Em relacdo ao Subitem 1.3 do objeto da licitacdo (Prestacdo de Servigos de
Agenciamento de Viagens), devera ser observado o seguinte:

a) Caso a licitante apresente proposta de preco global superior a R$
11.571.659,22 (onze milhGes, quinhentos e setenta e um mil,
seiscentos e cinquenta e nova reais e vinte e dois centavos), que é o
resultado da soma do Preco Total dos subitens 1.1 e 1.2 do Anexo V
(Orcamento Estimado), serd calculado o preco unitario referente
prestacdo dos servicos de agenciamento de viagens - RAV, conforme
a sequir:

VP-VAP-VSI

Quant.

RAV =

Onde:

VP = Valor da Proposta;

VAP = Preco Total Estimado para o Subitem 1.1 do objeto (R$
11.041.727,22);

VSI = Valor do Seguro Viagem Internacional estimado para o
Subitem 1.2 do objeto (R$ 529.932,00);

RAV = Preco Unitario referente a Prestacdo dos servicos de
Agenciamento de Viagens (Subitem 1.3 do objeto).

Quant = 1998

Exemplo:
Considerando VP no valor de 11.575.455,42:

11.575.455,42 - 11.041.727,22 - 529.932,00
- 1998 =190

Sendo assim, a RAV a ser considerada sera de R$1,90 e o preco
total sera de R$3.796,20.

b) Caso a licitante apresente proposta de preco global inferior a
11.571.659,22 (onze milhdes, quinhentos e setenta e um mil,
seiscentos e cinquenta e nove reais e vinte e dois centavos)) que é o
resultado da soma do Preco Total dos subitens 1.1 e 1.2 do Anexo IV
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(Orcamento Estimado), a proposta sera convertida para a forma de
desconto, aplicavel sobre o preco de cada tarifa de passagem aérea
durante a execucéo do contrato, conforme a seguir:

D [( vap ) 1] 100
= _— — *
es¢= [\vp —vsi

Onde:
Desc = Desconto Percentual.

VAP = Preco Total Estimado para o Subitem 1.1 do objeto
(11.041.727,22);

VP = Valor da Proposta;

VSI = Valor do Seguro Internacional estimado para o Subitem 1.2
do objeto (R$529.932,00);

Exemplo:
Considerando VP no valor de 11.499.259,79:
Desc = <( 11.041.727,22 ) B 1) 100 = 0,66
11.499.259,79 — 529.932,00

Sendo assim, o desconto a ser aplicado durante toda a vigéncia do
contrato sobre cada passagem aérea sera de 0,66%.

Nesse caso, o valor a ser considerado para a RAV sera 0 (zero).

10.4. Em nenhuma hip6tese havera pagamento de valores ndo previstos neste
Titulo.

10.5. Por se tratar de mera estimativa de gastos, o valor global estimado ndo se
constitui, em hipétese alguma, compromisso futuro para a Camara dos Deputados,
razao pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como valor para pagamento
minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades da Contratante
sem que isso justifique qualquer indenizacéo a Contratada.

Brasilia, 28 de junho de 2024.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO Il
MODELO DA PROPOSTA

(Anexo disponivel também em documento WORD (.doc), para edi¢édo.)
PREGAO ELETRONICO N. 90010/2024

OBJETO: Prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo
cotacdo de precos, reserva, marcagcao/remarcacdo, emissao/cancelamento,
reembolso e fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais, e emissao de seguro visando assisténcia em viagem internacional,
além de outras atividades correlatas, pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses.

EMPRESA:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE:
E-MAIL:

A
CAMARA DOS DEPUTADOS

Em atendimento ao Edital do Pregao a epigrafe, apresentamos a seguinte proposta
de precos:

PRECO
x GLOBAL
ITEM DESCRICAO UN. QUANT. (24 meses)
(R$)
PRESTACAO DE SERVICOS
DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS COM
. FORNECIMENTO DE : .
UNICO BILHETES AEREOS Conjunto 1 VER OBS. 1
NACIONAIS E
INTERNACIONAIS E
SEGURO VIAGEM
PRECO GLOBAL POR EXTENSO:

*OBS. 1: O valor indicado neste campo € o valor que deve ser considerado no envio
da proposta eletronica.
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Detalhamento do Conjunto do ITEM UNICO:

L’JIL%AO ) QUANT. PRECO PRECO
DESCRICAO | UN. |[ESTIMADA| UNITARIO TOTAL
Subitem 24 MESES (R$) (R$)
L1 | _ PASSAGENS
(% |AEREAS NACIONAIS| SV |  1.998 552639  |11.041.727,22
E INTERNACIONAIS
1.2 | SEGURO VIAGEM
55 | INTERNAGIONAL | SV | 1118 474,00 529.932,00
PRESTACAO DE
SERVICOS DE . .
13 | aconoaree e og| SV | 1998 VER OBS. 2 | *VER OBS. 3
VIAGENS

Declaramos que o0s subitens constantes desta proposta correspondem
exatamente as especificacdes e as condicbes de execucao dos servicos descritas no
Edital, as quais aderimos formalmente.

(**) Os precos unitarios e totais referentes ao Subitem 1.1 (Passagens aéreas
Nacionais e Internacionais) sao aqueles que deverao constar da proposta da licitante,
conforme registrado na tabela acima.

(***) O valor do Subitem 1.2 é aquele que deve constar da proposta da licitante,
conforme registrado na tabela acima.

*OBS. 2: Para o preenchimento da proposta, devera ser considerado o disposto no
Titulo 10 do Anexo | - Termo de Referéncia.

*OBS. 3: Caso os valores referentes ao Subitem 1.3 sejam iguais a 0 (zero) e a licitante
esteja oferecendo desconto sobre o valor das tarifas das passagens, o valor do
desconto ofertado devera constar desta proposta, conforme a seguir:

Desconto a ser concedido sobre o valor da tarifa de cada passagem aérea durante
toda a vigéncia do contrato:

%
(percentual em algarismos e por extenso)

Declaramos que disponibilizaremos instalacfes, equipamentos e pessoal técnico
adequados para prestagcao dos servigos objeto desta licitagao.
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MODALIDADE DE GARANTIA:

De acordo com o disposto no Termo de Referéncia anexo ao Edital, informamos que, caso o objeto
nos seja adjudicado, optaremos pela seguinte modalidade de garantia de execuc¢do do contrato
(artigos 96 e seguintes da Lei 14.133, de 2021):

DADOS PARA ASSINATURA DO CONTRATO

Nome do signatario
Cargo

Qualificagcéo
(naturalidade e domicilio)
OBS.: O signatario deve possuir poderes de administragdo estabelecidos em contrato social e/ou
possuir procuragdo com poderes para assinar contratos em nome da empresa.

A documentagdo comprobatoria devera ser encaminhada quando da assinatura do Contrato.

Brasilia, de de 2024.

Assinatura do representante legal da empresa

Nome do representante legal da empresa

Brasilia, 28 de junho de 2024.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO Il
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

Processo n. 1027510/2022 Pregéo Eletronico: 90010/2024
Contrato n.
OBJETO
CONTRATANTE:

Denominagdo/Nome por extenso: CAMARA DOS DEPUTADOS

CNPJ/MF: 00.530.352/0001-59

Endereco: PRACA DOS TRES PODERES S/N. EDIFICIO ANEXO | 13° ANDAR

Cidade: BRASILIA UF: DF CEP: 70160-900

Nome do Responsavel:

Cargo/Funcgéo:

CONTRATADA:

Denominag&o/Nome por extenso:

CNPJ/MF:

Endereco:

Cidade: UF: CEP:

Nome do Representante Legal:

Cargo:

DADOS DO CONTRATO

Data da Proposta: Data de assinatura: Data de vigéncia:
Preco: Valor da Garantia:

Nota(s) de Empenho:

As partes, acima identificadas, acordam em celebrar o presente Contrato, em conformidade
com o processo em referéncia, com as disposi¢des contidas na Lei n. 14.133, de 2021, e alteracbes
posteriores, daqui por diante denominada simplesmente LEI; no Regulamento dos Procedimentos
Licitatérios da Camara dos Deputados, aprovado pelo Ato da Mesa n. 206, de 14/10/2021, doravante
denominado simplesmente REGULAMENTO; e com o Edital da licitagdo acima referenciada e seus
Anexos, daqui por diante denominado EDITAL, observadas as clausulas e condic6es a seguir
enunciadas.
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1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Contrato é a prestacéo de servi¢cos de agenciamento de
viagens, compreendendo cotacdo de precos, reserva, marcacao/remarcacao,
emissao/cancelamento, reembolso e fornecimento de bilhetes de passagens aéreas
nacionais e internacionais, e emissdo de seguro visando assisténcia em viagem
internacional, além de outras atividades correlatas, pelo periodo de 24 (vinte e
guatro) meses, de acordo com as quantidades e especificacbes técnicas
estabelecidas no Termo de Referéncia e com as demais exigéncias e condicdes
expressas no referido instrumento e neste Contrato.

1.2. Vinculam esta contratacdo, para todos os efeitos e independentemente de
transcricao:

a) O Edital da licitacao;

b) O Termo de Referéncia anexo ao Edital;

c) A Ata da Sessao Publica;

d) A Proposta da CONTRATADA;

e) Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. DA VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O presente Contrato terd vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, conforme
datas definidas na Folha de Rosto, e podera ser prorrogado, sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima de 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
LEI

2.1.1. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorroga¢éo contratual.

2.1.2. A prorrogacao deste Contrato devera ser promovida mediante celebracéo
de termo aditivo.

2.1.3. Este Contrato ndo podera ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver
sido penalizada nas sancfes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de
licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

3. DA EXTINCAO CONTRATUAL

3.1. Este Contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacbes de ambas as
partes contraentes.

3.1.1. Este Contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para
a CONTRATANTE, quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o Contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

3.1.2. A extingdo, nessa hipétese, ocorrerd na proxima data de aniversario do
Contrato, desde que haja a notificacdo da CONTRATADA pela CONTRATANTE
nesse sentido com, pelo menos, 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.
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3.1.2.1. Caso a notificagdo da ndo continuidade do Contrato de que trata este
subitem 3.1.2 ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extincao
contratual ocorrera apés 2 (dois) meses da data da comunicacao.

3.2. O presente Contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacfes
nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da LEI, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

3.2.1. Nessa hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma LEI.

3.2.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
CONTRATADA n@o ensejara a extincdo, se nao restringir sua capacidade de
concluséo do Contrato.

3.2.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

3.3. O presente Contrato podera ser extinto caso se constate que a
CONTRATADA mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade da CONTRATANTE
ou com agente publico que tenha desempenhado funcédo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do Contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso
IV, da LEI).

3.3.1. O Contrato poderd, ainda, ser extinto no caso de ocorréncia das demais
situacBes previstas no art. 14 da LEI.

4. DOS MODELOS DE EXECUCAO E DA GESTAO CONTRATUAIS

4.1. Oregime de execucédo contratual, os modelos de gestéo e de execucédo, assim
como os prazos e as condi¢des de conclusado, entrega, observacdo e recebimento
do objeto constam do Termo de Referéncia anexo ao EDITAL.

5. DA SUBCONTRATACAO
5.1. Na&o sera admitida a subcontratacdo para execucdo do objeto contratual.

6. DO PRECO

6.1. No valor da contratacéo estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas
e indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa
de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

6.2. O valor da contratacdo € meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos a CONTRATADA dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
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7. DO PAGAMENTO

7.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condigbes a ele
referentes estao definidos no Termo de Referéncia anexo ao EDITAL.

8. DO REAJUSTE

8.1. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia deste Contrato, podera ser
admitido, para a manutencéo do equilibrio econémico-financeiro da avenca, reajuste
de precos referente ao Subitem 1.3 do objeto (Prestagcdo de Servigcos de
Agenciamento de Viagens - RAV), utilizando-se o IPCA (indice de Precos ao
Consumidor Amplo), fornecido pelo IBGE, ou, caso esse indice venha a ser extinto,
0 IGP-M (indice Geral de Precos do Mercado), fornecido pela Fundacdo Getdlio
Vargas

8.1.1. Caso a CONTRATADA tenha oferecido em sua proposta RAV igual a 0
(zero), ndo h& que se falar em reajuste da RAV.

8.2. Para a definicdo do percentual de reajuste, serd observada a variacéo
acumulada do indice no interregno de 1 (um) ano a contar da data do orcamento
estimado.

8.3. O reajuste serd precedido de solicitacdo da CONTRATADA, observado o
seguinte:

a) O pedido devera indicar o percentual de reajuste pleiteado, detalhando
o periodo de variacdo acumulada do indice, limitado a 12 (doze) meses;

b) O pedido deverad ser apresentado a Coordenacdo de Contratos da
CONTRATANTE, por meio do e-mail contratos@camara.leg.br;

c) A CONTRATADA deveré solicitar o reajuste dos precos deste Contrato
em até 6 (seis) meses contados da anualidade prevista no item 8.1 deste
Titulo ou até a data da assinatura do termo aditivo da prorrogacao
contratual subsequente, sob pena de preclusédo do direito de reajustar;

d) Caso o Contrato ndo seja prorrogado, o direito ao reajuste precluira na
data do encerramento do Contrato vigente.

8.4. Os efeitos financeiros retroagirdo a data em que a CONTRATADA adquirir o
direito ao reajuste, nos termos do item 8.1 deste Titulo.

8.5. Ao ser questionada sobre o interesse em prorrogar o Contrato, a
CONTRATADA ja devera se manifestar a respeito de eventual reajuste de precgos, o
gue sera levado em consideracdo para a decisdo da CONTRATANTE quanto a
prorrogacao.

8.5.1. Manifestada a intencdo em reajustar os pre¢os para o periodo da proxima
vigéncia contratual:

a) Caso o indice previsto em Contrato esteja disponivel, a CONTRATADA
devera apresentar 0s precos reajustados em sua resposta sobre a
prorrogacao;



CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE CONTRATACOES

Pregéo Eletrénico 90010/2024

b) Caso o indice ndo esteja disponivel, o direito ficard resguardado,
devendo a CONTRATADA posteriormente solicitar o reajuste quando da
sua divulgacgéo, observado o disposto no item 8.3 deste Titulo.

8.6. O reajuste podera ser formalizado por apostilamento.

8.7. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
gualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislacao entdo em vigor.

8.8. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

8.9. A solicitagcdo de reajuste sera respondida pela CONTRATANTE,
preferencialmente, no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, contados do protocolo do pedido
junto a Coordenacédo de Contratos, acompanhado de toda a documentacdo e de
todas as informacfes necessarias.

8.9.1. O prazo estabelecido neste item 8.9 ndo se aplica aos casos em que 0
pedido de reajuste tramitar em conjunto com a prorrogacéo da contratacao.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com o presente Contrato;

b) Receber o objeto no prazo e nas condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

c) Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorregcdbes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ela
substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, a suas
expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo deste Contrato e o cumprimento
das obrigactes pela CONTRATADA;

e) Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, na forma e nas condicbes
estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

f) Aplicar a CONTRATADA as sancgdes previstas na lei e neste Contrato;

g) Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da
Unido para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento
de obrigacdes pela CONTRATADA,;

h) Emitir, explicitamente, decisdo sobre todas as solicitacdes e
reclamacdes relacionadas a execucdo do presente Contrato,
ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,



)
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meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao
do ajuste;

Concluida a instrugéo do requerimento, a CONTRATANTE ter4 o prazo
de 60 (sessenta) dias para decidir, admitida a prorrogacédo motivada, por
igual periodo;

Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro, ndo decorrentes de reajustamento em sentido
estrito, preferencialmente no prazo de 60 (sessenta) dias Uteis, contado
da data do protocolo do pedido completo junto a Coordenacdo de
Contratos, com os respectivos documentos comprobatdrios, admitida a
prorrogacdo motivada, por igual periodo;

Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer COmpromissos

assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao
deste Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacbes constantes deste
Contrato e em seus anexos, assumindo, como exclusivamente seus, 0S riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugcao do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas:

a)

b)

d)

Atender as determinacgfes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior (art. 137, Il, da LEI) e prestar
esclarecimentos ou informagdes por eles solicitados;

Comunicar a CONTRATANTE, antes de esgotado o prazo de entrega,
0S motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacéo;

Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, a suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto deste Contrato em que se verificarem
imperfei¢cdes, vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua
execucao, por exigéncia da Unidade Responsavel, que lhe assinara
prazo compativel com as providéncias ou reparos a realizar;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucgéo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracéo
ou terceiros, por acdo ou omissédo de seus empregados ou prepostos,
mesmo que fora do exercicio das atribuicdes previstas neste Contrato,

nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou ao
acompanhamento da execucao contratual pela CONTRATANTE, que
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ficar4q autorizada a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

e) Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, apresentar a CONTRATANTE,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, 0s seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;
3) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 4) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

f) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacGes
trabalhistas, previdenciéarias, fiscais, comerciais e as demais previstas
em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto deste
Contrato;

g) Comunicar, verbal e imediatamente, ao Fiscal do contrato qualquer
ocorréncia anormal que se verifique no local da execucdo do objeto
contratual, reduzir a escrito a comunicacao verbal em até 2 (dois) dias
Uteis apdés o ocorrido, acrescentando todos os dados e todas as
circunstancias julgados necessarios ao esclarecimento dos fatos e
entregar o termo ao Fiscal do contrato;

h) Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que
nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha
em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

i) Manter, durante toda a vigéncia deste Contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢Oes exigidas para habilitacao
na licitacao;

j) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento deste Contrato;

K) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca da CONTRATANTE;

[) Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias da CONTRATANTE;

m) Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para
representa-lo na execucao do contrato;

m.1) A indicacdo ou a manutenc¢éo do preposto da empresa podera ser
recusada pela CONTRATANTE, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

10.1.1. Além do estatuido no EDITAL e neste Contrato, a CONTRATADA cumprira
as instrucdes complementares da Unidade Responsavel, quanto a execucéo e ao
horario de realizacdo dos servigcos, permanéncia e circulagdo de seus empregados
nos prédios administrativos da CONTRATANTE.
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10.2. Para o pessoal em servico sera exigido o porte de cartdo de identificacdo, a
ser fornecido pela prestadora dos servicos ou, no interesse administrativo, pelo
Departamento de Policia Legislativa.

10.3. Os empregados da CONTRATADA, além de portar identificacdo, deverao se
apresentar sempre limpos e asseados, quer no aspecto de vestuario e calcado, quer
no de higiene pessoal, devendo ser substituido imediatamente aquele que nao
estiver de acordo com esta exigéncia, mediante comunicacdo da Unidade
Responsavel.

10.4. A CONTRATANTE podera, de forma fundamentada, solicitar a
CONTRATADA que substitua os profissionais empregados que nao estejam
cumprindo a contento as atividades que lhes foram confiadas, devendo os substitutos
possuirem as qualificacdes exigidas para a prestacdo do servico.

10.4.1. O empregado acima referido deve ser substituido pela CONTRATADA no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da solicitacdo formal.

10.5. Os empregados da CONTRATADA, por esta alocados na execugdo dos
servicos, embora sujeitos as normas internas ou convencionais da CONTRATANTE,
nao terdo com ela qualquer vinculo empregaticio ou de subordinacao.

10.6. A CONTRATADA respondera integral e exclusivamente por eventuais
reclamacfes trabalhistas de seu pessoal, mesmo na hipétese de ser a UNIAO
(Céamara dos Deputados) acionada diretamente como Correclamada.

10.7. A CONTRATADA devera atender as disposicdes legais e regulamentares
sobre seguranca e medicina do trabalho.

10.8. A CONTRATADA se compromete a adotar e utilizar solugéo tecnolégica que
venha a ser disponibilizada pela CONTRATANTE, sem gerar custos adicionais
diretos para a CONTRATADA, para mensuragao, controle e/ou monitoramento da
produtividade da execucado contratual.

10.9. E expressamente proibida a utilizacdo dos telefones instalados na
CONTRATANTE, sob a responsabilidade da CONTRATADA, para ligacbes
interurbanas de qualquer natureza, bem como para tratar de assuntos alheios ao
servi¢o. Sera deduzido da fatura mensal correspondente qualquer valor referente a
servicos especiais e interurbanos, taxas de servicos medidos e registrados nas
contas dos aparelhos mencionados, quando comprovadamente tais servi¢cos forem
feitos por empregado da CONTRATADA.

10.10. A CONTRATADA devera, ainda:

a) responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizos causados
aos servicos da CONTRATANTE, decorrentes de ineficiéncia, atrasos
ou irregularidades cometidas na execuc¢ao dos servigos contratados;

b) atender as disposi¢cOes legais e regulamentares sobre seguranca e
medicina do trabalho;

c) observar as normas e regulamentos internos da Contratante;
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comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servicos,
apresentando razdes justificadoras que serdo objeto de apreciacao
pela Contratante;

acatar as orientacdes da fiscalizacdo da Contratante, comunicando-a
sobre quaisquer irregularidades detectadas durante a execucéo dos
Servicos;

atender, por meio do preposto nomeado, qualquer solicitacdo por
parte dos gestores do contrato, prestando as informacdes referentes
a prestacao dos servicos, bem como as corre¢cdes de eventuais
irregularidades na execucéo do objeto contratado;

ndo reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de
terceiros, quaisquer informacdes de que tenha tomado conhecimento
em razao da execucdo dos servicos objeto deste contrato sem o
consentimento, por escrito, da CONTRATANTE;

nao veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das
atividades e servicos prestados em decorréncia dos servicos objeto
deste Pregéo, sem prévia e formal autorizacdo da CONTRATANTE;

manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse da
CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento em
razdo da execucao do objeto deste Contrato, devendo orientar seus
empregados nesse sentido, observando o Termo de Compromisso de
Confidencialidade que devera ser assinado conforme o disposto no
subitem 1.2.3 do Termo de Referéncia ao Edital;

apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com
o0 estabelecido ao Edital,

responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por
pessoas nao credenciadas pela CONTRATANTE para esse fim;

responsabilizar-se  por  eventuais  extravios, perdas ou
desaparecimentos, nas dependéncias da CONTRATANTE, de
bilhetes de passagens e quaisquer outros bens ou valores de sua
propriedade ou de seus empregados, sob sua guarda;

observar as normas a que esta sujeita a atividade de agenciamento
de viagens, especialmente quanto ao fornecimento de passagens;

responsabilizar-se pelas despesas de funcionamento dos postos de
atendimento, inclusive de terminais telefénicos que venha a instalar,
por sua iniciativa, mediante prévia e formal autorizacdo da
Administracéo da Casa,

fornecer, até o 5° dia util de cada més, tabela discriminada, por
companhia aérea, contendo as menores tarifas praticadas, entre as
capitais dos estados e Brasilia.



CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE CONTRATACOES

Pregéo Eletrénico 90010/2024

10.11. Caso haja necessidade de retirada de equipamentos, pec¢as ou componentes
gue a CONTRATADA tenha levado para o local de execugdo dos servicos nas
dependéncias da CONTRATANTE, serd necessaria autorizacdo de saida emitida
pela Coordenacéo de Patriménio do Departamento de Material e Patrimonio, a ser
concedida ao funcionario da CONTRATADA, formalmente identificado.

10.11.1. A autorizacdo de saida, instrumento indispensavel a retirada de
equipamentos, pe¢as ou componentes, sera solicitada pelo Unidade Responsével.

10.12. A CONTRATADA devera disponibilizar, sem 6nus para a Contratante, acesso
a sistema de gestdo de viagens que contenha as funcionalidades de self-booking,
self-ticket, diarias e reembolso.

10.13. Orientar e treinar seus empregados sobre 0s deveres previstos na Lei n.
13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de
dados pessoais a que tenha acesso por for¢ga da execucao deste contrato.

10.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local de execucédo do objeto e nas melhores condi¢ces de seguranca, higiene
e disciplina.

10.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicédo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

10.16. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da
CONTRATANTE ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo unico, da LEI.

11. DA GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. A contratacdo conta com garantia de execucao, em valor correspondente a
5% (cinco por cento) do valor anual deste Contrato.

11.2. A CONTRATADA poderéa optar por uma das seguintes modalidades:

a) caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de
custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus
valores econbémicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;

b) seguro-garantia;

c) fianca bancaria emitida por banco ou instituicao financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil;

d) titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo
valor total.
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11.2.1. No caso de opcdo pelo seguro-garantia, a garantia devera ser
apresentada, no maximo, até a data de assinatura deste Contrato.

11.2.1.1. No caso de prorrogagdo, mantendo-se a opc¢édo pela modalidade de
seguro-garantia, o prazo para apresentacdo da garantia serd 0 mesmo do subitem
11.2.2.

11.2.2. A garantia, nas modalidades caucdo em dinheiro ou titulos da divida
publica, fianca bancaria ou titulos de capitalizacdo, deverd ser prestada em até
15 (quinze) dias, prorrogaveis por igual periodo, a critério da CONTRATANTE,
contados da data de entrega da via contratual.

11.2.2.1. Poderao ser consideradas como a data da entrega:

a) em caso de contrato assinado fisicamente: a data informada no
documento de rastreamento de entrega de correspondéncias obtido no
sitio eletrébnico da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT,
ou a data da retirada do instrumento in loco;

b) em caso de contrato assinado eletronicamente: a data do envio, por e-
mail, do instrumento assinado por ambas as partes.

11.3. A garantia, ou os documentos que a representam, devera ser apresentada na
Coordenacédo de Contratos da CONTRATANTE, localizada no Edificio Anexo I, 13°
andar, sala 1308 ou pelo e-mail contratos@camara.leg.br.

11.4. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurard o
pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto deste Contrato;

b) multas moratérias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a
CONTRATADA;

c) prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou
dolo durante a execucédo deste Contrato;

d) obrigacBes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, néo
adimplidas pela CONTRATADA, quando couber.

11.5. Nao seréo aceitas minutas de garantias.

11.6. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter
validade durante a vigéncia deste Contrato, permanecendo em vigor mesmo que a
CONTRATADA nao pague o prémio nas datas convencionadas.

11.6.1. A apodlice do seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes
referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso
pela seguradora.

11.6.2. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de
renovacao ou de aniversario, desde que mantidas as condigbes e coberturas da
apolice vigente e nenhum periodo figue descoberto, ressalvado o disposto no
subitem seguinte.
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11.6.3. Na hipotese de suspensado deste Contrato por ordem ou inadimplemento
da CONTRATANTE, a CONTRATADA ficara desobrigada de renovar a garantia ou
de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execu¢do ou o
adimplemento pela CONTRATANTE.

11.6.4. O seguro-garantia deve ser emitido por seguradora em situagcao regular na
Superintendéncia de Seguros Privados e estar em conformidade com a Circular
SUSEP n. 662, de 11 de abril de 2022, ou norma que vier a substitui-la.

11.6.5. No instrumento do seguro-garantia a CONTRATANTE devera constar
como beneficiaria do seguro.

11.6.6. E vedada a inclusdo de clausulas particulares no seguro-garantia, salvo
permisséo expressa da CONTRATANTE, que podera ocorrer em momento posterior
ao efetivo recolhimento da garantia, mediante consulta da CONTRATADA.

11.6.7. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunicag¢do poderdo ocorrer fora desta
vigéncia, ndo caracterizando fato que justifigue a negativa do sinistro, desde que
respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do
art. 20 da Circular Susep n. 662, de 11 de abril de 2022.

11.7. A garantia na modalidade caucdo em dinheiro devera ser efetuada em favor
da CONTRATANTE, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com
correcdo monetaria.

11.7.1. A garantia prestada na modalidade caucdo em dinheiro, apds 5 (cinco)
anos do término de sua vigéncia, sera transferida para o Fundo Rotativo da
CONTRATANTE, apos notificagdo prévia da CONTRATADA, mediante edital
publicado no Diario Oficial da Uni&o.

11.8. Caso a opcdao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidagéo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

11.9. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida
por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo
Banco Central do Brasil, e devera constar do documento rendncia expressa aos
beneficios da ordem previstos no artigo 827 da Lei n. 10.406, de 2002 (Cadigo Civil).

11.10. No caso de garantia na modalidade de titulo de capitalizacdo, esse devera
ser custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total.

11.11. No caso de alteracdo do valor do presente Contrato, ou prorrogagédo de sua
vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo 0S mesmos
parametros utilizados quando da contratacdo, ainda que retroativamente.

11.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da data da notificacao.
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11.13. No caso de extingcdo deste Contrato por culpa da CONTRATADA, a garantia
sera executada para ressarcimento a CONTRATANTE das multas e indenizacbes
devidas, sem prejuizo da aplicacdo das san¢cfes administrativas previstas no EDITAL
e neste Contrato.

11.14. O emitente da garantia ofertada pela CONTRATADA devera ser notificado
pela CONTRATANTE quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da LEI).

11.15. Extinguir-se-a a garantia com a restituicio da apolice, carta fianca ou
autorizacdo para a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de
garantia, acompanhada de declaracdo da CONTRATANTE, mediante termo
circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas deste Contrato.

11.16. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execucdo deste
Contrato ou ap0s a sua extingdo por culpa exclusiva da CONTRATANTE e, quando
em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

11.17. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado
pela CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancbes a
CONTRATADA.

11.18. A CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a
garantia, na forma prevista neste Contrato.

11.19. Ndo serdo admitidas garantias contendo clausula que fixe prazos
prescricionais distintos daqueles previstos na lei civil.

11.20. Apresentada a garantia contratual e existindo qualquer pendéncia que impeca
0 seu recebimento definitivo, a CONTRATADA sera comunicada para regulariza-la
ou substitui-la, sendo-lhe assinalado o prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data
da notificacdo, que podera ser realizada por e-mail.

11.20.1. Recebida a garantia para reexame e remanescendo a necessidade de
ajuste, a CONTRATADA sera novamente comunicada, sendo-lhe assinalado o prazo
cabal de 5 (cinco) dias Uteis para sanear a(s) pendéncia(s), contado da data da
notificacao.

11.20.2. Ultimadas as medidas constantes deste item 11.20 sem que a garantia
esteja em plenas condicbes de ser aceita definitivamente, serdo tomadas as
providéncias para a aplicacdo de sancdes a CONTRATADA, de acordo com as
regras previstas no EDITAL e neste Contrato.

11.21. Enquanto ndo constituida a garantia, o valor a ela correspondente sera
deduzido, para fins de retencdo até o cumprimento da obrigacdo, de eventuais
creditos em favor da CONTRATADA, decorrentes de faturamento.

11.22. Assinado o Contrato e existindo pendéncias que impegam o recebimento
definitivo da garantia, a CONTRATADA sera notificada e terd o prazo de 10 (dez)
dias, contado da notificacdo, para regulariza-la.
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11.22.1. Recebido o seguro-garantia para reexame, e remanescendo a necessidade
de ajuste, a CONTRATADA sera novamente comunicada, sendo-lhe assinalado o
prazo cabal de 5 (cinco) dias para sanear a(s) pendéncia(s), contado da data da
notificacao.

11.23. O atraso na prestagao da garantia ou sua apresentacédo em desacordo com o
exigido no EDITAL e neste Contrato, no prazo fixado, ensejara a aplicacao de multa
correspondente a 0,5% (meio por cento) do valor estipulado para a garantia, por dia
de atraso, limitada ao prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, sem prejuizo do
disposto no item anterior.

11.24. A falta de prestacdo da garantia no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias,
contado do dia util imediato ao do vencimento da apresentacdo, ou a falta de
apresentacao de garantia valida, apos esgotados 0s prazos previstos no item 11.22,
ensejara a instauracdo de processo administrativo para apuracdo de
responsabilidade, de que podera resultar no impedimento de licitar e contratar com
a Unido e no descredenciamento do Sicaf, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, a
rescisao unilateral deste Contrato por inexecuc¢éo da obrigacéo e, ainda, na aplicacao
da multa correspondente ao valor da garantia.

11.25. Caso a opcao tenha sido pela modalidade seguro-garantia, a nao
apresentacdo do seguro-garantia no prazo de até 30 (trinta) dias apdés a
homologacao ou no prazo constante do subitem 11.2.1.1, ensejara multa de 1% (um
por cento), por dia de atraso, limitada a 15 (quinze) dias de atraso, a critério da
Administracéao.

11.25.1. A falta de prestacdo da garantia na modalidade seguro-garantia no prazo
maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, contados da homologacéo ou da assinatura
de termo aditivo de prorrogacado, ensejara a instauracdo de processo administrativo
para apuracao de responsabilidade, de que podera resultar no impedimento de licitar
e contratar com a Unido e no descredenciamento do Sicaf, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos ou na declaracdo de inidoneidade, e na aplicacdo da multa
correspondente a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

11.25.2. A critério da CONTRATANTE, poderéo ser aceitas garantias ap0s o prazo
constante do subitem anterior, caso em que a multa a ser aplicada sera de 1% (um
por cento) por dia de atraso, limitada a 50% (cinquenta por cento) do valor da
garantia.

12. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A aplicacdo das sancdes pelo cometimento de infracdo sera precedida do
devido processo legal, com garantias de contraditério e de ampla defesa, respeitando
os principios da legalidade, da razoabilidade, da proporcionalidade e da
indisponibilidade e supremacia do interesse publico, conforme o disposto na LEIl e no
REGULAMENTO.

12.2. Serdo consideradas infragfes administrativas, nos termos da LEl e do
REGULAMENTO:
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a) dar causa a inexecucéo parcial deste Contrato;

b) dar causa a inexecucao parcial deste Contrato que cause grave dano
a CONTRATANTE, ao funcionamento dos seus servicos ou ao
interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucéo total deste Contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacdo sem motivo justificado e aceito pela CONTRATANTE;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a
execucao deste Contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo deste Contrato;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

12.3. Seréo aplicadas a CONTRATADA quando incorrer nas infracdes descritas no
item anterior as seguintes sanc¢oes:

a) adverténcia,
b) multa:

i. moratoria;
ii. compensatoria;

c) impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, direta e indireta, em ambito nacional, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.3.1. Na aplicacdo das sancbes serdo considerados, conforme
REGULAMENTO:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes e/ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a CONTRATANTE, para o
funcionamento dos seus servi¢gos ou para o interesse coletivo;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 0rgaos de controle.

12.3.2. No processamento das sancbes, primeiro serdo consideradas as
circunstancias atenuantes seguidas das agravantes.
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12.3.3. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a de multa.

12.3.4. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui a obrigacéo
de reparacéo integral do dano causado a CONTRATANTE.

12.4. Adverténcia

12.4.1. A sancdo de adverténcia sera aplicada como instrumento de dialogo e
correcdo de conduta nas seguintes hipéteses, quando néo se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave, conforme REGULAMENTO:

a) inexecucdo parcial de obrigagéo, desde que ndo tenha havido dano a
CONTRATANTE, ao funcionamento dos seus servi¢os ou ao interesse
coletivo, que justifique a aplicacdo de san¢do mais gravosa;

b) descumprimento de pequena relevancia, assim considerados aqueles
gue ndo impactam objetivamente na execucao deste Contrato e nao
causem prejuizos a CONTRATANTE.

12.4.2. A penalidade de adverténcia ndo sera considerada para a caracterizacao
da reincidéncia, tampouco para a hipotese de primeira ocorréncia de infracédo
verificada na execucao deste Contrato.

12.5. Multas Moratéria e Compensatoria

12.5.1. O atraso injustificado ou com justificativa ndo aceita pela CONTRATANTE
para dar inicio a execucdo dos servicos sujeitara a CONTRATADA as seguintes
multas, calculadas sobre o valor anual deste Contrato.

DIAS DE INDICE DE DIAS DE INDICE DE DIAS DE INDICE DE

ATRASO MULTA ATRASO MULTA ATRASO MULTA
1 0,1% 15 2,0% 29 5,7%
2 0,2% 16 2,2% 30 6,0%
3 0,3% 17 2,4% 31 6,4%
4 0,4% 18 2,6% 32 6,8%
5 0,5% 19 2,8% 33 7,2%
6 0,6% 20 3,0% 34 7,6%
7 0,7% 21 3,3% 35 8,0%
8 0,8% 22 3,6% 36 8,4%
9 0,9% 23 3,9% 37 8,8%
10 1,0% 24 4,2% 38 9,2%
11 1,2% 25 4,5% 39 9,6%
12 1,4% 26 4,8% 40 10,0%
13 1,6% 27 5,1%
14 1,8% 28 5,4%

12.5.1.1. A CONTRATADA sera também considerada em atraso se executar 0s
servicos em desacordo com as especificacdes e ndo os refizer dentro do periodo
remanescente do prazo fixado.
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12.5.1.2. A aplicagdo de multa de mora n&o impedird que a CONTRATANTE a
converta em compensatoria e promova a extingcdo unilateral deste Contrato com a
aplicacdo cumulada de outras sangdes previstas no presente instrumento.

12.5.2. Pelo ndo cumprimento das obrigacbes contratuais, ou execucao
insatisfatéria dos servicos, omissdo e outras faltas ndo justificadas ou se a
CONTRATANTE julgar as justificativas improcedentes, poderdo ser impostas a
CONTRATADA, ainda, multas por infracdo cometida, ndo podendo, cada uma delas,
ser inferior a 0,5% ou superior a 30% do valor anual deste Contrato, ou do valor total,
se por escopo, observados, sempre, a reprovabilidade da conduta da
CONTRATADA, dolo ou culpa e sopesados os principios da proporcionalidade e
razoabilidade, de acordo com a seguinte tabela:

PERCENTUAIS

INFRA(;AO (sobre o valor total
anual deste

Contrato)

Veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca das
atividades e servicos prestados em decorréncia dos servigos

1 ) ~ . N 0,01%
objeto deste Pregdo, sem prévia e formal autorizacdo dal
CONTRATANTE, por ocorréncia
Deixar de prestar assessoramento para definicdo de melhor

5 roteiro, horério, frequéncia de voos (partida/chegada), desde a 0.01%

indicacdo de tarifas promocionais até a entrega dos bilhetes,
por ocorréncia

Deixar de elaborar roteiros nacionais e internacionais visando
3 [a racionalizacdo e a obtencdo dos melhores precos de 0,01%
passagens aéreas para a CONTRATANTE, por ocorréncia
Nado prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre
4 leventuais atos ou fatos noticiados que a envolvam, 0,005%
independentemente de solicitacdo, por ocorréncia

N&o manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse
da CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar
5 [conhecimento em razdo da execucao do objeto deste Contrato, 0,01%
ou deixar de orientar seus empregados nesse sentido, por
ocorréncia

Deixar de cumprir qualquer outra obrigacéo constante do Edital
6 e de seus Anexos, nao especificamente prevista nesta tabela 0,005%
de multas, por ocorréncia

PERCENTUAIS
5 (sobre o valor
INFRACAO do(s) bilhete(s)
cotado(s) ou
emitido(s))

10%

Deixar de observar, sem apresentar as devidas justificativas,
0s prazos de prestacao de servigos estabelecidos no subitem
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5.5.6 do Anexo | ao Edital, no fornecimento da cotacdo e/ou nal
entrega dos bilhetes de passagens aéreas, por hora de atraso

Deixar de substituir bilhetes de passagem pela mudanca de
itinerario de viagem ou desdobramento de percurso, quando
solicitado por autoridade da CONTRATANTE, por solicitacao
ndo atendida

10%

Deixar de oferecer a cotizagcdo de pre¢os mais vantajosa para

[0)
a Contratante, por ocorréncia 10%

Deixar de reembolsar, sem as devidas justificativas, no prazo
maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, passagens aéreas
nacionais e internacionais ndo utilizadas e devolvidas, de 10%
acordo com as normas que regem 0 assunto, inclusive em
decorréncia de rescisdo ou extincdo do Contrato, mediante
emissao de nota de crédito em favor da CONTRATANTE.

10

PERCENTUAIS
(sobre o valor

. do(s) Voucher(s)

INFRACAO do(s) Seguro(s)
cotado(s) ou
emitido(s))

Deixar de providenciar, sem as devidas justificativas admitidas
11 pela Contratante, a cotagao no prazo estabelecido no subitem 10%
5.5.29 do Anexo | ao Edital.

Deixar de encaminhar, sem as devidas justificativas admitidas
12 pela Contratante, a apolice de seguro no prazo estabelecido no 10%
subitem 5.5.29.2.1 do Anexo | ao Edital.

12.5.3. A sancao de multa compensatoria podera ser reduzida ou aumentada, em
conformidade com o disposto no REGULAMENTO.

12.5.4. Na hipotese de inexecucdo total deste Contrato e/ou abandono da
contratacao, a qualguer tempo, ficara a CONTRATADA sujeita a multa de 30% (trinta
por cento) sobre o valor remanescente deste Contrato, limitado a 12 (doze) meses,
sem prejuizo de outras sancdes legais cabiveis.

12.5.4.1. Considerar-se-a inexecucao total deste Contrato a recusa injustificada
de cumprimento integral da obrigacao contratualmente determinada.

12.6. A penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Unido sera
proposta pela pratica das seguintes infragdes:

a) dar causa a inexecucao parcial deste Contrato que cause grave dano a
CONTRATANTE, ao funcionamento de seus servigos ou ao interesse
coletivo;

b) dar causa a inexecucao total deste Contrato;

c) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacao
sem motivo justificado e aceito pela CONTRATANTE.
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12.6.1. A sancdo base sera de 6 (seis) meses, sendo acrescidos 6 (seis) meses
por agravante constatada, limitado ao maximo de 3 (trés) anos.
12.6.2. A penalidade seré& reduzida em 1/3 (um ter¢o) por atenuante constatada.

12.7. A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, direta e indireta, em ambito nacional, ser4 aplicada pela
préatica das seguintes infracdes:

a) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucao deste Contrato;

b) praticar ato fraudulento na execucao deste Contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, 2013;

f) nas condutas previstas no item anterior, quando se justificar a imposicéo
da penalidade mais gravosa.

12.8. As circunstancias consideradas atenuantes e agravantes, bem como as
hipoteses de reabilitacdo e da desconsideracdo da personalidade juridica estédo
dispostas no REGULAMENTO.

12.9. O valor da multa aplicada ou das indeniza¢des cabiveis serd, nesta ordem:

a) descontado dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE decorrentes
do presente Contrato ou de contratos diversos entre a CONTRATANTE
e a CONTRATADA,;

b) recolhido por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU);

c) descontado de eventual garantia prestada, sem prejuizo da cobranca do
valor remanescente.

12.9.1. Inexistindo pagamentos devidos pela CONTRATANTE, a CONTRATADA
sera notificada para proceder ao recolhimento do respectivo valor por intermédio de
GRU.

12.9.2. Esgotado o prazo de pagamento da GRU, havendo garantia prestada na
forma do Titulo 11 deste Contrato, sera a seguradora ou a fiadora notificada para
proceder ao pagamento dos valores devidos ou, conforme o caso, sera levantado o
valor caucionado ou serdo resgatados os titulos da divida publica ou titulos de
capitalizacao.

12.9.3. A compensacéo total ou parcial dos débitos de que trata este item 12.9,
com os créditos devidos pela CONTRATANTE decorrentes de contratos diversos,
podera ser formalizada de oficio pela CONTRATANTE ou mediante requerimento do
interessado, acompanhado da relagcdo de contratos vigentes que serdao objeto de
compensacao.
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12.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na LEI, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n. 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida LEI.

12.11. As sancdes aplicadas serao registradas pela CONTRATANTE, para fins de
publicidade:

a) no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF);
b) nos cadastros instituidos no ambito do Poder Executivo;

c) no Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), nos casos das sancdes de
impedimento e de declaracéo de inidoneidade.

12.11.1. O prazo para registro das penalidades sera de 15 (quinze) dias Uteis,
contados da data de aplicacdo da sancéo.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. A despesa com a execucao do presente Contrato correra a conta da seguinte
classificacdo orcamentaria:

- Programa de trabalho 01.031.0553.4061.5664 - Administracao Legislativa —
Processo Legislativo, Fiscalizacdo e Representacéo Politica

- Naturezas da Despesa:
3.0.00.00 - Despesas Correntes
3.3.00.00 - Outras Despesas Correntes
3.3.90.00 - Aplicactes Diretas
3.3.90.33 - Passagens e Despesas de Locomocgéao
e
3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

14. DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposicbes contidas na LEI, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lein. 8.078, de 1990 — Codigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
sequintes da LEI.

15.1.1. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais,
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado deste Contrato.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
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15.2. As alteragOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de
termo aditivo.

15.3. Registros que néo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebracédo de termo aditivo, na forma do art. 136
da LEI.

16. DA PUBLICACAO

16.1. Incumbira & CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), bem como disponibiliza-lo na secéo de
transparéncia no sitio oficial da CONTRATANTE, nos termos da LEI.

17. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

17.1. A CONTRATANTE e a CONTRATADA se comprometem a proteger os
direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, realizando o tratamento de dados pessoais
disponibilizados pelas partes, em meios fisicos ou digitais, em consonancia e em
cumprimento das disposi¢coes preconizadas pela Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais, a Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018, regulamentada na
CONTRATANTE pelo Ato da Mesa n. 152, de 16 de dezembro de 2020, assim como
atenderdo a suas respectivas atualizacdes e aos padrdes aplicaveis em seu
segmento, vinculadas as disposi¢cdes anexas ao EDITAL.

18. DO FORO

18.1. Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia, Distrito Federal, com
exclusdo de qualquer outro, para decidir demandas judiciais decorrentes do
cumprimento deste Contrato.

E por estarem assim de acordo, as partes assinam o presente instrumento
em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um so efeito.

Brasilia, de de 2024.
Pela CONTRATANTE: Pela CONTRATADA:
Mauro Limeira Mena Barreto (nome)
Diretor Administrativo (cargo)

Brasilia, 28 de junho de 2024.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art136
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art136
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ANEXO IV
ORCAMENTO ESTIMADO

PRECO
~ GLOBAL
ITEM DESCRICAO UN. QUANT. | o) meses)
(R$)
PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS
. COM FORNECIMENTO DE .
UNICO | 51 FiETES AEREOS NAGIONALS | Coniunto 1 11.583.667,20
E INTERNACIONAIS E SEGURO
VIAGEM

A proposta eletronica deve ser formulada levando-se em consideracgéo o preco global
do item Unico, considerada a quantidade 1.

Detalhamento do Conjunto do ITEM UNICO:

NS ) QUANT. | PRECO | PREGO
DESCRIGAO UN. |ESTIMADA [UNITARIO| TOTAL
Subitem 24 MESES | (R$) (R$)
PASSAGENS
11 |AEREAS NACIONAIS| SV 1998 | 5.526,39 |11.041.727,22
E INTERNACIONAIS
SEGURO VIAGEM
12 | SooRb LARRY | sv 1118 | 47400 | 529.932,00
PRESTACAO DE
SERVICOS DE
13 | soenoateNTe DE| SV 1.998 601 | 12.007,98
VIAGENS
OBSERVACOES:

1 — Os precos unitarios e totais referentes ao Subitem 1.1 (Passagens aéreas
Nacionais e Internacionais) sdo aqueles que deverao constar da proposta da licitante.

2 — Os precos unitarios e totais referentes ao Subitem 1.2 (Seguro Viagem
Internacional) sédo aqueles que dever&o constar da proposta da licitante.

3 — O pregco unitario referente ao Subitem 1.3 (Prestacdo de Servicos de
Agenciamento de Viagens - RAV) é o maximo aceitavel.
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4 — Por se tratar de mera estimativa de gastos, o valor global estimado néo se constitui,
em hipotese alguma, compromisso futuro para a CONTRATANTE, razéo pela qual
ndo podera ser exigido nem considerado como valor para pagamento minimo,
podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades da Contratante sem que
isso justifique qualquer indenizacéo a Contratada.

Brasilia, 28 de junho de 2024.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO V
DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

1. A CONTRATANTE e a CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, realizando o tratamento de dados pessoais
disponibilizados pelas partes, em meios fisicos ou digitais, em consonancia e em
cumprimento das disposi¢des preconizadas pela Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais, a Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018, regulamentada na Camara dos
Deputados pelo Ato da Mesa n. 152, de 16 de dezembro de 2020, assim como
atenderdo a suas respectivas atualizacdes e os padrdes aplicaveis em seu segmento,
vinculadas as seguintes disposicdes:

a)

b)

d)

O tratamento de dados pessoais dar-se-a exclusivamente de acordo
com as bases legais previstas nas hipoteses dos artigos 7°, 11 e/ou 14
e do artigo 23 da Lei n. 13.709, de 2018, e para propésitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, limitado as atividades
necessarias ao atingimento das finalidades de execucdo do
CONTRATO, utilizando-os, quando seja o caso, em cumprimento de
obrigacdo legal ou regulatéria, no exercicio regular de direito, por
determinacao judicial ou por requisicdo da Agéncia Nacional de Protecéo
de Dados;

A CONTRATADA compromete-se a tratar todos os dados pessoais como
confidenciais, exceto se jA eram de conhecimento publico, devendo
observar requisitos e praticas de seguranca da informacao para garantir
a confidencialidade dos dados pessoais, inclusive no seu
armazenamento, transmissao ou compartilhamento;

Caso seja necessario coletar dados pessoais nao abrangidos pelo item
1 e ndo previamente informados pela CONTRATANTE, indispensaveis
para o atendimento de eventual demanda especifica decorrente do
CONTRATO, a coleta deverd ser realizada mediante a prévia
autorizacdo do Encarregado de Protecdo de Dados da Céamara dos
Deputados, responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtencédo do
consentimento dos titulares;

Nas hipoteses em que a CONTRATADA (operadora), por forca de suas
atividades, tenha que repassar dados pessoais para tratamento de outra
empresa/entidade (suboperadora), obtidos em razdo deste contrato,
deve obter autorizagao formal da CONTRATANTE, responsabilizando-
se ambas (operadora e suboperadora) de forma solidaria, na forma do
art. 42, 81°, 1 da Lei n. 13.709, de 2018;

As partes devem permitir aos titulares 0 acesso aos seus respectivos
dados pessoais, bem como a promover alteracbes e cancelamentos e
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conceder informacbes quanto ao tratamento, quando solicitado
expressamente;

N&o ocorrera transferéncia da propriedade ou controle dos dados
pessoais pela CONTRATADA, sendo que os dados eventualmente
gerados, obtidos ou coletados na execucdo contratual serdo de
propriedade dos respectivos titulares, sendo vedado o compartilhamento
ou a comercializacdo de quaisquer elementos de dados, produtos ou
subprodutos que se originem ou sejam criados a partir do tratamento de
dados pessoais, exceto para o caso de dados anonimizados, mediante
expressa e especifica autorizagdo do Controlador;

As partes ndo fornecerdo ou compartilhardo, em qualquer hipoétese,
dados pessoais sensiveis de seus colaboradores, prestadores de
servigos e/ou terceiros, salvo se expressamente solicitado por uma parte
a outra, caso o objeto do CONTRATO justifique o recebimento de tais
dados pessoais sensiveis, estritamente para fins de atendimento de
legislacdo aplicavel;

As partes informar&o e instruirdo os seus colaboradores, prestadores de
servicos e/ou terceiros sobre o tratamento dos dados pessoais,
observando todas as condi¢cdes deste Termo, nunca cedendo ou
divulgando tais dados a terceiros, salvo se expressamente autorizado
pelo titular, por for¢a de lei ou por determinacao judicial; e garantindo a
privacidade e a confidencialidade dos dados pessoais, mantendo
controle rigoroso de acesso;

A CONTRATADA deverd implementar e manter controles e
procedimentos especificos para deteccédo, coleta, registro, tratamento,
preservacdo de evidéncias e resposta a incidentes de seguranca da
informacdo e de privacidade, bem como monitorar sua prépria
conformidade, de colaboradores, de prestadores de servicos e/ou de
terceiros;

i.1) A CONTRATADA devera, ainda, fornecer a CONTRATANTE,
sempre que lhe seja solicitado, relatério de impacto a protecédo de
dados pessoais, inclusive de dados sensiveis, referente as
operacOes de tratamento de dados pessoais que realizar, com
analise e avaliacdo de riscos aos quais a Solucédo de TIC esta
exposta, bem como as medidas adotadas de salvaguarda e de
mitigacdo de riscos, mormente em relacdo a protecdo de dados
pessoais, conforme metodologia indicada pela CONTRATANTE;

i.2) A CONTRATADA devera apresentar outros relatérios, sempre que
solicitado pela CONTRATANTE, com informagdes como o “status”
dos sistemas de processamento de dados pessoais, as medidas de
seguranca, o tempo de inatividade registrado das medidas técnicas
de seguranca, a conformidade estabelecida com as medidas
organizacionais, eventuais violacdes de dados e/ou incidentes de
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seguranca, as ameacgas percebidas a seguranca e aos dados
pessoais e as melhorias exigidas e/ou recomendadas;

A CONTRATANTE, ou representantes por ela indicados, podera
acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade das
obrigacdes de protecdo de dados pessoais, sem que isso implique em
gualquer diminuicédo de responsabilidade da CONTRATADA, podendo,
ainda, notificar e fornecer informacdes, para atendimento em 48
(quarenta e oito) horas, sobre qualquer ndo cumprimento (ainda que
suspeito) das disposicdes legais ou contratuais relativas a protecao de
dados pessoais, de qualquer violacdo de seguranca ou de
exposicfes/ameacas em relacdo a conformidade com a protecdo de
dados pessoais, ou em periodo menor, se necessario, para atender a
qualquer ordem judicial, de autoridade publica ou de regulador
competente;

A CONTRATADA corrigira, completara, excluirda e/ou bloqueara os
dados pessoais, quando solicitado pela CONTRATANTE, devendo,
ainda, comunicar sobre reclamacdes e solicitacdes dos titulares de
dados pessoais;

A CONTRATADA manterd registro das operagcfes de tratamento de
dados pessoais que realizar, bem como implementara medidas técnicas
€ organizacionais necessarias para proteger os dados contra a
destruicdo, acidental ou ilicita, a perda, a alteracdo, a comunicacao,
transferéncia, difusdo ou 0 acesso néo autorizado, além de garantir que
0 ambiente utilizado por ela (seja ele fisico ou l6gico) seja estruturados
de forma a atender aos requisitos de seguranca, aos padrdes de boas
praticas e de governanca, aos principios gerais previstos na Lei n.
13.709, de 2018, e as demais normas regulamentares aplicaveis, para
garantir, além da seguranca, a confidencialidade e a integridade dos
dados pessoais;

A CONTRATADA deve informar a CONTRATANTE sobre qualquer
incidente de seguranca que implique violagéo ou risco de violacdo de
dados pessoais, relacionado ao presente instrumento, em até 48
(quarenta e oito) horas, contadas do momento em que tomou
conhecimento, por quaisquer meios, do respectivo incidente;

A operadora excluira, de forma irreversivel, os dados pessoais retidos
em seus registros, mediante solicitacdo da Controladora ou dos titulares
dos dados, ressalvadas determinacgdes legais ou judiciais;

Os peticionamentos relacionados ao tratamento de dados seréao
enderecados a Diretoria-Geral da Camara dos Deputados para
apreciacdo do Encarregado de Protecdo de Dados, através do correio
eletrbnico dadospessoais@camara.leg.br, e serdo atendidos dentro de
prazo razoavel;
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Encerrada a vigéncia do instrumento contratual ou ndo havendo mais
necessidade de utilizacdo dos dados pessoais, sejam eles sensiveis ou
ndo, a CONTRATADA interrompera o tratamento dos dados pessoais
coletados no decorrer da execucdo contratual, bem como daqueles
disponibilizados pela CONTRATANTE, e, em no maximo 30 (trinta) dias,
eliminara completamente os dados pessoais e todas as copias
porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a
CONTRATADA tenha que manter os dados para cumprimento de
obrigacao legal, ou outra hipotese determinada pela Lei n. 13.709, de
2018;

O tratamento dos dados coletados, somente quando autorizado pela
Controladora, podera ser conservado pelo periodo de 5 (cinco) anos
apos o término do CONTRATO, com sua posterior eliminacdo, sendo
autorizada sua conservacao nas hipoteses descritas no artigo 16 da Lei
n. 13.709, de 2018;

Os sistemas que servirdo de base para o armazenamento dos dados
pessoais coletados devem seguir o conjunto de premissas, politicas e
especificacdes técnicas que regulamentam a utilizacdo da Tecnologia de
Informacdo e Comunicacdo na Céamara dos Deputados e,
subsidiariamente, no que couber, no Governo Federal;

Independentemente do disposto em qualquer outra clausula deste
Termo, a CONTRATADA é a Unica responsavel por todo e qualquer dano
decorrente do descumprimento da Lei n. 13.709, de 2018, pela
CONTRATADA, por seus colaboradores, prepostos, subcontratados,
parceiros comerciais, empresas afiliadas ou qualquer agente ou terceiro
a ela vinculado ou que atue em seu nome;

Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme
estabelecido neste termo e também de acordo com o que dispde a
Secao lll, Capitulo VI, da Lei n. 13.709, de 2018;

Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia, Distrito Federal, com
exclusao de qualquer outro, para decidir demandas judiciais decorrentes
do cumprimento deste Termo.

Brasilia, 28 de junho de 2024.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO VI
MODELO DO FORMULARIO DE REQUISICAO DE TRANSPORTE AEREO
REQUISICAO DE TRANSPORTE AEREO

Orgédo Demandante

Brasilia, em / / Més:
Processo n°:
Requisicéo:

Senhor Gerente,

De acordo com o disposto na Resolucdo 20/71, artigo 147, c/c a Portaria
194/2014, do Diretor-Geral da Camara dos Deputados, requisito a Vossa Senhoria 0
fornecimento do seguinte transporte aéreo:

1. passagem(ens) aérea(s) no trecho entre as
cidades:
Trecho:
Em favor do Sr(a):

Classe:
Finalidade:
Periododoevento / / a [ [/ Periododovoo: [/ [/ a [ |/

Justificativa do voo:

2. O montante desta requisicdo € de R$ , sendo composto dos
seguintes valores:

- Bilhete: Taxa de embarque:
-Taxa de servico: Remuneracdo do Agente de viagem - RAV:

A despesa decorrente da presente requisicdo correra a conta das Classificacdes
Orcamentarias 3.3.90.33 (Passagem Aérea e Despesas com Locomocéo) e 3.3.90.39
(Outros Servicos de Terceiros) do Exercicio Financeiro de

Atenciosamente,

DIRETORIA-GERAL
. UTILIZACAO EXCLUSIVA DA
(assinatura)

DIRETOR ADMINISTRATIVO (NOME DA CONTRATADA)

DE ACORDO COM O CONTRATO
VIGENTE
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CAMARA DOS DEPUTADOS
DIRETORIA-GERAL
ATESTO o presente documento

Em / /

(Nome)
Chefe de Gabinete da Diretoria-Geral

Brasilia, 28 de junho de 2024.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO VII
MODELO DO FORMULARIO DE REQUISICAO DE SEGURO VIAGEM

REQUISICAO DE SEGURO VIAGEM

Orgédo Demandante

Brasilia, em / / Més:
Processo n°:
Requisicéo:

Senhor Gerente,

De acordo com o disposto na Resolucao 20/1971, artigo 147, c/c o Ato da Mesa
31/2012, alterado pelo Ato da Mesa 69/2015, da Camara dos Deputados, requisito a
Vossa Senhoria providenciar a contratacdo do seguinte servico:

Em favor do Sr.(a):

Destino:

Finalidade:

Periododoevento: / /| a_ [ [

1. A contratacdo de Seguro Viagem Internacional para cobertura no periodo de
| | _a_ [ [, com prémio total de R$ , que correrd a conta da
Classificacdo Orcamentaria 3.3.90.39 (Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica) do Exercicio Financeiro de

Atenciosamente,

DIRETORIA-GERAL
. UTILIZACAO EXCLUSIVA DA
(assinatura)

DIRETOR ADMINISTRATIVO (NOME DA CONTRATADA)
DE ACORDO COM O CONTRATO

VIGENTE
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CAMARA DOS DEPUTADOS
DIRETORIA-GERAL
ATESTO o presente documento

Em / /

(Nome)
Chefe de Gabinete da Diretoria-Geral

Brasilia, 28 de junho de 2024.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO VIII
MODELO DO TERMO DE COMPROMISSO DE CONFIDENCIALIDADE

TERMO DE COMPROMISSO DE CONFIDENCIALIDADE

TERMO DE COMPROMISSO QUANTO A
CONFIDENCIALIDADE ~DAS  INFORMACOES
DECORRENTES DO CONTRATO [NUMERO DO
CONTRATO PRINCIPAL] CELEBRADO ENTRE A
CAMARA DOS DEPUTADOS E [NOME DA
EMPRESA]

A CAMARA DOS DEPUTADOS, situada nesta Capital, inscrita no CNPJ sob o
n. 005.303.520.001-59, neste ato representada por seu Diretor Administrativo, 0
Senhor MAURO LIMEIRA MENA BARRETO, brasileiro, casado, residente e
domiciliado em Brasilia-DF, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE,
e [RAZAO/DENOMINACAO SOCIAL], pessoa juridica com sede na [ENDERECO],
inscrita no CNPJ/MF sob o n. [N.° DE INSCRICAO NO CNPJ/MF], neste ato
representado na forma de seus atos constitutivos, doravante denominada
simplesmente CONTRATADA, resolvem celebrar o presente  TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE relativo as informacdes decorrentes do Contrato n°
[NUMERO DO CONTRATO PRINCIPAL], doravante denominado simplesmente
CONTRATO PRINCIPAL, mediante as clausulas e condicbes que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto deste Termo é prover a necessaria e adequada protecdo da
CONTRATANTE quanto ao tratamento e divulgacdo de informacdes confidenciais,
sigilosas ou de acesso restrito a que a CONTRATADA venha a ter acesso, por
qualquer meio, em razdo do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS INFORMACOES CONFIDENCIAIS

2.1. Muito embora néo seja objeto do CONTRATO PRINCIPAL a transferéncia
de informacdes, a CONTRATADA poderda, eventualmente, vir a tomar conhecimento
de informacdes sigilosas ou de uso restrito da CONTRATANTE em funcdo da
execucao do objeto do referido Contrato.

2.2. Em funcéo da possibilidade de a CONTRATADA vir a conhecer tais
informacdes, firma-se o presente Termo visando a resguardar a CONTRATANTE de
eventual ma-utilizacdo ou repasse a terceiros nao autorizados, tanto pessoas fisicas
guanto juridicas, sob pena de responder por suas responsabilidades nos termos da
lei.

2.3. ACONTRATADA se obriga a manter o mais absoluto sigilo com relagcéo a
toda e qualquer informagéo a que venha a ter acesso, que devera ser tratada como
informacéo sigilosa.

2.4. Devera ser considerada como informacao confidencial, toda e qualquer
informacdo escrita, verbal ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou
intangivel, podendo incluir, mas n&o se limitando a: copias, relatorios, documentos,
arquivos, configuragdo do equipamento, programas de computador, senhas,
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dispositivos de armazenamento e outras informagdes que de algum modo possam ser
obtidas através da Camara dos Deputados, doravante denominados “INFORMACOES
CONFIDENCIAIS”, a que, diretamente ou indiretamente, a CONTRATADA venha a
ter acesso, conhecimento ou que venha a |he ser confiada durante e em razdo das
tratativas realizadas e do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.

2.5. Compromete-se, outrossim, a CONTRATADA a nao revelar, reproduzir,
utilizar ou dar conhecimento, em hip6tese alguma, a terceiros, bem como a nao
permitir que nenhum de seus diretores, empregados e/ou prepostos faca uso dessas
INFORMACOES CONFIDENCIAIS de forma diversa ao estritamente necessario a
execucdo do CONTRATO PRINCIPAL.

2.6. A CONTRATADA devera cuidar para que as INFORMACOES
CONFIDENCIAIS figuem restritas ao conhecimento de seus diretores, empregados
e/lou prepostos que estejam diretamente envolvidos nas discussdes, analises,
reunides, nos negocios, na manutencdo dos equipamentos e na operacdo dos
programas de computador, devendo dar-lhes ciéncia da existéncia deste Termo e da
natureza confidencial destas informacdes.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS LIMITACOES DA CONFIDENCIALIDADE

3.1. As estipulacBes e obrigacdes constantes do presente instrumento nao
serdo aplicadas a nenhuma informagao que:

3.1.1. Seja comprovadamente de dominio publico, exceto se iSso ocorrer em
decorréncia de ato ou omissdo da CONTRATADA;

3.1.2. Tenha sido comprovada e legitimamente recebida de terceiros,
estranhos, de toda forma, ao presente Termo e ao CONTRATO PRINCIPAL;

3.1.3. Seja revelada em razdo de requisi¢cdo judicial ou outra determinacao
valida do Estado, somente até a extensédo de tais ordens, desde que a CONTRATADA
cumpra qualquer medida de protecéo pertinente e tenha notificado a existéncia de tal
ordem, previamente e por escrito, a CONTRATANTE, dando a esta, na medida do
possivel, tempo habil para pleitear medidas de protecao que julgar cabivel.

CLAUSULA QUARTA — DOS DIREITOS E OBRIGACOES

4.1. A CONTRATADA se compromete e se obriga a utilizar toda e qualquer
INFORMACAO CONFIDENCIAL exclusivamente para os propositos deste Termo e da
execucdo do CONTRATO PRINCIPAL, mantendo sempre estrito sigilo acerca de tais
informacgoes.

4.2. A CONTRATADA se compromete a nao efetuar qualquer copia da
informacao confidencial sem o consentimento prévio e expresso da CONTRATANTE.

4.3. O consentimento mencionado no item 4.2 supra, entretanto, sera
dispensado para copias, reproducdes ou duplicagbes para uso interno, para os fins
acima referidos, pelos diretores, empregados e/ou prepostos que necessitem
conhecer tal informacgéo, para os objetivos do CONTRATO PRINCIPAL, conforme
clausulas abaixo.

4.4. ACONTRATADA compromete-se a cientificar seus diretores, empregados
e/ou prepostos da existéncia deste Termo e da natureza confidencial das informacdes.
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4.5. A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a
protecdo da informacdo confidencial da CONTRATANTE, bem como para evitar e
prevenir sua revelagao a terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pela
CONTRATANTE.

4.6. A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus
empregados, funciondrios e consultores, cujos termos sejam suficientes a garantir o
cumprimento de todas as disposi¢cdes do presente Termo.

4.7. A CONTRATADA compromete-se a separar as INFORMAGCOES
CONFIDENCIAIS dos materiais confidenciais de terceiros para evitar que se
misturem.

CLAUSULA QUINTA — DO RETORNO DE INFORMACOES CONFIDENCIAIS

5.1. Todas as INFORMACOES CONFIDENCIAIS que a CONTRATADA venha
a tomar conhecimento permanecem como propriedade exclusiva da CONTRATANTE,
devendo a esta retornar imediatamente assim que por ela requerido, bem como todas
e quaisquer copias eventualmente existentes.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA

6.1. O presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo
em vigor a partir da data de assinatura do CONTRATO PRINCIPAL, ao qual este é
vinculado e enquanto perdurar a natureza sigilosa ou restrita da informagéo, inclusive
apos a cessacao da razao que ensejou 0 acesso a informacao.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

7.1. A violacdo de qualguer das obrigacfes mencionadas neste instrumento
sujeitard a CONTRATADA a aplicacdo das penalidades cabiveis, civeis e criminais,
nos termos da lei, obrigando-a ainda a indenizar a CONTRATANTE a todo e qualquer
dano, perda ou prejuizo decorrente de tal violagcao.

7.2. A CONTRATANTE podera ainda, propor qualquer medida, administrativa
ou judicial, para impedir ou invalidar tais violacoes.

CLAUSULA OITAVA - DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. O presente Termo constitui acordo entre as partes, relativamente ao
tratamento de INFORMACOES CONFIDENCIAIS, aplicando-se a todos os acordos,
promessas, propostas, declaracdes, entendimentos e negociacdes anteriores ou
posteriores, escritas ou verbais, empreendidas pelas partes contratantes no que diz
respeito ao CONTRATO PRINCIPAL, sejam estas ac¢0es feitas direta ou indiretamente
pelas partes, em conjunto ou separadamente, e, serd igualmente aplicado a todo e
qualquer acordo ou entendimento futuro, que venha a ser firmado entre as partes.

8.2. Este documento constitui termo vinculado ao CONTRATO PRINCIPAL,
sendo parte independente e regulatéria daquele.

8.3. Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do pactuado neste Termo ou
guanto a execucdo das obrigacOes dele decorrentes, ou constatando-se nele a
existéncia de lacunas, as partes solucionardo tais divergéncias, de acordo com 0s
principios de boa fé, da equidade, da razoabilidade, e da economicidade e
preencherdo as lacunas com estipulacbes que, presumivelmente, teriam
correspondido a vontade das partes na respectiva ocasiao.
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8.4. O disposto no presente Termo prevalecera, sempre, em caso de davida, e
salvo expressa determinacdo em contrario, sobre eventuais disposi¢cdes constantes
de outros instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de
informacdes confidenciais, tais como aqui definidas.

8.5. A omissao ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento dos
termos e condi¢des deste contrato, ndo constituird novacgao ou rendncia, nem afetara
os seus direitos, que poderao ser exercidos a qualquer tempo.

E, assim, por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente
instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e um so efeito.

Brasilia, DF, de de 2024.
Pela CONTRATANTE Pela CONTRATADA
MAURO LIMEIRA MENA BARRETO Nome do representante legal
Diretor Administrativo Cargo

Brasilia, 28 de junho de 2024.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro



