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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N. 92/22

Prestacéo de servicos continuados de recepcionista e de apoio a eventos nas
Objeto | dependéncias da Camara dos Deputados e, eventualmente, em outros locais do
Distrito Federal, pelo periodo de trinta meses.

Valor Global Estimado para 30 meses: R$ 23.198.364,24 (vinte e trés milhdes
cento e noventa e oito mil trezentos e sessenta e quatro reais e vinte e quatro
centavos).

SRP?
Nao

Data de divulgacdo do Edital: 25/8/2022

» Divulgacédo do Pregdo, mediante aviso publicado no Diario Oficial da Unido, no “Jornal
Correio Braziliense”, editados em Brasilia-DF e nos sitios eletronicos:
www.gov.br/compras/pt-br e www.camara.leq.br.

» Inicio do prazo para anexacdo ao sistema eletrénico da proposta e dos documentos de

habilitacao.
Data de abertura: 6/9/2022 as 10h no sitio eletrénico www.gov.br/compras/pt-br
UASG: 10001
Licitacdo Exclusiva ME/EPP? Ha Itens Exclusivos ME/EPP?
N&o N&o
Vistoria? Arquivos dlspor_wlblllzados com o
: Edital?
Facultativa Sim
Veja Titulo 4 do Edital. Amostra/Protétipo/Demonstragdo/Prova .
) , Modelo da Proposta - Veja Anexo n.
Telefones para contato: de Conceito? 7
(61) 3216-1792 e N&o '
3216-1771 Orcamento Estimado - Veja Anexo n.
8.

Pedidos de esclarecimentos e Impugnacao
Até as 18h30 do dia 1°/9/2022
exclusivamente pelo e-mail cpl.dg@camara.leg.br

Informacdes Adicionais

Endereco:
. Camara dos Deputados
Telefones: (61) 3216-4906 e 3216-4907. Comissdo Permanente de Licitagio
E-mail: cpl.dg@camara.leg.br Secretaria Executiva da Comiss@o Permanente de Licita¢&o
Edificio Anexo I, 14° andar, sala 1406.
Praca dos Trés Poderes

Brasilia — DF. CEP: 70160-900.

Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)
da Camara dos Deputados: 00.530.352/0001-59.

Todas as referéncias de tempo contidas neste Edital observardo o horario de Brasilia-DF.

Todos os documentos a serem encaminhados eletronicamente deverdo ser configurados, preferencialmente, nos
seguintes formatos: Adobe Acrobat Reader (extensdo .PDF), Word (extensdo .DOC ou .DOCX), Excel (extenséo
LXLS ou .XLSX), podendo ainda ser processados por compactacdo nos formatos ZIP (extensdo .ZIP) ou RAR
(extenséo .RAR).

Telefone em caso de davidas ou problemas técnicos relacionados a utilizagdo do Portal de Compras do
Governo Federal: 0800-978-9001.

IAcompanhe as sessfes publicas dos Pregbes da Camara dos Deputados pelo enderegco www.gov.br/compras/pt-br selecionando as op¢oes
Consultas > Pregdes > Em andamento > Cod. UASG “10001”.

O Edital estd disponivel para download nos enderecos www.gov.br/compras/pt-br e www.camara.leg.br (Transparéncia>Licitacdes e
Contratos>Editais>Preg&o Eletrdnico).
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A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO da Camara dos Deputados,
por intermédio deste Pregoeiro legalmente designado, e tendo em vista o que consta
do Processo n. 682.232/2021, torna publica, para conhecimento dos interessados, a
abertura de licitagdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO, mediante as condi¢des
estabelecidas neste Edital e em seus Anexos.

O Pregéo, do tipo "MENOR PRECOQ", na forma de execucéo indireta sob o
regime de empreitada por pre¢o unitario, reger-se-a pelo disposto neste Edital e em
seus Anexos; pela Lei n. 10.520, de 2002; pelo Decreto n. 10.024, de 2019; pela
Portaria n. 1, de 2003, da Primeira-Secretaria da Camara dos Deputados; pela Lei
Complementar n. 123, de 2006; pelo REGULAMENTO DOS PROCEDIMENTOS
LICITATORIOS DA CAMARA DOS DEPUTADOS, doravante designado como
‘REGULAMENTOQ?”, aprovado pelo Ato da Mesa n. 80, de 7 de junho de 2001, e
publicado no Diario Oficial da Unido de 5 de julho de 2001; pela Resolucéo n. 3, de
2011, da Camara dos Deputados e pela Lei n. 8.666, de 1993, no que couber.

1. DO OBJETO DA LICITACAO

1.1. O objeto do presente PREGAO é a prestacéo de servigos continuados de
recepcionista e de apoio a eventos nas dependéncias da Camara dos Deputados e,
eventualmente, em outros locais do Distrito Federal, pelo periodo de trinta meses, de
acordo com as quantidades e especificacdes técnicas descritas neste Edital.

1.1.1. Em caso de discordancia existente entre as especificagcdes descritas no
sistema eletronico (Comprasnet) e as especificacbes constantes deste Edital,
prevalecerao as do Edital.

2. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO

2.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este Edital deverdo ser
encaminhados ao Pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para
abertura da sesséo publica, exclusivamente pelo e-mail cpl.dg@camara.leg.br.

2.1.1. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2
(dois) dias uteis, contado da data de recebimento do pedido.

2.1.2.  As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo
sistema eletrdnico e vinculardo os participantes e a Camara dos Deputados.

2.2. Qualquer pessoa podera impugnar os termos deste Edital, até 3 (trés) dias
Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica, por meio do envio da
peticdo ao Pregoeiro, exclusivamente pelo e-mail cpl.dg@camara.leg.br.

2.2.1.  Aimpugnacado ndo possui efeito suspensivo e cabera ao Pregoeiro decidir
sobre a peticdo, no prazo de 2 (dois) dias uteis, contado da data de seu recebimento.

2.2.2.  Asrespostas as impugnacgdes apresentadas serdo divulgadas pelo sistema
eletronico.

2.3. Eventuais modificacbes no Edital serdo divulgadas pelo mesmo
instrumento de publicacdo utilizado para divulgacdo do texto original e o prazo
inicialmente estabelecido sera reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a alteragédo
nao afetar a formulacdo das propostas.
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3. DA PARTICIPACAO E DOS IMPEDIMENTOS A PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo as interessadas que estiverem
previamente credenciadas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
(Sicaf) e no sistema eletronico provido pelo Ministério da Economia, por meio do sitio
eletrbnico www.gov.br/compras/pt-br.

3.1.1. Para ter acesso ao sistema eletronico, as interessadas em participar deste
Pregdo deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal e intransferivel,
obtidas junto ao provedor do sistema, pelo qual poderdo também informar-se a
respeito do seu funcionamento.

3.1.2. Cabera a licitante responsabilizar-se formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou da Camara dos Deputados por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.2. N&o poderao participar deste Pregéo:

a) empresario ou sociedade empresarial suspensos temporariamente de
participar de licitagéo e impedidos de contratar com a Camara dos Deputados,
conforme artigo 87, inciso Ill da Lei n. 8.666, de 1993, e artigo 135, inciso Ill do
REGULAMENTO, durante o prazo da sancéo aplicada;

b) empresario ou sociedade empresarial impedidos de licitar e contratar com a
Unido, conforme artigo 7° da Lei n. 10.520, de 2002, durante o prazo da sancao
aplicada;

c) empresario ou sociedade empresarial declarados iniddneos para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem o0s motivos
determinantes da punicéo ou até que seja promovida sua reabilitacéo;

d) sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

e) empresario ou sociedade empresarial cujos estatuto ou contrato social nao
preveja atividade pertinente e compativel com o objeto deste Pregéo;

f) empresario ou sociedade empresarial que se encontrem em processo de
dissolucéo, faléncia, concordata, fusédo, cisdo, ou incorporacao;

g) sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas
aguelas que tenham diretores, sOcios ou representantes legais comuns, ou que
utilizem recursos materiais, tecnologicos ou humanos em comum, exceto se
demonstrado que ndo agem representando interesse econémico em comum;

h) consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicéo;
i) servidor ou parlamentar da Camara dos Deputados;

j) cooperativas de mao de obra, com base no Termo de Conciliacdo Judicial
firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a Unido, conforme disposto no
Anexo n. 4.

3.2.1.  Aparticipagao no certame de empresas em recuperacéo judicial, com plano
de recuperacéo acolhido judicialmente, e empresas em recuperacao extrajudicial,
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com plano de recuperacdo homologado judicialmente, fica condicionada a
apresentacao de certiddo positiva de recuperacgao judicial e de certiddo de aptidao
econdmica e financeira emitida pelo juizo em que tramita a recuperacéao judicial.

4. DA VISTORIA TECNICA

4.1. Durante o prazo de elaboracdo de propostas, ficardo disponiveis os locais
onde serdo executados 0s servicos para realizacao de vistorias técnicas agendadas,
para fins de conhecimento da natureza, da &rea e das condi¢cbes de sua execucao.

4.2. As vistorias técnicas serdo agendadas na Coordenacdo de Cerimonial,
Eventos e Cultura da Camara dos Deputados, por meio dos telefones (61) 3216-1792
e 3216-1771.

4.3. N&o tendo realizado a vistoria de que trata este titulo, a licitante ndo podera
arguir desconhecimento do local, da area ou da infraestrutura existente.

5. DA AERESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Apoés a divulgacdo do Edital, as licitantes encaminhardo, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, concomitantemente com os documentos de
habilitacdo exigidos neste Titulo, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horério fixados para a abertura da sesséo publica do Pregéo.

5.1.1. A licitante devera declarar, em campo préprio do sistema eletrénico, que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital e que sua
proposta esta em conformidade com as exigéncias deste Edital.

5.1.2. A licitante devera declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, que
até a data de cadastramento eletrénico da proposta, inexistem fatos impeditivos para
a sua habilitacdo no presente processo licitatério e que esta ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores.

5.1.3. A licitante devera declarar, em campo préprio do sistema eletrénico, sob
pena de inabilitacdo, que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos.

5.1.4.  Alicitante devera declarar, em campo préprio do sistema eletrénico, que a
proposta apresentada para a presente licitacdo foi elaborada de maneira
independente.

5.1.5.  Alicitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte
devera declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, que atende aos requisitos
do artigo 3° da Lei Complementar n. 123, de 2006, para fazer jus aos beneficios
previstos nessa lei.

5.2. A licitante poderd retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema eletronico, até a data e o horario
fixados para a abertura da sessédo publica do Pregéao.
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5.3. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo da licitante mais
bem classificada somente serdo disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e para
acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

5.4. O(s) precgo(s) registrado(s) na forma expressa no sistema eletronico
devera(ao) incluir todos os custos e todas as despesas, diretas e indiretas, para
prestacdo dos servicos objeto desta licitacdo para a Camara dos Deputados, em
Brasilia-DF.

5.5. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificagdo
da proposta, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.

5.6. O CNPJ da licitante utilizado para cadastramento de sua proposta e dos
documentos de habilitacdo deverd ser o0 mesmo constante da documentagao
apresentada ao Ministério da Economia para registro no Sicaf.

5.7. Em se tratando dos servicos vedados descritos no artigo 17 da Lei
Complementar n. 123, de 2006, sobretudo os descritos no inciso Xll — cessao ou
locacdo de méo de obra —, a licitante Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
deverd declarar e apresentar proposta isenta de qualquer beneficio tributario do
SIMPLES NACIONAL.

5.8. A licitante Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte incursa em
gualquer das hipéteses tratadas pelos paragrafos 52-B a 5%-E do artigo 18 da Lei
Complementar n. 123, de 2006, podera apresentar proposta com os beneficios
tributarios do SIMPLES NACIONAL.

Da Apresentacdo da Proposta (observar o disposto no Titulo 11 deste Edital)

5.9. A licitante devera anexar ao sistema eletrbnico a proposta de precos,
conforme modelo constante do Anexo n. 7, no prazo fixado no item 5.1 deste Titulo.

5.9.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

5.9.2. No caso de licitante Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, deverao
integrar a proposta as seguintes declaracoes:

a) declaracao da licitante de que, em se tratando dos servigos vedados
descritos no artigo 17 da Lei Complementar n. 123, de 2006,
notadamente os descritos no inciso Xll (cesséo ou locacédo de méo de
obra), ressalvados os servicos listados nos paragrafos 52-B a 5%-E do
artigo 18 da referida Lei, a proposta apresentada ndo contempla
qualquer beneficio tributario referente ao SIMPLES NACIONAL,
conforme os itens 5.7 e 5.8 deste Titulo;

b) declaragcdo da licitante de que, na hipétese de contratacdo de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte inscrita no SIMPLES
NACIONAL e executora de atividade vedada, a empresa ficara sujeita a
excluséo obrigatoria no SIMPLES NACIONAL a contar do més seguinte
ao da contratacdo, em consequéncia do que dispdem o artigo 17, inciso
Xll e o artigo 31, inciso Il da Lei Complementar n. 123, de 2006, devendo
entregar a Camara dos Deputados, a titulo de comprovacao, copia de
oficio — com comprovante de entrega e recebimento, que comunique a
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assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cessao de
mao de obra e encaminhado pela Contratada a Secretaria Especial da
Receita Federal do Brasil até o ultimo dia util do més subsequente ao
da contratagéo, consoante artigo 30, § 1°, inciso Il da Lei Complementar
n. 123, de 2006.

5.9.3. No caso de licitante beneficiada pela desoneragéao da folha de pagamento
instituida pela Lei n. 12.546, de 2011, alterada pela Lei n. 13.161, de 2015, deveréo
integrar a proposta as seguintes declaracoes:

a) Declaracdo da licitante, sob _as penas da Lei, de que recolhe a
contribuicdo previdenciéria incidente sobre o valor da receita bruta, em
substituicdo as contribui¢cdes previdenciarias incidentes sobre a folha de
pagamento, previstas nos incisos | e Ill do caput do artigo 22 da Lei n.
8.212, de 1991, na forma do caput do artigo 7° (ou 8°) da Lei n. 12.546,
de 2011, alterada pela Lei n. 13.161, de 2015;

b) Declaracdo da licitante, sob as penas da Lei, de que tem ciéncia que
sua manifestacdo, conforme alinea “a” anterior, sera remetida a
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil e que, em caso de
constatacdo de falsidade, estara sujeita as san¢cbes administrativas
cabiveis, sem prejuizo do encaminhamento dos documentos ao
Ministério Publico para apuracdo de eventual responsabilidade criminal

da declarante.

5.9.4. A licitante devera, ainda, anexar ao sistema eletrénico, juntamente com a
proposta, documento emitido pela Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho do
Ministério da Economia que comprove o valor do Fator Acidentario de Prevencao
(FAP) aplicado para calculo do Seguro de Acidente de Trabalho (SAT).

Dos documentos de Habilitacdo (observar o disposto no Titulo 12 deste Edital)

5.10. A licitante que ndo atender as exigéncias de habilitacdo parcial no Sicaf
deverd anexar ao sistema eletrbnico, no prazo fixado no item 5.1 deste Titulo,
documentos que supram tais exigéncias.

5.10.1. A licitante devera, ainda, anexar ao sistema eletrénico, no prazo fixado no
item 5.1 deste Titulo, a seguinte documentacéo:

a) declaracao do Sicaf referente a habilitacdo do fornecedor (situacao);
b) os documentos que ndo estejam contemplados no Sicaf;

c) documentacdo complementar para fins de qualificacdo econdmico-
financeira, observado o disposto no subitem 5.10.2 deste Titulo:

c.1) balango patrimonial do ultimo exercicio social exigivel, apresentado
na forma da lei;

c.2) demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo
exercicio social exigivel, apresentado na forma da lei;

c.3) declaragéo de contratos firmados com a iniciativa privada e/ou com
a Administragdo Publica, vigentes na data da sesséo publica de
abertura deste Pregdo e, se necessario, também aqueles
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encerrados nos anos de 2020, 2021 e 2022, conforme modelo
constante do Anexo n. 5;

c.3.1) informar, se necessario, separadamente, mediante
solicitacdo do Pregoeiro durante a sessdo publica deste
Pregédo, os contratos encerrados em 2020, 2021 e 2022;

c.4) Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperacéo Judicial
ou Recuperacéo Extrajudicial, expedida pelo cartorio distribuidor da
Sede da licitante, dentro do prazo de validade indicado no
documento, ou datada dos ultimos cento e oitenta dias, se a
validade néo estiver expressa na certidao;

c.4.1) as empresas que estejam em recuperacao judicial ou em
recuperagdo  extrajudicial deverdo apresentar a
documentacdo exigida no subitem 3.2.1 do Titulo 3 deste
Edital;

d) documentacdo para fins de qualificacdo técnico-operacional,
observado o disposto no subitem 5.10.3 deste Titulo:

d.1) atestado(s) e/ou declaracdo(des) de capacidade técnico-
operacional, em nome da licitante, emitido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado que comprove(m) aptidao
na gestéo de recursos humanos, demonstrando que a licitante
administra ou administrou, satisfatoriamente, no minimo, 39 (trinta
e nove) postos de trabalho;

d.1.1) sera aceito o somatorio de atestados e/ou declaracdes de
periodos concomitantes para comprovar a capacidade
técnica;

d.1.2) o(s) atestado(s) ou a(s) declaracao(bes) de capacidade
técnica devera(do) se referir a servicos prestados, no
ambito de sua atividade econdmica principal e/ou
secundaria, especificada(s) no contrato  social,
devidamente registrado na junta comercial competente,
bem como no cadastro de pessoas Juridicas da Secretaria
Especial da Receita Federal do Brasil — RFB;

e) copia(s) de contrato(s), atestado(s) ou declaracéo(6es) que comprovem
experiéncia minima de 3 (trés) anos, ininterruptos ou ndo, até a data da
sessdo publica de abertura deste Pregdo, na prestacdo de servigos
terceirizados;

e.1) os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez;

e.2) para a comprovacao de tempo de experiéncia, poderéo ser aceitos
outros documentos idéneos, mediante diligéncia do Pregoeiro;

f) documentos que comprovem sua condicdo de beneficiada pela
desoneracdao instituida pela Lei n. 12.546, de 2011, alterada pela Lei n.
13.161, de 2015.
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5.10.2. Os documentos exigidos para fins de qualificacdo econdmico-financeira
deverdao comprovar o seguinte:

a) indices de Liquidez geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um), bem como Capital Circulante Liquido (CCL)
ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do
valor estimado para a contratacdo, indices calculados com base nas
demonstracdes contabeis do exercicio social anterior ao da licitacéo,
exigiveis na forma da lei;

b) Patrimonio Liquido igual ou superior a R$ 927.934,57, correspondente
a 10% (dez por cento) do valor anual estimado para a contratacao;

c) Patrim6nio Liquido superior a 1/12 (um doze avos) do valor total dos
contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa
privada, vigentes na data da abertura da licitagao.

5.10.2.1. Caso o valor total constante na declaragdo de que trata a alinea “c.3” do
subitem 5.10.1 apresente divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento),
para mais ou para menos, em relacao a receita bruta discriminada na Demonstracao
de Resultado do Exercicio (DRE), a licitante deverda apresentar as devidas
justificativas.

5.10.3. O(s) atestado(s) e/ou a(s) declaracdo(des) apresentado(a)(s) deve(m)
permitir a obtencdo das seguintes informacoes:

a) indicacdo do CNPJ, razdo social e endereco completo da pessoa
juridica emissora do atestado e/ou da declaracao;

b) informacdo do local e da data de expedicdo do atestado e/ou da
declaracéo;

c) descricdo da data de inicio e do término da prestacdo dos servi¢cos
referenciados no documento.

5.10.3.1. O(s) atestado(s) e/ou a(s) declaracdo(des) devera(do) preferencialmente
estar impresso(a)(s) em papel timbrado da pessoa juridica que o(a)(s) emitiu, com a
descricao do nome completo, do cargo, da funcdo e conter a assinatura legivel do
responsavel e, adicionalmente, conter dados sobre contatos de telefone e e-mail do
responsavel pela emisséo do atestado e/ou da declaracao.

5.10.3.2. A licitante, caso solicitado pelo Pregoeiro, devera disponibilizar todas as
informacgdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados solicitados,
apresentando, entre outros documentos, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
Servigos.

5.10.3.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato
ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execucéo.

5.10.4. As licitantes poderédo deixar de apresentar os documentos de habilitacéo
gue constem do Sicaf.
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5.10.5. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo anexar ao
sistema eletrbnico a documentacao de habilitacdo, ainda que haja alguma restricéo
de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do artigo 43, § 1° da Lei
Complementar n. 123, de 2006.

5.11. A licitante que ndo anexar ao sistema eletrénico a documentacao exigida
neste Titulo terd sua proposta desclassificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis,
ressalvado o disposto no item 12.3 do Titulo 12 deste Edital.

5.12. Na hipotese de a licitante informar em sua proposta que adere ao PAT
(Programa de Alimentacéo do Trabalhador), o Pregoeiro podera solicitar o respectivo
comprovante de adesao e a demonstracao da formacéo dos custos, caso os valores
apresentados na proposta considerem eventuais descontos aos empregados.

5.13. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, caso
solicitados pelo Pregoeiro, serdo encaminhados pela licitante mais bem classificada
apos o encerramento do envio de lances, na forma do disposto no item 10.3 do Titulo
10 deste Edital.

6. DA ABERTURA DA SESSAO

6.1. A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro,
ocorrera na data, hora e no sitio eletrénico indicados na primeira pagina deste Edital.

6.2. Durante a sesséo publica, a comunicacao entre o Pregoeiro e as licitantes
ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do
sistema eletronico.

6.3. Cabera a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante
a sessao publica do Pregao e responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de
negoécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema eletrénico ou
de sua desconexao.

7. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara aquelas
gue nédo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

7.1.1. A desclassificacdo da proposta sera fundamentada e registrada no sistema
e podera ser acompanhada, em tempo real, por todos os participantes.

7.2 N&o sera estabelecida, nesta etapa do certame, ordem de classificacao
entre as propostas apresentadas, 0 que somente ocorrera apos a realizacdo dos
procedimentos de negociacdo e julgamento da proposta.

7.3. O sistema eletrbnico selecionara automaticamente as propostas
classificadas pelo Pregoeiro.

7.4. Somente as licitantes com propostas classificadas pelo Pregoeiro
participardo da etapa de envio de lances.

7.5. O critério a ser utilizado para a classificacdo das propostas sera o de menor
preco global, referente ao periodo de trinta meses, para o item unico, observado,
em qualquer caso, o disposto no item 11.2 do Titulo 11 deste Edital.
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8. DA FASE COMPETITIVA

8.1. Classificadas as propostas, o Pregoeiro dara inicio a fase competitiva,
oportunidade em que as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico.

8.2. A licitante sera imediatamente informada do recebimento do lance e do
valor consignado no registro.

8.3. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horério
fixado para abertura da sessao publica de lances e as regras estabelecidas neste
Titulo.

8.4. A licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ela
ofertado e registrado pelo sistema.

8.5. N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro.

8.6. Durante a sessdo publica de lances, as licitantes serdo informadas, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao da licitante.

8.7. Na hipbétese de o sistema eletrénico desconectar para o Pregoeiro no
decorrer da etapa de envio de lances da sesséo publica e permanecer acessivel as
licitantes, os lances continuarédo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

8.7.1.  Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada
somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apdés a comunicacdo do fato aos
participantes, no sitio eletrbnico www.gov.br/compras/pt-br.

8.8. N&o serd admitida desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se a licitante
as sanc¢fes administrativas constantes deste Edital.

8.9. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de
julgamento seréo de exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo
o direito de pleitear qualquer alteracao.

8.10. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente,
lance cujo valor for considerado inexequivel.

Do Modo de Disputa

8.11. Para o presente Pregdo, sera adotado para o envio de lances o Modo de
Disputa Aberto e Fechado: as licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos,
com lance final e fechado, conforme o critério de julgamento definido neste Edital.

8.11.1. A etapa de envio de lances da sessao publica tera duracao inicial de 15
(quinze) minutos. ApOs esse prazo, o sistema eletrbnico encaminhara aviso de
fechamento iminente dos lances, ap0s o que transcorrera o periodo de até 10 (dez)
minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada
a recepcao de lances.

8.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema eletrénico abrira
a oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas
com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final
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e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento desse
prazo.

8.11.2.1. Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas neste
subitem, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacao,
até o maximo de 3 (trés), poderédo oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco)
minutos, que sera sigiloso até o encerramento desse prazo.

8.11.3. Encerrados os prazos estabelecidos nos subitens anteriores, 0 sistema
ordenara os lances em ordem crescente de valores.

8.11.4. Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos subitens
anteriores, havera o reinicio da etapa fechada para que as demais licitantes, até o
maximo de 3 (trés), na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e
fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento desse prazo,
observado, ap0s essa etapa, o disposto no subitem anterior.

8.11.5. Na hipétese de ndo haver licitante classificada na etapa de lance fechado
gue atenda as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro podera, mediante justificativa,
admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do disposto no subitem anterior.

9. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada néo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver proposta de
microempresa ou empresa de pequeno porte que seja igual ou até 5% (cinco por
cento) superior a proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

9.1.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera, no prazo de 5 (cinco) minutos, controlados pelo sistema eletronico,
apresentar proposta de preco inferior a da licitante mais bem classificada e, se
atendidas as exigéncias deste Edital, ser considerada vencedora.

9.1.2. N&o tendo sido considerada vencedora a microempresa ou empresa de
pequeno porte mais bem classificada, na forma do subitem anterior, e havendo outras
licitantes que se enquadram na condicdo prevista neste item, estas serao
convocadas, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

9.1.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido neste item,
o sistema eletrdnico fard um sorteio, definindo automaticamente a vencedora para o
encaminhamento da oferta final do desempate, conforme artigo 45, inciso 11l da Lei
Complementar n. 123, de 2006.

9.1.4. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco)
minutos, controlados pelo sistema eletrdnico, decaira do direito previsto nos artigos
44 e 45 da Lei Complementar n. 123, de 2006.

9.1.5. O Pregoeiro podera solicitar documentos que comprovem O
enquadramento da licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno
porte.
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9.1.6. Em ndo se confirmando a condicdo de vencedora a microempresa ou
empresa de pequeno porte, nos termos previstos neste item, o procedimento
licitatorio prossegue com as demais licitantes.

9.2. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera o estabelecido no artigo 3°, § 2° da Lei n. 8.666, de 1993.

9.3. Na hipotese de persistir 0o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo
sistema eletrénico dentre as propostas empatadas.

10. DA NEGOCIACAO

10.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Pregoeiro
devera encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta a licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

10.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema eletrénico e podera ser
acompanhada pelas demais licitantes.

10.3. Finalizada a negociacdo, a licitante deverd enviar a proposta e, se
necessario, os documentos complementares solicitados, adequada ao ultimo lance
ofertado apds a negociacdo, via sistema eletrbnico, no prazo estipulado pelo
Pregoeiro, que nao sera inferior a 2 (duas) horas, contado da solicitacdo por meio do
sistema eletronico.

10.3.1. Caso o Pregoeiro interrompa a sessao na fluéncia do prazo de envio de
proposta ajustada ou documentos complementares, a contagem do referido prazo
ficara suspensa até que a sessao seja retomada.

10.4. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a proposta e/ou a
documentacdo solicitada, terd sua proposta desclassificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis.

11. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA

11.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacgéao ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado, por meio da documentacdo anexada ao
sistema eletrdnico pela licitante, conforme o disposto no Titulo 5 deste Edital.

11.2. N&o sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista neste
Edital, sendo ainda desclassificada a proposta que consignar precos excessivos,
manifestamente inexequiveis, simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com os precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagbes de propriedade da licitante, para os quais ela
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéao.

11.2.1. Entende-se por preco excessivo aquele que, apos a fase de lances ou
negociacgéao, extrapolar o preco global apresentado no orgamento estimado constante
deste Edital.
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11.3. O Pregoeiro podera solicitar a licitante demonstracdo da exequibilidade da
proposta com valor incompativel ao apresentado no or¢gamento constante deste
Edital.

11.4. Verificar-se-a a conformidade da proposta com as exigéncias do Edital, em
relacédo as especificacdes técnicas, ao preco final ofertado, e a documentacéo a que
se refere o subitem 5.9.4 do Titulo 5 deste Edital.

11.5. O Pregoeiro podera solicitar manifestacdo ou parecer de técnicos
pertencentes ao quadro de pessoal da Camara dos Deputados ou, ainda, de pessoas
fisicas ou juridicas estranhas a ele a fim de orientar sua decisdo quanto a adequacao
da proposta aos requisitos técnicos fixados neste Edital.

11.6. Erros e omissdes existentes na proposta de precos poderao ser retificados
pela licitante, apds solicitacdo e/ou consentimento do Pregoeiro, desde que o preco
final ofertado ndo sofra acréscimo.

11.7. Concluidos os procedimentos descritos neste Titulo, o Pregoeiro anunciara
o resultado do julgamento da proposta, realizado com base no critério estabelecido
no Titulo 7 deste Edital.

11.8. No caso de ndo aceitacdo da proposta, o Pregoeiro examinara a proposta
ou o lance imediatamente subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, observado o disposto no subitem 8.11.5 do Titulo 8 deste Edital.

11.9. A proposta tera validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da
data de abertura da sesséao publica.

11.9.1. Decorrido o prazo de validade da proposta, sem convocagao para
contratacao, fica a licitante liberada do compromisso assumido.

12. DA HABILITACAO

12.1. A habilitacdo da licitante sera verificada pelo Pregoeiro por meio do Sicaf
(habilitacdo parcial), nos documentos por ele abrangidos e da documentacao
anexada ao sistema eletrénico pela licitante, conforme o disposto no Titulo 5 deste
Edital.

12.2. Na forma de documentacdo complementar, o Pregoeiro, se for o caso,
solicitara a apresentacao das justificativas referentes ao disposto no subitem 5.10.2.1
do Titulo 5 deste Edital.

12.3. A verificacdo pelo Pregoeiro nos sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova para verificar as
condi¢Bes de habilitacédo da licitante.

12.4. Os documentos remetidos por meio do sistema eletronico poderdo ser
solicitados em original ou por copia autenticada a qualquer momento.

12.4.1. Nesse caso, 0s documentos deverdo ser encaminhados, no prazo
estabelecido pelo Pregoeiro, a Secretaria Executiva da Comissdo Permanente de
Licitacéo, localizada no endereco da Comisséao citado na pagina 1.
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12.5. Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em
nome da licitante, com indica¢do do nimero de inscricdo no CNPJ, que devera ser o
mesmo utilizado para cadastramento de sua proposta.

12.5.1. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e
regularidade fiscal e trabalhista deveréo estar em nome da filial, exceto aqueles que,
pela prépria natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.

12.5.2. Caso haja a participacdo de empresas estrangeiras, todos os documentos
exigidos em equivaléncia com os apresentados por empresas nacionais, estando em
lingua estrangeira, poderdo ser entregues, desde que acompanhados de traducéo
livre.

12.5.2.1. Na hipotese de a licitante vencedora ser estrangeira, para fins de assinatura
do contrato, os documentos de que trata este subitem seréo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n. 8.660, de
2016 ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

12.6. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo
alguma restricdo na comprovacao de regularidade fiscal, serd assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, contado da divulgacao do resultado da fase de habilitacéo,
para a regularizacdo da documentacéo, a realizacdo do pagamento ou parcelamento
do débito e a emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

12.6.1. Poderéa ser concedida prorrogacao do prazo previsto neste item 12.5, por
igual periodo, a critério da Camara dos Deputados, quando requerida pela licitante,
mediante apresentacao de justificativa.

12.6.2. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto implicara
decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital,
e facultard ao Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacao, ou revogar a licitagcao.

12.7. O Pregoeiro verificara, durante a fase de habilitacdo das empresas, além
da habitual pesquisa ja realizada no Sicaf, a existéncia de registros impeditivos da
contratacao:

a) no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas da
Controladoria-Geral da Unido (CGU), disponivel no Portal da
Transparéncia (http://www.portaltransparencia.gov.br);

b) por improbidade administrativa no Cadastro Nacional de Condenagdes
Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, disponivel no Portal do
Conselho Nacional de Justica (CNJ);

C) por composicdo societaria das empresas a serem contratadas,
mediante pesquisa no Sicaf, a fim de se certificar se entre os sécios ha
servidores do proprio Orgdo contratante, abstendo-se de celebrar
contrato nessas condi¢des, em atencao ao artigo 99, inciso Ill da Lei n.
8.666, de 1993.

15


http://www.portaltransparencia.gov.br/

CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Pregéo Eletrénico n. 92/2022
Processo n. 682.232/2021

12.8. Caso nao tenham sido atendidas as exigéncias para habilitacdo, o
Pregoeiro declarard a licitante inabilitada e convocard a autora do melhor preco
subsequente, dentre as licitantes classificadas, repetindo os procedimentos, até que
se logre a habilitacédo da licitante que tenha atendido todas as exigéncias para essa
finalidade, observado o disposto no subitem 8.11.5 do Titulo 8 deste Edital.

13. DO RECURSO E DA ADJUDICACAO

13.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante o prazo concedido
na sessdo publica, de forma imediata e motivada, em campo préoprio do sistema
eletrbnico, manifestar sua intencao de recorrer, de modo objetivo e conciso.

13.1.1. O Pregoeiro estabelecerda o prazo para manifestacdo pela intencdo de
interpor recurso, que nao serd inferior a 30 (trinta) minutos.

13.1.2. O Pregoeiro examinara a intencéo de recurso, aceitando-a ou rejeitando-a,
motivadamente, em campo préprio do sistema eletrdonico

13.2. As razdes do recurso deverao ser apresentadas no prazo de 3 (trés) dias,
em campo préprio do sistema eletrénico.

13.3. As demais licitantes ficardo intimadas para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, via sistema eletronico, no prazo de 3 (trés) dias, contado da data final
do prazo da recorrente, assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.

13.4. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto a
intencdo de recorrer, nos termos do disposto neste Titulo, importara na decadéncia
desse direito, e o Pregoeiro estara autorizado a adjudicar o objeto a licitante
declarada vencedora.

13.5. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que
nao puderem ser aproveitados.

13.6. Caso nao reconsidere sua decisdo, o Pregoeiro submetera o recurso
devidamente informado a consideracao do Diretor-Geral para fins de decisdo quanto
ao recurso e a adjudicacao do objeto.

13.7. Em caso de ndo ser aceita a manifestacdo quanto a intencao de recurso,
por falta de fundamentacao, ou se ndo ocorrerem manifestacdes formais no sentido
de interpor recurso, cabera ao Pregoeiro adjudicar o objeto.

13.8. O Pregoeiro encaminhara o processo devidamente instruido a Diretoria-
Geral e propora a sua homologacgéo.

13.9. Cabera a Diretoria-Geral homologar o resultado da licitagdo.

14. DO ENCAMINHAMENTO DE DOCUMENTACAO NAO DIGITAL

14.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao digitais quando
houver duvida em relacdo a integridade do documento digital.
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14.2. Os originais ou as copias autenticadas eventualmente solicitados deverao
ser enviados a Secretaria da Comissao Permanente de Licitagdo da Camara dos
Deputados, localizada no endereco da Comissdo citado na pagina 1, no prazo
estipulado pelo Pregoeiro.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. N&o serdo aplicadas sanc¢des administrativas na ocorréncia de casos
fortuitos, forca maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

15.2. As sancles serdo aplicadas com observancia aos principios da ampla
defesa e do contraditorio.

15.3. A aplicacao de sanc¢fes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacao
da Contratada de indenizar integralmente eventuais danos causados a
Administracdo ou a terceiros.

15.4. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Uniéo e sera descredenciada
do Sicaf, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
Edital e das demais cominacdes legais, a licitante que, convocada dentro do prazo
de validade de sua proposta:

a) néo assinar o Contrato;
b) n&o entregar a documentacéo exigida neste Edital;
c) apresentar documentacao falsa;
d) causar atraso na execucédo do objeto;
€) nao mantiver a proposta,
f) falhar na execucao do contrato;
g) fraudar a execucgao do contrato;
h) comportar-se de modo inidéneo;
I) declarar informagdes falsas e
j) cometer fraude fiscal.
15.4.1. As sancdes serao registradas e publicadas no Sicaf.

15.5. Caso a Adjudicataria ndo assine o Contrato no prazo estipulado neste
Edital, sem justificativa ou com justificativa ndo aceita pela Camara dos Deputados,
caracterizar-se-a o descumprimento total da obrigagdo assumida.

15.5.1. Ocorrendo a hipétese referida neste item, a Camara dos Deputados anulara
a Nota de Empenho e aplicara a Adjudicataria multa de 10% (dez por cento) do valor
total da adjudicacao, instaurando processo para apuracao de responsabilidade, do
gual podera resultar o impedimento de licitar e de contratar com a Unido, com
descredenciamento no Sicaf, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. A autoridade competente para homologar o procedimento licitatorio podera
revoga-lo somente em razéo do interesse publico, por motivo de fato superveniente
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devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar a revogacao; e
devera anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacgéo de qualquer pessoa, por
meio de ato escrito e fundamentado.

16.1.1. As licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo
do procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé ao
ressarcimento dos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

16.1.2. No caso de desfazimento do procedimento licitatorio fica assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

16.2. E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da
licitagéo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo do
processo, interpretando as normas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a
finalidade e a seguranca da contratacdo, vedada a inclusdo posterior de
documentacgéo ou informagao que deveria constar originariamente da proposta ou de
Seus anexos.

16.3. Quando do julgamento das propostas e da habilitagéo, o Pregoeiro podera
sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel as licitantes, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacdo e
de habilitagéo.

16.4. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a
realizacdo de diligéncias, a sesséo publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema eletrbnico com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

16.5. Os prazos referidos neste Edital e em seus Anexos comecam a fluir a partir
do termo inicial preestabelecido, ou da intimacéo formal realizada pela Camara dos
Deputados.

16.5.1. Consideram-se feitas as intimacdes, convocac¢des ou comunicacfes as
participantes, conforme o caso:

a) na propria sesséo publica do Pregéo Eletronico;
b) pela publicacdo dos atos no Diario Oficial da Uniéo;
C) por carta;

d) ou, quando cabivel, por meio de mensagem apresentada no sitio
eletrbnico www.gov.br/compras/pt-br.

16.5.2. S6 se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente normal da Camara
dos Deputados.

16.5.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e em seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

16.6. Os casos omissos e as duvidas suscitadas em qualquer fase do presente
Pregéao serao resolvidos pelo Pregoeiro.
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16.7. Durante a execucdo contratual, sendo a Contratada objeto de fuséo,
incorporacdo ou cisdo, a Camara dos Deputados examinard a conveniéncia de
manter em vigéncia o Contrato celebrado.

16.7.1. A manutencdo da vigéncia contratual dependera, em qualquer caso, do
atendimento pela nova sociedade empresaria das condicbes de habilitacdo
consignadas neste Edital e de ndo serem alteradas as condi¢cbes de execuc¢ao do
Contrato.

16.8. Os documentos constantes do processo de licitagcéo, incluindo este Edital
e seus Anexos, poderao ser consultados na Comissdo Permanente de Licitacdo, no
endereco citado na péagina 1, facultada a obtencdo de coépias mediante o
recolhimento da importancia devida em favor do Fundo Rotativo da Camara dos
Deputados, por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) Simples.

16.8.1. A interessada deverd solicitar a Secretaria Executiva da Comissao
Permanente de Licitacdo a informacdo da importancia a ser recolhida na GRU
Simples, por meio dos numeros de telefones informados a pagina 1.

16.8.2. A GRU Simples devera ser gerada mediante acesso ao portal SIAFI no
endereco www.stn.fazenda.gov.br e preenchida com os seguintes campos:

a) Unidade Favorecida (Cédigo): 010090, Gestéo: 00001;
b) Recolhimento (Cédigo): 28830-6;
c) Numero de Referéncia: 422.

16.8.3. O recolhimento devera ser feito no Banco do Brasil, nos terminais de
autoatendimento ou na pagina da Internet, ambos por meio da opc¢éo "pagamentos
c/ cédigo de barras — Agua/Luz/Telefone/Géas", ou diretamente no caixa, por meio da
GRU Simples gerada.

17. DO FORO

17.1. Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia, Distrito Federal, para
decidir demandas judiciais decorrentes deste procedimento licitatorio.

Brasilia, 24 de agosto de 2022.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 1

TERMO DE REFERENCIA

1. DA JUSTIFICATIVA

O servico de recepcionista e de apoio a eventos € fundamental para que a
Camara dos Deputados continue sendo um espaco de dialogo entre a sociedade
brasileira e o Parlamento. O bom atendimento as autoridades, aos turistas nacionais
e estrangeiros e ao cidaddo comum é o primeiro passo para uma melhor compreenséo
do papel institucional e da importancia do Poder Legislativo Federal.

Em média, anualmente, a Camara dos Deputados registra mais de meio
milhdo de visitas as suas dependéncias, prestando atendimento em Libras, inglés,
espanhol e francés, quando necessario. Além disso, a equipe de receptivo presta
atendimento diferenciado as pessoas com deficiéncia, permitindo a todos os cidadaos
conhecer e interagir presencialmente com a instituicdo e seus membros. Muitos
visitantes recepcionados nas portarias participam ainda de mais de 500 eventos
anuais realizados na Casa, a maioria de iniciativa parlamentar, acerca de temas de
interesse geral e coletivo.

Outro servico relevante prestado é aquele relacionado a saude de
parlamentares, autoridades, colaboradores e visitantes do Poder Legislativo Federal.
O atendimento em saude é calcado na relacdo humana, ha comunicacado adequada e
no respeito ao usudrio. A presenca de profissionais treinados no acolhimento,
atendimento e comunicacdo de exceléncia dao respaldo ao exercicio profissional
dentro de uma Politica de Saude, Seguranca e Qualidade de Vida no Trabalho.

A disponibilizagdo dos profissionais bilingues atende ao principio da
cordialidade, eficiéncia e reciprocidade da diplomacia parlamentar. S&o diversas
delegacbes internacionais compostas por chefes de Estado e/ou Governo,
parlamentares e funcionarios de parlamentos de todo o mundo. A contratacdo desses
profissionais possibilita a Camara dos Deputados atender as autoridades e aos
cidaddos comuns estrangeiros, considerando a difusdo do idioma inglés como lingua
franca atual, a importancia do Mercosul e das relacdes diplométicas e econémicas do
Brasil com os paises da América Latina.

2. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

2.1. Do Pessoal - Qualificacao

2.1.1. Para a adequada prestacdo dos servigos, a Contratada deverd indicar
profissionais no quantitativo minimo indicado no Titulo 5 do Anexo n. 6 (Minuta do
Contrato) e com a qualificacdo e as caracteristicas a seguir descritas:

SUPERVISOR

REQUISITOS BASICOS:
a) ensino médio completo;
b) capacitacéo para a execucao das atividades relacionadas neste Edital;
c) experiéncia profissional de, no minimo, 6 (seis) meses;

20



CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Pregéo Eletrénico n. 92/2022
Processo n. 682.232/2021

c.1) a experiéncia minima devera ser comprovada até a data da apresentacao
do posto de trabalho para inicio das atividades;

d) conhecimento da lingua portuguesa para expressar-se oralmente, quando
ouvinte, ou em redacao de textos, atentando para o uso correto da ortografia,
gramatica e para o uso de vocabulario adequado;

e) conhecimentos bésicos de informética, especificamente na utilizacdo de
softwares para escritério (ambiente windows/softwares livres, editor de texto,
planilha eletrénica, internet/intranet - navegacéo, e correio eletrénico);

f) conhecimentos basicos do Regimento Interno da Camara dos Deputados, do
Regimento Comum do Congresso Nacional e acerca do funcionamento do Poder
Legislativo e seus membros;

g) curso de atendimento ao publico, com carga horaria minima de 40 horas/aula;

h) curso basico de Libras (Lingua Brasileira de Sinais), com carga horaria minima
de 60 horas/aula.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Os profissionais alocados nos postos de trabalho de Supervisor deveréo
desempenhar as seguintes atividades, além daquelas relacionadas para a categoria
Recepcionista:

a) acompanhar “in loco” os profissionais alocados nos postos de trabalho,
seguindo as determinacdes da Contratante;

b) acompanhar, durante toda a jornada de trabalho, o registro de presenca (ponto
de entrada, intervalo intrajornada e saida) dos profissionais ocupantes dos
postos de trabalho e, em caso de auséncia, providenciar a imediata substituicdo
dos faltantes;

c) controlar a frequéncia dos profissionais alocados nos postos de trabalho e
comunicar imediatamente ao Fiscal do contrato qualquer ocorréncia e eventual
necessidade de substituicao;

d) cumprir e fazer com que todos os demais profissionais cumpram,
rigorosamente, os horarios de funcionamento dos postos de trabalho
contratados;

e) elaborar a escala de alocacao dos profissionais nos postos de trabalho com
anuéncia do Fiscal do contrato;

f) organizar os trabalhos pertinentes ao receptivo do Programa de Visitagédo
Institucional, inclusive aos finais de semana, com elaboracédo de escala, selecao
dos recepcionistas, entre outras atividades correlatas;

g) identificar prioridades conjuntamente com o Fiscal responsavel para a
execucao satisfatoria dos servigos;

h) apoiar a realizacdo de eventos e receptivos que tenham demandas
emergenciais;
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i) intermediar quaisquer comunicacfes/reclamacfes entre os prestadores de
servigos terceirizados e a Contratada ou seu preposto, sobretudo as relativas ao
cumprimento de obrigacdes trabalhistas pela Contratada;

j) manter a ordem e a disciplina dos seus subordinados e instrui-los na melhor
forma de agir;

k) manter atitude de respeito e cortesia para com todos os subordinados,
visitantes e servidores que transitam pelas dependéncias da Contratante;

[) observar e exigir uso adequado de uniforme e, de igual modo, cracha de
identificacdo em local visivel;

m) prestar informacdes, sempre que solicitadas, ao preposto da empresa e ao
Fiscal do contrato acerca das atividades estabelecidas em contrato;

n) prestar informagdes, como agenda legislativa do dia, localizacdo de salas e
departamentos, infraestrutura de apoio ao visitante como sanitarios, copas,
lanchonetes, rotas acessiveis, caixas eletrénicos — a todo visitante, turista e
participante de evento por todo o complexo da Camara dos Deputados;

0) supervisionar diretamente a prestacao dos servicos;

p) verificar o comportamento, a apresentacdo pessoal e a agilidade no
cumprimento dos servicos pelos profissionais alocados nos postos de trabalho;

q) vistoriar diariamente os locais de alocacédo dos postos de trabalho, a fim de
averiguar o efetivo cumprimento das obrigacbes dos profissionais e, por
conseguinte, efetiva prestacéo do servico;

r) zelar para que o servigo transcorra sempre dentro da normalidade e seguir as
orientacdes regulamentares repassadas ao preposto da Contratada pelo Fiscal
da Contratante;

s) recolher assinaturas de documentos administrativos solicitados pela
Contratada;

t) operacionalizar o sistema STC (Sistema de Terceirizados da Camara);

u) operacionalizar os sistemas internos de acordo com a necessidade da
Contratante.

RECEPCIONISTA BILINGUE E RECEPCIONISTA INTERPRETE DE LIBRAS
REQUISITOS BASICOS:

a) ensino médio completo;

b) capacitacéo para a execucado das atividades relacionadas neste Edital;

c) experiéncia profissional de, no minimo, 6 (seis) meses de trabalho com
atendimento ao publico, para cujo desempenho houve exigéncia de treinamento
e envolveu interacdo com as pessoas atendidas, em portugués e no segundo
idioma, por meio de prestacéo de informacdes ou de travamento de conversacao
complexas;
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c.1) a experiéncia minima devera ser comprovada até a data da apresentacao
do posto de trabalho para inicio das atividades;

d) conhecimento da lingua portuguesa para expressar-se oralmente, quando
ouvinte, ou em redacao de textos, atentando para o uso correto da ortografia,
gramatica e para o uso de vocabulario adequado;

e) conhecimentos bésicos de informética, especificamente na utilizacdo de
softwares para escritério (ambiente windows/softwares livres, editor de texto,
planilha eletrénica, internet/intranet - navegacéo, e correio eletrénico);

f) conhecimentos basicos do Regimento Interno da Camara dos Deputados, do
Regimento Comum do Congresso Nacional e acerca do funcionamento do Poder
Legislativo e seus membros;

g) curso de atendimento ao publico, com carga horaria minima de 40 horas/aula;

h) curso basico de Libras (Lingua Brasileira de Sinais), com carga horaria minima
de 60 horas/aula, para o recepcionista bilingue;

i) curso e conversacdo em lingua estrangeira, a critério da Camara dos
Deputados, comprovado por meio de diploma de proficiéncia na lingua
estrangeira, no caso de recepcionista bilingue; OU fluéncia na interpretacédo na
Lingua Brasileira de Sinais (Libras), comprovada mediante apresentacdo de
certificados de formacdo profissional que atendam aos requisitos da Lei n.
12.319/2010 (Regulamenta a profissdo de Tradutores e Intérprete da Lingua
Brasileira de Sinais — Libras), no caso de recepcionista intérprete de Libras.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Os profissionais alocados nos postos de trabalho de recepcionista bilingue/intérprete
de Libras deveréo realizar atendimento em lingua portuguesa, em idioma estrangeiro
ou em Libras (Lingua Brasileira de Sinais), conforme o caso, ao desempenhar as
seguintes atividades, além daquelas relacionadas para a categoria Recepcionista:

a) servir de monitor no roteiro do Programa Visite o Congresso, durante a
semana, finais de semana e/ou feriados, em visitas presenciais e/ou virtuais, ao
Vivo ou gravadas, para:

- visitantes e turistas brasileiros e estrangeiros;

- estudantes brasileiros e estrangeiros de todos 0s niveis de ensino;
- funcionéarios da Camara dos Deputados;

- grupos organizados;

- integrantes e convidados de programas e eventos institucionais realizados por
diversos setores da Camara dos Deputados;

- autoridades em visita a Camara dos Deputados/

- pessoas com deficiéncia auditiva (visitacdo em Libras) e pessoas com
deficiéncia visual (visitagdo guiada/audiodescrita)
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b) apoiar na recepcédo de autoridades e convidados nacionais e internacionais
em aeroportos e auxiliar nos deslocamentos para hotéis e locais de evento
previamente programados;

c) atender clientes externos e internos, prestando-lhes informacdes necessérias,
pelos meios tecnoldgicos e canais de comunicacao utilizados pela Camara dos
Deputados;

d) providenciar o agendamento da Vvisitacdo institucional, além da
confirmagé&o/cancelamento destas;

e) compor equipe de apoio dos eventos presenciais e virtuais da Camara dos
Deputados.

g) cadastrar visitante no sistema de gerenciamento e controle de acesso a
Camara dos Deputados, conforme instrugdo do Departamento de Policia
Legislativa e do Orgdo Responsavel,

h) operacionalizar os sistemas internos de acordo com a necessidade da
Contratante.

OBSERVACAO:

A distribuicdo dos profissionais desta categoria, dentro do quantitativo minimo, sera
realizada a critério da Camara dos Deputados.

RECEPCIONISTA
REQUISITOS BASICOS:
a) ensino médio completo;
b) capacitacdo para a execucédo das atividades relacionadas neste Edital;

c) experiéncia profissional de, no minimo, 6 (seis) meses de trabalho com
atendimento ao publico;

c.1) a experiéncia minima devera ser comprovada até a data da apresentacao
do posto de trabalho para inicio das atividades;

d) conhecimento da lingua portuguesa para expressar-se oralmente, quando
ouvinte, ou em redacédo de textos, atentando para o0 uso correto da ortografia,
gramatica e para o uso de vocabulario adequado;

e) conhecimentos basicos de informética, especificamente na utilizacdo de
softwares para escritorio (ambiente windows/softwares livres, editor de texto,
planilha eletrénica, internet/intranet - navegacéao, e correio eletrénico);

f) conhecimentos basicos do Regimento Interno da Camara dos Deputados, do
Regimento Comum do Congresso Nacional e acerca do funcionamento do
Poder Legislativo Federal e seus membros;

g) curso de atendimento ao publico, com carga horaria minima de 40
horas/aula;
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h) curso basico de Libras (Lingua Brasileira de Sinais), com carga horaria
minima de 60 horas/aula;

DESCRIC}AO DAS ATIVIDADES:
Atividades gerais

a) recepcionar e prestar atendimento ao publico interno e externo em geral,
nas dependéncias da Camara dos Deputados, no Aeroporto Internacional de
Brasilia e em outros locais, dentro ou fora de Brasilia, quando de interesse da
Administracéo, oferecendo atendimento prioritario e tratamento diferenciado as
pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida;

b) prestar informagdes ao publico quanto a localizacdo de Orgaos e
dependéncias da Camara dos Deputados, inclusive quanto a rotas e espagos
acessiveis;

C) prestar informacfes sobre os eventos e/ou as sessdes plenarias e de
comissdes em realizacdo ou a realizar-se na Camara dos Deputados;

d) prestar informacdes sobre os projetos, os trabalhos e os diversos
servicos prestados pela Camara dos Deputados ao publico em geral e a
publicos especificos;

e) esclarecer duvidas gerais sobre a atividade da Camara dos Deputados;

f) orientar o publico a consultar os sistemas de autoatendimento, portais e
aplicativos da Camara dos Deputados, inclusive para uso em dispositivos
moveis;

0) solicitar a presenca de recepcionista bilingue para prestar atendimento
aos visitantes estrangeiros;

h) solicitar a presenca de recepcionista intérprete de Libras para prestar
atendimento aos visitantes com deficiéncia auditiva, registrando essa atividade
em sistema ou em livro préprio para efeito de estatisticas e planejamento de
acoes;

i) conduzir pessoas com deficiéncia e/ou mobilidade reduzida ao local de
destino, quando necessario;

) recepcionar e prestar informacdes aos pacientes e usuarios do
Departamento de Atencédo a Saude e/ou do Pro-Saude;

k) orientar e encaminhar os usuarios as clinicas correspondentes para
atendimento;

)] agendar e desmarcar consultas;

m)  acompanhar parlamentares e outras autoridades pelas dependéncias do
Departamento de Atengdo a Saude e/ou do Pro-Saude;

n) repassar o servico, quando da troca de turno, ao(s) outro(s)
recepcionista(s) que assumira(do) o posto de servigo, citando todas as
situagcbes encontradas, bem como as ordens e orientacdes recebidas;
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0) notificar o agente do Departamento de Policia Legislativa (DEPOL) sobre
a presenca de pessoas com comportamento estranho ou suspeito;

p) registrar ocorréncia, em livro préprio, de quaisquer anormalidades
ocorridas no exercicio da fun¢ao;

q) notificar seu superior a respeito das ocorréncias de seu posto de servico;
r realizar outras atividades afins sob a coordenacao dos supervisores;

S) operacionalizar os sistemas internos de acordo com a necessidade da
Contratante.

Atividades de apoio a eventos

a) distribuir material impresso de divulgacdo sobre trabalhos desenvolvidos e
servicos prestados pela Camara dos Deputados ao publico em geral e a publicos
especificos;

b) apoiar a atividade de recep¢do dos eventos institucionais, sessdes plenarias
ou de comissdes em realizacdo ou a realizar-se na Camara dos Deputados;

c) oferecer e providenciar cadeira de rodas a parlamentares, convidados
institucionais e visitantes que tiverem dificuldade de locomocéo, se estes assim
desejarem, registrando o empréstimo do bem e repassando as orientacfes de
uso do equipamento.

Atividades de apoio administrativo

a) anunciar a chegada de visitantes e encaminha-los ao destino;
b) atender, filtrar e direcionar ligacdes telefénicas;
C) anotar e transmitir recados;

d) prestar apoio na organizacdo e gestdo da agenda de trabalho, incluindo
reunides;

e) enviar, receber e processar correspondéncias;
f) conferir materiais e objetos recebidos ou enviados;

g) receber, conferir, classificar, registrar, arquivar e pesquisar documentos,
estudos, livros e processos nos sistemas informatizados da Camara dos
Deputados;

h) consultar o(s) banco(s) de dados pertinente(s) ao local de trabalho;

i) conferir documentos;

j) digitar ou digitalizar documentos;

k) imprimir documentos;

[) apoiar a realizacdo de videoconferéncia e eventos em plataforma virtual;
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digitar a estatistica dos atendimentos e dos procedimentos médicos e de
enfermagem;

conferir as agendas de atendimento por meio de sistema informatizado e/ou
convencional, bem como registrar o comparecimento dos pacientes;

secretariar os médicos durante consultas e/ou exames, registrando
informagdes e outros dados relevantes durante o atendimento;

atender e repassar ligacbes para o0s devidos setores e receber
correspondéncias;

organizar consultérios, incluindo troca de lencdis, conferéncia e reposicéo de
formularios.

Atividades de identificacdo de acesso a Camara

a)

b)

d)

cadastrar visitante no sistema de gerenciamento e controle de acesso a
Céamara dos Deputados, conforme instrugcdo do Departamento de Policia
Legislativa e do Orgdo Responsavel,

oferecer e providenciar cadeira de rodas ou triciclo motorizado para o
visitante que tiver dificuldade de locomocdo, se este assim desejar,
registrando o empréstimo do bem e repassando as orientagfes de uso do
equipamento;

adotar as providéncias necessarias para garantir que os equipamentos de
acessibilidade localizados nas recepcdes, tais como cadeiras de rodas,
triciclos motorizados, carregadores de bateria e sistemas de aro magnético,
estejam sempre em boas condicdes de conservagdo, funcionamento e
operacéao (recarregar baterias, armazenar corretamente, solicitar limpeza e
reportar defeitos ou ocorréncias anormais);

transferir os equipamentos de acessibilidade de um local para outro, quando
necessario.

Atividades de apoio junto ao Aeroporto Internacional de Brasilia

a)
b)

c)
d)

e)

f)

prestar apoio a parlamentares e convidados institucionais junto as
companhias aéreas para emissao de cartdo de embarque;

antecipar e postergar horario de voo de parlamentares e convidados
institucionais;

alterar assento de voo de parlamentares e convidados institucionais;

recepcionar parlamentares e convidados institucionais no embarque e
desembarque aéreo;

recepcionar parlamentares e convidados institucionais na sala de espera
da Camara dos Deputados;

oferecer e providenciar cadeira de rodas a parlamentares e convidados
institucionais que tiverem dificuldade de locomocédo, se estes assim
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desejarem, registrando o empréstimo do bem e repassando as orientacdes
de uso do equipamento;

adotar as providéncias necessarias para garantir que as cadeiras de rodas
estejam sempre em boas condi¢cbes de conservacao, funcionamento e
operacédo (armazenar corretamente, solicitar limpeza e reportar defeitos ou
ocorréncias anormais).

CERIMONIALISTA
REQUISITOS BASICOS:

a)
b)
c)

d)

f)

9)

h)

ensino médio completo;
capacitacao para a execucao das atividades relacionadas neste Edital;

experiéncia profissional de, no minimo, 6 (seis) meses, ou possuir Curso na
area de cerimonial, de no minimo 40 (quarenta) horas/aula, comprovado
mediante a apresentacao de certificado;

c.1) a experiéncia minima deverd ser comprovada até a data da
apresentacao do posto de trabalho para inicio das atividades;

d) conhecimento da lingua portuguesa para expressar-se oralmente,
guando ouvinte, ou em redacao de textos, atentando para o0 uso correto da
ortografia, gramatica e para o uso de vocabulario adequado;

conhecimentos béasicos de informatica, especificamente na utilizacdo de
softwares para escritério (ambiente windows/softwares livres, editor de
texto, planilha eletrGnica, internet/intranet - navegagdo, e correio
eletrbnico);

conhecimentos basicos do Regimento Interno da Camara dos Deputados,
do Regimento Comum do Congresso Nacional e acerca do funcionamento
do Poder Legislativo e seus membros;

curso de atendimento ao publico, com carga horaria minima de 40
horas/aula;

curso basico de Libras (Lingua Brasileira de Sinais), com carga horéria
minima de 60 horas/aula.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

a)

b)

anotar e controlar agenda diaria, auxiliando no controle de prazos e
cronogramas de eventos coordenados pela Coordenacdo de Cerimonial,
Eventos e Cultura (COCEC) da Contratante;

atender clientes externos e internos, prestando-lhes informacdes
necessarias;

zelar pela seguranca, limpeza e conservacdo dos equipamentos e
instalagoes;
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operar microcomputador, utilizando-se de aplicativos necessarios as
atividades da COCEC;

auxiliar na recepcdo, orientacdo e inspecdo de fornecedores durante a
prestacdo de servigos; assim como, na conferéncia de produtos
contratados;

receber e expedir correspondéncias fisicas e eletrdnicas, processos
administrativos e outros expedientes;

receber, agendar e distribuir convites para eventos, de acordo com as
normas protocolares;

efetuar e receber confirmacbes de presenca de autoridades e demais
convidados para eventos agendados, anotando de forma cuidadosa e
legivel todos os dados, inclusive informacfes sobre participantes com
necessidades especiais;

auxiliar no levantamento das condicdes de acessibilidade fisica e
comunicacional dos eventos;

apoiar na recepcao e orientacdo as precursoras nas dependéncias da
Camara dos Deputados, prestando informacdes sobre roteiros e ordem dos
trabalhos, orientando quanto ao receptivo e deslocamento das autoridades
nas dependéncias da Casa, sob a orientacéo de servidor efetivo lotado na
Coordenacéo de Cerimonial, Eventos e Cultura ou outro por este indicado;

receber e acompanhar autoridades em audiéncia e eventos, de acordo com
as normas de cerimonial e protocolo publico e normas internas correlatas,
sob a orientacdo de servidor efetivo lotado na Coordenacao de Cerimonial,
Eventos e Cultura ou outro por este indicado;

manter atualizado banco de dados da COCEC quanto aos cargos,
precedéncia e pronomes de tratamento, além de dados complementares
de autoridades do Poder Legislativo e demais autoridades federais,
estaduais e municipais;

apoiar o contato com outros Cerimoniais para intercambio de informacdes
sobre as autoridades e o0s eventos em outros 6rgaos, sob a orientacao de
servidor efetivo lotado na Coordenacédo de Cerimonial, Eventos e Cultura
ou outro por este indicado;

auxiliar na elaboragdo de roteiros, ordem dos trabalhos, execugao e
montagem de eventos presenciais e virtuais, como sessdes solenes e
especiais, aberturas de exposi¢oes, inauguragdes, lancamentos de livros,
seminarios, conferéncias, encontros, posses de servidores, visitas oficiais
e demais eventos no ambito da Camara dos Deputados e em outros locais,
dentro ou fora de Brasilia, quando de interesse da Administracéo;

apoiar na preparacdo de precursoras em eventos em que tenha previséo
de comparecimento de representante institucional da Camara dos
Deputados, com a finalidade de definir roteiros de deslocamento, reserva
de assentos e garantir o cumprimento da ordem de precedéncia, no ambito
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da Camara dos Deputados e em outros locais, dentro de Brasilia, quando
de interesse da Administragéo;

p) apoiar na recepcdo e no acompanhamento de representante institucional
da Camara dos Deputados em eventos fora das dependéncias da Camara
dos Deputados, auxiliando no deslocamento, conduzindo-os aos assentos
reservados e prestando as informacdes que se facam necessérias
enquanto durar o evento;

q) efetuar pesquisas para aquisicdo de materiais e servicos pertinentes as
atividades da COCEC, para posterior solicitacdo de compra ao setor
responsavel;

r) agendar, receber e acompanhar grupos de Vvisitantes nacionais ou
estrangeiros, prestando informacgdes sobre o 6rgdo e suas peculiaridades;

S) acompanhar e apoiar 0s supervisores de eventos na realizacdo dos
eventos presenciais e virtuais;

t) desempenhar atividades correlatas.

2.1.2.  Os profissionais deverao ser educados, din@micos, ter iniciativa e agilidade
no trabalho a ser executado, ter boa postura, atender com presteza as solicitacdes,
ter responsabilidade com as atividades desenvolvidas, agir com discrigdo e bom
senso, expressar-se de maneira clara e objetiva, orientar de maneira precisa, ter
fluéncia verbal, facilidade de relacionamento, capacidade de trabalhar e polidez.

2.1.3.  Os profissionais deverdo demonstrar competéncia laboral com a area do
servico, manter a postura, aplicar os ensinamentos do treinamento/reciclagem
guando ministrado pela Contratada, evidenciar atencao, indicar espirito de equipe e
paciéncia, manter o autocontrole, organizar-se, ser prestativo, aceitar ideias, estar
atualizado, ser desinibido, demonstrar senso de discricdo e responsabilidade.

2.1.4. As comprovacdes, certificados e diplomas de cursos obrigatorios, nos
casos em que a legislacdo exige, deverdo ser apresentados ao Fiscal do contrato,
guando solicitado, no prazo de até 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da
solicitacao.

2.1.5. Da Comprovacgao da Experiéncia Profissional

2.1.5.1. A comprovacdo da experiéncia profissional quando exigida para a
prestacao dos servi¢os de cada categoria dar-se-a:

a) em caso de empregado proveniente do servico publico, por meio de
declaracdo do Orgdo de Pessoal da Administracdo Publica,
comprovando que o funciondrio exercia atividades compativeis com os
servicos descritos para o cargo;

b) em caso de empregado proveniente da iniciativa privada, por meio de:

b.1) registro na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

b.2) declaracdo original em papel timbrado, constando CNPJ e
endereco completo da(s) pessoa(s) juridica(s) onde os servigos
foram prestados, com a descricdo sucinta das atividades
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desenvolvidas na éarea, a qualificacdo e o nome do emitente da
declaragdo, com assinatura reconhecida em cartorio.

2.2. Uniformes

2.2.1. A Contratada deverd, obrigatoriamente, fornecer uniforme que atenda aos
padrées minimos de apresentacdo e higiene, nas especificacdes e quantidades
constantes da planilha do Orcamento Estimado (Anexo n. 8).

2.2.2. A distribuicdo dos uniformes sera semestral, a partir do inicio do contrato,
com entregas nos 1°, 7°, 13°, 19° e 25° meses da vigéncia contratual, nas seguintes
condicdes:

2.2.2.1. Uniforme feminino:

a) para blazer, saia e vestido: 1 peca de cada no inicio do contrato, e 1
peca de cada semestralmente;

b) para calca: 2 pecas no inicio do contrato, e 1 peca semestralmente;
C) para camisa: 4 pecas no inicio do contrato, e 4 pecas semestralmente;

d) para lenco e sapato social: 2 pecas de cada no inicio do contrato, e 2
pecas de cada semestralmente;

e) para meia calca fina: 12 pecas no inicio do contrato, e 12 pecas
semestralmente.

2.2.2.2. Uniforme masculino:

a) Para blazer, calca e gravata: 2 pecas de cada no inicio do contrato, e 1
peca de cada semestralmente;

b) Para camisa: 3 pecas no inicio do contrato, e 3 pecas semestralmente;

c) Para meia social cano longo: 6 pec¢as no inicio do contrato, e 6 pecas
semestralmente;

d) Para sapato social: 2 pecas no inicio do contrato, e 2 pecas
semestralmente;

e) Para cinto social: 1 peca no inicio do contrato, e 1 peca semestralmente.

2.2.3.  Osvalores do uniforme e de eventuais despesas decorrentes de ajustes de
tamanho correrdo por conta da Contratada e ndo poderdo ser descontados dos
salarios dos empregados.

2.2.4. O vestuario do uniforme devera ser fornecido por uma Unica empresa
especializada, com vistas a padronizacdo das pecas.

2.241. A empresa fornecedora dos uniformes deverd apresentar declaracao
prépria de garantia para substituicdo de pecas defeituosas, em 15 (quinze) dias, ou
eventuais consertos e/ou ajustes nos uniformes fornecidos, por um periodo de 30
(trinta) dias, ambos os prazos contados a partir do seu recebimento.

2.2.5. Para a primeira entrega de uniformes, a Contratada devera:

a) no prazo de 10 (dez) dias, contados da data de inicio da vigéncia do
contrato: receber do Orgdo Responsavel, por e-mail, a definicdo dos
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demais detalhes referentes ao uniforme (que ndo tenham impacto nos
custos referentes a descricdo constante da planilha do Orgamento
Estimado (Anexo n. 8);

b) no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de inicio da vigéncia do
contrato:

b.1) apresentar ao Orgdo Responsavel, pilotos do vestuario a ser
confeccionado sob demanda, sendo, um do conjunto completo
masculino e outro do feminino, bem como um exemplar para cada
peca a ser adquirida pronta;

b.2) proceder a mensuracdo de medidas dos empregados.

2.2.5.1. Sempre que na apresentacdo de uma peca piloto for apontado algum
defeito, esse devera ser corrigido e a peca reapresentada, até ser aprovada,
mantendo-se o prazo estipulado na alinea “b” do subitem 2.2.5 deste Titulo.

2.2.5.1.1. Quando o defeito apresentado nao for passivel de ajuste, a peca devera
ser refeita e reapresentada para fins de aprovacao, mantendo-se o prazo estipulado
na alinea “b” do subitem 2.2.5 deste Titulo.

2.2.5.2. SO sera autorizada a confeccao do total das pegas dos uniformes quando
todas as pecas piloto e os exemplares apresentados forem aprovados. As pecas
definitivas deverao ser fiéis as pecas pilotos e aos exemplares aprovados.

2.25.3. A Contratada tera o prazo de 60 (sessenta) dias, contados da data da
aprovacao das pecas piloto e dos exemplares, para confeccionar todas as pecas do
uniforme e submeter os empregados a primeira e a segunda provas. Apos a
realizacdo das provas, a Contratada tera o prazo maximo de 15 (quinze) dias para
entregar as pecas definitivas dos uniformes aos empregados.

2.2.5.4. Durante o prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da entrega definitiva
de todas as pecas, observado o disposto no subitem 2.2.2 deste Titulo, as pecas
entregues que necessitem de ajustes e/ou em que forem constatados defeitos
deverdo ser ajustadas ou substituidas, conforme o caso, pela Contratada, sem 6nus
adicionais para a Camara dos Deputados.

2.2.5.4.1. O prazo para ajuste ou substituicdo das pecas sera de até 15 (quinze)
dias, contados da ciéncia da comunicacao.

2.2.6. As demais entregas de uniformes deverdo ser feitas de acordo com as
seguintes regras:

2.2.6.1. O prazo para entrega dos uniformes sera até o ultimo dia do més estipulado
para a entrega, observado o disposto no subitem 2.2.2 deste Titulo. Ja estdo
consideradas, na contagem desse prazo, as etapas de mensuracédo das medidas dos
empregados e de realizacéo da primeira e segunda provas.

2.2.6.2. Caso haja alguma alteracdo dos modelos aprovados na primeira entrega,
a Contratada devera apresentar, por meio de e-mail, a definicdo dos detalhes
referentes ao uniforme (que néo tenham impacto nos custos referentes a descricao
constante da planilha do Orgcamento Estimado) e o(s) piloto(s) e/ou exemplar da(s)
do(s) vestuario(s) a ser(em) modificado(s), observado o disposto nos subitens

32



CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Pregéo Eletrénico n. 92/2022
Processo n. 682.232/2021

2.2.5.1,2.25.1.1 e 2.2.5.2 deste Titulo, sem prejuizo do prazo de entrega constante
do subitem 2.2.6.1 deste Titulo.

2.2.7. A Contratante podera valer-se de analise técnica quanto a corte, costura,
caimento e acabamento das pecas do vestuério, além de seguranca, anatomia e
conforto dos calcados para aceitacdo dos produtos de melhor qualidade e menor
preco que estejam de acordo com as especificagdes determinadas neste Edital.

2.2.8. O recebimento definitivo dos uniformes dar-se-4& somente com a emissao
de Termo de Recebimento Definitivo, assinado pelo Orgdo Responséavel, que o fara
apos a verificacao da qualidade e da quantidade dos uniformes entregues, podendo
a Contratante exigir, sem qualquer 6nus adicional, a substituicdo das pecas
entregues fora dos padrdes ou que apresentem danos provocados pelo manuseio
indevido antes da entrega, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da
ciéncia da notificacao.

2.2.9.  Os servicos somente poderao ser prestados por empregados devidamente
identificados pelo uso de uniformes, acessorios e outros constantes deste Edital.

2.2.10. As especificacOes constantes deste Edital poderdo ser alteradas, desde
gue as alteracfes sejam acordadas entre o Orgdo Responsavel e a Contratada e nao
acarretem custos adicionais a Contratada.

2.3. Equipamentos de Protecao Individual

2.3.1. A licitante devera considerar o fornecimento dos Equipamentos de
Protecdo Individual, conforme as especificacbes e quantidades constantes da
planilha do Orgamento Estimado (Anexo n. 8).

2.3.2. A Contratada devera entregar a metade do quantitativo anual dos
Equipamentos de Protec¢&o Individual no inicio do contrato e, ap6s cada periodo de
180 (cento e oitenta) dias, entregara metade do quantitativo anual.

2.3.3. Para fins de especificacdo adequada do objeto, foram indicadas marcas
meramente referenciais.

2.3.3.1. As marcas de referéncia indicadas nas planilhas dos Equipamentos de
Protecédo Individual tém carater meramente indicativo, exemplificativo, podendo ser
aceita qualquer outra que atenda integralmente as especificacdes técnicas do objeto.

2.4. Sistema de Registro Eletrénico de Presenca - SREP

2.4.1. O Orgéo Responsavel podera determinar & Contratada, ap6s comunicagio
formal, a utilizacdo de Sistema de Registro Eletrénico de Presenca - SREP, no prazo
de, no minimo, 30 (trinta) dias e de, no maximo, 60 (sessenta) dias, obedecidas as
disposi¢Oes da Portaria MTE n. 1.510, de 2009.

2.4.2. O Sistema de Registro Eletronico de Presenca funcionara segundo as
regras a serem estabelecidas pelo Orgdo Responsavel, especialmente no que se
refere a banco de horas.

2.4.3. O(s) Equipamento(s) de Registro Eletrénico de Presenca a ser(em)
instalado(s) devera(ao) possuir, no minimo, as especificacdes descritas na planilha
do Orgcamento Estimado (Anexo n. 8).
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2.4.4, O Orgdo Responsavel podera determinar & Contratada a suspensio do
funcionamento do Sistema de Registro Eletronico de Presenca e a retirada do(s)
equipamento(s), caso constate a ineficacia dele e/ou a existéncia de algum prejuizo
a gestédo do Contrato.

2.4.5. O pagamento correspondente a disponibilizacdo do(s) Equipamento(s) de
Registro Eletrénico de Presenca sera feito mensalmente, conforme valor mensal de
depreciacdo e manutencdo constante da proposta da Contratada, apenas apos o
inicio da prestagcdo do servico a ele atribuido e enquanto ele estiver em
funcionamento adequado, valendo, se necessério, o critério pro rata die.

2.5. Convencéao Coletiva

2.5.1. Para o levantamento de custos e formacdo de precos estimados dos
servi¢os envolvidos na contratacdo, a planilha orcamentéaria constante do Anexo n. 8
considerou a ultima convencéo coletiva firmada entre o Sindicato dos Empregados
de Empresas de Asseio, Conservacdo, Trabalho Temporario e Servicos
Terceirizaveis do Distrito Federal e o Sindicato das Empresas de Asseio,
Conservacao, Trabalho Temporario e Servicos Terceirizaveis do Distrito Federal.

2.5.2. A licitante devera indicar expressamente em sua proposta de precos o
instrumento coletivo adotado, a respectiva data-base e o nimero do registro na
Secretaria de Rela¢gbes do Trabalho — SRT - do Ministério da Economia.

2.52.1. Na excepcional hipétese de a licitante utilizar acordo coletivo de trabalho
como parametro para formalizar sua proposta de precos e esse instrumento vier a
perder a validade e/ou néo for renovado no curso da contratacdo, a Contratada
indicara ao Orgdo Responsavel, no prazo de 30 (trinta) dias, a convencéo coletiva
que passara a reger a avenca.

2.5.3. A Camara dos Deputados ndo se vincula as disposicfes contidas em
Acordos e Convencgdes Coletivas que ndo tratem de matéria trabalhista, tais como as
gue estabelecam valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para 0os insumos relacionados ao exercicio da
atividade.

2.6. Adicional Noturno sob demanda

2.6.1. Os valores constantes do Orcamento Estimado (Anexo n. 8) referentes a
previsdo de adicional noturno sdo meramente estimativos, e o pagamento sera feito
de acordo com os servigos efetivamente prestados, observado o disposto no item 6.4
do Titulo 6 do Anexo n. 6 (Minuta do Contrato).

2.6.2.  Os valores referentes ao adicional noturno constantes do Orgamento
Estimado (Anexo n. 8) sdo os que devem ser considerados na proposta da licitante.

3. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1. Do Prazo de Inicio da Prestacdo dos Servigos

3.1.1. A Contratada devera estar apta a iniciar a prestacao dos servigos objeto da
presente licitacdo em até 15 (quinze) dias, contados da data de inicio da vigéncia do
contrato.
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3.1.1.1. O prazo referido no subitem anterior podera ser postergado a critério da
Contratante.

3.1.2. Demais condi¢des de prestacao dos servicos, conforme disposto no Anexo
n. 6 (Minuta do Contrato).

Brasilia, 24 de agosto de 2022.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 2
DA CONTRATACAO

1. DO CONTRATO

1.1. O Contrato, cujos termos constam do Anexo n. 6, devera ser assinado
pela(s) Adjudicatéaria(s) do presente Pregéo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado
da data da sua notificacéo.

1.1.1. O prazo para assinatura do Contrato podera ser prorrogado uma unica vez,
por igual periodo, quando solicitado pela Adjudicataria durante o seu transcurso, e
desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Camara dos Deputados.

1.2. Para a assinatura do contrato, a Adjudicatéria indicard a Camara dos
Deputados, o nome de seu preposto ou empregado com competéncia para manter
entendimentos e receber comunicacgdes ou transmiti-las ao Orgéo Responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, juntamente com os numeros de telefone e o e-mail que
serédo utilizados para contato.

1.2.1. O preposto, cuja presenca serd constante no local de prestacdo de
servicos, devera manter permanente contato com o Orgdo Responséavel, comandar,
coordenar e controlar a execucdo dos servicos contratados, adotando as
providéncias requeridas relativas a execucédo dos servicos pelos empregados.

1.3. A Contratada devera prestar garantia contratual, nos termos constantes do
Anexo n. 6 (Minuta do Contrato).

1.4. O Edital e seus Anexos, bem como a proposta vencedora, integrardo o
Contrato, como se nele estivessem transcritos.

1.5. Caso a Adjudicataria convocada ndo assine o Contrato no prazo e nas
condi¢cOes estabelecidos neste Edital, a Camara dos Deputados reserva-se o direito
de convocar outra licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para fazé-lo em
conformidade com a proposta desta, apds negociacao e verificacdo da adequacao
da proposta e das condi¢cfes de habilitacdo, e assim sucessivamente, sem prejuizo
das sancdes cabiveis.

Brasilia, 24 de agosto de 2022.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 3

MODELO DOS ARQUIVOS

Modelos dos arquivos com 0s campos necessarios para conferéncia das informacoes
exigidas nas alineas “a”, “d” e “f” do subitem 12.2.2 do Titulo 12 do Anexo n. 6:
1. Folha de Pagamento
« MATRICULA
* CPF
* NOME
« DATA ADMISSAO
« FUNCAO/CATEGORIA
+ SALARIO BASE
* DIAS TRABALHADOS
+ GRATIFICACOES
* HORAS EXTRAS NORMAIS (50, 70 e 100%)
* QUANTIDADE DE HORAS
« DATA DA REALIZACAO
* HORAS EXTRAS NOTURNAS (50, 70 e 100%)
* QUANTIDADE DE HORAS
+ DATA DA REALIZACAO
» ADICIONAL
* NOTURNO
* INSALUBRIDADE
* PERICULOSIDADE
« FERIAS
*1/3
« ABONO PECUNIARIO
« PERIODO AQUISITIVO
« PERIODO DE GOZO
« ADIANTAMENTO DE 13° SALARIO
* PROPORCIONALIDADE (AVOS)
« AUXILIO
« ALIMENTACAO
* TRANSPORTE
* DIFERENCA
« FERIAS
« AUXILIO
« ALIMENTACAO
* TRANSPORTE
« SALARIO FAMILIA
* DIARIAS
* ABONO
« SALARIO BRUTO
« AFASTAMENTOS (PREVISTOS PELA CLT)
* FALTAS
* DESCONTOS
* IMPOSTO DE RENDA
* INSS
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+ AUXILIO ALIMENTACAO
« AUXILIO TRANSPORTE
« PENSAO ALIMENTICIA
« SALARIO FAMILIA
« RECEBIMENTOS INDEVIDOS (A DISCRIMINAR)
« CONTRIBUICAO SINDICAL
« ANUAL
« MENSAL
+ DISSIDIO COLETIVO
« FGTS (A RECOLHER)
« SALARIO LIQUIDO
2. 13%° salario
« MATRICULA
« CPF
« NOME
« DATA ADMISSAO
« DATA DEMISSAO
« FUNCAO/CATEGORIA
+ SALARIO BASE
« ADICIONAIS (DISCRIMINAR)
« DESCONTOS (DISCRIMINAR)
« PROPORCIONALIDADE (AVOS)
« DIFERENCA
3. Quitacédo bancéria
« CPF
« NOME
« FUNCAO
« VALOR DEPOSITADO
« AGENCIA
« CONTA CORRENTE
OBSERVACOES:

A Contratada devera entregar a Camara dos Deputados, mensalmente, espelhos da
folna de pagamento, de substituicbes, de rescisbes e de quitacdo bancaria em
arquivos eletronicos em formato "XML", com "XML SCHEMA" a ser definido pela
Camara dos Deputados, devendo apresentar a nota fiscal/fatura para pagamento
somente apd0s encaminhar todos os comprovantes de repasse dos valores aos
empregados, obedecido ao disposto no Titulo 12 do Anexo n. 6.

Brasilia, 24 de agosto de 2022.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 4

TERMO DE CONCILIACAO JUDICIAL FIRMADO ENTRE O MINISTERIO
PUBLICO DO TRABALHO E A UNIAO

O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO, neste ato representado pelo Procurador-Geral do
Trabalho, Dr. Guilherme Mastrichi Basso, pela Vice-Procuradora-Geral do Trabalho, Dra.
Guiomar Rechia Gomes, pelo Procurador-Chefe da PRT da 10% Regido, Dr. Brasilino Santos
Ramos e pelo Procurador do Trabalho Dr. Fabio Leal Cardoso, e a UNIAO, neste ato
representada pelo Procurador-Geral da Unido, Dr. Moacir Antonio da Silva Machado, pela Sub
Procuradora Regional da Unido - 12 Regido, Dra. Helia Maria de Oliveira Bettero e pelo
Advogado da Uni&o, Dr. Mario Luiz Guerreiro;

CONSIDERANDO que toda relagao juridica de trabalho cuja prestacao laboral ndo eventual
seja ofertada pessoalmente pelo obreiro, em estado de subordinacdo e mediante
contraprestacdo pecuniaria, serd regida obrigatoriamente pela Consolidagdo das Leis do
Trabalho ou por estatuto préprio, quando se tratar de relacdo de trabalho de natureza
estatutaria, com a Administracao Publica;

CONSIDERANDO que a legislagéo consolidada em seu art. 9°, comina de nulidade absoluta
todos os atos praticados com o intuito de desvirtuar, impedir ou fraudar a aplicacdo da lei
trabalhista;

CONSIDERANDO que as sociedades cooperativas, segundo a Lei n. 5.764, de 16.12.1971,
art. 4°, “(...) sdo sociedades de pessoas, com forma e natureza juridica préprias, de natureza
civil, ndo sujeitas a faléncia, constituidas para prestar servigos aos associados”.

CONSIDERANDO que as cooperativas podem prestar servicos a ndo associados somente
em carater excepcional e desde que tal faculdade atenda aos objetivos sociais previstos na
sua norma estatutaria, (art. 86, da Lei n. 5.764, de 16.12.1971), aspecto legal que revela a
patente impossibilidade juridica das cooperativas funcionarem como agéncias de locacao de
mao de obra terceirizada;

CONSIDERANDO que a administragdo publica esta inexoravelmente jungida ao principio da
legalidade, e que a préatica do merchandage € vedada pelo art. 3°, da CLT e repelida pela
jurisprudéncia sumulada do C. TST (En. 331);

CONSIDERANDO que os trabalhadores aliciados por cooperativas de mao de obra, que
prestam servicos de natureza subordinada & UNIAO embora laborem em situacéo fatica
idéntica a dos empregados das pessoas juridicas prestadoras de servigos terceirizaveis,
encontram-se a margem de qualquer protecdo juridico-laboral, sendo-lhes sonegada a
incidéncia de normas protetivas do trabalho, especialmente aquelas destinadas a tutelar a
seguranca e higidez do trabalho subordinado, o que afronta o principio da isonomia, a
dignidade da pessoa humana e os valores sociais do trabalho (arts. 5°, caput e 1°, lll e IV da
Constituicdo Federal);

CONSIDERANDO que num processo de terceirizacdo o tomador dos servicos (no caso a
administracao publica) tem responsabilidade sucessiva por eventuais débitos trabalhistas do
fornecedor de méo de obra, nos termos do Enunciado 331, do TST, o que poderia gerar graves
prejuizos financeiros ao erario, na hipotese de se apurar a presenca dos requisitos do art. 3°,
da CLT na atividade de intermediacdo de mao de obra patrocinada por falsas cooperativas;

CONSIDERANDO o teor da Recomendacéo Para a Promocé&o das Cooperativas aprovada na
90?2 sesséo, da OIT — Organizacao Internacional do Trabalho, em junho de 2002, dispondo
gue os Estados devem implementar politicas no sentido de:
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“8.1.b Garantir que as cooperativas ndo sejam criadas para, ou direcionadas a, 0 néo

cumprimento das leis do trabalho ou usadas para estabelecer relagcbes de emprego

disfarcados, e combater pseudocooperativas que violam os direitos dos trabalhadores velando
para que a lei trabalhista seja aplicada em todas as pessoas juridicas. ”

RESOLVEM

Celebrar CONCILIACAO nos autos do Processo 01082-2002-020-10-00-0, em tramitacao
perante a MM. Vigésima Vara do Trabalho de Brasilia-DF, mediante os seguintes termos:

Clausula Primeira — A UNIAO abster-se-4 de contratar trabalhadores, por meio de
cooperativas de mao de obra, para a prestacao de servicos ligados as suas atividades-fim ou
meio, quando o labor, por sua propria natureza, demandar execucdo em estado de
subordinacdo, quer em relacdo ao tomador, ou em relacdo ao fornecedor dos servigos,
constituindo elemento essencial ao desenvolvimento e a prestagéo dos servigos terceirizados,
sendo eles:

a) — Servigos de limpeza,;

b) — Servicos de conservacao;

c) — Servicos de seguranca, de vigilancia e de portaria;

d) — Servicos de recepcdao;

e) — Servigos de copeiragem;

f) — Servicos de reprografia;

g) — Servigos de telefonia;

h) — Servicos de manutencgéo de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalacfes;
i) — Servigos de secretariado e secretariado executivo;

j) — Servicos de auxiliar de escritorio;

k) — Servigos de auxiliar administrativo;

[) — Servicos de office boy (continuo);

m) — Servicos de digitacao;

n) — Servicos de assessoria de imprensa e de relagdes publicas;

0) — Servicos de motorista, no caso de os veiculos serem fornecidos pelo préprio 6rgéo
licitante;

p) — Servigos de ascensorista;
q) — Servicos de enfermagem; e
r) — Servicos de agentes comunitarios de saude.

Paragrafo Primeiro — O disposto nesta Clausula ndo autoriza outras formas de terceirizacao
sem previséo legal.

Paragrafo Segundo — As partes podem, a qualquer momento, mediante comunicacdo e
acordos prévios, ampliar o rol de servi¢os elencados no caput.

Clausula Segunda — Considera-se cooperativa de médo de obra, aquela associacdo cuja
atividade precipua seja a mera intermediacao individual de trabalhadores de uma ou varias
profissdes (inexistindo assim vinculo de solidariedade entre seus associados), que nao
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detenham qualquer meio de producéo, e cujos servi¢cos sejam prestados a terceiros, de forma
individual (e ndo coletiva), pelos seus associados.

Clausula Terceira — A UNIAO obriga-se a estabelecer regras claras nos editais de licitacéo, a
fim de esclarecer a natureza dos servigos licitados, determinando, por conseguinte, se 0s
mesmos podem ser prestados por pessoas juridicas prestadoras de servigos (trabalhadores
subordinados), cooperativas de trabalho, trabalhadores autbnomos, avulsos ou eventuais;

Paragrafo Primeiro — E licita a contratacdo de genuinas sociedades cooperativas desde que
0s servicos licitados ndo estejam incluidos no rol inserido nas alineas “a” a “r’ da Clausula
Primeira e sejam prestados em carater coletivo e com absoluta autonomia dos cooperados,
seja em relacdo as cooperativas, seja em relacdo ao tomador dos servigos, devendo ser
juntada, na fase de habilitacdo, listagem contendo o nome de todos o0s associados.
Esclarecem as partes que somente 0s servicos podem ser terceirizados, restando
absolutamente vedado o fornecimento (intermediacdo de m&o de obra) de trabalhadores a

orgdos publicos por cooperativas de qualquer natureza.

Paragrafo Segundo — Os editais de licitacdo que se destinem a contratar 0s servigos
disciplinados pela Clausula Primeira deveréo fazer expressa mengao ao presente termo de
conciliagdo e sua homologacao, se possivel transcrevendo-os na integra ou fazendo parte
integrante desses editais, como anexo.

Paragrafo Terceiro — Para a prestacdo de servicos em sua forma subordinada, a licitante
vencedora do certame devera comprovar a condicdo de empregadora dos prestadores de
servicos para as quais se objetiva a contratagdo, constituindo-se esse requisito, condi¢cdo
obrigatéria a assinatura do respectivo contrato.

DAS SANCOES PELO DESCUMPRIMENTO

Clausula Quarta — A UNIAO obriga-se ao pagamento de multa (astreinte) correspondente a
R$ 1.000,00 (um mil reais) por trabalhador que esteja em desacordo com as condi¢des
estabelecidas no presente Termo de Conciliagdo, sendo a mesma reversivel ao Fundo de
Amparo ao Trabalhador (FAT).

Paragrafo Primeiro — O servidor publico que, em nome da Administragado, firmar o contrato de
prestacao de servicos nas atividades relacionadas nas alineas “a” a “r’ da Clausula Primeira,
serd responsavel solidario por qualquer contratagdo irregular, respondendo pela multa

prevista no caput, sem prejuizo das demais cominacdes legais.

Paragrafo Segundo — Em caso de noticia de descumprimento dos termos firmados neste
ajuste, a UNIAO, depois de intimada, tera prazo de 20 (vinte) dias para apresentar sua
justificativa perante o Ministério Publico do Trabalho.

DA EXTENSAO DO AJUSTE A ADMINISTRACAO PUBLICA INDIRETA

Clausula Quinta — A UNIAO se compromete a recomendar o estabelecimento das mesmas
diretrizes ora pactuadas em relacdo as autarquias, funda¢des publicas, empresas publicas e
sociedades de economia mista, a fim de vincular todos os érgaos integrantes da administracao
publica indireta ao cumprimento do presente termo de conciliacdo, sendo que em relagédo as
empresas publicas e sociedades de economia mista devera ser dado conhecimento ao
Departamento de Coordenacao e Controle das Empresas Estatais — DEST, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestéo, ou 6rgdo equivalente, para que discipline a matéria no
ambito de sua competéncia.

DA HOMOLOGAGCAO JUDICIAL DO AJUSTE
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Clausula Sexta — As partes submetem os termos da presente conciliagdo a homologagéo do
Juizo da MM. Vigésima Vara do Trabalho, para que o ajuste gere os seus efeitos juridicos.

Clausula Sétima — Os termos da presente avencga gerardo seus efeitos juridicos a partir da
data de sua homologacéo judicial.

Paragrafo Gnico — Os contratos em vigor entre a UNIAO e as Cooperativas, que contrariem o
presente acordo, ndo serdo renovados ou prorrogados.

Clausula Oitava — A presente conciliagdo extingue o processo com exame do mérito apenas
em relagdo a UNIAO, prosseguindo o feito quanto aos demais réus.

Dito isto, por estarem as partes ajustadas e compromissadas, firmam a presente conciliacdo
em cinco vias, a qual tera eficacia de titulo judicial, nos termos dos artigos 831, paragrafo
anico, e 876, caput, da CLT.

Brasilia, 05 de junho de 2003.

GUILHERME MASTRICHI BASSO GUIOMAR RECHIA GOMES
Procurador-Geral do Trabalho Vice-Procuradora-Geral do Trabalho

BRASILINO SANTOS RAMOS FABIO LEAL CARDOSO
Procurador-Chefe/PRT 102 Regido Procurador do Trabalho

MOACIR ANTONIO DA SILVA MACHADO
Procurador-Geral da Uniao

HELIA MARIA DE OLIVEIRA BETTERO MARIOLUIZ GUERREIRO
Sub-Procuradora-Regional da Unido—-12 Regido Advogado da Unido

Testemunhas:

GRIJALBO FERNANDES COUTINHO
Presidente da Associagcédo Nacional dos Magistrados da Justica do Trabalho — ANAMATRA

PAULO SERGIO DOMINGUES Presidente da Associacdo dos Juizes Federais do Brasil -
AJUFE

REGINA BUTRUS
Presidente da Associa¢édo Nacional dos Procuradores do Trabalho — ANPT

Brasilia, 24 de agosto de 2022.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 5
MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E COM A ADMINISTRACAO
PUBLICA
DECLARACAO
Declaramos que a empresa , inscrita no CNPJ (MF) n°
, pPOSsui 0s seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e Administracao Publica:
Tabela 1 — Contratos vigentes em 2022
Nome do | N° Contrato Data Prazo vigéncia Data de Valor Valor total Tempo de Valor
Orgéao/ ou aditivo de do contrato ou | encerramento | mensal | do contrato | contrato ou | Faturado
Empresa (B) assinatura aditivo do contrato (F) ou aditivo | aditivo 2021 2021
(A) © (meses) ou aditivo (G)=(D)x(F) (meses) ()
(D) (E) (H)
Valor Total dos Contratos/Aditivos
Observacédo: Considerar cada aditivo como um novo contrato.
Tabela 2 — Contratos encerrados em 2020
Nome do | N° Contrato Data Prazo vigéncia Data de Valor Valor total Tempo de Valor
Orgéao/ ou aditivo de do contrato ou | encerramento | mensal | do contrato | contrato ou | Faturado
Empresa (B) assinatura aditivo do contrato (F) ou aditivo | aditivo 2020 2020
(A) © (meses) ou aditivo (G)=(D)x(F) (meses) 0]
(D) (E) (H)
Valor Total dos Contratos/Aditivos
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Tabela 3 — Contratos encerrados em 2021

Nome do | N° Contrato Data Prazo vigéncia Data de Valor Valor total Tempo de Valor
Orgéao/ ou aditivo de do contrato ou | encerramento | mensal | do contrato | contrato ou | Faturado
Empresa (B) assinatura aditivo do contrato ou (F) ou aditivo | aditivo 2021 2021
(A) © (meses) aditivo (G)=(D)x(F) (meses) ()
(D) (E) (H)
Valor Total dos Contratos/Aditivos
Observacéao: Considerar cada aditivo como um novo contrato.
Tabela 4 — Contratos encerrados em 2022
Nome do | N° Contrato Data Prazo vigéncia Data de Valor Valor total Tempo de Valor
Orgéao/ ou aditivo de do contrato ou | encerramento | mensal | do contrato | contrato ou | Faturado
Empresa (B) assinatura aditivo do contrato ou (F) ou aditivo | aditivo 2021 2021
(A) © (meses) aditivo (G)=(D)x(F) (meses) ()
(D) (E) (H)
Valor Total dos Contratos/Aditivos
Observagéao: Considerar cada aditivo como um novo contrato.
Local e data

N ) Assina:[ura e carimbo do emissor )
COMPROVACAO DA EXIGENCIA CONSTANTE DO TITULO 5, SUBITEM 5.10.2, ALINEA “C” DO EDITAL.
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Célculo demonstrativo visando comprovar que o patriménio liquido é igual ou superior a 1/12 (um doze avos) do valor total dos
contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada.

Patrimobnio Liquido x12=1
Valor total dos contratos

COMPROVAC}AO DA EXIGENCIA CONSTANTE DO TITULO 5, SUBITEM 5.10.2.1 DO EDITAL.
Célculo demonstrativo da variacdo percentual do valor total dos contratos firmados com a iniciativa privada e/ou com a Administracéo
Publica em relacdo a receita bruta discriminada na DRE.

OU (valor total dos contratos — receita bruta) x 100 < 10%
(receita bruta — valor total dos contratos) x 100 < 10% valor total dos contratos
receita bruta

Obs.: Caso o percentual encontrado seja maior que 10%, a licitante devera apresentar as devidas justificativas.
JUSTIFICATIVAS PARA A VARIACAO PERCENTUAL SUPERIOR A 10%

Observacodes:
1. esta declaracao devera ser emitida em papel que identifique a licitante;
2. a licitante devera informar todos os contratos vigentes, sob pena de desclassificacéo.

Brasilia, 24 de agosto de 2022.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 6
MINUTA DO CONTRATO

Processo n. Pregéo Eletronico:
Contrato n.
OBJETO
CONTRATANTE:

Denominagdo/Nome por extenso:
CAMARA DOS DEPUTADOS

CNPJ/MF:
00.530.352/0001-59

Endereco: . )
PRACA DOS TRES PODERES S/N. EDIFICIO ANEXO | 13° ANDAR

Cidade: UF: CEP:
BRASILIA DF 70160-900

Nome do Responsavel:

Cargo/Funcéo: CPF:

CONTRATADA:

Denominag&o/Nome por extenso:

CNPJ/MF:

Endereco:

Cidade: UF: CEP:

Nome do Representante Legal:

Cargo CPF:

DADOS DO CONTRATO

Data da Proposta Data de assinatura Data de vigéncia
Preco: Valor da Garantia:

Nota(s) de Empenho:

As partes, acima identificadas, acordam em celebrar o presente Contrato, em conformidade com o
processo em referéncia, com as disposi¢cdes contidas na Lei n. 8.666, de 21/6/93, e alteracdes posteriores,
daqui por diante denominada simplesmente LEIl, na Lei n. 10.520, de 17/7/02, no Regulamento dos
Procedimentos Licitatérios da Camara dos Deputados, aprovado pelo Ato da Mesa n. 80, de 7/6/01, publicado
no D.O.U. de 5/7/01, doravante denominado simplesmente REGULAMENTO, e com o Edital da licitacdo acima
referenciada e seus Anexos, daqui por diante denominado EDITAL, observadas as clausulas e condi¢des a
seguir enunciadas.
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1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Contrato € a prestacdo de servicos continuados de
recepcionista e de apoio a eventos nas dependéncias da Camara dos Deputados e,
eventualmente, em outros locais do Distrito Federal, pelo periodo de trinta meses, de
acordo com as especificagdes técnicas descritas no EDITAL e nas demais exigéncias
e condi¢cdes expressas no referido instrumento e neste Contrato.

1.2. Fazem parte do presente Contrato, para todos os efeitos:
a) Edital do Pregao Eletrbnico n. 92/22 e seus Anexos;
b) Ata da Sesséo Publica do Pregéo Eletronico n. 92/22;
c) Proposta da CONTRATADA.

2. DO PRECO

2.1 O preco global do presente Contrato sera pago em parcelas mensais, com
a eventual incidéncia de reducdes relacionadas a apuracdo dos indices de
disponibilidade e qualidade, conforme detalhamento constante nos Titulos 16 a 18
deste Contrato e no Anexo n. 9 ao EDITAL.

3. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

3.1. No interesse da CONTRATANTE, o valor deste Contrato poderd ser
aumentado ou diminuido em até 25% (vinte e cinco por cento), em razdo de
acréscimos ou exclusdes de componentes do objeto, nas mesmas condi¢bes
contratuais da proposta, em conformidade com o paragrafo 1° do artigo 113 do
REGULAMENTO.

3.1.1.  Assupressoes além desse limite sdo facultadas por acordo entre as partes,
em conformidade com o paragrafo 2° do artigo 113 do REGULAMENTO.

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. A despesa com a execucdo do presente Contrato correra a conta da
seguinte classificacdo orcamentaria:

- Programa de Trabalho: 01.031.0034.4061.5664 — Administracao
Legislativa - Processo Legislativo, Fiscalizacdo e Representacdo
Politica

- Natureza da Despesa:
3.0.00.00 — Despesas Correntes
3.3.00.00 — Outras Despesas Correntes
3.3.90.00 — Aplicacgbes Diretas
3.3.90.37 — Locacao de Mao de Obra

5. DO RESUMO DO QUADRO DE PESSOAL E DA REMUNERACAO

5.1. A CONTRATADA devera alocar, para a prestacdo dos servigos objeto da
presente contratacao, quadro de pessoal que obrigatoriamente atenda as exigéncias
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editalicias com, pelo_menos, os quantitativos e salarios e, ainda, os adicionais
indicados a seguir, por categoria:

QUANT SALARIO DE ADICIONAL DE SALARIO COM
CATEGORIA ) I NO MINIMO INSALUBRIDADE ADICIONAL
MINIMA —R_$ R$ RS
SUPERVISOR 2 5.177,57 5.177,57
RECEPCIONISTA
BILINGUE 14 4.706,88 4.706,88
CERIMONIALISTA| 6 4.706,88 4.706,88
RECEPCIONISTA| 42 3.498,43 3.498,43
RECEPCIONISTA
CoMm AB'EC'ONAL 14 3.498.43 242,40 3.740.83
INSALUBRIDADE
TOTAL 78

5.2. A CONTRATADA estara obrigada a creditar os salarios nas contas
bancéarias dos empregados, que deverdo ser de agéncias localizadas em Brasilia-
DF, até o quinto dia util do més posterior ao da prestacdo dos servi¢cos, em horario
bancario.

5.2.1. Para efeito do disposto neste item 5.2, o sabado devera ser considerado
dia util, independentemente da Convencédo Coletiva adotada.

5.3. Todo o acréscimo salarial devido ao empregado sera calculado sobre o
salario do més a que se referir e discriminado em folha de pagamento.

5.4. Possiveis reajustes aos salarios fixados deverdo obedecer a politica
salarial vigente das categorias.

5.5. A CONTRATADA deverd manter 2% (dois por cento) dos postos de
trabalho referentes ao presente Contrato ocupados por mulheres em situagcédo de
vulnerabilidade econémica decorrente de violéncia doméstica e familiar, observada
a classificacdo em processo seletivo a cargo da CONTRATADA, mediante acesso a
cadastro mantido por instituicoes publicas parceiras da CONTRATANTE, bem como
o atendimento pelas candidatas das qualificacfes técnicas e profissionais exigidas
no EDITAL e neste Contrato.

5.5.1. O quantitativo minimo referido neste item 5.5 serd cumprido a partir das
vacancias ou do surgimento de novas vagas, observadas as clausulas de
estabilidade previstas nos respectivos instrumentos coletivos de trabalho e a
disponibilidade de profissionais no mercado de trabalho do Distrito Federal.

48



CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Pregéo Eletrénico n. 92/2022

Processo n. 682.232/2021

5.5.2. O cumprimento do disposto neste item 5.5 estara condicionado a prévia

disponibilizagédo pela CONTRATANTE do cadastro das candidatas indicadas pelas
instituic6es publicas parceiras.

5.5.3. Em conformidade com a exigéncia constante deste item 5.5 e com o
namero minimo de postos de trabalho exigidos no item 5.1 deste Titulo, para o
presente Contrato, o percentual correspondera a 2 (duas) pessoas.

5.6. Além dos salarios fixados, a CONTRATADA ficara obrigada a fornecer
auxilio-alimentacdo aos empregados, a ser pago até o 5° dia utii do més em
referéncia.

5.6.1. Para efeito do disposto neste item 5.6, o sabado devera ser considerado
dia util, independentemente da Convencéo Coletiva adotada.

5.6.2. O valor do auxilio-alimentacédo (AA) devera ser calculado de acordo com
a convencado coletiva de trabalho firmada entre os sindicatos das categorias
profissionais e econdmicas envolvidas na prestacao dos servigos licitados, em valor
ndo inferior a R$ 35,00 (trinta e cinco reais), obedecidas as seguintes formulas:

a) jornada de segunda a sexta-feira: AA = valor diario x 22

(em que 22 € o numero meédio de dias efetivamente trabalhados pelos
empregados no més);

b) escala 12x36: AA = valor diario x 15

(em que 15 é o numero médio de dias efetivamente trabalhados pelos
empregados no mes).

5.6.3. O valor do auxilio-alimentacdo devera ser integralmente repassado aos
empregados.

5.6.4. A CONTRATADA poderéa proceder as dedugdes previstas em instrumento
coletivo de trabalho na concesséao do auxilio-alimentacéo, desde que o valor liquido
final desse auxilio seja igual ou superior a R$ 35,00 (trinta e cinco reais), por dia.
Nesse caso, devera ser consignado na proposta o valor das despesas a serem
efetivamente incorridas pela CONTRATADA.

5.7. Além dos salarios fixados, a CONTRATADA ficara obrigada a fornecer, se
for 0 caso, auxilio-transporte aos empregados, a ser pago até o 5° dia util do més em
referéncia.

5.7.1. Para efeito do disposto neste item 5.7, o sabado devera ser considerado
dia util, independentemente da Convencgéo Coletiva adotada.

5.7.2. O auxilio-transporte (AT) devera ser baseado no preco da passagem,
trajeto de ida e volta residéncia/local de trabalho, considerando a utilizagéo do bilhete
unico, obedecidas as seguintes formulas:

a) jornada de segunda a sexta-feira: AT = valor diario x 22 x 2

(em que 22 é o numero médio de dias efetivamente trabalhados pelos
empregados no més);

b) escala 12x36: AT = valor diario x 15 x 2
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(em que 15 é o numero médio de dias efetivamente trabalhados pelos
empregados no més).

5.7.3.  Eventual deducéo no valor do auxilio-transporte devera estar de acordo
com o art. 4°, paragrafo unico, da Lei n. 7.418, de 1985, devendo ser consignado na
proposta o valor das despesas a serem efetivamente incorridas.

5.7.4.  Optando por fornecer transporte proprio ou realizar proposta alternativa de
deslocamento dos funcionérios que permita a diminui¢cdo dos valores referentes ao
auxilio-transporte, a CONTRATADA deve apresentar planilha em separado, com a
previsdo detalhada de todos os elementos de custo, tais como combustivel,
manutencao do veiculo, depreciacdo e outros porventura incidentes.

5.8. A CONTRATADA devera apresentar, até o dia 20 de dezembro, nota
fiscal/fatura em separado, correspondente as despesas com o 13° salario,
observadas as regras gerais de pagamento previstas no Titulo 12 deste Contrato.

5.8.1.  Se vier a ocorrer a prorrogacao contratual prevista no item 19.1 do Titulo
19 deste Contrato, a CONTRATADA obriga-se a antecipar o pagamento do 13°
salario dos seus empregados referente ao periodo anterior a prorrogacao.

5.8.2. Na ocorréncia da hipbtese prevista no subitem anterior, as despesas
referentes a antecipacédo do 13° salario serdo pagas a CONTRATADA mediante a
apresentacao, até o dia dez do més subsequente ao da prorrogacado contratual, de
nota fiscal/fatura em separado, observadas as regras gerais de pagamento previstas
no Titulo 12 deste Contrato.

5.8.3. Havendo obrigatoriedade de antecipacdo do pagamento do 13° salario
decorrente de acordo ou convengao coletiva, o procedimento para o0 pagamento dar-
se-a nos termos do subitem anterior.

6. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. Os servigos objeto deste Contrato deverdo obedecer rigorosamente as
especificacdes técnicas descritas no Anexo n. 1 ao EDITAL.

6.2. Para a adequada prestacao dos servicos, a CONTRATADA devera indicar
profissionais no quantitativo minimo indicado no Titulo 5 deste Contrato, com a
qualificacdo e as caracteristicas previstas no Anexo n. 1 ao EDITAL.

6.3. A CONTRATADA devera estar apta a iniciar a prestacao dos servicos em
até 15 (quinze) dias, contados da data de inicio da vigéncia deste Contrato.

6.3.1. O prazo referido no item anterior podera ser postergado a critério da
CONTRATANTE.

6.4. Do Horéario de Prestagéo dos Servicos:

6.4.1. Os servicos deverdo ser realizados pela CONTRATADA, de forma a
atender as seguintes necessidades:

6.4.1.1. Os Supervisores, Recepcionistas, Recepcionistas Bilingues e
Recepcionistas Intérprete de Libras, e Cerimonialistas deverdo cumprir jornada de
trabalho de 40 (quarenta) horas semanais, com jornada diaria de 8 (oito) horas e
intervalo de almoco de, no minimo, 30 (trinta) minutos e, no maximo, 2 (duas) horas,
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preferencialmente, mas ndo exclusivamente, de segunda a sexta-feira, conforme
orientacdo do Orgdo Responsavel, exceto se legislacao especifica vier a fixar jornada
diferente.

6.4.1.2. A critério da CONTRATANTE e mediante celebracdo de Termo Aditivo, a
jornada de Recepcionistas Bilingues e Recepcionistas Intérprete de Libras podera
ser alterada para 12 (doze) horas de trabalho por 36 (trinta e seis) horas de descanso.

6.4.2. O servico podera ser prestado das 7h as 22h, a critério da CONTRATANTE,
variando o numero de postos de trabalho conforme a necessidade.

6.4.3.  Se for necessario e a critério da CONTRATANTE, poderéa ser solicitada a
execucao dos servicos em dias e horérios distintos dos estabelecidos originalmente,
desde que comunicada previamente a CONTRATADA, podendo, nesse caso, haver
compensacao do excesso de horas trabalhadas em um dia pela correspondente
diminuicdo em outro dia, de maneira que ndo exceda, no periodo, 0 maximo de 120
(cento e vinte) dias.

6.4.4. O Orgdo Responsavel, com vistas ao atendimento de necessidades
excepcionais e particulares da CONTRATANTE, podera estabelecer novos horarios,
desde que previamente definidos e comunicados a CONTRATADA, a fim de evitar a
realizacdo de horas extras.

6.4.4.1. O labor extraordinario sera, preferencialmente, alvo da compensacéo de
jornada, mediante acordo individual escrito de compensacéo de horas ou previséo
em eventual convencéo coletiva, nos estritos limites estabelecidos pela Sumula n. 85
do Tribunal Superior do Trabalho, admitindo-se o pagamento de horas extras téao-
somente quando absolutamente demonstrada, pelo Orgdo Responsavel, a
impossibilidade da compensacéo de horas.

6.5. Do Modo de Execucéo dos Servicos:

6.5.1. Os servicos deverdo ser requisitados por ordens formalmente
encaminhadas ao preposto e/ou aos supervisores, que se incumbirdo de alocar o
pessoal adequado a prestacdo requerida. Nenhuma ordem de servico sera
encaminhada diretamente aos demais profissionais subalternos da CONTRATADA.

6.5.2.  As ordens formais de prestacdo de servigco servirdo de instrumento para
avaliar a qualidade objetiva da execucado contratual em notas concedidas pelo 6rgéo
destinatario dos servigcos e pelo Orgdo Responsavel.

6.6. Do Local de Execugéo dos Servigos:

6.6.1. A CONTRATADA executara os servicos nas dependéncias internas da
CONTRATANTE ou nos locais designados pelo Orgdo Responsavel, no Distrito
Federal.

7. DA FREQUENCIA E DAS SUBSTITUICOES

7.1. A frequéncia por expediente, que podera ser fiscalizada diretamente pela
CONTRATANTE, sera aferida por meio eletrbnico e fiscalizada pelos prepostos e/ou
supervisores da CONTRATADA, que deverdo encaminhar relatério de frequéncia
semanalmente 8 CONTRATANTE.
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7.1.1.  Os relatérios de frequéncia conterdo, no minimo, os horarios de inicio e
término diarios da jornada, a duracéo do intervalo de alimentagéo e o total do tempo
de prestacao de servico.

7.1.2. Sera facultado & CONTRATANTE o0 acesso ao Sistema de Registro
Eletrénico de Presenca em caso de duvidas relativas aos relatérios de frequéncia ou
aos registros efetuados.

7.2 A CONTRATADA devera manter o quantitativo minimo de pessoal
estabelecido no Titulo 5 deste Contrato, em caso de licenca, faltas ou férias de
gualquer empregado, devendo possiveis auséncias serem supridas até sessenta
minutos apo6s o inicio do expediente, salvo nas situagcdes nas quais o Org&o
Responsavel, formalmente, dispensar a substituicdo.

7.2.1. A CONTRATANTE podera dispensar a substituicdo de pessoal em férias,
limitado a 50% (cinquenta por cento) dos postos por categoria, admitindo-se
arredondamento para cima.

7.2.2.  As auséncias de empregados ndo supridas serdo apuradas e deduzidas da
respectiva medicao (fatura) mensal.

7.2.3. No caso de auséncias ndo supridas, podera ainda, ser aplicada sancao
administrativa prevista no Titulo 13 deste Contrato, salvo apresentacdo de motivo
justificavel e aceito pela CONTRATANTE ou quando a substituicdo for formalmente
dispensada pelo Orgdo Responsavel.

7.3. Sera facultada a CONTRATADA a substituicdo temporaria ou o aporte
adicional de postos de trabalho, a suas expensas, visando manter o quantitativo
minimo de pessoal. Tal substituicio de posto de trabalho, por iniciativa da
CONTRATADA, sera precedida de comunicac&o formal ao Orgdo Responsavel.

7.4. O Orgao Responséavel podera determinar 8 CONTRATADA a utilizac&o de
Sistema de Registro Eletronico de Presenca - SREP, obedecidas as disposi¢des da
Portaria MTE n. 1.510, de 2009 e do Anexo n. 1 ao EDITAL.

8. DO RECEBIMENTO

8.1. O objeto contratual sera recebido definitivamente se em perfeitas condi¢cdes
e conforme as especificacbes editalicias a que se vincula a proposta da
CONTRATADA.

9. DO ORGAO RESPONSAVEL

9.1. Consideram-se 6rgaos responsaveis pela gestdo dos servi¢os objeto deste
Contrato a Diretoria Executiva de Participacdo, Interacdo e Midias Digitais da
CONTRATANTE, localizada no Edificio Principal, piso inferior, ala E, e o
Departamento de Atencdo a Saude, localizado no Edificio Anexo lll, que, por meio
da Coordenacgao de Cerimonial Eventos e Cultura e por meio da Coordenacédo de
Enfermagem, respectivamente, designardo os fiscais responsaveis pelos atos de
acompanhamento, controle e fiscalizagdo da execucéo contratual.
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10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA aquelas enunciadas no EDITAL
e neste Contrato, além das instrugdes complementares do Orgdo Responsavel,
guanto a execucdao e ao horario de realizacéo dos servi¢os, permanéncia e circulacao
de seus empregados nos locais de execucdo dos servicos.

10.2. A CONTRATADA deverad cumprir fielmente as obrigacdes assumidas,
respondendo pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

10.3. A CONTRATADA, até a data para o inicio da execucdo dos servicos
prevista no Titulo 6 deste Contrato, fornecera ao Orgdo Responsavel:

a) relacdo nominal dos empregados gue prestardo 0S servicos, em meio
eletrénico, contendo nome completo, cargo ou atividade a ser exercida,
lotacdo, local de exercicio na Camara dos Deputados, numeros da
carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), endereco residencial e telefone;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos profissionais
prestadores de servico, devidamente assinadas pela CONTRATADA;

c) curriculo resumido de cada empregado e documentacdo necessaria
para fins de comprovacdo dos requisitos exigidos no Anexo n. 1 ao
EDITAL.

10.3.1. Sempre que houver admissao de novos profissionais pela CONTRATADA,
os documentos descritos neste item 10.3 deverdo ser apresentados em até 10 (dez)
dias, contados da data da apresentacao do profissional a CONTRATANTE.

10.3.2. Qualquer alteracdo dos dados fornecidos devera ser formalmente
comunicada ao Orgdo Responsavel.

10.3.3. O formato do arquivo a ser fornecido em meio eletronico pela
CONTRATADA, sera definido pelo Orgdo Responsavel em conjunto com o
Departamento de Material e Patriménio da CONTRATANTE.

10.3.4. A CONTRATADA néao podera ocupar os postos de trabalho alocados junto
a CONTRATANTE com empregados, incluindo os ocupantes da funcao de preposto,
gue, em relacdo a Deputados Federais, ou mesmo a servidores da CONTRATANTE
gue detenham cargo ou funcdo de direcdo, chefia e assessoramento, sejam
cbnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive.

10.4. Para o pessoal em servigo serd exigido o porte de cartdo de identificacéo,
a ser fornecido pela prestadora dos servicos ou, no interesse administrativo, pelo
Departamento de Policia Legislativa, além do uso de uniforme que identifique a
CONTRATADA, atendendo ao disposto no Anexo n. 1 ao EDITAL.

10.4.1. Os empregados alocados para a prestacdo dos servicos pela
CONTRATADA, além de portar identificacdo, deverdo se apresentar sempre limpos
e asseados, quer no aspecto de vestuario e calgcado, quer no de higiene pessoal, e,
qguando for o caso, uniformizados, devendo ser substituido imediatamente aquele
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que ndo estiver de acordo com esta exigéncia, mediante comunicacdo do Orgao
Responsavel.

10.5. A CONTRATANTE podera, de forma fundamentada, solicitar a
CONTRATADA que substitua os profissionais empregados que nao estejam
cumprindo a contento as atividades que Ihes foram confiadas, devendo os substitutos
possuirem as qualificacdes exigidas para a prestacao do servico.

10.5.1. O empregado a que se refere este item devera ser substituido pela
CONTRATADA no prazo méximo de 15 (quinze) dias, contados da solicitacdo formal.

10.6. Em todas as hipoteses de desligamento de empregado da CONTRATADA
que esteja alocado para a presente contratacdo, a CONTRATADA devera, no
primeiro dia Gtil subsequente ao desligamento:

a) informar ao Orgio Responsavel o nome do empregado desligado, para
fins de cancelamento do acesso aos recursos de informatica da
CONTRATANTE;

b) devolver ao Orgdo Responsavel o cracha fornecido pela
CONTRATANTE e a credencial de estacionamento, se houver.

10.7. A substituicdo de empregado por iniciativa da CONTRATADA sera
precedida de comunicacdo formal ao Orgdo Responsavel, com vistas ao
cumprimento da Portaria n. 119, de 2006 do Diretor-Geral da Camara dos Deputados.

10.8. A CONTRATADA devera instalar escritério em Brasilia-DF, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias contados da data de assinatura deste Contrato.

10.9. A CONTRATADA deverd manter o quantitativo minimo de pessoal
estabelecido no Titulo 5 deste Contrato, em caso de licenca, faltas ou férias de
gualquer empregado, observado, ainda, o disposto no Titulo 7 deste Contrato.

10.10. Os empregados da CONTRATADA, por esta alocados na execucao dos
servicos, embora sujeitos as normas internas ou convencionais da CONTRATANTE,
nao terdo com ela qualquer vinculo empregaticio ou de subordinacao.

10.10.1. Obriga-se a CONTRATADA a manter o pagamento das obrigacdes
trabalhistas, sociais, fiscais, previdenciarias, securitarias e outras decorrentes das
relacdes de trabalho devidas aos seus empregados, rigorosamente em dia.

10.10.2. A CONTRATADA se obriga, em face do risco juridico de seu negdcio, a
reembolsar a CONTRATANTE por todas as despesas decorrentes de eventual
reconhecimento judicial de subsidiariedade ou solidariedade trabalhista ou
previdenciaria da CONTRATANTE em face de descumprimento pela CONTRATADA
de obrigacdes de tal natureza.

10.11. A CONTRATADA devera pagar aos seus empregados, pelo menos, os
salérios previstos no Titulo 5 deste Contrato, em conformidade com as condicfes e
0 prazo descritos no referido Titulo.

10.11.1. A CONTRATANTE fiscalizard o cumprimento de suas determinacdes
quanto aos salarios, mediante exame da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social,
a qual, quando solicitada, devera ser encaminhada ao Orgdo Responsavel.
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10.12. E obrigacdo da CONTRATADA viabilizar o acesso de seus empregados
aos sistemas da Previdéncia Social e da Secretaria Especial da Receita Federal do
Brasil, via Internet, por meio de senha prépria, com o objetivo de verificar se as suas
contribuicdes previdenciarias foram recolhidas.

10.13. E obrigacdo da CONTRATADA viabilizar a emiss&o do cartéo cidad&o pela
Caixa Econdmica Federal para todos os empregados.

10.14. A CONTRATADA devera apresentar, sempre que solicitado, extrato de
FGTS dos empregados.

10.15. E obrigacdo da CONTRATADA oferecer todos 0S meios necessarios aos
seus empregados para a obtencdo de extratos de recolhimentos sempre que
solicitado pela CONTRATANTE.

10.16. Além dos salarios fixados, a CONTRATADA ficara obrigada a fornecer, até
o 5° dia util do més em referéncia, auxilio-alimentacdo e auxilio-transporte, conforme
as disposic¢des constantes do Titulo 5 deste Contrato.

10.17. A CONTRATADA devera apresentar, até o dia 20 de dezembro, nota
fiscal/fatura em separado, correspondente as despesas com o 13° salario, em
conformidade com o disposto no Titulo 5 deste Contrato.

10.18. A prestacdo dos servicos devera ser realizada conforme prazos, horarios e
condi¢Bes descritas no Titulo 6 deste Contrato, observadas as orientacdes do Orgao
Responsavel.

10.19. E obrigacdo da CONTRATADA, sem prejuizo da devida fiscalizac&o, velar
pelo integral cumprimento das normas trabalhistas aplicaveis a prestacao do servico,
a exemplo da NR-17 do Ministério do Trabalho e Emprego, inclusive com total
obediéncia aos preceitos de eventual Convencéao Coletiva da categoria, mormente
no tocante as horas extraordinarias, repouso semanal remunerado, pausas e
intervalo intrajornada.

10.20. Na excepcional hipotese de a CONTRATADA ter utilizado acordo coletivo
de trabalho como parametro para formalizar sua proposta de precos e esse
instrumento vier a perder a validade e/ou n&o for renovado no curso da contratacao,
a CONTRATADA indicara ao Orgdo Responsavel, no prazo de 30 (trinta) dias, a
convencao coletiva que passara a reger a avenca.

10.20.1. Eventuais majoracfes de custos ou acréscimos de beneficios decorrentes
da convencéo coletiva eleita serdo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

10.21. E expressamente proibida a utilizagdo dos telefones instalados nas
dependéncias da CONTRATANTE, sob a responsabilidade da CONTRATADA, para
ligacdes interurbanas de qualquer natureza, bem como para tratar de assuntos
alheios ao servico. Serd deduzido da fatura mensal correspondente qualquer valor
referente a servicos especiais e interurbanos, taxas de servicos medidos e
registrados nas contas dos aparelhos mencionados, quando comprovadamente tais
servicos forem feitos por empregado da CONTRATADA.

10.22. Se, por exclusivo interesse da Administracdo, a CONTRATADA vier a
ocupar espaco nas dependéncias da CONTRATANTE, estara isenta do pagamento
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pelo uso de area previsto no Ato da Mesa n. 61, de 13 de julho de 2005, ou legislacao
gue o substitua.

10.22.1. A CONTRATANTE podera disponibilizar ramais de seu PABX, blogueados
para ligacdes para celular e ligagdes de longa distancia ou a sua rede de telefonia
para instalacédo de linhas particulares de interesse da CONTRATADA.

10.22.2. As despesas decorrentes dos ramais e da rede de telefonia disponibilizados
serdo cobrados na forma do Ato da Mesa n. 61, de 13 de julho de 2005 ou legislacéo
gue o substituir e da Portaria n. 69 de 2007.

10.23. A CONTRATADA assumira inteira responsabilidade por danos ou desvios
eventualmente causados ao patriménio da CONTRATANTE ou de terceiros por acao
ou omissado de seus empregados ou prepostos, na area de prestacdo dos servicos,
mesmo que fora do exercicio das atribui¢cdes previstas neste Contrato.

10.24. A CONTRATADA comunicard, verbal e imediatamente, ao Orgéo
Responsavel, todas as ocorréncias anormais verificadas na execu¢do dos servigcos
e, em até dois dias Uteis apds o ocorrido, reduzira a escrito a comunicacao verbal,
acrescentando todos os dados e todas as circunstancias julgados necessarios ao
esclarecimento dos fatos e entregara o termo ao Orgédo Responsavel.

10.25. E proibida a veiculagdo de publicidade pela CONTRATADA acerca do
servico objeto deste Contrato.

10.26. E vedada a subcontratacdo de pessoa juridica para a prestacdo dos
servicos objeto deste Contrato.

10.27. Todas as obrigacdes trabalhistas, inclusive aquelas relativas ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigco (FGTS) e a Previdéncia Social, sdo de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA, como Unica empregadora da mao de obra
utilizada para os fins estabelecidos no presente Contrato.

10.28. A CONTRATADA respondera integral e exclusivamente por eventuais
reclamacdes trabalhistas de seu pessoal, mesmo na hipétese de ser a UNIAO
(Céamara dos Deputados) acionada diretamente como Correclamada.

10.29. A CONTRATADA fica obrigada a apresentar a CONTRATANTE, sempre
gue expire o prazo de validade, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a
Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.29.1. A nao apresentacéo das certiddes e do Certificado, na forma mencionada
neste item 10.29, implicara o descumprimento de clausula contratual, podendo,
inclusive, ensejar a rescisdo deste Contrato, nos termos do artigo 78 da LEI,
correspondente ao artigo 126 do REGULAMENTO.

10.30. A CONTRATADA fica obrigada a manter durante toda a execuc¢ao deste
Contrato, todas as condi¢cfes de habilitacdo exigidas no momento da licitacao.

10.31. E obrigacdo da CONTRATADA oferecer aos seus empregados, a suas
expensas e sem possibilidade de ressarcimento, cursos de formacdo e
aperfeicoamento profissional, de modo a disponibilizar, permanentemente, mao de
obra especializada para a prestacao dos servicos objeto deste Contrato.
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10.31.1. No inicio da vigéncia deste Contrato e a cada 12 (doze) meses, 0S
empregados e substitutos deverao receber curso de reciclagem profissional sobre
atendimento ao publico, postura, maquiagem e forma correta de aprontar-se e de
usar e de conservar as pecas do uniforme.

10.31.2. Poderao ser oferecidos pela CONTRATANTE treinamentos referentes aos
assuntos especificos da Instituicdo, por exemplo: Regimento Interno, rotinas de
seguranca da Casa, softwares utilizados no desenvolvimento dos trabalhos, roteiro
da visitagdo institucional, acessibilidade na Camara dos Deputados, bem como
ambientacdo com a participacdo dos empregados contratados e de servidores dos
orgaos parceiros da atividade de atendimento ao publico; e treinamentos do Centro
de Formacéo, Treinamento e Aperfeicoamento (CEFOR), considerados necessarios
pelo Orgdo Responsavel, para melhor qualificacdo dos empregados alocados para a
prestacdo dos servigos.

10.31.3. Podera o Orgdo Responsavel, para ndo prejudicar o andamento dos
trabalhos, determinar a realizacdo dos treinamentos aos sabados ou em horério
diverso do turno de servico dos empregados, sem que incida a obrigacdo de
pagamento de horas extras por parte da CONTRATANTE.

10.32. A CONTRATADA devera fornecer Equipamentos de Protecdo Individual,
conforme as especificacdes e quantidades constantes da planilha do Or¢camento
Estimado, conforme Anexo n. 8 ao EDITAL e as disposi¢cdes do Anexo n. 1 ao
EDITAL.

10.33. A CONTRATADA devera atender as disposicdes legais e regulamentares
sobre seguranca e medicina do trabalho.

10.34. No que diz respeito a saude e seguranca do trabalho, a CONTRATADA
devera atender aos ditames da Portaria 3.214 de junho de 1.978 do Ministério do
Trabalho e Emprego e suas Normas Regulamentadoras (NRs) aplicaveis ao objeto
do contrato. Em especial o seguinte (sem prejuizo as demais Normas):

10.34.1. Considerando o disposto na NR- 05, a CONTRATADA devera, no prazo de
15 (quinze) dias a contar da assinatura deste contrato, dar inicio as providéncias
necessarias ao processo eleitoral da Comissao Interna de Prevencédo de Acidentes
— CIPA, concluindo todas as etapas no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, ja
contado o periodo de treinamento de seus componentes.

10.34.2. A CONTRATADA devera elaborar e implementar o Programa de
gerenciamento de Riscos (PGR), nos termos da NR 01, contemplando os riscos
ocupacionais, suas respectivas medidas de prevencdo, bem como a andlise
ergondmica preliminar dos postos de trabalho “recepcionistas”, nos termos da NR 17.
O PGR devera ser apresentado para a fiscalizacdo em até 60 (sessenta) dias apos
assinatura deste contrato.

10.34.3. A CONTRATADA deveré elaborar, implementar e garantir a efetivacdo do
Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO de acordo com a NR
7, com base nos riscos identificados no PGR e apresenta-lo no prazo de 90 (noventa)
dias a contar da assinatura deste contrato.
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10.34.4. Caberd a CONTRATADA a elaboracéo de atestados de saude ocupacional
(ASO) dos trabalhadores considerando as especificidades e tipos de riscos inerentes
a cada uma das funcdes contratadas. Devera manter copias dos ASOs em arquivo
disponivel de forma a permitir, quando necessério, consulta imediata.

10.34.5. A CONTRATADA devera comunicar os acidentes do trabalho (com ou sem
afastamento), ocorridos, a Previdéncia Social por meio da emissdo da Comunicacao
de Acidente do Trabalho (CAT), nos termos do artigo 22 da Lei 8.213/91, entregando
uma cépia desta CAT a fiscalizacdo da Camara dos Deputados, no prazo de 15
(quinze) dias contados da data da ocorréncia do acidente.

10.35. Caso se torne obrigatério o uso de mascaras nas dependéncias da
CONTRATANTE, para fins de controle sanitario, a CONTRATADA devera fornecer
aos trabalhadores, em quantidade necesséaria, respiradores semifaciais do tipo PFF2,
sem valvula de exalacéao.

10.36. A CONTRATADA se compromete a adotar e utilizar solucao tecnoldgica
gue venha a ser disponibilizada pela CONTRATANTE, sem gerar custos adicionais
diretos para a CONTRATADA, para mensuracao, controle e/ou monitoramento da
produtividade da execucado contratual.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE, sem prejuizo do disposto no
EDITAL e neste Contrato e das demais disposi¢cdes legais:

a) permitir o acesso e a permanéncia dos empregados da CONTRATADA
as suas dependéncias para a execucao dos servicos contratados;

b) exercer a gestdo e supervisao dos servigos prestados, acompanhando
o cumprimento, pela CONTRATADA, de todas as obrigacGes
trabalhistas e previdenciarias relacionadas a este Contrato;

c) observar o cumprimento dos requisitos de qualificacdo e experiéncia
profissional e das atribuicbes definidas nas especificacdes técnicas,
exigindo da CONTRATADA, mediante justificativa, as substituicbes que
se verificarem necessarias;

d) efetuar o pagamento mensal devido pela execucdo dos servicos e 0
pagamento referente a uniformes e equipamentos de protecao individual
efetivamente fornecidos, quando couber, desde que cumpridas pela
CONTRATADA todas as exigéncias constantes do EDITAL e deste
Contrato;

e) disponibilizar a CONTRATADA as normas da Camara dos Deputados
referentes a sustentabilidade, dando suporte a sua divulgacdo e
verificando sua aplicagao.

12. DO PAGAMENTO

12.1. Os servicos objeto deste Contrato, executados pela CONTRATADA e
aceitos pela CONTRATANTE, serdo pagos em parcelas mensais, observado o
disposto no Titulo 16 deste Contrato, ndo se admitindo o pagamento antecipado sob
qualquer pretexto.
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12.1.1. As faltas ao servico, a serem apontadas pelo Orgdo Responsavel, desde
gue a CONTRATADA nédo tenha promovido as devidas substituicdes, seréo
descontadas das parcelas mensais, observado o disposto no Titulo 7 deste Contrato.

12.2. O pagamento de cada parcela sera feito por meio de depdsito em conta
corrente da CONTRATADA, em agéncia bancaria indicada, mediante a apresentacao
de nota fiscal/fatura discriminada, emitida no més subsequente ao da prestacao dos
servicos, apds atestacéo pelo Orgdo Responsavel.

12.2.1. A primeira nota fiscal/fatura a ser apresentada tera como periodo de
referéncia o dia de inicio da prestacdo dos servicos e o Ultimo dia desse més. As
notas fiscais/faturas subsequentes terdo como referéncia o periodo compreendido
entre o dia primeiro e o ultimo dia de cada més.

12.2.1.1. A instituicdo bancéaria, a agéncia e o numero da conta deverdo ser
mencionados na nota fiscal/fatura.

12.2.2. O pagamento sera feito com prazo nao superior a trinta dias, contados do
ateste do Orgdo Responsavel, e estara condicionado a apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) prova de quitacdo da folha de pagamento especifica deste Contrato, dos
valores referentes tanto a remuneracdo mensal quanto ao 13° salério,
contendo as informacdes exigidas no Titulo 3 do Anexo n. 3 ao EDITAL,
fornecida em meio eletrénico e no formato de arquivo a ser definido;

b) comprovacéo emitida pelo 6rgao gestor do Fundo de Garantia do Tempo
de Servico (FGTS) do recolhimento individualizado especifico deste
Contrato, por empregado, do més anterior ao da prestacdo dos servicos;

c) coépia com autenticacdo bancéaria da Guia de Recolhimento do FGTS e
Informacdes a Previdéncia Social (GFIP), especifica deste Contrato,
acompanhada da relacdo dos trabalhadores constantes do arquivo
SEFIP, referente ao més anterior ao da emissao da nota fiscal/fatura,

d) espelho da folha de pagamento especifica deste Contrato, bem como
espelho de substituicdes e rescisdes, a ser elaborado em conformidade
com o modelo apresentado no Titulo 1 do Anexo n. 3 ao EDITAL,
fornecido em meio eletrénico e no formato de arquivo a ser definido;

e) comprovantes especificos de fornecimento de auxilio-transporte e
auxilio-alimentacéo referentes ao presente Contrato;

f) quando do pagamento da verba do 13° salario, espelho das informagoes
a ser elaborado em conformidade com o modelo apresentado no Titulo
2 do Anexo n. 3 ao EDITAL, fornecido em meio eletrénico e no formato
de arquivo a ser definido;

g) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), da Certiddo Negativa de
Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND) e da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
todos dentro dos prazos de validade neles expressos;
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h) comprovante de recolhimento da contribuicdo previdenciaria, imposto
de renda, se for o caso, e demais encargos decorrentes de relacbes
trabalhistas relativas ao pessoal contratado como trabalhador
temporario ou como prestador de servigo autbnomo;

i) comprovante de emissdo individualizada do Perfil Profissiografico
Previdenciério (PPP), conforme formulario estabelecido pelo Instituto
Nacional do Seguro Social (INSS), emitido pela empresa ou seu
preposto, nos casos de rescisdo entre a empregadora e o empregado.

j) comprovante da opcéo pela desoneracéo da folha de pagamento, se for
0 caso.

12.2.3. O formato dos arquivos a serem fornecidos pela CONTRATADA, referidos
nas alineas “a”, “d” e “f” deste subitem, sera definido pela Diretoria de Inovacao e
Tecnologia da Informacéo em conjunto com o Departamento de Material e Patriménio
da CONTRATANTE.

12.2.4. Para liberacdo das faturas, a CONTRATANTE levara em consideragéo o
cumprimento de todas as clausulas contratuais.

12.2.5. A CONTRATANTE serd autorizada a recortar das faturas devidas a
CONTRATADA os valores referentes aos salarios, auxilios e a eventuais haveres
trabalhistas resilitorios, inclusive os encargos legais deles decorrentes, devidos aos
empregados da CONTRATADA, para repassa-los a conta corrente destes, bem
como realizar os recolhimentos tributarios, na ocorréncia de uma das seguintes
situacOes excepcionais:

a) por ocasido da demonstracdo de incapacidade da CONTRATADA em
efetuar os pagamentos aos seus empregados na data aprazada;

b) por ocasido da ndo comprovacdo do pagamento por parte da
CONTRATADA, na rescisdo contratual, das indenizacdes rescisorias
devidas aos empregados demitidos.

12.2.6. A CONTRATANTE esta autorizada a realizar os pagamentos de salarios
diretamente aos empregados, bem como das contribuicbes previdenciarias e do
FGTS, quando estes néo forem honrados pela CONTRATADA.

12.2.7. A nédo observancia dos prazos legais para pagamento mensal dos salarios
e do 13° salario do pessoal que executara os servicos para a CONTRATANTE
sujeitard a CONTRATADA as sanc¢fes administrativas previstas no Titulo 13 deste
Contrato.

12.2.7.1. Sem prejuizo do disposto no artigo 4° da Resolugédo n. 3, de 2011 da
Camara dos Deputados, a sancdo de que trata este subitem também podera ser
aplicada no atraso do pagamento mensal dos salarios e do 13° salario, na
excepcional hipotese de a CONTRATADA ter solicitado, por falta de higidez
financeira ou qualquer outro motivo, que a CONTRATANTE realize diretamente o
pagamento dessas verbas aos empregados terceirizados.

12.2.8. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE
encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), a serem
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incluidos na fatura do més seguinte ao da ocorréncia, calculados diariamente em
regime de juros simples, conforme a seguinte formula:

EM=IxNxVP
Na qual:
EM = Encargos Moratdrios devidos;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;
| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

l=_1i | =_6/100 | = 0,00016438
365 365

em que i = taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano).

12.3. Quando aplicavel, o pagamento efetuado pela CONTRATANTE estara
sujeito as reten¢des de que tratam o artigo 31 da Lei n. 8.212, de 1991, com redacao
dada pela Lein. 9.711, de 1998 e Lei n. 11.933, de 2009, além das previstas no artigo
64 da Lei n. 9.430, de 1996 e demais dispositivos legais que obriguem a retencao de
tributos.

12.4. Estando a CONTRATADA isenta das retencdes referidas no item anterior,
a comprovacao devera ser anexada a respectiva fatura.

12.5. As pessoas juridicas enquadradas nos incisos llIl, IV e XI do artigo 4° da
Instrucdo Normativa RFB n. 1.234, de 2012, dispensadas da retencdo de valores
correspondentes ao Imposto de Renda e as contribuicbes administradas pela
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, deverdo apresentar, a cada
pagamento, declaracéo em 2 (duas) vias, assinadas pelo seu representante legal, na
forma dos Anexos Il, Il e IV do referido documento normativo.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Pelo descumprimento de obrigacdes assumidas, considerada a gravidade
da transgressao, serdo aplicadas as sancdes previstas no artigo 87 da LEI, a saber:

a) adverténcia, formalizada por escrito;
b) multa, nos casos previstos no Edital e neste Contrato;

C) suspensao temporaria para licitar e impedimento para contratar com a
CONTRATANTE;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, nos termos da lei.

13.2. Ocorrendo atraso injustificado ou com justificativa ndo aceita pela
CONTRATANTE para dar inicio a prestacdo dos servicos, a CONTRATADA sera
imposta multa calculada sobre o valor anual deste Contrato, de acordo com a
seguinte tabela:
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DIAS DE INDICE DE DIAS DE INDICE DE DIAS DE INDICE DE

ATRASO MULTA ATRASO MULTA ATRASO MULTA
1 0,1% 15 2,0% 29 5,7%
2 0,2% 16 2,2% 30 6,0%
3 0,3% 17 2,4% 31 6,4%
4 0,4% 18 2,6% 32 6,8%
5 0,5% 19 2,8% 33 7.2%
6 0,6% 20 3,0% 34 7,6%
7 0,7% 21 3,3% 35 8,0%
8 0,8% 22 3,6% 36 8,4%
9 0,9% 23 3,9% 37 8,8%
10 1,0% 24 4,2% 38 9,2%
11 1,2% 25 4,5% 39 9,6%
12 1,4% 26 4,8% 40 10,0%
13 1,6% 27 5,1%
14 1,8% 28 5,4%

13.3. Findo o prazo fixado sem que a CONTRATADA tenha iniciado a prestacao
dos servicos, além da multa prevista, podera, a critério da CONTRATANTE, ser
cancelada, parcial ou totalmente, a Nota de Empenho, sem prejuizo de outras
sancdes legais cabiveis.

13.4. Na hip6tese de abandono da contratacdo, a qualquer tempo, ficara a
CONTRATADA sujeita a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor remanescente
deste Contrato, sem prejuizo de outras sancdes legais cabiveis.

13.5. Configuram faltas graves, que poderéo dar ensejo a rescisao do Contrato,
sem prejuizo da aplicacdo de outras san¢des administrativas:

a) o nao recolhimento das contribuicdes sociais da Previdéncia Social;
b) o n&o recolhimento do FGTS dos empregados;

c) 0 ndo pagamento do salario, do auxilio-alimentacdo e do auxilio
transporte no dia fixado.

13.6. Os valores relativos a multas aplicadas e a danos e prejuizos
eventualmente causados serdo descontados dos pagamentos devidos pela
CONTRATANTE ou recolhidos pela CONTRATADA a Coordenacdo de
Movimentacdo Financeira, dentro de cinco dias Uteis, a partir da sua notificacdo por
carta, ou ainda, cobrados na forma da legislacdo em vigor.

13.7. Pelo ndo cumprimento das obrigagcbes contratuais, ou execucao
insatisfatoria dos servigcos, omissdo e outras faltas ndo justificadas ou se a
CONTRATANTE julgar as justificativas improcedentes, poderdo ser impostas a
CONTRATADA, ainda, multas por infracdo cometida, limitadas, em qualquer caso, a
10% (dez por cento) da contraprestacdo mensal, observados, sempre, a
reprovabilidade da conduta da CONTRATADA, dolo ou culpa e o disposto no item
anterior e sopesados 0s principios da proporcionalidade e razoabilidade, de acordo
com a seguinte tabela:
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INFRACAO

PERCENTUAL
(%)

| — BASE DE INCIDENCIA: sobre o valor contratual mensal vigente na data da

ocorréncia do fato

Deixar de cumprir quaisquer das obrigagfes pactuadas ou previstas
em lei, ndo previstas nesta Tabela de Multas, por ocorréncia

1,0%

DEIXAR DE:

2.1

Apresentar qualquer dos documentos exigidos no subitem 12.2.2 do
Titulo 12 deste Contrato até o dia 10 do més da apresentacao da
nota fiscal/fatura, ou apresenta-los em desconformidade com o
Anexo n. 3 ao EDITAL, por documento e por dia

0,5%

2.2

Comprovar o pagamento do 13° salério dos seus empregados, na
forma do item 5.8 do Titulo 5 deste Contrato, observado o disposto

no subitem 12.2.7.1 do Titulo 12 deste Contrato, por dia de atraso

0,5%

2.3

Fornecer uniforme a seus empregados, na forma do item 2.2 do
Titulo 2 do Anexo n. 1 ao EDITAL, por ocorréncia e por dia

0,2%

2.4

Cumprir orientacédo do Orgédo Responsavel quanto a execucdo dos
Servicos, por ocorréncia

1,0%

2.9

Fornecer a relacdo nominal dos empregados, juntamente com 0s
dados e as comprovacdes exigidos, conforme item 10.3 do Titulo 10
deste Contrato, por dia de atraso

0,2%

2.6

Atualizar a relagdo nominal dos empregados na forma prevista no
subitem 10.3.1 do Titulo 10 deste Contrato, por ocorréncia

0,1%

2.7

Substituir empregado que se apresentar desuniformizado ou
desatento as normas de higiene pessoal, e/ou sem identificacéo, por|
empregado e por dia

0,1%

2.8

Observar as determinacdes da CONTRATANTE quanto a
permanéncia e circulacdo de seus empregados nos locais de
execucao dos servigcos, por ocorréncia

0,2%

2.9

Atender convocacdo do Orgdo Responsavel para prestacdo de
servicos extraordinarios, observado o disposto no subitem 6.4.4 do
Titulo 6 deste Contrato, por ocorréncia

1,0%

2.10

Cumprir o disposto no item 10.24 do Titulo 10 deste Contrato, no
tocante a comunicacdo de ocorréncias anormais, mencionando a
circunstancia relevante por ocorréncia

0,2%

Interromper a prestacdo do servico contratado, por dia de
paralisacéo

2,0%

Manter empregado ndo qualificado para prestar servigo, ou que se
conduza de modo inconveniente, ou incompativel com suas
atribuicoes, por empregado e por dia

0,5%

Deixar de atender ao disposto no item 10.6 do Titulo 10 deste
Contrato, em caso de desligamento de empregado, por empregado
e por dia

0,1%

CONSIDERA-SE INFRACAO CONTRATUAL PASSIVEL DE
MULTA, SEM PREJUIZO DAS COMINACOES PREVISTAS NA

LEGISLACAO ESPECIFICA:
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INFRACAO

PERCENTUAL
(%)

6.1

Descontar do salario de seus empregados o custo do uniforme, por
empregado

0,2%

6.2

N&o conceder o intervalo fixado em lei para refeicdo, por
dia/empregado

0,1%

6.3

N&o conceder o intervalo fixado em lei para repouso e descanso
semanal remunerado, por semana/empregado

0,1%

6.4

Manter empregado em servico além da jornada normal de trabalho
ou de prorrogacao autorizada em lei, por dia/empregado

0,1%

6.9

Deixar de pagar os acréscimos salariais decorrentes de lei ou
contrato, por empregado

0,6%

6.9

Deixar de cumprir exigéncias relativas a saude e seguranca do
trabalho, por ocorréncia

1,0%

6.

\l

Deixar de apresentar Carteira de Trabalho e Previdéncia Social dos
empregados, quando solicitado pelo Orgdo Responsavel, por
solicitacao

0,5%

6.8

Nao cumprir as obrigacdes referentes a salude e seguranca do
trabalho especificadas no item 10.34 e subitens do Titulo 10 deste
Contrato, por dia de atraso

1,2%

6.9

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do EDITAL ou deste Contrato
ndo previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente
notificada pelo Orgdo Responsavel, por dia

0,5%

Il — BASE DE INCIDENCIA: sobre o valor referente ao custo mensal do(s)

funcionario(s) na data da ocorréncia do fato

Manter em servico numero de empregados inferior ao fixado (item
5.1 do Titulo 5 deste Contrato), ressalvado o disposto no item 7.2 do
Titulo 7 deste Contrato, por empregado e por dia

0,1%

CONSIDERA-SE INFRACAO CONTRATUAL PASSIVEL DE
MULTA, SEM PREJUIZO DAS COMINACOES PREVISTAS NA
LEGISLACAO ESPECIFICA:

8.1

Deixar de creditar os salarios nas contas bancarias dos
empregados, em agéncias localizadas em Brasilia-DF, até o quinto
dia util do més posterior ao da prestacao dos servicos, em horario
bancario, observado o disposto no subitem 12.2.7.1 do Titulo 12

deste Contrato, por empregado e por dia

1,2%

8.2

Fornecer com atraso ou nao fornecer auxilio-transporte aos seus
empregados, por empregado e por dia

0,5%

8.3

Fornecer com atraso ou nao fornecer auxilio-alimentacdo aos seus
empregados ou fornecé-lo em valor inferior ao fixado neste Contrato,

por empregado e por dia

0,5%

14.

DOS CRITERIOS DE REPACTUACAO/REAJUSTE

14.1.

interregno minimo de 1 (um) ano, contado:
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14.1.1. Para a primeira repactuacao:

a) da data limite para apresentacdo das propostas constante do
instrumento convocatério, em relacdo aos custos com a execucao do
servico decorrente do mercado, tais como o0 custo dos materiais e
eguipamentos necessarios a execucao do servico ou

b) da data do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ou
equivalente, vigente a época da apresentacdo da proposta, quando a
variagao dos custos for decorrente da méo de obra e estiver vinculada
as datas-base destes instrumentos.

14.1.1.1. Nao serdo objeto de repactuacdo, reajustes referentes a datas-bases
ocorridas antes do inicio da vigéncia do contrato, a ndo ser que os valores contratados
sejam inferiores aos pisos estabelecidos no novo instrumento coletivo.

14.1.2.  Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera
computado da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto de nova
solicitacao.

14.1.2.1. Entende-se como Ultima repactuacao, a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

14.1.3. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios no
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de
instrumento legal, Acordo, Convencgéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho, observado o
disposto nos itens 14.7 e 14.8 deste Titulo.

14.2. A CONTRATADA podera exercer, perante a CONTRATANTE, seu direito
a repactuacao e ao reajuste dos precos deste Contrato, nos seguintes prazos, sob
pena de precluséo:

a) em casos de repactuacdo, em até 6 (seis) meses contados da data da
homologacdo do acordo, da conven¢do ou do dissidio coletivo de
trabalho ou equivalente, nos termos da alinea “b” do subitem 14.1.1 e
do subitem 14.1.2 deste Titulo;

b) em casos de reajuste, em até 6 (seis) meses apds a data em que adquirir
o direito, nos termos da alinea “a” do subitem 14.1.1 e do subitem 14.1.2
deste Titulo.

14.2.1. NAao obstante o prazo de 6 (seis) meses estabelecido neste item, havera a
precluséo do direito a repactuacao ou ao reajuste caso a CONTRATADA né&o exerca
0 seu direito previamente a assinatura de Termo Aditivo de prorrogagao ou deixe
encerrar o contrato sem pleitea-lo.

14.2.2. Em caso de prorrogacdo da vigéncia contratual, havendo a precluséao
mencionada neste item 14.2 e no subitem 14.2.1 deste Titulo, o preco global
contratado somente podera ser repactuado ou reajustado ap0s novo interregno de um
ano, na forma do subitem 14.1.2 deste Titulo, desconsiderando-se quaisquer efeitos
financeiros da repactuacéo e/ou do reajuste preclusos.

14.2.3.  Apesar da preclusao do direito a repactuacdo, a CONTRATADA continuara
obrigada a observar os termos dos acordos, das convencdes ou dos dissidios
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coletivos de trabalho, devendo, inclusive, comprovar o repasse dos respectivos
reajustes aos empregados, em prazo a ser fixado pela CONTRATANTE, sob pena de
rescisao contratual.

14.3. As repactuacdes serdo precedidas de solicitagdo da CONTRATADA,
acompanhadas de demonstracdo analitica da alteragcdo dos custos, por meio de
apresentacao das planilhas de custos e formagao de pregos, do novo acordo ou
convencao coletiva ou dissidio coletivo da categoria que fundamenta a repactuacéo,
e, se for o caso, dos documentos indispensaveis a comprovagdo da alteracdo dos
precos de mercado em cada um dos itens da planilha a serem alterados, observado o
disposto no item 14.9 deste Titulo.

14.4. Os novos valores contratuais decorrentes da repactuacdo/do reajuste
produzirdo efeitos:

a) a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessao das proximas repactuacées
futuras; ou

c) em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando
a repactuacao envolver revisdo do custo de méo de obra em que o
préprio fato gerador, na forma de acordo, convencdo ou sentenca
normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim
como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras;

c.1l) no caso previsto nesta alinea “c’, os efeitos financeiros da
repactuacao deverdo ocorrer exclusivamente para os itens que a
motivaram, e apenas em relacéo a diferenca porventura existente.

14.5. A aplicacdo dos reajustes salariais e beneficios concedidos sobre os
valores pagos pela CONTRATANTE, em funcao de definicbes da Convencéao Coletiva,
deve ser submetida a analise da Administracao da Casa.

14.6. As rubricas previstas em Acordo ou Convencgéo Coletiva de Trabalho que
nao se relacionem ao custo direto da venda do servico ndo serdo objeto de
repactuacao.

14.7. A CONTRATANTE ndo se vincula as disposi¢cdes contidas em Acordos,
Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da CONTRATADA, de
matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

14.8. Por forca do Artigo 611 da Consolidacéo das Leis do Trabalho, ndo seréo
devidos, ressarcidos, restituidos ou repactuados pela CONTRATANTE valores
referentes a obrigacdes e direitos que somente se aplicam a empregados
terceirizados diretamente ativos em contratos de prestacao de servigos. Assim, seréo

considerados apenas o0s beneficios aplicados indistintamente a totalidade dos
trabalhadores da mesma categoria funcional alcancados pelos respectivos
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instrumentos coletivos, inclusive aqueles empregados que exercem as mesmas
funcdes, na base territorial do Distrito Federal, que atuem diretamente nas empresas
contratadas.

14.9. Para a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro da avenca, o
reajuste dos precos dos itens referentes a insumos e materiais sera feito utilizando-se
o IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo), fornecido pelo IBGE, ou, caso esse
indice venha a ser extinto, o IGP-M (indice Geral de Precos do Mercado), fornecido
pela Fundacéo Getulio Vargas.

14.9.1. A forma de reajuste a que se refere este item ndo se aplicara a itens de
obriga¢Oes decorrentes de acordo, de convencéo coletiva de trabalho ou de lei.

14.10. A CONTRATANTE devera assegurar-se de que 0s precos contratados sao
compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade
da contratacdo vantajosa.

15. DA GARANTIA CONTRATUAL

15.1. Para seguranca do cumprimento de suas obrigacbes, a CONTRATADA
prestara garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global deste
Contrato, de acordo com o artigo 93 e seus paragrafos do REGULAMENTO,
observando o disposto neste Titulo.

15.2. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o
pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto deste Contrato;

b) multas moratérias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a
CONTRATADA,;

c) prejuizos diretos causados & CONTRATANTE decorrentes de culpa ou
dolo durante a execucédo deste Contrato;

d) obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, néo
adimplidas pela CONTRATADA.

15.3. A garantia sera prestada no prazo de 15 (quinze) dias, contado da data da
entrega da via do Contrato e s6 podera ser levantada, apds o término do prazo da
vigéncia contratual, observado o disposto no item 15.4 deste Titulo.

15.3.1. Poderéo ser consideradas como a data da entrega:

a) em caso de contrato assinado fisicamente: a data informada no
documento de rastreamento de entrega de correspondéncias obtido no
sitio eletrénico da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT ou
a data da retirada do instrumento in loco;

b) em caso de contrato assinado eletronicamente: a data do envio, por e-
mail, do instrumento assinado por ambas as partes.

15.3.2.  N&o serédo aceitas minutas de garantias.
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15.3.3. A garantia, ou os documentos que a representam, devera ser apresentada
na Coordenacédo de Contratos da CONTRATANTE, localizada no Edificio Anexo I, 13°
andar, sala 1308.

15.4. A vigéncia da garantia devera corresponder ao prazo contratual acrescido
de, pelo menos, 90 (noventa) dias, contados a partir do término da vigéncia deste
Contrato, devendo ser renovada a cada prorrogagao contratual.

15.4.1. Nao serdo aceitas garantias concedidas de forma proporcional ao seu
prazo de validade.

15.4.2. Nao serdo admitidas garantias contendo clausula que fixe prazos
prescricionais distintos daqueles previstos na lei civil.

15.4.3. A CONTRATADA ficard obrigada a prorrogar a vigéncia da garantia
apresentada sempre gque a vigéncia contratual ultrapassar a data estimada na ocasiao
de sua assinatura, observado o prazo disposto no item 15.3 deste Titulo, considerando
a via do aditivo contratual.

15.4.4. No caso de alteracdo do valor deste Contrato, a garantia devera ser
ajustada a nova situacgéo, ainda que retroativamente.

15.5. Apresentada a garantia contratual e existindo qualquer pendéncia que
impeca o seu recebimento definitivo, a CONTRATADA sera comunicada para
regulariza-la ou substitui-la, sendo-lhe assinalado o prazo de 10 (dez) dias, contado
da data da notificacdo, que podera ser realizada por e-mail.

15.5.1. Recebida a garantia para reexame e remanescendo a necessidade de
ajuste, a CONTRATADA sera novamente comunicada, sendo-lhe assinalado o prazo
cabal de 5 (cinco) dias para sanear a(s) pendéncia(s), contado da data da notificacao.

15.5.2. Ultimadas as medidas constantes deste item 15.5 sem que a garantia
esteja em plenas condicdes de ser aceita definitivamente, serdo tomadas as
providéncias para a aplicacdo de san¢cdes a CONTRATADA, de acordo com as regras
previstas neste Contrato.

15.6. Enquanto ndo constituida a garantia, o valor a ela correspondente sera
deduzido, para fins de retencdo até o cumprimento da obrigacdo, de eventuais
créditos em favor da CONTRATADA, decorrentes de faturamento.

15.7. A falta de prestacdo da garantia ou sua apresentacdo em desacordo com
o exigido neste Contrato, no prazo fixado, ensejara a aplicacdo de multa
correspondente a 2,22% (dois inteiros e vinte e dois centésimos por cento) do valor
estipulado para a garantia, por dia de atraso, a ser aplicada do 16° ao 60° dia, sem
prejuizo do disposto no item 15.6 deste Titulo.

15.7.1. No caso de acréscimo contratual, a base de calculo para a aplicacéo de
multa correspondera ao montante incrementado ao valor da garantia anterior.

15.8. A falta de prestacdo da garantia no prazo de 60 (sessenta) dias, contados
do dia util imediato ao da entrega da via deste Contrato, ensejara a instauracdo de
processo administrativo para apuracdo de responsabilidade, de que podera resultar
no impedimento de licitar e contratar com a Unido e no descredenciamento do Sicaf,
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pelo prazo de até 5 (cinco) anos e, ainda, a rescisdo unilateral deste Contrato por
inexecugado da obrigacao e a aplicacdo da multa prevista no item 15.7 deste Titulo.

15.9. O disposto no item 15.7 deste Titulo aplicar-se-4 também nos casos
dispostos nos subitens 15.4.3 e 15.4.4 e no item 15.10 deste Titulo.

15.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacao, durante a vigéncia contratual, a CONTRATADA obriga-se a fazer
a respectiva reposicao no prazo de 15 (quinze) dias, contado da data da notificacao.

15.11. No caso de rescisdo deste Contrato por culpa da CONTRATADA, a
garantia sera executada para ressarcimento a CONTRATANTE das multas e
indenizacdes devidas, sem prejuizo da aplicacdo das san¢Bes administrativas
previstas neste Contrato.

15.12. Em caso de apresentacdo de seguro-garantia, € vedada a inclusdo e/ou
supressao de dispositivos nas condicdes gerais e especiais nele previstas que divirjam
da redacao original do anexo referente ao Seguro Garantia — Segurado Setor Publico
da Circular SUSEP n. 477, de 30 de setembro de 2013, ou norma que vier a substitui-
la.

15.12.1. O seguro-garantia deve ser emitido por seguradora em situacao regular na
Superintendéncia de Seguros Privados.

15.12.2. No instrumento do seguro-garantia a CONTRATANTE devera constar
como beneficiaria do seguro.

15.12.3. E vedada a inclusdo de clausulas particulares no seguro-garantia, salvo
permissdo expressa da CONTRATANTE, que podera ocorrer em momento posterior
ao efetivo recolhimento da garantia, mediante consulta da CONTRATADA.

15.13. Quando se tratar de depdsito caucionado, a garantia devera observar o
disposto no Decreto-Lei n. 1.737, de 1979 e orientacdo do SIAFI, que determinam
devam ser as garantias prestadas em dinheiro, nas licitacdes publicas, depositadas
na Caixa Econdmica Federal (CEF).

15.14. No caso de garantia apresentada na modalidade de fianca bancaria, devera
constar do documento renuncia expressa aos beneficios da ordem previstos no artigo
827 da Lei n. 10.406, de 2002 (Cdédigo Civil).

15.14.1. A garantia na modalidade de fianca bancéaria deverd ser emitida por
instituicdo financeira autorizada a operar pelo Banco Central do Brasil.

15.15. Se a garantia for prestada em titulos da divida publica, a aceitagdo sera
condicionada a emissdo sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e
avaliados pelos seus valores econ6micos, conforme definido pelo Ministério da
Economia.

15.16. A garantia contratual sera devolvida de acordo com o disposto na Ordem
de Servico n. 02, de 2013 da Diretoria-Geral da CONTRATANTE, conforme a seguir:

15.16.1. O Departamento de Material e Patrimdnio, de oficio ou por solicitacdo da
CONTRATADA e, apoés concluidas as diligéncias necessarias, propora a autoridade
competente a devolugéo da garantia contratual.
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15.16.2. Autorizada a devolucdo, o Departamento de Financas, Orcamento e
Contabilidade preparara o expediente necessario a entrega da garantia e solicitard o
comparecimento da CONTRATADA para a retirada dos documentos.

15.17. As garantias nao retiradas pela CONTRATADA, independentemente do
disposto nos subitens 15.16.1 e 15.16.2 deste Titulo, terdo o seguinte tratamento:

15.17.1. A garantia prestada nas modalidades seguro-garantia ou fianca-bancéaria
sera arquivada no processo de origem do respectivo contrato apos 120 (cento e vinte)
dias do término da sua vigéncia.

15.17.2. A garantia prestada na modalidade caucdo em dinheiro, apés 5 (cinco)
anos do término de sua vigéncia, sera transferida para o Fundo Rotativo da
CONTRATANTE, apés notificacdo prévia da CONTRATADA, mediante edital
publicado no Diério Oficial da Unido.

15.17.3. A garantia prestada na modalidade cau¢édo em titulos da divida publica, na
forma escritural, transcorridos 120 (cento e vinte) dias do término da vigéncia e desde
gue haja manifestacao favoravel do Departamento de Material e Patrimdnio, podera
ser desvinculada do contrato administrativo pela instituicdo financeira que a mantém
em custodia.

15.18. Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia, Distrito Federal, para
decidir demandas judiciais decorrentes de questdes referentes a garantia contratual.

16. DA AVALIACAO DA DISPONIBILIDADE E QUALIDADE DOS SERVICOS

16.1. Os servicos objeto deste Contrato serdo avaliados segundo critérios de
disponibilidade e qualidade, podendo incidir, mensalmente, glosas relacionadas ao
baixo desempenho nesses aspectos.

16.1.1. As avaliacdes gerardo indices referentes a cada um desses critérios.

16.1.1.1. A aplicagéo dos indices ocasionara reduc¢do no valor mensal dos servi¢cos
prestados, caso esses ndo alcancem os valores minimos descritos neste Contrato.

16.1.1.2. Os trés primeiros meses de execucdo contratual serdo avaliados em
carater experimental, sem impacto nas faturas mensais correspondentes.

16.1.1.3. Os indices mensurados mensalmente comporao o indice de Prestac&o do
Servico (IPrS) a ser aplicado a fatura, conforme férmula a seguir:

IPTSmasn = (IDSpmasn * 1QSmes n)|

Legenda:
IPrS: Indice de Prestacio do Servico;
IDS: Indice de Disponibilidade do Servico;
1QS: Indice de Qualidade do Servico.

16.2. A apuragdo dos dados e o célculo dos indices contratuais é
responsabilidade da CONTRATADA, mediante fiscalizagdo da CONTRATANTE.
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16.3. Caso haja atraso com relacédo ao calculo e a apresentacdo de quaisquer
dos indices, a fatura, se ja emitida, somente seré atestada ap0s a regularizacdo das
pendéncias.

16.4. Todas as glosas previstas neste Titulo deveréo ser conferidas e atestadas
pelo fiscal deste Contrato, com o conhecimento e a anuéncia do Orgdo Responsavel.
Apébs a devida conferéncia e possiveis ajustes, a CONTRATADA emitird a fatura, o
fiscal emitira o ateste e, por ultimo, encaminhara o processo ao setor competente para
liquidacéao da fatura.

16.5. Encerrado um més, a CONTRATADA devera realizar o controle dos indices
e o calculo correspondente, encaminhando ao fiscal os valores parciais e finais, até o
5° dia atil do més.

16.6. O Orgéo Responsavel tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para conferir os
valores e apontar eventuais inconsisténcias, resguardado o direito de apontar e
descontar eventuais inconsisténcias que sejam verificadas apds esse prazo.

16.7. Apds sanadas todas as inconsisténcias, sera emitida a fatura
correspondente.

17. DO INDICE DE DISPONIBILIDADE DO SERVICO

17.1. A apuracdo da Disponibilidade dar-se-a4 pela mensuracdo do indice de

Disponibilidade de Servigo (IDS) conforme descrito no Anexo n. 9 ao EDITAL.

17.1.1.  Para o célculo do indice de Disponibilidade do Servico (IDS), é necessario
0 envio do arquivo contendo os registros eletronicos de frequéncia, conforme disposto
no subitem 7.1.1 do Titulo 7 deste Contrato.

18. DO INDICE DE QUALIDADE DO SERVICO

18.1. O indice de Qualidade do Servigo sera obtido através da avaliacéo geral da
qualidade dos servicos prestados, por meio de questionario, considerando pontos
relacionados ao cumprimento das competéncias e habilidades previstas para cada
perfil profissional.

18.2. A avaliacdo dos servicos prestados sera feita mensalmente pela
fiscalizacdo técnica e/ou assistentes de fiscalizacdo deste Contrato.

18.3. As competéncias e habilidades previstas para os perfis profissionais serao
divididas nos 4 (quatro) grupos a seguir, que comporao o questionario:

Grupo 1 - Proatividade, Grupo 2 — Relacionamento
organizacao e eficiéncia interpessoal

Polidez;
Presteza e cortesia na execucao do
trabalho, zelando pela imagem da

Responsabilidade pelo cumprimento
das atividades que foram

planejadas; R
L . Instituicao;
Organizacgao pessoal e do ambiente ,
) Bom relacionamento com colegas de
de trabalho;

trabalho e superiores.
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Proatividade na busca de novas
tarefas, evitando tempo de

ociosidade.
Grupo 3 — Habilidades de Grupo 4 — Postura profissional e
comunicacao e escrita habilidades técnicas

Atencéao aos detalhes, preciséo e
gualidade dos trabalhos entregues;
Discrigcao e sigilo profissionais;
Dominio na operacao de sistemas
informatizados tais como aplicativos de
edicao de textos, planilhas, servigos de
correio eletrénico, agendas, noticias,
mensageria.

Fluéncia na comunicacao verbal e
escrita;
Desenvoltura, clareza e objetividade
ao se expressar;
Habilidade no trato com pessoas.

18.3.1. Cada item da tabela devera ser avaliado e pontuado, atribuindo-se alguma
das seguintes notas:

a) Péssimo (1 ponto);

b) Ruim (2 pontos);

c) Regular (3 pontos);

d) Bom (4 pontos);

e) Otimo (5 pontos).
18.4. Devera ser disponibilizado pela CONTRATADA sistema ou formulario que
possibilite o preenchimento do mencionado questionario, indicando os 12 (doze) itens,

divididos em 4 (quatro) grupos, com espaco para que seja atribuida uma nota para
cada um deles, e indicacao dos responsaveis pela avaliacdo (entre 2 e 5 pessoas).

18.5. A avaliagdo de cada posto de trabalho devera ser realizada mensalmente
e, sempre que possivel, por no minimo 2 (dois) servidores da equipe de fiscalizacéo.

18.5.1. Excetuando-se o primeiro e o Ultimo més de prestacdo contratual, ndo
serdo realizadas avaliacdes quando um posto de trabalho esteve ocupado por periodo
inferior a 20 (vinte) dias no més, ou foi ocupado por mais de 2 (duas) pessoas no
periodo mensal.

18.5.2.  Os resultados apresentados nao serao verificados de modo individual (seja
por colaborador ou por competéncia), mas apenas para compor a pontuacao total,
sendo esperado o total minimo de 80% (ou seja: 48 pontos, vezes 0 numero de
guestionarios realizados).

18.5.3.  Abaixo desse percentual, o valor a ser pago a CONTRATADA sera afetado,
na proporcao abaixo:
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indice de qualidade final Consequéncia
indice final > ou = 80% N&o havera glosas
indice final < 80% Glosa de 0,2% sobre o valor faturado
relativo ao més avaliado, a cada ponto
percentual abaixo de 80% (ou fracao)

18.5.4. Para a apuracdo mensal, ndo sera verificado o desempenho individual de
cada posto.

18.5.4.1. Tais dados poderao ser consultados pela CONTRATADA, sem que haja a
divulgacao das informacgdes a terceiros, para fins de gestao de pessoal.

18.5.4.2. Caso o profissional acumule avaliacdes abaixo do minimo de 70% (setenta
por cento), no quantitativo de duas subsequentes ou trés intercaladas no prazo de 12
(doze) meses, podera ser solicitada a sua substituicdo por outro profissional do
mesmo perfil.

19. DA VIGENCIA E DA RESCISAO

19.1. O presente Contrato tera vigéncia de 30 (trinta) meses, conforme datas
definidas na Folha de Rosto, podendo ser prorrogado em conformidade com o Artigo
57, inciso Il da LEI, e com o inciso Il do Artigo 105 do REGULAMENTO, a critério da
CONTRATANTE.

19.2. Este Contrato podera ser rescindido nos termos das disposicées contidas
nos Artigos 77 a 80 da LEI, correspondentes aos artigos 125 a 128 do
REGULAMENTO.

20. DO FORO

20.1. Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia, Distrito Federal, com
exclusdo de qualquer outro, para decidir demandas judiciais decorrentes do
cumprimento deste Contrato.

21. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

21.1. A CONTRATANTE e a CONTRATADA se comprometem a proteger os
direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, realizando o tratamento de dados pessoais
disponibilizados pelas partes, em meios fisicos ou digitais, em consonancia e em
cumprimento das disposi¢cdes preconizadas pela Lei Geral de Prote¢cao de Dados
Pessoais, a Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018, regulamentada na Camara dos
Deputados pelo Ato da Mesa n. 152, de 16 de dezembro de 2020, assim como
atenderdo a suas respectivas atualizacoes e aos padrbes aplicaveis em seu
segmento, vinculadas as disposi¢des constantes do Anexo n. 10 ao EDITAL.
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E por estarem assim de acordo, as partes assinam o presente instrumento
em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um so efeito.

Brasilia, de de 2022.
Pela CONTRATANTE: Pela CONTRATADA:
Celso de Barros Correia Neto (nome)
Diretor-Geral (cargo)

Brasilia, 24 de agosto de 2022.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro

74



CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Pregéo Eletrénico n. 92/2022
Processo n. 682.232/2021

ANEXO N. 7
MODELO DA PROPOSTA COMPLETA

Integra o Edital o arquivo em Excel que constitui este Anexo, disponivel nos sitios
eletrbnicos: www.gov.br/compras/pt-br e
http://www?2.camara.leq.br/transparencia/licitacoes/editais/pregaoeletronico.html.

| - FORMALIZACAO

PREGAO ELETRONICO N. 92/22

OBJETO: Prestacao de servigos continuados de recepcionista e de apoio a eventos
nas dependéncias da Camara dos Deputados e, eventualmente, em outros locais do
Distrito Federal, pelo periodo de trinta meses.

LICITANTE:

CNPJ:

ENDERECO COMPLETO:
TELEFONE:

E-MAIL:

Apresentamos nossa proposta para o item Unico da presente licitacdo, de acordo
com as disposicles do Edital.

Decorre do contetdo da presente proposta a explicitacdo do seguinte PRECO
DE JULGAMENTO PARA TRINTA MESES (GLOBAL) PARA O ITEM:

R$: ( em algarismos) (*)

(por extenso)

No valor proposto estdo incluidos todos os custos e todas as despesas, diretas
e indiretas, para a execucdo dos servicos objeto da licitacdo, em conformidade com
as especificacfes e demais condi¢des e exigéncias constantes do Edital.

Informamos que eventuais rubricas dispostas em Acordo ou Convencgao Coletiva
de Trabalho que nédo se relacionem ao custo direto da venda do servico, tais como
“Participacado nos Resultados” e “Abono substitutivo de Participacdo nos Resultados”,
serao consideradas nos custos indiretos da proposta.

O prazo de validade da presente proposta é de (por extenso) dias.
(observado o disposto no Titulo 11 do Edital).

Convencéao coletiva de trabalho ou a
norma coletiva a que estamos
obrigados:

Data-Base:
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Numero do Registro SRT:

Regime de tributacdo da empresa:

Empresa € beneficiada pela
desoneracao da folha de pagamento
instituida pela Lei n. 12.546, de 2001,
alterada pela Lei n. 13.161, de 20157

Empresa adere ao PAT (Programa de
Alimentacéo do Trabalhador)?

(Se adere ao PAT): Os valores do
auxilio-alimentacao apresentados na
presente proposta correspondem
somente aos efetivamente pagos pela
empresa aos empregados?

DECLARACOES

A SEREM PRESTADAS SOMENTE NA HIPOTESE DE LICITANTE

MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, EM

CONFORMIDADE COM OS ARTIGOS 17, 18, 30 E 31 DA LEI

COMPLEMENTAR N. 123, de 2006, E O ACORDAO TCU 2798/2010-

PLENARIO
Declaramos que:

a)

b)

em se tratando dos servicos vedados descritos no artigo 17 da Lei
Complementar n. 123, de 2006, notadamente os descritos no inciso XlI
(cessao ou locacado de méo de obra), ressalvados os servigos listados
nos paragrafos 50-B a 50-E do artigo 18 da referida Lei, a proposta
apresentada ndo contempla qualquer beneficio tributério referente ao
SIMPLES NACIONAL, conforme os subitens 5.7 e 5.8 do Edital;

na hip6tese de contratacdo desta Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte inscrita no SIMPLES NACIONAL e executora de
atividade vedada, ficamos sujeitos a exclusao obrigatoria no SIMPLES
NACIONAL a contar do més seguinte ao da contratacdo, em
consequéncia do que dispdem o artigo 17, inciso Xll e o artigo 31, inciso
Il da Lei Complementar n, 123, de 2006, devendo entregar a Camara
dos Deputados, a titulo de comprovacdo, copia de oficio — com
comprovante de entrega e recebimento, que comunique a assinatura do
contrato de prestacédo de servicos mediante cessao de mao de obra e
encaminhado pela contratada a Secretaria Especial da Receita Federal
do Brasil até o ultimo dia util do més subsequente ao da contratacao,
consoante artigo 30, 8 1°, inciso Il da Lei Complementar n. 123, de 2006.
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A SEREM PRESTADAS SOMENTE NA HIPOTESE DE LICITANTE

BENEFICIADA PELA DESONERACAO DA FOLHA DE PAGAMENTO

INSTITUIDA PELA LEI N. 12.546, DE 2011, ALTERADA PELA LEI N. 13.161,
DE 2015.

Declaramos, sob as penas da Lei, que:

a) recolhemos a contribuicdo previdenciaria incidente sobre o valor da
receita_bruta, em substituicio as contribuicbes previdenciarias
incidentes sobre a folha de pagamento, previstas nos incisos | e Ill do
caput do artigo 22 da Lei n. 8.212, de 24 de julho de 1991, na forma do
caput do artigo 7° (ou 8°) da Lei n. 12.546, de 14 de dezembro de 2011,
alterada pela Lei n. 13.161, de 31 de agosto de 2015;

b) temos ciéncia que nossa manifestagcdo, conforme alinea “a” anterior,
sera remetida a Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil e que,
em caso de constatacdo de falsidade, estard sujeita as sancdes
administrativas cabiveis, sem prejuizo do encaminhamento dos
documentos ao Ministério Publico para apuracdo de eventual
responsabilidade criminal desta declarante.

E OBRIGATORIA A COMPRO\/AC}AO A QUE SE REFERE O SUBITEM 5.9.4 DO
TITULO 5 DO EDITAL.

DADOS PARA ASSINATURA DO CONTRATO

Nome do signatario

Cargo

Qualificagcdo
(naturalidade e domicilio)
OBS.: O signatario deve possuir poderes de administracdo estabelecidos em contrato social e/ou
possuir procuragdo com poderes para assinar contratos em nome da empresa.

A documentacdo comprobatoéria devera ser encaminhada quando da assinatura do contrato.

Brasilia, de de 2022.

Assinatura do representante legal da empresa

Nome do representante legal da empresa

Brasilia, 24 de agosto de 2022.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 7-A

NOTAS EXPLICATIVAS

1- CONVENCAO COLETIVA:

A licitante devera indicar expressamente em sua proposta de precos o
instrumento coletivo adotado e a respectiva data-base.

E da responsabilidade da licitante fazer constar os custos decorrentes de Convencéo
Coletiva que lhe vincule.

Eventuais rubricas dispostas em Acordo ou Convencéo Coletiva de Trabalho que néo
se relacionem ao custo direto da venda do servigo, tais como “Participagdo nos
Resultados” e “Abono substitutivo de Participagdo nos Resultados”, deverdo ser
consideradas nos custos indiretos da proposta.

2- ENCARGOS SOCIAIS:

Apresentar, em separado, planilha detalhada, discriminando os componentes dos
encargos sociais e respectivos percentuais, tais como encargos basicos
correspondentes as obrigacdes que, por lei, incidem diretamente sobre a folha de
pagamento, 0s proporcionais aos direitos a recebimento de salarios com base na
estimativa de dias em que ndo héa prestacao de servicos (férias, auséncias legais etc.),
previsdo para indenizacfes (dispensa sem justa causa, aviso prévio indenizado etc.)
e as incidéncias dos encargos basicos sobre os encargos decorrentes de previsfes e
estimativas, bem como o percentual total e os valores resultantes. Nesse item nao
deverédo ser incluidos os encargos relativos ao provisionamento das despesas com
13° salario, pois essas despesas serdo pagas em conformidade com o disposto no
item 5.7 do Titulo 5 do Anexo n. 6. O percentual referente a encargos sociais devera
ser claramente indicado na proposta, podendo o Pregoeiro solicitar justificativa para
0S percentuais unitarios e/ou total apresentados. A planilha devera refletir a situacdo
especifica da licitante.

3- 13° SALARIO:

Para o célculo das despesas estimadas com o 13° salario, a licitante devera considerar
o valor da remuneracdo (salarios + adicionais), acrescido da taxa calculada no
submaddulo 2.2 — Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS) e Outras Contribuigdes dos encargos sociais informados e da taxa de
administracao definida na proposta de precos.

4- SAT:

A Camara dos Deputados adotou, para fins orcamentarios, a aliquota de 3% (trés por
cento) para o Seguro de Acidente de Trabalho (SAT).

Ao elaborar a proposta, cada licitante devera cotar a aliquota para o SAT de acordo
com o grau de risco desenvolvido pela empresa, individualizada pelo seu CNPJ, ou
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pelo grau de risco da atividade preponderante quando houver apenas um registro, em
obediéncia a Sumula n. 351 do Superior Tribunal de Justica.

O SAT a ser cotado deve resultar da aplicacdo do Fator Acidentario de Prevencao
(FAP) a aliquota definida no Anexo n. V do Decreto n. 3.048, de 1999 atualizado.

A licitante devera apresentar, juntamente com a proposta, documento emitido pela
Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho do Ministério da Economia que
comprove o valor do FAP aplicado para calculo do SAT.

5- AUXILIO-ALIMENTACAO:

E vedado a licitante incluir no montante referente ao auxilio-alimentacdo qualquer taxa
gue venha a ser cobrada pelas administradoras.
O valor do auxilio-alimentacdo devera ser integralmente repassado aos empregados.

6- TAXA DE ADMINISTRACAO:
Formula para obtengéo da Taxa de Administracéo (em percentual):

( Lucroj [ Custos Indiretos j ( DespFinanceiraa
1+ x| 1+ x| 1+
100 100 100
1 [ Tributosj
100

A licitante devera, sob pena de desclassificacdo, apresentar planilha detalhada da
formacgéao do percentual proposto para a Taxa de Administracao.

x100-100

Integram a Taxa de administracdo, os percentuais relativos:
a) ao lucro planejado pela licitante;

b) aos outros custos indiretos, incorridos exclusivamente em funcédo da
futura execucdo do contrato, que ndo possam ser incluidos na
composicdo dos montantes da planilha formadora do preco dos
servigos, tais como custos administrativos e aqueles relativos a seguros,
garantias e riscos;

c) as despesas financeiras;

d) aos seguintes tributos: ISS, COFINS e PIS/PASEP, devendo ser
indicado o regime de tributacdo a que esta submetida e considerar na
cotacdo da taxa de administracéo os percentuais que reflitam os custos
ou despesas efetivamente incorridos, considerando retencéo,
complementacdo e compensagdo em consonancia com a
legislacao vigente;

d.1) a licitante cujo regime de tributagdo for pelo lucro real ou lucro
presumido, no que diz respeito aos tributos de COFINS e
PIS/PASEP, ou optante pelo Simples Nacional, no que diz respeito
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ao ISS, COFINS e PIS/PASEP, que cotar aliquotas diferentes dos
percentuais limites definidos em lei, em decorréncia de deducdes
ou compensacoes, deverd apresentar documento que justifique as
aliquotas indicadas em sua planilha, observado o disposto nos
itens 5.7 e 5.8 do Titulo 5 do Edital.

O Imposto de Renda e a Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido n&o incidem
diretamente sobre a atividade contratada, mas sobre o lucro auferido pela pessoa
juridica, ndo sendo, portanto, admissivel o lancamento de tais tributos na composicao
da Taxa de Administracéo, nos termos da Sumula n. 254 do Tribunal de Contas da
Unido.

O percentual correspondente a Taxa de Administracdo devera ser claramente
expresso e incidira sobre o somatorio dos médulos 1 a 5 e sobre a soma dos itens A
e B do modulo 77,

COMPOSICAO DA TAXA DE ADMINISTRACAO

(Informacao que obrigatoriamente deve constar da proposta)

A Taxa de Administracdo desta proposta foi definida com base nos seguintes
percentuais:

Componente Percentual (%)
Custos Indiretos da Contratada

Lucro

Despesas Financeiras

COFINS
PIS/IPASEP
TRIBUTOS CPRB
ISS
7- ADICIONAL:

Adicional de insalubridade: os valores fixados na planilha de formacao de preco
decorrem da adocdo de premissas estimativas com finalidade orcamentéaria. O
ressarcimento a Contratada sera processado com base nos parametros aplicaveis
segundo a legislacéo em vigor.

O adicional de insalubridade foi calculado tendo como base o salario minimo legal,
com supedaneo nos seguintes acordaos proferidos pelo Supremo Tribunal Federal:
(Al 610243 AgR), DJe 19/9/2008; (RE 642633 AgR), DJe 24/10/2011; (RE 576156
AdR), DJe 21/5/2014 e (Rcl 13685 AgR-sequndo), DJe 14/5/2015.
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8- SISTEMA DE REGISTRO ELETRONICO DE PRESENCA:

Quanto ao Sistema de Registro Eletrénico de Presenca, a licitante devera informar em
sua proposta, além dos custos unitarios de depreciacao pela perda de valor do bem e
de manutencéao do(s) equipamento(s) de registro eletrdnico de ponto, o valor referente
as bobinas térmicas e ao software que serdo utilizados no registrador.

9- ADICIONAL NOTURNO SOB DEMANDA

Os valores referentes ao adicional noturno sob demanda constantes do Or¢gamento
Estimado (Anexo n. 8) sdo os que devem ser considerados na proposta.

10- OUTROS CUSTOS:

Deverao ser consignados em planilha quaisquer outros custos que a licitante deva
considerar, especialmente os definidos em convencgao coletiva que a licitante entenda
exigiveis.

Brasilia, 24 de agosto de 2022.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro

81



CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Pregéo Eletrénico n. 92/2022
Processo n. 682.232/2021

ANEXO N. 8
ORCAMENTO ESTIMADO

Integra o Edital o arquivo em PDF que constitui este Anexo, disponivel nos sitios
eletrbnicos: www.gov.br/compras/pt-br e
http://www?2.camara.leg.br/transparencia/licitacoes/editais/pregaoeletronico.html

Observacao: O preco global constante do orcamento estimado é o0 maximo aceitavel,
em conformidade com o disposto no subitem 11.2.1 do Titulo 11 do Edital.

Brasilia, 24 de agosto de 2022.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 9
INDICE DE DISPONIBILIDADE DO SERVICO

1. DO INDICE DE DISPONIBILIDADE DO SERVICO (IDS)

1.1. Da Taxa Mensal de Indisponibilidade do Servigo (TMI)

1.1.1. A Taxa Mensal de Indisponibilidade do servico (TMI) se refere a verificacéo
da falta de disponibilidade da forca de trabalho da Contratada para a prestacédo do
servico pactuado e deve ser apurada mensalmente.

1.1.2. Para o célculo dessa taxa, deve-se antes apurar o total mensal de horas de
trabalho efetivamente disponibilizado pelos postos de trabalho, de cada perfil
profissional, alocados na execugéo do contrato (TMD,,,s;;), da seguinte forma:

TMDperfil = THOperfil + THEperfil + THNperfil + THFperfil + TETperfil

Legenda:

THOperfy: Total de Horas de Trabalho Ordinario do Perfil Profissional apurado no més;
THEpeyri: Total de Horas Extras de Trabalho em Sabados ou dias uteis do Perfil Profissional

apurado no meés;

THNyerfii: Total de Horas de Trabalho Noturno do Perfil Profissional apurado no més;
THFperrir: Total de Horas de Trabalho em Feriados Civis e Religiosos e em Domingos do

Perfil Profissional apurado no més;e

TETyerir: Total de horas de trabalho em excesso em meses anteriores

1.1.3. Na apuragéo do THOperfi;, d0 THEperfi;, A0 THNer sy € dO THF, ¢y devem
ser consideradas as horas efetivamente trabalhadas com a seguinte equivaléncia:

Regime de Tempo Tempo a ser Total a que
gime Efetivamente | considerado se Refere o | Legislacao
Prestacéo de : ibili ~ i
Servico Disponibiliza | para Apuracgéao Tempo Aplicada
do do Total Apurado
Ordinario 1h 1h THOperfit
Hora Extra Conforme
(durante os , compensaca
dias Gteis ou 1h 1h THEperru o de jornada
no sabado)?! prevista no

1 A prestacéo de servigo no regime de hora extra somente pode se dar mediante autorizagdo formal escrita
da Contratante. Excepcionalmente, em casos de urgéncia, a autorizagdo formal poderd ser suprida por
comunicagdo via mensagem eletronica até que a autorizagao formalizada possa ocorrer.
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art. 59, 88
2°,5%e 6°da
CLT
Conforme as
equivaléncia
S previstas
no art. 73,
caput da
CLT
Conforme
compensaca
o de jornada
prevista no

Domingo e art. 9° da Lei
Feriados Civis 1h 1h THF,erfit n° 605/1949
e Religiosos?® e na sumula

n° 146 do

Tribunal
Superior do

Trabalho

Tabela 1 — Equivaléncia em tempo de prestacdo de servi¢o para cada regime de
trabalho

Noturno? 52 min e 30s 1h THNpersir

1.1.4. O TET,.,ry deve ser calculado para cada perfil profissional (¢ mantido ao
longo de toda a vigéncia contratual) em termos do Total Mensal de Horas de Trabalho
em Excesso Disponibilizadas (TME,,) para cada més, da seguinte forma:

[TETpersu = TME; + TME, + TME; + - + TMEy,

TMDperfil - TMCperfil ’ se TMDperfil > TMCperfil
TME,, =

0,  seTMDperriy < TMCpersis

Em que:

m: nimero de meses em que o TMD,,.,r; apurada ultrapassou o total de
horas, previsto no contrato, para a prestacdo de servico do perfil

2 A prestagdo de servigo noturno somente pode se dar mediante autorizagdo formal escrita da Contratante.
Excepcionalmente, em casos de urgéncia, a autorizagdo formal poderd ser suprida por comunicagdo via
mensagem eletrdnica até que a autorizacao formalizada possa ocorrer.

3 A prestacdo de servico em Domingos e Feriados Civis e Religiosos somente pode se dar mediante
autorizacéo formal escrita da Contratante, excepcionalmente, em casos de urgéncia, a autorizacdo formal podera
ser suprida por comunicagdo via mensagem eletronica até que a autorizacéo formalizada possa ocorrer.
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profissional considerado (TMCyr;;), Cuja apuracdo € apresentada em
seguida;
O Total de Horas de Trabalho em excesso Disponibilizadas deve ser sempre calculado
por perfil profissional, e somente podera ser utilizado para compensar auséncias

desse mesmo perfil (em outros meses) ou de perfis que tenham um custo inferior (no
mesmo MEs ou em outros meses).

1.1.5. A partir dos totais apurados até agora, € possivel calcular o TMD,y.,s; para

1 (um) perfil profissional. Essa etapa deve ser realizada para todos os perfis
profissionais do contrato, de modo a se obter um valor de TMD,,r; para cada perfil

profissional do contrato (TMDyerfi1 1, TMDpergit 20 TMDperfir 35 -+ s TMDperfir ).

1.1.6. Contudo, para ser obter a Taxa Mensal de Indisponibilidade (TMI) do
servico contratual prestado como um todo, ha a necessidade de calcular o Total
Mensal de Horas de Trabalho Contratadas para o perfil profissional (TMC,.,s;;), para
cada perfil profissional, da seguinte maneira:

TMCyerrq = JDT - NDU - NPT) — TCD

Legenda:

TMCyersi: Total Mensal de Horas de Trabalho Contratadas para o Perfil Profissional;
JDTyperfi: Jornada Diaria de Trabalho do Perfil Profissional;*

NDU: Ntmero de Dias Uteis do Mé&s Trabalhados pelo Perfil Profissional; e

NPTyerrii: Namero de Postos de Trabalho do Perfil Profissional.

TCDyperfir: Horas Totais de Coberturas Dispensadas do Perfil Profissional.

1.1.7. Da mesma forma que foi feita a apuragdo do TMD,.f; , 0 calculo do
TMCper s » disposto imediatamente acima, deve ser realizado para cada um dos perfis
profissionais do Contrato, de modo a se obter um valor de TMC,,.,f; para cada perfil
profissional do Contrato (TMCperfit 1, TMCperfit 20 TMCperfit 35 s TMCperfit n)-

1.1.8. A partir dos dados obtidos até aqui, ja é possivel calcular a Taxa Mensal de
Indisponibilidade (TMI) da prestacéo de servi¢go contratual como um todo:

_ (TMCperfil 1t TMCperfil 2t + TMCperfiln) - (TMDperfil 1t TMDperfilZ +ot TMDperfiln)

TMI
TMCperfil 1+ TMCperfilZ + et TMCperfiln

-100%

4 A CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE a jornada diaria e semanal praticada por cada posto
de trabalho, ndo podendo ser inferior ao estabelecido nos subitens 6.4.1.1 e 6.4.1.2 do Contrato.

85



CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Pregéo Eletrénico n. 92/2022
Processo n. 682.232/2021

Legenda:

TMI: Taxa Mensal de Indisponibiliade do Servigo;
TMCyerfiin: Total Mensal de Horas de Trabalho Contratadas

para o Perfil Profissional n; e

TMDyerfiin: Total Mensal de Horas de Trabalho Disponibilizadas

pelo Perfil Profissionaln

1.1.9. A taxa mensal de indisponibilidade do servico assim obtida devera ser
numericamente menor do que a Taxa Média de Absenteismo (TMA) de 0,96%, para
gue o valor pactuado em contrato seja pago integralmente em relacao a este aspecto:
o da disponibilidade.

1.1.10. Ressaltando que ainda resta outro aspecto a ser aferido para a apuracao
do valor a ser faturado: o da qualidade da prestacao dos servicos.

1.1.11. A TMI para os contratos de prestacédo de servigo, por execucao indireta,
deve ser entendida como um indicador relativo ao acordo de nivel de servico (ANS,
ou SLA em inglés) para o aspecto de disponibilidade da capacidade de trabalho do
guantitativo de postos requerido.

1.1.12. De modo que taxas mensais de indisponibilidade de servico apuradas
abaixo da taxa média de absenteismo acarretardo amortizacdo dos valores
constantes das faturas de prestacao de servico em relagdo aos valores pactuados,
pela aplicacdo do seguinte indice:

™I indice de Disponibilidade do Servigo
(IDS)

<=TMA 100 %

> TMA 100% — (TMI — TMA) - 1,5

) Tabela
3 — Célculo do Indice de Disponibilidade do contrato.

Legenda:
TMI:Taxa Mensal de Indisponibilidade; e

TMA:Taxa Média de Absenteismo.

1.1.13. A fim de possibilitar a apuracéo do TMD, e o consequente calculo da TMI,
a Contratada dever4d manter registro eletronico de frequéncia auditavel pela
Contratante.

1.1.14. Na afericdo da disponibilidade de alguns servicos, devera ser verificado,
antes, o horario estabelecido para a sua prestacao, a fim de se contabilizar o TMD. As
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horas de prestacdo de servico disponibilizadas fora do horario de prestacao

determinado poderao ser objeto de multa, excepcionalmente, a critério da Contratante,

essa regra podera ser desconsiderada. Essa verificacdo € especifica de cada contrato
e, em cada um deles, ela é diferenciada pela natureza do servigo requerido.

Brasilia, 24 de agosto de 2022.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 10
DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

A CONTRATANTE e a CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, realizando o tratamento de dados pessoais
disponibilizados pelas partes, em meios fisicos ou digitais, em consonancia e em
cumprimento das disposi¢coes preconizadas pela Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais, a Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018, regulamentada na Camara dos
Deputados pelo Ato da Mesa n. 152, de 16 de dezembro de 2020, assim como
atenderdo a suas respectivas atualizacdes e os padrdes aplicaveis em seu segmento,
vinculadas as seguintes disposicdes:

a) O tratamento de dados pessoais dar-se-a exclusivamente de acordo com as
bases legais previstas nas hipoteses dos artigos 7°, 11 e/ou 14 e do artigo 23
da Lein. 13.709, de 2018, e para propésitos legitimos, especificos, explicitos
e informados ao titular, limitado as atividades necessarias ao atingimento das
finalidades de execucdo do CONTRATO, utilizando-os, quando seja o caso,
em cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria, no exercicio regular de
direito, por determinacao judicial ou por requisicdo da Agéncia Nacional de
Protecdo de Dados;

b) A CONTRATADA compromete-se a tratar todos os dados pessoais como
confidenciais, exceto se ja eram de conhecimento publico, devendo observar
requisitos e praticas de seguranca da informacdo para garantir a
confidencialidade dos dados pessoais, inclusive no seu armazenamento,
transmissao ou compartilhamento;

c) Caso seja necessario coletar dados pessoais ndo abrangidos pelo item 1 e
ndo previamente informados pela CONTRATANTE, indispensaveis para o
atendimento de eventual demanda especifica decorrente do CONTRATO, a
coleta devera ser realizada mediante a prévia autoriza¢do do Encarregado de
Protecdo de Dados da Céamara dos Deputados, responsabilizando-se a
CONTRATADA pela obtencao do consentimento dos titulares;

d) Nas hipoteses em que a CONTRATADA (operadora), por forca de suas
atividades, tenha que repassar dados pessoais para tratamento de outra
empresa/entidade (suboperadora), obtidos em razdo deste contrato, deve
obter autorizacdo formal da CONTRATANTE, responsabilizando-se ambas
(operadora e suboperadora) de forma solidaria, na forma do art. 42, 81°, | da
Lein. 13.709, de 2018;

e) As partes devem permitir aos titulares o acesso aos seus respectivos dados
pessoais, bem como a promover alteragcbes e cancelamentos e conceder
informagdes quanto ao tratamento, quando solicitado expressamente;

f) N&o ocorrera transferéncia da propriedade ou controle dos dados pessoais
pela CONTRATADA, sendo que os dados eventualmente gerados, obtidos ou
coletados na execucao contratual serdo de propriedade dos respectivos
titulares, sendo vedado o compartihamento ou a comercializacdo de

88



CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Pregéo Eletrénico n. 92/2022
Processo n. 682.232/2021

guaisquer elementos de dados, produtos ou subprodutos que se originem ou
sejam criados a partir do tratamento de dados pessoais, exceto para 0 caso
de dados anonimizados, mediante expressa e especifica autorizacdo do
Controlador;

g) As partes nao fornecerdo ou compartilhardo, em qualquer hipotese, dados
pessoais sensiveis de seus colaboradores, prestadores de servigcos e/ou
terceiros, salvo se expressamente solicitado por uma parte a outra, caso o
objeto do CONTRATO justifique o recebimento de tais dados pessoais
sensiveis, estritamente para fins de atendimento de legislacéo aplicavel;

h) As partes informaréo e instruirdo os seus colaboradores, prestadores de
servicos e/ou terceiros sobre o tratamento dos dados pessoais, observando
todas as condi¢gOes deste Termo, nunca cedendo ou divulgando tais dados a
terceiros, salvo se expressamente autorizado pelo titular, por forca de lei ou
por determinagéo judicial; e garantindo a privacidade e a confidencialidade
dos dados pessoais, mantendo controle rigoroso de acesso;

i) A CONTRATADA devera implementar e manter controles e procedimentos
especificos para deteccdo, coleta, registro, tratamento, preservacdo de
evidéncias e resposta a incidentes de seguranca da informacdo e de
privacidade, bem como monitorar sua propria conformidade, de
colaboradores, de prestadores de servigos e/ou de terceiros;

i.1) A CONTRATADA dever4, ainda, fornecer a CONTRATANTE, sempre que
lhe seja solicitado, relatério de impacto a protecdo de dados pessoais,
inclusive de dados sensiveis, referente as operacdes de tratamento de
dados pessoais que realizar, com analise e avaliacdo de riscos aos quais
a Solucdo de TIC esta exposta, bem como as medidas adotadas de
salvaguarda e de mitigacdo de riscos, mormente em relacéo a protecéo
de dados pessoais, conforme metodologia indicada pela
CONTRATANTE;

i.2) A CONTRATADA devera apresentar outros relatérios, sempre que
solicitado pela CONTRATANTE, com informag¢des como o “status” dos
sistemas de processamento de dados pessoais, as medidas de
seguranca, o tempo de inatividade registrado das medidas técnicas de
seguranca, a conformidade estabelecida com as medidas
organizacionais, eventuais violacdes de dados e/ou incidentes de
seguranca, as ameacas percebidas a seguranca e aos dados pessoais e
as melhorias exigidas e/ou recomendadas;

i) ACONTRATANTE, ou representantes por ela indicados, podera acompanhar,
monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade das obrigacdes de protecao de
dados pessoais, sem que isso impliqgue em qualquer diminuicdo de
responsabilidade da CONTRATADA, podendo, ainda, notificar e fornecer
informacgdes, para atendimento em 48 (quarenta e oito) horas, sobre qualquer
nao cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢des legais ou contratuais
relativas a protecdo de dados pessoais, de qualquer violacdo de seguranca
ou de exposicbes/ameacas em relacdo a conformidade com a protecdo de
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dados pessoais, ou em periodo menor, se necessario, para atender a
qualquer ordem judicial, de autoridade publica ou de regulador competente;

A CONTRATADA corrigira, completara, excluira e/ou bloqueara os dados
pessoais, quando solicitado pela CONTRATANTE, devendo, ainda,
comunicar sobre reclamacdes e solicitacdes dos titulares de dados pessoais;

) A CONTRATADA manterd registro das operacdes de tratamento de dados

pessoais que realizar, bem como implementara medidas técnicas e
organizacionais necessarias para proteger os dados contra a destrui¢do,
acidental ou ilicita, a perda, a alteracdo, a comunicacéo, transferéncia, difuséo
Ou 0 acesso nao autorizado, além de garantir gue o ambiente utilizado por ela
(seja ele fisico ou logico) seja estruturados de forma a atender aos requisitos
de seguranca, aos padrdes de boas préaticas e de governanca, aos principios
gerais previstos na Lei n. 13.709, de 2018, e as demais normas
regulamentares aplicdveis, para garantir, além da seguranca, a
confidencialidade e a integridade dos dados pessoais;

m) A CONTRATADA deve informar a CONTRATANTE sobre qualquer incidente

n)

0)

p)

Q)

de seguranca que implique violacdo ou risco de violagdo de dados pessoais,
relacionado ao presente instrumento, em até 48 (quarenta e oito) horas,
contadas do momento em que tomou conhecimento, por quaisquer meios, do
respectivo incidente;

A operadora excluira, de forma irreversivel, os dados pessoais retidos em
seus registros, mediante solicitacdo da Controladora ou dos titulares dos
dados, ressalvadas determinacdes legais ou judiciais;

Os peticionamentos relacionados ao tratamento de dados serdo enderecados
a Diretoria-Geral da Camara dos Deputados para apreciacédo do Encarregado
de Protecao de Dados, através do correio eletrbnico
dadospessoais@camara.leg.br, e serdo atendidos dentro de prazo razoavel;

Encerrada a vigéncia do instrumento contratual ou n&o havendo mais
necessidade de utilizacdo dos dados pessoais, sejam eles sensiveis ou néo,
a CONTRATADA interrompera o tratamento dos dados pessoais coletados
no decorrer da execucédo contratual, bem como daqueles disponibilizados pela
CONTRATANTE, e, em no maximo 30 (trinta) dias, eliminar4 completamente
os dados pessoais e todas as copias porventura existentes (seja em formato
digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha que manter os dados
para cumprimento de obrigagao legal, ou outra hipotese determinada pela Lei
n. 13.709, de 2018;

O tratamento dos dados coletados, somente quando autorizado pela
Controladora, podera ser conservado pelo periodo de 5 (cinco) anos apos o
término do CONTRATO, com sua posterior eliminacdo, sendo autorizada sua
conservacgao nas hipoteses descritas no artigo 16 da Lei n. 13.709, de 2018;

Os sistemas que servirdo de base para o armazenamento dos dados pessoais
coletados devem seguir o conjunto de premissas, politicas e especificacdes
técnicas que regulamentam a utilizacdo da Tecnologia de Informacgéao e
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Comunicacdo na Camara dos Deputados e, subsidiariamente, no que couber,
no Governo Federal,

Independentemente do disposto em qualquer outra clausula deste Termo, a
CONTRATADA é a Unica responsavel por todo e qualquer dano decorrente
do descumprimento da Lei n. 13.709, de 2018, pela CONTRATADA, por seus
colaboradores, prepostos, subcontratados, parceiros comerciais, empresas
afiliadas ou qualquer agente ou terceiro a ela vinculado ou que atue em seu
nome;

Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme
estabelecido neste termo e também de acordo com o que dispfe a Secao lll,
Capitulo VI, da Lei n. 13.709, de 2018;

Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia, Distrito Federal, com
exclusdo de qualquer outro, para decidir demandas judiciais decorrentes do
cumprimento deste Termo.

Brasilia, 24 de agosto de 2022.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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