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A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO da Céamara dos
Deputados, por intermédio deste Pregoeiro legalmente designado, e tendo em vista
0 que consta do Processo n. 583.088/2019, torna publica, para conhecimento dos
interessados, a abertura de licitagdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO,
mediante as condi¢des estabelecidas neste Edital e em seus Anexos.

O Pregéo, do tipo "MENOR PRECO", na forma de execucdo indireta sob
0 regime de empreitada por pre¢o unitario, reger-se-a pelo disposto neste Edital e
em seus Anexos; pela Lei n. 10.520, de 2002; pelo Decreto n. 10.024, de 2019; pela
Portaria n. 1, de 2003, da Primeira-Secretaria da Camara dos Deputados; pela Lei
Complementar n. 123, de 2006; pelo REGULAMENTO DOS PROCEDIMENTOS
LICITATORIOS DA CAMARA DOS DEPUTADOS, doravante designado como
‘REGULAMENTOQO?”, aprovado pelo Ato da Mesa n. 80, de 7 de junho de 2001, e
publicado no Diario Oficial da Unido de 5 de julho de 2001; pela Resolucéo n. 3, de
2011, da Camara dos Deputados e pela Lei n. 8.666, de 1993, no que couber.

1. DO OBJETO DA LICITACAO

1.1. O objeto do presente PREGAO é a prestacéo de servicos continuados por
alocacdo de postos de trabalho nas areas de operacdo técnica, producdo de
conteldo para os veiculos de comunicacdo da Céamara dos Deputados e
assisténcia técnica em equipamentos de audio e video, pelo periodo de doze
meses, de acordo com as quantidades e especificacbes técnicas descritas neste
Edital.

1.1.1. Em caso de discordancia existente entre as especificagcdes descritas no
sistema eletronico (Comprasnet) e as especificacbes constantes deste Edital,
prevalecerao as do Edital.

2. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO

2.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este Edital deverdo ser
encaminhados ao Pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para
abertura da sesséo publica, exclusivamente pelo e-mail cpl.dg@camara.leg.br.

2.1.1. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2
(dois) dias uteis, contado da data de recebimento do pedido.

2.1.2.  As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo
sistema eletrdnico e vinculardo os participantes e a Camara dos Deputados.

2.2. Qualquer pessoa podera impugnar os termos deste Edital, até 3 (trés) dias
Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica, por meio do envio
da peticdo ao Pregoeiro, exclusivamente pelo e-mail cpl.dg@camara.leq.br.

2.2.1.  Aimpugnacado ndo possui efeito suspensivo e cabera ao Pregoeiro decidir
sobre a peticdo, no prazo de 2 (dois) dias uteis, contado da data de seu
recebimento.

2.2.2. As respostas as impugnacdes apresentadas serdo divulgadas pelo
sistema eletrdnico.
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2.3. Eventuais modificagdes no Edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento
de publicacdo utilizado para divulgacdo do texto original e o prazo inicialmente
estabelecido sera reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar
a formulacao das propostas.

3. DA PARTICIPACAO E DOS IMPEDIMENTOS A PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar deste Pregéo as interessadas que estiverem previamente
credenciadas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) e
no sistema eletronico provido pelo Ministério da Economia, por meio do sitio
eletrdnico www.gov.br/compras/pt-br.

3.1.1. Para ter acesso ao sistema eletronico, as interessadas em participar deste
Pregéo deverao dispor de chave de identificacdo e senha pessoal e intransferivel,
obtidas junto ao provedor do sistema, pelo qual poderdo também informar-se a
respeito do seu funcionamento.

3.1.2. Caberd a licitante responsabilizar-se formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou da Camara dos Deputados por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.2.  N&o poderao participar deste Pregéao:

a) empresario ou sociedade empresarial suspensos temporariamente de
participar de licitacdo e impedidos de contratar com a Camara dos
Deputados, conforme artigo 87, inciso Il da Lei n. 8.666, de 1993, e
artigo 135, inciso Il do REGULAMENTO, durante o prazo da sanc¢ao
aplicada;

b) empreséario ou sociedade empresarial impedidos de licitar e contratar
com a Unido, conforme artigo 7° da Lei n. 10.520, de 2002, durante o
prazo da sancéo aplicada;

c) empresario ou sociedade empresarial declarados inidéneos para licitar
ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua
reabilitacéo;

d) sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

e) empresario ou sociedade empresarial cujos estatuto ou contrato social
nao preveja atividade pertinente e compativel com o objeto deste
Pregao;

f) empresario ou sociedade empresarial que se encontrem em processo
de dissolugéo, faléncia, concordata, fuséo, cisédo, ou incorporacao;

g) sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim
entendidas aquelas que tenham diretores, socios ou representantes
legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem
representando interesse econdmico em comum;
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h) consércio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicao;
i) servidor ou parlamentar da Camara dos Deputados;

J) cooperativas de mao de obra, com base no Termo de Conciliacdo
Judicial firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a Uniéo,
conforme disposto no Anexo n. 4.

3.2.1. A participacdo no certame de empresas em recuperacao judicial, com
plano de recuperacdo acolhido judicialmente, e empresas em recuperacao
extrajudicial, com plano de recuperacdo homologado judicialmente, fica
condicionada a apresentacdo de certiddo positiva de recuperacao judicial e de
certiddo de aptiddo econdbmica e financeira emitida pelo juizo em que tramita a
recuperacéo judicial.

4. DA VISTORIA TECNICA

4.1. Durante o prazo de elaboracdo de propostas, ficardo disponiveis os locais
onde serdo executados 0s servicos para realizacdo de Vvistorias técnicas
agendadas, para fins de conhecimento da natureza, da area e das condi¢fes de
sua execucao.

4.2. As vistorias técnicas serdo agendadas na Secretaria de Participacao,
Interacdo e Midias Digitais e na Secretaria de Comunicacdo Social da Camara dos
Deputados, por meio dos telefones (61) 3216-1625 e 3216-1502.

4.3. Nao tendo realizado a vistoria de que trata este titulo, a licitante nao podera
arguir desconhecimento do local, da area ou da infraestrutura existente.

5. DA AE’RESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Apos a divulgacdo do Edital, as licitantes encaminhardo, exclusivamente por
meio do sistema eletrbnico, concomitantemente com os documentos de
habilitacdo exigidos neste Titulo, proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado e
0 preco, até a data e o horario fixados para a abertura da sessdo publica do
Pregéo.

5.1.1. A licitante devera declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital e que sua
proposta estd em conformidade com as exigéncias deste Edital.

5.1.2. A licitante devera declarar, em campo préprio do sistema eletrénico, que
até a data de cadastramento eletrénico da proposta, inexistem fatos impeditivos
para a sua habilitacdo no presente processo licitatério e que estd ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

5.1.3. A licitante devera declarar, em campo proprio do sistema eletrbnico, sob
pena de inabilitacdo, que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos.

5.1.4.  Alicitante devera declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, que a
proposta apresentada para a presente licitacdo foi elaborada de maneira
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independente, de acordo com o que € estabelecido na Instru¢do Normativa n. 2 de
16 de setembro de 2009 da SLTI/MP.

5.1.5.  Alicitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte
devera declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, que atende aos requisitos
do artigo 3° da Lei Complementar n. 123, de 2006, para fazer jus aos beneficios
previstos nessa lei.

5.2. A licitante podera retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema eletrénico, até a data e o horério
fixados para a abertura da sesséo publica do Pregdo.

5.3. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo da licitante mais
bem classificada somente serdo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e
para acesso publico apos o encerramento do envio de lances.

5.4. 0O(s) precgo(s) registrado(s) na forma expressa no sistema eletrGnico
devera(ao) incluir todos os custos e todas as despesas, diretas e indiretas, para
prestacdo dos servicos objeto desta licitacdo para a Camara dos Deputados, em
Brasilia-DF.

5.5. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificacao
da proposta, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.

5.6. O CNPJ da licitante utilizado para cadastramento de sua proposta e dos
documentos de habilitacdo deverd ser o mesmo constante da documentacao
apresentada ao Ministério da Economia para registro no Sicaf.

5.7. Em se tratando dos servicos vedados descritos no artigo 17 da Lei
Complementar n. 123, de 2006, sobretudo os descritos no inciso Xll — cessao ou
locacdo de méo de obra —, a licitante Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
devera declarar e apresentar proposta isenta de qualquer beneficio tributario do
SIMPLES NACIONAL.

5.8. A licitante Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte incursa em
gualquer das hipéteses tratadas pelos paragrafos 52-B a 5%-E do artigo 18 da Lei
Complementar n. 123, de 2006, podera apresentar proposta com os beneficios
tributarios do SIMPLES NACIONAL.

Da Apresentacao da Proposta (observar o disposto no Titulo 11 deste Edital)

5.9. A licitante devera anexar ao sistema eletrdbnico a proposta de precos,
conforme modelo constante do Anexo n. 7, no prazo fixado no item 5.1 deste Titulo.

5.9.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

5.9.2. No caso de licitante Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
deveréo integrar a proposta as seguintes declaracgdes:

a) declaracao da licitante de que, em se tratando dos servicos vedados
descritos no artigo 17 da Lei Complementar n. 123, de 2006,
notadamente os descritos no inciso Xll (cesséo ou locacédo de méo de
obra), ressalvados os servicos listados nos paragrafos 52-B a 5%-E do
artigo 18 da referida Lei, a proposta apresentada ndo contempla
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qualguer beneficio tributario referente ao SIMPLES NACIONAL,
conforme os itens 5.7 e 5.8 deste Titulo;

b) declaracdo da licitante de que, na hipétese de contratacdo de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte inscrita no SIMPLES
NACIONAL e executora de atividade vedada, a empresa ficara sujeita
a exclusdo obrigatéria no SIMPLES NACIONAL a contar do més
seguinte ao da contratacdo, em consequéncia do que dispdem o artigo
17, inciso XIl e o artigo 31, inciso Il da Lei Complementar n. 123, de
2006, devendo entregar a Céamara dos Deputados, a titulo de
comprovacdo, coépia de oficio — com comprovante de entrega e
recebimento, que comunique a assinatura do contrato de prestacdo de
servicos mediante cessdo de méao de obra e encaminhado pela
Contratada a Receita Federal do Brasil até o ultimo dia util do més
subsequente ao da contratacdo, consoante artigo 30, § 1°, inciso Il da
Lei Complementar n. 123, de 2006.

5.9.3. Deverd integrar a proposta declaracdo da licitante de que sera
responsavel pelo descarte ambientalmente responsavel de qualquer residuo do
servico a ser prestado — incluindo consumiveis, pecas usadas, embalagens — e de
gue tem conhecimento da legislacdo ambiental sobre o descarte de materiais, em
especial a Lei n. 9.605, de 1998 e a Lei n. 12.305, de 2010, além da NBR 10.004.

5.9.4. A licitante ndo beneficiada pela desoneracdo da folha de pagamento
instituida pela Lei n. 12.546, de 2011, alterada pela Lei n. 13.161, de 2015, devera
apresentar:

a) declaracdo da licitante, sob as penas da Lei, de que né&o recolhe a
contribuicdo previdenciéria incidente sobre o valor da receita bruta, em
substituicdo as contribuicdes previdenciarias incidentes sobre a folha
de pagamento, previstas nos incisos | e Il do caput do artigo 22 da Lei
n. 8.212, de 1991, na forma do caput do artigo 7° (ou 8°) da Lei n.
12.546, de 2011;

b) declaracéo da licitante, sob as penas da Lei, em que afirme ter ciéncia
de que sua manifestacdo, conforme alinea “a” anterior, sera remetida a
Receita Federal do Brasil e que, em caso de constatacdo de falsidade,
estara sujeita as san¢des administrativas cabiveis, sem prejuizo do
encaminhamento dos documentos ao Ministério Publico para apuracao
de eventual responsabilidade criminal da declarante.

5.9.5. A licitante devera, ainda, anexar ao sistema eletrénico, juntamente com a
proposta, a seguinte documentagao:

a) documento emitido pelo Ministério da Previdéncia Social que
comprove o valor do Fator Acidentario de Prevencédo (FAP) aplicado
para calculo do Seguro de Acidente de Trabalho (SAT).

Dos documentos de Habilitagcéo (observar o disposto no Titulo 12 deste Edital)
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5.10. A licitante que ndo atender as exigéncias de habilitagcdo parcial no Sicaf
devera anexar ao sistema eletrénico, no prazo fixado no item 5.1 deste Titulo,
documentos que supram tais exigéncias.

5.10.1. A licitante deverd, ainda, anexar ao sistema eletrénico, no prazo fixado no
item 5.1 deste Titulo, a seguinte documentacgéao:

a) declaracao do Sicaf referente a habilitacdo do fornecedor (situacéo);
b) os documentos que néo estejam contemplados no Sicaf;

c) documentacdo complementar para fins de qualificacdo econémico-
financeira, observado o disposto no subitem 5.10.2 deste Titulo:

c.1) balanco patrimonial do ultimo exercicio social exigivel, apresentado
na forma da lei;

c.2) demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo
exercicio social exigivel, apresentado na forma da lei;

c.3) declaracéo de contratos firmados com a iniciativa privada e/ou com
a Administracdo Publica, vigentes na data da sesséo publica de
abertura deste Pregdo e, se necessario, também aqueles
encerrados nos anos de 2019 e 2020, conforme modelo constante
do Anexo n. 5;

c.3.1) informar, se necessario, separadamente, o0s contratos
encerrados em 2019 e 2020;

c.4) Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperacéo Judicial
ou Recuperacdo Extrajudicial, expedida pelo cartério distribuidor
da Sede da licitante, dentro do prazo de validade indicado no
documento, ou datada dos ultimos cento e oitenta dias, se a
validade néo estiver expressa na certidao;

c.4.1) as empresas que estejam em recuperacédo judicial ou em
recuperacdo  extrajudicial deverdo apresentar a
documentacédo exigida no subitem 3.2.1 do Titulo 3 deste
Edital;

d) documentacdo para fins de qualificacdo técnico-operacional,
observado o disposto no subitem 5.10.3 deste Titulo:

d.1) atestado(s) e/ou declaracdo(6es) de capacidade técnico-
operacional, em nome da licitante, emitido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado que comprove(m) aptidao
na gestdo de recursos humanos, demonstrando que a licitante
administra ou administrou, satisfatoriamente, no minimo, 127
(cento e vinte e sete) postos de trabalho, envolvendo, pelo menos,
18 (dezoito) das categorias/funcdes relacionadas no Anexo n. 6;
d.1.1) sera aceito o somatorio de atestados e/ou declaracdes de
periodos concomitantes para comprovar a capacidade
técnica;

d.1.2) o(s) atestado(s) ou a(s) declaracdo(bes) de capacidade
técnica deverd(do) se referir a servicos prestados, no
ambito de sua atividade econdmica principal e/ou
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secundéria, especificada(s) no contrato  social,
devidamente registrado na junta comercial competente,
bem como no cadastro de pessoas Juridicas da Receita
Federal do Brasil — RFB;

e) copia(s) de contrato(s), atestado(s) ou declaracdo(des) que
comprovem experiéncia minima de 3 (trés) anos, ininterruptos ou néao,
até a data da sessdo publica de abertura deste Pregdo, na prestacao
de servicos terceirizados;

e.l) os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez;
e.2) para a comprovacao de tempo de experiéncia, poderéo ser aceitos
outros documentos iddneos, mediante diligéncia do Pregoeiro.

5.10.2. Os documentos exigidos para fins de qualificacdo econdmico-
financeira deverdo comprovar o seguinte:

a) indices de Liquidez geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um), bem como Capital Circulante Liquido
(CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por
cento) do valor estimado para a contratacdo, indices calculados com
base nas demonstrac6es contabeis do exercicio social anterior ao da
licitacdo, exigiveis na forma da lei;

b) Patrimonio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor
anual estimado para a contratacao;

c) Patrim6nio Liquido superior a 1/12 (um doze avos) do valor total dos
contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa
privada, vigentes na data da abertura da licitagéo.

5.10.2.1. Caso o valor total constante na declaragéo de que trata a alinea “c.3” do
subitem 5.10.1 apresente divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento),
para mais ou para menos, em relacdo a receita bruta discriminada na
Demonstracdo de Resultado do Exercicio (DRE), a licitante devera apresentar as
devidas justificativas.

5.10.3. O(s) atestado(s) e/ou a(s) declaracdo(des) apresentado(a)(s) deve(m)
permitir a obtencdo das seguintes informacoes:

a) indicacdo do CNPJ, razdo social e endereco completo da pessoa
juridica emissora do atestado e/ou da declaracao;

b) informacdo do local e da data de expedicdo do atestado e/ou da
declaracéo;

c) descricao da data de inicio e do término da prestacdo dos servi¢cos
referenciados no documento.

5.10.3.1. O(s) atestado(s) e/ou a(s) declaracado(des) devera(ao) preferencialmente
estar impresso(a)(s) em papel timbrado da pessoa juridica que o(a)(s) emitiu, com a
descricdo do nome completo, do cargo, da funcéo e conter a assinatura legivel do
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responsavel e, adicionalmente, conter dados sobre contatos de telefone e e-mail do
responsavel pela emissao do atestado e/ou da declaracao.

5.10.3.2. A licitante, caso solicitado pelo Pregoeiro, devera disponibilizar todas as
informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados solicitados,
apresentando, entre outros documentos, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
Servigos.

5.10.3.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusao do contrato
ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execugao.

5.10.4. As licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo
gue constem do Sicaf.

5.10.5. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo anexar ao
sistema eletrbnico a documentacgao de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao
de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do artigo 43, § 1° da Lei
Complementar n. 123, de 2006.

5.11. A licitante que néo anexar ao sistema eletrdnico a documentacdo exigida
neste Titulo terd sua proposta desclassificada, sem prejuizo das sanc¢fes cabiveis,
ressalvado o disposto no item 12.3 do Titulo 12 deste Edital.

5.12. Na hipétese de a licitante informar em sua proposta que adere ao PAT
(Programa de Alimentacdo do Trabalhador), o Pregoeiro podera solicitar o
respectivo comprovante de adesdo e a demonstragcdo da formacdo dos custos,
caso os valores apresentados na proposta considerem eventuais descontos aos
empregados.

by pY

5.13. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, caso
solicitados pelo Pregoeiro, serdo encaminhados pela licitante mais bem classificada
apos o encerramento do envio de lances, na forma do disposto no item 10.3 do
Titulo 10 deste Edital.

6. DA ABERTURA DA SESSAO

6.1. A abertura da sessédo publica deste Pregado, conduzida pelo Pregoeiro,
ocorrerd na data, hora e no sitio eletrénico indicados na primeira pagina deste
Edital.

6.2. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes
ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do
sistema eletronico.

6.3. Cabera a licitante acompanhar as operagcdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregdo e responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema eletronico
ou de sua desconexao.

7. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
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7.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara aquelas
gue ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

7.1.1. A desclassificacdo da proposta serd fundamentada e registrada no
sistema e podera ser acompanhada, em tempo real, por todos os participantes.

7.2. N&o sera estabelecida, nesta etapa do certame, ordem de classificacdo
entre as propostas apresentadas, 0 que somente ocorrera apos a realizacado dos
procedimentos de negociacédo e julgamento da proposta.

7.3. O sistema eletrdnico selecionara automaticamente as propostas
classificadas pelo Pregoeiro.

7.4. Somente as licitantes com propostas classificadas pelo Pregoeiro
participardo da etapa de envio de lances.

7.5. O critério a ser utilizado para a classificacdo das propostas sera o de menor
preco global anual para o item Unico, observado, em qualquer caso, o disposto
no item 11.2 do Titulo 11 deste Edital.

8. DA FASE COMPETITIVA

8.1. Classificadas as propostas, o Pregoeiro dard inicio a fase competitiva,
oportunidade em que as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrdnico.

8.2. A licitante serd imediatamente informada do recebimento do lance e do valor
consignado no registro.

8.3. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario
fixado para abertura da sessao publica de lances e as regras estabelecidas neste
Titulo.

8.4. A licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ela
ofertado e registrado pelo sistema.

8.5. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro.

8.6. Durante a sessao publica de lances, as licitantes serdo informadas, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo da licitante.

8.7. Na hipotese de o sistema eletronico desconectar para o Pregoeiro no
decorrer da etapa de envio de lances da sessao publica e permanecer acessivel as
licitantes, os lances continuaréo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

8.7.1. Quando a desconexdao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada
somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apdés a comunicacdo do fato aos
participantes, no sitio eletrénico www.gov.br/compras/pt-br.

8.8. N&o sera admitida desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se a licitante
as sancdes administrativas constantes deste Edital.
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8.9. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de
julgamento seréo de exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo
o direito de pleitear qualquer alteracéo.

8.10. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance
cujo valor for considerado inexequivel.

Do Modo de Disputa

8.11. Para o presente Pregdo, sera adotado para o envio de lances o Modo de
Disputa Aberto e Fechado: as licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com lance final e fechado, conforme o critério de julgamento definido
neste Edital.

8.11.1. A etapa de envio de lances da sessao publica terd duracao inicial de 15
(quinze) minutos. Apés esse prazo, o sistema eletrdnico encaminhara aviso de
fechamento iminente dos lances, apdos o que transcorrera o periodo de até 10 (dez)
minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual ser4 automaticamente encerrada
a recepcao de lances.

8.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema eletrGnico
abrir4 a oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os autores
das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar
um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o
encerramento desse prazo.

8.11.2.1. Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas neste
subitem, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacao,
até o maximo de 3 (trés), poderédo oferecer um lance final e fechado em até 5
(cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento desse prazo.

8.11.3. Encerrados os prazos estabelecidos nos subitens anteriores, 0 sistema
ordenara os lances em ordem crescente de valores.

8.11.4. Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos subitens
anteriores, havera o reinicio da etapa fechada para que as demais licitantes, até o
maximo de 3 (trés), na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e
fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento desse
prazo, observado, apds essa etapa, o disposto no subitem anterior.

8.11.5. Na hipotese de ndo haver licitante classificada na etapa de lance fechado
que atenda as exigéncias para habitacdo, o Pregoeiro poderd, mediante
justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do disposto no subitem
anterior.

9. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1. ApoOs a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver proposta
de microempresa ou empresa de pequeno porte que seja igual ou até 5% (cinco por
cento) superior a proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

9.1.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera, no prazo de 5 (cinco) minutos, controlados pelo sistema eletrénico,

12



CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Pregéo Eletrénico n. 126/2020
Processo n. 583.088/2019
apresentar proposta de preco inferior & da licitante mais bem classificada e, se
atendidas as exigéncias deste Edital, ser considerada vencedora.

9.1.2. N&o tendo sido considerada vencedora a microempresa ou empresa de
pequeno porte mais bem classificada, na forma do subitem anterior, e havendo
outras licitantes que se enquadram na condigdo prevista neste item, estas serao
convocadas, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

9.1.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido neste
item, o sistema eletrdnico fard um sorteio, definindo automaticamente a vencedora
para o encaminhamento da oferta final do desempate, conforme artigo 45, inciso Ill
da Lei Complementar n. 123, de 2006.

9.1.4. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco)
minutos, controlados pelo sistema eletrénico, decaird do direito previsto nos artigos
44 e 45 da Lei Complementar n. 123, de 2006.

9.1.5. O Pregoeiro poderd solicitar documentos que comprovem O
enquadramento da licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno
porte.

9.1.6. Em ndo se confirmando a condicdo de vencedora a microempresa ou
empresa de pequeno porte, nos termos previstos neste item, o procedimento
licitatério prossegue com as demais licitantes.

9.2. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera o estabelecido no artigo 3°, § 2° da Lei n. 8.666, de 1993.

9.3. Na hipétese de persistir 0 empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo
sistema eletrdénico dentre as propostas empatadas.

10. DA NEGOCIACAO

10.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessédo publica, o Pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta a licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

10.2. A negociagéo sera realizada por meio do sistema eletrGnico e podera ser
acompanhada pelas demais licitantes.

10.3. Finalizada a negociagdo, a licitante devera enviar a proposta e, se
necessario, os documentos complementares solicitados, adequada ao ultimo lance
ofertado ap0s a negociagcédo, via sistema eletrénico, no prazo estipulado pelo
Pregoeiro, que ndo sera inferior a 2 (duas) horas, contado da solicitacdo por meio
do sistema eletronico.

10.3.1. Caso o Pregoeiro interrompa a sessao na fluéncia do prazo de envio de
proposta ajustada ou documentos complementares, a contagem do referido prazo
ficara suspensa até que a sessao seja retomada.
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10.4. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a proposta e/ou a
documentacdo solicitada, terd sua proposta desclassificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis.

11. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA

11.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacgéo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado, por meio da documentacdo anexada ao
sistema eletrdnico pela licitante, conforme o disposto no Titulo 5 deste Edital.

11.2. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista neste
Edital, sendo ainda desclassificada a proposta que consignar precos excessivos,
manifestamente inexequiveis, simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com os precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacbes de propriedade da licitante, para os quais ela
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

11.2.1. Entende-se por preco excessivo aquele que, apos a fase de lances ou
negociagao, extrapolar o preco global anual apresentado no orcamento estimado
constante deste Edital.

11.3. O Pregoeiro poderé solicitar a licitante demonstracdo da exequibilidade da
proposta com valor incompativel ao apresentado no orcamento constante deste
Edital.

11.4. Verificar-se-a a conformidade da proposta com as exigéncias do Edital, em
relacdo as especificacbes técnicas, ao preco final ofertado, e a documentacdo a
gue se refere o subitem 5.9.5 do Titulo 5 deste Edital.

11.5. O Pregoeiro podera solicitar manifestacdo ou parecer de técnicos
pertencentes ao quadro de pessoal da Camara dos Deputados ou, ainda, de
pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele a fim de orientar sua decisdo quanto a
adequacao da proposta aos requisitos técnicos fixados neste Edital.

11.6. Erros e omissdes existentes na proposta de precos poderdo ser retificados
pela licitante, ap06s solicitacdo e/ou consentimento do Pregoeiro, desde que o preco
final ofertado n&o sofra acréscimo.

11.7. Concluidos os procedimentos descritos neste Titulo, o Pregoeiro anunciara o
resultado do julgamento da proposta, realizado com base no critério estabelecido
no Titulo 7 deste Edital.

11.8. No caso de nao aceitacédo da proposta, o Pregoeiro examinara a proposta ou
0 lance imediatamente subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, observado o disposto no subitem 8.11.5 do Titulo 8 deste Edital.

11.9. A proposta tera validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da
data de abertura da sesséao publica.

11.9.1. Decorrido o prazo de validade da proposta, sem convocagao para
contratacao, fica a licitante liberada do compromisso assumido.

12. DA HABILITACAO
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12.1. A habilitacdo da licitante sera verificada pelo Pregoeiro por meio do Sicaf
(habilitacdo parcial), nos documentos por ele abrangidos e da documentacao
anexada ao sistema eletrénico pela licitante, conforme o disposto no Titulo 5 deste
Edital.

12.2. Na forma de documentagdo complementar, o Pregoeiro, se for o caso,
solicitara a apresentacdo das justificativas referentes ao disposto no subitem
5.10.2.1 do Titulo 5 deste Edital.

12.3. A verificacdo pelo Pregoeiro nos sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova para verificar as
condi¢cBes de habilitacdo da licitante.

12.4. Os documentos remetidos por meio do sistema eletrdnico poderdo ser
solicitados em original ou por copia autenticada a qualquer momento.

12.4.1. Nesse caso, 0s documentos deverdo ser encaminhados, no prazo
estabelecido pelo Pregoeiro, a Secretaria Executiva da Comissdo Permanente de
Licitacao, localizada no endereco da Comisséao citado na pagina 1.

12.5. Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados deverdo estar em
nome da licitante, com indicacdo do nimero de inscricdo no CNPJ, que devera ser
0 mesmo utilizado para cadastramento de sua proposta.

12.5.1. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e
regularidade fiscal e trabalhista deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
que, pela prépria natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.

12.5.2. Caso haja a participacdo de empresas estrangeiras, todos os documentos
exigidos em equivaléncia com os apresentados por empresas nacionais, estando
em lingua estrangeira, poderdo ser entregues, desde que acompanhados de
traducdo livre.

12.5.2.1. Na hipotese de a licitante vencedora ser estrangeira, para fins de
assinatura do contrato, os documentos de que trata este subitem serdo traduzidos
por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto
n. 8.660, de 2016 ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

12.6. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo
alguma restricdo na comprovacao de regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias uteis, contado da divulgacédo do resultado da fase de habilitacéo,
para a regularizagdo da documentacdo, a realizacdo do pagamento ou
parcelamento do débito e a emissédo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa.

12.6.1. Podera ser concedida prorrogacao do prazo previsto neste item 12.5, por
igual periodo, a critério da Camara dos Deputados, quando requerida pela licitante,
mediante apresentacao de justificativa.

12.6.2. A ndo regularizagdo da documentagcdo no prazo previsto implicara

decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste
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Edital, e facultara ao Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, ou revogar a licitacao.

12.7. O Pregoeiro verificard, durante a fase de habilitagdo das empresas, além da
habitual pesquisa ja realizada no Sicaf, a existéncia de registros impeditivos da
contratacao:

a) no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas da
Controladoria-Geral da Unido (CGU), disponivel no Portal da
Transparéncia (http://www.portaltransparencia.gov.br);

b) por improbidade administrativa no Cadastro Nacional de Condenacdes
Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, disponivel no Portal do
Conselho Nacional de Justica (CNJ);

C) por composicdo societaria das empresas a serem contratadas,
mediante pesquisa no Sicaf, a fim de se certificar se entre os sécios ha
servidores do proprio 6rgdo contratante, abstendo-se de celebrar
contrato nessas condi¢des, em atencao ao artigo 99, inciso Ill da Lei n.
8.666, de 1993.

12.8. Caso nao tenham sido atendidas as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro
declarard a licitante inabilitada e convocara a autora do melhor preco subsequente,
dentre as licitantes classificadas, repetindo os procedimentos, até que se logre a
habilitacdo da licitante que tenha atendido todas as exigéncias para essa finalidade,
observado o disposto no subitem 8.11.5 do Titulo 8 deste Edital.

13. DO RECURSO E DA ADJUDICACAO

13.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante o prazo concedido
na sessdo publica, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema
eletrbnico, manifestar sua intencao de recorrer, de modo objetivo e conciso.

13.1.1. O Pregoeiro estabelecer4 o prazo para manifestacdo pela intencdo de
interpor recurso, que nao sera inferior a 30 (trinta) minutos.

13.1.2. O Pregoeiro examinara a intencdo de recurso, aceitando-a ou rejeitando-
a, motivadamente, em campo préprio do sistema eletronico

13.2. As razbes do recurso deverdo ser apresentadas no prazo de 3 (trés) dias,
em campo préprio do sistema eletrdnico.

13.3. As demais licitantes ficardo intimadas para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, via sistema eletrénico, no prazo de 3 (trés) dias, contado da data
final do prazo da recorrente, assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

13.4. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto a
intencdo de recorrer, nos termos do disposto neste Titulo, importara na decadéncia
desse direito, e 0 Pregoeiro estara autorizado a adjudicar o objeto a licitante
declarada vencedora.

13.5. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que nao
puderem ser aproveitados.
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13.6. Caso nao reconsidere sua decisdo, o Pregoeiro submetera o recurso
devidamente informado a consideracdo do Diretor-Geral para fins de deciséo
guanto ao recurso e a adjudicagdo do objeto.

13.7. Em caso de néo ser aceita a manifestacdo quanto a intencéo de recurso, por
falta de fundamentacédo, ou se ndo ocorrerem manifestacées formais no sentido de
interpor recurso, cabera ao Pregoeiro adjudicar o objeto.

13.8. O Pregoeiro encaminhard o processo devidamente instruido a Diretoria-
Geral e propora a sua homologacéao.

13.9. Cabera a Diretoria-Geral homologar o resultado da licitag&o.

14. DO ENCAMINHAMENTO DE DOCUMENTACAO NAO DIGITAL

14.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao digitais quando
houver duvida em relacao a integridade do documento digital.

14.2. Os originais ou as copias autenticadas eventualmente solicitados deverédo
ser enviados a Secretaria da Comissdo Permanente de Licitacdo da Camara dos
Deputados, localizada no endereco da Comissdo citado na pagina 1, no prazo
estipulado pelo Pregoeiro.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. N&o serdo aplicadas sancdes administrativas na ocorréncia de casos
fortuitos, forca maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

15.2. As sancles serdo aplicadas com observancia aos principios da ampla
defesa e do contraditorio.

15.3. A aplicacdo de sanc¢des administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacéo
da Contratada de indenizar integralmente eventuais danos causados a
Administrag&o ou a terceiros.

15.4. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Unido e sera descredenciada
do Sicaf, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
Edital e das demais cominacdes legais, a licitante que, convocada dentro do prazo
de validade de sua proposta:

a) nao assinar o Contrato;

b) n&o entregar a documentacéo exigida neste Edital;
c) apresentar documentacao falsa;

d) causar atraso na execucéao do objeto;

e) nao mantiver a proposta;

f) falhar na execucao do contrato;

g) fraudar a execugao do contrato;

h) comportar-se de modo inidéneo;

i) declarar informag0es falsas e
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j) cometer fraude fiscal.
15.4.1. As sancdes serao registradas e publicadas no Sicaf.

15.5. Caso a Adjudicataria ndo assine o Contrato no prazo estipulado neste Edital,
sem justificativa ou com justificativa ndo aceita pela Camara dos Deputados,
caracterizar-se-a o descumprimento total da obriga¢do assumida.

15.5.1. Ocorrendo a hipétese referida neste item, a Camara dos Deputados
anulara a Nota de Empenho e aplicard a adjudicataria multa de 10% (dez por cento)
do valor total da adjudicacdo, instaurando processo para apuracao de
responsabilidade, do qual podera resultar o impedimento de licitar e de contratar
com a Unido, com descredenciamento no Sicaf, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. A autoridade competente para homologar o procedimento licitatério podera
revoga-lo somente em razéo do interesse publico, por motivo de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar a revogacgao; e
devera anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa,
por meio de ato escrito e fundamentado.

16.1.1. As licitantes nédo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacéo
do procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé ao
ressarcimento dos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

16.1.2. No caso de desfazimento do procedimento licitatério fica assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

16.2. E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucao
do processo, interpretando as normas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a
finalidade e a seguranca da contratacdo, vedada a inclusdo posterior de
documentacdo ou informacdo que deveria constar originariamente da proposta ou
de seus anexos.

16.3. Quando do julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel as licitantes, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacao
e de habilitagéo.

16.4. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a
realizacédo de diligéncias, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema eletrénico com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

16.5. Os prazos referidos neste Edital e em seus Anexos comec¢am a fluir a partir
do termo inicial preestabelecido, ou da intimagéo formal realizada pela Camara dos
Deputados.

16.5.1. Consideram-se feitas as intimac¢des, convoca¢des ou comunicagbes as
participantes, conforme o caso:
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a) na prépria sessédo publica do Pregéo Eletrbnico;
b) pela publicacdo dos atos no Diario Oficial da Uniéo;
C) por carta;

d) ou, quando cabivel, por meio de mensagem apresentada no sitio
eletrbnico www.gov.br/compras/pt-br.

16.5.2. SO se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente normal da
Camara dos Deputados.

16.5.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e em seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento.

16.6. Os casos omissos e as davidas suscitadas em qualquer fase do presente
Pregéao serao resolvidos pelo Pregoeiro.

16.7. Durante a execucdo contratual, sendo a Contratada objeto de fuséo,
incorporacdo ou cisdo, a Camara dos Deputados examinard a conveniéncia de
manter em vigéncia o Contrato celebrado.

16.7.1. A manutencdo da vigéncia contratual dependera, em qualquer caso, do
atendimento pela nova sociedade empresaria das condicbes de habilitagdo
consignadas neste Edital e de ndo serem alteradas as condi¢cbes de execuc¢ao do
Contrato.

16.8. Os documentos constantes do processo de licitagdo, incluindo este Edital e
seus Anexos, poderdo ser consultados na Comissdo Permanente de Licitacdo, no
endereco citado na pagina 1, facultada a obtencdo de coépias mediante o
recolhimento da importancia devida em favor do Fundo Rotativo da Camara dos
Deputados, por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) Simples.

16.8.1. A interessada deverd solicitar a Secretaria Executiva da Comissao
Permanente de Licitacdo a informacdo da importancia a ser recolhida na GRU
Simples, por meio dos numeros de telefones informados a pagina 1.

16.8.2. A GRU Simples devera ser gerada mediante acesso ao portal SIAFI no
endereco www.stn.fazenda.gov.br e preenchida com os seguintes campos:

a) Unidade Favorecida (Cédigo): 010090, Gestao: 00001,
b) Recolhimento (Cédigo): 28830-6;
c) Numero de Referéncia: 422.

16.8.3. O recolhimento deveré ser feito no Banco do Brasil, nos terminais de
autoatendimento ou na pagina da Internet, ambos por meio da opcéo "pagamentos
c/ codigo de barras — Agua/Luz/Telefone/Gas", ou diretamente no caixa, por meio
da GRU Simples gerada.

17. DO FORO

17.1. Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia, Distrito Federal, para decidir
demandas judiciais decorrentes deste procedimento licitatorio.
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Brasilia, 16 de novembro de 2020.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro

20



CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Pregéo Eletrénico n. 126/2020
Processo n. 583.088/2019

ANEXO N. 1
TERMO DE REFERENCIA

1. DA JUSTIFICATIVA

A contratagdo visa a disponibilizar m&o de obra especializada para
operacao e assisténcia técnica da TV Camara e da Radio Camara, a fim de garantir
o funcionamento desses veiculos de comunicagdo, dar transparéncia as atividades
legislativas e informar a populagéo sobre as atividades da Casa.

2. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

2.1. Do Pessoal - Qualificacao

2.1.1. Para a adequada prestacdo dos servicos, a Contratada devera indicar
profissionais no quantitativo minimo indicado no Titulo 5 do Anexo n. 6 (Minuta do
Contrato) e com a qualificacédo e as caracteristicas a seguir descritas:

ASSISTENTE DE OPERACOES AUDIOVISUAIS

Das atividades: auxiliar o operador de camera na montagem do equipamento e na
movimentagcao das cameras interligadas por cabo, bem como outros equipamentos,
além disso é responsavel pela montagem e desmontagem de cenarios, pela
organizacdo dos estudios e locais de guarda de cenarios, auxilio as equipes de
gravacdo na selecdo e fornecimento dos dispositivos, materiais e suprimentos
necessarios ao servico realizado nos estudios de televisdo, auxiliar na instalacao e
posicionamento de microfones, operacdo dos equipamentos de teleprompter
inclusive no Plenario Ulysses Guimardes durante as Sessdes Solenes.

Formacédo Basica: ensino médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televisao.

Outros Requisitos Necessarios: conhecimento de informética (sistema operacional
Windows); Registro profissional de Radialista.

Outros Requisitos Desejaveis: conhecimento em operacdo de softwares de
teleprompter.

ASSISTENTE DE OPERACOES AUDIOVISUAIS - UPJ

Das atividades: auxiliar o operador de camera - upe, montando o equipamento,
assegurando o suprimento de lentes, cabos, fitas e baterias, operando iluminacéo e
som nas tomadas externas, gravando off com repdrter e, eventualmente, auxiliar as
atividades similares em estudio.

Formacéo Basica: ensino médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televisao.

Outros Requisitos Necessarios: no¢des de audio, video e iluminacdo; Registro
profissional de Radialista.
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ALMOXARIFE TECNICO

Das atividades: controlar e guardar os equipamentos e acessoérios e suprimentos de
audio e video necessarios a producao e gravacao, interna e externa, de programas
de radio e de televisdo de acordo com a demanda operacional; organizar ficharios e
arquivos referentes a distribuicdo de equipamentos, acessOrios € componentes
eletrénicos; controlar entrada e saida de material, acessorios e equipamentos
distribuindo as equipes de gravacéo interna e externa.

Formacéo Bésica: ensino médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televiséo.

Outros Requisitos Necessarios: conhecimento de equipamentos de audio, video e
iluminacao utilizados em emissoras de radio e de televisdo; Registro profissional de
Radialista.

DIRETOR DE IMAGENS

Das atividades: selecionar nas mesas de “corte”, imagens e efeitos que devem ser
transmitidos e/ou gravados, orientando os operadores de camera sobre o
posicionamento e angulos das tomadas; coordenar e dirigir a equipe operacional da
mesa durante os trabalhos, coordenando as atividades de sons, imagens,
teleprompter, caracteres, efeitos etc.; responsabilizar-se pela gravacdo de
programas, transmissdes, ao vivo ou nao, do Plenario, também, é responsavel pelo
corte dos telejornais ao vivo, cobertura de eventos especiais como posse de
presidentes e deputados entre outros, com transmissao ao vivo, com varios links e
interacdes durante sua execugao.

Formacéo Basica: ensino médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televisao.

Outros Requisitos Necessarios: conhecimento de operacdo em mesas de corte
broadcast; experiéncia em corte de telejornal transmitido ao vivo, bem como de
programas ao Vvivo e gravados; portfolio com no minimo cinco trabalhos de direcéo
de imagem; Registro profissional de Radialista.

Outros Requisitos Desejaveis: conhecimento de operacdo das mesas Sony DFS
700A, Sony modelo DVS 7000, Grass Valey KaiaqueSD e Panasonic AG-MX70.

ILUMINADOR

Das atividades: operar todo o sistema de iluminacdo dos estudios ou de cenas no
plenério e transmissdes de eventos externos aos estudios da emissora, quando for
0 caso, com planos de luz especificos para cada programa ou série de programas.

Formacao Basica: ensino médio completo.
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Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televisao.

Outros Requisitos Necessarios: operacdo da mesa ETC DMX512 e conhecimento
de iluminacédo cénica e de shows; Registro profissional de Radialista.

Outros Requisitos Desejaveis: conhecimento de informética (sistema operacional
Windows).

MAQUIADOR

Das atividades: responsavel pela apresentacdo estética de reporteres,
apresentadores, parlamentares e entrevistados em geral; cuidar da maquiagem da
equipe de repérteres de video e demais profissionais ligados a imagem; guardar e
manter 0s acessorios necessarios aos camarins da emissora.

Formacéo Bésica: ensino médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio na profissao,
comprovado na forma do disposto no subitem 2.1.2 deste Titulo.

Outros Reguisitos Necessarios: experiéncia em maquiagem para televisdo ou
teatro; Registro profissional de Radialista.

SONOPLASTA

Das atividades: efetuar operacdes técnicas de audio, de som direto, nas gravacdes
e sonorizacfes para programas de radio e televisdo em estudio, transmissdes ao
vivo e externas, encarregando-se da instalacdo de microfones, manutencdo dos
niveis de &audio, equalizacdo e qualidade do som; efetuar mixagem de audio de
programas jornalisticos, além de audios provenientes de gravacdes de programas
de radio e televisao, por meio de equipamentos e softwares de edicdo de audio;
fazer edicdo de audio em programas de entrevistas, jornalisticos e/ou programas
culturais utilizando softwares especificos; efetuar as gravacdes de musicas,
vinhetas, chamadas, comerciais,

Formacéo Basica: ensino médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
fungé@o ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televisao.

Outros Requisitos Necessarios: conhecimento de informatica (sistema operacional
Windows); operagdo das mesas de radio analdgicas e digitais; Registro profissional
de Radialista.

Outros Requisitos Desejaveis: operacdo das mesas de audio via Protocolo IP, em
especial da marca Axia, conhecimento de softwares de edicdo de audio; operacao
das mesas Yamaha DM1000 e 01V96 e montagem de palco/cenarios/shows,
conhecimento de técnicas de operacdo de som direto, microfones boom e
gravadores de audio digital portateis.
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OPERADOR DE MIDIA AUDIOVISUAL

Das atividades: efetuar operacfes técnicas de audio nas gravacdes de estudio de
radio e televisdo ou transmissdes ao vivo, manutencdo dos niveis de audio,
equalizacdo e qualidade do som em estudio; efetuar a gravacdo e mixagem de
audio de programas jornalisticos, além de audios provenientes gravacbes de
programas de radio e televiséo, por meio de equipamentos e softwares.

Formacéo Basica: ensino médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcd@o ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televiséo.

Outros Requisitos Necessarios: conhecimento de informatica (sistema operacional
Windows); operacdo das mesas analdgicas e digitais; Registro profissional de
Radialista.

Outros Requisitos Desejaveis: operacdo das mesas Yamaha DM1000 e 01V96 e
montagem de palco/cenarios/shows.

OPERADOR DE CAMERA

Das atividades: operar as cameras, inclusive as portateis, semi-portateis ou
robotizadas, sob orientacdo técnica do diretor de imagens na gravacdo de
programas, transmissfes, ao vivo ou ndo, do Plenario e Comissoes;
responsabilizar-se pela operacéo dos citados equipamentos na transmissao ao Vvivo
dos telejornais, cobertura de eventos especiais, bem como de programas da
emissora exibidos ao vivo.

Formacéo Bésica: ensino médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo de Operador de Céamera Pantilt “A” ou minimo de 6 (seis) meses de
exercicio profissional em televisao.

Outros Requisitos Necessarios: operacdo de cameras de estudio, link's e de
sistema robotizado de cameras — pantilt; Registro profissional de Radialista.

OPERADOR DE MAQUINAS DE CARACTERES

Das atividades: operar o computador que produz caracteres e efeitos, de acordo
com o0s roteiros previamente elaborados pela produgcédo/programagdo nos
programas gravados, filmes e transmissdes do Plenario e Comissdes; alterar,
guando necessario, créditos e tarjas, com uso de ferramenta de tratamento de
imagens; responsavel pela operacdo dos citados equipamentos em transmissao ao
vivo dos telejornais, cobertura de eventos especiais, entre outros com transmissao
ao vivo, com varios links e intera¢cdes durante sua execucao.

Formacdo Basica: ensino médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
func&@o ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televiséo.
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Outros Requisitos Necessarios: conhecimento de informética (sistema operacional
Windows); operacdo de geradores de caracteres; conhecimento de software de
tratamento de imagens photoshop; Registro profissional de Radialista.

Outros Requisitos Desejaveis: conhecimento na operacdo de geradores de
caracteres — scriber e chyaro.

OPERADOR DE CONTROLE MESTRE - RADIO

Das atividades: operar a mesa “do ar’ de emissora de radio; coordenar e responder
pela emissdo dos programas e comerciais no ar, de acordo com o roteiro de
programacao; receber transmissao externa e equalizar os sons; controlar e manter
a transmissdo da Radio Cémara, além de ser responsavel pela execucdo,
sonorizagao e operacao nas transmissées ao vivo das Sessfes do Plenario Ulysses
Guimaraes.

Formacdo Basica: ensino médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televisao.

Outros Requisitos Necessarios: conhecimento de informética (sistema operacional
Windows); operacdo das mesas de radio analdgicas e digitais; Registro profissional
de Radialista.

Outros Requisitos Desejaveis: operacdo das mesas de audio via Protocolo IP, em
especial da marca Axia, conhecimento de softwares de edicao de audio .

OPERADOR DE SISTEMAS E VIDEO

Das atividades: profissional responsavel por ajustar a qualidade das imagens da TV
Céamara, operando os controles, aumentando ou diminuindo o nivel do video e
pedestal, alinhando as cameras; auxiliar na montagem de equipamento nas
dependéncias da Camara dos Deputados e outras localidades; proporcionar
condi¢cBes técnicas para transmissdo ao vivo geradas pela TV Camara; operar o
sistema de interligagéo de sinais da TV Camara, recebendo e gerando 0s sinais a
serem definidos pela operacdo e pela programacgéo; gerenciar a operagdo de
videoservidores, multiplex e encoderes para TV Digital; preparar relatorios de
ocorréncias em relacdo a recepcgao/transmissdo dos sinais da emissora. operar e
monitorar a TV Camara, na Central Técnica, no carro de link e producdo externa
utilizado pela emissora em gravacées e transmissbes que ocorrem fora do
complexo arquitetdnico da Camara dos Deputados.

Formacdo Basica: ensino médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televiséo,
comprovados na forma do disposto no subitem 2.1.2 deste Titulo.

Outros Requisitos Necessarios: nocoes de eletrbnica, informatica, routers digitais e
analogicos, transmissdo e modulacdo analdgica e digital; Registro profissional de
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Radialista.
Outros Requisitos Desejaveis: curso técnico em eletronica.

OPERADOR DE VIDEOTEIPE

Das atividades: operar as maquinas de gravacao e reproducdo de videoteipes,
decks XDCAM, dvd’s, encoderes e/ou outras midias de armazenamento de audio e
video, realizando o monitoramento desses sinais. Deverd, ainda, inserir 0s
metadados minimos para identificacdo do material armazenado, produzir relatorios
do material gravado para posterior utilizacao.

Formacdo Basica: ensino médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televisao.

Outros Requisitos Necessérios: conhecimento de equipamentos analégicos e
digitais de gravacao/reproducao; Registro profissional de Radialista.

Outros Requisitos Desejaveis: conhecimento de informatica (sistema operacional
Windows).

DIRETOR DE FOTOGRAFIA/OPERADOR DE CAMERA

Das atividades: interpretar visualmente o roteiro e captar imagens, mantendo o
padrdo técnico e artistico das imagens; selecionar e aprovar 0 equipamento a ser
utilizado em cada gravacéao, inclusive selecionando lentes, filtros e luzes mais
apropriados para cada situacdo; examinar e aprovar os locais onde serdo feitas as
gravacdes; planejar, junto com o diretor ou produtor do video, como seréo feitas as
gravacdes; operar camera, gimbles e estabilizadores, a partir das instru¢cdes dadas
pelo diretor do produto; sugerir enquadramentos, lentes e luzes alternativos para os
planos pretendidos, no intuito de obter a melhor imagem. Encontrar solucbes em
torno da luz e da fotografia no roteiro dos programas e documentarios televisivos;
acompanhar a correcdo de cor na fase de pds-producéo.

Formacao Basica: ensino superior completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televisao.

Outros Requisitos Necessarios: operacdo de cameras broadcast, nog¢des de
iluminacdo e fotografia; portfolio com no minimo cinco trabalhos de videos, sejam
institucionais, documentarios ou jornalisticos; Registro profissional de Radialista ou
similar.

GERENTE DE PROJETOS EM TV DIGITAL

Das atividades: apoiar 0 estudo e a execugao de projetos para emissora de
televisdo, dedicados a transmissao, interatividade e multiprogramacao, bem como a
integracdo tecnoldgica entre ambientes analdgicos e digitais; oferecer subsidios a
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especificacdo e detalhamento de caracteristicas técnicas de equipamentos
broadcasting; dar suporte ao planejamento da infraestrutura de cabeamento.

Formacéo Basica: ensino superior completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em emissoras de
televisdo na area de projetos ou na area técnica.

Outros Requisitos Necessarios: conhecimento de informética (sistema operacional
Windows).

VIDEOMAKER

Das atividades: auxiliar em todas as etapas de criacdo de um produto audiovisual.
Na pré-producao participa de reunides de pauta e planejamento, elaborando uma
diretriz de gravacdo. Na producao, é responsavel pela gravacdo de imagens e sons,
utilizando equipamentos sem necessidade de equipe de apoio. Na poés-producéo,
utiliza softwares de edicdo para montar o produto audiovisual e entregar ja
finalizado. A edicdo é o momento em que o videomaker faz os cortes, trata o audio
e adiciona os efeitos especiais. O videomaker finalizara o projeto, certificando-se
gue tudo esté alinhado com o que foi planejado e com objetivo inicial. O profissional
devera ter diversas referéncias e bons conhecimentos na parte técnica do seu
campo de atuacdo. A edicdo, assim como a captacdo de imagens, manuseio dos
equipamentos, tratamento de audio e outras etapas inerentes a producdo
audiovisual precisam estar dentro dos conhecimentos desse profissional. A fim de
executar cada uma dessa etapas com eficiéncia e de maneira correta, € preciso que
ele saiba utilizar diferentes equipamentos de gravacdo e manipular programas de
edicao utilizados pela TV Camara.

Formacédo Basica: ensino médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televisao.

Outros Requisitos Necessarios: operacdo de cameras broadcast e ilhas de edicao,
nocdes de iluminacdo e fotografia, portfélio com no minimo cinco trabalhos de
videos, sejam institucionais, documentéarios ou jornalisticos.

OPERADOR DE CAMERA UPE

Das atividades: manejar cameras de filmagens, stead-cams e outros dispositivos de
estabilizacdo de cameras, na gravacdo ou transmissdo ao vivo de sessOes
plenérias, reunides de comissdes, reportagens, entrevistas no estudio ou externas,
shows, producbes especiais e coberturas jornalisticas de eventos, ajustando
posicéo, alinhamento, foco, cores e demais elementos para o bom funcionamento
das cameras, inclusive iluminacdo, montagem de set’s de gravagado em externas
com uso ou hao de dispositivo de transmissao pela internet (mochilink).

Formacdo Basica: ensino médio completo.
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Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televisao.

Outros Requisitos Necessarios: operacdo de cameras broadcast, nocdes de
iluminacao e fotografia; portfélio com no minimo cinco trabalhos de videos, sejam
institucionais, documentarios ou jornalisticos; Registro profissional de Radialista ou
de Jornalista em fungéo similar

SUPERVISOR TECNICO-OPERACIONAL

Das atividades: Funcdo na TV Camara responsavel por responder pela instalacéo,
montagem e teste para garantir o bom funcionamento de todos os equipamentos e
operacao necessarios as emissdes, gravacdes, transporte e recepcao de sinais e
transmissdes das emissoras de radio e televisao; identificar problemas técnicos nos
equipamentos e repassa-los para manutencdo corretiva; planejar e solicitar a
manutencao preventiva de equipamentos; Responder pela geréncia e supervisdo da
equipe de manutencdo técnica; Responder também pelos meios técnicos,
equipamentos e operadores, a fim de possibilitar a realizacdo dos programas e
cobertura dos eventos (plenéario, comissfes, saldo verde etc.), bem como pelos
meios necessarios para as gravacbes nos estudios ou locais de gravacao
designados; supervisionar a qualidade das imagens e sons transmitidos para a
mesa de transmissdo ao vivo, mesa do “ar” da radio ou para as ilhas de edicao,
checando as cameras, cabos, conexdes, equipamentos de gravacdo e, se for o
caso, de edicdo. Este profissional também € o responséavel pelo controle de ponto e
de horas-extras da equipe técnica e operacional das emissoras de Radio e
Televiséo.

Formacdo Bésica: ensino médio completo, curso técnico em eletrbnica ou
equivalente.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televisao.

Outros Requisitos Necessarios: conhecimento de informatica (sistema operacional
Windows); amplo conhecimento operacional de sistemas broadcast de radio e de
televisdo; conhecimento técnico de cameras e videoteipes profissionais,
especialmente padrbes BETACAM, DVCAM e XDCAM; sistemas de
armazenamento de video digital para exibicdo sob demanda; sistemas de edi¢céao
ndo-linear de video; equipamentos de recepc¢do e transmissao de radio; gravadores
analdgicos e digitais de audio; conhecimentos de informatica (sistema operacional
Windows), operacdo e configuracdo; nocdes de redes de computadores;
conhecimento pleno do funcionamento e instalagdo de uma emissora de radio e de
televisdo; conhecimento de transmissdo e modulacdo analdgica e digital, Registro
profissional de Radialista.

Outros Requisitos Desejaveis: no¢des sobre Radio e TV Digital.
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SUPERVISOR DE OPERACOES

Das atividades: responder pela estrutura operacional das emissoras de radio e de
televisdo, levantando as necessidades de transmisséo e gravacao junto a producao,
reportagem e programacao, supervisionando o fornecimento a producdo e/ou
reportagem dos meios operacionais, a fim de possibilitar a realizagdo dos
programas e cobertura dos eventos (plenario, comissfes, saldo verde etc.), bem
como pelos meios necesséarios para as gravacdes nos estudios ou locais de
gravacao designados.

Formacéo Bésica: ensino médio completo, com nocdes de eletrdnica.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcd@o ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televisao.

Outros Requisitos Necessarios: conhecimento de informatica (sistema operacional
Windows); amplo conhecimento operacional de sistemas broadcast de radio e de
televisdo, nocdes de manutencédo de equipamentos técnicos utilizados em centrais
técnicas e estudios de radio e de televisdo; conhecimento em diversas funcdes
operacionais e técnicas e gestao de pessoal; Registro profissional de Radialista.

ARQUIVISTA DE TEIPE

Das atividades: identificar e arquivar, nos sistemas da emissora, todo material
audiovisual e sonoro produzido pela instituicdo e por emissoras parceiras (imagens
cedidas por outras emissoras), em discos, fitas ou em servidor ligado as ilhas ndo-
lineares, sob orientacdo dos chefes do setor; produzir copifes (analégicos ou
digitais) com selecdo de materiais jA arquivados para atender a pesquisas
solicitadas pelas producdes internas, jornalismo e solicitacdes externas. Também é
responsavel por registrar toda midia que der entrada ou saida do Tréafego,
preenchendo, por meio de sistema préprio, todos os campos com informacgdes que
vao facilitar a localizacdo e recuperacdo desta midia; elaborar listagem para
localizacéo ou liberacdo das midias e distribuir essas listas para 0s responsaveis
por esta liberagdo; organizar as midias pelo setor, mantendo-o sempre organizado
e as midias sempre prontas para nova utilizacao.

Formacéo béasica: ensino médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
fungé@o ou em fungéo similar.

Outros requisitos necessarios: conhecimento de informatica (sistema operacional
Windows); conhecimento de operacdo de ilhas de edicéao lineares e nao-lineares;
Registro profissional de Radialista.

Outros requisitos desejaveis: conhecimento do software Sistema Acervo e
conhecimento de softwares de conversdo de videos.
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REVISOR ESPECIALISTA EM INFORMAC}AO, DOCUMENTAQAO E PESQUISA
AUDIOVISUAL

Das atividades: Responséavel pela indexagéo e organizacdo de termos de dicionario
(Thesaurus), bem como pela identificacdo e pela sinopse/resumo, por meio de
sistema de computador do conteudo de programas, entrevistas, reportagens,
institucionais e produtos audiovisuais especiais da Radio e da TV Camara, bem
como de fotografias disponibilizadas por equipe de fotdgrafos; realizar pesquisa
interna para atendimento de solicitacdo de imagens, entrevistas, programas para a
TV Cémara, Radio Camara, Agéncia Camara; fazer pesquisa para atendimento de
pedidos de parlamentares, autoridades, empresas de comunicacdo (TV, radio,
jornais, revistas e sites), 6rgdos externos e publico externo; pesquisar material de
interesse televisivo junto a biblioteca, audio e taquigrafia para atendimento aos
orgaos da Secretaria de Comunicagdo Social (Secom); organizar e manter o acervo
por meio de cadastramento e armazenagem definitiva do material produzido pelos
orgaos da Secretaria de Comunicacao. Considerando que se tratam de atividades
de grande responsabilidade para descricdo precisa faz-se necessario que sejam
profissionais de nivel superior. As atividades desempenhadas distribuidas em
qguatro grupos de atuacdo como: pesquisa, identificacdo e revisao,
sinopse/indexacéao e controle/organizagéo do arquivo audiovisual.

Formacéao basica: ensino médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo ou em funcao similar.

Outros Requisitos Necessarios: conhecimento de informatica (sistema operacional
Windows); nocbes de edicdo de imagem e operacdo de videoteipes e outras
midias; Registro profissional de Radialista.

Outros Requisitos Desejaveis: nocdes de arquivologia, biblioteconomia e
jornalismo.

REVISOR ESPECIALISTA EM INFORMACAO, DOCUMENTACAO E PESQUISA
AUDIOVISUAL - CHEFE

Das atividades: Responsavel pela indexacéo e organizacdo de termos de dicionario
(Thesaurus), bem como pela identificacdo e pela sinopse/resumo, por meio de
sistema de computador do conteudo de programas, entrevistas, reportagens,
institucionais e produtos audiovisuais especiais da Radio e da TV Camara; realizar
pesquisa interna para atendimento de solicitacdo de imagens, entrevistas,
programas para a TV Céamara, Radio Camara, Agéncia Camara; fazer pesquisa
para atendimento de pedidos de parlamentares, autoridades, empresas de
comunicacdo (TV, radio, jornais, revistas e sites), 0rgdos externos e publico
externo; pesquisar material de interesse televisivo junto a biblioteca, audio e
taquigrafia para atendimento aos orgdos da Secretaria de Comunicacdo Social
(Secom); organizar e manter o acervo por meio de cadastramento e armazenagem
definitiva do material produzido pelos 6rgéos da Secretaria de Comunicacdo. Além
disso, é responsavel por zelar pela qualidade do material arquivado e providenciar
renovacao do acervo da TV, Radio e Agéncia Camara por meio de solicitacdo as
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coordenacdes produtivas da SECOM; E responsavel por realizar estatisticas da
produtividade do setor; coordenar e verificar a qualidade do trabalho da equipe de
revisores especialistas em documentacdo e pesquisa audiovisual, equipes de
arquivistas de teipe e auxiliar de revisor e pesquisa; responsavel por estabelecer
rotinas e escalas de trabalho dessas funcdes, alocando o0s recursos técnicos e
humanos necessarios para garantir a qualidade do trabalho realizado no setor.

Formacéo Basica: ensino médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
fung&o ou em fungéo similar.

Outros Requisitos Necessarios: conhecimento de informatica (sistema operacional
Windows); nocbes de edicdo de imagem e operacdo de videoteipes e outras
midias; Registro profissional de Radialista.

Outros Requisitos Desejaveis: nog¢des de arquivologia, biblioteconomia e
jornalismo, e de gerenciamento de pessoas e processos.

AUXILIAR DE INFORMACAO, DOCUMENTACAO E PESQUISA AUDIOVISUAL

Das atividades: atender as solicitacdes de emissoras de radio e televisdo, bem
como dos gabinetes parlamentares, organizar o recebimento das solicitacées de
sons e imagens e a entrega do material copiado aos solicitantes, dar apoio a
atividades administrativas e de arquivamento, receber e agendar os pedidos de
servicos e relatérios de produtividade.

Formacéao Basica: Ensino Médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcao ou similar.

Outros Requisitos Necessérios: conhecimentos em informatica (sistema
operacional Windows), pacote office, boa redacao.

TECNICO DE MANUTENCAO

Das atividades: responder pela manutencdo corretiva e preventiva, instalagéo,
montagem e teste dos equipamentos de radiodifusdo sonora e de imagem, bem
como de todos 0s seus acessorios necessarios a transmissao, geracao e gravacgao
de audio e video, além de montagem e teste dos equipamentos de TIC utilizados
nas emissoras de Radio e Televisdo da Camara dos Deputados.

Formacéao Basica: Ensino Médio completo

Experiéncia Profissional: no minimo, 6 (seis) meses em manutencdo de
equipamentos de emissoras de radio e televisdo, comprovada na forma do disposto
no subitem 2.1.2 deste Titulo.

Outros Requisitos Necessarios: curso técnico em eletrbnica ou equivalente,
conhecimentos em informatica (sistema operacional Windows); experiéncia em
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manutencdo de cameras e videoteipes profissionais, especialmente padrdes
BETACAM e DVCAM,; Registro profissional de Radialista.

Outros Requisitos Desejaveis: conhecimento de transmissdo e modulacao
analdgica e digital; experiéncia em manutencdo de sistemas de armazenamento de
video digital para exibicdo sob demanda; experiéncia em manutengdo de sistemas
de edicdo néo-linear de video.

SUPERVISOR TECNICO

Das atividades: manter o bom funcionamento dos equipamentos de audio e video,
ilhas de edicdo, rede de computadores e demais equipamentos e sistemas
necessarios para gravacao, distribuicdo, contribuicdo e transmissdo de sinais de
audio e videos das emissoras de radio e televisdo. Responsavel por coordenar a
equipe técnica para instalacdo, manutencao preventiva e manutencao corretiva dos
equipamentos e sistemas das emissoras de radio e televiséo.

Formacéo Basica: Ensino Médio completo

Experiéncia Profissional: no minimo, 6 (seis) meses em manutencdo de
equipamentos de emissoras de televisdo, comprovada na forma do disposto no
subitem 2.1.2 deste Titulo.

Outros Requisitos Necessarios: curso técnico em eletrbnica ou equivalente,
conhecimentos em informatica (sistema operacional Windows); experiéncia em
manutencao de gravadores digitais de audio profissionais, mesas de audio digital e
sistemas de audio sobre IP, em especial da marca AXIA; Registro profissional de
Radialista.

Outros Requisitos Desejaveis: conhecimento de transmissdo e modulacao
analdgica e digital; experiéncia em manutencdo de sistemas de armazenamento
digital; experiéncia em manutencao de sistemas de automacao de radio.

ASSISTENTE DE PESQUISA E OPINIAO

Das atividades: apoiar as atividades de pesquisa sobre os veiculos de comunicacgéao
e redes sociais da Camara dos Deputados e dar o suporte na realizacdo de
relatorios a partir da andlise de dados quantitativos e qualitativos; apoiar a analise
de dados de audiéncia e pesquisa para dar suporte a definicdo da gestdo de
conteudo.

Formacéo Basica: Ensino Médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
fungé@o ou em fungéo similar.

Outros Requisitos Necessarios: conhecimento de informatica (sistema operacional
Windows); redes sociais e outras midias.

Outros Requisitos Desejaveis: boa redacao.
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CONTROLADOR DE PROGRAMACAO

Das atividades: acompanhar e realizar as operagcbes de selecdo, checagem e
comutacdo de canais de alimentacao relativas a grade de programac¢ao, monitora a
sua evolucdo e as suas necessidades de ajustes, preparar os mapas de
programacao e estabelecer os horarios e a sequéncia da transmisséo, inclusive
guanto a insercao adequada dos comerciais; realizar a insercdo dos programas no
exibidor/veiculador, acompanhando a veiculacdo dos programas; cadastrar e
organizar as chamadas, institucionais, comerciais e programas; montar breaks dos
programas (ao vivo e gravados); preparar créditos e checar informacdes para o
cumprimento da pauta de gravacdes; coordenam a entrada e a saida, ao vivo, das
comissoes, plenarios, jornais e programa, além de monitorar o que esta indo ao ar;
coordenar a insercdo da janela com os intérpretes de Libras (Lingua Brasileira de
Sinais); entrar em contato com entidades, ministérios, ONGs para captar filmetes
institucionais e campanhas que possam ser veiculadas pela TV; inserir programas
da propaganda eleitoral gratuita na grade; fazer levantamento dos programas
exibidos para subsidiar a definicdo e ajustes na grade de programacéao.

Formacéo béasica: Ensino Médio completo.

Experiéncia profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcd@o ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televisao.

Outros requisitos necessarios: conhecimento em informatica (sistema operacional
Windows), pacote Office, operacdo de sistema exibidor de programacéo, gestédo de
pessoas, Registro profissional de Radialista.

Outros requisitos desejaveis: conhecimentos nos softwares Acervo Compuvision,
BZR2000, Inforadio e Burli.

COORDENADOR DE PROGRAMACAO MUSICAL

Das atividades: elaboracao de toda a programacao musical da emissora, incluindo
0s blocos especificos de musicas para os intervalos de programas informativos e
jornalisticos; conferir a grade da semana e suprir o carregamento no
exibidor/veiculador de programacéao; carregar os programas no exibidor/veiculador,
acompanhar a veiculagcdo dos programas; cadastrar e organizar material do setor;
montar as listas de musicas, autores e intérpretes veiculados para informar ao
Escritorio Central de Arrecadacdo (Ecad); promover a afinagdo e 0s ajustes
necessarios para o cumprimento da grade da programacao;

Formacéao basica: Ensino Médio completo.
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Experiéncia_profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televisao.

Outros requisitos necessarios: conhecimento em informatica (sistema operacional
Windows), pacote Office, operacdo de sistema exibidor de programacao, gestao de
pessoas, Registro profissional de Radialista.

Outros requisitos desejaveis: conhecimentos nos softwares Inforadio e Burli.

DIRETOR DE ARTE

Das atividades: responder pelo planejamento, definicdo, supervisado e execuc¢ao dos
critérios de criagcdo de identidade visual para produtos gréaficos, de web ou
audiovisuais, mantendo a unidade da identidade visual dos produtos para 0s
veiculos de comunicacéo e redes sociais da Camara dos Deputados; coordenar e
supervisionar a equipe de editores de midia audiovisual, que executardo os projetos
audiovisuais e matérias para exibicao.

Formacéo Basica: Ensino Superior completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcao de Diretor de Arte ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em
projetos que envolvam criacdo/arte para televisdo, web e projetos graficos.

Outros Requisitos Necessérios: conhecimento de ilha ndo-linear, computacdo
grafica e animacao 3D e de ferramentas Adobe AfterEffects e Photoshop; portfélio
com, no minimo, cinco trabalhos de direcdo de arte, sejam institucionais,
documentarios ou jornalisticos, Registro profissional de Radialista.

Outros Requisitos Desejaveis: nocdes de designer, artes plasticas e/ou arquitetura;
conhecimento das técnicas e teorias de planejamento e programacédo visual para
videografismo (motiongraphics), habilidade para gerir projetos de comunicacao
visual para empresas de médio ou grande porte, conhecimento de ferramentas
como softwares Media Composer com acessorio Mojo SDI utilizando workstation de
marca Grass Valley e/ou Edius Broadcast com acessorio SHX-B100 utilizando
workstation modelo EDIUS EditStation SDI; apto a utilizar ferramentas como Adobe
llustrator e Maya 3D.

DIRETOR DE PROGRAMACAO

Das atividades: Responsavel final pela transmissdo dos programas da emissora,
com vistas a sua qualidade e a adequacdo dos horarios de transmissao;
supervisionar o trabalho dos controladores e coordenadores de programacgao da
Radio e da TV Camara, definir alteracbes na grade de programas, programar
intervalos, acompanhar a finalizagcdo dos programas produzidos pelas emissoras e
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verificar a qualidade dos programas produzidos pelos parceiros e por outros 6rgaos
e que serdo veiculados nas emissoras; estabelecer rotinas e escalas de trabalho,
organizando 0s recursos técnicos e humanos para o cumprimento das atividades
do setor.

Formacéo béasica: Ensino Médio completo.

Experiéncia profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcd@o ou minimo 6 (seis) meses de exercicio profissional em televisao.

Outros requisitos necessarios: conhecimento em informatica (sistema operacional
Windows), pacote Office, operacdo de sistema exibidor de programacéo, gestdo de
pessoas, Registro profissional de Radialista.

Outros requisitos desejaveis: conhecimentos nos softwares Acervo Compuvision e
BZR2000.

OPERADOR DE CONTROLE MESTRE

Das atividades: responsavel por operar a mesa de controle mestre da emissora,
selecionar e comutar diversos canais de alimentacdo, conforme orientacdo da
programacao; inserir logomarca e barra de noticias e demais funcionalidades da
mesa mestre; monitorar o sinal da emissora e relatar todas as ocorréncias a
programacao.

Formacéo Béasica: Ensino Médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em televisao.

Outros Requisitos Necessérios: operacdo de mesas de controle mestre, Registro
profissional de Radialista.

EDITOR DE MIDIA AUDIOVISUAL

Das atividades: Formatar a narrativa do produto por meio de imagens e audio, em
apoio ao processo de finalizacdo e preparacdo das midias; executar a edicdo de
reportagens e programas especiais em ilhas de edigcao linear e néo-linear, criar e
editar vinhetas e programas com efeitos especiais em computacdo grafica e 3D,
ilustracdes e animacdes para os produtos audiovisuais.

Formacéo béasica: Ensino Médio completo.

Experiéncia profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo ou minimo de 6 (seis) meses de experiéncia profissional em funcdes
relacionadas a edicao de imagens e designer gréfico.
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Outros _requisitos _necessarios: Conhecimento e operacdo de ilha nao linear,
computacdo grafica e animacdo em 3D, apto a utilizar ferramentas como Adobe
AfterEffects e Photoshop; portflio com no minimo cinco trabalhos de edicdo de
videos, sejam institucionais, documentéarios ou jornalisticos, Registro profissional de
Radialista.

WEBDESIGN

Das atividades: abastecer as homepages dos veiculos de comunicacdo e também
do canal da Camara dos Deputados no YouTube com audio, videos e imagens;
capturar os produtos audiovisuais e fazer a conversao da imagem broadcast para
uma imagem web; realizar as atualizacdes de informacdes tem que ser feitas na
sequéncia da exibicdo do programa na Internet; criar condigcbes para facilitar o
acesso pela Internet de programas de radio e TV gerados ao vivo ou pré-gravados;
atualizar a grade de programacao da radio e da TV nos respectivos sites; criar
banners e projetos para os sites da TV, Radio e canal do YouTube da Camara dos
Deputados.

Formacéao basica: Ensino Médio completo e curso de webdesign.

Experiéncia profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional ou em
funcao equivalente em empresa de radiodifusdo ou semelhante.

Outros requisitos necessarios: dominio dos softwares Adobe Premier, Windows
MediaPlayer e Windows Media Encoder; dominio em software de edi¢do de texto,
como Microsoft Word.

Outros requisitos desejaveis: dominio em software de edicdo de imagens, como
Adobe Photoshop ou Corel (Corel Draw, Corel Photopaint); conhecimentos basicos
no software Dreamweaver e na linguagem HTML.

ARRANJADOR

Das atividades: execucdo de fundos musicais e sonoros para vinhetas, chamadas,
producdes, programas e produtos audiovisuais para os veiculos de comunicacao e
redes sociais da Camara dos Deputados.

Formacéo Basica: Ensino Médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
fungéo.

Outros _Requisitos Necessarios: conhecimentos em informatica (sistema
operacional Windows).
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INTERPRETE DE LIBRAS

Das atividades: Traduzir e interpretar para a Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS
as informacgoes, falas e discursos proferidos em eventos gravados ou transmitidos
ao vivo, seja em Plenario, Comissdes, Semindrios, Estadio ou outros eventos, na
TV Camara, YouTube e nas demais redes sociais e formas de transmissdo da
Camara dos Deputados

Formacéo Basica: Ensino Superior completo.

Experiéncia_Profissional: minimo de 6 (seis) meses na prestacdo de servicos
compativeis com a fungéo.

Outros Requisitos Necessarios: curso de educacao profissional na area de Libras
reconhecidos pelo Sistema que os credenciou e/ou cursos de extensao universitaria
e/ou cursos de formacao continuada promovidos por instituicdes de ensino superior
e instituicbes credenciadas por Secretarias Estaduais de Educacdo; conhecimento
dos termos técnicos utilizados no dia-a-dia do Poder Legislativo e carta de
apresentacao de instituicdo representativa dos deficientes auditivos.

Outros Requisitos desejaveis: certificacdo do exame de proficiéncia em Libras —
Pré-Libras, do Ministério da Educacéo.

DIRETOR DE PRODUCAO

Das atividades: executar programas e supervisionar os trabalhos dos produtores;
levantar informacdes necesséarias a producdo de pautas para os veiculos de
comunicacdo da Camara; produzir, marcar e gravar entrevistas; recepcionar
sugestdes de pautas externas e colaborar na elaboracdo da pauta final; fazer
levantamento de noticias via jornal, internet, radio, TV e redes sociais; manter
contato com érgaos e entidades geradores de pauta; fornecer notas para a edi¢ao e
assessorar os reporteres nas entradas ao vivo.

Formacéo Bésica: Ensino Superior completo.

Experiéncia_Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em
producdo de televisdo ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em
veiculo de comunicagéo.

Outros Requisitos Necessarios: conhecimentos em informatica (sistema
operacional Windows), conhecimento do funcionamento dos Poderes Legislativo e
Executivo, boa redagéo, conhecimentos basicos de entrevistas e edi¢do de video,
experiéncia em gestao de equipes, Registro profissional de Radialista.

DIRETOR DE PROGRAMAS

Das atividades: Responsavel pelo planejamento e pela conducdo das gravacoes e
pelo gerenciamento das equipes e dos recursos, de forma a atender os planos de
gravacao definidos, executando um ou mais programas individuais, conforme |he
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for atribuido, sendo responséavel pela totalidade das providéncias que resultam na
elaboracdo do programa, deixando-o pronto para ser transmitido ou gravado, sob
orientacao e supervisdo da chefia do setor.

Formacéo Basica: Ensino Superior completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em
producdo de programas de televisdo ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio
profissional em veiculo de comunicagéo.

Outros Requisitos Necessérios: conhecimento de técnicas de iluminacdo para
estudio de TV; conhecimento do funcionamento dos Poderes Legislativo e
Executivo; habilidade para coordenar o trabalho de cameras e diretores de imagem
numa gravagao ou transmissao ao Vvivo; conhecimento dos processos necessarios
a realizacdo de um programa de TV ou de Radio; habilidade para roteirizar e
coordenar a realizacdo de um programa de TV ou de Ra&dio; nocdes e fotografia
para TV e narrativa visual, Registro profissional de Radialista.

Outros Requisitos Desejaveis: formacdo em audiovisual e especializacdo em
direcdo de programas ou roteiro ou formatos audiovisuais; habilidade para
gerenciar processos produtivos e pessoal envolvido na realizacdo de produtos
audiovisuais.

LOCUTOR NOTICIARISTA

Das atividades: Anunciar muasicas e programas de radio e/ou televisdo; ler textos e
perguntas diversas previamente preparadas pela redacao; ler programas noticiosos
de radio, cujos textos sdo previamente preparados pelo setor de redacdo; ler
programas especiais, produzidos pela redacdo e programacdo musical da
emissora; anunciar programas e gravar chamadas e textos, produzidos pela
redacdo e programacao musical da emissora.

Formacéo Bésica: Ensino Médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo de Locutor ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em veiculo
de comunicacgéo.

Outros Requisitos Necessarios: conhecimentos em informatica (sistema
operacional Windows), conhecimento do funcionamento dos Poderes Legislativo e
Executivo, boa diccéo, Registro profissional de Radialista.

COMUNICADOR

Das atividades: Auxiliar a apresentagdo, pelo radio ou pela televisdo, noticiosos,
programas e eventos, fazer comentarios das pautas, com apoio e operacdo de
equipamentos de conteudo audiovisual em diversas midias, e prestar informacdes
técnicas relativas a producéo e aos temas abordados; ancorar transmissfes ao Vivo
OuU programas especiais das emissoras, com a narragcao dos fatos que estao
acontecendo; ler textos e perguntas previamente preparados pelo setor de redacao.

38



CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Pregéo Eletrénico n. 126/2020
Processo n. 583.088/2019

Formacéo Béasica: Ensino Médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em veiculo de
comunicacéao.

Outros Requisitos Necessarios: conhecimentos em informatica (sistema
operacional Windows), conhecimento do funcionamento dos Poderes Legislativo e
Executivo, boa dicgéo, Registro profissional de Radialista.

PRODUTOR DE RADIO, TV E MIDIAS DIGITAIS

Das atividades: produzir os produtos a serem veiculados nos veiculos de
comunicacdo e redes sociais da Camara dos Deputados. Sdo conteudos diarios,
semanais e mensais, com propostas de narrativas multi-plataformas para emissao
por TV, rédio, redes sociais e internet, nos quais a maioria deles se dedicam a
atividade parlamentar, mas abrangem também programas e assuntos de discussao
de temas de importancia nacional; organizar e produzir programas, supervisionando
a utilizacdo de todos os recursos neles empregados; redigir a pauta prévia das
entrevistas e acompanhar os entrevistados; levantar informac¢des necessérias a
producdo de pautas para os veiculos de comunicacdo da Camara; produzir, marcar
e gravar entrevistas; recepcionar sugestdes de pautas externas e colaborar na
elaboracao da pauta final; fazer levantamento de noticias via jornal, internet, radio,
TV e redes sociais; resumir discursos para posterior edicdo; produzir de sinopses
relativas as matérias e aos flashes publicados; manter contato com 06rgaos e
entidades geradores de pauta; fornecer notas para a edicdo e assessorar 0S
repérteres e convidados nas entradas ao vivo; Publicar no canal da Camara no
YouTube, todos os videos do Jornalismo e dos Programas e Documentarios , no
YouTube, Sisnews, buscando informacdes no ANews e no sistema Acervo; Atuar
na producédo do texto, dos titulos, cartbes, tela final e das tags de todos os videos
publicados e transmitidos ao vivo no YouTube; repassar os links das transmissoes
a equipe das redes sociais; checar a qualidade técnica de todo material audiovisual
postado nos sites e no YouTube; elaborar videos e chamadas promocionais sob a
orientacdo e supervisdo do responsavel pela area; desenvolver as estratégias para
incremento da visualizacdo dos sites e do canal do YouTube elaboradas pelos
responsaveis pela area; auxiliar nos processos de apuracéo e redacédo de noticias
para a comunicacgao interna da Casa, para 0s canais em uso — intranet, rede social
ou outra midia digital, portal da Camara na internet e para o canal de checagem de
noticias falsas da Camara dos Deputados.

Formacéo Basica: Ensino Médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcdo de Produtor ou minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional em
veiculo de comunicagéo.

Outros Requisitos Necessarios: conhecimentos em informatica (sistema
operacional Windows), conhecimento do funcionamento dos Poderes Legislativo e
Executivo, boa redacdo, conhecimentos basicos de entrevistas e edi¢do de video,
Registro profissional de Radialista.
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SECRETARIO DA REDACAO

Das atividades: Dar suporte direto ao trabalho jornalistico, auxiliando a chefia de
reportagem na conducdo dos processos necessarios para viabilizar o trabalho de
producgéo, reportagem e gravacao dos telejornais e programas; atender solicitacoes
externas e repassa-las as areas responsaveis para atendimento, principalmente, no
gue condiz a copia de imagens a outras emissoras, bem como de solicitagBes de
geracdo de imagens via satélite e na; acompanhar e controlar a localizacdo de
todas as equipes para agilizar os contatos da chefia de reportagem; acompanhar,
controlar e repassar a agenda de trabalho as areas envolvidas, sob orientacdo da
chefia de reportagem; acompanhar e controlar as demandas de utilizagdo dos
veiculos utilizados pelas equipes de reportagem e de programas; providenciar a
distribuicdo dos roteiros de gravacao (scripts) a todas as areas envolvidas; atuar na
area de redacéo do servico de planejamento na area de redes sociais/comunicacao
institucional; auxiliar na redacdo de briefing de planejamento de comunicacéo e
briefing de divulgacéo.

Formacéo Bésica: Ensino Médio completo.

Experiéncia Profissional: minimo de 6 (seis) meses de exercicio profissional na
funcao ou similar.

Outros _Requisitos Necessarios: conhecimentos em informatica (sistema
operacional Windows), pacote office, boa redacao.

2.1.2. Da Comprovagao da Experiéncia Profissional

2.1.2.1. A comprovacdo da experiéncia profissional quando exigida para a
prestacao dos servigcos de cada categoria dar-se-a:

a) em caso de empregado proveniente do servico publico, por meio de
declaracdo do Orgdo de Pessoal da Administracdo Publica,
comprovando que o funciondrio exercia atividades compativeis com os
servigos descritos para o cargo;

b) em caso de empregado proveniente da iniciativa privada, por meio de:

b.1) registro na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

b.2) declaracdo original em papel timbrado, constando CNPJ e
endereco completo da(s) pessoa(s) juridica(s) onde os servicos
foram prestados, com a descricdo sucinta das atividades
desenvolvidas na area, a qualificacdo e o nome do emitente da
declaragdo, com assinatura reconhecida em cartorio.

2.1.2.2. Aléem da comprovacdo da experiéncia profissional, a comprovacdo da
gualificacdo dos técnicos de manutencédo residentes devera ser feita por intermédio
da apresentacdo de diplomas ou certificados de cursos realizados referentes aos
equipamentos do tipo:

a) cameras de video broadcast da marca Sony ou GrassValey;
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b) equipamentos de gravacdo e reproducdo broadcast do tipo da
marca Sony, em especial para os modelos DVCAM e XDCAM,;

c) llhas de Edicao;
d) Mesas de Radio;
e) sistema de audio sobre protocolo IP da marca AXIA.

2.1.2.3. A comprovacgédo dos demais requisitos necessarios e desejaveis, descritos
nas fungbes relacionadas no subitem 2.1.1 deste Titulo, dar-se-4 por meio de
apresentacao de certificado ou declaracédo de conclusdo de curso nas ferramentas
solicitadas, apresentacdo de portfélio com material produzido pelo funcionario
dentro da area solicitada e registro profissional na CTPS para as categorias que 0
exijam.

2.2. Uniformes

2.2.1. A Contratada devera, obrigatoriamente, fornecer uniforme que a
identifique e que atenda aos padrbes minimos de apresentacdo e higiene, nas
especificacdes e quantidades constantes da planilha do Orgcamento Estimado
(Anexo n. 8).

2.2.2. A distribuicdo dos uniformes sera semestral, em 2 (duas) pecas, por
empregado, a partir do inicio do contrato, com entregas nos 1° e 7° meses da
vigéncia contratual.

2.2.3.  Os valores do uniforme e de eventuais despesas decorrentes de ajustes
de tamanho correrdo por conta da Contratada e ndo poderdo ser descontados dos
salarios dos empregados.

2.3. Equipamentos de Protecéo Individual, Ferramentas e Materiais de Consumo

2.3.1. A licitante devera considerar o fornecimento de Equipamentos de
Protecdo Individual, Ferramentas e Materiais de Consumo, conforme as
especificacbes e quantidades constantes da planilha do Orcamento Estimado
(Anexo n. 8).

2.3.2. Para fins de especificacdo adequada do objeto, foram indicadas marcas
meramente referenciais nas planilhas de Equipamentos de Protecao Individual.

2.3.2.1. As marcas de referéncia indicadas tém carater meramente indicativo,
exemplificativo, podendo ser aceita qualquer outra que atenda integralmente as
especificacdes técnicas do objeto.

2.4. Sistema de Registro Eletronico de Presenca - SREP

hY

24.1. O Orgdo Responsavel podera determinar a Contratada, apds
comunicacéao formal, a utilizacdo de Sistema de Registro Eletronico de Presenca -
SREP, no prazo de, no minimo, 30 (trinta) dias e de, no maximo, 60 (sessenta)
dias, obedecidas as disposi¢cdes da Portaria MTE n. 1.510, de 2009.

2.4.2. O Sistema de Registro Eletrénico de Presenca funcionara segundo as
regras a serem estabelecidas pelo Orgdo Responsavel, especialmente no que se
refere a banco de horas.
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2.4.3. O(s) Equipamento(s) de Registro Eletrbnico de Presenca a ser(em)
instalado(s) devera(do) possuir, no minimo, as especificacdes descritas na planilha
do Orgcamento Estimado (Anexo n. 8).

2.4.4, O Orgdo Responsavel podera determinar & Contratada a suspensio do
funcionamento do Sistema de Registro Eletronico de Presenca e a retirada do(s)
equipamento(s), caso constate a ineficacia dele e/ou a existéncia de algum prejuizo
a gestdo do Contrato.

2.4.5. O pagamento correspondente a disponibilizacdo do(s) Equipamento(s) de
Registro Eletrénico de Presenca sera feito mensalmente, conforme valor mensal de
depreciacdo e manutencdo constante da proposta da Contratada, apenas apos o
inicio da prestagdo do servico a ele atribuido e enquanto ele estiver em
funcionamento adequado, valendo, se necessario, o critério pro rata die.

2.5. Despesas de viagem, adicional noturno sob demanda e horas extras sob
demanda.

2.5.1. A licitante devera cotar o valor total anual informado no Orgcamento
Estimado (Anexo n. 8) para as despesas de viagem, adicional noturno sob
demanda e horas extras sob demanda.

2.5.2.  Os valores fixados na planilha de formacao de preco decorrem da adocéo
de premissas estimativas com finalidade orcamentéria.

2.5.3. Oressarcimento a Contratada sera processado com base nos parametros
aplicaveis segundo a legislagdo em vigor.

2.6. Convencao Coletiva

2.6.1. Para o levantamento de custos e formacédo de precos estimados dos
servicos envolvidos na contratacdo, a planilha orcamentéaria constante do Anexo n.
8 considerou a dUltima convencdo coletiva firmada entre o Sindicato dos
Trabalhadores em Empresas de Radio e Televisdo no DF (do empregado) e o
Sindicato das Empresas de Asseio, Conservacdo, Trabalhos Temporéarios e
Servicos Terceirizaveis do DF (do empregador).

2.6.2. A licitante devera indicar expressamente em sua proposta de precos o
instrumento coletivo adotado, a respectiva data-base e o nimero do registro no
MTE.

2.6.2.1. Na excepcional hipotese de a licitante utilizar acordo coletivo de trabalho
como parametro para formalizar sua proposta de precos e esse instrumento vier a
perder a validade e/ou n&o for renovado no curso da contratacdo, a Contratada
indicara ao Orgdo Responsavel, no prazo de 30 (trinta) dias, a convengéo coletiva
gue passara a reger a avenca.

2.6.3. A Camara dos Deputados ndo se vincula as disposi¢des contidas em
Acordos e Convengfes Coletivas que ndo tratem de matéria trabalhista, tais como
as que estabelecam valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciérios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da
atividade.

3. DA PRESTACAO DOS SERVICOS
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3.1. Do Prazo de Inicio da Prestacao dos Servi¢os

3.1.1. A Contratada devera estar apta a iniciar a prestacdo dos servicos objeto
da presente licitacdo em até 10 (dez) dias, contados da data de inicio da vigéncia
do contrato.

3.1.1.1. O prazo referido no subitem anterior podera ser postergado a critério da
Contratante.

3.1.2. Demais condi¢cdes de prestacdo dos servicos, conforme disposto no
Anexo n. 6 (Minuta do Contrato).

Brasilia, 16 de novembro de 2020.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 2
DA CONTRATACAO

1. DO CONTRATO

1.1. A adjudicataria do presente Pregdo assinara o respectivo Contrato no prazo
de dez dias uteis a partir da sua notificacdo, devendo prestar garantia, nos termos
do Titulo 17 do Anexo n. 6 (Minuta do Contrato).

1.1.1. O prazo para assinatura do Contrato podera ser prorrogado uma unica
vez, por igual periodo, quando solicitado pela adjudicataria durante o seu
transcurso, e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Camara.

1.2. O contrato terd vigéncia de doze meses, podendo ser prorrogado em
conformidade com o inciso Il do Artigo 57 da Lei n. 8.666, de 1993, e com o inciso Il
do Artigo 105 do REGULAMENTO, a critério da Camara dos Deputados.

1.3. Para a assinatura do contrato, a Adjudicataria indicara a Céamara dos
Deputados, o nome de seu preposto ou empregado com competéncia para manter
entendimentos e receber comunicacdes ou transmiti-las ao Orgdo Responsavel
pela fiscalizacdo do contrato, juntamente com os numeros de telefone e o e-malil
gue serdo utilizados para contato.

1.3.1. O preposto, cuja presenca sera constante no local de prestacdo de
servicos, devera manter permanente contato com o Orgdo Responséavel, comandar,
coordenar e controlar a execucdo dos servicos contratados, adotando as
providéncias requeridas relativas a execucao dos servi¢cos pelos empregados.

1.4. O Edital e seus Anexos, bem como a proposta vencedora, integrardo o
Contrato, como se nele estivessem transcritos.

1.5. Caso a adjudicataria convocada ndo assine o Contrato no prazo e nas
condi¢cBes estabelecidos neste Edital, a Camara dos Deputados reserva-se o direito
de convocar outra licitante, respeitada a ordem de classificagéo, para fazé-lo em
conformidade com a proposta desta, apds negociacéo e verificacdo da adequacao
da proposta e das condi¢des de habilitacdo, e assim sucessivamente, sem prejuizo
das sancdes cabiveis.

Brasilia, 16 de novembro de 2020.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 3
MODELO DOS ARQUIVOS

Modelos dos arquivos com 0s campos necessarios para conferéncia das
informacgdes exigidas nas alineas “a@”, “d” e “f” do subitem 14.2.2 do Titulo 14 do
Anexo n. 6:
1. Folha de Pagamento
« MATRICULA
* CPF
* NOME
« DATA ADMISSAO
« FUNCAO/CATEGORIA
« SALARIO BASE
* DIAS TRABALHADOS
+ GRATIFICACOES
* HORAS EXTRAS NORMAIS (50, 70 e 100%)
* QUANTIDADE DE HORAS
+ DATA DA REALIZACAO
* HORAS EXTRAS NOTURNAS (50, 70 e 100%)
* QUANTIDADE DE HORAS
« DATA DA REALIZACAO
» ADICIONAL
* NOTURNO
* INSALUBRIDADE
* PERICULOSIDADE
« FERIAS
*1/3
« ABONO PECUNIARIO
« PERIODO AQUISITIVO
« PERIODO DE GOZO
« ADIANTAMENTO DE 13° SALARIO
* PROPORCIONALIDADE (AVOS)
« AUXILIO
« ALIMENTACAO
* TRANSPORTE
* DIFERENCA
 FERIAS
« AUXILIO
« ALIMENTACAO
* TRANSPORTE
 SALARIO FAMILIA
+ DIARIAS
* ABONO
« SALARIO BRUTO
* AFASTAMENTOS (PREVISTOS PELA CLT)
* FALTAS
* DESCONTOS
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* IMPOSTO DE RENDA
* INSS
« AUXILIO ALIMENTACAO
» AUXILIO TRANSPORTE
« PENSAO ALIMENTICIA
« SALARIO FAMILIA
* RECEBIMENTOS INDEVIDOS (A DISCRIMINAR)
« CONTRIBUICAO SINDICAL
* ANUAL
* MENSAL
+ DISSIDIO COLETIVO
* FGTS ( A RECOLHER)
« SALARIO LIQUIDO
2. 13%°salario
« MATRICULA
* CPF
* NOME
« DATA ADMISSAO
« DATA DEMISSAO
« FUNCAO/CATEGORIA
« SALARIO BASE
* ADICIONAIS (DISCRIMINAR)
* DESCONTOS (DISCRIMINAR)
* PROPORCIONALIDADE (AVOS)
* DIFERENCA
3. Quitacdo bancéaria
* CPF
* NOME
« FUNCAO
* VALOR DEPOSITADO
« AGENCIA
* CONTA CORRENTE
OBSERVACOES:

A Contratada devera entregar a Camara dos Deputados, mensalmente, espelhos da
folna de pagamento, de substituicbes, de rescisbes e de quitacdo bancaria em
arquivos eletrébnicos em formato "XML", com "XML SCHEMA" a ser definido pela
Céamara dos Deputados, devendo apresentar a nota fiscal/fatura para pagamento
somente apdés encaminhar todos os comprovantes de repasse dos valores aos
empregados, obedecido ao disposto no Titulo 14 do Anexo n. 6.

Brasilia, 16 de novembro de 2020.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 4

TERMO DE CONCILIACAO JUDICIAL FIRMADO ENTRE O MINISTERIO
PUBLICO DO TRABALHO E A UNIAO

O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO, neste ato representado pelo Procurador-Geral
do Trabalho, Dr. Guilherme Mastrichi Basso, pela Vice-Procuradora-Geral do Trabalho, Dra.
Guiomar Rechia Gomes, pelo Procurador-Chefe da PRT da 10% Regido, Dr. Brasilino Santos
Ramos e pelo Procurador do Trabalho Dr. Fabio Leal Cardoso, e a UNIAO, neste ato
representada pelo Procurador-Geral da Unido, Dr. Moacir Antonio da Silva Machado, pela
Sub Procuradora Regional da Unido - 12 Regido, Dra. Helia Maria de Oliveira Bettero e pelo
Advogado da Uni&o, Dr. Mario Luiz Guerreiro;

CONSIDERANDO que toda relagao juridica de trabalho cuja prestacao laboral ndo eventual
seja ofertada pessoalmente pelo obreiro, em estado de subordinacdo e mediante
contraprestacdo pecuniaria, serd regida obrigatoriamente pela Consolidagdo das Leis do
Trabalho ou por estatuto préprio, quando se tratar de relacdo de trabalho de natureza
estatutaria, com a Administracao Publica;

CONSIDERANDO que a legislagéo consolidada em seu art. 9°, comina de nulidade absoluta
todos os atos praticados com o intuito de desvirtuar, impedir ou fraudar a aplicacdo da lei
trabalhista;

CONSIDERANDO que as sociedades cooperativas, segundo a Lei n. 5.764, de 16.12.1971,
art. 4°, %(...) sdo sociedades de pessoas, com forma e natureza juridica préprias, de natureza
civil, ndo sujeitas a faléncia, constituidas para prestar servigos aos associados”.

CONSIDERANDO que as cooperativas podem prestar servicos a ndo associados somente
em carater excepcional e desde que tal faculdade atenda aos objetivos sociais previstos na
sua norma estatutaria, (art. 86, da Lei n. 5.764, de 16.12.1971), aspecto legal que revela a
patente impossibilidade juridica das cooperativas funcionarem como agéncias de locacao de
mao de obra terceirizada;

CONSIDERANDO que a administragdo publica esta inexoravelmente jungida ao principio da
legalidade, e que a préatica do merchandage é vedada pelo art. 3°, da CLT e repelida pela
jurisprudéncia sumulada do C. TST (En. 331);

CONSIDERANDO que os trabalhadores aliciados por cooperativas de mao de obra, que
prestam servicos de natureza subordinada a UNIAO embora laborem em situacéo fatica
idéntica a dos empregados das pessoas juridicas prestadoras de servicos terceirizaveis,
encontram-se a margem de qualquer protecdo juridico-laboral, sendo-lhes sonegada a
incidéncia de normas protetivas do trabalho, especialmente aquelas destinadas a tutelar a
seguranca e higidez do trabalho subordinado, o que afronta o principio da isonomia, a
dignidade da pessoa humana e os valores sociais do trabalho (arts. 5°, caput e 1°, lll e IV da
Constituicdo Federal);

CONSIDERANDO que num processo de terceirizagdo o tomador dos servi¢cos (no
caso a administracao publica) tem responsabilidade sucessiva por eventuais débitos
trabalhistas do fornecedor de mé&o de obra, nos termos do Enunciado 331, do TST, o
gue poderia gerar graves prejuizos financeiros ao erario, na hipétese de se apurar a
presenca dos requisitos do art. 3°, da CLT na atividade de intermediacdo de méo de
obra patrocinada por falsas cooperativas;

47



CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Pregéo Eletrénico n. 126/2020
Processo n. 583.088/2019

CONSIDERANDO o teor da Recomendacéo Para a Promoc¢éo das Cooperativas aprovada
na 902 sessdo, da OIT — Organizacdo Internacional do Trabalho, em junho de 2002,
dispondo que os Estados devem implementar politicas no sentido de:

“8.1.b Garantir que as cooperativas ndo sejam criadas para, ou direcionadas a, 0 nao
cumprimento das lei do trabalho ou usadas para estabelecer relagbes de emprego
disfarcados, e combater pseudocooperativas que violam os direitos dos trabalhadores
velando para que a lei trabalhista seja aplicada em todas as pessoas juridicas.”

RESOLVEM

Celebrar CONCILIACAO nos autos do Processo 01082-2002-020-10-00-0, em tramitac&o
perante a MM. Vigésima Vara do Trabalho de Brasilia-DF, mediante os seguintes termos:

Clausula Primeira — A UNIAO abster-se-4 de contratar trabalhadores, por meio de
cooperativas de mao de obra, para a prestacdo de servigos ligados as suas atividades-fim
ou meio, quando o labor, por sua propria natureza, demandar execu¢cdo em estado de
subordinacdo, quer em relacdo ao tomador, ou em relagdo ao fornecedor dos servigos,
constituindo elemento essencial ao desenvolvimento e & prestagdo dos servigcos
terceirizados, sendo eles:

a) — Servigos de limpeza;

b) — Servigos de conservacéo;

c) — Servicos de segurancga, de vigilancia e de portaria;

d) — Servicos de recepcdao;

e) — Servigos de copeiragem;

f) — Servicos de reprografia;

g) — Servicos de telefonia;

h) — Servigos de manutencgéo de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalagdes;
i) — Servigos de secretariado e secretariado executivo;

j) — Servicos de auxiliar de escritorio;

k) — Servigos de auxiliar administrativo;

[) — Servigos de office boy (continuo);

m) — Servicos de digitacéo;

n) — Servicos de assessoria de imprensa e de relacdes publicas;

0) — Servigos de motorista, no caso de os veiculos serem fornecidos pelo proprio 6rgéo
licitante;

p) — Servicos de ascensorista;
q) — Servicos de enfermagem; e
r) — Servicos de agentes comunitarios de saude.

Paragrafo Primeiro — O disposto nesta Clausula ndo autoriza outras formas de terceirizacéo
sem previséo legal.

Paragrafo Segundo — As partes podem, a qualquer momento, mediante comunicacdo e
acordos prévios, ampliar o rol de servicos elencados no caput.
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Clausula Segunda — Considera-se cooperativa de mao de obra, aquela associacdo cuja
atividade precipua seja a mera intermediacao individual de trabalhadores de uma ou varias
profissdes (inexistindo assim vinculo de solidariedade entre seus associados), que nao
detenham qualquer meio de producdo, e cujos servicos sejam prestados a terceiros, de
forma individual (e ndo coletiva), pelos seus associados.

Clausula Terceira — A UNIAO obriga-se a estabelecer regras claras nos editais de licitago,
a fim de esclarecer a natureza dos servicos licitados, determinando, por conseguinte, se 0s
mesmos podem ser prestados por pessoas juridicas prestadoras de servicos (trabalhadores
subordinados), cooperativas de trabalho, trabalhadores autbnomos, avulsos ou eventuais;

Paragrafo Primeiro — E licita a contratacdo de genuinas sociedades cooperativas desde que
0s servigos licitados n&o estejam incluidos no rol inserido nas alineas “a” a “r’ da Clausula
Primeira e sejam prestados em carater coletivo e com absoluta autonomia dos cooperados,
seja em relagdo as cooperativas, seja em relacdo ao tomador dos servigos, devendo ser
juntada, na fase de habilitacdo, listagem contendo o nome de todos os associados.
Esclarecem as partes que somente 0s servicos podem ser terceirizados, restando
absolutamente vedado o fornecimento (intermediacdo de mé&o de obra) de trabalhadores a

6rgaos publicos por cooperativas de qualquer natureza.

Paragrafo Segundo — Os editais de licitacdo que se destinem a contratar oS servigos
disciplinados pela Clausula Primeira deverdo fazer expressa menc¢ao ao presente termo de
conciliagdo e sua homologacao, se possivel transcrevendo-os na integra ou fazendo parte
integrante desses editais, como anexo.

Paragrafo Terceiro — Para a prestacdo de servicos em sua forma subordinada, a licitante
vencedora do certame devera comprovar a condicdo de empregadora dos prestadores de
servigcos para as quais se objetiva a contratacdo, constituindo-se esse requisito, condi¢éo
obrigatéria a assinatura do respectivo contrato.

DAS SANCOES PELO DESCUMPRIMENTO

Clausula Quarta — A UNIAO obriga-se ao pagamento de multa (astreinte) correspondente a
R$ 1.000,00 (um mil reais) por trabalhador que esteja em desacordo com as condi¢des
estabelecidas no presente Termo de Conciliagdo, sendo a mesma reversivel ao Fundo de
Amparo ao Trabalhador (FAT).

Paragrafo Primeiro — O servidor publico que, em nome da Administracdo, firmar o contrato
de prestacdo de servicos nas atividades relacionadas nas alineas “a” a “r’ da Clausula
Primeira, sera responsavel solidario por qualquer contratacéo irregular, respondendo pela
multa prevista no caput, sem prejuizo das demais cominagdes legais. Paragrafo Segundo —
Em caso de noticia de descumprimento dos termos firmados neste ajuste, a UNIAO, depois
de intimada, tera prazo de 20 (vinte) dias para apresentar sua justificativa perante o

Ministério Publico do Trabalho.
DA EXTENSAO DO AJUSTE A ADMINISTRAC;AO PUBLICA INDIRETA

Clausula Quinta — A UNIAO se compromete a recomendar o estabelecimento das mesmas
diretrizes ora pactuadas em relacdo as autarquias, fundacdes publicas, empresas publicas e
sociedades de economia mista, a fim de vincular todos os 0rgdos integrantes da
administracdo publica indireta ao cumprimento do presente termo de conciliagdo, sendo que
em relacdo as empresas publicas e sociedades de economia mista devera ser dado
conhecimento ao Departamento de Coordenacdo e Controle das Empresas Estatais —
DEST, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, ou 6rgédo equivalente, para que
discipline a matéria no ambito de sua competéncia.

DA HOMOLOGAGAO JUDICIAL DO AJUSTE
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Clausula Sexta — As partes submetem os termos da presente conciliacdo a homologacéo do
Juizo da MM. Vigésima Vara do Trabalho, para que o ajuste gere os seus efeitos juridicos.

Clausula Sétima — Os termos da presente avenca gerardo seus efeitos juridicos a partir da
data de sua homologacéo judicial.

Paragrafo Gnico — Os contratos em vigor entre a UNIAO e as Cooperativas, que contrariem o
presente acordo, ndo serdo renovados ou prorrogados.

Clausula Oitava — A presente conciliacdo extingue o processo com exame do mérito apenas
em relacdo a UNIAO, prosseguindo o feito quanto aos demais réus.

Dito isto, por estarem as partes ajustadas e compromissadas, firmam a presente conciliagdo
em cinco vias, a qual terd eficacia de titulo judicial, nos termos dos artigos 831, paragrafo
anico, e 876, caput, da CLT.

Brasilia, 05 de junho de 2003.

GUILHERME MASTRICHI BASSO GUIOMAR RECHIA GOMES
Procurador-Geral do Trabalho Vice-Procuradora-Geral do Trabalho

BRASILINO SANTOS RAMOS FABIO LEAL CARDOSO
Procurador-Chefe/PRT 102 Regido Procurador do Trabalho

MOACIR ANTONIO DA SILVA MACHADO
Procurador-Geral da Uniao

HELIA MARIA DE OLIVEIRA BETTERO MARIOLUIZ GUERREIRO
Sub-Procuradora-Regional da Unido—12 Regido Advogado da Unido

Testemunhas:

GRIJALBO FERNANDES COUTINHO
Presidente da Associagéo Nacional dos Magistrados da Justiga do Trabalho — ANAMATRA

PAULO SERGIO DOMINGUES Presidente da Associacdo dos Juizes Federais do Brasil -
AJUFE

REGINA BUTRUS
Presidente da Associagédo Nacional dos Procuradores do Trabalho — ANPT

Brasilia, 16 de novembro de 2020.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 5
MODELO DE DECLARA(;AO DE CONTRATOS FIRMADQS COM A INICIATIVA PRIVADA E COM A ADMINISTRAQAO
PUBLICA
DECLARACAO
Declaramos que a empresa , inscrita no CNPJ (MF) n°
, POSsui 0s seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e Administracao Publica:
Tabela 1 — Contratos vigentes em 2020
Nome do Orgéo/ N° Data Prazo Data de Valor Valor total Tempo de Valor
Empresa Contrat de vigéncia do encerrame | mensal | do contrato | contrato ou Faturad
(A) 0 ou assinatura | contrato ou nto do (3] ou aditivo aditivo 2019 0
aditivo © aditivo contrato ou (G)=(D)x(F) (meses) 2019
(B) (meses) aditivo (H) ()
(D) (E)
Valor Total dos Contratos/Aditivos
Observagéao: Considerar cada aditivo como um novo contrato.
Tabela 2 — Contratos encerrados em 2019
Nome do Orgéo/ N° Data Prazo Data do Valor Valor total Tempo de Valor
Empresa Contrat de vigéncia do encerrame | mensal | do contrato | contrato ou Faturad
(A) 0 ou assinatura | contrato ou nto do (F) ou aditivo aditivo 2019 o]
aditivo © aditivo contrato ou (G)=(D)x(F) (meses) 2019
(B) (meses) aditivo (H) ()
(D) (E)
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Valor Total dos Contratos/Aditivos

Observacgéao: Considerar cada aditivo como um novo contrato.

Tabela 3 — Contratos encerrados em 2020

Nome do C')rgéo/ No Data Prazo Data de Valor Valor total Tempo de Valor
Empresa Contrat de vigéncia do encerrame | mensal | do contrato contrato ou Faturad
(A) o ou assinatura contrato ou nto do (P ou aditivo aditivo 2019 0
aditivo © aditivo contrato ou (G)=(D)x(F) (meses) 2019
(B) (meses) aditivo (H) ()
(D) (E)
Valor Total dos Contratos/Aditivos
Observacgéao: Considerar cada aditivo como um novo contrato.
Local e data

Assinatura e carimbo do emissor
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COMPROVACAO DA EXIGENCIA CONSTANTE DO TITULO 5, SUBITEM 5.10.2, ALINEA “C” DO EDITAL.
Célculo demonstrativo visando comprovar que o patriménio liquido é igual ou superior a 1/12 (um doze avos) do valor total dos
contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada.

Patrimobnio Liquido x12=1
Valor total dos contratos

COMPROVACAO DA EXIGENCIA CONSTANTE DO TIiTULO 5, SUBITEM 5.10.2.1 DO EDITAL.
Célculo demonstrativo da variacdo percentual do valor total dos contratos firmados com a iniciativa privada e/ou com a
Administracdo Publica em relagéo a receita bruta discriminada na DRE.
OU (valor total dos contratos — receita bruta) x 100 < 10%
(receita bruta — valor total dos contratos) x 100 < 10% valor total dos contratos
receita bruta

Obs.: Caso o percentual encontrado seja maior que 10%, a licitante devera apresentar as devidas justificativas.
JUSTIFICATIVAS PARA A VARIACAO PERCENTUAL SUPERIOR A 10%

Observacgodes:
1. esta declaracao devera ser emitida em papel que identifique a licitante;
2. a licitante devera informar todos os contratos vigentes, sob pena de desclassificacao.

Brasilia, 16 de novembro de 2020.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 6
MINUTA DO CONTRATO

Processo n. Pregéo Eletrénico:
Contrato n.
OBJETO
CONTRATANTE:

Denominacao/Nome por extenso:
CAMARA DOS DEPUTADOS

CNPJ/MF:
00.530.352/0001-59

Endereco: A )
PRACA DOS TRES PODERES S/N. EDIFICIO ANEXO | 13° ANDAR

Cidadg:: UF: CEP:
BRASILIA DF 70160-900

Nome do Responsével:

Cargo/Funcéo: CPF:

CONTRATADA:

Denominagdo/Nome por extenso:

CNPJ/MF:

Endereco:

Cidade: UF: CEP:

Nome do Representante Legal:

Cargo CPF:

DADOS DO CONTRATO

Data da Proposta Data de assinatura Data de vigéncia
Preco: Valor da Garantia:

Nota(s) de Empenho:

As partes, acima identificadas, acordam em celebrar o presente Contrato, em conformidade com o
processo em referéncia, com as disposi¢des contidas na Lei n. 8.666, de 21/6/93, e alteracdes posteriores,
daqui por diante denominada simplesmente LEI, na Lei n. 10.520, de 17/7/02, no Regulamento dos
Procedimentos Licitatérios da Camara dos Deputados, aprovado pelo Ato da Mesa n. 80, de 7/6/01, publicado
no D.O.U. de 5/7/01, doravante denominado simplesmente REGULAMENTO, e com o Edital da licitagéo
acima referenciada e seus Anexos, daqui por diante denominado EDITAL, observadas as clausulas e
condicdes a seguir enunciadas.

1. DO OBJETO
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1.1. O objeto do presente Contrato € a prestacdo de servigos continuados por
alocacdo de postos de trabalho nas areas de operagcdo técnica, producdo de
conteldo para os veiculos de comunicacdo da Céamara dos Deputados e
assisténcia técnica em equipamentos de audio e video, pelo periodo de doze
meses, de acordo com as especificacdes técnicas descritas no EDITAL e nas
demais exigéncias e condi¢cOes expressas no referido instrumento e neste Contrato.

1.2. Fazem parte do presente Contrato, para todos os efeitos:
a) Edital do Pregao Eletrénico n. 126/20 e seus Anexos;
b) Ata da Sessé&o Publica do Pregéo Eletrénico n. 126/20;
c) Proposta da CONTRATADA.

2. DO PRECO

2.1. O preco global anual do presente Contrato sera pago em parcelas mensais,
conforme detalhamento constante em anexo.

3. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

3.1. No interesse da CONTRATANTE, o valor deste Contrato podera ser
aumentado ou diminuido em até 25% (vinte e cinco por cento), em razao de
acréscimos ou exclusdes de componentes do objeto, nas mesmas condi¢des
contratuais da proposta, em conformidade com o paragrafo 1° do artigo 113 do
REGULAMENTO.

3.1.1. As supressbes além desse limite sdo facultadas por acordo entre as
partes, em conformidade com o paragrafo 2° do artigo 113 do REGULAMENTO.

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. A despesa com a execucdo do presente Contrato correrd a conta da
seguinte classificacdo orcamentaria:

- Programa de Trabalho: 01.031.0553.4061.5664 — Processo Legislativo,
Fiscalizacdo e Representacao Politica (Administracédo Legislativa)

- Natureza da Despesa:

3.0.00.00 — Despesas Correntes
3.3.00.00 — Qutras Despesas Correntes
3.3.90.00 — Aplicacdes Diretas
3.3.90.37 — Locacao de Mé&o de Obra

5. DO RESUMO DO QUADRO DE PESSOAL E DA REMUNERACAO

5.1. A CONTRATADA devera alocar, para a prestacdo dos servicos objeto da
presente contratacdo, quadro de pessoal que obrigatoriamente atenda as
exigéncias editalicias com, pelo menos, os quantitativos e salarios e, ainda, os
adicionais indicados a seguir, por categoria:
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) ' NOMINIMO | NOTURNO | ADICIONAL
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audiovisuais

audiovisuais

audiovisuais UPJ

A dovisuaie UPS j : :::: ///////%/////////////
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Diretor de imagens 3 5 3.062,64 ///////////////%////////////////

lluminador 4 3 2.588,45 ///////////////%////////////////

Magquilador 4 2 2.963,53 ///////////////%////////////////

Sonoplasta TV 5 2 4.326,95 ///////////////%////////////////

Sonoplasta rédio 5 4 4.326,95 ///////////////%////////////////

audiovisual

4 5 3.392,55 / % %
Operador de czf\mera 5 4 3.806,30 %//////////////%%//////////////////
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3498105 ///////% ////////
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aaaaaaaa

2 MINIMA

aaaaaa

SALARIO DE

T. .
NNNNNNNN

Supervisor de operacdes

ADICIONAL SALARIO COM
NNNNNNNNNNNNNNNN

///////////////%////////////////

3 635,53 ///////////////% ////////////////

Revisor especialista em

pesquisa audiovisual

Revisor especialista em

pesquisa audiovisual

=

Revisor especialista chefe

o

| I

5 888’71 ///////////////% ////////////////

Supervisor técnico

4883’50 ///////////////% ////////////////

audiovisual

opiniao

///////%/////////////

Arranjador

R

2 037:5: ///////////////% ////////////////

ooooooooooooo

5 587’31 %/////////////% ////////////////
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ADICIONAL SALARIO COM

T. .
NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN
MMMMMMM

Locutor noticiarista

— =R %//////////////% %///////////////

de midia audiovisual . ,
%
itor de midia audiovisual 4 2 4.148,37 /
|
de mid diovisual 3 3 3.111,28

s

/

s | | o | e [

sTanDEy

Secretaria 0 4 2 2.400,63 /
Secretaria de redagéo 3 2 1.800,47 ///////////////% ////////////////

Intérprete de libras de TV 4 4 3.614,54 ///////////////% ////////////////

Intérprete de libras de 3 2 2.710,91 ///////////////% ////////////////

Web designer 3-000179 ///////////////%////////////////

511. O salério t egor d S p nal foi
composto da segui t f orma S I d S uper Té 40/ d g tf cacao
por espec 'f' idades das ativ d des q sejam: p técnlcaesuperwsao de

operacoe

5.1.2. O salario refer t t g a de Rev especialista em informacéo,
documentacgéo p squi d ual Ch fe foi mp to com o acréscimo de
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5.2. Os acumulos de fungéo foram definidos de acordo com o Decreto n. 84.134,
de 30 de outubro de 1979, considerando que as emissoras de radio e televisdo da
CONTRATANTE possuem poténcia igual e/ou superior ao estabelecido no art. 16,
inciso | do referido decreto. Em relacdo a gratificacdo por chefia, o fundamento
consta do art. 17 do decreto.

5.3. Os salérios referentes as categorias que trabalhardo em Jornada Reduzida
foram definidos proporcionalmente a quantidade de horas trabalhadas.

5.4. A CONTRATADA estard obrigada a creditar os salarios nas contas
bancarias dos empregados, que deverdo ser de agéncias localizadas em Brasilia-
DF, até o quinto dia util do més posterior ao da prestacéo dos servi¢cos, em horario
bancério.

5.5. Todo o acréscimo salarial devido ao empregado sera calculado sobre o
salario do més a que se referir e discriminado em folha de pagamento.

5.6. Possiveis reajustes aos salarios fixados deverdo obedecer a politica salarial
vigente das categorias.

5.7. A CONTRATADA estara obrigada a reproduzir, no seu quadro de pessoal
efetivamente ativado neste Contrato, as propor¢cfes minimas abaixo discriminadas,
para a contratacdo de pessoas com deficiéncia:

a) até 200 postos de trabalho: 2% de pessoas com deficiéncia;

b) de 201 a 500 postos de trabalho: 3% de pessoas com deficiéncia;
c) de 501 a 1.000 postos de trabalho: 4% de pessoas com deficiéncia,
d) de 1.001 em diante: 5% de pessoas com deficiéncia.

5.7.1. Em conformidade com a exigéncia constante deste item 5.5 e com o
namero minimo de postos de trabalho exigidos no item 5.1 deste Titulo, para o
presente Contrato, o percentual correspondera a 8 (0ito) pessoas.

5.8. Além dos salarios fixados, a CONTRATADA ficara obrigada a fornecer
auxilio-alimentacdo aos empregados, a ser pago até o 5° dia Gt do més em
referéncia.

5.8.1. O valor do auxilio-alimentacéo devera ser calculado de acordo com a
convengdo coletiva de trabalho firmada entre os sindicatos das categorias
profissionais e econdmicas envolvidas na prestacao dos servicos licitados, em valor
ndo inferior a R$ 24,31 (vinte e quatro reais e trinta e um centavos), nos seguintes
guantitativos fixos:

a) numero médio de dias efetivamente trabalhados pelos empregados no
més em jornada de cinco dias semanais = valor diario x 22;

b) nimero médio de dias efetivamente trabalhados pelos empregados no
més em jornada de quatro dias semanais = valor diario x 18;

c) numero médio de dias efetivamente trabalhados pelos empregados no
més em jornada de trés dias semanais = valor diario x 14.
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5.8.2. O valor do auxilio-alimentacdo devera ser integralmente repassado aos
empregados.

5.8.3. A CONTRATADA poderé proceder as dedugdes previstas em instrumento
coletivo de trabalho na concesséao do auxilio-alimentacéo, desde que o valor liquido
final desse auxilio seja igual ou superior a R$ 24,31 (vinte e quatro reais e trinta e
um centavos), por dia.

5.9. Além dos salarios fixados, a CONTRATADA ficara obrigada a fornecer, se
for o caso, auxilio-transporte aos empregados, a ser pago até o 5° dia Gtil do més
em referéncia.

5.9.1. O auxilio-transporte (AT) devera ser baseado no preco da passagem,
trajeto de ida e volta residéncia/local de trabalho, considerando a utilizagdo do
bilhete Unico e o pagamento do segundo trecho apenas na proporcao definida no
EDITAL, nos seguintes quantitativos fixos:

a) numero médio de dias efetivamente trabalhados pelos empregados no
més em jornada de cinco dias semanais: AT=valor diariox22x2;

b) numero médio de dias efetivamente trabalhados pelos empregados no
més em jornada de quatro dias semanais: AT=valor diariox18x2;

c) numero médio de dias efetivamente trabalhados pelos empregados no
més em jornada de trés dias semanais: AT=valor diariox14x2.

5.9.2. Eventual deducdo no valor do auxilio-transporte devera estar de acordo
com o art. 4°, paragrafo Unico, da Lei n. 7.418, de 1985, devendo ser consignado
na proposta o valor das despesas a serem efetivamente incorridas.

5.9.3.  Optando por fornecer transporte proprio ou realizar proposta alternativa de
deslocamento dos funcionarios que permita a diminuicdo dos valores referentes ao
auxilio-transporte, a CONTRATADA deve apresentar planilha em separado, com a
previsdo detalhada de todos os elementos de custo, tais como combustivel,
manutencao do veiculo, depreciacdo e outros porventura incidentes.

5.10. A CONTRATADA devera apresentar, até o dia 15 de dezembro, nota
fiscal/fatura em separado, correspondente as despesas com o 13° salario,
observadas as regras gerais de pagamento previstas no Titulo 13 deste Contrato.

5.10.1. Se vier a ocorrer a prorrogacao contratual prevista no item 17.1 do Titulo
16 deste Contrato, a CONTRATADA obriga-se a antecipar o pagamento do 13°
salario dos seus empregados referente ao periodo anterior a prorrogacao.

5.10.2. Na ocorréncia da hipbtese prevista no subitem anterior, as despesas
referentes a antecipacéo do 13° salario serdo pagas a CONTRATADA mediante a
apresentacao, até o dia dez do més subsequente ao da prorrogacédo contratual, de
nota fiscal/fatura em separado, observadas as regras gerais de pagamento
previstas no Titulo 13 deste Contrato.

5.10.3. Havendo obrigatoriedade de antecipacdo do pagamento do 13° salario
decorrente de acordo ou convengéo coletiva, o procedimento para o pagamento
dar-se-a nos termos do subitem anterior.
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6. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. Os servicos objeto deste Contrato deverdo obedecer rigorosamente as
especificacdes técnicas descritas no Anexo n. 1 ao EDITAL.

6.2. Para a adequada prestacdo dos servicos, a CONTRATADA deveré indicar
profissionais no quantitativo minimo indicado no Titulo 5 deste Contrato, com a
qualificacdo e as caracteristicas previstas no Anexo n. 1 ao EDITAL.

6.3. A CONTRATADA devera estar apta a iniciar a prestacdo dos servicos em
até 10 (dez) dias, contados da data de inicio da vigéncia deste Contrato.

6.3.1. O prazo referido no item anterior podera ser postergado a critério da
CONTRATANTE.

6.4. Do Horario de Prestacdo dos Servicos:

6.4.1.  Os servi¢cos deverdo ser realizados pela Contratada, de forma a atender
as necessidades da grade de programacdo e necessidade dos veiculos de
comunicagdo para garantir o atendimento ininterrupto das demandas da Casa.

6.4.2.  Os servicos deverdo ser realizados pela CONTRATADA das 7 h as 22 h
de segunda a sexta-feira.

6.4.2.1. No caso dos Operadores de Controle Mestre — Radio e dos Técnicos de
Sistemas Audiovisuais a prestacdo dos servicos sera realizada de segunda a sexta,
das 6h as 24h, com previsdo de escala de sobreaviso aos sadbados, domingos e
feriados, e madrugada.

6.4.3. A jornada das categorias profissionais, prestadas ininterruptamente, serao
cumpridas nos horarios de prestacdo dos servicos, com intervalo para
refeicdo/descanso, de acordo com a jornada legal de cada categoria:

JORIADA | IORNADA | JORMADA | IOMNADA | INTERVALD,
ﬁizi;t;gheage Operacdes 6h 30h 24h 18h 15min
Assistente de Operagdes 6h | 3on | 2an | 18 15min
Almoxarife Técnico 6h 30h 24h 18h 15min
Diretor de Imagens 6h 30h 24h 18h 15min
lluminador 6h 30h 24h 18h 15min
Maquiador 7h 35h 28h 21h 20min
Sonoplasta Radio 6h 30h 24h 18h 15min
Operador de Midia Audiovisual 6h 30h 24h 18h 15min
Sonoplasta TV 6h 30h 24h 18h 15min
Operador de Camera 6h 30h 24h 18h 15min
Operador de Maquinas de 6h | aon | 2an | 1sn 15min
Operador de Controle Mestre - Radio 6h 30h 24h 18h 15min
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Técnico de Sistemas Audiovisuais 6h 30h 24h 18h 15min
Operador de Videoteipe 6h 30h 24h 18h 15min
(E:)érrﬁt:r; de Fotografia/operador de 6h 30h 2ah 18h 15min
Gerente de Projetos em TV Digital 8h 40h 32h 24h 30 a 120min
Videomaker 8h 40h 32h 24h 30 a 120min
Operador de Camera upe 6h 30h 24h 18h 15min
Supervisor Técnico-Operacional 8h 44h 32h 24h 30 a 120min
Supervisor de Operacgdes 8h 40h 32h 24h 30 a 120min
Técnico de Manutencéo 6h 30h 24h 18h 15min
Supervisor Técnico 8h 40h 32h 24h 30 a 120min
Arquivista de Teipe 6h 30h 24h 18h 15min
Revisor especialista em informacéo,

documentacao e pesquisa 7h 35h 28h 21h 20min
audiovisual

Revisor Especialista - chefe 8h 40h 32h 24h 30 a 120min
Auxiliar de informacéo,

documentacéo e pesquisa 7h 35h 28h 21h 20min
audiovisual

Assistente de pesquisa e opinido 6h 30h 24h 18h 15min
Arranjador 5h 25h 20h 15h 15min
Controlador de programacao 6h 30h 24h 18h 15min
ﬁ(&gg;nador de programagao 6h 30h 24h 18h 15min
Diretor de artes 8h 40h 32h 24h 30 a 120min
Diretor de programacao 8h 40h 32h 24h 30 a 120min
Diretor de programas 8h 40h 32h 24h 30 a 120min
Locutor noticiarista 5h 25h 20h 15h 15min
Comunicador 5h 25h 20h 15h 15min
Operador de controle mestre 6h 30h 24h 18h 15min
Editor de midia audiovisual 6h 30h 24h 18h 15min
Produtor de radio, tv e midias digitais 6h 30h 24h 18h 15min
Secretaria de redacao 7h 35h 28h 21h 20min
Intérprete de libras de tv 6h 30h 24h 18h 15min
Web designer 6h 30h 24h 18h 15min

6.4.4. O Orgdo Responsavel, com vistas ao atendimento de necessidades
excepcionais e particulares da CONTRATANTE, podera estabelecer novos
horarios, desde que previamente definidos e comunicados a CONTRATADA, a fim
de evitar a realizagédo de horas extras.

6.4.4.1. O labor extraordinario sera, preferencialmente, alvo da compensacéo de
jornada, mediante acordo individual escrito de compensacéo de horas ou previséo
em eventual convencédo coletiva, nos estritos limites estabelecidos pela Sumula n.
85 do Tribunal Superior do Trabalho, admitindo-se o pagamento de horas extras
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tdo-somente quando absolutamente demonstrada, pelo Orgdo Responsavel, a
impossibilidade da compensacéo de horas.

6.5. Do Modo de Execugéo dos Servi¢os:

6.5.1. Cabera ao(s) preposto(s) designado(s), o papel administrativo de
encarregados pela prestacdo dos servicos objeto desta licitacdo, devendo, para
tanto, estar disponivel(is) durante o horario de execucao dos referidos servicos.

6.5.2. Os servicos deverdo ser requisitados por ordens formalmente
encaminhadas ao preposto, que se incumbira de alocar o pessoal adequado a
prestacao requerida. Nenhuma ordem de servico serd encaminhada diretamente
aos demais profissionais subalternos da CONTRATADA.

6.5.3.  As ordens formais de prestacdo de servi¢co servirdo de instrumento para
avaliar a qualidade objetiva da execucdo contratual em notas concedidas pelo
6rgdo destinatario dos servicos e pelo Orgdo Responsavel devendo ser
consolidadas em relatorios trimestrais e arquivadas.

6.5.4. A CONTRATADA devera avaliar periodicamente e de forma criteriosa
0s servicos prestados pelos empregados alocados para a execucdo do presente
objeto.

6.5.5. Os servicos para operacdo técnica de radio e televisdo e de producéo
deverdo ser requisitados por meio das pautas de cobertura jornalistica, gravacao de
programas nos estudios, gravacdo de integras de comissdes e das atividades no

Plenario devendo a CONTRATADA alocar o pessoal adequado a prestacéo
requerida.

6.5.6. As pautas servirdo de instrumento para avaliar a qualidade objetiva da
execucao contratual e deverao ser utilizadas para elaboracéo de relatérios mensais
pelos supervisores, detalhando as ocorréncias de acordo com critérios especificos,
em modelo a ser fornecido pelos 6rgdos usuarios dos servicos.

6.5.7. No tocante aos demais servicos que envolvem atividades com rotinas
previamente definidas, as quais serdo realizadas independentemente da defini¢cdo
de pautas diarias e sim de acordo com as orientacées do Orgdo Responsavel, as
chefias deverao elaborar relatérios trimestrais, detalhando as ocorréncias de acordo
com critérios especificos, em modelo a ser fornecido pelos 6rgédos usuarios dos
servigos.

6.5.8. Os relatérios servirdo de subsidio para a elaboracdo de relatorios
semestrais consolidados, sendo atribuidas notas de qualidade a prestacdo dos
servicos pelos 6rgdos usuarios dos servicos, de acordo com critérios previamente
definidos junto aos supervisores e diretores.

6.5.9. Em relacdo aos servicos de assisténcia técnica em equipamentos de
audio e video da TV e da Radio Camara, os servigos serdo realizados de acordo
com as orientacdes do Orgdo Responsavel, que definira as tarefas e a frequéncia
em que serdo executadas, podendo proceder a qualquer alteragédo sempre que for
necessario ou conveniente para a realizagédo dos servigos.
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6.5.10. As orientagOes referentes a servicos complementares serdo formalizadas
pelo Orgdo Responsavel e encaminhadas ao preposto, via mensagem eletronica,
gue se incumbird de alocar o pessoal adequado a prestacao requerida.

6.5.11. Caso o servico requerido seja a manutencao corretiva ou instalacdo em
regime de urgéncia, a requisicdo de servico podera ser efetuada via contato
telefénico e, posteriormente, sera encaminhada a Ordem de Servico.

6.5.12. Todas as requisicbes de servico deverdo ser comunicadas a
CONTRATADA via Ordem de Servico, devendo para tanto indicar, no minimo:

a) data e hora da abertura de chamado;

b) nome e funcdo do funcionario responsavel pela abertura do
chamado;

C) servico a ser executado;

d) em caso de manutencgdo corretiva, 0 equipamento defeituoso, seu
namero de patrimonio, o local de instalacéo e o defeito observado.

6.5.13. Os servicos serdo prestados em equipamentos de audio e video de
propriedade da CONTRATANTE e destinados ao uso do seu Departamento de
Midias Integradas, em especial para as emissoras de radio e televisdo da
CONTRATANTE.

6.5.14. Os servicos de instalacdo consistem em uma série de atividades a ser
realizada com a finalidade de colocar em funcionamento 0s equipamentos
adquiridos e transferidos de localizacdo, compreendendo todo o servico de
cabeamento, configuracéo e ativacao.

6.5.15. Da manutencdo preventiva:

6.5.15.1. A manutencdo preventiva consiste em uma série de servicos a serem
realizados com a finalidade de manter os equipamentos em perfeitas condicbes de
conservacao e funcionamento.

6.5.15.2. A manutencdo preventiva deverd ser realizada pela CONTRATADA de
acordo com as recomendacdes técnicas do fabricante e de acordo com o Plano
Basico de Manutencdo Preventiva a ser preparado pela CONTRATADA, em
conjunto com o Orgdo Responséavel, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis apds o inicio
da execucao dos servicos.

6.5.15.3. O Plano Basico de Manutengé@o Preventiva devera conter a relagdo dos
equipamentos cujos fabricantes recomendam manutencdo preventiva e a sua
periodicidade, considerados caso a caso.

6.5.15.4. Uma vez aprovado o Plano Basico de Manutencao Preventiva, qualquer
alteracdo devera ser precedida de autorizacdo formal pelo Orgdo Responsével.

6.5.16. Da manutencdo corretiva:

6.5.16.1. A manutencdo corretiva consiste em uma seérie de procedimentos
destinados a recolocar os equipamentos e componentes em seu perfeito estado de
funcionamento, compreendendo substituicbes de componentes.
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6.5.16.2. A manutencdo corretiva sera realizada no horario das 8h as 22h,
preferencialmente pela equipe técnica residente, nas dependéncias da
CONTRATANTE.

6.5.16.3. Em casos excepcionais, a critério da CONTRATADA e com a aprovagao
do representante do Orgdo Responsavel, a manutencdo corretiva podera ser
realizada fora das dependéncias da CONTRATANTE, observado o disposto no
subitem 6.5.17 deste Titulo.

6.5.16.4. O atendimento ao chamado para manutencdo corretiva devera ser
prestado dentro de, no maximo, 10 (dez) minutos ap6s ciéncia da notificagdo do
Orgédo Responsavel para a correcao de qualquer defeito.

6.5.17. Da remocéao de equipamentos:

6.5.17.1. Os equipamentos retirados temporariamente para conserto deverdo ser
devolvidos em perfeito estado de funcionamento no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, ficando a remocédo, o transporte e 0 seguro de transporte sob inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

6.5.17.2. Os equipamentos devolvidos apds procedimento de manutencéo na
oficina da CONTRATADA serdo submetidos a avaliacdo pelo Orgdo Responsavel.

6.5.17.3. Na hipotese de a manutencdo ter sido considerada insatisfatoria, o
equipamento ser4 novamente remetido a oficina da CONTRATADA, sem prejuizo
do prazo estabelecido no subitem 6.5.17.1 deste Titulo.

6.5.18. O equipamento eventualmente danificado em razdo de manutengéo
inadequada, cuja recuperacédo seja considerada inviavel pelo Orgdo Responsavel,
serd indenizado a CONTRATANTE pela CONTRATADA, sendo que o valor da
indenizacéo sera estabelecido pelo Orgdo Responsavel da CONTRATANTE.

6.5.19. Havendo necessidade de pecas de reposicao, estas serdo adquiridas pela
CONTRATANTE e instaladas pela CONTRATADA, observado o disposto no item
6.6 deste Titulo.

6.5.20. Para a remocdo de equipamentos ou componentes, sera necessaria
autorizacdo de saida emitida pelo Departamento de Material e Patrimonio, a ser
concedida ao funcionario da CONTRATADA, formalmente identificado.

6.5.21. A autorizagdo de saida, instrumento indispensavel a retirada dos
equipamentos das dependéncias da CONTRATANTE, serd solicitada pela
Coordenacéo de Infraestrutura Tecnologica.

6.5.22. Todo equipamento retirado para conserto fora das dependéncias da
CONTRATANTE devera ser devolvido acompanhado do respectivo Relatério
Técnico de Manutencdo, no qual serdo informados os defeitos constatados e as
providéncias que foram tomadas para sana-los.

6.5.23. A CONTRATADA apresentara um Relatdrio de Atividade Mensal contendo
todos os eventos de manutencdo preventiva ou corretiva realizados nas
dependéncias da CONTRATANTE durante o més, contendo data de entrada e de
saida, identificacdo do equipamento, hora do inicio e do término da execuc¢do dos
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servicos, identificacdo do defeito (quando aplicavel), nome do técnico responsavel
pela execucao do servico, providéncias adotadas e outras informacdes pertinentes.

6.5.23.1. O relatério sera assinado por servidor da CONTRATANTE na condi¢éo de
responsavel pelo acompanhamento dos servicos.

6.5.23.2. O prazo para entrega do relatorio é até o quinto dia util do més posterior
ao més de referéncia do relatorio.

6.6. DA SUBSTITUICAO DE PECAS DE REPOSICAO

6.6.1. A necessidade de reposicdo de pecas e componentes devera ser
formalmente comunicada pela CONTRATADA ao Orgdo Responsavel, juntamente
com todas as informacdes necessarias a sua aquisicdo pela CONTRATANTE.

6.6.2. A CONTRATADA dispora do prazo maximo de 10 (dez) dias substituir
ferramentas ou equipamentos, contados da data da ciéncia da notificacao.

6.6.3. Os dias decorridos entre a data da comunicagdo formal feita pela
CONTRATADA ao Orgéo Responsavel e a data da entrega da(s) peca(s) e/ou do(s)
componente(s) a CONTRATADA nédo serdo contados na fluéncia do prazo
constante do subitem 6.6.2 deste Titulo.

6.6.4. As pecas que vierem a ser substituidas pela CONTRATADA sdo de
propriedade da CONTRATANTE e deveréo ser entregues ao Orgdo Responsavel.

6.6.5.  Os materiais de consumo serao fornecidos pela CONTRATADA, conforme
o disposto no Orcamento Estimado referido no Anexo n. 8.

6.7. No caso de eventual falta de material de consumo, o prazo para reposicao
sera de 5 (cinco) dias, contados da data da ciéncia da notificagcdo encaminhada
pelo Orgdo Responsavel.

6.8. Havendo necessidade justificada de substituicio de equipamentos e
ferramentas em razdo de defeitos irrecuperaveis ou desgaste pelo uso, a
Contratada dispora do prazo maximo de 10 (dez) dias para fazé-lo, contados da
data da ciéncia da notificagéo.

6.9. Além das ferramentas e dos equipamentos relacionados, a CONTRATADA
obriga-se a fornecer quaisquer outros eventualmente considerados essenciais para
manutencdo dos equipamentos de audio e video de uso da TV e Radio Camara.

6.10. Todos os insumos de maquiagem e equipamentos deverdo ser fornecidos
em embalagens lacradas e sem apresentar sinais de violagdo, contendo a sua
discriminagéo técnica compativel com as exigidas ao Edital e o prazo de validade
em tempo suficiente para uso.

6.11. Os equipamentos, as ferramentas, os instrumentos e o material de consumo
necessarios a realizacdo dos servicos deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA
e devem ser mantidos nas dependéncias da CONTRATANTE, em boas condicdes
de uso, durante toda a vigéncia deste Contrato.

6.12. Na hipotese de prorrogacéo contratual, a CONTRATADA devera manter 0s
equipamentos e as ferramentas em perfeito estado de funcionamento e repor o
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material de consumo e 0s equipamentos de seguranca do trabalho, observados os
guantitativos exigidos neste Titulo.

6.13. A CONTRATADA fornecera a Coordenacdo de Patriménio (COPAT) do
Departamento de Material e Patrimoénio a relagcdo de equipamentos e ferramentas
de sua propriedade para registro como bens de terceiros, comunicando,
formalmente, qualquer substituiciio ao Orgdo Responséavel e & COPAT.

6.14. Em relagdo aos equipamentos, as ferramentas e ao material de consumo, o
recebimento se daréa:

a) provisoriamente, pelo 6Orgdo recebedor do objeto, para efeito de
verificacdo da conformidade das especificacfes ao Edital;

b) definitivamente, pelo fiscal do contrato, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias, contatos do recebimento provisorio, mediante termo
circunstanciado, apés verificagcdo das quantidades, especificacbes e
qualidade do objeto.

6.15. Ndo cabera a CONTRATANTE qualquer o6nus pela rejeicdo de
equipamentos, ferramentas ou material considerados inadequados pelo fiscal.

6.16. O pagamento sera efetuado mediante apresentacdo de documento fiscal em
separado, de acordo com as quantidades efetivamente fornecidas a
CONTRATANTE no periodo, condicionada a apresentacdo dos termos de
recebimento definitivo dos objetos.

6.17. A CONTRATADA obriga-se a fornecer, sempre que solicitada pelo Org&o
Responsavel, informacfes técnicas dos equipamentos, incluindo manuais,
esquemas eletrbnicos, boletins técnicos, firmwares, corre¢cdes de software, entre
outros, considerados fundamentais para a prestacdo dos servicos nas
dependéncias da CONTRATANTE.

6.17.1. O prazo para fornecimento das informacdes referidas neste item néo
excedera 15 (quinze) dias, contados da ciéncia da solicitacao.

7. DA FREQUENCIA E DAS SUBSTITUICOES

7.1. A frequéncia por expediente sera aferida mediante fiscalizacdo da
CONTRATANTE.

7.2. A CONTRATADA devera manter o quantitativo minimo de pessoal
estabelecido no Titulo 5 deste Contrato, em caso de licenca, faltas ou férias de
gualquer empregado, devendo possiveis auséncias serem supridas até trinta
minutos apo6s o inicio do expediente, salvo nas situagcdes nas quais o Orgdo
Responsavel, formalmente, dispensar a substituicdo.

7.2.1.  As auséncias de empregados nao supridas serdo apuradas e deduzidas
da respectiva medicédo (fatura) mensal.

7.2.2. No caso de auséncias ndo supridas, podera ainda, ser aplicada sancao
administrativa prevista no Titulo 14 deste Contrato, salvo apresentacdo de motivo
justificavel e aceito pela CONTRATANTE ou quando a substituicdo for formalmente
dispensada pelo Orgéo Responsavel.
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7.2.3. A CONTRATANTE poderé dispensar a substituicdo de pessoal em férias,
em até 90% de todos os cargos previstos no contrato.

7.2.4. Enquanto perdurar a substituicdo, o empregado substituto fara jus ao
salario contratual do substituido.

7.2.5. A reposicdo e/ou substituicdo de empregado devera ser feita por
profissionais que atendam aos requisitos exigidos no presente Contrato,
principalmente no que diz respeito a escolaridade, a qualificacdo, a experiéncia, ao
perfil profissional e a capacidade de exercer as atribuicbes estabelecidas, de
acordo com a categoria do empregado que sair do cargo e/ou ausentar-se, 0 que
devera ser rigorosamente comprovado na forma do disposto no Titulo 2 do Anexo
n. 1.

7.3. A equipe técnica residente sera dedicada, durante seu horéario de trabalho,
exclusivamente a prestacdo de servicos para a CONTRATANTE, ndo podendo ser
deslocada, total ou parcialmente, para o exercicio de qualquer outra atividade.

7.4. O periodo de férias de empregados podera ser dividido em até 3 (trés),
conforme o interesse e a necessidade da CONTRATANTE. A escala de férias dos
empregados disponibilizados pela CONTRATADA para a prestagdo dos servigos
devera ser comunicada ao Orgdo Responsavel com antecedéncia minima de 60
(sessenta dias).

7.5. NA&o sera permitida a prorrogacéo da jornada de trabalho (dobra).

7.5.1. A CONTRATADA devera manter disponibilidade de efetivo dentro dos
padrdes desejados, para atender eventuais substituicoes.

7.5.2. Além dos casos legais de afastamentos e dos casos dispostos neste
Contrato, exigirdo a substituicdo de empregado por outro com as mesmas
gualificacles, as seguintes situacoes:

a) atraso ou saida antecipada sem prévia autorizacdo, no prazo
méaximo de 30 (trinta) minutos, a contar do inicio da jornada definida
para o servico ou da ciéncia do afastamento;

b) automaticamente, ap6és 3 (trés) adverténcias, devidamente
registradas pelo Orgdo Responsavel junto ao encarregado do
servico, no livro de ocorréncias, no periodo de 1 (um) ano;

c) atuacdo e/ou comportamento considerados inadequados ou
inconvenientes;

d) capacidade técnica considerada insuficiente.

7.5.3. O empregado a que se refere as alineas “c” e “d” deste item 3.4 devera
ser substituido pela CONTRATADA no prazo maximo de 7 (sete) dias, contados da
ciéncia da solicitacao formal.

7.6. O Orgdo Responsavel podera determinar 8 CONTRATADA a utilizagéo de
Sistema de Registro Eletrénico de Presenca - SREP, obedecidas as disposi¢cbes da
Portaria MTE n. 1.510, de 2009 e do Anexo n. 1 ao EDITAL.

8. DAS DESPESAS COM VIAGENS
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8.1. As despesas decorrentes de servi¢os prestados fora do Distrito Federal, tais
como, locomoc&o, alimentacéo e hospedagem, previamente estimadas pelo Orgdo
Responsavel, serdo pagas pela CONTRATADA aos profissionais designados, antes
da realizacdo dos servicos e indenizadas pela CONTRATANTE, mediante
apresentacao de fatura em separado.

8.2. Os servicos de que trata este item deverdo ser previamente autorizados
pelo Diretor-Geral da CONTRATANTE, sujeitando-se ao que determina o Ato da
Mesa n. 31, de 2012 e o Ato da Mesa n. 133, de 2012, que disciplinam a concesséo
de diarias de viagem no ambito da CONTRATANTE e, especificamente, aos 8§ § 1°
e 2°do art. 457 da CLT.

8.3. O pagamento das diarias e dos adicionais de embargue/desembarque aos
profissionais devera ser realizado pela CONTRATADA, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas apds recebimento da autorizacdo dos valores das diérias
pelo Diretor-Geral da CONTRATANTE, e a fatura devera ser encaminhada para
ressarcimento pela CONTRATANTE em até 5 (cinco) dias, contados da data do
depdsito da diaria ao empregado.

8.4. Quando o deslocamento envolver transporte aéreo, a CONTRATANTE
providenciara a emissao das passagens.

9. DOS DIREITOS AUTORAIS E DE USO DE IMAGEM

9.1. O material produzido do trabalho realizado pelos profissionais contratados,
referentes as transmissdes e captacfes de imagens, realizacdo de matérias
jornalisticas, locucdes, roteiros, direcdo e criagdo de programas e cenarios, dentre
outros, que envolvam a questdo intelectual, e uso de imagem e voz, sera
considerado propriedade da CONTRATANTE, para todos os efeitos.

9.2. A participacdo na realizacdo de matérias jornalisticas, roteiros, direcdo e
criacdo de programas e cenarios, criagdo de trilhas sonoras e personagens
animados, dentre outros, implicardo a autorizacdo imediata de seu uso e a
transferéncia total dos direitos autorais patrimoniais a CONTRATANTE, respeitadas
as normas e as legislacdes pertinentes ao tema.

9.3. Todo o material produzido deverda ser repassado a CONTRATANTE,
considerando-se falta grave, passivel de multa e rompimento contratual, a
disponibilizagéo e/ou comercializagdo de qualquer imagem.

9.4. Compreendem-se nessa cessdo todos os direitos patrimoniais do autor da
obra, por meio da qual a CONTRATANTE podera exercer, da forma como melhor
Ihe aprouver, todas as modalidades de utilizacdo previstas no art. 29 da Lei 9.610,
de 1998, e ainda: os direitos de utilizacdo; de publicacdo; de transmissao; de
distribuicdo; de fixacdo; de reproducgéao parcial ou integral, por qualquer processo ou
técnica de edicao (inclusive com alteracdo substancial); de inclusdo em base de
dados, armazenamento em computador (e demais formas de arquivamento do
género); de exposicdo; de divulgacdo das imagens; de transferéncia de sua
utilizacao por terceiros, no todo ou em parte, como obra integrante de outra obra ou
ndo; de comunicacéo direta e/ou indireta da obra ao publico, mediante cabo, fibra
Otica, satélite, ondas ou qualquer outro sistema que permita ao usuario realizar a
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selecdo da obra ou producdo para percebé-la em tempo e lugar previamente
determinados por quem formula a demanda, e nos casos em que 0O acesso as
obras ou producdes se faca por qualquer sistema que importe em pagamento pelo
usuario; além de quaisquer outras modalidades de utilizacdo existentes ou que
venham a ser criadas.

9.5. Os direitos listados no item 9.4 deste Titulo, que poderdo ser fruidos por
incontaveis vezes, poderdo compreender a utilizacdo em materiais e campanhas
institucionais, promocionais e publicitarias, revistas, jornais, televisdo, midia em
geral, folhetos, cenérios de estudio, relatérios, cartbes postais, cartbes de datas
comemorativas, convites, folders, livros, marcadores, agendas, cadernos,
calendérios, poésteres, outdoors, back-lights, front-lights, quadros, téxteis, feiras,
banners, tapetes, anuérios, apostilas, blocos, bandeirolas, crachéas, displays,
envelopes, etiquetas, fitas de audio, placas, embalagens, selos, compilacdes,
fotografias, slides, catdlogos, cartazes, enciclopédias, produtos culturais, websites,
disquetes, CD-ROM, DVD, exposicOes (itinerantes ou ndo) em quaisquer locais,
conferéncias, palestras, mostras nacionais ou internacionais, ou outros materiais de
gualquer natureza.

9.6. A cessao de direitos objeto deste Contrato ndo se restringe ao territorio
nacional.

9.7. O cedente devera, sempre que necessario, em respeito ao direito a imagem,
a intimidade e a honra, colher autorizacdo da(s) pessoa(s) cuja(s) imagem(ns)
for(em) gravada(s) ou envolvida(s) em reportagens.

9.8. O cedente manterd& a CONTRATANTE incélume em relacdo a todas e
guaisquer reivindicacbes, demandas, processos, danos, custos, encargos,
despesas e indenizacdes que resultem de possivel violacdo de direitos autorais,
respondendo por eventual lesdo a tais direitos perante terceiros, sem prejuizo da
apuracao das responsabilidades incidentes.

10. DO RECEBIMENTO

10.1. O objeto contratual ser& recebido definitivamente se em perfeitas condicdes
e conforme as especificacdes editalicias a que se vincula a proposta da
CONTRATADA.

11. DO ORGAO RESPONSAVEL

11.1. Considera-se oOrgao responsavel pela gestdo dos servicos objeto deste
Contrato a DIRETORIA EXECUTIVA DE COMUNICACAO SOCIAL da
CONTRATANTE, localizado no Edificio Principal, Pavimento Térreo, Ala C, que, por
meio da SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL e da SECRETARIA DE
PARTICIPACAO, INTERACAO E MIDIAS SOCIAIS, designara o fiscal responsavel
pelos atos de acompanhamento, controle e fiscalizacdo da execucao contratual.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA aquelas enunciadas no EDITAL e
neste Contrato, além das instrugcbes complementares do Orgdo Responsavel,
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quanto & execucdo e ao horério de realizacdo dos servigcos, permanéncia e
circulacao de seus empregados nas dependéncias da CONTRATANTE.

12.2. A CONTRATADA deverd cumprir fielmente as obrigagbes assumidas,
respondendo pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

12.3. A CONTRATADA, ateé a data para o inicio da execugao dos servi¢os prevista
no Titulo 6 deste Contrato, fornecera ao Orgdo Responsavel:

a) a relacdo nominal dos empregados que prestardo 0S servicos, em
meio eletrdnico, contendo nome completo, cargo ou atividade a ser
exercida, lotacdo, local de exercicio na Céamara dos Deputados,
horéario do posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e
da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), endereco
residencial e telefone;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos profissionais
prestadores de servi¢o, devidamente assinadas pela CONTRATADA;

c) curriculo resumido e a documentagdo necessaria para fins de
comprovacao dos requisitos exigidos no Anexo n. 1 ao EDITAL.

d) os nomes dos demais prepostos, além daquele indicado na assinatura
do contrato, em numero compativel para a gestdo ininterrupta dos
servicos das 7 as 22h, com conhecimento do escopo do servico,
juntamente com os dados para contato;

e) Termo de Cessdo de Direitos Autorais assinado por todos o0s
empregados disponibilizados para a prestacdo dos servigos, de
concordancia referente a concessao de direitos autorais, na forma do
modelo constante no Anexo n. 9 ao EDITAL.

f) Termo de Autorizacdo de Uso de Imagem, Voz, Texto e Citagdes em
TV, Radio e Internet/Youtube, na forma do modelo constante no Anexo
n. 10 ao EDITAL.

12.3.1. Qualquer alteracdo dos dados fornecidos devera ser formalmente
comunicada ao Orgdo Responsavel.

12.4. Em caso de substituicdo de empregado, os substitutos dever&o assinar
os termos a que se referem as alineas "e” e “f” e os documentos assinados deverao
ser entregues ao Orgdo Responséavel, em até 1 (um) dia Gtil apés a data de
assuncao do posto.

124.1. O formato do arquivo a ser fornecido em meio eletronico pela
CONTRATADA, sera definido pelo Orgdo Responsavel em conjunto com o
Departamento de Material e Patriménio da CONTRATANTE.

12.4.2. A CONTRATADA, caso solicitado pelo Orgdo Responsavel,
disponibilizara em midia eletrbnica para o ambiente Windows, por categoria,
relacdo contendo enderecos e telefones residenciais, numero do celular, horario de
trabalho e local de lotag&o, conforme indicado pelo Orgio Responsavel.
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12.4.3. A CONTRATADA néo podera ocupar os postos de trabalho alocados junto
a CONTRATANTE com empregados, incluindo os ocupantes da funcdo de
preposto, que, em relagdo a Deputados Federais, ou mesmo a servidores da
CONTRATANTE que detenham cargo ou funcdo de direcdo, chefia e
assessoramento, sejam coOnjuges, companheiros ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive.

12.5. Para o pessoal em servi¢o sera exigido o porte de cartdo de identificacdo, a
ser fornecido pela prestadora dos servicos ou, no interesse administrativo, pelo
Departamento de Policia Legislativa, além do uso de uniforme que identifique a
CONTRATADA, atendendo ao disposto no Anexo n. 1 ao EDITAL.

12.5.1. Os empregados alocados para a prestacdo dos servicos pela
CONTRATADA, deverdo, além de portar identificacdo, estar trajados de acordo
com os padrdes de apresentacao, higiene e seguranca, observando-se, inclusive, o
disposto no Ato n° 12, de 17/03/1976, que dispbe sobre o vestuario nas
dependéncias da CONTRATANTE, e se apresentar sempre limpos e asseados,
guer no aspecto de vestuario e calcado, quer no de higiene pessoal, devendo ser
substituido imediatamente aquele que nao estiver de acordo com esta exigéncia,
mediante comunicacdo do Orgdo Responsavel.

12.6. Em todas as hipoteses de desligamento de empregado da CONTRATADA
gue esteja alocado para a presente contratacdo, a CONTRATADA devera, no
primeiro dia Gtil subsequente ao desligamento:

a) informar ao Orgdo Responsavel o nome do empregado desligado, para
fins de cancelamento do acesso aos recursos de informética da
CONTRATANTE;

a) devolver ao Orgdo Responsavel o cracha fornecido pela
CONTRATANTE e a credencial de estacionamento, se houver.

12.7. A substituicdo de empregado por iniciativa da CONTRATADA sera precedida
de comunicacdo formal ao Orgdo Responsavel, com vistas ao cumprimento da
Portaria n. 119, de 2006 do Diretor-Geral da Camara dos Deputados.

12.8. A CONTRATADA devera instalar escritério em Brasilia-DF, no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias contados da data de assinatura deste Contrato.

12.9. A CONTRATADA deverda manter o quantitativo minimo de pessoal
estabelecido no Titulo 5 deste Contrato, em caso de licenca, faltas ou férias de
gualquer empregado, observado, ainda, o disposto no Titulo 7 deste Contrato.

12.10. Os empregados da CONTRATADA, por esta alocados na execugcao dos
servicos, embora sujeitos as normas internas ou convencionais da
CONTRATANTE, nédo terdo com ela qualquer vinculo empregaticio ou de
subordinagéo.

12.10.1. Obriga-se a CONTRATADA a manter o pagamento das obrigacdes
trabalhistas, sociais, fiscais, previdenciarias, securitarias e outras decorrentes das
relacdes de trabalho devidas aos seus empregados, rigorosamente em dia.
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12.10.2. A CONTRATADA se obriga, em face do risco juridico de seu negécio, a
reembolsar a CONTRATANTE por todas as despesas decorrentes de eventual
reconhecimento judicial de subsidiariedade ou solidariedade trabalhista ou
previdenciaria. da CONTRATANTE em face de descumprimento pela
CONTRATADA de obrigacdes de tal natureza.

12.11. A CONTRATADA devera pagar aos seus empregados, pelo menos, 0s
salérios previstos no Titulo 5 deste Contrato, em conformidade com as condicfes e
0 prazo descritos no referido Titulo.

12.11.1. A CONTRATANTE fiscalizard o cumprimento de suas determinacdes
quanto aos salarios, mediante exame da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social,
a qual, quando solicitada, devera ser encaminhada ao Orgao Responsavel.

12.12. E obrigacdo da CONTRATADA viabilizar o acesso de seus empregados aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita Federal do Brasil, via Internet, por
meio de senha propria, com 0 objetivo de verificar se as suas contribuicbes
previdenciarias foram recolhidas.

12.13. E obrigacdo da CONTRATADA viabilizar a emisséo do cartédo cidaddo pela
Caixa Econdmica Federal para todos os empregados.

12.14. A CONTRATADA devera apresentar, sempre que solicitado, extrato de
FGTS dos empregados.

12.15. E obrigacdo da CONTRATADA oferecer todos 0s meios necessarios aos
seus empregados para a obtencdo de extratos de recolhimentos sempre que
solicitado pela CONTRATANTE.

12.16. Além dos salarios fixados, a CONTRATADA ficara obrigada a fornecer, até o
5° dia atil do més em referéncia, auxilio-alimentacéo e auxilio-transporte, conforme
as disposic¢des constantes do Titulo 5 deste Contrato.

12.17. A CONTRATADA devera apresentar, até o dia 15 de dezembro, nota
fiscal/fatura em separado, correspondente as despesas com o 13° salario, em
conformidade com o disposto no Titulo 5 deste Contrato.

12.18. A prestacdo dos servigos devera ser realizada conforme prazos, horérios e
condicdes descritas no Titulo 6 deste Contrato, observadas as orientacbes do
Orgéao Responsavel.

12.19. E obrigacdo da CONTRATADA, sem prejuizo da devida fiscalizag&o, velar
pelo integral cumprimento das normas trabalhistas aplicaveis a prestagdo do
servico, a exemplo da NR-17 do Ministério do Trabalho e Emprego, inclusive com
total obediéncia aos preceitos de eventual Convencdo Coletiva da categoria,
mormente no tocante as horas extraordindrias, repouso semanal remunerado,
pausas e intervalo intrajornada.

12.20. Na excepcional hipotese de a CONTRATADA ter utilizado acordo coletivo de
trabalho como parametro para formalizar sua proposta de precos e esse
instrumento vier a perder a validade e/ou n&o for renovado no curso da contratagéo,
a CONTRATADA indicara ao Orgdo Responsavel, no prazo de 30 (trinta) dias, a
convencao coletiva que passara a reger a avenca.
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12.20.1. Eventuais majorac¢des de custos ou acréscimos de beneficios decorrentes
da convencdo coletiva eleita serdo de responsabilidade exclusiva da
CONTRATADA.

12.21. E expressamente proibida a utilizacdo dos telefones instalados nas
dependéncias da CONTRATANTE, sob a responsabilidade da CONTRATADA,
para ligacdes interurbanas de qualquer natureza, bem como para tratar de assuntos
alheios ao servico. Sera deduzido da fatura mensal correspondente qualquer valor
referente a servicos especiais e interurbanos, taxas de servicos medidos e
registrados nas contas dos aparelhos mencionados, quando comprovadamente tais
servicos forem feitos por empregado da CONTRATADA.

12.22. Se, por exclusivo interesse da Administragcdo, a CONTRATADA vier a
ocupar espaco nas dependéncias da CONTRATANTE, estara isenta do pagamento
pelo uso de area previsto no Ato da Mesa n. 61, de 13 de julho de 2005, ou
legislacdo que o substitua.

12.22.1. A CONTRATANTE podera disponibilizar ramais de seu PABX,
bloqueados para ligacdes para celular e ligacbes de longa distancia ou a sua rede
de telefonia para instalacéo de linhas particulares de interesse da CONTRATADA.

12.22.2. As despesas decorrentes dos ramais e da rede de telefonia
disponibilizados seréo cobrados na forma do Ato da Mesa n. 61, de 13 de julho de
2005 ou legislacéo que o substituir e da Portaria n. 69 de 2007.

12.23. A CONTRATADA assumira inteira responsabilidade por danos ou desvios
eventualmente causados ao patriménio da CONTRATANTE ou de terceiros por
acdo ou omissao de seus empregados ou prepostos, na area de prestacdo dos
servicos, mesmo que fora do exercicio das atribuicdes previstas neste Contrato.

12.24. A CONTRATADA comunicara, verbal e imediatamente, ao Orgéo
Responsavel, todas as ocorréncias anormais verificadas na execu¢ao dos servicos
e, em até dois dias Uteis ap0s o ocorrido, reduzird a escrito a comunicagao verbal,
acrescentando todos os dados e todas as circunstancias julgados necessarios ao
esclarecimento dos fatos e entregara o termo ao Orgdo Responsavel.

12.25. A CONTRATADA ficar4 obrigada a reparar, corrigir, remover, refazer ou
substituir, a suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Contrato em que
se verificarem imperfei¢cdes, vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao
dos servicos ou de materiais empregados, por exigéncia do Orgdo Responsavel,
gue lhe assinara prazo compativel com as providéncias ou reparos a realizar.

12.26. E proibida a veiculagdo de publicidade pela CONTRATADA acerca do
servico objeto deste Contrato.

12.27. E vedada a subcontratacéo de pessoa juridica para a prestacéo dos servicos
objeto deste Contrato.

12.28. Todas as obrigacOes trabalhistas, inclusive aquelas relativas ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Previdéncia Social, sdo de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA, como unica empregadora da méo de obra
utilizada para os fins estabelecidos no presente Contrato.
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12.29. A CONTRATADA respondera integral e exclusivamente por eventuais
reclamacdes trabalhistas de seu pessoal, mesmo na hipétese de ser a UNIAO
(CONTRATANTE) acionada diretamente como Correclamada.

12.30. A CONTRATADA fica obrigada a apresentar a CONTRATANTE, sempre que
expire o prazo de validade, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a
Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

12.30.1. A nao apresentacéo das certiddes e do Certificado, na forma mencionada
neste item 11.30, implicard o descumprimento de clausula contratual, podendo,
inclusive, ensejar a rescisdo deste Contrato, nos termos do artigo 78 da LEI,
correspondente ao artigo 126 do REGULAMENTO.

12.31. A CONTRATADA fica obrigada a manter durante toda a execucdo deste
Contrato, todas as condi¢cfes de habilitacdo exigidas no momento da licitacéo.

12.32. E obrigacdo da CONTRATADA oferecer aos seus empregados, a suas
expensas e sem possibilidade de ressarcimento, cursos de formacdo e
aperfeicoamento profissional, de modo a disponibilizar, permanentemente, mao de
obra especializada para a prestacao dos servi¢os objeto deste Contrato.

12.33. A CONTRATADA devera fornecer Equipamentos de Protecdo Individual e
Materiais de Consumo, conforme as especificacdes e quantidades constantes da
planilha do Orcamento Estimado, conforme Anexo n. 8 ao EDITAL e as disposicoes
do Anexo n. 1 ao EDITAL.

12.34. A CONTRATADA devera atender as disposicdes legais e regulamentares
sobre seguranca e medicina do trabalho.

12.35. A CONTRATADA, no tocante a Saude e Seguranca no Trabalho, sem
prejuizo as demais obrigacdes legais, devera atender aos requisitos dispostos
neste item 12.35.

12.35.1. Devera atender ao disposto na NR 01, elaborando as ordens de servico
sobre seguranca e saude no trabalho, dando ciéncia aos empregados. Esses
documentos deverdo ficar disponiveis para eventual fiscalizacdo por parte da
CONTRATANTE.

12.35.2. Considerando o disposto na NR 05, a CONTRATADA devera, no prazo de
15 (quinze) dias a contar da data de assinatura deste Contrato, dar inicio as
providéncias necessarias ao processo eleitoral da Comisséo Interna de Prevencao
de Acidentes — CIPA, concluindo todas as etapas no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, ja contado o periodo de treinamento de seus componentes.

12.35.2.1. Caso nao haja obrigatoriedade de compor a CIPA, nos termos da NR
5, a CONTRATADA deverad designar um responsavel pelo cumprimento dos
objetivos da referida NR.

12.35.3. A CONTRATADA devera fornecer os equipamentos de protecéo
individual (EPI) adequados ao risco, fazendo o devido registro nas fichas de
entrega de EPI de cada empregado, conforme preconiza a NR 06. A fiscalizagao
fara a inspecao dessas fichas, de maneira amostral, periodicamente.
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12.35.4. A CONTRATADA devera, no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da
data de assinatura deste Contrato, apresentar o Programa de Prevencéo de Riscos
Ambientais — PPRA, nos termos da NR 09.

12.35.5. A CONTRATADA devera elaborar, implementar e garantir a efetivacao do
Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional — PCMSO, de acordo com a
NR 7, tendo por base 0s riscos a saude aos que os trabalhadores estdo expostos
no exercicio de suas atividades laborais, especialmente os identificados nas
avaliacoes previstas nas demais NRs.

12.35.5.1. O referido PCMSO, apoés elaborado, devera ser apresentado ao fiscal
da CONTRATANTE no prazo de 90 (noventa) dias, a contar da data de assinatura
deste Contrato.

12.35.6. Caberd& a CONTRATADA a elaboracdo de atestados de saude
ocupacional (ASO) dos trabalhadores considerando as especificidades e os tipos
de riscos inerentes a cada uma das funcdes contratadas, apresentando a
fiscalizacdo copia destes documentos, quando solicitado.

12.35.7. A CONTRATADA devera realizar os exames médicos (admissionais,
periédicos etc.) dos trabalhadores, em conformidade com o PCMSO.

12.35.8. A CONTRATADA deverad comunicar os acidentes do trabalho (com ou
sem afastamento) ocorridos a Previdéncia Social, por meio da emissdo da
Comunicacdo de Acidente do Trabalho (CAT), nos termos do artigo 22 da Lei n.°
8.213/91.

12.35.9. Caso haja alteracéo da legislacéo e a exigéncia de novo(s) documento(s),
a CONTRATADA deveréa apresenta-lo(s) em até 60 (sessenta) dias apds a entrada
em vigor da norma em questao.

12.36. A CONTRATADA se compromete a adotar e utilizar solugéo tecnolégica que
venha a ser disponibilizada pela CONTRATANTE, sem gerar custos adicionais
diretos para a CONTRATADA, para mensuragao, controle e/ou monitoramento da
produtividade da execucado contratual.

12.37. Em até 45 (quarenta e cinco) dias contados da data de assinatura
deste Contrato, a CONTRATADA devera encaminhar a Coordenacéo de Contratos
da CONTRATANTE, planilha por posto de trabalho, que discrimine os valores de
todos os custos, de forma individualizada.

12.37.1. A planilha de discriminacdo dos valores referente ao posto de trabalho
devera abranger todos os itens de custo apresentados pela CONTRATADA na sua
proposta completa ajustada ao lance final para a adjudicacéo do objeto.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Constituem obrigacbes da CONTRATANTE, sem prejuizo do disposto no
EDITAL e neste Contrato e das demais disposi¢coes legais:

a) permitir o acesso e a permanéncia dos empregados da CONTRATADA
as suas dependéncias para a execugao dos servigos contratados;
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b) exercer, por meio de servidores especialmente designados para este

fim, a gestdo e supervisdo dos servicos prestados, acompanhando

rigorosamente o cumprimento, pela CONTRATADA, de todas as

obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e tributarias relacionadas a

este Contrato, anotando em registro proprio as falhas detectadas, e

encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis, na forma do disposto na Portaria n. 119, de
2006 do Diretor-Geral da CONTRATANTE;

c) observar o cumprimento dos requisitos de qualificacdo e experiéncia
profissional e das atribuicdes definidas nas especificacdes técnicas,
exigindo da CONTRATADA, mediante justificativa, as substituicoes
gue se verificarem necessarias;

d) efetuar o pagamento mensal devido pela execucdo dos servicos e 0
pagamento referente a uniformes, equipamentos e materiais
efetivamente fornecidos, quando couber, desde que cumpridas pela
CONTRATADA todas as exigéncias constantes do EDITAL e deste
Contrato;

e) disponibilizar a CONTRATADA as normas da CONTRATANTE
referentes a sustentabilidade, dando suporte a sua divulgacdo e
verificando sua aplicagao.

14. DO PAGAMENTO

14.1. Os servicos objeto deste Contrato, executados pela CONTRATADA e
aceitos pela CONTRATRANTE, serdo pagos em parcelas mensais, ndo se
admitindo o pagamento antecipado sob qualquer pretexto.

14.1.1. As faltas ao servico, a serem apontadas pelo Orgdo Responsavel, desde
gque a CONTRATADA né&o tenha promovido as devidas substituicbes, serao
descontadas das parcelas mensais, observado o disposto no Titulo 7 deste
Contrato.

14.2. O pagamento de cada parcela sera feito por meio de depdsito em conta
corrente  da CONTRATADA, em agéncia bancaria indicada, mediante a
apresentacao de nota fiscal/fatura discriminada, emitida no més subsequente ao da
prestacdo dos servicos, apés atestacéo pelo Orgdo Responsavel.

14.2.1. A primeira nota fiscal/fatura a ser apresentada terd como periodo de
referéncia o dia de inicio da prestacdo dos servicos e o ultimo dia desse més. As
notas fiscais/faturas subsequentes terdo como referéncia o periodo compreendido
entre o dia primeiro e o ultimo dia de cada més.

14.2.1.1. A instituicAo bancéaria, a agéncia e o numero da conta deverdo ser
mencionados na nota fiscal/fatura.

14.2.2. O pagamento sera feito com prazo néo superior a trinta dias, contados do
ateste do Orgédo Responsavel, e estara condicionado a apresentacdo dos seguintes
documentos:
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prova de quitagdo da folha de pagamento especifica deste Contrato,
dos valores referentes tanto a remuneracdo mensal quanto ao 13°
salario, contendo as informag@es exigidas no Titulo 3 do Anexo n. 3 ao
EDITAL, fornecida em meio eletrénico e no formato de arquivo a ser
definido;

comprovacdo emitida pelo 6rgdo gestor do Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS) do recolhimento individualizado especifico
deste Contrato, por empregado, do més anterior ao da prestacédo dos
Sservicos;

copia com autenticacdo bancaria da Guia de Recolhimento do FGTS e
Informacbes a Previdéncia Social (GFIP), especifica deste Contrato,
acompanhada da relacdo dos trabalhadores constantes do arquivo
SEFIP, referente ao més anterior ao da emissao da nota fiscal/fatura;

espelho da folha de pagamento especifica deste Contrato, bem como
espelho de substituicbes e rescisdes, a ser elaborado em
conformidade com o modelo apresentado no Titulo 1 do Anexo n. 3 ao
EDITAL, fornecido em meio eletrbnico e no formato de arquivo a ser
definido;

comprovantes especificos de fornecimento de auxilio-transporte e
auxilio-alimentacao referentes ao presente Contrato;

quando do pagamento da verba do 13° salario, espelho das
informacBes a ser elaborado em conformidade com o modelo
apresentado no Titulo 2 do Anexo n. 3 ao EDITAL, fornecido em meio
eletrénico e no formato de arquivo a ser definido;

Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), da Certiddo Negativa de
Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND) e da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
todos dentro dos prazos de validade neles expressos;

comprovante de recolhimento da contribuicdo previdenciaria, imposto
de renda, se for o caso, e demais encargos decorrentes de relactes
trabalhistas relativas ao pessoal contratado como trabalhador
temporario ou como prestador de servigo autbnomo;

comprovante de emissao individualizada do Perfil Profissiografico
Previdenciario (PPP), conforme formulario estabelecido pelo Instituto
Nacional do Seguro Social (INSS), emitido pela empresa ou seu
preposto, nos casos de rescisao entre a empregadora e o empregado.

formato dos arquivos a serem fornecidos pela CONTRATADA, referidos

[{ S LI

nas alineas “a”, “d” e “f” deste subitem, sera definido pela Diretoria de Inovagéo e

Tecnologia

da Informacdo em conjunto com o Departamento de Material e

Patrimonio da CONTRATANTE.

14.2.4. Para liberagdo das faturas, a CONTRATANTE levara em consideragéao o
cumprimento de todas as clausulas contratuais.
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14.2.5. A CONTRATANTE serd autorizada a recortar das faturas devidas a
CONTRATADA os valores referentes aos salarios, auxilios e a eventuais haveres
trabalhistas resilitérios, inclusive os encargos legais deles decorrentes, devidos aos
empregados da CONTRATADA, para repassa-los a conta corrente destes, bem
como realizar os recolhimentos tributarios, na ocorréncia de uma das seguintes
situacOes excepcionais:

a) por ocasiao da demonstracao de incapacidade da CONTRATADA em
efetuar os pagamentos aos seus empregados na data aprazada,;

b) por ocasido da n&o comprovacdo do pagamento por parte da
CONTRATADA, na rescisdo contratual, das indenizacfes rescisoérias
devidas aos empregados demitidos.

14.2.6. A CONTRATANTE esta autorizada a realizar os pagamentos de salarios
diretamente aos empregados, bem como das contribuicbes previdenciarias e do
FGTS, quando estes ndo forem honrados pela CONTRATADA.

14.2.7. A ndo observancia dos prazos legais para pagamento mensal dos salarios
e do 13° salario do pessoal que executara os servicos para a CONTRATANTE
sujeitard a CONTRATADA as sancfes administrativas previstas no Titulo 14 deste
Contrato.

14.2.7.1. Sem prejuizo do disposto no artigo 4° da Resolugcdo n. 3, de 2011 da
CONTRATANTE, a sancédo de que trata este subitem também podera ser aplicada
no atraso do pagamento mensal dos salarios e do 13° salario, na excepcional
hipotese de a CONTRATADA ter solicitado, por falta de higidez financeira ou
qgualquer outro motivo, que a CONTRATANTE realize diretamente o pagamento
dessas verbas aos empregados terceirizados.

14.2.8. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE
encargos moratdrios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), a serem
incluidos na fatura do més seguinte ao da ocorréncia, calculados diariamente em
regime de juros simples, conforme a seguinte formula:

EM=I1xNxVP
Na qual:
EM = Encargos Moratorios devidos;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim
apurado:

l=_1i | =_6/100 | =0,00016438

365 365
em que i = taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano).
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14.3. Quando aplicavel, o pagamento efetuado pela CONTRATANTE estara
sujeito as retencbes de que tratam o artigo 31 da Lei n. 8.212, de 1991, com
redacdo dada pela Lei n. 9.711, de 1998 e Lei n. 11.933, de 2009, além das
previstas no artigo 64 da Lei n. 9.430, de 1996 e demais dispositivos legais que
obriguem a retencao de tributos.

14.4. Estando a CONTRATADA isenta das retencdes referidas no item anterior, a
comprovacao devera ser anexada a respectiva fatura.

14.5. As pessoas juridicas enquadradas nos incisos Ill, IV e Xl do artigo 4° da
Instrucdo Normativa RFB n. 1.234, de 2012, dispensadas da retencdo de valores
correspondentes ao Imposto de Renda e as contribuicbes administradas pela
Receita Federal do Brasil, deverdo apresentar, a cada pagamento, declaracdo em 2
(duas) vias, assinadas pelo seu representante legal, na forma dos Anexos Il, Il e IV
do referido documento normativo.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Pelo descumprimento de obrigacdes assumidas, considerada a gravidade da
transgressao, serdo aplicadas as sanc¢des previstas no artigo 87 da LEI, a saber:

a) adverténcia, formalizada por escrito;
b) multa, nos casos previstos no Edital e neste Contrato;

C) suspensao temporaria para licitar e impedimento para contratar com a
CONTRATANTE;

d) declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo  Publica, enquanto perdurarem 0s  motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao,
nos termos da lei.

15.2. Ocorrendo atraso injustificado ou com justificativa ndo aceita pela
CONTRATANTE para dar inicio a prestacdo dos servicos, a CONTRATADA sera
imposta multa calculada sobre o valor anual deste Contrato, de acordo com a
seguinte tabela:

DIAS DE INDICE DE DIAS DE INDICE DE DIAS DE INDICE DE

ATRASO MULTA ATRASO MULTA ATRASO MULTA
1 0,1% 15 2,0% 29 5,7%
2 0,2% 16 2,2% 30 6,0%
3 0,3% 17 2,4% 31 6,4%
4 0,4% 18 2,6% 32 6,8%
5 0,5% 19 2,8% 33 7,2%
6 0,6% 20 3,0% 34 7,6%
7 0,7% 21 3,3% 35 8,0%
8 0,8% 22 3,6% 36 8,4%
9 0,9% 23 3,9% 37 8,8%
10 1,0% 24 4,2% 38 9,2%
11 1,2% 25 4,5% 39 9,6%
12 1,4% 26 4,8% 40 10,0%
13 1,6% 27 5,1%
14 1,8% 28 5,4%
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15.3. Na&o sera aplicada multa de valor igual ou inferior a 10% da quantia definida
na Portaria n. 75, de 22 de marco de 2012, do Ministério da Fazenda, ou em norma
que vier a substitui-la, para inscricdo de débito na Divida Ativa da Uniéo.

15.3.1. Nao se aplica o disposto neste item, quando verificada, em um periodo de
60 (sessenta) dias, a ocorréncia de multas que somadas ultrapassem o valor fixado
para inscricdo em Divida Ativa da Unido.

15.4. Findo o prazo fixado sem que a CONTRATADA tenha iniciado a prestacao
dos servicos, além da multa prevista, podera, a critério da CONTRATANTE, ser
cancelada, parcial ou totalmente, a Nota de Empenho, sem prejuizo de outras
sancdes legais cabiveis.

15.5. Na hipbétese de abandono da contratacdo, a qualquer tempo, ficard a
CONTRATADA sujeita a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor remanescente
deste Contrato, sem prejuizo de outras san¢des legais cabiveis.

15.6. Configuram faltas graves, que poderdo dar ensejo a rescisdo do Contrato,
sem prejuizo da aplicagdo de outras san¢des administrativas:

a) o nao recolhimento das contribuicdes sociais da Previdéncia Social;
b) o n&o recolhimento do FGTS dos empregados;

C) 0 ndo pagamento do salario, do auxilio-alimentacdo e do auxilio
transporte no dia fixado.

15.7. Os valores relativos a multas aplicadas e a danos e prejuizos eventualmente
causados serdo descontados dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE ou
recolhidos pela CONTRATADA a Coordenacdo de Movimentacdo Financeira,
dentro de cinco dias Uteis, a partir da sua notificacdo por carta, ou ainda, cobrados
na forma da legislacdo em vigor.

15.8. Pelo n&o cumprimento das obrigagcdes contratuais, Ou execugao
insatisfatoria dos servicos, omissdo e outras faltas nado justificadas ou se a
CONTRATANTE julgar as justificativas improcedentes, poderdo ser impostas a
CONTRATADA, ainda, multas por infracdo cometida, limitadas, em qualquer caso,
a 10% (dez por cento) da contraprestacdo mensal, observados, sempre, a
reprovabilidade da conduta da CONTRATADA, dolo ou culpa e o disposto no item
anterior e sopesados 0s principios da proporcionalidade e razoabilidade, de acordo
com a seguinte tabela:

INFRAGAO PERCENTUAL
(%)

| — BASE DE INCIDENCIA: sobre o valor contratual mensal vigente na data da
ocorréncia do fato

Deixar de cumprir quaisquer das obrigagbes pactuadas ou
previstas em lei, ndo previstas nesta Tabela de Multas, por 0,1%
ocorréncia

DEIXAR DE:

2.1Apresentar qualquer dos documentos exigidos no subitem 14.2.2
do Titulo 14 deste Contrato até o dia 10 do més da apresentacao

0,2%
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INFRACAO

PERCENTUAL
(%)

da nota fiscal/fatura, ou apresenta-los em desconformidade com o
Anexo n. 3 ao EDITAL, por documento e por dia

2.2

Comprovar o pagamento do 13° salario dos seus empregados, na
forma do item 5.8 do Titulo 5 deste Contrato, observado o disposto

no subitem 15.2.7.1 do Titulo 15 deste Contrato, por dia de atraso

1,2%

2.3

Fornecer uniforme a seus empregados, na forma do item 2.2 do
Titulo 2 do Anexo n. 1 ao EDITAL, por ocorréncia e por dia

0,2%

2.4

Cumprir orientacéo do Orgdo Responséavel quanto & execucdo dos
Servicos, por ocorréncia

0,1%

2.5

Fornecer a relacdo nominal dos empregados, juntamente com 0s
dados e as comprovacgdes exigidos, conforme item 12.3 do Titulo
12 deste Contrato, por dia de atraso

0,1%

2.6

Atualizar a relagdo nominal dos empregados na forma prevista no
subitem 12.3.1 do Titulo 12 deste Contrato, por ocorréncia

0,1%

2.

\l

Substituir empregado que se apresentar desuniformizado ou
desatento as normas de higiene pessoal, e/ou sem identificacao,
por empregado e por dia

0,1%

2.8

Observar as determinacbes da CONTRATANTE quanto a
permanéncia e circulagcdo de seus empregados nas dependéncias
da CONTRATANTE, por ocorréncia

0,2%

2.9

Atender convocacdo do Orgdo Responsavel para prestacdo de
servicos extraordinarios, observado o disposto no subitem 6.5.1 do
Titulo 6 deste Contrato, por ocorréncia

1,0%

2.10

Cumprir o disposto no item 12.24 do Titulo 12 deste Contrato, no
tocante a comunicacdo de ocorréncias anormais, mencionando a
circunstancia relevante por ocorréncia

0,2%

2.11

Cumprir o disposto no item 5.7 do Titulo 5 deste Contrato, no
tocante a reproduzir, no seu quadro de pessoal efetivamente
ativado no contrato decorrente deste certame, as proporcées
minimas de pessoas com deficiéncia, por empregado e por dia

0,005%

2.12

Devolver os equipamentos removidos para conserto no prazo
estipulado no subitem 6.6.17.1 do Titulo 6 deste Contrato, por dia
de atraso

0,05%

2.13

Apresentar Relatorio Técnico de Manutencdo dos equipamentos
removidos para conserto, quando da sua devolucdo, por ocorréncia

0,05%

2.14

Apresentar o Relatorio de Atividades Mensal até o quinto dia util do
més posterior ao referido relatério, por dia de atraso

0,2%

2.15

Substituir ferramentas ou equipamentos de que trata o item 6.9
deste Contrato, por ocorréncia

1%

2.16

Fornecer as informacdes técnicas a que se refere o item 6.18 deste
Contrato dentro do prazo, por dia de atraso

0,2%

2.17

Repor os materiais de consumo no prazo indicado item 6.8 deste
Contrato, por ocorréncia

0,05%
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INFRACAO

PERCENTUAL
(%)

Interromper a prestacdo do servico contratado, por dia de
paralisacao

1,2%

Manter empregado ndo qualificado para prestar servico, ou que se
conduza de modo inconveniente, ou incompativel com suas
atribuices, por empregado e por dia

1,2%

Deixar de atender ao disposto no item 12.6 do Titulo 12 deste
Contrato, em caso de desligamento de empregado, por empregado
e por dia

0,1%

N&o repassar a CONTRATANTE, as imagens registradas durante
a cobertura de eventos, bem como disponibilizar e/ou comercializar
gualquer imagem

1,2%

CONSIDERA-SE INFRACAO CONTRATUAL PASSIVEL DE
MULTA, SEM PREJU!'ZO DAS COMINACOES PREVISTAS NA
LEGISLACAO ESPECIFICA:

7.1

Descontar do salario de seus empregados o custo do uniforme, por
empregado

0,1%

7.2

N&o conceder o intervalo fixado em lei para refeicdo, por
dia/empregado

0,1%

7.3

N&o conceder o intervalo fixado em lei para repouso e descanso
semanal remunerado, por semana/empregado

0,1%

7.4

Manter empregado em servigo além da jornada normal de trabalho
ou de prorrogacado autorizada em lei, por dia/lempregado

0,1%

7.5

Deixar de pagar os acréscimos salariais decorrentes de lei ou
contrato, por empregado

1,2%

7.6

Deixar de cumprir exigéncias relativas a saude e seguranca do
trabalho, por ocorréncia

0,1%

7.7

Deixar de apresentar Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
dos empregados, quando solicitado pelo Orgdo Responsavel, por
solicitacao

0,8%

7.8

N&o cumprir as obrigacfes referentes a salude e seguranca do
trabalho especificadas no item 12.35 e subitens do Titulo 12 deste
Contrato, por dia de atraso

1,2%

7.9

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do EDITAL ou deste
Contrato ndo previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia

formalmente notificada pelo Orgédo Responsavel, por dia

0,2%

Il — BASE DE INCIDENCIA: sobre o valor referente ao custo mensal do(s)

funcionéario(s) na data da ocorréncia do fato

Manter em servico numero de empregados inferior ao fixado (item
5.1 do Titulo 5 deste Contrato), ressalvado o disposto no item 7.2
do Titulo 7 deste Contrato, por empregado e por dia

0,1%

CONSIDERA-SE INFRACAO CONTRATUAL PASSIVEL DE
MULTA, SEM PREJUIZO DAS COMINACOES PREVISTAS NA

LEGISLACAO ESPECIFICA:
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INFRACAO PERCENTUAL
(%)

8.1Deixar de creditar os salarios nas contas bancarias dos
empregados, em agéncias localizadas em Brasilia-DF, até o quinto
dia util do més posterior ao da prestacdo dos servi¢os, em horario 1,2%
bancario, observado o disposto no subitem 14.2.7.1 do Titulo 14
deste Contrato, por empregado e por dia

8.2Fornecer com atraso ou ndo fornecer auxilio-transporte aos seus

: 0,2%
empregados, por empregado e por dia

8.3Fornecer com atraso ou nao fornecer auxilio-alimentacdo aos seus
empregados ou fornecé-lo em valor inferior ao fixado neste 0,2%
Contrato, por empregado e por dia

16. DOS CRITERIOS DE REPACTUACAO/REAJUSTE

16.1. O preco global anual contratado poderd ser repactuado, desde que
observado interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

16.1.1. Para a primeira repactuacao:

a) da data limite para apresentacdo das propostas constante do
instrumento convocatério, em relacdo aos custos com a execuc¢do do
servico decorrente do mercado, tais como 0 custo dos materiais e
equipamentos necessarios a execuc¢ao do servi¢o ou

b) da data do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ou
equivalente, vigente a época da apresentacdo da proposta, quando a
variacdo dos custos for decorrente da méo de obra e estiver vinculada
as datas-base destes instrumentos.

16.1.2. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera
computado da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto de nova
solicitacao.

16.1.2.1. Entende-se como Ultima repactuacdo, a data em que iniciados seus
efeitos financeiros, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

16.1.3. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios n&o
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de
instrumento legal, Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho, observado
o disposto nos itens 16.9 e 16.10 deste Titulo.

16.2. Para a manutencao do equilibrio econémico-financeiro da avenca, o reajuste
dos precos dos itens referentes a insumos e materiais serd feito utilizando-se o
IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo), fornecido pelo IBGE, ou, caso esse
indice venha a ser extinto, o IGP-M (indice Geral de Precos do Mercado), fornecido
pela Fundacao Getulio Vargas.

16.2.1. A forma de reajuste a que se refere este item ndo se aplicara a itens de
obrigacdes decorrentes de acordo, de convencéao coletiva de trabalho ou de lei.
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16.3. A CONTRATADA podera exercer, perante a CONTRATANTE, seu direito a
repactuacao/ao reajuste dos precos deste Contrato até a data da prorrogacao
contratual subsequente ou do encerramento do contrato vigente.

16.3.1. Havera a preclusdo do direito a repactuacdo ou ao reajuste caso a
CONTRATADA néo exerca o seu direito previamente a assinatura de Termo Aditivo
de prorrogacao ou deixe encerrar o contrato sem pleitea-lo.

16.3.2. Em caso de prorrogacdo da vigéncia contratual, havendo a preclusao
mencionada no subitem 16.3.1 deste Titulo, o preco global contratado somente
podera ser repactuado/reajustado apds novo interregno de um ano, na forma do
subitem 16.1.2 deste Titulo, desconsiderando-se quaisquer efeitos financeiros da
repactuacao e/ou do reajuste preclusos.

16.3.3. Apesar da preclusdo do direito a repactuacdo, a CONTRATADA
continuara obrigada a observar os termos dos acordos, convengdes ou dissidios
coletivos de trabalho, devendo, inclusive, comprovar o repasse dos respectivos
reajustes aos empregados, em prazo a ser fixado pela CONTRATANTE, sob pena
de rescisdo contratual.

16.4. As repactuacOes serdo precedidas de solicitagio da CONTRATADA,
acompanhadas de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de
apresentacao das planilhas de custos e formacao de precos, do novo acordo ou
convencdo coletiva ou dissidio coletivo da categoria que fundamenta a
repactuacao, e, se for o caso, dos documentos indispensaveis a comprovacao da
alteracdo dos precos de mercado em cada um dos itens da planilha a serem
alterados, observado o disposto no item 16.2 deste Titulo.

16.5. Os novos valores contratuais decorrentes da repactuacdo/do reajuste
produzirdo efeitos:

a) a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessdao das préximas
repactuacoes futuras; ou

c) em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando
a repactuacao envolver revisdo do custo de méo de obra em que o
proprio fato gerador, na forma de acordo, convengdo ou sentenca
normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacéo do pagamento devido, assim
como para a contagem da anualidade em repactuacoes futuras;

c.1l) no caso previsto na alinea “c’, os efeitos financeiros da
repactuacao deverdo ocorrer exclusivamente para os itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenga porventura existente.

16.6. A CONTRATANTE devera assegurar-se de que 0s precos contratados sao
compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a
continuidade da contratacao vantajosa.
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16.7. A aplicacdo dos reajustes salariais e beneficios concedidos sobre os valores
pagos pela CONTRATANTE, em funcdo de definicbes da Convencdo Coletiva,
deve ser submetida a analise da Administracao da Casa.

16.8. As rubricas previstas em Acordo ou Convencdo Coletiva de Trabalho que
nao se relacionem ao custo direto da venda do servico ndo serdo objeto de
repactuacao.

16.9. A CONTRATANTE néo se vincula as disposi¢cdes contidas em Acordos,
Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de
participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da CONTRATADA, de
matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como
de precos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

16.10. Por forga do Artigo 611 da Consolidagdo das Leis do Trabalho, ndo serédo
devidos, ressarcidos, restituidos ou repactuados pela CONTRATANTE valores
referentes a obrigacdes e direitos que somente se aplicam a empregados
terceirizados diretamente ativos em contratos de prestacdo de servicos. Assim,
serdo considerados apenas os beneficios aplicados indistintamente a totalidade dos
trabalhadores da mesma categoria funcional alcancados pelos respectivos
instrumentos coletivos, inclusive aqueles empregados que exercem as mesmas
funcdes, na base territorial do Distrito Federal, que atuem diretamente nas
empresas contratadas.

17. DA GARANTIA CONTRATUAL

17.1. Para seguranca do cumprimento de suas obrigacdes, a CONTRATADA
prestara garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual deste
Contrato, de acordo com o artigo 93 e seus paragrafos do REGULAMENTO,
observando o disposto neste Titulo.

17.2. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurard o
pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto deste Contrato;

b) multas moratérias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a
CONTRATADA;

c) prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou
dolo durante a execucédo deste Contrato;

d) obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, néo
adimplidas pela CONTRATADA.

17.3. A garantia sera prestada no prazo de 15 (quinze) dias, contado da data da
entrega da via do Contrato e s6 podera ser levantada, ap6s o término do prazo da
vigéncia contratual, observado o disposto no item 17.4 deste Titulo.

17.3.1. Poderéo ser consideradas como a data da entrega:

a) em caso de contrato assinado fisicamente: a data informada no
documento de rastreamento de entrega de correspondéncias obtido no
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sitio eletrénico da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT
ou a data da retirada do instrumento in loco;

b) em caso de contrato assinado eletronicamente: a data do envio, por e-
mail, do instrumento assinado por ambas as partes.

17.3.2. Nao seréo aceitas minutas de garantias.

17.3.3. A garantia, ou o0s documentos que a representam, devera ser
apresentada na Coordenacdo de Contratos da CONTRATANTE, localizada no
Edificio Anexo I, 13° andar, sala 1308.

17.4. A vigéncia da garantia devera corresponder ao prazo contratual acrescido
de, pelo menos, 90 (noventa) dias, contados a partir do término da vigéncia deste
Contrato, devendo ser renovada a cada prorrogagao contratual.

17.4.1. Nao serdo aceitas garantias concedidas de forma proporcional ao seu
prazo de validade.

17.4.2. Nao serdo admitidas garantias contendo clausula que fixe prazos
prescricionais distintos daqueles previstos na lei civil.

17.4.3. A CONTRATADA ficara obrigada a prorrogar a vigéncia da garantia
apresentada sempre que a vigéncia contratual ultrapassar a data estimada na
ocasidao de sua assinatura, observado o prazo disposto no item 17.3 deste Titulo,
considerando a via do aditivo contratual.

17.4.4. No caso de alteracdo do valor deste Contrato, a garantia devera ser
ajustada a nova situagdo, ainda que retroativamente.

17.5. Apresentada a garantia contratual e existindo qualquer pendéncia que
impeca o seu recebimento definitivo, a CONTRATADA sera comunicada para
regularizd-la ou substitui-la, sendo-lhe assinalado o prazo de 10 (dez) dias, contado
da data da notificacao, que podera ser realizada por e-mail.

17.5.1. Recebida a garantia para reexame e remanescendo a necessidade de
ajuste, a CONTRATADA sera novamente comunicada, sendo-lhe assinalado o
prazo cabal de 5 (cinco) dias para sanear a(s) pendéncia(s), contado da data da
notificacao.

17.5.2. Ultimadas as medidas constantes deste item 17.5 sem que a garantia
esteja em plenas condicbes de ser aceita definitivamente, serdo tomadas as
providéncias para a aplicacdo de sancbes a CONTRATADA, de acordo com as
regras previstas neste Contrato.

17.6. Enquanto ndo constituida a garantia, o valor a ela correspondente sera
deduzido, para fins de retencdo até o cumprimento da obrigacdo, de eventuais
créditos em favor da CONTRATADA, decorrentes de faturamento.

17.7. A falta de prestacédo da garantia ou sua apresentacdo em desacordo com o
exigido neste Contrato, no prazo fixado, ensejard a aplicacdo de multa
correspondente a 2,22% (dois inteiros e vinte e dois centésimos por cento) do valor
estipulado para a garantia, por dia de atraso, a ser aplicada do 16° ao 60° dia, sem
prejuizo do disposto no item 17.6 deste Titulo.
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17.7.1. No caso de acréscimo contratual, a base de célculo para a aplicacao de
multa correspondera ao montante incrementado ao valor da garantia anterior.

17.8. A falta de prestacdo da garantia no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do
dia util imediato ao da entrega da via deste Contrato, ensejara a instauracdo de
processo administrativo para apuragéo de responsabilidade, de que poderd resultar
no impedimento de licitar e contratar com a Unido e no descredenciamento do
Sicaf, pelo prazo de até 5 (cinco) anos e, ainda, a rescisdo unilateral deste Contrato
por inexecucdo da obrigacdo e a aplicacdo da multa prevista no item 17.7 deste
Titulo.

17.9. O disposto no item 17.7 deste Titulo aplicar-se-a também nos casos
dispostos nos subitens 17.4.3 e 17.4.4 e no item 17.10 deste Titulo.

17.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qgualquer obrigacéo, durante a vigéncia contratual, a CONTRATADA obriga-se a
fazer a respectiva reposicdo no prazo de 15 (quinze) dias, contado da data da
notificacao.

17.11. No caso de rescisdo deste Contrato por culpa da CONTRATADA, a garantia
serd executada para ressarcimento a CONTRATANTE das multas e indeniza¢des
devidas, sem prejuizo da aplicacdo das sancfes administrativas previstas neste
Contrato.

17.12. Em caso de apresentacdo de seguro-garantia, € vedada a inclusdo e/ou
supressédo de dispositivos nas condi¢cdes gerais e especiais nele previstas que
divirjam da redacado original do anexo referente ao Seguro Garantia — Segurado
Setor Publico da Circular SUSEP n. 477, de 30 de setembro de 2013, ou norma que
vier a substitui-la.

17.12.1. O seguro-garantia deve ser emitido por seguradora em situacao regular
na Superintendéncia de Seguros Privados.

17.12.2. No instrumento do seguro-garantia a CONTRATANTE devera constar
como beneficiaria do seguro.

17.12.3. E vedada a inclusdo de clausulas particulares no seguro-garantia, salvo
permissdo expressa da CONTRATANTE, que podera ocorrer em momento
posterior ao efetivo recolhimento da garantia, mediante consulta da CONTRATADA.

17.13. Quando se tratar de depdsito caucionado, a garantia devera observar o
disposto no Decreto-Lei n. 1.737, de 1979 e orientagéo do SIAFI, que determinam
devam ser as garantias prestadas em dinheiro, nas licitacdes publicas, depositadas
na Caixa Econémica Federal (CEF).

17.14. No caso de garantia apresentada na modalidade de fianca bancéaria, devera
constar do documento renuncia expressa aos beneficios da ordem previstos no
artigo 827 da Lei n. 10.406, de 2002 (Cddigo Civil).

17.14.1. A garantia na modalidade de fianca bancéaria devera ser emitida por
instituicdo financeira autorizada a operar pelo Banco Central do Brasil.

17.15. Se a garantia for prestada em titulos da divida publica, a aceitacdo sera
condicionada a emissdo sob a forma escritural, mediante registro em sistema
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centralizado de liquidacdo e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil e
avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da
Economia.

17.16. A garantia contratual sera devolvida de acordo com o disposto na Ordem de
Servigo n. 02, de 2013 da Diretoria-Geral da CONTRATANTE, conforme a seguir:

17.16.1. O Departamento de Material e Patrimonio, de oficio ou por solicitacdo da
CONTRATADA e, ap6s concluidas as diligéncias necessérias, propora a autoridade
competente a devolucédo da garantia contratual.

17.16.2. Autorizada a devolugcdo, o Departamento de Financas, Orcamento e
Contabilidade preparara o expediente necessario a entrega da garantia e solicitara
o comparecimento da CONTRATADA para a retirada dos documentos.

17.17. As garantias nao retiradas pela CONTRATADA, independentemente do
disposto nos subitens 17.16.1 e 17.16.2 deste Titulo, terdo o seguinte tratamento:

17.17.1. A garantia prestada nas modalidades seguro-garantia ou fianca-bancaria
sera arquivada no processo de origem do respectivo contrato ap6s 120 (cento e
vinte) dias do término da sua vigéncia.

17.17.2. A garantia prestada na modalidade caucdo em dinheiro, apés 5 (cinco)
anos do término de sua vigéncia, sera transferida para o Fundo Rotativo da
CONTRATANTE, apos notificacdo prévia da CONTRATADA, mediante edital
publicado no Diario Oficial da Uni&o.

17.17.3. A garantia prestada na modalidade caucdo em titulos da divida publica,
na forma escritural, transcorridos 120 (cento e vinte) dias do término da vigéncia e
desde que haja manifestacdo favoravel do Departamento de Material e Patriménio,
podera ser desvinculada do contrato administrativo pela instituicdo financeira que a
mantém em custodia.

17.18. Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia, Distrito Federal, para decidir
demandas judiciais decorrentes de questdes referentes a garantia contratual.

18. DA VIGENCIA E DA RESCISAO

18.1. O presente Contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, conforme datas
definidas na Folha de Rosto, podendo ser prorrogado em conformidade com o
Artigo 57, inciso Il da LEI, e com o inciso Il do Artigo 105 do REGULAMENTO, a
critério da CONTRATANTE.

18.2. Este Contrato podera ser rescindido nos termos das disposi¢cfes contidas
nos Artigos 77 a 80 da LEI, correspondentes aos artigos 125 a 128 do
REGULAMENTO.

19. DO FORO

19.1. Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia, Distrito Federal, com
exclusdo de qualquer outro, para decidir demandas judiciais decorrentes do
cumprimento deste Contrato.

E por estarem assim de acordo, as partes assinam o presente instrumento
em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um so efeito.
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Brasilia, de de 2020.
Pela CONTRATANTE: Pela CONTRATADA:
Sérgio Sampaio Contreiras de Almeida (nome)
Diretor-Geral (cargo)
CPF n. 358.677.601-20 (CPF)

Brasilia, 16 de novembro de 2020.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 7
MODELO DA PROPOSTA COMPLETA

Integra o Edital o arquivo em Excel que constitui este Anexo, disponivel nos sitios
eletrbnicos: www.gov.br/compras/pt-br e
http://www?2.camara.leq.br/transparencia/licitacoes/editais/pregaoeletronico.html.

| - FORMALIZACAO

PREGAO ELETRONICO N. 126/20

OBJETO: Prestacdo de servigcos continuados por alocacdo de postos de
trabalho nas areas de operacdo técnica, producdo de conteudo para o0s
veiculos de comunicacdo da Camara dos Deputados e assisténcia técnica em
equipamentos de audio e video, pelo periodo de doze meses.

LICITANTE:

CNPJ:

ENDERECO COMPLETO:
TELEFONE:

E-MAIL:

Apresentamos nossa proposta para o item Unico da presente licitacdo, de
acordo com as disposicoes do Edital.

Decorre do contetdo da presente proposta a explicitacdo do seguinte PRECO
DE JULGAMENTO (GLOBAL ANUAL) PARA O ITEM:

R$: ( em algarismos) (*)

(por extenso)

No valor proposto estdo incluidos todos os custos e todas as despesas, diretas
e indiretas, para a execucdo dos servigos objeto da licitacdo, em conformidade com
as especificacbes e demais condi¢des e exigéncias constantes do Edital.

Informamos que eventuais rubricas dispostas em Acordo ou Convengao
Coletiva de Trabalho que nao se relacionem ao custo direto da venda do servico,
tais como “Participacdo nos Resultados” e “Abono substitutivo de Participagdo nos
Resultados”, serdao consideradas nos custos indiretos da proposta.

O prazo de validade da presente proposta é de (por extenso) dias.
(observado o disposto no Titulo 11 do Edital).

Convencao coletiva de trabalho ou a
norma coletiva a que estamos obrigados:

Data-Base:
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Numero do Registro no MTE:

Regime de tributacdo da empresa:

Empresa é beneficiada pela
desoneracao da folha de pagamento
instituida pela Lei n. 12.546, de 2001,
alterada pela Lei n. 13.161, de 20157

Empresa adere ao PAT (Programa de
Alimentacéo do Trabalhador)?

(Se adere ao PAT): Os valores
apresentados na presente proposta
consideram eventuais descontos aos

empregados?
DECLARACOES
Declaramos que seremos responsaveis pelo descarte ambientalmente
responsavel de qualquer residuo do servico a ser prestado — incluindo

consumiveis, pecas usadas, embalagens — e de que tem conhecimento da
legislacdo ambiental sobre o descarte de materiais, em especial a Lei n. 9.605,
de 1998 e a Lei n. 12.305, de 2010, além da NBR 10.004.

A SEREM PRESTADAS SOMENTE NA HIPOTESE DE_LICITANTE
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, EM
CONFORMIDADE COM OS ARTIGOS 1/, 18, 30 E 31 DA LEI
COMPLEMENTAR N. 123, de 2006, E O ACORDAO TCU 2798/2010-
PLENARIO

Declaramos que:

a) em se tratando dos servicos vedados descritos no artigo 17 da Lei
Complementar n. 123, de 2006, notadamente os descritos no inciso XlI
(cessao ou locacao de méao de obra), ressalvados os servicos listados
nos paragrafos 50-B a 50-E do artigo 18 da referida Lei, a proposta
apresentada ndo contempla qualquer beneficio tributario referente ao
SIMPLES NACIONAL, conforme os subitens 5.7 e 5.8 do Edital;

b) na hipétese de contratacdo desta Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte inscrita no SIMPLES NACIONAL e executora de
atividade vedada, ficamos sujeitos a exclusao obrigatoria no SIMPLES
NACIONAL a contar do més seguinte ao da contratacdo, em
consequéncia do que dispdem o artigo 17, inciso XIl e o artigo 31,
inciso Il da Lei Complementar n, 123, de 2006, devendo entregar a
Camara dos Deputados, a titulo de comprovacéo, copia de oficio —
com comprovante de entrega e recebimento, que comunique a
assinatura do contrato de prestacédo de servicos mediante cesséo de
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mao de obra e encaminhado pela contratada a Receita Federal do
Brasil até o ultimo dia atil do més subsequente ao da contratacao,
consoante artigo 30, 8§ 1° inciso Il da Lei Complementar n. 123, de
2006.

A SEREM PRESTADAS SOMENTE NA HIPOTESE DE LICITANTE NAO

BENEFICIADA PELA DESONERACAO DA FOLHA DE PAGAMENTO INSTITUIDA

PELA LEIN. 12.546, DE 2011, ALTERADA PELA LEIN. 13.161, DE 2015
Declaramos, sob as penas da Lei, que:

a) ndo recolhemos a contribuicdo previdenciaria incidente sobre o valor
da receita bruta, em substituicdo as contribuicbes previdenciarias
incidentes sobre a folha de pagamento, previstas nos incisos | e Il do
caput do artigo 22 da Lei n. 8.212, de 1991, na forma do caput do
artigo 7° (ou 8°) da Lei n. 12.546, de 2011;

b) temos ciéncia que nossa manifestagao, conforme alinea “a@” anterior,
sera remetida a Receita Federal do Brasil e que, em caso de
constatacdo de falsidade, estara sujeita as sanc¢des administrativas
cabiveis, sem prejuizo do encaminhamento dos documentos ao
Ministério Publico para apuracédo de eventual responsabilidade criminal
desta declarante.

E OBRIGATORIA A COMPROVAGAO A QUE SE REFERE A ALINEA “A” DO
SUBITEM 5.9.5 DO TiTULO 5 DO EDITAL.

DADOS PARA ASSINATURA DO CONTRATO

Nome do signatario

Cargo

Qualificacao

(CPF, naturalidade e domicilio)
OBS.: O signatario deve possuir poderes de administracdo estabelecidos em
contrato social e/ou possuir procuragdo com poderes para assinar_contratos em
nome da empresa.

A documentacdo comprobatéria devera ser encaminhada quando da assinatura do
contrato.

Brasilia, de de 2020.

Assinatura do representante legal da empresa
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Nome do representante legal da empresa

Brasilia, 16 de novembro de 2020.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 7-A
NOTAS EXPLICATIVAS

1- CONVENCAO COLETIVA:

A licitante devera indicar expressamente em sua proposta de precos o
instrumento coletivo adotado e a respectiva data-base.

E da responsabilidade da licitante fazer constar os custos decorrentes de
Convencéo Coletiva que lhe vincule.

Eventuais rubricas dispostas em Acordo ou Convencao Coletiva de Trabalho que
nao se relacionem ao custo direto da venda do servico, tais como “Participagdo nos
Resultados” e “Abono substitutivo de Participagdo nos Resultados”, deverdo ser
consideradas nos custos indiretos da proposta.

2- ENCARGOS SOCIAIS:

Apresentar, em separado, planilha detalhada, discriminando os componentes dos
encargos sociais e respectivos percentuais, tais como encargos basicos
correspondentes as obrigacdes que, por lei, incidem diretamente sobre a folha de
pagamento, 0s proporcionais aos direitos a recebimento de salarios com base na
estimativa de dias em que ndo ha prestacdo de servicos (férias, auséncias legais
etc.), previsdo para indenizagfes (dispensa sem justa causa, aviso prévio indenizado
etc.) e as incidéncias dos encargos basicos sobre os encargos decorrentes de
previsdes e estimativas, bem como o percentual total e os valores resultantes. Nesse
item ndo deverdo ser incluidos os encargos relativos ao provisionamento das
despesas com 13° salario, pois essas despesas serdo pagas em conformidade com
o disposto no item 5.10 do Titulo 5 do Anexo n. 6. O percentual referente a encargos
sociais devera ser claramente indicado na proposta, podendo o Pregoeiro solicitar
justificativa para os percentuais unitarios e/ou total apresentados. A planilha devera
refletir a situacdo especifica da licitante.

3- 13° SALARIO:

Para o célculo das despesas estimadas com o 13° salario, a licitante devera
considerar o valor da remuneracdo (salarios + adicionais), acrescido da taxa
calculada no submodulo 2.2 — Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS) e Outras Contribuicbes dos encargos sociais
informados e da taxa de administracéo definida na proposta de precos.

4- SAT:

A Camara dos Deputados adotou, para fins orcamentarios, a aliquota de 1% (um
por cento) para o Seguro de Acidente de Trabalho (SAT).

Ao elaborar a proposta, cada licitante devera cotar a aliquota para o SAT de acordo
com o grau de risco desenvolvido pela empresa, individualizada pelo seu CNPJ, ou
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pelo grau de risco da atividade preponderante quando houver apenas um registro,
em obediéncia a Sumula n. 351 do Superior Tribunal de Justica.

O SAT a ser cotado deve resultar da aplicagcdo do Fator Acidentario de Prevencao
(FAP) & aliquota definida no Anexo n. V do Decreto n. 3.048, de 1999 atualizado.

A licitante devera apresentar, juntamente com a proposta, documento emitido pelo
Ministério da Previdéncia Social que comprove o valor do FAP aplicado para calculo
do SAT.

5- AUXILIO-ALIMENTACAO:

E vedado a licitante incluir no montante referente ao auxilio-alimentacéo qualquer
taxa que venha a ser cobrada pelas administradoras.
O valor do auxilio-alimentacéo devera ser integralmente repassado aos empregados.

6- TAXA DE ADMINISTRAQAO:
Formula para obtencdo da Taxa de Administracao (em percentual):

( Lucroj [ Despesamdiretasj ( DespFinanceiraj
1+ x| 1+ x| 1+
100 100 100
1 ( Tributos}
100

A licitante deverd, sob pena de desclassificacdo, apresentar planilha detalhada da
formacéo do percentual proposto para a Taxa de Administracao.

x100-100

Integram a Taxa de administracdo, os percentuais relativos:
a) ao lucro planejado pela licitante;

b) as outras despesas indiretas, incorridas exclusivamente em fungéo da
futura execucdo do contrato, que ndo possam ser incluidas na
composicdo dos montantes da planilha formadora do preco dos
Servigos;

c) as despesas financeiras;

d) aos seguintes tributos: ISS, COFINS e PIS/PASEP, devendo ser
indicado o regime de tributacdo a que esta submetida e considerar na
cotacdo da taxa de administragdo os percentuais que reflitam os
custos ou as despesas efetivamente incorridos, considerando
retencdo, complementagdo e compensagdo em consonancia com a
legislagéo vigente;

d.1) a licitante cujo regime de tributacdo for pelo lucro real ou lucro
presumido, no que diz respeito aos tributos de COFINS e
PIS/IPASEP, ou optante pelo Simples Nacional, no que diz
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respeito ao ISS, COFINS e PIS/PASEP, que cotar aliquotas
diferentes dos percentuais limites definidos em lei, em decorréncia
de deducbes ou compensacles, devera apresentar documento
gue justifique as aliquotas indicadas em sua planilha, observado o
disposto nos itens 5.7 e 5.8 do Titulo 5 do Edital.

O Imposto de Renda e a Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido ndo incidem
diretamente sobre a atividade contratada, mas sobre o lucro auferido pela pessoa
juridica, ndo sendo, portanto, admissivel o lancamento de tais tributos na
composicao da Taxa de Administracdo, nos termos da Sumula n. 254 do Tribunal de
Contas da Uniao.

O percentual correspondente a Taxa de Administracdo devera ser claramente
expresso e incidira sobre o somatorio dos modulos 1 a 5 e sobre a soma dos itens A
e B do modulo 77

\COMPOSIQAO DA TAXA DE ADMINISTRACAO

(Informacao que obrigatoriamente deve constar da proposta)

A Taxa de Administracdo desta proposta foi definida com base nos seguintes
percentuais:

Componente Percentual (%)
Custos Indiretos da Contratada

Lucro

Despesas Financeiras

COFINS
PIS/PASEP
CPRB

ISS

TRIBUTOS

7- ADICIONAIS:

Despesas de viagem, adicional noturno e horas extras sob demanda: os valores
fixados na planilha de formacdo de preco decorrem da adocdo de premissas
estimativas com finalidade orcamentaria. O ressarcimento a Contratada sera
processado com base nos parametros aplicaveis segundo a legislacéo em vigor.

A licitante devera cotar o valor total anual informado no Orcamento Estimado
(Anexo n. 8) para as despesas de viagem, adicional noturno sob demanda e
horas extras sob demanda.

8- FERRAMENTAS E SISTEMA DE REGISTRO ELETRONICO DE
PRESENCA:

Para o fornecimento de ferramentas, a licitante devera informar em sua proposta os
custos unitarios de depreciacdo pela perda de valor do bem e de manutencdo do
equipamento.
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Os precos de aquisicado das ferramentas informados na planilha de depreciacdo da
proposta ndo poderdo ser superiores aqueles constantes do Or¢camento Estimado
(Anexo n. 8).
A planilha de depreciacdo da proposta devera, obrigatoriamente, ser preenchida
com o percentual para calculo do valor residual e o prazo de vida util definidos no
Modelo da Proposta Completa.
A depreciacado dos equipamentos é um artificio de calculo de Engenharia de Custos
e ndo gera direito a Contratante de solicitar a propriedade do bem.

Quanto ao Sistema de Registro Eletrdnico de Presenca, a licitante devera informar
em sua proposta, além dos custos unitarios de depreciacdo pela perda de valor do
bem e de manutencdo do(s) equipamento(s) de registro eletrénico de ponto, o valor
referente as bobinas térmicas e ao software que seréo utilizados no registrador.

9- OUTROS CUSTOS:

Deverao ser consignados em planilha quaisquer outros custos que a licitante deva
considerar, especialmente os definidos em convencdo coletiva que a licitante
entenda exigiveis.

Brasilia, 16 de novembro de 2020.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 8
ORCAMENTO ESTIMADO

Integra o Edital o arquivo em Excel que constitui este Anexo, disponivel nos sitios
eletrbnicos: www.gov.br/compras/pt-br e
http://www?2.camara.leq.br/transparencia/licitacoes/editais/pregaoeletronico.html

Observacéao: O preco global anual constante do orcamento estimado € 0 maximo
aceitavel, em conformidade com o disposto no subitem 11.2.1 do Titulo 11 do Edital.

Brasilia, 16 de novembro de 2020.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 9
MODELO DO TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS

Por meio deste instrumento, o Senhor (nome do empregado), (qualificacéo)
doravante denominado CEDENTE transfere, total e definitivamente, os direitos
autorais patrimoniais referentes as transmissoes e captacdes de imagens, realizacao
de matérias jornalisticas, locucgles, roteiros, direcdo e criacdo de programas e
cenarios, criacdo de trilhas sonoras e personagens animados, dentre outros, a
Camara dos Deputados, doravante denominada CESSIONARIA, situada na Praca
dos Trés Poderes, nesta Capital, inscrita no CNPJ sob o n2 00.530.352/0001-59, em
conformidade com o processo em referéncia, as disposi¢cdes contidas na Lei 8.666,
de 1993, no Regulamento dos Procedimentos Licitatérios da Camara dos
Deputados, aprovado pelo Ato da Mesa n. 80, de 7/6/2001, na Lei 9.610, de 1998, e
com o Edital do Pregdo Eletrénico n. 126/2020 e seus Anexos, observadas as
clausulas e condi¢cBes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O objeto do presente € a cessao total e definitiva dos direitos autorais
patrimoniais referentes as transmissdes e captacbes de imagens, realizacdo de
matérias jornalisticas, locucdes, roteiros, direcdo e criacdo de programas e cenarios,
criacdo de trilhas sonoras e personagens animados, dentre outros, pelo CEDENTE a
CESSIONARIA, realizados durante a vigéncia do Contrato n. ___/ __, de acordo
com o Edital do Pregéo Eletronico n. 126/2020 e seus Anexos.

ParadgrafoPrimeiro - Em relacdo as transmissdes e captacdes de imagens,
realizacdo de matérias jornalisticas, locucdes, roteiros, direcdo e criagcdo de
programas e cenarios, dentre outros, o CEDENTE transfere & CESSIONARIA todos
os direitos de autoria/propriedade necessarios a utilizacdo, divulgacdo, difuséo,
comercializacao e reproducao.

Paragrafo Segundo - Compreendem-se nessa cessao todos os direitos patrimoniais
do autor da obra, por meio da qual a Camara dos Deputados podera exercer, da
forma como melhor Ihe aprouver, todas as modalidades de utilizacdo previstas no
art. 29 da Lei n? 9.610/1998, e ainda: os direitos de utilizacdo; de publicacdo; de
transmissdo; de distribuicdo; de fixacdo; de reproducdo parcial ou integral, por
qualquer processo ou técnica de edicdo (inclusive com alteracdo substancial); de
inclusdo em base de dados, armazenamento em computador (e demais formas de
arquivamento do género); de exposicdo; de divulgacdo das imagens; de
transferéncia de sua utilizacdo por terceiros, no todo ou em parte, como obra
integrante de outra obra ou ndo; de comunicagdo direta e/ou indireta da obra ao
publico, mediante cabo, fibra Otica, satélite, ondas ou qualquer outro sistema que
permita ao usuario realizar a selecdo da obra ou producdo para percebé-la em
tempo e lugar previamente determinados por quem formula a demanda, e nos casos
em que o acesso as obras ou producdes se faca por qualquer sistema que importe
em pagamento pelo usudrio; além de quaisquer outras modalidades de utilizagédo
existentes ou que venham a ser inventadas.
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Paragrafo Terceiro - Os direitos de utilizagdo listados, que poderéo ser fruidos por
incontaveis vezes, poderdo compreender a utilizacdo em materiais e campanhas
institucionais, promocionais e publicitarias, revistas, jornais, televisdo, midia em
geral, folhetos, cenarios de estudio, relatorios, cartdes postais, cartbes de datas
comemorativas, convites, folders, livros, marcadores, agendas, cadernos,
calendarios, pésteres, outdoors, back-lights, front-lights, quadros, téxteis, feiras,
banners, tapetes, anuérios, apostilas, blocos, bandeirolas, crachas, displays,
envelopes, etiquetas, fitas de audio, placas, embalagens, selos, compilacdes,
fotografias, slides, catalogos, cartazes, enciclopédias, produtos culturais, websites,
disquetes, CD-ROM, DVD, exposicoes (itinerantes ou ndo) em quaisquer locais,
conferéncias, palestras, mostras nacionais ou internacionais, ou outros materiais de
qualquer natureza.

Paragrafo Quarto - A cessao de direitos objeto do contrato ndo se restringe ao
territério nacional.

Paragrafo Quinto - O cedente mantera a CESSIONARIA incélume em relagdo a
todas e quaisquer reivindicacdes, demandas, processos, danos, custos, encargos,
despesas e indenizagbes que resultem de possivel violacdo de direitos autorais,
respondendo por eventual lesdo a tais direitos perante terceiros, sem prejuizo da
apuracéao das responsabilidades incidentes.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO DA CESSAO

O prazo da cessao de direitos patrimoniais sera indeterminado, a contar da data de
assinatura deste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO

A presente cesséao € parte integrante do preco constante da proposta da contratada,
vencedora do Pregéo Eletronico n. 126/2020.

CLAUSULA OQUARTA — DA TOLERANCIA OQUANTO AS DISPOSICOES
CONTRATUAIS

Nenhuma omissdo ou demora por parte da CESSIONARIA em exercer qualquer
direito ou remédio juridico estabelecido neste termo, no contrato n. __ /., no
Edital do Pregéo Eletronico n. 126/2020 e Anexos, ou previsto em Lei, devera operar
ou se reconstituir em rentincia do mesmo.

Paragrafo _Unico - Tampouco devera qualquer exercicio parcial ou isolado, ou o
exercicio de qualquer direito contratual ou legal excluir outro direito que sera sempre
cumulativo e ndo-exclusivo.

(local e data)
(nome e assinatura)
Cedente

Brasilia, 16 de novembro de 2020.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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ANEXO N. 10

MODELO DO TERMO DE AUTORIZAQAO DE USO DE IMAGEM, VOZ, TEXTO E
CITACOES EM TV, RADIO E INTERNET/YOUTUBE

Programa:
Veiculo:
Nome:
Profissao:
AUTORIZADOR RG/CPF Orado Emissor:
(A): Telefones:
Endereco:
Cep:
e-mail:

CAMARA DOS DEPUTADOS, situada na Praca dos Trés Poderes,
AUTORIZADAS: nesta Capital, CNPJ n. 00.530.352/0001-59.

Pelo presente instrumento, e na melhor forma do direito, o(a) AUTORIZADOR(A),
abaixo assinado, autoriza, expressamente, a AUTORIZADA a utilizar sua imagem e
voz para fins de exibicdo e reexibicdo em televisdo, emissora de radio via Internet,
portal de Internet (incluindo canal no YouTube) ou em qualquer outra midia existente
ou que vier a existir, em todo o territério nacional e internacional, em nuamero
ilimitado de vezes, seja qual for o processo de transporte de sinal que venha a ser
utilizado pela AUTORIZADA ou a quem dela vier a ceder tais direitos, ou ainda,
pelas demais TVs e entidades sem fins lucrativos conveniadas a AUTORIZADA,
ficando a referida TV/canal de Internet obrigada a sempre inserir 0s respectivos
creéditos em qualquer transmisséo, retransmissao ou exibicdo da TV Camara/ canal
do YouTube.

A presente autorizacdo tem carater gratuito, desonerando a AUTORIZADA de
gualquer custo ou pagamento de honorarios, seja a que titulo for, sendo concedida
em carater irrevogavel e irretratavel, para nada reclamar em juizo ou
extrajudicialmente, obrigando o(a) AUTORIZADOR(A) por si e por seus herdeiros.
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Profissao:

Créditos na TV:

, de de 2020.

AUTORIZADOR(A)

Brasilia, 16 de novembro de 2020.

Daniel de Souza Andrade
Pregoeiro
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