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SENADO FEDERAL

ACORDO DE COOPERACAO TECNICA N° o 0014 - 201 4
Tty

que entre si celebram o SENADO
FEDERAL e a CAMARA DOS
DEPUTADOS-CD.

O SENADO FEDERAL, CNPJ n° 00.530.279/0001-15, doravante denominado SENADO,
com sede na Praca dos Trés Poderes, em Brasilia - DF, CEP 70165-900, neste ato representado
pelo seu Diretor-Geral, ANTONIO HELDER MEDEIROS REBOUCAS, tendo a
COORDENACAO DE BIBLIOTECA - COBIB, na qualidade de 6rgio executivo, e de outro
lado, a CAMARA DOS DEPUTADOS, doravante denominado CD, CNPJ
n° 00.130.352/0001-59, com sede no Palacio do Congresso Nacional, Praga dos Trés Poderes,
Brasilia/DF. CEP: 70.160-900, neste ato representada por seu Diretor-Geral, SERGIO
SAMPAIO CONTREIRAS DE ALMEIDA, resolvem celebrar o presente ACORDO DE
COOPERACAO TECNICA, que serd em tudo regido pelos preceitos e principios de direito
plblico, e obedecerd, no que couber, as disposi¢des da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, ¢
do Ato da Comissdo Diretora do Senado Federal n® 10/2010, respeitadas as clausulas e
condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente ACORDO DE COOPERACAO TECNICA tem como objeto tornar disponivel a CD
o Sistema Informatizado de Gerenciamento de Bibliotecas, do Senado Federal. possibilitando a
alimentagfio ¢ atualizagfio das bases de dados bibliograficos e administrativos, com informagdes
de sua Biblioteca, mediante utilizagdo de equipamentos de processamento de dados de sua
propriedade, ligados ao Sistema Central do Prodasen, localizado em Brasilia, Distrito Federal.

PARAGRAFO UNICO - Modificages no Objeto dessa cooperagfo, assim como situagdes
nfo previstas, cOMO NOVOS Servigos a serem implementados ¢ prestados, implicardo na
assinatura de termos aditivos a este Acordo de Cooperagéio Técnica.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS NORMAS REFERENTES A ADMISSAO E
PERMANENCIA DE BIBLIOTECAS COOPERANTES NA RVBI

As normas, procedimentos e metas referentes a admissdo e permanéncia de bibliotecas
cooperantes na RVBI (Rede Virtual de Bibliotecas); e os servicos do Sistema Informatizado de
Gerenciamento de Bibliotecas utilizados nas atividades de alimentagfo, manutenc¢éo e consulta
da RVBI estiio descritos nas Normas para Participagéo de Bibliotecas Cooperantes (Anexo I).

PARAGRAFO PRIMEIRO - As orientagSes técnicas para as configuragdes de hardware ¢
software para as bibliotecas cooperantes estdo no documento Requisitos de Hardware e

Software Cliente (Anexo 1I). \(\
W
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SENADO FEDERAL

PARAGRAFO SEGUNDO - O instrumento para a avaliagio das bibliotecas que desejam
integrar a RVBI é o Questiondrio de Coleta de Dados de Biblioteca Proponente (Anexo I11).

CLAUSULA TERCEIRA — DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA
BIBLIOTECA DO SENADO FEDERAL

Constituem obriga¢des e responsabilidades da Biblioteca do Senado Federal, através da
Geréncia da RVBI:

I- Coordenar e integrar Grupo de Trabalho para analisar solicitagio de ingresso de
biblioteca cooperante a RVBI.

I1-  Avaliar, periodicamente, os atuais integrantes da Rede, propondo solugdes para
problemas e recomendando a permanéncia ou exclusio de bibliotecas.

II- Informar ao Prodasen sobre a entrada ou saida de biblioteca cooperante na RVBL.

IV-  Atuar como Gnico canal de comunicagdo, por meio do Servigo de Geréncia da RVBI,
entre a Biblioteca Cooperante e o Prodasen e a empresa contratada pela manuteng¢do e suporte
do Sistema Informatizado de Gerenciamento de Bibliotecas.

V- Apreciar e deliberar sobre os servigos solicitados pelas bibliotecas cooperantes, cuja
execucdo estd condicionada aos recursos técnicos disponiveis no Prodasen e do servigo de
suporte do sistema

VI- Manter atualizadas as tabelas de uso comum e dos servigos coletivos do sistema de
gerenciamento da informagéo.

VII - Supervisionar e atestar a capacitagio técnica para alimentagiio das bases de dados
bibliograficos, administrativos e de autoridades, controlando Jogins, senhas e niveis de acesso
a0s Servigos.

VIII - Informar as bibliotecas cooperantes a respeito das ocorréncias de problemas detectados
no Sistema de Gerenciamento da Informagiio da RVBI e as providéncias tomadas.

IX - Comunicar as bibliotecas cooperantes, com antecedéncia de, no minimo, 3 (trés) dias
(teis, a suspensdo de acesso as bases de dados, ressalvados problemas técnicos emergenciais.

X - Coordenar a alimentagdo das bases de dados bibliograficos, administrativos ¢ de
autoridades, sob os aspectos de qualidade e integridade das informagdes.

XI- Redigir e manter atualizados os manuais de entrada de dados e de padronizagfio das
informacdes e divulgar todas as alteragdes relativas as atividades descritas nesses manuais.

(
XII - Convocar, sempre que julgar necessario, qualquer profissional de biblioteca cooperante o
para uma reciclagem, por treinamento ou estagio na Biblioteca do Senado. N
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SENADO FEDERAL

XIII - Promover reunides, com o comparecimento obrigatério, de representantes das
bibliotecas cooperantes, sempre que se fizer necessdrio, bem como documenta-las por meio de
atas que serdo enviadas as bibliotecas.

X1V - Elaborar ¢ manter atualizados os manuais de normalizagio da RVBI e comunicar todas
as alteragdes pertinentes.

XV - Coordenar a distribuicfio dos titulos de periodicos que serdo indexados pelas bibliotecas
cooperantes.

CLAUSULA QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DO
PRODASEN

Constituem obrigagdes e responsabilidades do Prodasen:

I- Ser o gestor do contrato de manutengfio e suporte do Sistema Informatizado de
Gerenciamento de Bibliotecas do Senado Federal.

I1-  Proporcionar as facilidades necessdrias para a alimentagio das bases de dados da RVBL.

III- Manter atualizados e disponiveis a estrutura que permite o funcionamento do Sistema
Informatizado de Gerenciamento de Bibliotecas ¢ as bases de dados a ele relacionadas, ndo se
obrigando a desenvolver solugBes que ndo estejam contempladas no software utilizado no
sistema.

IV- Manter a Biblioteca do Senado Federal permanentemente informada a respeito do
andamento das solugBes e dos problemas encontrados no Sistema Informatizado de
Gerenciamento de Bibliotecas e na plataforma que permite o seu funcionamento.

V-  Fornecer orientacdo, indicando as caracteristicas técnicas dos equipamentos ¢
programas compativeis com o Sistema Informatizado de Gerenciamento de Bibliotecas e com o
Sistema Central do Prodasen, a serem providenciadas pela Biblioteca Cooperante (Anexo I11).

VI- Integrar Grupo de Trabalho para analisar solicitagdo de ingresso de biblioteca
cooperante a RVBI.

VII - Oferecer sugestdes a Biblioteca do Senado quando da renovagdo anual do Acordo de
Cooperagio Técnica com as bibliotecas cooperantes.

VIII - Comunicar a Biblioteca do Senado Federal, com a antecedéncia minima de 2 (dois)
meses, qualquer mudanga na configuragdio do Sistema Informatizado de Gerenciamento de
Bibliotecas e o Sistema Central do Prodasen, que implique a compatibilizagdo de seus

equipamentos e programas. )&Q}N
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SENADO FEDERAL

IX - Fornecer s bibliotecas cooperantes, em caso de desligamento da RVBI, os arquivos das
bases de dados referentes ao seu acervo.

X - Nenhuma responsabilidade cabera ao Prodasen pela manutengfo dos equipamentos
contratados pela Biblioteca Cooperante, nem pelos defeitos nos meios de comunicagfio de
dados, utilizados na conexfio com o Sistema Central do Prodasen.

CLAUSULA QUINTA — DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA
BIBLIOTECA COOPERANTE

Constituem obrigagdes e responsabilidades da Biblioteca Cooperante:

I- Providenciar a locagdio ou aquisigdo dos equipamentos e programas, para efeito de
ligagio fisica e logica dos equipamentos localizados na Biblioteca Cooperante, ao Sistema
Informatizado de Gerenciamento de Bibliotecas, instalado no Prodasen, assumindo todos os
encargos financeiros e responsabilidades, observadas as orientagdes técnicas do documento
“Requisitos de Hardware e Software Cliente”, do Prodasen (Anexo II).

II- Instalar o Sistema Informatizado de Gerenciamento de Bibliotecas apenas nas
dependéncias da Biblioteca.

III - Enviar solicitagdo de servigo diretamente a Biblioteca do Senado. Uma vez aprovada,
serd providenciada de acordo com os recursos técnicos disponiveis no Prodasen e na empresa
contratada pela manutengio e suporte do Sistema Informatizado de Gerenciamento de
Bibliotecas.

IV - Fica vedado o contato entre biblioteca cooperante ¢ a empresa contratada e/ou o
Prodasen, para solicitagio de servicos relacionados ao Sistema Informatizado de
Gerenciamento de Bibliotecas.

V-  Manter a Geréncia da RVBI atualizada quanto as alteragdes de dados cadastrais,
institucionais, do titular e alimentadores, bem como da politica de aquisi¢do que afetem os
compromissos assumidos no processamento técnico dos materiais bibliograficos previstos na
Politica de Processamento da RVBI (Anexo I).

VI- Incluir as informagBes nas bases de dados bibliograficos e administrativos, de acordo
com o estabelecido nos manuais de entrada de dados e de processamento técnico e com as
Normas para Participaciio de Bibliotecas Cooperantes (Anexo ).

VII - Participar da estruturagio da base de Autoridades, por meio de sugestdes de novos
acordos para o Vocabulario Controlado Basico (VCB) e entradas para a base de Autorias
Padronizadas (AUTR).

VIII - Participar de todos os grupos de trabalho constituidos com o objetivo de uniformizar N\g
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IX- Apresentar, & Biblioteca do Senado, a relagdo dos titulos de periddicos a serem
indexados, comprometendo-se a elaborar, semestralmente, relatorio das indexagles
efetivamente realizadas.

X -  Escolher novos titulos de periddicos para indexagfo, sempre que os anteriormente
selecionados sejam descontinuados ou substituidos por outros de interesse da Instituigcdo
alimentadora.

XI- Participar das reunides promovidas pela Biblioteca do Senado, mantendo seu pessoal
técnico atualizado quanto as decisdes tomadas nessas reunides.

XII- Atender com presteza as solicitagdes feitas pela Biblioteca do Senado.

XIII - Participar de cursos de atualizagdo, com o objetivo de padronizagio de procedimentos
na RVBI, promovidos pelo Senado Federal ou por outras institui¢es cooperantes.

X1V - Capacitar novos profissionais incorporados a sua biblioteca, de acordo com normas e
padrdes da RVBL

XV - Providenciar treinamentos no Sistema Informatizado de Gerenciamento de Bibliotecas,
para fins de liberagdo de senhas de acesso aos modulos de trabalho, e cancelamento ou
alteracdio de senhas ja concedidas pela Geréncia da RVBL

XVI - Manter, em seu quadro de pessoal, os recursos humanos necessarios ao cumprimento
dos objetivos, compromissos e metas estabelecidos neste Acordo de Cooperagéo Técnica € nas
Normas para Participagio de Bibliotecas Cooperantes (Anexo 1), com, no minimo, 3 (trés)
bibliotecarios para assumir fungdes de Bacharéis de Biblioteconomia estabelecidas na Lei
n° 4.804, de 30 de junho de 1962.

XVII - Cumprir a politica de empréstimo entre as bibliotecas da RVBI, estabelecida nas
Normas para Participagiio de Bibliotecas Cooperantes {Anexo ).

XVIHI - Fornecer informagdes que subsidiario o processo de avaliagdo de sua
participagdo.

CLAUSULA SEXTA - DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS PARA BIBLIOTECA
PROPONENTE

Biblioteca proponente € a biblioteca candidata a participagdo na RVBI, cuja inteng@o deve ser
formalizada por meio de Oficio dirigido a Biblioteca do Senado Federal.

PARAGRAFO UNICO - Além das responsabilidades e obrigagBes previstas na Clausula
Quinta, e nas Normas para Participagio de Bibliotecas Cooperantes (Anexo I). constituem
obrigagdes e responsabilidades de Biblioteca Proponente: (
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I- Fornecer informagBes que subsidiarfio o processo de ingresso na RVBI, por meio do
Questionario de Coleta de Dados de Biblioteca Proponente.

I1-  Participar do Grupo de Trabalho para planejamento, configuragdes e execugdo do
processo de adesdo a RVBI.

III- Fornecer dados bibliograficos e administrativos de seu acervo em formato de
intercAmbio compativel com os padrdes adotados na RVBI, para conversdo e importacdo de
arquivos.

IV- Revisar os dados convertidos e apresentar relatorios periddicos nos prazos estipulados
pela Biblioteca do Senado.

V-  Em caso de necessidade de desenvolvimento de programa especial para importagdo de
dados, os custos serfio assumidos pela biblioteca proponente e contratados diretamente com a
empresa fornecedora do Sistema Informatizado de Gerenciamento de Bibliotecas.

CLAUSULA SETIMA — DAS CONDICOES PARA CESSAO DOS DADOS DAS BASES
DA RVBI

O repasse de arquivos contendo informagdes bibliograficas, administrativas € de autoridades,
para qualquer biblioteca cooperante, sera decidido pelas bibliotecas da RVBI.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A biblioteca integrante que receber os arquivos contendo
informagdes para a utilizagdo em qualquer outra aplicagio de software, por ela propria ou por
empresa contratada, serd responsavel pelo néo fornecimento deste conjunto para qualquer outra
empresa/instituigio. A biblioteca cooperante serd responsabilizada pela divulgacio desses
arquivos.

PARAGRAFO SEGUNDO - A entrega de arquivos contendo informagdes bibliograficas para
qualquer biblioteca cooperante serd feita de acordo com a disponibilidade técnica do Prodasen.

PARAGRAFO TERCEIRO - Os detalhamentos de formato, periodicidade, acesso etc. dos
dados serdo tratados em Termo aditivo ou Anexo especifico.

CLAUSULA OITAVA - DO DESLIGAMENTO DE BIBLIOTECA COOPERANTE

O desligamento de biblioteca cooperante da RVBI poderd ocorrer a pedido ou por decisfio da
Biblioteca do Senado.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A Biblioteca do Senado, por meio do Servigo de Geréncia da
RVBI, fard o acompanhamento regular da atuagfio de cada biblioteca cooperante, analisando

sua produtividade, qualidade, eficacia ¢ desempenho, de acordo com as Normas para
Participagfio de Bibliotecas Cooperantes (Anexo 1). N
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SENADO FEDERAL

PARAGRAFO SEGUNDO - Constatando-se o nfio cumprimento das condigdes estabelecidas
no Acordo de Cooperagiio Técnica e nas Normas para Participagéo de Bibliotecas Cooperantes.
por um periodo maior do que 12 (doze) meses, sera elaborado relatério detathado solicitando o
desligamento da biblioteca da RVBI.

PARAGRAFO TERCEIRO - A Biblioteca do Senado poderd bloquear os logins de acesso ao
Sistema Informatizado de Gerenciamento de Bibliotecas, se ficar comprovado, por meio de
relatérios de produtividade e qualidade, que o trabalho inserido pela biblioteca, nas bases
bibliograficas e administrativas, causa prejuizo na uniformidade das informagdes no catdlogo
coletivo da RVBI.

PARAGRAFO QUARTO - A biblioteca desligada recebera os arquivos referentes aos seus
dados bibliograficos e administrativos, devendo escolher o formato nos quais os dados serfio
fornecidos (entre os oferecidos pelo Senado).

CLAUSULA NONA — DA ESTIMATIVA DE CUSTOS

O presente Acordo de Cooperagfio Técnica ndo implica qualquer transferéncia de valores entre
as partes, devendo cada qual arcar com os custos proprios, inerentes as obrigagdes assumidas
através deste instrumento, de acordo com a Cldusula Quinta e o estabelecido nas Normas para
Participagiio de Bibliotecas Cooperantes (Anexo 1) e no documento Requisitos de Hardware e
Software Cliente (Anexo II).

PARAGRAFO PRIMEIRO - O Senado Federal utilizara os recursos de hardware e software
ja instalados e disponiveis no Prodasen.

PARAGRAFO SEGUNDO - As bibliotecas cooperantes deverdo arcar com custos referentes
a instalagio de componentes de software e hardware que visem a interagdo com o Sistema
Informatizado de Gerenciamento de Bibliotecas. As bibliotecas deverfio consultar o Senado
Federal com antecedéncia.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO
A fiscalizagio do alcance dos objetivos técnicos e metas, estabelecidos nas Normas para
Participagio de Bibliotecas Cooperantes e a gestdo deste Acordo de Cooperagiio Técnica serdo

de responsabilidade do Senado Federal, da Biblioteca do Senado, por intermédio do Servigo de
Geréncia da RVBI.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DENUNCIA

As partes poderio denunciar este Acordo de Cooperagfo Técnica a qualquer tempo, mediante
comunicagdo prévia, por escrito, de 60 (sessenta) dias.

Processo n® 00200.013817/2013-14
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PARAGRAFO UNICO — Ocorrendo a denuncia, serfio tomadas as necessdrias providéncias
para a salvaguarda dos trabalhos, ficando assegurado o prosseguimento das atividades em curso
até seu término.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA VIGENCIA
O presente Acordo de Cooperagio Técnica terd vigéneia inicial de 24 (vinte e quatro) meses
consecutivos, a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por sucessivos
periodos de 12 (doze) meses, mediante Termo Aditivo, até o limite de 60 (sessenta) meses.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

Fica estabelecido o foro da Justica Federal, em Brasilia, para dirimir qualquer questdo suscitada
em decorréncia do presente Acordo.

I por estarem de acordo, os participes firmam o presente Acordo em 03 (trés) vias de igual teor
e forma, para um s6 fim, juntamente com as testemunhas.

Brasilia-DF, €49 de Ag Azde 2014,

/, it

ANTONIO HELDER MEDEIROS REBOUQAS 430 @, qerd PN
DIRETOR-GERAL DO SENADO FEDERAL ™ ot
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SERGIO SAMPAIO CONTREIRAS DE ALMEIDA
DIRETOR-GERAL DA CAMARA DOS DEPUTADOS

Testemunhas:
}
\ / ' "
\ A ﬁf\iﬂ)@\u ) 6(9 \4@
Diretor da DCON Coordenddoy da COPLAC

UACOPLACSECON'SECON201 3 MINUTA'ACORDO, COOPERAGCAO TECNICA, CONVENIO E PROTOCOLO DE INTENCOES\CAMARA DOS
DEPUTADOS- CD. Termo de Cooperagao Técnica 00200 013817 2013 14 (RE).doc
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ANEXO 1
Normas para Participagiio de Bibliotecas Cooperantes
1 Objetivos

1.1 Estabelecer as providéncias que deverfio ser adotadas pelos participantes da Rede
Virtual de Bibliotecas — Congresso Nacional — RVBI para cumprimento dos objetivos
propostos no Acordo de Cooperagéio Técnica.

1.2 Definir metas de produtividade para manuteng¢fo do catdlogo coletivo bibliografico da
RVBI.

1.3 Fixar compromissos entre as partes envolvidas, para manter a uniformidade e qualidade
no tratamento das informacdes.

1.4  Estabelecer um equilibrio na participagfio das instituigdes cooperantes.
2 Sistema Informatizado de Gerenciamento de Bibliotecas

O Sistema Informatizado de Gerenciamento de Bibliotecas, utilizado pelo Senado Federal para
formagiio da RVBI, é uma ferramenta completa e eficaz, que gerencia o0s fluxos de trabalho
desde o processo de aquisi¢do de documentos bibliograficos até a recuperagio das informagdes
no catalogo coletivo.

2.1 Bases de dados bibliograficos e administrativos

Os dados bibliograficos e administrativos das bibliotecas da RVBI. seus servigos ¢ produtos
s30 acessados pelos seguintes mddulos e funcionalidades:

e Aquisigiio & Controle de Periédicos: cadastro de fornecedores; controle de or¢amentos,
pedidos (livros e periodicos) e faturas; inclusdo, alteragdo e exclusio de exemplares
relacionados a um determinado registro bibliografico; administrago do recebimento e
acompanhamento dos periddicos, programagio de fasciculos esperados, registro da chegada e
emissio de cobrancas. A RVBI utiliza o sistema descentralizado, no qual cada biblioteca
gerencia suas aquisi¢des separadamente;

e Catalogagio: inclusdo, alteragdo e exclusio de registros da base bibliografica, de acordo
com as normas de processamento técnico adotadas na RVBI;

o Circulagio: cadastro de usuarios e controle de empréstimos, devolugdes, reservas,
aplicagfio de multas e outras atividades pertinentes;
Y
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e OPAC-GUI: navegagio por todos os modulos de servigos, através da pesquisa por indices
especificos, por palavras ou, diretamente, por identificador Gnico (nimero de sistema, cédigo
de barras, ISBN etc).

2.2 Base de dados de Autoridades

Formada pelo Vocabuldrio Controlado Basico (VCB) e Autorias Padronizadas (AUTR), para
indexagdo, entradas e pesquisa nas bases de dados bibliograficos.

O VCB contém termos conceituais para indexagio dos documentos bibliograficos. A AUTR
contém autorias padronizadas para estabelecimento de entradas e para indexagdo.

A alimentagio desta base ¢ feita pela Geréncia da RVBI, a partir de sugestdes das bibliotecas
cooperantes.

2.3 Base de dados de Sugestoes

Sugestdes de entradas — termos, autorias etc. — para a base de Autoridades, inseridas pelos
catalogadores e indexadores da RVBI.

2.4 Base de dados de Padronizac¢io de Campo LKR

Titulos de periddicos indexados pelas bibliotecas da RVBIL, para padronizagdo de
preenchimento do campo LKR. A alimentago desta base ¢ feita pela Geréncia da RVBI.

2.5 Funcgdes de Administracio

e Administraciio de logins: controle de permissdes de acesso as funcionalidades do sistema,
por logins e senhas. Funcionalidade disponivel somente para os administradores do sistema, na
Geréncia da RVBI;

o Administragio de tabelas: manutengiio das tabelas internas das bases de dados
bibliograficos e administrativos da RVBI. As tabelas das bases de dados bibliograficos, de
autoridades e codificagdes comuns das bases administrativas sdo de uso exclusivo da Geréncia
da RVBI: as tabelas das bases administrativas poderfio ser controladas por servidores indicados
por cada biblioteca, mediante treinamento especifico (ver item 9.2).

e Caberd & Geréncia da RVBI a avaliagiio da capacitagdio das equipes das Bibliotecas para
permitir os acessos as tabelas administrativas.

e As tabelas particulares também deverfio ser padronizadas de acordo com instrugdes da
Geréncia, com o objetivo de manter a uniformidade do sistema e a recuperagfo de dados por
meio de servigos comuns as bibliotecas.

3 Politica de Processamento Técnico

Defini¢do de padrdes e metas quanto ao tratamento da informagfo, que implicard dirctamente

Processo n° 00200.013817/2013-14
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O catalogo coletivo da RVBI ¢ formado por documentos bibliogréficos, como livros, folhetos,
periodicos, analiticas de periodicos, multimeios e recursos eletronicos. E vedada a inclusio de
planilhas com descrigio de documentos arquivisticos, processuais, jurisprudenciais ou
quaisquer outros documentos ndio previstos na politica de processamento técnico.

Para manter a qualidade dos registros bibliograficos no catalogo coletivo da RVBI ¢
imprescindivel a adogéio de normas de descrigdo fisica e de contetido. Os instrumentos basicos
de processamento técnico na RVBI sdo:

I Descrigio bibliografica: diretrizes para a Rede Virtual de Bibliotecas — Congresso
Nacional — RVBI.

2. Anélise e Representagdo de Assuntos: diretrizes para a Rede Virtual de Bibliotecas —
Congresso Nacional — RVBI.

A realizagdo de reunifio técnica, com o comparecimento obrigatorio de representantes das
bibliotecas cooperantes, acontecera sempre que se fizer necessdria. A reunido sera
documentada por meio de ata, que sera divulgada para toda a RVBI, e terd como objetivos:

a) estabelecer critérios para padronizagio dos dados cadastrados nas bases de dados;

b) identificar problemas encontrados nos documentos das bases bibliograficas e
administrativas, analisd-los sob o aspecto da qualidade e distribui-los para corre¢des, conforme
as situagoes;

c) discutir e informar sobre novas normas e/ou critérios de tratamento de material
bibliografico.

3.1 Catalogacio e indexagio de periodicos

Na catalogagiio de periodicos e seus artigos o padrfio adotado ¢ o Codigo de Catalogagéo
Anglo-Americano 11 (AACR-2), nivel 2, no formato de intercdmbio bibliografico MARC 21,
com campos locais criados especialmente para atender a estrutura de rede cooperativa.

Cada biblioteca serd responsavel pelo processamento mensal de, no minimo, 60 (sessenta)
artigos de periddicos por catalogador.

Os titulos de periddicos que serdio indexados serfio definidos pela Geréncia da RVBI e pela
biblioteca participante, levando-se em conta a sua periodicidade, o nimero de
catalogadores/indexadores e a quantidade de periodicos correntes assinados pela biblioteca
cooperante.

3.2 Catalogacio e indexaciio de livros, folhetos e outros materiais

Na catalogagiio de livros, folhetos e outros materiais o padiio adotado ¢ o Cédigo de
Catalogagdio Anglo-Americano 11 (AACR2), nivel 2, e o formato de intercAmbio bibliografico
MARC 21, com campos locais criados especialmente para atender a estrutura de rede (

cooperativa. K \,)\DW
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Cada biblioteca serd responsavel pelo processamento mensal de, no minimo, 60 (sessenta)
documentos novos, por catalogador.

Caso o acervo de livros, folhetos e outros materiais da biblioteca participante seja coincidente
no acervo da RVBI, a produtividade deve ser aumentada, ou complementada, com a inclusdo
de analiticas (capitulos de livros).

3.3 Alimentagdo das colegdes de jornais e periddicos

E obrigatoria a alimentagfio de itens das colegSes de jornais e periédicos, visando a manutengéo
do sistema automatizado de registro de fasciculos e fazendo a efetiva ligaglio do artigo
indexado com o fasciculo onde foi publicado. Dessa forma, é possivel identificar a biblioteca
que possui o fasciculo e, assim, manter um catalogo tnico de periodicos.

As bibliotecas cooperantes deverdio adotar os padrdes indicados para codificagfio e descrigéo de
fasciculos nas colegdes de jornais e periddicos.

3.4 Biblioteca digital

A conexfio do registro bibliografico ao texto integral é fator fundamental de ampliagdo do
acesso & informagfo. Portanto, é recomendavel a inclusdo do campo 856 (Link imagem) do
formato MARC, nos documentos da base bibliografica, permitindo o acesso aos textos integrais
dos documentos nas bibliotecas digitais das institui¢8es cooperantes da RVBI, como também a
bases externas.

As bibliotecas cooperantes deverio adotar os padrdes indicados para descri¢do do campo 856.

3.5 Sugestoes a base de dados Autoridades

As bibliotecas participantes da RVBI ficam obrigadas a colaborar na atualizagdo dos
descritores do Vocabulario Controlado Basico (VCB) e das entradas em Autorias Padronizadas
(AUTR), que compBem a base de dados Autoridades.

A participagio das bibliotecas na estruturagfo dos termos é fundamental & atualizago do VCB,
por constituir o principal instrumento de trabalho utilizado na indexagdo e na pesquisa de
livros, folhetos, periddicos € outros documentos na base de dados bibliograficos. Para tanto, as
bibliotecas poderfio recorrer a especialistas, 0 que certamente propiciard maior facilidade e
qualidade no seu desenvolvimento.

3.6 Integracéiio com o LeXML

A politica de processamento técnico da RVBI devera permitir a integracio da base
bibliografica com as informagdes constantes na Rede de Informagdo Legislativa e Juridica
(LexML), por meio da associagio da doutrina do Direito com a legislagéo.

O LexML é um portal governamental, especializado em informag#o juridica e legislativa, com
o objetivo de reunir leis, decretos, acérddos, simulas, projetos de leis entre outros documentos
das esferas federal, estadual e municipal dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario de
todo o Brasil: uma rede de informagfo legislativa e juridica que pretende organizar, integrar €
dar acesso as informagBes disponibilizadas nos diversos portais de orgéos do governo na
Internet. (http://projeto.lexml.gov.br/documentacao/destaques-lexml#o-que-lexml). \j

l
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As bibliotecas da RVBI deverfio participar das alteragBes e ajustes no catalogo bibliografico,
para aumentar a qualidade das informacdes.

4 Politica de Empréstimo

Fica estabelecido que as bibliotecas da RVBI emprestarfio entre si até 15 (quinze) livros, ou
outros materiais bibliograficos, sem restrigio de ano de publicagfo ou edigfo, pelo prazo de 15
dias, renovéveis por mais 15, caso nfio existam reservas para outros usuarios.

De acordo com suas necessidades, cada biblioteca criard uma reserva especial destinada a
atender seus usudrios prioritdrios, com obras que ficarfio temporariamente indisponiveis para
empréstimo.

5 Treinamentos

Os treinamentos serfio obrigatérios para a utilizagdo do Sistema Informatizado de
Gerenciamento de Bibliotecas.

5.1 Alimentacio da base de dados bibliograficos

A Biblioteca do Senado organizara treinamentos especificos de processamento técnico, sempre
que necessdrio, para manter a uniformidade do tratamento documental.

Em casos especificos, a Biblioteca do Senado convocara, sempre que julgar necessario,
qualquer profissional de biblioteca cooperante para uma reciclagem, por treinamento ou estagio
na Biblioteca do Senado.

Para treinamentos especificos de processamento técnico — descrigio bibliografica e analise de
assuntos — serfio exigidos do provavel treinando os seguintes pré-requisitos: conhecimentos do
Codigo de Catalogagdo Anglo-Americano, 2* edi¢do (AACR2), nivel 2 (biblioteca
especializada) e classificagdo (CDU, CDD ou outra), do formato MARC e uso de instrumentos
de controle terminoldgico na indexagéo.

5.2 Modulos do Sistema Informatizado de Gerenciamento de Bibliotecas

Os treinamentos nos mddulos do Sistema Informatizado de Gerenciamento de Bibliotecas séo
de responsabilidade das bibliotecas cooperantes, assim como seus custos, devendo ser
contratados diretamente com a empresa fornecedora do sistema.

As senhas de acesso aos servigos, concedidas aos profissionais das bibliotecas participantes,
somente serfio liberadas pela Geréncia da RVBI apos os treinamentos especificos.

Na impossiblidade de se alcangar nimero minimo de alunos para contratagdo do treinamento,
os novos servidores poderdo ser treinados por servidor mais experiente, que tenha capacitagéo
certificada nos modulos especificos.

5.3 Treinamentos promovidos pelas Bibliotecas Cooperantes
As bibliotecas cooperantes deverio oferecer, a Biblioteca do Senado, 2 (duas) vagas de

participagio nos treinamentos promovidos por suas instituigdes, cujos contelidos programaticos
sejam pertinentes aos objetivos e funcionamento da RVBI.

Processo n® 00200.013817/2013-14
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6 INCORPORACAO DE BIBLIOTECA COOPERANTE

6.1 O projeto de incorporagio de uma biblioteca a RVBI ¢ desenvolvido por Grupo de
Trabalho composto por representantes da Biblioteca do Senado e do Prodasen, com a
participagfio da biblioteca proponente.

6.2 A estrutura da RVBI s permite a participagfo de bibliotecas sediadas em Brasilia.

6.3 A institui¢io proponente informara, através de um questiondrio de coleta de dados (Anexo
1), o perfil de sua biblioteca, com detalhamento das areas de seu acervo, recursos humanos e
fisicos disponiveis, servigos prestados etc.

6.4 A Biblioteca do Senado e o Prodasen emitirio Parecer Técnico sobre as condi¢Oes de
participagdio de biblioteca cooperante na RVBI, a partir da andlise do perfil da institui¢do
proponente, constante do questiondrio de coleta de dados (Anexo I11), como: infraestrutura da
biblioteca, recursos humanos e fisicos disponiveis, area temética de especializagdo do acervo
etc.

6.5 Sera de responsabilidade da instituigiio proponente o fornecimento de dados bibliograficos
e administrativos compativeis com os formatos adotados no sistema de gerenciamento de
bibliotecas utilizado na RVBI.

6.6 A biblioteca incorporada serd responsavel pela revisio dos dados convertidos, com

apresentagdo de relatérios periddicos em formatos e prazos estipulados pela Biblioteca do
Senado.

\ \'\{&_}J\/{
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ANEXO 11

Requisitos de Hardware e Software para
Bibliotecas Cooperantes

1 Requisitos de Hardware e Software para utiliza¢io do Sistema Informatizado de
Gerenciamento de Bibliotecas

1.1 Configuracio para utilizacdo o PC do Funcionario
1.1.1 Configuracio Minima Recomendada

Windows 2000/XP/Vista CPU: Pentium 111, | GHz
Memoria: 256MB (recomendada: 512MB)
Disco: 10 GB
Browser: Internet Explorer 6.x ou superior
Firefox 2.0 ou superior
Notas:

o Direitos de Administrador sdo necessarios para instalar ou atualizar os clientes GUI do
ALEPH.

e O drive de sistema (C:) precisa ter ao menos 250MB de espago livre em disco.

e Windows 64 bits é suportado

1.1.2 Exibicdo / Monitores

O tamanho minimo recomendado para o monitor € 17 pol.; & preferivel 19 pol.
O pardmetro critico € a resolug#o:
Configuragdo Minima Recomendada: 1024x768

1.1.3 Diversos

e Placa de Rede com conexfio com Internet/LAN

e TCP/IP instalado e com conex&o ao servidor testada

e Telnet ou cliente emulador de terminal

o Ftp

e Mouse (nem todas as funcionalidades das GUI sfo suportadas por teclas de atalho)

1.2 Configuraciio dos Clientes de Pesquisa

Uma estagiio de consulta deve ser capaz de executar a versdo minima de um dos navegadores
de internet aprovados. Os requisitos de hardware sdo minimos e baseados somente na
necessidade de se executar os navegadores abaixo em um dado sistema operacional.

o
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1.3 Fonte Unicode

O Aleph 500 trabalha em Unicode. Recomenda-se instalar no PC e na estagdio de consulta a
fonte Unicode apropriada, incluindo todos os caracteres usados pelo cliente.

Nota:
Caso vocé utilize alfabeto Chinés, Coreano ou Japonés, as fontes ndo séo gratuitas e o tempo de
carga das paginas pode ser um pouco mais lento.
Portanto, se vocé utilizar somente Latin, selecione uma fonte Latin Unicode para melhor
performance.

1.4 Java Virtual Machine

A partir da versio 16.02 do ALEPH 500, ha duas opgdes para a impressao:

° Utilizando o utilitdrio Saxon.exe (necessita do Microsoft Java Virtual Machine
instalado)
o Utilizando o utilitario Saxon7.jar (necessita do Sun Java Virtual Machine, versdo 1.4 ou

posterior, instalado)

O cliente precisa instalar Microsoft Java Virtual Machine ou Sun Microsystems, Inc. Java
Virtual Machine. Veja o documento Como Instalar Java Virtual Machine em no PC em Ex
Libris Documentation Center / Ex Libris Offices and Distributors / Installation Documentation /
Java para detalhes completos.

Nota: A Microsoft descontinuou o suporte para o Microsoft Java Virtual Machine em 31 de
Dezembro de 2007. Veja o artigo Microsoft Java Virtual Machine on a PC para informagdes
adicionais.

2 Requisitos para fornecimento de informacdes a Biblioteca do Senado Federal

Os arquivos com dados cadastrais, de periddicos, recursos humanos etc, deverfio ser fornecidos
pela biblioteca cooperante em formato e programa definidos pela Biblioteca do Senado.

&
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ANEXO III

QUESTIONARIO DE COLETA DE DADOS SOBRE A
INFRAESTRUTURA DA BIBLIOTECA PROPONENTE

1. DADOS DE IDENTIFICACAO

1.1 DA ENTIDADE MANTENEDORA
Nome:

Sigla:

1.2 DA BIBLIOTECA, CENTRO/SERVICO/DIVISAO DE INFORMAGAO OU
DOCUMENTACAO

Nome:

Endereco:
Cidade: CEP: UF: DF____

Telefone: Ramal:

Fax: e-mail:
HORARIO DE FUNCIONAMENTO:

Brasilia:

RESPONSAVEL PELA CHEFIA:

1.3 ESTRUTURA DA BIBLIOTECA (secOes, divisdes, setores etc. - anexar
organograma)

Aquisigao:

Processamento Técnico:

Circulagao:

2. PERFIL DO ACERVO

2.1 NUMERE OS ASSUNTOS PREDOMINANTES, UTILIZANDO OS SEGUINTES
CODIGOS:

1=50% OU MAIS 2=20% OU MENOS 3=10% OU MENOS
() GENERALIDADES

() FILOSOFIA. PSICOLOGIA

() RELIGIAO. TEOLOGIA

() CIENCIAS SOCIAIS

( ) SOCIOLOGIA. QUESTBES SOCIAIS. SOCIOGRAFIA

( ) ESTATISTICA

15
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) POLITICA. CIENCIA POLITICA

) ECONOMIA. ECONOMIA POLITICA

) DIREITO

) FILOSOFIA DO DIREITO E TEORIA GERAL
) DIREITO INTERNACIONAL PUBLICO / PRIVADO
) DIREITO CONSTITUCIONAL
) DIREITO ELEITORAL
) DIREITO ADMINISTRATIVO
) DIREITO FINANCEIRO

) DIREITO TRIBUTARIO
) DIREITO JUDICIARIO

) PROCESSO PENAL

) PROCESS) CIVIL

) PROCESSO TRABALHISTA

) DIREITO PENAL

) DIREITO DO TRABALHO

) DIREITO PREVIDENCIARIO

) DIREITO MILITAR

) DIREITO AEREO

) DIREITO CIVIL

) DIREITO DE FAMILIA

) DIREITO DAS COISAS

) DIREITO DAS OBRIGACOES

) DIREITO DAS SUCESSOES

) DIREITO COMERCIAL

) DIREITO CANONICO E ECLESIASTICO

) DIREITO ROMANO

) DIREITO COMPARADO

) OUTRAS AREAS DO DIREITO. ESPECIFIQUE:

Processo n° 00200.013817/2013-14
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) ADMINISTRAGAO. CIENCIA MILITAR

) ASSISTENCIA E SOCORRO SOCIAL. SEGUROS.
) EDUCACAO. PEDAGOGIA

) COMERCIO. COMUNICACOES

g

Telefone: +55 (61) 3303-4334

1

i
Senado IFederal — Via N2 — Unidade de Apoio 1l — CEP 70165-900 — Brasilia-DF W s
! ( . 18 fig 23
& 3



SENADO FEDERAL

) RELACOES EXTERIORES

) LINGUISTICA

) LITERATURA

) CIENCIAS PURAS

) CIENCIAS APLICADAS

) INFRA-ESTRUTURA

) GEOGRAFIA. BIOGRAFIA. HISTORIA

OUTRAS AREAS. ESPECIFIQUE:

2.2 QUAL O TIPO DE MATERIAL PREDOMINANTE?
MARQUE, DE 10 A 1, SENDO 10 DE MAIOR QUANTIDADE:
) LIVROS ( ) PERIODICOS

) FOLHETOS/SEPARATAS ( ) TESES/DISSERTACOES

P T N N T e T T

) DIARIO OFICIAL DO DF
) DIARIO DA JUSTICA
() OUTROS. QUAIS?

(
(
() DIARIO OFICIAL DA UNIAO () DIARIO DO CONGRESSO NACIONAL
(
(

Processo n° 00200.013817/2013-14

2.3 COMPOSICAO DO ACERVO
A) LIVROS E FOLHETOS:

No DE TITULOS:
No DE VOLUMES:
B) CD-ROM:

C) MICROFILMES:

D) MICROFICHAS:

E) TITULOS DE PERIODICOS (Anexar lista completa dos titulos com identificagdo da
situacdo: correntes, interrompidos ou cessados: forma de aquisigdo (compra, doacéo,

permuta, depdsito legal; Ultimo fasciculo recebido)
No DE PERIODICOS CORRENTES:

No DE PERIODICOS INTERROMPIDOS:

N° DE PERIODICOS CESSADOS:

F) OUTROS TIPOS DE MATERIAIS:

2.4 ESPECIFIQUE, PROPORCIONALMENTE, A FORMA DE AQUISICAO DE

PERIODICOS
N° DE PERIODICOS POR COMPRA:

No DE PERIODICOS POR DOACAO E PERMUTA: _

o,
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3. RECURSOS HUMANOS

3.1 INDIQUE A QUANTIDADE DE PROFISSIONAIS:
NIVEL DE INSTRUCAO: EFETIVO TEMPORARIO

POS-GRADUACAO: BIBLIOTECONOMIA
POS-GRADUACAO: OUTRAS AREAS*
GRADUACAO: BIBLIOTECONOMIA
GRADUAGAO: OUTRAS AREAS**
PROFISSIONAIS DE NIVEL MEDIO
ESTAGIARIOS ***

TERCEIRIZADOS

INDIQUE AS AREAS:

(*)
(**)

(***)

3.2 DENTRE OS PROFISSIONAIS LOTADOS NA BIBLIOTECA, QUANTOS
POSSUEM:

CURSO DE MICROINFORMATICA:
CURSO DE INDEXAGAOQ:
CURSO DE AACR-II:
CURSO DE MARC:
CURSO DE INTERNET:

CORREIO ELETRONICO:

CERTIFICADO DE AUXILIAR DE BIBLIOTECA:

3.3 DISTRIBUICAO DE SERVIDORES POR ATIVIDADES (quantidades)
SERVIGCO / ATIVIDADE Bibliotecarios * Auxiliares | Estagiarios

Diretorias etc.

Processamento técnico de livros

Processamento técnico de artigos de
ST +
periédicos

Selecdo e Aquisicédo

Registro de fasciculos

Referéncia e Circulago
TOTAL =

* Bibliotecario ou outro profissional graduado que execute o servico.
¢ . . . . .
Considerar, aqui, os artigos de jornais, se for o caso.
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