CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Pregéo Eletrdnico n. 111/2013
Processo n. 118.318/2012

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N. 111/13

Objeto: Prestacéo de servicos de digitalizacdo e microfiimagem eletronica de,
aproximadamente, 5.100.000 (cinco milhdes e cem mil) paginas em papel, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) meses, com fornecimento de midias, nas
dependéncias da Camara dos Deputados, em Brasilia - DF.

Valor Total Estimado: R$ 2.142.000,00 (dois milhdes cento e quarenta e dois
mil reais).

Local (sitio da Internet):  http://www.comprasnet.gov.br.
UASG: 10001.

Data e horario Procedimento

- Divulgacdo do Pregdo, mediante aviso publicado no
Diario Oficial da Unido, no “Jornal Correio Braziliense”,
14/6/2013 editados em Brasilia - DF e nos sitios eletrbnicos:
www.comprasnet.gov.br e www.camara.leg.br.

- Inicio do cadastramento eletrénico de propostas.

Abertura da sessao publica do Pregéo, envolvendo:

a) abertura e classificacdo das propostas
formuladas em perfeita consonancia com as
especificacbes e condicdes previstas neste

27/6/2013 as 10h Edital e eletronicamente cadastradas;

b) divulgacdo do valor da proposta de menor
preco, vedada a identificacdo da respectiva
proponente;

c) abertura da disputa de precos.

Informacdes Adicionais:
Telefones: (61) 3216-4905, 3216-4907 e 3216-4920.
Fax: (61) 3216-4915.
Endereco eletronico: cpl@camara.leg.br .

Endereco: Céamara dos Deputados
Comisséo Permanente de Licitagcédo
Secretaria Executiva da Comissdo Permanente de Licitacédo
Edificio Anexo I, 14° andar, sala 1408, Brasilia — DF
CEP: 70160-900.
* Todas as referéncias de tempo contidas neste Edital observardo o horario
de Brasilia-DF.

» A formalizagdo de pedidos de esclarecimentos e de peticdes de
impugnacdes ao Ato Convocatorio devera ser enviada exclusivamente para o
endereco eletronico cpl@camara.leg.br.

e Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) da Camara dos Deputados:
00.530.352/0001-59.
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* Todos os documentos a serem encaminhados eletronicamente deverao ser
configurados, preferencialmente, nos seguintes formatos: Adobe Acrobat
Reader (extensdo .PDF), Word (extensdo .DOC), Excel (extensdo .XLS),

podendo ainda ser processados por compactacédo nos formatos ZIP (extensao
ZIP) ou RAR (extensédo .RAR).
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A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO da Camara dos
Deputados, por intermédio deste Pregoeiro legalmente designado, e tendo em vista
0 que consta do Processo n. 118.318/2012, torna publica, para conhecimento dos
interessados, a abertura de licitagdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO,
mediante as condi¢des estabelecidas neste Edital.

O Pregéo, do tipo "MENOR PRECOQ", na forma de execucéao indireta sob
0 regime de empreitada por preco unitario, reger-se-a pelo disposto neste Edital e
em seus Anexos; pela Lei 10.520, de 2002; pelo Decreto 5.450, de 2005; pela
Portaria n. 1 de 2003, da Primeira-Secretaria da Camara dos Deputados; pela Lei
Complementar 123, de 2006; pelo REGULAMENTO DOS PROCEDIMENTOS
LICITATORIOS DA CAMARA DOS DEPUTADOS, doravante designado como
“REGULAMENTQ?”, aprovado pelo Ato da Mesa n. 80, de 7 de junho de 2001, e
publicado no Diéario Oficial da Unido de 5 de julho de 2001; e pela Lei 8.666, de
1993, no que couber.

1.DO OBJETO DA LICITACAO

1.1 O objeto do presente PREGAO é a prestacdo de servicos de
digitalizacdo e microfilmagem eletrdnica de, aproxi madamente, 5.100.000
(cinco milhdes e cem mil) paginas em papel, no praz 0o maximo de 24 (vinte e
quatro) meses, com fornecimento de midias, nas depe  ndéncias da Camara dos
Deputados, em Brasilia - DF , de acordo com as quantidades e especificacbes
técnicas descritas neste Edital.

1.1.1. Em caso de discordancia existente entre as especificacbes descritas
no ComprasNet e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerdao as do
Edital.

2.DA FORMULACAO DE |IMPUGNACOES E DOS PEDIDOS DE
ESCLARECIMENTOS

2.1. Até dois dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério do Pregao, por meio do envio
da peticdo ao Pregoeiro exclusivamente pelo endereco eletrénico citado na pagina 1.

2.1.1. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo, no prazo de vinte e quatro
horas, contadas de seu recebimento.

2.1.2. Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, caso advenha eventual
modificacdo do Edital que afete a formulacdo das propostas, sera designada nova
data para a realizacao do certame.

2.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao Pregdo deverdo ser
encaminhados ao Pregoeiro até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura
da sesséao publica exclusivamente pelo endereco eletronico citado na pagina 1.
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2.2.1. As respostas dadas aos pedidos de esclarecimentos, omitidos os homes
das consulentes, serdo disponibilizadas em campo proprio do sistema e também na
pagina http://www?2.camara.leg.br/transparencia/licitacoes/editais/pregaoeletronico.html.

3. DA PARTICIPACAO E DOS IMPEDIMENTOS A PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo as interessadas que estiverem
previamente credenciadas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
(SICAF) e perante o sistema eletrbnico provido pela Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo
(SLTI/MPOG), por meio do sitio da Internet http://www.comprasnet.gov.br.

3.1.1. Para ter acesso ao sistema eletronico, as interessadas em participar
deste Pregdo deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas
junto a SLTI/MPOG, onde também deverdo informar-se a respeito do seu
funcionamento e regulamento e receber instru¢cdes detalhadas para sua correta
utilizagéo.

3.1.2. O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacao por ela efetuada diretamente, ou por seu
representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a Camara dos Deputados
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

3.1.3. Serédo reputadas como firmes e verdadeiras as propostas e o0s lances
efetuados em nome da licitante.

3.2. N&o poderao participar deste Pregao:

a) empresario ou sociedade empresarial suspensos temporariamente de
participar de licitacdo e impedidos de contratar com a Camara dos
Deputados, conforme inciso Ill do artigo 87 da Lei 8.666, de 1993,
durante o prazo da sanc¢ao aplicada;

b) empresario ou sociedade empresarial impedidos de licitar e contratar
com a Unido, conforme artigo 7° da Lei 10.520, de 2002, durante o
prazo da sancéo aplicada;

C) empresario ou sociedade empresarial declarados inidéneos para licitar
ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua
reabilitacéo;

d) sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

e) empresario ou sociedade empresarial cujos estatuto ou contrato social
nao preveja atividade pertinente e compativel com o objeto deste
Pregao;
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f) empresario ou sociedade empresarial que se encontrem em processo
de dissolucéo, recuperacéao judicial, recuperacéo extrajudicial, faléncia,
concordata, fuséo, cisdo, ou incorporagao;

Q) sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim
entendidas aquelas que tenham diretores, sécios ou representantes
legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que nao agem
representando interesse econémico em comum;

h) consoércio de empresa, qualquer que seja sua forma de constitui¢ao;

) servidor ou parlamentar da Camara dos Deputados.

4. DA PROPOSTA

4.1. A proposta deve ser registrada no sistema até a data e o horario fixados
para a abertura da sessdo publica do pregdo, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

4.1.1. A licitante devera declarar, em campo proprio do sistema, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital e que sua proposta
estd em conformidade com as exigéncias deste Edital.

4.1.2. A licitante devera declarar, em campo proprio do sistema, que até a data
de cadastramento eletrénico da proposta, inexistem fatos impeditivos para a sua
habilitacdo no presente processo licitatério e que esta ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores.

4.1.3. A licitante devera declarar, em campo préprio do sistema, sob pena de
inabilitacdo, que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo
na condi¢cédo de aprendiz, a partir dos quatorze anos.

4.1.4. A licitante devera declarar, em campo proprio do sistema, que a proposta
apresentada para a presente licitacdo foi elaborada de maneira independente, de
acordo com o que é estabelecido na Instrucdo Normativa n. 2 de 16 de setembro de
2009 da SLTI/MPOG.

4.1.5. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte
devera declarar, em campo préprio do sistema, que atende aos requisitos do art. 3°
da Lei Complementar 123, de 2006, para fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.

4.2. Durante a fase de recebimento de propostas, a licitante podera incluir,
alterar ou excluir a sua proposta.

4.3. O(s) preco(s) registrado(s) na forma expressa no sistema eletronico
devera(ao) incluir todos os custos e todas as despesas, diretas e indiretas, para
prestacdo dos servicos e fornecimento de todas as midias e todos os materiais
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necesséarios ao completo atendimento do objeto desta licitacdo para a Camara dos
Deputados, em Brasilia-DF.

4.4. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa
desclassificacédo da proposta, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

4.5. O CNPJ da licitante utilizado para cadastramento de sua proposta devera
ser 0 mesmo constante da documentacdo apresentada ao Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestéo para registro no SICAF.

5. DA ABERTURA DA SESSAO

5.1. A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro,
ocorrerd na data, hora e no sitio da Internet indicados na primeira pagina deste
Edital.

5.2. Durante a sessao publica, a comunicagéo entre o Pregoeiro e as licitantes
ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do
sistema.

5.3. Caberad a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico
durante a sessdo publica do Pregao, ficando responséavel pelo énus decorrente da
perda de negocios diante da inobservancia de qualgquer mensagem emitida pelo
sistema ou de sua desconexao.

6. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

6.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara,
motivadamente, aquelas que nédo estejam em conformidade com o0s requisitos
estabelecidos neste Edital.

6.2. Somente as licitantes com propostas classificadas participaréo da fase de
lances.
6.3. O critério a ser utilizado para a classificacdo das propostas sera o de

menor preco total para o item Unico , observado, em qualquer caso, o disposto no
subitem 9.2.1 do presente Edital.

7.DOS LANCES

7.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo oferecer
lances sucessivos para o item, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico,
sendo imediatamente informadas, em tempo real, do seu recebimento, do horario do
registro e do valor ofertado.

7.1.1. A licitante somente poderd oferecer lance inferior ao ultimo por ela
ofertado e registrado no sistema.
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7.2. As licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, ndo sendo aceitos dois
ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar pelo sistema.

7.3. N&o sera admitida desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se a
licitante as san¢fes administrativas constantes deste Edital.

7.4. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de
julgamento serdo de exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo
o direito de pleitear qualquer alteracao.

7.5. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente,
lance cujo valor for considerado inexequivel.

7.6. Se ocorrer a desconexao do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e
o sistema eletrénico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

7.6.1. No caso de a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sessao do Pregdo sera suspensa automaticamente e tera reinicio
somente ap0s comunicacdo expressa aos  participantes no  sitio
www.comprasnet.gov.br.

7.7. O Pregoeiro encerrara a primeira fase da etapa de lances e informara a
duracéo do tempo de iminéncia, que podera ser de 1 a 60 minutos.

7.8. Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, tera inicio o periodo de tempo
aleatoriamente determinado pelo sistema, que podera ser de até 30 minutos, findo o
gual sera automaticamente encerrada a fase de lances.

8. DO DIREITO DE PREFERENCIA E DA NEGOCIACAO

8.1. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver proposta de
microempresa ou empresa de pequeno porte que seja igual ou até 5% (cinco por
cento) superior a proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

8.1.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada
poderda, no prazo de 5 (cinco) minutos, controlados pelo Sistema, apresentar
proposta de preco inferior a da licitante mais bem classificada e, se atendidas as
exigéncias deste Edital, ser considerada vencedora.

8.1.2. N&o tendo sido considerada vencedora a microempresa ou empresa de
pequeno porte mais bem classificada, na forma do subitem anterior, e havendo
outras licitantes que se enquadram na condicdo prevista neste item, estas seréo
convocadas, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

8.1.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido neste
item, o sistema fard um sorteio eletronico, definindo automaticamente a vencedora

8
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para o encaminhamento da oferta final do desempate, conforme inciso Il do art. 45
da Lei Complementar 123, de 2006.

8.1.4. A convocada que nao apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco)
minutos, controlados pelo Sistema, decaira do direito previsto nos artigos 44 e 45 da
Lei Complementar 123, de 2006.

8.1.5. Em ndo se confirmando a condicdo de vencedora a microempresa ou
empresa de pequeno porte, nos termos previstos neste item, o procedimento
licitatério prossegue com as demais licitantes.

8.1.5.1. O Pregoeiro poderda solicitar documentos que comprovem 0
enquadramento da licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno
porte.

8.2. O Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente a licitante
gue tenha apresentado a proposta ou o lance mais vantajoso, observado o critério
de julgamento e o valor estimado para a contratacao.

8.2.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelas demais licitantes.

9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar devera
encaminhar a proposta completa adequada ao Ultimo lance, no prazo a ser
estabelecido pelo Pregoeiro, que nao sera inferior a 30 (trinta) minutos, por meio da
opcao “Enviar Anexo” do sistema ComprasNet, em arquivo Unico no formato do
Anexo n. 4.

9.1.1. Devera integrar a proposta declaracdo da licitante de que disponibilizara
equipamentos, materiais e pessoal técnico adequados para realizacdo do objeto da
presente licitagdo.

9.1.2. A proposta tera validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da
data de abertura da sesséo publica.

9.1.2.1. Decorrido o prazo de validade da proposta, sem convocacdo para
contratacao, fica a licitante liberada do compromisso assumido.

9.2. N&o sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista neste
Edital, sendo ainda desclassificada a proposta que consignar precos excessivos,
manifestamente inexequiveis, simbalicos, irrisérios ou de valor zero.

9.2.1. Entende-se por preco excessivo aquele que, apds a fase de lances ou
negociacdo, extrapolar o valor unitario apresentado no orcamento estimado
constante deste Edital.

9.3. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacéo
exigida neste Titulo, serd desclassificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

9
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9.4. Verificar-se-a a conformidade da proposta com as exigéncias do Edital,
em relacdo as especificacdes técnicas e ao preco final ofertado.

9.5. O Pregoeiro poderd solicitar manifestacdo ou parecer de técnicos
pertencentes ao quadro de pessoal da Camara dos Deputados ou, ainda, de
pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele a fim de orientar sua decisdo quanto a
adequacao da proposta aos requisitos técnicos fixados no Edital.

9.6. Erros e omissOes existentes na proposta de precos poderdo ser
retificados pela licitante, apds solicitacdo e/ou consentimento do Pregoeiro, desde
que o preco final ofertado ndo sofra acréscimo.

9.7. Toda a documentacdo recebida sera disponibilizada eletronicamente a
todos os patrticipantes do certame.

9.8. Concluidos os procedimentos descritos neste Titulo, o Pregoeiro
anunciara o resultado do julgamento da proposta, realizado com base no critério
estabelecido no item 6.3 do Edital.

9.9. No caso de ndo aceitagdo da proposta, o Pregoeiro examinara a proposta
ou o lance imediatamente subsequente.

10. DA HABILITACAO

10.1. A habilitacdo da licitante serd verificada por meio do SICAF (habilitacdo
parcial) e demais documentos de que trata este Titulo.

10.2. A licitante que ndo atender as exigéncias de habilitacdo parcial no SICAF
devera apresentar documentos que supram tais exigéncias.

10.3. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar devera
apresentar, no prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro, que nao sera inferior a 60
(sessenta) minutos, a seguinte documentacdo complementar, remetida por meio da
opcédo “Enviar Anexo” do sistema ComprasNet, em arquivo Unico:

a) Os documentos que nao estejam contemplados no SICAF;

b) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em obediéncia ao inciso V
do art. 29 da Lei 8.666, de 1993, incluido pela Lei 12.440, de 2011;

C) Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperacdo Judicial ou
Recuperacdo Extrajudicial, expedida pelo cartério distribuidor da Sede da licitante,
dentro do prazo de validade indicado no documento, ou datada dos Ultimos cento e
oitenta dias, se a validade n&o estiver expressa na certidao;

d) atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove(m) que a licitante prestou, satisfatoriamente,
servigos de digitalizacdo e microfiimagem eletronica de, pelo menos, 80.000 (oitenta
mil) paginas por més, durante um periodo ininterrupto de, no minimo, doze meses;

10
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e) balangco patrimonial do ultimo exercicio social da licitante que consigne
patriménio liquido igual ou superior a R$ 170.000,00 (cento e setenta mil reais).

10.3.1. O(s) atestado(s) deve(m) permitir a obtencdo das seguintes informacdes
minimas:

a) indicacdo do CNPJ, razdo social e endereco completo da pessoa juridica
emissora do atestado;

b) informacé&o do local e da data de expedi¢cédo do atestado;

C) descricdo da data de inicio e do término da prestagcdo dos servigos
referenciados no documento.

10.3.1.1. O(s) atestado(s) devera(ado) preferencialmente estar impresso(s) em papel
timbrado da pessoa juridica que o(s) emitiu, com a descricdo do nome completo, do
cargo, da funcdo e conter a assinatura legivel do responsavel e, adicionalmente,
conter dados sobre contatos de telefone, fax e correio eletrénico do responséavel pela
emissao do(s) atestado(s).

10.4. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes, para verificar as condi¢oes de habilitagéo da licitante.

10.5. Os documentos remetidos por meio da opcao “Enviar Anexo” do sistema
ComprasNet poderéo ser solicitados em original ou por copia autenticada a qualquer
momento.

10.5.1. Nesse caso, 0os documentos deverdo ser encaminhados, no prazo
estabelecido pelo Pregoeiro, a Secretaria Executiva da Comissdo Permanente de
Licitac&o, localizada no endereco da Comisséo citado na pagina 1.

10.5.2. Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar
em nome da licitante, com indicacdo do numero de inscricdo no CNPJ, que devera
ser o mesmo utilizado para cadastramento de sua proposta.

10.5.2.1. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e
regularidade fiscal e trabalhista deverédo estar em nome da filial, exceto aqueles que,
pela propria natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.

10.5.3. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser
entregues acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor
juramentado, e também devidamente consularizados ou registrados no cartério de
titulos e documentos.

10.5.4. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua
portuguesa, também deverdo ser apresentados devidamente consularizados ou
registrados em cartorio de titulos e documentos.

11



CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Pregéo Eletrdnico n. 111/2013
Processo n. 118.318/2012

10.6. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo
alguma restricdo na comprovacéo de regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera a0 momento em que a
proponente for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administragdo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

10.6.1. A nao regularizacdo da documentacdo no prazo previsto, implicara
decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste
Edital, e facultard ao Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificagao.

10.7. O Pregoeiro verificara, durante a fase de habilitacdo das empresas,
além da habitual pesquisa ja realizada no SICAF, a existéncia de registros
impeditivos da contratacao:

a) no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas da
Controladoria-Geral da Unidao (CGU), disponivel no Portal da
Transparéncia (http://www.portaltransparencia.gov.br);

b) por improbidade administrativa no Cadastro Nacional de
Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa,
disponivel no Portal do Conselho Nacional de Justica(CNJ);

C) por composicdo societaria das empresas a serem contratadas,
mediante pesquisa no SICAF, a fim de se certificar se entre os
sécios ha servidores do préprio 6rgao contratante, abstendo-se de
celebrar contrato nessas condigdes, em ateng&o ao art. 99, inciso lll,
da Lei 8.666, de 1993.

10.8. O Pregoeiro verificard, no Portal da  Transparéncia
(http://www.portaltransparencia.gov.br), quando da habilitacdo de microempresa e de
empresa de pequeno porte, que tenha utilizado a prerrogativa de efetuar lance de
desempate, conforme Lei Complementar 123, de 2006, art. 44, além das situacdes
descritas no item anterior, se o somatorio de ordens bancérias recebidas pela
empresa, relativas ao seu ultimo exercicio, ja seria suficiente para extrapolar o
faturamento maximo permitido como condicdo para esse beneficio, conforme art. 3°
da mencionada Lei Complementar.

10.9. Caso nédo tenham sido atendidas as exigéncias para habilitagéo, o
Pregoeiro declarara a licitante inabilitada e convocara a autora do menor preco
subsequente, repetindo os procedimentos, até que se logre a habilitacdo da licitante
que tenha atendido todas as exigéncias para essa finalidade.

11. DO RECURSO E DA ADJUDICACAO

11.1. Apés a divulgacdo da vencedora do item Unico, as licitantes poderdo
manifestar-se pela intencdo de interpor recurso contra a decisdo do Pregoeiro, em
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campo préprio do sistema eletronico, apresentando, na forma disponibilizada pelo
sistema eletronico, de modo objetivo e conciso, os motivos da contestacao.

11.1.1. O Pregoeiro estabelecera o prazo para manifestacdo pela intencao de
interpor recurso, que nao sera inferior a 30 (trinta) minutos.

11.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada pela interposicéo de recurso
importara a decadéncia do direito de recorrer.

11.3. O Pregoeiro examinara a intengdo de recurso, motivadamente, aceitando-
a ou rejeitando-a, em campo préprio do sistema.

11.4. A licitante que tiver sua intenc@o de recurso aceita devera apresentar as
razdes do recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de trés dias, ficando as
demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazées, também via
sistema, em igual prazo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente.

11.4.1. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada as
interessadas na Secretaria da Comissdo Permanente de Licitacdo, localizada no
endereco da Comisséo citado na pagina 1.

11.5. O recurso contra a decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo e 0 seu
acolhimento importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.6. Caso nao reconsidere sua decisdo, 0 Pregoeiro submetera o recurso
devidamente informado a consideracao do Diretor-Geral para fins de decisdo quanto
ao recurso e a adjudicacéo do objeto.

11.7. Em caso de ndo ser aceita a manifestacdo quanto a intencéo de recurso,
por falta de fundamentacéo, ou se ndo ocorrerem manifestacdes formais no sentido
de interpor recurso, o Pregoeiro adjudicara o objeto do Pregéao a licitante vencedora.

11.8. O ato de adjudicacéo do objeto do procedimento licitatério pelo Pregoeiro
ficar4 sujeito a homologacéo do Diretor-Geral da Camara dos Deputados.

12. DO ENCAMINHAMENTO DA DOCUMENTACAO ORIGINAL

12.1. Apols o0 encerramento da sessdo do Pregado, no prazo de até trés dias
Uteis, contados da adjudicacdo, a proposta completa ajustada ao lance final da
licitante vencedora e, se for o caso, a documentacdo técnica, bem como o0s
documentos exigidos para habilitacdo, deverdo ser encaminhados em original ou por
cOpia autenticada, a Secretaria da Comissdo Permanente de Licitacdo da Camara
dos Deputados, localizada no endereco da Comissao citado na pagina 1.

12.2. A proposta completa original devera ser apresentada sem emendas,

rasuras ou entrelinhas, datada, assinada por quem de direito, preferencialmente em
duas vias.
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13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. O Pregado podera ser transferido a critério da Camara dos Deputados;
revogado, por razbes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta; ou,
ainda, anulado por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante
ato escrito e devidamente fundamentado.

13.1.1. No caso de desfazimento do procedimento licitatério fica assegurado o
contraditdrio e a ampla defesa.

13.2. A Camara dos Deputados, assegurado o direito de defesa, por despacho
fundamentado de seu Diretor-Geral, podera desclassificar licitante, sem que a esta
caiba o direito de reclamar qualquer indenizacdo e sem prejuizo de outras sanc¢oes,
se Ihe chegar ao conhecimento qualquer fato ou circunstancia, anterior ou posterior
ao julgamento desta licitacdo, que desabone ou infirme a idoneidade, a capacidade
juridica, financeira ou técnica da participante.

13.3. E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao do
processo, interpretando as normas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que n&o comprometam o interesse da Administracdo, a
finalidade e a seguranca da contratacdo, vedada a inclusdo posterior de
documentacgédo ou informacgao que deveria constar originariamente da proposta ou de
Seus anexos.

13.4. Quando do julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro
poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
classificacdo e de habilitacao.

13.5. Os prazos referidos neste Edital e em seus Anexos comecam a fluir a
partir do termo inicial preestabelecido, ou da intimacédo formal realizada pela Camara
dos Deputados.

13.5.1. Consideram-se feitas as intimacdes, convocacdes ou comunicacbes as
participantes, conforme o caso:

a) na propria sessao publica do Pregéo Eletronico;

b) pela publicagédo dos atos no Diario Oficial da Uniéo;

C) por carta;

d) ou, quando cabivel, por meio de mensagem apresentada no sitio

da Internet constante da primeira pagina deste Edital.

13.5.2. S6 se iniciam e vencem o0s prazos em dia de expediente normal da
Camara dos Deputados.
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13.5.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e em seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

13.6. Os casos omissos e as duvidas suscitadas em qualquer fase do presente
Pregéo serao resolvidos pelo Pregoeiro.

13.7. Durante a execucgao contratual, sendo a Contratada objeto de fuséo,
incorporacdo ou cisdo, a Camara dos Deputados examinara a conveniéncia de
manter em vigéncia o Contrato celebrado.

13.7.1. A manutencao da vigéncia contratual dependera, em qualquer caso, do
atendimento pela nova sociedade empresaria das condicdes de habilitacdo
consignadas neste Edital e de ndo serem alteradas as condicbes de execucao do
Contrato.

13.8. Os documentos constantes do processo de licitacéao, incluindo este Edital
e seus Anexos, poderéo ser consultados na Comisséo Permanente de Licitagao, no
endereco citado na pagina 1, facultada a obtencdo de copias mediante o
recolhimento da importancia devida em favor do Fundo Rotativo da Céamara dos
Deputados.

13.8.1. O recolhimento deve ser feito por meio de Guia de Recolhimento da Unido
(GRU) Simples nos terminais de auto atendimento do Banco do Brasil e na pagina
da Internet, ambos por meio da op¢do "pagamentos c¢/ cédigo de barras —
Agua/Luz/Telefone/Géas", ou diretamente ao caixa.

13.8.2. A GRU Simples pode ser gerada mediante acesso ao portal SIAFI no
endereco www.stn.fazenda.gov.br e deve ser preenchida com os seguintes campos:

a) Unidade Favorecida (Codigo): 010090, Gestao: 00001;
b) Recolhimento (Cdodigo): 28830-6;

c) Numero de Referéncia: 422.

14. DO FORO

14.1. Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia, Distrito Federal, para
decidir demandas judiciais decorrentes deste procedimento licitatério.

Brasilia, 13 de junho de 2013.

José Martinichen Filho
Pregoeiro
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ANEXO N. 1

TERMO DE REFERENCIA

1. DA JUSTIFICATIVA

As principais razdes para a digitalizacdo e microfimagem dos documentos
financeiros sdo a redugédo dos espacos ocupados pelos arquivos em papel e a
facilitacdo do acesso as informacdes neles contidas.

As versOes digitais dos documentos podem ser submetidas a ferramentas
informatizadas de busca, as quais, de modo geral, sdo mais eficientes na obtencao
de informacdes do que buscas realizadas manualmente. Além disso, 0 espaco
ocupado pelos documentos digitais deste objeto limita-se a alguns discos rigidos, os
quais ocupardo uma fracdo minima do volume hoje utilizado para armazenamento
de caixas-arquivo.

Outra forte justificativa para a digitalizacdo dos documentos reside na entrada
em vigor da Lei n. 12.527/2011, a Lei de Acesso a Informacéo, que torna obrigatoria
a divulgacao de informacdes de interesse publico por meio de portais na Internet. No
caso desses documentos, isso SO sera possivel com a transposi¢do do contetdo, do
papel para arquivos digitais.

J& os microfilmes dos documentos possuem a importante funcdo de garantir
validade legal ao conteudo neles armazenado, caso seja necessaria a defesa de
direitos no ambito judicial. A versdo em pelicula dos documentos também ocupa um
espaco bastante inferior ao hoje alocado as caixas-arquivo.

2. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa relativa ao objeto deste Pregéo correra a conta de dotacao existente
com a seguinte classificacdo orgamentéria:

- Programa de Trabalho: 01.031.0553.4061.0001 — Processo Legislativo,
Fiscalizacdo e Representacao Politica
- Natureza da Despesa:
3.0.00.00 — Despesas Correntes
3.3.00.00 — Outras Despesas Correntes
3.3.90.00 — Aplicacdes Diretas
3.3.90.39 —Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

3. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

ITEM  SERVICO DE DIGITALIZACAO E MICROFILMAGEM

UNICO ELETRONICA DE PAGINAS EM PAPEL, COM FORNECIMENTO
DE MIDIAS
DESCRICAO:- folhas A4 e notas fiscais de tamanhos diversos
(folnas com formato maior do que A3 serdo digitalizadas pela
Contratante, cabendo a Contratada inserir o conteudo digital nos
arquivos PDF).
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Unidade: PAGINA
Quantidade estimada: 5.100.000

3.1. Dos documentos

3.1.1. Os documentos de que trata o presente Edital perfazem um total
aproximado de 5.100.000 (cinco milhdes e cem mil) paginas e constituem as
seguintes séries documentais:

Série documental Composicao Ordenacéao Unidade
bésica

ARD - Autorizacao Folhas A4 e notas fiscais NUumero Numero
de Reembolso de de tamanhos diversos sequencial

Despesas do dossié
ADT — Autorizacao Folhas A4 e notas fiscais NUumero Numero
de despesas em padrao A4 sequencial
telefénicas do dossié

Movimento Folhas A4 e Notas fiscais Cronoldgico dia
Financeiro de tamanhos diversos

3.1.2. Todos os documentos serdo digitalizados e microfilmados eletronicamente,
independentemente do formato e da sua gramatura.

3.1.3. Autorizacdo de Reembolso de Despesas — ARD

3.1.3.1. Caracteristicas Gerais

3.1.3.1.1. Predominéancia de documentos impressos;

3.1.3.1.2. Cerca de 30% dos dossiés possuem folhas com registro frente e verso;
3.1.3.1.3. Dossié (caixa — padrao) possui capacidade para armazenar em média 600
folhas;

3.1.3.1.4. Os documentos nao sdo numerados;

3.1.3.1.5. Os documentos estdo em macos, em sua maioria amarrados por barbante
ou liga de borracha, ordenados cronologicamente por dia;

3.1.3.1.6. H4 documentos grampeados, como por exemplo, cupons fiscais;

3.1.3.1.7. Existem alguns documentos coloridos, como por exemplo, notas fiscais;
3.1.3.1.8. A Gramatura das folhas A4 é de 75g/m2 em sua maioria;

3.1.3.1.9. Alguns documentos estdo perfurados a esquerda com grampo de
aluminio;

3.1.3.1.10. Os documentos se apresentam em bom estado.

3.1.3.2. Metadados

3.1.3.2.1. Identificador do documento: composto pelo prefixo “ARD”, seguido de um
namero identificador e da data em que o dossié foi formado, conforme a seguinte
sintaxe: ARD_NNNN_AAAA_ MM_DD, em que:

a) NNNN — numero da guia ARD, com 4 digitos;
b) AAAA — Ano em que o dossié foi formado;
c) MM — Més em que o dossié foi formado;
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d) DD — Dia em que o dossié foi formado. Ex: ARD 1111 2006 01 01, informa que
0 arquivo associado ao identificador pertence a ARD — 1111, gerada no dia
01/01/2006.

3.1.3.2.2. Numero da carteira do deputado, seguido do ano inicial da legislatura de
sua atuacéao, no seguinte formato: CCC_LLLL.

3.1.3.2.3. Classificacdo do documento: esse campo sera sempre preenchido com o
codigo “Fi/02-UCA".

3.1.3.2.4. Numero da caixa: identificador da caixa em que se encontra o dossi€, no
seguinte formato: Caixa_NNNN.

3.1.3.2.5. Numero da guia: identificador do formulario que lista um conjunto de
caixas/dossiés transferidos ao arquivo, no seguinte formato: Guia_NNN_AAAA.

3.1.3.2.6. Numero do lote no formato Lote. NNNNNNNNN.

3.1.3.3. Nomenclatura para o arquivo PDF

3.1.3.3.1. Cada arquivo gerado terd a nomenclatura
ARD_NNNN_AAAA_MM_DD_CCC_LLLL _ZZZ, em que:

a) NNNN: Numero da ARD;

b) AAAA: ano de formacéo do dossié;

c) MM: més de formagé&o do dossié;

d) DD: dia de formacéo do dossié;

e) CCC: numero da carteira do parlamentar;

f) LLLL: primeiro ano da legislatura referente a despesa do parlamentar;

g) “ZZZ". indica se o arquivo contém as imagens do conjunto INTEGRAL (vide
subitem 6.15.2.1), assumindo nesse caso a sigla “INT”, ou se contém imagens do
conjunto CONSULTA (vide subitem 6.15.2.2), caso em que sera utilizada a sigla
“CON".

3.1.4. ADT — Autorizacdo de Despesas Telefbnicas - ADT

3.1.4.1. Caracteristicas Gerais

3.1.4.1.1. Predominéancia de documentos impressos coloridos. (Trata-se de faturas
telefénicas da Brasil Telecom, Embratel entre outras);

3.1.4.1.2. Cerca de 95% das folhas dos dossiés possuem registro frente e verso;
3.1.4.1.3. Dossié (caixa — padrdo) possui capacidade para armazenar em média —
800 folhas;

3.1.4.1.4. Os documentos nao sdo numerados;

3.1.4.1.5. Os documentos estdo em macos, ordenados cronologicamente por dia.
Existe um documento inicial, em cada macgo, contendo o0 resumo dos valores
contidos nas faturas;

3.1.4.1.6. Documentos em sua maioria em formato A4,

3.1.4.1.7. Ha documentos grampeados;

3.1.4.1.8. A Gramatura das folhas A4 é de 75g/m2 em sua maioria;

3.1.4.1.9. Nao ha documentos colados com adesivos ou cola em folhas de papel A4;
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3.1.4.1.10. Alguns documentos estdo perfurados a esquerda com grampo de
aluminio;
3.1.4.1.11. Os documentos se apresentam em bom estado.

3.1.4.2. Metadados

3.1.4.2.1. Identificador do documento: composto pelo prefixo “ADT”, seguido de um
namero identificador e da data em que o dossié foi formado, conforme a seguinte
sintaxe: ADT_NNNN_AAAA_MM_DD, em que:

a) NNNN — numero da ADT, com 4 digitos;

b) AAAA — Ano em que o dossié foi formado;

c) MM — Més em que o dossié foi formado;

d) DD — Dia em que o dossié foi formado. Ex: ADT_ 2222 2006 _02_02, informa que
0 arquivo associado ao identificador pertence a ADT - 2222, gerada no dia
02/02/2006.

3.1.4.2.2. Numero da carteira do deputado, seguido do ano inicial da legislatura de
sua atuacao, no seguinte formato: CCC_LLLL.

3.1.4.2.3. Classificacdo do documento: esse campo sera sempre preenchido com o
codigo “Fi/02-UCA".

3.1.4.2.4. Numero da caixa: identificador da caixa em que se encontra o dossi€, no
seguinte formato: Caixa_NNNN.

3.1.4.2.5. Numero da guia: identificador do formulario que lista um conjunto de
caixas/dossiés transferidos ao arquivo, no seguinte formato: Guia_NNN_AAAA.

3.1.4.2.6. Numero do lote no formato Lote. NNNNNNNNN.

3.1.4.3. Nomenclatura para os arquivos PDF

3.1.4.3.1. Cada arquivo gerado terd a seguinte nomenclatura:
ADT_NNNN_AAAA_MM_DD_CCC_LLLL_ZZZ, em que:

a) NNNN: Numero da ADT;

b) AAAA: ano de formacéo do dossié;

c) MM: més de formagé&o do dossié;

d) DD: dia de formacé&o do dossié;

e) CCC: numero da carteira do parlamentar;

f) LLLL: primeiro ano da legislatura em que foi realizada a despesa;

g) “ZZZ". indica se o arquivo contém as imagens do conjunto INTEGRAL (vide
subitem 6.15.2.1), assumindo nesse caso a sigla “INT”, ou se contém imagens do
conjunto CONSULTA (vide subitem 6.15.2.2), caso em que sera utilizada a sigla
“CON".

3.1.5. Movimento Financeiro

3.1.5.1. Caracteristicas Gerais

3.1.5.1.1. Predominancia de documentos impressos;
3.1.5.1.2. Cerca de 50% dos dossiés possui folhas com registro frente e verso;
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3.1.5.1.3. Dossié (caixa — padrdo) possui capacidade para armazenar em média —
600 folhas;

3.1.5.1.4. Os documentos nao sédo numerados;

3.1.5.1.5. Os documentos estdo em macgos, em sua maioria amarrados por ligas de
borracha, ordenados cronologicamente por dia;

3.1.5.1.6. Documentos em sua maioria em formato A4,

3.1.5.1.7. Ha documentos grampeados;

3.1.5.1.8. Ha documentos em cores;

3.1.5.1.9. A Gramatura das folhas A4 é de 75g/m2 em sua maioria;

3.1.5.1.10. Ha documentos dobrados;

3.1.5.1.11. H& documentos perfurados a esquerda com grampo de aluminio;
3.1.5.1.12. Os documentos se apresentam em bom estado.

3.1.5.2. Metadados

3.1.5.2.1. Identificador do documento composto pelo prefixo MOF, o nimero do
dossié e o ano a que a documentacdo se refere, no formato a segquir:
MOF_NNN_AAAA;

3.1.5.2.2. Data da elaboracéo do dossié, no seguinte formato: AAAA_MM_DD (ano,
més e dia, respectivamente);

3.1.5.2.3. Classificacdo do documento: esse campo sera sempre preenchido com o
codigo “Fi/02-UCA”;

3.1.5.2.4. NUmero da caixa: identificador da caixa em que se encontra o dossié, no
seguinte formato: Caixa_NNNN;

3.1.5.2.5. Numero da guia: identificador do formulario que lista um conjunto de
caixas/dossiés transferidos ao arquivo, no seguinte formato: Guia_NNN_AAAA;
3.1.5.2.6. Ano: ano em que os documentos foram produzidos, no seguinte formato:
AAAA.

3.1.5.3. Nomenclatura para os arquivos PDF:

3.1.5.3.1. Titulo do dossié seguido de seu numero e data, no seguinte formato:
Movimento_ Financeiro_ NNN_AAAA_MM_DD_ZZZ, em que:

a) “NNN” é um numeral;

b) “AAAA” é representa 0 ano;

c) “MM” representa 0 més; e

d) “DD” representa o dia em que o dossié foi produzido;

e) “ZZZ". indica se o arquivo contém as imagens do conjunto INTEGRAL (vide
subitem 6.15.2.1), assumindo nesse caso a sigla “INT”, ou se contém imagens do
conjunto CONSULTA (vide subitem 6.15.2.2), caso em que sera utilizada a sigla
“CON".

4.DA VISTORIA TECNICA

4.1. Durante o prazo de elaboragcdo de propostas, ficardo disponiveis 0s
documentos a serem digitalizados e microfimados e o espaco fisico que sera
disponibilizado pela Céamara dos Deputados para execugdo dos servicos, para
realizacdo de vistorias técnicas agendadas, para fins de conhecimento das
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condi¢cdes em que se encontram os documentos e da infraestrutura do espaco fisico,
observado o disposto no Titulo 5 deste Anexo.

4.2. As vistorias técnicas serdo agendadas junto ao Centro de Documentacdo e
Informacdo da Camara dos Deputados, por meio do telefone (61) 3216-5620 e (61)
3216-5621.

4.3. Nao tendo realizado a vistoria de que trata este titulo, a licitante ndo podera
arguir desconhecimento das condigdes dos documentos ou do local, da érea, ou da
infraestrutura que sera disponibilizada para se opor a manutencao dos termos e das
condi¢bes de sua proposta.

5.D0 LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

5.1. Os servicos de digitalizacdo e microfiimagem objeto da presente licitacdo seréo
executados nas dependéncias da Camara dos Deputados.

5.1.1. As instalacbes do local onde serédo realizados os trabalhos de digitalizacao
e microfilmagem encontram-se descritas no Anexo n. 6. As instala¢gdes do local onde
serdo realizados os trabalhos de revelacdo de microfiimes encontram-se descritos
no Anexon. 7.

5.1.1.1. A Contratada sera facultada a mudanca das instalacbes elétricas e/ou
hidraulicas, totalmente a suas expensas, caso entenda que as existentes nao
atendem as suas necessidades.

5.1.1.1.1. Na hipotese de alteragdo das instalagBes elétricas e/ou hidraulicas, a
Contratada devera submeter o projeto de instalacbes ao Departamento Técnico da
Camara dos Deputados, podendo executa-lo somente apos aprovacdo daquele
orgéo técnico.

5.1.2. A Contratada cabera mobiliar e equipar os ambientes conforme suas
necessidades e de maneira a melhor atender as exigéncias deste Edital.

5.1.2.1. O transporte e a montagem de mobiliario e equipamentos correrdo a
conta da Contratada, sem 6nus adicionais para a Camara dos Deputados.

5.1.2.2. A Contratada devera registrar seus equipamentos e moveis junto ao
Departamento de Material e Patrimbnio da Camara dos Deputados, de forma a
assegurar o livre transito de seus bens pelas dependéncias desta Casa.

5.1.2.3. As instalacbes do local onde serdo realizados os trabalhos de
processamento de microfilmes serdo compartilhadas com equipamentos da secao
de Digitalizacao e Microfilmagem da Camara dos Deputados.

5.1.2.4. A Contratada fara a instalacdo dos equipamentos para processamento de
microfilmes (revelagédo) nas instalacdes disponibilizadas sem comprometer o
funcionamento dos equipamentos da Secédo de Digitalizacdo e Microfimagem da
Camara dos Deputados.
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5.1.2.5. Os produtos quimicos utilizados no processamento dos microfilmes
(revelacdo) poderdo ser estocados nas instalagdes disponibilizadas apenas até o
limite de uso semanal.

5.1.3. Nos ambientes de processamento, sera facultada a Camara dos
Deputados a instalagéo de cameras, como medida de seguranga adicional.

5.1.3.1. A Contratada devera comunicar ao Orgdo Responséavel, com
antecedéncia minima de cinco dias Uteis, quaisquer alteracbes que pretenda
implementar no ambiente de trabalho, no que diz respeito a disposicdo do mobiliario
e equipamentos.

6.DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. A Contratada sera concedido prazo de até 30 dias, contados da data de
assinatura do contrato, para dar inicio ao processa mento dos lotes nas
dependéncias do Centro de Documentacéo e Informacédo — CEDI - da Camara dos
Deputados, em Brasilia - DF.

6.1.1. O prazo estipulado no item anterior ja inclui 0 tempo necessario a
eventual adequacao do local de trabalho, bem como ao transporte e & montagem do
mobiliario e equipamento.

6.2. Cada lote de documentos processado, nos termos definidos neste Edital,
sera devolvido em sua totalidade, devendo estar acompanhado das imagens
digitalizadas e microfiimadas no formato e na midia definidos nas especificacdes
técnicas constantes deste anexo.

6.3. Sera de responsabilidade da Contratada o fornecimento de todas as
midias de armazenamento necessdarias a entrega das imagens digitalizadas e
microfilmadas, ficando esse custo inserido, para todos os efeitos, no custo da pagina
digitalizada e microfilmada, constante da proposta.

6.4. Os conteudos dos documentos a serem digitalizados estdo organizados
em conformidade com as caracteristicas de cada série documental, sendo
obrigatoria a digitalizacéo de cada pagina, excetuadas as paginas em branco.

6.5. A Contratada devera gerar duas imagens para cada pagina processada,
no formato “Tagged Image File Format” (TIFF), a 300 DPI, sem compressdo, em
tons de cinza (8 bits). Assim, cada conjunto de paginas que formem uma das séries
documentais aqui descritas, originara dois conjuntos de imagens TIFF.

6.6. O primeiro conjunto de imagens sera utilizado na microfiimagem
eletrbnica e na geracdo de arquivos PDF que conterdo todas as informacodes
registradas nos documentos.

6.7. O segundo conjunto de imagens sera editado, removendo-se em cada
imagem as informacdes consideradas de acesso restrito (vide Modelo de Tarjamento
de InformacbBes no Anexo 10). A partir das imagens editadas, havera a geracao de
arquivos PDF utilizados para consulta geral.
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6.8. A Contratada identificara junto ao Orgdo Responsavel, em até 10 dias
contados da assinatura do contrato, o nome das pess oas autorizadas a
receber notificagbes, bem como o0s meios para contat 0 (endereco para
correspondéncia, numero de telefone, nimero de fax e endereco de correio
eletronico).

6.8.1. E obrigacdo da Contratada manter permanentemente disponiveis,
durante a vigéncia do contrato, os meios de contato informados ao Orgéo
Responsavel.

6.9. A Contratada recebera os materiais para processamento agrupados em lotes.
6.9.1. O lote padrao sera composto por:

a) até 100 caixas de documentos para processamento, que configuram um montante
de aproximadamente 60.000 paginas;

b) capa do lote, contendo a enumeracdo e descricdo das caixas-arquivo que O
compobem.

6.10. A Contratada somente estara autorizada a desenvolver suas atividades em
dias uteis, no periodo de 9h as 18h30.

6.11. Os lotes serdo entregues a Contratada semanalmente, as segundas-
feiras, as 10h , nas dependéncias da Camara dos Deputados.

6.11.1. Caso a segunda-feira seja um dia ndo Util a entrega sera postergada
para o dia util subsequente.

6.11.2. N&o havera entrega de lotes nas semanas dos feriados de Carnaval,
Natal e Ano novo.

6.12. Cada lote de documentos sera entregue para processamento contra recibo da
Contratada, o mesmo se aplicando a Camara dos Deputados por ocasido de seu
retorno.

6.12.1. Cada recibo emitido contera, obrigatoriamente, os seguintes dados:
a) identificacdo do lote e respectivas caixas-arquivo;
b) data de entrega ou recebimento, conforme o caso;

c) identificacdo dos microfilmes e DVD(s)+R, no caso de devolucéo de lote por parte
da Contratada.

6.13. A Contratada sera responsavel pela conservacdo dos documentos a serem
processados ou reprocessados, bem como pela devolugédo destes no estado em que
se encontravam quando de sua retirada — inclusive com a reinsercéo de grampos e
bailarinas, quando tenham sido removidos para o processo de digitalizacdo —
devidamente inseridos dentro das caixas-arquivo em que estavam, mantida sua
ordem original.
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6.13.1. A Contratada também serd responsavel pelo sigilo dos documentos
que lhe forem confiados, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar qualquer
conteudo, tampouco comercializa-los, estando sujeita as responsabilidades civil e
penal, na hipétese de descumprimento dessa condicao.

6.13.1.1. A Contratada permitirA o acesso aos documentos apenas a
pessoas que integrem a equipe de processamento e a servidores da Camara dos
Deputados formalmente autorizados pelo fiscal do contrato.

6.13.1.2. N&o sera permitida a entrada de maquinas fotogréficas, telefones
celulares com camera ou quaisquer dispositivos méveis de transferéncia de dados
tais como pen-drives, cartdes de memoria, discos rigidos externos ou similares.

6.13.1.3. Nenhum documento ou caixa-arquivo poderd ser removido da
Camara dos Deputados.

6.13.1.4. Nenhuma coépia dos documentos podera ser retirada da Camara
dos Deputados, qualquer que seja o0 suporte em gque esta copia tenha sido feita.

6.13.1.5. Todo o processamento dos documentos em papel devera ser
realizado nas dependéncias da Camara dos Deputados.

6.13.1.6. Nenhum contelddo gerado a partir do processamento dos
documentos (imagens TIFF, arquivos PDF, microfilmes) podera ser retirado da
Camara dos Deputados, ou transmitido a terceiros por quaisquer meios.

6.13.1.7. A Contratada assinara termo de confidencialidade, conforme o
modelo constante do Anexo n. 9.

6.13.1.8. Apés a conclusédo dos servicos objeto deste contrato, os discos
rigidos dos equipamentos empregados na digitalizacdo/microfilmagem eletronica de
documentos serdo removidos pela equipe do Centro de Informatica da Camara dos
Deputados, sem devolugéo ou troca, bem como qualquer 6nus para a Contratante.

6.13.1.9. Na hipdtese de ocorréncia de falha com algum dos discos rigidos
dos equipamentos, o dispositivo defeituoso devera ser entregue a Camara dos
Deputados, sem 6nus para a Contratante.

6.13.2. Eventuais danos ocorridos aos documentos durante o processamento
dos lotes deveréo ser sanados pela Contratada.

6.13.3. Antes da digitalizacdo, a Contratada devera preparar toda a
documentacédo para que atenda as especificagdes solicitadas neste Edital.

6.14. A Contratada, quando da digitalizacdo de cada série documental, fara uma
avaliacdo para determinar a melhor forma de digitaliza-la, em funcé@o de seu estado
de conservacdo, devendo sanar eventuais danos causados pelo seu manuseio
inadequado.

24



CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Pregéo Eletrdnico n. 111/2013
Processo n. 118.318/2012

6.14.1. A Contratada ndo sera obrigada a digitalizar documentos maiores do
que o formato A3. Nessa hipotese, a Contratante ficard responsavel pela
digitalizacdo da imagem conforme os padrdes requeridos e por sua entrega a
Contratada, para insercao no arquivo PDF e nos microfilmes.

6.14.1.1. A Contratante tera prazo de até dois dias Uteis para proceder ao
processamento e a entrega citadas no subitem anterior, a partir de comunicacao e
entrega do material pela Contratada.

6.15. Preparacao das imagens TIFF:

6.15.1. As imagens digitais geradas no formato “Tagged Image File Format” (TIFF),
referentes a cada unidade béasica, deverdo manter a mesma ordem em que se
encontrarem os documentos armazenados no suporte fisico. Além disso, devem
receber o seguinte tratamento, no momento de sua captura:

6.15.1.1. Reconhecimento automatico das margens do documento para eliminar
areas que nao facam parte do original em papel (Edge detection/cropping);

6.15.1.2. Alinhamento automético das informacdes existentes no original
(Deskewing);

6.15.1.3. Remocédo automatica de sujeiras (pontos) da imagem (Speckle Removal);

6.15.1.4. Prevencdo da captura de imagens que constem do verso da pagina,
evitando que essas aparecam na imagem digitalizada;

6.15.2. Apds a geracdo de um conjunto de imagens TIFF, devera ser feita sua
duplicacéo.

6.15.2.1. O primeiro conjunto de imagens TIFF serd denominado INTEGRAL;

6.15.2.1.1. O conjunto INTEGRAL contera todas as imagens capturadas
na forma estabelecida no subitem 6.15.1 e seus subitens;

6.15.2.2. O segundo conjunto de imagens TIFF, gerado a partir da duplicacédo exata
do conjunto INTEGRAL, sera denominado CONSULTA;

6.15.2.2.1. O conjunto CONSULTA nao podera conter informacdes de
acesso restrito, conforme critérios da Contratante. Assim, todas as informacdes de
acesso restrito deverdo ser eliminadas das imagens constantes do conjunto
CONSULTA pela Contratada, de acordo com o Modelo de Tarjamento de
Informacdes constante do Anexo n. 10.

6.15.2.2.2. O Modelo de Controle de Tarjamento constante no Anexo n.
10 podera ser alterado, a critério da Contratante ou em razdo da necessidade do
servigo.

6.16. Da geracao dos produtos

6.16.1. Arquivos PDF
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6.16.1.1. Os conjuntos INTEGRAL e CONSULTA, gerados conforme 0 subitem
6.15.1 e seus subitens, devem ser inseridos em documentos eletrénicos distintos,
em padrdo “Portable Document Format” (PDF), no formato imagem/texto. Havera,
assim, um documento PDF contendo imagens do conjunto INTEGRAL e outro
contendo imagens do conjunto CONSULTA, para cada agrupamento de péaginas
digitalizadas.

6.16.1.1. Cada pagina digitalizada sera submetida a ferramenta de reconhecimento
otico de caracteres (OCR) capaz de identificar palavras em portugués do Brasil,
gerando o texto correspondente a imagem processada.

6.16.1.2. A parte imagem do documento PDF correspondera aos arquivos gerados a
partir da digitalizacdo e ndo devera ser alterada pela aplicagdo da ferramenta de
OCR.

6.16.1.2.1. A parte texto do documento PDF correspondera ao texto resultante do
processo de reconhecimento Otico de caracteres, anteriormente descrito.

6.16.1.2.1.1. A camada de texto devera permanecer oculta no arquivo, sendo
apresentada apenas a parte imagem do documento.

6.16.1.2.2. A Contratada incluir4 no arquivo PDF os metadados definidos para cada
série documental.

6.16.1.2.3. Os metadados referidos no subitem anterior deverdo obedecer ao padrao
XML (“eXtensible Markup Language”).

6.16.1.2.4. Os arquivos gerados deverdo obedecer a versao 1.4 do padréo PDF.

6.16.1.2.4.1. Na geracao dos documentos PDF deverao ser utilizadas bibliotecas de
software da Adobe Systems Incorporated.

6.16.1.3. Os documentos gerados serdo obrigatoriamente submetidos a um
processo de otimizacao para reducdo de seu tamanho final, similar ao empregado
pela empresa Adobe Systems Incorporated no produto Acrobat, versdo 8 ou
superior. O arquivo final devera possuir as seguintes caracteristicas:

a) imagens em 256 tons de cinza (8 bits de gradacao);

b) resolucéo das imagens de 150 dpi;

c) compactacao das imagens com uso do método JPEG, para a maior compactacao
possivel;

d) atender aos padrdes da versédo 1.4 do modelo PDF.
6.16.1.4. Os documentos digitais deverdo ser gerados da seguinte forma:

a) Para as ARD’s:
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a.1l) cada conjunto de despesas relativas a um(a) deputado(a), sera encapsulado em
um arquivo PDF com os metadados descritos no subitem 3.1.3.2 e seus subitens,
sendo o arquivo nomeado conforme o subitem 3.1.3.3;

a.2) os arquivos PDF gerados serdo agrupados por data, em uma pasta digital,
conforme a informacgéo constante do metadado identificador do documento, descrito
no subitem 3.1.3.2.1.

b) Para as ADT’s:

b.1) cada conjunto de despesas relativas a um(a) deputado(a), sera encapsulado em
um arquivo PDF com os metadados descritos no subitem 3.1.4.2 e seus subitens,
sendo o arquivo nomeado conforme o subitem 3.1.4.3;

b.2) os arquivos PDF gerados serdo agrupados por data, em uma pasta digital,
conforme a informacgao constante do metadado identificador do documento, descrito
no subitem 3.1.4.2.1.

c) Para os movimentos financeiros:

c.1) o conjunto de despesas de um movimento financeiro relativo a um dia sera
encapsulado em um uanico arquivo PDF, com os metadados descritos no subitem
3.1.5.2 e seus subitens, sendo o arquivo homeado conforme o subitem 3.1.5.3.

6.16.1.5. Todos os documentos eletrdnicos gerados poderdo ser submetidos pela
Camara dos Deputados a uma ferramenta de validacao de arquivos PDF, conferindo
o formato e a integridade do arquivo.

6.16.1.6. Os documentos eletronicos gerados no formato PDF serdo
armazenados sequencialmente na mesma ordem de cada lote de processamento,
em midia DVD+R.

6.16.1.6.1. Os arquivos PDF gerados a partir do conjunto INTEGRAL seréo
armazenados em midias distintas dos PDFs gerados a partir do conjunto
CONSULTA.

6.16.1.6.2. Cada DVD+R s6 conterd& documentos de uma mesma Série
documental.

6.16.1.7. A Contratada entregara, ao final de cada lote processado, para cada
conjunto INTEGRAL e CONSULTA, uma cépia em midia DVD+R contendo 0s
documentos gerados, com numeracédo e identificacdo impressas no corpo da midia,
conforme regras a seguir:

a) a numeracao dos DVD+R obedecera a regra de nomenclatura “LLL-NNNN_ZzZ”
na qual:

a.l) “LLL” equivale ao numero do lote;

a.2) “NNNN” equivale ao numero sequencial do DVD+R dentro do lote
correspondente;
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a.3) “ZZZ". indica se a midia contém as imagens do conjunto INTEGRAL (vide
subitem 6.15.2.1), assumindo nesse caso a sigla “INT”, ou se contém imagens do
conjunto CONSULTA (vide subitem 6.15.2.2), caso em que sera utilizada a sigla
HCON”'

6.16.1.7.1. A identificacdo dos DVD+R contera as seguintes informacdes:
a) o titulo da série documental;
b) nomenclatura do primeiro e do ultimo PDF contidos no DVD+R;

c) os termos INTEGRAL ou CONSULTA, conforme os conteudos se refiram
respectivamente aos conjuntos INTEGRAL ou CONSULTA.

6.16.1.8. As imagens digitais geradas no formato “Tagged Image File Format”
(TIFF) s6 poderéo ser descartadas pela Contratada ap6s o aceite definitivo do lote
de documentos.

6.16.2. Microfilmes

6.16.2.1. As imagens de arquivo do conjunto INTEGRAL, geradas a partir dos
procedimentos de digitalizacdo descritos anteriormente, serdo empregadas na
geracdo de microfilmes bitonais de 16mm, 215 pés e com reducédo de 40X (quarenta
vezes), na razdo de 1 para 1 (onde um ponto na imagem digital equivale a um ponto
na imagem sensibilizada).

6.16.2.2. Cada péagina de documento devera gerar um unico fotograma nos
microfilmes, ressalvada a hipotese prevista no paragrafo Unico do artigo 6° do
Decreto 1.799 de 1996.

6.16.2.3. Cada fotograma serda individualmente identificado de modo a permitir a
geracdo de indices de organizacdo e localizacdo das imagens, com colocacéo da
numeracgéao e dois niveis de blips, sendo o nivel 2 para indicar a primeira pagina da
data e o nivel 1 para as paginas subsequentes.

6.16.2.4. E necessaria a emissdo de relatério eletrdnico para cada rolo de
microfilme, com a indicacédo da série documental, data e endereco do primeiro e do
ultimo fotograma de cada dia.

6.16.2.4.1. Os dados do relatorio eletrénico devem ser entregues em uma midia
DVD+R, em formato a ser explicitado pela Camara dos Deputados.

6.16.2.5. Os fotogramas serdo ordenados conforme a sequéncia de paginas
encontrada no dossié.

6.16.2.6. A Contratada entregara, ao fim do processamento de cada lote, dois
conjuntos de rolos de microfiimes com qualidade de arquivamento (sais de prata).
Cada conjunto — devidamente numerado e identificado como “master” e “copia” —
devera conter todas as imagens digitalizadas.

6.16.2.6.1. Cada microfiime devera ser entregue em caixa com qualidade
arquivistica, livre de acido.
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6.16.2.6.2. A numeracgdo dos microfimes obedecera a regra de nomenclatura
“LLL-NNNN" na qual:

a) “LLL" equivale ao numero do lote;

b) “NNNN” equivale ao numero sequencial do microfime pertencente a série
documental.

6.16.2.6.2.1. A identificacdo dos microfilmes devera ser composta de, pelo menos,
titulo e data do primeiro e do ultimo documento da série documental processada.

6.16.2.6.3. Sera admitido que um unico rolo de microfiime armazene o conteudo
de uma ou mais unidades béasicas da série documental, observando a ordem
sequencial das paginas, mas nao sera permitido que o contetdo de uma Unica
unidade basica esteja contido em mais de um rolo, salvo nos casos em que tal
conteudo supere a capacidade total da midia.

6.16.2.6.4. Em cada rolo de microfiime s6 poderd haver documentos da mesma
série documental.

6.16.2.7. A geracdo dos microfilmes devera obedecer aos preceitos da Lei
5.433, de 8/5/1968; Decreto n. 1.799, de 30 de janeiro de 1996; a Portaria SNJ n. 12,
de 08 de junho de 2009; a Resolucdo do CFM n. 1.821, de julho de 2007; o Parecer
n. 01/2005 — Microfiimagem, do Departamento de Justica, Classificacdo, Titulos e
Qualificacdo, 6rgdo integrante da Secretaria Nacional de Justica do Ministério de
Justica; as Normas internacionais consagradas na falta das citadas.

6.17. Uma vez sensibilizados os microfilimes, a Contratada tera trés dias Uteis por
semana para utilizar as instalacdes da Secéo de Digitalizacdo e Microfilmagem para
revela-los. Esses dias deverdo ser previamente agendados naquela Secdo com,
pelo menos, um dia util de antecedéncia.

6.18. A revelacao dos microfilmes devera obedecer aos seguintes procedimentos:

a) no dia agendado para revelacao, o fiscal do contrato, na sala onde é realizada a
digitalizacdo, conferird o material a ser revelado e preenchera o formulario constante
do Anexo n. 8, acompanhando o(s) funcionario(s) da Contratada e o lote de
microfilmes até a area de microfilmagem do CEDI;

b) o responsavel pelo setor de microfiimagem do CEDI recebera o(s) funcionario(s)
da Contratada, o lote de microfiimes e o formulario constante do Anexo n. 8.
assinara este ultimo e acompanhara o(s) funcionario(s) e os materiais até a sala de
revelacao;

C) apos a revelacao, o responsavel pelo setor de microfilmagem conferird o material
revelado, assinard o formulario constante do Anexo n. 8 e acompanhara o(s)
funcionario(s) da empresa e os microfilmes revelados de volta a area de digitalizagdo
da Contratada.
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6.19. A Contratada devolvera cada lote ao Orgdo Responsav  el, acompanhado
dos respectivos microfiimes e DVD(s)+R, na segunda-feira subsequente a sua
data de entrega, até as 10h.

6.19.1. Caso a segunda-feira seja um dia ndo util, a devolugcdo sera
postergada para o dia Gtil subsequente.

6.19.2. N&o havera devolucao de lotes nas semanas dos feriados de Carnaval,
Natal e Ano novo.

6.20. O Orgao Responsavel, apds conferir que o contetdo fisico das caixas-arquivo
esta completo e ordenado, bem como a correspondéncia entre as midias e as caixas
devolvidas, entregara a Contratada o recibo descrito no item 6.12 deste anexo.

6.21. Os lotes devolvidos serdo examinados posteriormente pelo Orgéo
Responsavel em relacdo aos conteudos dos microfiimes e dos documentos
eletrénicos entregues. Verificada a correcdo dos conteudos, sera dado o aceite
definitivo ao lote devolvido, em até 10 dias Uteis, contados da data de devolucéo.

6.21.1. Critérios para aceite ou rejeicao de lotes:

a) checagem da insercdo de metadados, otimizacdo para web e aplicacdo de OCR
nos arquivos PDFs;

b) controle da qualidade dos microfilmes correspondentes;

c) serdo considerados aceitos, por tipo de midia, os lotes entregues que néo
apresentem erros.

6.22. Os lotes que apresentarem quaisquer discrepancias em relagéo a geracao de
imagens conforme as especificagbes deste Edital serdo novamente entregues a
Contratada para reprocessamento integral, podendo ser aplicadas multas e demais
penalidades, conforme Anexo n. 3.

6.22.1. Metadados ou nomes de arquivos nao inseridos ou inseridos
erroneamente ensejarédo a aplicacao das medidas descritas no quadro de infracdes
previsto no item 12 do Anexo 3, caso 0s erros se verifiguem em mais de 1% (um por
cento) dos arquivos PDF gerados em cada lote.

6.22.2. A Contratada podera ter sob sua guarda no maximo quatro lotes
simultaneamente.

6.22.2.1. N&o serdo confiados novos lotes a Contratada enquanto persistir a
situagao descrita no subitem anterior.

6.22.2.2. A situacao descrita no subitem anterior ndo exime a Contratada de
penalidades por atraso na entrega dos produtos.

6.23. Eventuais antecipacdes de etapas do cronograma poderao ser aceitas, desde
gue ndo comprometam os trabalhos do setor responsavel.
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6.23.1. Solicitagdes dessa natureza serdo encaminhadas previamente ao
Orgao Responsavel, o qual podera ou néo aceita-las.

6.24. Do reprocessamento de lotes

6.24.1. O reprocessamento de lote ocorrera sempre que o Orgdo Responsavel
detectar as condi¢cdes estabelecidas no item 6.22 e subitem 6.22.1 deste anexo,
devendo o lote ser integralmente refeito.

6.24.1.1. O Orgdo Responsavel notificara a Contratada por escrito acerca do lote
rejeitado e pendente de reprocessamento, utilizando-se dos meios para contato
informados pela Contratada, conforme o item 6.8 deste anexo.

6.24.1.1.1. Concomitantemente & comunicagdo, o Orgido Responsavel entregara a
Contratada o lote em questéo para imediato reprocessamento.

6.24.1.2. Eventuais problemas relacionados unicamente as midias entregues
(DVD+R e microfilmes) ndo implicam necessidade de reprocessamento do lote,
limitando-se ao fornecimento de novas midias, corrigidas.

6.24.1.3. A partir da entrega do lote a ser reprocessado a Co ntratada, esta
dispora de 5 dias Uteis para executar o reprocessam  ento do lote e devolvé-lo a
Camara dos Deputados , sem prejuizo dos prazos dos servicos que estejam em
curso.

6.24.1.3.1. Na comunicacdo feita pelo Orgdo Responsavel a Contratada, seréo
fornecidas as seguintes informacdes para abertura do respectivo chamado:

a) numero do lote de documentos;

b) anormalidade observada,;

c) nome do responsavel pela solicitacdo do servico.

6.25. Do cronograma de execuc¢ao dos servigos

6.25.1. A execucdo dos servicos contratados sera realizada na forma de
processamento de lotes, a taxa de 1 (um) por semana.

6.25.2. Cada lote corresponde a até 100 (cem) caixas, estimando-se, para o total
previsto de 5.100.000 de paginas, o prazo de 24 meses, ja considerando o tempo
necessario para eventuais reprocessamentos do material.

6.26. Apoés a conclusdo dos servigcos objeto deste Edital, todos os discos rigidos e
todas as midias removiveis utilizados durante a realizacdo dos servicos contratados
serdo removidos pela equipe técnica da Contratante em conjunto com o responsavel
da Contratada. Tais itens passardo a propriedade da Contratante, ap0s o término
dos servicos, estando seus custos ja incluidos no valor apresentado na proposta.

6.26.1. Nao sera permitida a utilizacdo de qualquer tipo de tecnologia e midia movel
dos empregados da Contratada para garantir a copia de informacdes.
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7. DO RECEBIMENTO

7.1. O objeto contratual sera recebido definitivamente se em perfeitas condi¢bes e
conforme as especificacdes editalicias a que se vincula a proposta da Contratada.

7.2. Para o recebimento definitivo do udltimo lote, sera verificado, ainda, o
cumprimento das exigéncias constantes da clausula terceira do Anexo n. 9.

8. DO ORGAO RESPONSAVEL

8.1. Considera-se Orgdo Responsavel pela gestdo do(s) servico(s) objeto do
contrato, a COORDENACAO DE ARQUIVO DO CENTRO DE DOCUMENTACAO E
INFORMACAO da Camara dos Deputados, localizada no pavimento superior do
Edificio Anexo IlI, ala C, sala 15, Brasilia —DF, que designara o fiscal responsavel
pelos atos de acompanhamento, controle e fiscalizagdo da execugéo contratual.

Brasilia, 13 de junho de 2013.

José Martinichen Filho
Pregoeiro
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ANEXO N. 2
DA CONTRATACAO
1. DO CONTRATO
1.1. A adjudicataria do presente Pregdo assinara o respectivo Contrato no

prazo de cinco dias Uteis a partir da sua notificacao.

1.1.1. O prazo para assinatura do Contrato podera ser prorrogado uma Unica
vez, por igual periodo, quando solicitado pela adjudicataria durante o seu transcurso,
e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Camara.

1.2. O contrato tera duracdo de 24 (vinte e quatro) meses, contados da data de
sua assinatura.

1.3. Para a assinatura do contrato, a adjudicataria indicara a Camara dos
Deputados, 0 nome de seu preposto ou empregado com competéncia para manter
entendimentos e receber comunicac¢des ou transmiti-las ao Orgdo Responsavel pela
fiscalizagao do contrato.

1.3.1. A adjudicataria, no prazo definido neste item, fornecera ao Orgéo
Responséavel a relagdo nominal dos empregados que prestarao 0s servicos.

1.3.2. A substituicdo de empregado por iniciativa da Contratada sera precedida de
comunicacado formal ao Orgdo Responséavel, com vistas ao cumprimento da Portaria
n. 119/2006 do Diretor-Geral da Camara dos Deputados.

1.3.3. Qualquer alteracéo dos dados fornecidos devera ser formalmente comunicada
ao Orgdo Responsavel.

1.4. Para a assinatura do contrato, a adjudicataria devera assinar o Termo de
Confidencialidade conforme modelo constante do Anexo n. 9.

1.5. O Edital e seus anexos, bem como a proposta vencedora, fardo parte
integrante do Contrato, como se nele estivessem transcritos.

1.6. Caso a adjudicataria convocada nao assine o Contrato no prazo e nas
condicdes estabelecidos, a Camara dos Deputados reserva-se o direito de convocar
outra licitante, observada a ordem de classificacdo, para fazé-lo em conformidade
com a proposta desta, ap0s negociacéo e verificagdo da adequacgédo da proposta e
das condi¢cbes de habilitacdo, e assim sucessivamente, sem prejuizo das sancoes
cabiveis.

1.7. O Contrato podera ser rescindido nos termos das disposicdes contidas
nos artigos 125 a 128 do REGULAMENTO.

33



- CAMARA DOS DEPUTADOS

¢ COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

R Pregé&o Eletrénico n. 111/2013
Processo n. 118.318/2012

2. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

2.1. No interesse da Camara dos Deputados, o valor do Contrato decorrente
desta licitacdo podera ser aumentado ou diminuido em até 25% (vinte e cinco por
cento), em razdo de acréscimos ou exclusbes de componentes do objeto, nas
mesmas condi¢cdes contratuais da proposta, em conformidade com o paragrafo 1° do
artigo 113 do REGULAMENTO.

2.1.1. As supressOes além desse limite sdo facultadas por acordo entre as
partes, em conformidade com o paragrafo 2° do artigo 113 do REGULAMENTO.

3.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

3.1. A Contratada devera cumprir fielmente as obrigacbes assumidas,
respondendo pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

3.2. Além do estatuido neste Edital e em seus Anexos, a Contratada cumprira as
instrugdes complementares do Orgdo Responsavel, quanto a execucio e ao horario
de realizacdo dos servicos, permanéncia e circulacdo de pessoas nos prédios
administrativos da Camara dos Deputados.

3.3. Para o pessoal em servi¢co sera exigido o porte de cartdo de identificacdo, a
ser fornecido pela prestadora dos servicos ou, no interesse administrativo, pelo
Departamento de Policia Legislativa.

3.3.1. Os empregados da Contratada, além de portar identificacdo, deverdo se
apresentar sempre limpos e asseados, quer no aspecto de vestuario e calcado, quer
no de higiene pessoal, devendo ser substituido imediatamente aquele que néo
estiver de acordo com esta exigéncia, mediante comunicacido do Orgéo
Responsavel.

3.3.2. A Camara dos Deputados podera, de forma fundamentada, solicitar a
Contratada que substitua os profissionais empregados que n&o estejam cumprindo a
contento as atividades que Ihes foram confiadas, devendo os substitutos possuirem
as qualificacdes exigidas para a prestacao do servico.

3.3.2.1. O empregado acima referido deve ser substituido pela Contratada no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da solicitacdo formal.

3.3.3. A Contratada devera, obrigatoriamente, fornecer equipamentos de
protecao individual que atendam aos padrdes de seguranca e higiene.

3.3.3.1. Na area de digitalizacdo sera exigida a utilizacdo de luvas descartaveis,
jaleco e respirador semifacial para particulas PFF-2, indicado para protecéo das vias
respiratérias contra poeiras, névoas nao oleosas e fumos metélicos ou plasticos.

3.3.3.2. Na area de revelacdo de microfilmes, sera exigida a utilizacdo de luvas

descartaveis, jaleco e respirador semifacial com filtros laterais, indicado para
protecdo das vias respiratérias contra gases organicos.
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3.4. A Contratada assumird inteira responsabilidade por danos ou desvios
eventualmente causados ao patrimoénio da Camara dos Deputados ou de terceiros
por acdo ou omissdo de seus empregados ou prepostos, na area de prestacao dos
servicos, mesmo que fora do exercicio das atribuicdes previstas no contrato.

3.5. A Contratada comunicard, verbal e imediatamente, ao Orgdo Responséavel,
todas as ocorréncias anormais verificadas na execucéo dos servicos e, em até dois
dias Uteis ap6s o ocorrido , reduzira a escrito a comunicacao verbal, acrescentando
todos os dados e circunstancias julgados necessarios ao esclarecimento dos fatos e
entregara o termo ao Orgdo Responsavel.

3.6. Os empregados da Contratada, por esta alocados na execucdo dos servigos,
embora sujeitos as normas disciplinares ou convencionais da Casa, ndo terdo com
ela qualquer vinculo empregaticio.

3.6.1. Todas as obrigacdes tributarias, trabalhistas e sociais da Contratada e
de seus empregados serdo de inteira responsabilidade desta.

3.7. A Contratada ficara obrigada a reparar, corrigir, refazer ou substituir, a suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
imperfei¢cdes, vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo dos servicos
ou de materiais empregados, por exigéncia do Orgdo Responsavel, que lhe assinara
prazo compativel com as providéncias ou reparos a realizar.

3.8. A Contratada fica obrigada a apresentar a Camara dos Deputados, sempre
gue expire o prazo de validade, a Certiddo Negativa de Débitos Relativos as
Contribuicbes Previdencidrias e as de Terceiros (CND), o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF), a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos
aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

3.9. E expressamente proibida a utilizacido dos telefones instalados na Camara,
sob a responsabilidade da Contratada, para ligacdes interurbanas de qualquer
natureza, bem como para tratar de assuntos alheios ao servico. Sera deduzido da
fatura mensal correspondente qualquer valor referente a servicos especiais e
interurbanos, taxas de servicos medidos e registrados nas contas dos aparelhos
mencionados, quando comprovadamente tais servicos forem feitos por empregado
da Contratada.

3.10. Observada a Norma Regulamentadora, NR- 05, em sua integralidade, a
Contratada devera, no prazo de quinze dias, contados da data de assinatura do
contrato, dar inicio as providéncias necessarias para constituir Comissao Interna de
Prevencédo de Acidentes — CIPA, especificamente relacionada com o objeto desta
licitacdo, concluindo-se no prazo maximo de dois meses, ja contado o periodo de
treinamento de seus componentes. A Contratada devera dar ampla divulgacdo do
processo eleitoral e arquivar a documentacao referente a eleicdo, a posse e ao
calendario anual das reunifes ordinarias no estabelecimento.

3.10.1. Caso nao haja a obrigacao de constituicdo da CIPA, nos termos da NR-05, a
Contratada devera designar um responsavel pela prevencgdo de acidentes e doencgas

35



- CAMARA DOS DEPUTADOS

¢ COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

R Pregé&o Eletrénico n. 111/2013
Processo n. 118.318/2012

decorrentes do trabalho no prazo de sete dias, contados da data de assinatura do
contrato.

3.10.2. A CIPA ou o representante designado devera manter entrosamento e
integracao de objetivos com a CIPA da Camara dos Deputados.

3.10.3. A Contratada deverd, no prazo de sessenta dias, contados da data de
assinatura do contrato, apresentar o Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais
— PPRA, nos termos da Norma Regulamentadora, NR-09 ao Orgédo Responséavel. O
conteado do programa, inclusive o cronograma de acdes sera passivel de
fiscalizagdo por parte do setor de Seguranca de Trabalho da Camara dos
Deputados.

3.11. A Contratada deverd implementar, com base nos riscos identificados no
PPRA a ser elaborado, o Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional
(PCMSO) de acordo com a Norma Regulamentadora — NR 7 e apresenta-lo ao
Orgdo Responsavel, no prazo de 90 dias, contados da data de assinatura do
contrato.

3.12. E vedada a subcontratacdo de pessoa juridica para a prestacdo dos servicos
objeto deste Pregéo.

4.D0 PAGAMENTO

4.1. O objeto aceito definitivamente pela Camara dos Deputados sera pago
por meio de depdsito em conta corrente da Contratada, em agéncia bancaria
indicada, mediante a apresentacédo, em duas vias, de nota fiscal/fatura discriminada,
apos atestacéo pelo Orgdo Responsavel.

4.1.1.0 pagamento dos servi¢os de digitalizacdo e microfilmagem eletrbnica, efetiva-
mente realizados e aceitos pelo Orgdo Responsavel, sera efetuado em parcelas
mensais, correspondentes a quantidade de paginas processadas nos termos deste
Edital, conforme cronograma de execucdo previsto para o intersticio mensal
correspondente, ndo se admitindo o pagamento antecipado sob qualquer pretexto.

4.1.2.0 pagamento de cada parcela sera feito por meio de depdsito em conta
corrente da Contratada, em agéncia bancéria indicada, mediante a apresentacdo em
duas vias de nota fiscal/fatura discriminada, emitida no més subsequente ao da
prestacdo dos servicos, apds atestacido pelo Orgido Responsavel.

4.1.3. A instituicdo bancaria, a agéncia e o numero da conta deverdo ser
mencionados na nota fiscal/fatura.

4.1.4. A nota fiscal/fatura devera vir acompanhada da Certiddo Negativa de Débitos
Relativos as Contribuicbes Previdenciarias e as de Terceiros (CND), do Certificado
de Regularidade do FGTS (CRF), da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), todos dentro dos prazos de validade neles expressos.
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4.2. O pagamento sera feito com prazo nao superior a trinta dias, contados do
aceite do objeto e da comprovagdo da regularidade da documentagéao fiscal e
trabalhista apresentada, prevalecendo a data que ocorrer por ultimo.

4.2.1. No caso de atraso de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pela Camara dos Deputados
encargos moratdrios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados
diariamente em regime de juros simples, calculados pela formula:

EM=1xNXxVP
Na qual:
EM = Encargos Moratérios devidos;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;
| = Indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=_i | =_6/100 | =0,00016438

365 365
em que i = taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano).

4.2.1.1. Os encargos moratérios devidos serdo incluidos na fatura do més seguinte
ao da ocorréncia.

4.3. Quando aplicavel, o pagamento efetuado pela Camara dos Deputados
estard sujeito as retencdes de que tratam o artigo 31 da Lei 8.212, de 1991, com
redacdo dada pelas Leis 9.711, de 1998 e 11.933, de 2009, além das previstas no
artigo 64 da Lei 9.430, de 1996 e demais dispositivos legais que obriguem a
retencao de tributos.

4.4. Estando a Contratada isenta das retencdes referidas no item anterior, a
comprovacao devera ser anexada a respectiva fatura.

4.5. As pessoas juridicas enquadradas nos incisos lll, IV e XI do art. 4° da
Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 2012, dispensadas da retencdo de valores
correspondentes ao Imposto de Renda e as contribuicbes administradas pela
Receita Federal do Brasil, deverdo apresentar, a cada pagamento, declaracdo em 2
(duas) vias, assinadas pelo seu representante legal, na forma dos Anexos I, Il e IV
do referido documento normativo.

Brasilia, 13 de junho de 2013.

José Martinichen Filho
Pregoeiro
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ANEXO N. 3
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. N&o serdo aplicadas sanc¢des administrativas na ocorréncia de casos
fortuitos, forca maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

2. As sancdes serdo aplicadas com observancia aos principios da ampla
defesa e do contraditorio.

3. A aplicacao de sang¢fes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacao
da Contratada de indenizar integralmente eventuais danos causados a
Administrag&o ou a terceiros.

4. A licitante que deixar de entregar a documentacdo exigida para o
certame, apresentar documentacgéo falsa, ensejar o retardamento da execucéo do
objeto da licitacdo, ndo mantiver a proposta, faltar ou fraudar com suas obrigacoes
estipuladas neste Edital, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal
podera, apos regular processo de apuracao de responsabilidade, ficar impedida de
licitar e de contratar com a Unido, com descredenciamento no SICAF, pelo prazo de
até cinco anos, sem prejuizo de multas previstas no Edital e das demais cominacdes
legais.

4.1. Pelo descumprimento de outras obrigacbes assumidas, considerada a
gravidade da transgresséao, serdo aplicadas as sang¢des previstas no artigo 87 da Lei
8.666, de 1993, a saber:

a) adverténcia, formalizada por escrito;
b) multa, nos casos previstos neste Edital,
C) suspensao temporaria para licitar e impedimento para contratar com a

Camara dos Deputados;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
que seja promovida a reabilitacdo, nos termos da lei.

5. Caso a adjudicataria ndo assine o Contrato no prazo estipulado neste
Edital, sem justificativa ou com justificativa ndo aceita pela Camara dos Deputados,
caracterizar-se-a o descumprimento total da obrigagdo assumida.

5.1. Ocorrendo a hipotese referida neste item, a Camara dos Deputados anulara a
Nota de Empenho e aplicara a adjudicataria multa de 10% (dez por cento) do valor
total da adjudicacéo, instaurando processo para apuracdo de responsabilidade, do
qual podera resultar o impedimento de licitar e de contratar com a Unido, com
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.
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6. Ocorrendo atraso injustificado ou com justificativa ndo aceita pela Camara
dos Deputados para iniciar a execucao dos servigos, a Contratada serd imposta
multa calculada sobre o valor da adjudicacdo, de acordo com a seguinte tabela:

DIAS DE INDICE DE DIAS DE INDICE DE DIAS DE INDICE DE

ATRASO MULTA ATRASO MULTA ATRASO MULTA
1 0,1% 15 2,0% 29 5,7%
2 0,2% 16 2,2% 30 6,0%
3 0,3% 17 2,4% 31 6,4%
4 0,4% 18 2,6% 32 6,8%
5 0,5% 19 2,8% 33 7,2%
6 0,6% 20 3,0% 34 7,6%
7 0,7% 21 3,3% 35 8,0%
8 0,8% 22 3,6% 36 8,4%
9 0,9% 23 3,9% 37 8,8%
10 1,0% 24 4,2% 38 9,2%
11 1,2% 25 4,5% 39 9,6%
12 1,4% 26 4,8% 40 10,0%
13 1,6% 27 5,1%
14 1,8% 28 5,4%

7. N&o serd aplicada multa de valor igual ou inferior a 10% da quantia

definida na Portaria n. 75, de 22 de margo de 2012, do Ministério da Fazenda, ou em
norma que vier a substitui-la, para inscricdo de débito na Divida Ativa da Uniéo.

7.1. Na&o se aplica o disposto neste item, quando verificada, em um periodo de 60
(sessenta) dias, a ocorréncia de multas que somadas ultrapassem o valor fixado
para inscricdo em Divida Ativa da Uniéo.

8. Findo o prazo fixado sem que a Contratada tenha iniciado a prestacao
dos servigos, além da multa prevista, podera, a critério da Camara, ser cancelada,
parcial ou totalmente, a Nota de Empenho, sem prejuizo de outras sancdes legais
cabiveis.

9. A Contratada sera também considerada em atraso se prestar 0s servicos
em desacordo com as especificagdes e ndo corrigir as inconsisténcias apresentadas
dentro do periodo remanescente do prazo de execucéo fixado.

10. Se a Contratada, a qualquer tempo, deixar de executar 0s servicos ficara
sujeita a multa de 10% (dez por cento) sobre o remanescente do contrato, sem
prejuizo de outras sancdes legais cabiveis.

11. Os valores relativos a multas aplicadas e a danos e prejuizos
eventualmente causados serdo descontados dos pagamentos devidos pela Camara
dos Deputados ou recolhidos pela Contratada a Coordenacdo de Movimentacéo
Financeira, dentro de cinco dias Uteis, a partir da sua notificacdo por carta, ou ainda,
cobrados na forma da legislacdo em vigor.

12. Pelo ndo cumprimento das obrigagdes contratuais, ou execucao
insatisfatoria dos servigos, omissao e outras faltas nao justificadas ou se a Camara
dos Deputados julgar as justificativas improcedentes, poderdo ser impostas a
Contratada, ainda, multas por infracdo cometida, limitadas, em qualquer caso, a 10%
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(dez por cento) do valor do Contrato, observados, sempre, a reprovabilidade da
conduta da Contratada, dolo ou culpa e o disposto no item 11 deste anexo e
sopesados 0s principios da proporcionalidade e razoabilidade, de acordo com a

seguinte tabela:

X VALORES EM
INFRACAO REAIS
1. Deixar de receber o0 lote para processamento ou R$ 300,00
reprocessamento, por hora de atraso (trezentos reais)
2. Deixar de entregar o lote de documentos e os produtos no prazo R$ 200,00
estabelecido, por hora de atraso (duzentos reais)
3. Deixar de gerar o arquivo PDF conforme especificacdo do Edital, R$ 10,00
por erro encontrado (dez reais)
4. Deixar de entregar DVD+R ou microfime com o conteludo R$ 1.000,00
processado, por ocorréncia (mil reais)
5. Deixar de identificar, conforme as especificacbes do Edital, o R$ 200,00
DVD+R ou microfilme entregue, por ocorréncia (duzentos reais)
6. Extraviar documento, por pagina perdida R$ 1.000,00
(mil reais)
7. Danificar documento e nao restaura-lo, por pagina danificada R$ 200,00
(duzentos reais)
8. Gerar microfilmes fora das especificacdes, por ocorréncia R$ 200,00
(duzentos reais)
9. Deixar de identificar, dentro do prazo acordado, as pessoas que R$ 300,00

estardo autorizadas a receber notificacbes em nome da
Contratada e os meios para contato, por dia de atraso

(trezentos reais)

10. Deixar de manter disponiveis 0s meios para contato com a R$ 300,00
empresa, por ocorréncia (trezentos reais)
11. Alterar as instalacfes da area de processamento sem a anuéncia R$ 3.000,00

formal do Departamento Técnico da Camara dos Deputados, por
ocorréncia

(trés mil reais)

12. Retirar documento da area de processamento, por ocorréncia

R$ 2.000,00
(dois mil reais)

13. Adentrar a area de processamento portando camera, celular com
camera, pen-drive ou qualquer outro dispositivo de
armazenamento ou para reproducdo de conteudo, por ocorréncia

R$ 2.000,00
(dois mil reais)

14. Permitir o acesso de pessoas estranhas ao ambiente de trabalho,
por ocorréncia

R$ 2.000,00
(dois mil reais)

15. Transmitir, por qualquer meio, os conteudos das caixas-arquivo a

R$ 10.000,00
(dez mil reais)

40




CAMARA DOS DEPUTADOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Pregéo Eletrdnico n. 111/2013
Processo n. 118.318/2012

terceiros, por ocorréncia

R$ 300,00
16. Deixar de executar outra obrigacdo contratual nao mencionada (trezentos reais)

neste rol, por ocorréncia

Brasilia, 13 de junho de 2013.

José Martinichen Filho
Pregoeiro
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ANEXO N. 4

MODELO DA PROPOSTA COMPLETA

(Anexo disponivel em documento WORD (.doc) para dow  nload na pagina
http://www?2.camara.leq.br/transparencia/licitacoes/ editais/pregaoeletronico.html ).

PREGAO ELETRONICO N. 111/13

OBJETO: Prestacao de servicos de digitalizagdo e microfilmagem eletronica de,
aproximadamente, 5.100.000 (cinco milhdes e cem mil) paginas em papel, no prazo
méaximo de 24 (vinte e quatro) meses, com fornecimento de midias, nas
dependéncias da Camara dos Deputados, em Brasilia - DF.

EMPRESA:
CNPJ:
ENDERECO:
1-FONE/FAX:
g-ENDERE(}O ELETRONICO:
A

CAMARA DOS DEPUTADOS
Em atendimento ao Edital do Pregéo a epigrafe, apresentamos a seguinte proposta
de precos:

PRECO | PRECO
UNITARIO| TOTAL
R$ R$

QUANT.

ITEM DESCRICAO UN. ESTIMADA

SERVICO DE DIGITALIZACAO E
MICROFILMAGEM ELETRONICA
DE PAGINAS EM PAPEL, COM
FORNECIMENTO DE MIDIAS

PRECO TOTAL DO ITEM UNICO POR EXTENSO:

UNICO PAG |5.100.000

O item constante desta proposta corresponde exatame  nte as
especificacoes descritas no Anexo n. 1 do Edital, a s quais aderimos
formalmente.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: (por extenso) dias (observar o
disposto no Titulo 9 do Edital).

Declaramos que disponibilizaremos equipamentos, materiais e pessoal técnico
adequados para realizacdo do objeto da presente licitacéo.

Brasilia, de de 2013.

Assinatura do representante legal da empresa

Nome do representante legal da empresa
Brasilia, 13 de junho de 2013.

José Martinichen Filho
Pregoeiro
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ANEXO N. 5

ORCAMENTO ESTIMADO

PREGO [ PRECO
UNITARIO| TOTAL
R$ R$

QUANT.

ITEM DESCRICAO UN. ESTIMADA

SERVICO DE DIGITALIZACAO E
MICROFILMAGEM ELETRONICA DE
PAGINAS EM PAPEL, COM
FORNECIMENTO DE MIDIAS

UNICO PAG | 5.100.000 0,42 2.142.000,00

Observacdo : O preco unitario_constante deste anexo € 0 maximo aceitavel, em
conformidade com o disposto no subitem 9.2.1 do Edital.

Brasilia, 13 de junho de 2013.

José Martinichen Filho
Pregoeiro
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Brasilia, 13 de junho de 2013.
José Martinichen Filho
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Planta 2 — instalacdes elétricas

1=16W

h=0.90

LEGENDA

TOMADAS UMINARIAS

lﬁ TOMADA BALGA - ALTURA INDICADA, —J LUMINARIA DE SOBREPOR PARA 0f LAMPADA
— FLUORESCENTE ELETROMICA DE 16W

H TOMADA MED]A - ALTURA |NDICADA.
H TOMADA ALTA - ALTURA INDICADA,

INTERRUPTORES
E INTERRUPTOR DE UMA m—hﬂhc SIMPLES,
ALTURA [NDICADA.

I INTERRUFTOR THREEAVAY,
B | aLtuma Noicada,

LUMINARIA DE SOBREPOR PARA 02 LAMPADAS
FLUCRESCENTES ELETRONICAS DE 6w

o EMISSA MALZZ
= DATA VISTO APROVACAD
LS DESCRICAD REVISAD RESPONSAVEL

CAMARA DOS DEPUTADOS - ANEXO |1

Local

" CEDI - PAVIMENTO TERREQ - SALA DE MICROFILMAGEM

Assunan:

LEVANTAMENTO DOS PONTOS ELETRICOS

INST }_.Dr.Q._..w ELETRICAS

™

LEVANTAMENTO - LV

Brasilia, 13 de junho de 2013.

José Martinichen Filho

Pregoeiro
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ANEXO N. 8

Controle de Revelacéo de Microfilmes

|:| Processamento |:| Reprocessamento

Data: / / N° do Lote:
Sala de Digitalizacdo

Saida Chegada

Hora: Hora:

Filmes master (Qtde):

Filmes master (Qtde):

Filmes de seguranca (Qtde):

Filmes de seguranca (Qtde):

Visto do fiscal:

Visto do fiscal:

N° de ponto do fiscal:

N° de ponto do fiscal

Sala de Revelacdo

Chegada

Saida

Hora:

Hora:

Filmes master (Qtde):

Filmes master (Qtde):

Filmes de seguranca (Qtde):

Filmes de seguranca (Qtde):

Visto do fiscal:

Visto do fiscal:

N° de ponto do fiscal:

N° de ponto do fiscal

Brasilia, 13 de junho de 2013.

José Martinichen Filho
Pregoeiro
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ANEXO N. 9

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E NAO DIVULGACAO

_____(Nome da Empresa) , (por intermédio de seu representante legal),
doravante designada simplesmente CONTRATADA, se compromete, por intermédio
do presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, a nao divulgar sem autorizagéo
quaisquer informacbes de propriedade da Céamara dos Deputados, doravante
simplesmente designada CONTRATANTE, em conformidade com as seguintes
clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — A CONTRATADA reconhece que, em razdo da sua
prestacdo de servicos a CONTRATANTE, consoante o Contrato n® 2013.xx.0,
celebrado em _ / /2013, mantém contato com informacdes privadas que sao
aqui conceituadas como segredo de negdcio. Estas informacdes devem ser tratadas
confidencialmente sob qualquer condicdo e ndo podem ser divulgadas a terceiros
nao autorizados, ai se incluindo os servidores da CONTRATANTE e empregados da
CONTRATADA, sem a expressa e escrita autorizacdo do fiscal do Contrato ora
referido.

CLAUSULA SEGUNDA - Nenhuma informacdo podera ser divulgada, a ndo ser
mediante autorizacdo expressa e escrita do representante legal da CONTRATANTE.
Em hipotese alguma a auséncia de manifestacdo expressa da CONTRATANTE
poderd ser interpretada como liberagdo de qualquer dos compromissos ora
assumidos.

CLAUSULA TERCEIRA — A CONTRATADA recolhera, ao término do CONTRATO
2013.XX.0, para imediata devolucdo a CONTRATANTE, todo e qualquer material de
propriedade desta, inclusive notas pessoais envolvendo matéria sigilosa a esta
relacionada, registro de documentos de qualquer natureza que tenham sido criados,
usados ou mantidos sob seu controle ou posse, seja de seus empregados,
prestadores de servico, fornecedores, com vinculo empregaticio ou eventual com a
CONTRATADA, assumindo o compromisso de ndo utilizar em hipdtese alguma
qualquer informacéao sigilosa ou confidencial a que teve acesso durante a vigéncia
do contrato. Todos os discos rigidos e midias removiveis utilizados durante a
realizagcdo dos servicos contratados serdo removidos pela equipe técnica da
CONTRATANTE em conjunto com o responsavel da CONTRATADA. Tais itens
passardo a propriedade da CONTRATANTE, ap0s o término dos servi¢os, estando
seus custos ja incluidos no valor apresentado na proposta. Ndo sera permitida a
utilizacdo de qualquer tipo de tecnologia e midia mével dos empregados da
CONTRATADA para garantir a copia de informacoes.

Paragrafo Unico — A CONTRATADA determinara a todos os seus empregados, e
prestadores de servicos que estejam, direta ou indiretamente, envolvidos com a
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prestacado de servicos objeto do CONTRATO 2013.XX.0, a observancia do presente
Termo e a assinatura de Termos individuais adotando todas as precaucbes e
medidas para que as obrigagbes oriundas do presente instrumento sejam
efetivamente observadas.

CLAUSULA QUARTA — A CONTRATADA obriga-se a informar imediatamente a
CONTRATANTE qualquer violacao das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha
ocorrido por sua acado ou omissao, independentemente da existéncia de dolo, bem
como de seus empregados e preposto.

CLAUSULA QUINTA - O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente
Termo acarretara a responsabilidade administrativa, civil e criminal dos que,
comprovadamente, estiverem envolvidos no descumprimento ou violacao.

CLAUSULA SEXTA - As obrigacdes a que alude este instrumento perduraréo
inclusive apos a cessacao do vinculo contratual entre A CONTRATADA e A
CONTRATANTE e abrangem as informag0des presentes e futuras.

CLAUSULA SETIMA — A CONTRATADA se compromete no &mbito do CONTRATO
objeto do presente Termo, a apresentar a CONTRATANTE declaracéo individual de
adesdo e aceitacdo das presentes clausulas, de cada integrante ou participante da
equipe que prestar ou vier a prestar os servicos especificados no CONTRATO
2013.XX.0.

Brasilia DF, de de 2013.
Representante Legal da Empresa:
NOME:

Documento de Identidade (nimero, data,
(<] 11510 ] )
E-maili.....cccoooi e,

Brasilia, 13 de junho de 2013.

José Martinichen Filho
Pregoeiro
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ANEXO N. 10

MODELO DE TARJAMENTO DE INFORMACOES

1. Informacdes com acesso restrito que  DEVEM SER TARJADAS :

Tipo de Informagéo / DEPUTADO

Justificativa

Nomes do cdnjuge e seus filhos

Enderecos completos das residéncias

Numeros de Telefones particulares

NUmero do CPF

Ato da Mesa 45 de

Numero da carteira de identidade (RG)

2012
Secao V, Art. 27, § 1°,

Outros documentos identificadores

incisos I, 11, lll e IV

Qualquer dado que identifique contrato firmado pelo deputado com

assinatura, de agua e esgoto).

companhia telefénica e outros contratos por adesédo (de energia, géas, tv por

Cadigo de cliente constante em fatura (de energia, gas, tv por assinatura,
de agua e esgoto).

Numero de agéncia e de conta bancaria

Numero de rastreamento de remessa postal

Endereco de correio eletrdnico ndo-institucional (obs.: endereco eletrénico
ndo-institucional é todo aquele que n&o tem sufixo @camara.gov.br ou
@camara.leg.br)

Assinatura

Observagao:

CPF:

a informacéo identificadora do conteudo tarjado dev e ser mantida com, por exemplo:
B Fonc B ndcrcco. NN c outos

Tipo de Informacdo / OUTRAS PESSOAS FiSICAS
Fornecedor / Prestador de Servigco / Locador / Contratado / Testemunha

Justificativa

Enderecos completos das residéncias

Numeros de Telefones particulares

NUmero do CPF

NuUmero da carteira de identidade (RG)

Ato da Mesa 45 de 2012
Secéo V, Art. 27, § 1°,
incisos I, 11, lll e IV

Numero de agéncia e de conta bancaria
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Endereco de correio eletrénico

Assinatura, exceto assinatura como pessoa juridica (ver item 2)

Observagao:

a informaiéo identificadora do conteudo tarjado d eve ser mantida com por exemplo:

CPF: Fone: _ Endereco: _e outros.

2. Informacées que NAO DEVEM SER TARJADAS :

Tipo de Informacéo Observacao
Placa de veiculo de parlamentar N&o Tarjar
Numero de carteira de parlamentar N&ao Tarjar
Dados de pessoas juridicas N&o Tarjar
Assinatura como Pessoa Juridica N&o Tarjar
Assinatura em Carimbo de Recebido N&o Tarjar

3. Especificamente no caso das Informacdes relatva s a CONTAS
TELEFONICAS NAO DEVEM SER TARJADAS :

Tipo de Informacéo / CONTA TELEFONE Justificativa

Fatura ou Nota Fiscal da Conta Telefonica

(documento para pagamento): Ato da Mesa 45 de 2012,
capitulo 11, Art. 4°,

~ . . . . ~ inciso VI e Ato da Mesa
4 Informa(;oes resumidas do Servico. TIpO Serwgo, Duragao e 43 de 2009,

Valor Art. 18 inciso Il

Observagdo 1: InformagBes sobre Endereco completo, Numero do Telefone,

Qualquer dado que identifique contrato firmado pelo deputado com companhia
telefénica e Niumero do CPF DEVEM SER TARJADAS (conf orme Ato da Mes a 45
de 2012, Sec¢éo V, Art. 27, § 1°, incisos |, II, Il e IV).

Observacdo 2 - Anexos da Conta Telefénica: NAO DEVEM SER GERADAS
COPIAS EM PDF dos Anexos contendo o detalhamento da s ligacdes. Os anexos
das contas telefGnicas deveréo ter as informagdes d e acesso restrito tarjadas ou
deverao ter suas paginas removidas do arquivo digit al.

4. Especificamente O “ENDERECO” NAO DEVE SER TARJADO |, nos seguintes
casos:

Tipo: MANUTENCAO DE ESCRITORIOS DE APOIO ATIVIDADE Justificativa
PARLAMENTAR

Locacéo de imoveis

— Ato da Mesa 43 de
Condominio 2009
Art. 2°, inciso IV

IPTU
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Servicos de energia elétrica, agua e esgoto

Locacdo de moveis e equipamentos

Material de expediente e suprimento de informética

Acesso a Internet

Assinatura de TV a cabo ou similar

Locagao ou aquisicéo de licenga de uso de software

Endereco da Camara: Gabinete, Lideranca e outros

5. Especificamente O “ENDERECO” DEVE SER

TARJADO , nos

seguintes Casos:

Tipo: DESPESAS RELATIVAS A

Justificativa

Passagem Aérea

Servicos Postais

Assinatura de Publicacéo

Fornecimento de Alimentacao do Parlamentar

Ato da Mesa 43 de 2009
Art. 2°, incisos I, II, 1ll, V,
VI, VI, VI, IX, X, XI, XII

Hospedagem

Locagéo ou fretamento de aeronaves, embarcagao e veiculos
automotores

Combustiveis e lubrificantes

Servicos de seguranca

Contratacdes de consultorias e trabalhos técnicos

Divulgacao da atividade parlamentar

disponiveis para consulta na imagem.

Na hipotese de haver documentos financeiros relativos a despesas médicas, até
mesmo a logomarca do hospital, clinica ou consultério, bem como os
procedimentos médicos ou terapéuticos e o0 nome do médico ou profissional de
saude deverdo estar tarjados. Apenas o valor e 0 nome do paciente estardo

Brasilia, 13 de junho de 2013.

José Martinichen Filho
Pregoeiro
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ANEXO N.11

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO CELEBRADO ENTRE A CAMARA DOS
DEPUTADOS E A (ADJUDICATARIA), PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO E
MICROFILMAGEM ELETRONICA DE,
APROXIMADAMENTE, 5.100.000 (CINCO MILHOES E
CEM MIL) PAGINAS EM PAPEL, NO PRAZO MAXIMO
DE 24 (VINTE E QUATRO) MESES, COM
FORNECIMENTO DE MIDIAS, NAS DEPENDENCIAS
DA CAMARA DOS DEPUTADOS, EM BRASILIA — DF.

Ao(s) dia(s) do més de de dois mil e treze,
a CAMARA DOS DEPUTADOS, situada na Praca dos Trés Poderes, nesta Capital,
inscrita no CNPJ sob o n. 00.530.352/0001-59, daqui por diante denominada
CONTRATANTE, e neste ato representada por seu Diretor-Geral, o senhor SERGIO
SAMPAIO CONTREIRAS DE ALMEIDA, brasileiro, casado, residente e domiciliado
em Brasilia - DF, e a (ADJUDICATARIA), situada na (endereco e cidade), inscrita no
CNPJ sob o n. , daqui por diante denominada CONTRATADA, e
neste ato representada por seu (cargo na empresa), o senhor (nome e qualificacéo),
residente e domiciliado em (cidade), perante as testemunhas que este subscrevem,
acordam em celebrar o presente Contrato, em conformidade com o0 processo em
referéncia, com as disposi¢cées contidas na Lei n. 8.666, de 21/6/93, e alteragcbes
posteriores, daqui por diante denominada simplesmente LEI, na Lei n. 10.520, de
17/7/02, no Regulamento dos Procedimentos Licitatorios da Camara dos Deputados,
aprovado pelo Ato da Mesa n. 80, de 7/6/01, publicado no D.O.U. de 5/7/01,
doravante denominado simplesmente REGULAMENTO, e com o Edital do Pregéo
Eletronico n. 111/13, denominado simplesmente EDITAL, e seus Anexos,
observadas as clausulas e condi¢cfes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O objeto do presente Contrato é a prestacdo de servicos de digitalizacéo e
microfilmagem eletrdnica de, aproximadamente, 5.100.000 (cinco milhdes e cem mil)
paginas em papel, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) meses, com fornecimento
de midias, nas dependéncias da CONTRATANTE, em Brasilia - DF, de acordo com
as quantidades e especificacdes técnicas descritas no EDITAL e neste instrumento
contratual.

Paragrafo primeiro — Fazem parte do presente Contrato, para todos os efeitos:

a) EDITAL e seus Anexos;

b) Ata da Sesséo Publica do Pregéo Eletrénico n. 111/13;

c) Proposta da CONTRATADA, datadade _ / /2013.
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Paragrafo sequndo — No interesse da CONTRATANTE, o valor deste Contrato
podera ser aumentado ou diminuido em até 25% (vinte e cinco por cento), em razao
de acréscimos ou exclusGes de componentes do objeto, nas mesmas condi¢des da
proposta da CONTRATADA, em conformidade com o artigo 65, paragrafo 1°, da LEl,
correspondente ao artigo 113, paragrafo 1°, do REGULAMENTO, e previsto no
subitem 2.1 do Titulo 2 do Anexo n. 2 ao EDITAL.

Paragrafo terceiro — As supressdes além desse limite sdo facultadas por
acordo entre as partes, em conformidade com o artigo 65, paragrafo 2°, inciso Il, da
LEI, correspondente ao artigo 113, paragrafo 2°, do REGULAMENTO.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

Os servicos objeto do presente Contrato deverdo ser executados com
rigorosa observancia ao disposto no Titulo 3 do Anexo n. 1 ao EDITAL -
Especificacdes Técnicas.

CLAUSULA TERCEIRA — DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVI_COS

Os servicos de digitalizagdo e microfilmagem objeto da presente licitacado
serdo executados nas dependéncias da CONTRATANTE.

Paragrafo primeiro - As instalacbes do local onde serdo realizados os
trabalhos de digitalizacdo e microfilmagem encontram-se descritas no Anexo n. 6 ao
EDITAL. As instalagbes do local onde seré&o realizados os trabalhos de revelagéo de
microfilmes encontram-se descritos no Anexo n. 7 ao EDITAL.

Paragrafo segundo A CONTRATADA sera facultada a mudanca das
instalagbes elétricas e/ou hidraulicas, totalmente a suas expensas, caso entenda
que as existentes ndo atendem as suas necessidades.

Paragrafo terceiro — Na hipétese de alteragdo das instalacGes elétricas e/ou
hidraulicas, a CONTRATADA devera submeter o projeto de instalagcbes ao
Departamento Técnico da CONTRATANTE, podendo executa-lo somente apoés
aprovacao daquele 6rgéo técnico.

Paragrafo quarto - A CONTRATADA cabera mobiliar e equipar os ambientes
conforme suas necessidades e de maneira a melhor atender as exigéncias do
EDITAL e deste Contrato.

Paragrafo quinto - O transporte e a montagem de mobiliario e equipamentos
correrdo a conta da CONTRATADA, sem 6nus adicionais para a CONTRATANTE.

Paragrafo sexto - A CONTRATADA devera registrar seus equipamentos e
moveis junto ao Departamento de Material e Patriménio da CONTRATANTE, de
forma a assegurar o livre transito de seus bens pelas dependéncias desta Casa.

Paragrafo sétimo - As instalacdes do local onde serdo realizados os trabalhos
de processamento de microfiimes serdo compartiihadas com equipamentos da
secao de Digitalizacdo e Microfiimagem da CONTRATANTE.

Paragrafo oitavo - A CONTRATADA fara a instalacdo dos equipamentos para
processamento de microfiimes (revelacdo) nas instalagdes disponibilizadas sem
comprometer o funcionamento dos equipamentos da Secdo de Digitalizacdo e
Microfilmagem da CONTRATANTE.

Paragrafo nono - Os produtos quimicos utilizados no processamento dos
microfilmes (revelagdo) poderdo ser estocados nas instalagbes disponibilizadas
apenas até o limite de uso semanal.

Paragrafo _décimo - Nos ambientes de processamento, serd facultada a
CONTRATANTE a instalacdo de cameras, como medida de seguranca adicional.
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Paragrafo_décimo primeiro - A CONTRATADA devera comunicar ao 6rgao
responsavel, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis, quaisquer alteracdes
que pretenda implementar no ambiente de trabalho, no que diz respeito a disposicéo
do mobiliario e equipamentos.

CLAUSULA QUARTA — DAS CONDICOES DE EXECUCAO DE SERV ICOS

A CONTRATADA deverad cumprir fielmente as condi¢cbes de execucgdo de
servicos dispostas no Titulo 6 do Anexo n. 1 ao EDITAL e neste contrato.

Paragrafo primeiro - A CONTRATADA sera concedido prazo de até 30 dias,
contados da data de assinatura deste contrato, para dar inicio ao processamento
dos lotes nas dependéncias do Centro de Documentacao e Informagéo — CEDI - da
CONTRATANTE, em Brasilia - DF.

Paragrafo _seqgundo - O prazo estipulado no paragrafo anterior ja inclui o
tempo necessario a eventual adequacdo do local de trabalho, bem como ao
transporte e @ montagem do mobiliario e equipamento.

Paragrafo terceiro - Cada lote de documentos processado, nos termos
definidos no EDITAL, serd devolvido em sua totalidade, devendo estar
acompanhado das imagens digitalizadas e microfimadas no formato e na midia
definidos nas especifica¢des técnicas constantes do EDITAL.

Paragrafo quarto - Serd de responsabilidade da CONTRATADA o
fornecimento de todas as midias de armazenamento necessdarias a entrega das
imagens digitalizadas e microfiimadas, ficando esse custo inserido, para todos o0s
efeitos, no custo da péagina digitalizada e microfilmada, constante da proposta.

Paragrafo quinto - A CONTRATADA identificara junto ao Orgdo Responsavel,
em até 10 dias contados da assinatura do contrato, o nome das pessoas autorizadas
a receber notificagbes, bem como 0s meios para contato - endereco para
correspondéncia, numero de telefone, nimero de fax e endereco de correio
eletronico.

Paragrafo sexto - E obrigacdo da CONTRATADA manter permanentemente
disponiveis, durante a vigéncia do contrato, os meios de contato informados ao
Orgéo Responsavel.

Paradgrafo _sétimo - A CONTRATADA recebera o0s materiais para
processamento agrupados em lotes, que terdo como padrdo a seguinte composi¢ao:

a) até 100 caixas de documentos para processamento, que configuram um

montante de aproximadamente 60.000 paginas;

b) capa do lote, contendo a enumeragao e descricdo das caixas-arquivo que

0 compdem.

Paragrafo oitavo - A CONTRATADA somente estara autorizada a desenvolver
suas atividades em dias uteis, no periodo de 9h as 18h30.

Paragrafo nono - Os lotes serdo entregues a CONTRATADA semanalmente,
as segundas-feiras, as 10h, nas dependéncias da CONTRATANTE.

Paragrafo décimo - Caso a segunda-feira seja um dia ndo util a entrega sera
postergada para o dia Util subsequente.

Paragrafo décimo primeiro - Ndo havera entrega de lotes nas semanas dos
feriados de Carnaval, Natal e Ano novo.

Paragrafo _décimo segundo - A CONTRATADA sera responsavel pela
conservacao dos documentos a serem processados ou reprocessados, bem como
pela devolugédo destes no estado em que se encontravam quando de sua retirada —
inclusive com a reinsercdo de grampos e bailarinas, quando tenham sido removidos
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para o processo de digitalizagdo — devidamente inseridos dentro das caixas-arquivo
em que estavam, mantida sua ordem original.

Paragrafo décimo terceiro - A CONTRATADA também sera responsavel pelo
sigilo dos documentos que lhe forem confiados, ndo podendo, sob qualquer pretexto,
divulgar qualquer conteddo, tampouco comercializa-los, estando sujeita as
responsabilidades civil e penal, na hipétese de descumprimento dessa condicao.

Paragrafo _décimo quarto - A CONTRATADA permitra o acesso aos
documentos apenas a pessoas que integrem a equipe de processamento e a
servidores da CONTRATANTE formalmente autorizados pelo fiscal do contrato.

Paragrafo _décimo quinto - Nao sera permitida a entrada de maquinas
fotograficas, telefones celulares com camera ou quaisquer dispositivos moveis de
transferéncia de dados tais como pen-drives, cartdes de memoria, discos rigidos
externos ou similares.

Paragrafo décimo sexto - Nenhum documento ou caixa-arquivo podera ser
removido da CONTRATANTE.

Paragrafo _décimo sétimo - Nenhuma coépia dos documentos podera ser
retirada da CONTRANTE, qualquer que seja o suporte em que esta copia tenha sido
feita.

Paragrafo décimo oitavo - Todo o processamento dos documentos em papel
devera ser realizado nas dependéncias da CONTRATANTE.

Paragrafo décimo nono - Nenhum contetdo gerado a partir do processamento
dos documentos (imagens TIFF, arquivos PDF, microfiimes) podera ser retirado da
CONTRATANTE, ou transmitido a terceiros por quaisquer meios.

Paragrafo vigésimo - Apés a conclusdo dos servi¢os objeto deste contrato, os
discos rigidos dos equipamentos empregados na digitalizacdo/microfilmagem
eletrénica de documentos serdo removidos sem Onus pela equipe do Centro de
Informatica da CONTRATANTE, sem devolucao ou troca.

Paragrafo vigésimo primeiro — Na hipétese de ocorréncia de falha com algum
dos discos rigidos dos equipamentos, o dispositivo defeituoso devera ser entregue
sem 6nus &8 CONTRATANTE.

Paragrafo vigésimo segundo — Eventuais danos ocorridos aos documentos
durante o processamento dos lotes deverao ser sanados pela CONTRATADA.

Paragrafo vigésimo terceiro — Antes da digitalizacdo, a CONTRATADA devera
preparar toda a documentacdo para que atenda as especificagbes solicitadas no
EDITAL e neste contrato.

Paragrafo vigésimo quarto - A CONTRATADA néo sera obrigada a digitalizar
documentos maiores do que o formato A3. Nessa hipotese, a CONTRATANTE ficara
responsavel pela digitalizacdo da imagem conforme os padrdes requeridos e por sua
entrega a CONTRATADA, para insercéo no arquivo PDF e nos microfilmes.

Paragrafo vigésimo quinto — A CONTRATANTE tera prazo de até 2 (dois) dias
Uteis para proceder ao processamento e a entrega citadas no paragrafo anterior, a
partir de comunicacao e entrega do material pela CONTRATADA.

CLAUSULA QUINTA — DO RECEBIMENTO

O objeto contratual sera recebido definitivamente se em perfeitas condicbes e
conforme as especificagcbes editalicias a que se vincula a proposta da
CONTRATADA.
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Paragrafo unico - Para o recebimento definitivo do ultimo lote, sera verificado,
ainda, o cumprimento das exigéncias constantes da clausula terceira do Termo de
Confidencialidade e Nao Divulgagéo assinado juntamente a este Contrato.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA devera cumprir fielmente as obrigacdes assumidas,
respondendo pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Paragrafo primeiro - Além do estatuido no EDITAL e em seus Anexos e neste
Contrato, a CONTRATADA cumprira as instrugdes complementares do Orgéo
Responsavel, quanto a execucdo e ao horario de realizacdo dos servicos,
permanéncia e circulacdo de pessoas nos prédios administrativos da
CONTRATANTE.

Paragrafo seqgundo - Para o pessoal em servigo seré exigido o porte de cartdo
de identificacdo, a ser fornecido pela prestadora dos servicos ou, no interesse
administrativo, pelo Departamento de Policia Legislativa da CONTRATANTE.

Paragrafo terceiro - Os empregados da CONTRATADA, além de portar
identificacdo, deverdo se apresentar sempre limpos e asseados, quer no aspecto de
vestuario e calcado, quer no de higiene pessoal, devendo ser substituido
imediatamente aquele que nao estiver de acordo com esta exigéncia, mediante
comunicacéo do Orgdo Responsavel.

Paragrafo quarto - A CONTRATANTE podera, de forma fundamentada,
solicitar a CONTRATADA que substitua os profissionais empregados que néo
estejam cumprindo a contento as atividades que |Ihes foram confiadas, devendo os
substitutos possuirem as qualificagfes exigidas para a prestagéo do servico.

Paragrafo quinto - O empregado referido no paragrafo anterior deve ser
substituido pela CONTRATADA no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da
solicitacao formal.

Paragrafo sexto - A CONTRATADA deverd, obrigatoriamente, fornecer
equipamentos de protecdo individual que atendam aos padrbes de seguranca e
higiene.

Paragrafo sétimo - Na area de digitalizacdo sera exigida a utilizacdo de luvas
descartaveis, jaleco e respirador semifacial para particulas PFF-2, indicado para
protecdo das vias respiratdrias contra poeiras, névoas nado oleosas e fumos
metalicos ou plasticos.

Paragrafo oitavo - Na area de revelacdo de microfilmes, sera exigida a
utilizacdo de luvas descartaveis, jaleco e respirador semifacial com filtros laterais,
indicado para protecao das vias respiratOrias contra gases organicos.

Paragrafo nono - A CONTRATADA assumira inteira responsabilidade por
danos ou desvios eventualmente causados ao patriménio da CONTRATANTE ou de
terceiros por acdo ou omissdo de seus empregados ou prepostos, na area de
prestacao dos servicos, mesmo que fora do exercicio das atribuicdes previstas neste
Contrato.

Paragrafo décimo - A CONTRATADA comunicara, verbal e imediatamente, ao
Orgdo Responsavel, todas as ocorréncias anormais verificadas na execugio dos
servicos e, em até 2 (dois) dias uteis ap0s o ocorrido, reduzird a escrito a
comunicacdo verbal, acrescentando todos os dados e circunstancias julgados
necessarios ao esclarecimento dos fatos e entregarda o termo ao Orgéo
Responsavel.
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Paragrafo_décimo primeiro - Os empregados da CONTRATADA, por esta
alocados na execucdo dos servicos, embora sujeitos as normas disciplinares ou
convencionais da Casa, ndo terdo com ela qualquer vinculo empregaticio.

Paragrafo décimo segundo - Todas as obrigacdes tributarias, trabalhistas e
sociais da CONTRATADA e de seus empregados serdo de sua inteira
responsabilidade.

Paragrafo _décimo terceiro - A CONTRATADA ficar4 obrigada a reparar,
corrigir, refazer ou substituir, a suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem imperfeicdes, vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucéo dos servigos ou de materiais empregados, por exigéncia do
Orgdo Responsavel, que lhe assinard prazo compativel com as providéncias ou
reparos a realizar.

Paragrafo décimo quarto - A CONTRATADA fica obrigada a apresentar a
CONTRATANTE, sempre que expire o prazo de validade, a Certiddo Negativa de
Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros (CND), o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Paragrafo décimo quinto - E expressamente proibida a utilizacdo dos
telefones instalados na CONTRATANTE, sob a responsabilidade da CONTRATADA,
para ligagdes interurbanas de qualquer natureza, bem como para tratar de assuntos
alheios ao servico. Sera deduzido da fatura mensal correspondente qualquer valor
referente a servicos especiais e interurbanos, taxas de servicos medidos e
registrados nas contas dos aparelhos mencionados, quando comprovadamente tais
servicos forem feitos por empregado da CONTRATADA.

Paragrafo décimo sexto — Observada a Norma Regulamentadora, NR- 05, em
sua integralidade, a CONTRATADA devera, no prazo de quinze dias, contados da
data de assinatura do contrato, dar inicio as providéncias necessarias para constituir
Comisséo Interna de Prevencéao de Acidentes — CIPA, especificamente relacionada
com o objeto desta licitacdo, concluindo-se no prazo maximo de dois meses, ja
contado o periodo de treinamento de seus componentes. A CONTRATADA devera
dar ampla divulgacdo do processo eleitoral e arquivar a documentacgéo referente a
eleicdo, a posse e ao calendario anual das reunidées ordinarias no estabelecimento.

Paragrafo décimo sétimo - Caso ndo haja a obrigacdo de constituicdo da
CIPA, nos termos da NR-05, a CONTRATADA devera designar um responsavel pela
prevencédo de acidentes e doencas decorrentes do trabalho no prazo de sete dias,
contados da data de assinatura do contrato.

Paragrafo _décimo oitavo - A CIPA ou o representante designado devera
manter entrosamento e integracéo de objetivos com a CIPA da CONTRATANTE.

Paragrafo_décimo nono - A CONTRATADA devera, no prazo de sessenta
dias, contados da data de assinatura do contrato, apresentar o Programa de
Prevencao de Riscos Ambientais — PPRA, nos termos da Norma Regulamentadora,
NR-09 ao Orgdo Responsavel. O contetido do programa, inclusive o cronograma de
acOes sera passivel de fiscalizagdo por parte do setor de Seguranca de Trabalho da
CONTRATANTE.

Paragrafo vigésimo - A CONTRATADA devera implementar, com base nos
riscos identificados no PPRA a ser elaborado, o Programa de Controle Médico de
Saude Ocupacional (PCMSOQO) de acordo com a Norma Regulamentadora — NR 7 e
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apresenta-lo ao Orgdo Responsavel, no prazo de 90 dias, contados da data de
assinatura do contrato.

Paragrafo vigésimo primeiro - E vedada a subcontratagdo de pessoa juridica
para a prestacado dos servicos objeto deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA — DO PRECO E DO PAGAMENTO

O preco total do presente Contrato € de R$ (valor por extenso), considerado o
preco mensal de R$ (valor por extenso).

Paragrafo primeiro - O objeto aceito definitivamente pela CONTRANTE sera
pago por meio de depdsito em conta corrente da CONTRATADA, em agéncia
bancaria indicada, mediante a apresentacdo, em duas vias, de nota fiscal/fatura
discriminada, ap0s atestacdo pelo Orgdo Responsavel.

Paragrafo _segundo — O pagamento dos servicos de digitalizacdo e
microfilmagem eletronica, efetivamente realizados e aceitos pelo Orgéo
Responsavel, sera efetuado em parcelas mensais, correspondentes a quantidade de
paginas processadas nos termos do EDITAL, conforme cronograma de execucao
previsto para o intersticio mensal correspondente, ndo se admitindo o pagamento
antecipado sob qualquer pretexto.

Paragrafo terceiro — O pagamento de cada parcela sera feito por meio de
depdsito em conta corrente da CONTRATADA, em agéncia bancéria indicada,
mediante a apresentacdo em duas vias de nota fiscal/fatura discriminada, emitida no
més subseqiente ao da prestacdo dos servicos, apOs atestagdo pelo Orgdo
Responsavel.

Paragrafo quarto - A instituicdo bancéaria, a agéncia e o nimero da conta
deverdo ser mencionados na nota fiscal/fatura.

Paragrafo quinto - A nota fiscal/fatura devera vir acompanhada da Certidao
Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros
(CND), do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), da Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e da
Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas (CNDT), todos dentro dos prazos de
validade neles expressos.

Paragrafo sexto — O pagamento sera feito com prazo néo superior a 30 (trinta)
dias, contados do aceite do objeto e da comprovacdo da regularidade da
documentacéo fiscal e trabalhista apresentada, prevalecendo a data que ocorrer por
altimo.

Paragrafo sétimo — No caso de atraso de pagamento, desde que a
CONTRATADA néao tenha concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos
pela CONTRATANTE encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento
ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples, calculados pela
formula:

EM=1xNXxVP

Na qual:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

| = Indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

=1 | = 6/100 | =0,00016438

365 365
em que i = taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano).
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Paragrafo oitavo — Os encargos moratdrios devidos serao incluidos na fatura
do més seguinte ao da ocorréncia.

Pardgrafo _nono — Quando aplicavel, o pagamento efetuado pela
CONTRATANTE estara sujeito as retencdes de que trata o artigo 31 da Lei n. 8.212
de 1991, com a redacdo dada pela Lei n. 9.711, de 1998, e n. 11.933, de 2009, além
das previstas no artigo 64 da Lei n. 9.430, de 1996, e demais dispositivos legais que
obriguem a retencéo de tributos.

Paragrafo décimo — Estando a CONTRATADA isenta das retencdes referidas
no paragrafo anterior, a comprovacao devera ser anexada a respectiva fatura.

Paragrafo décimo primeiro - As pessoas juridicas enquadradas nos incisos lll,
IV e Xl do art. 4° da Instrugdo Normativa RFB n°® 1.234, de 2012, dispensadas da
retencdo de valores correspondentes ao Imposto de Renda e as contribuicbes
administradas pela Receita Federal do Brasil, deverdo apresentar, a cada
pagamento, declaracdo em 2 (duas) vias, assinadas pelo seu representante legal, na
forma dos Anexos Il, Il e IV do referido documento normativo.

CLAUSULA OITAVA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pelo ndo cumprimento das obrigacdes contratuais, ou execucédo insatisfatoria
dos servigcos, omissao e outras faltas néo justificadas ou se a CONTRATANTE
julgar as justificativas improcedentes, seréo aplicadas as multas e demais sanc¢des
previstas no Anexo n.3 ao EDITAL, observadas as condi¢des nele indicadas.

Paragrafo primeiro — Pelo descumprimento de outras obrigacdes assumidas,
considerada a gravidade da transgresséo, serdo aplicadas as sanc¢des previstas no
art. 87 da LEI, de 1993, a saber:

a) adverténcia, formalizada por escrito;

b) multa, nos casos previstos no EDITAL e neste Contrato;

Cc) suspensao temporaria para licitar e impedimento para contratar com a
Camara dos Deputados; e

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Pulblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja
promovida a reabilitagdo, nos termos da lei.

Paragrafo seqgundo — Ocorrendo atraso injustificado ou com justificativa nao
aceita pela CONTRATANTE para dar inicio a prestacdo dos servicos, a
CONTRATADA sera imposta multa calculada sobre o valor desta contratacéo, de
acordo com a seguinte tabela:

DIAS DE INDICE DE DIAS DE INDICE DE DIAS DE INDICE DE

ATRASO MULTA ATRASO MULTA ATRASO MULTA
1 0,1% 15 2,0% 29 5,7%
2 0,2% 16 2,2% 30 6,0%
3 0,3% 17 2,4% 31 6,4%
4 0,4% 18 2,6% 32 6,8%
5 0,5% 19 2,8% 33 7,2%
6 0,6% 20 3,0% 34 7,6%
7 0,7% 21 3,3% 35 8,0%
8 0,8% 22 3,6% 36 8,4%
9 0,9% 23 3,9% 37 8,8%
10 1,0% 24 4,2% 38 9,2%
11 1,2% 25 4,5% 39 9,6%
12 1,4% 26 4,8% 40 10,0%
13 1,6% 27 5,1%
14 1,8% 28 5,4%
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Paragrafo terceiro — Nao ser& aplicada multa de valor igual ou inferior a 10%
da quantia definida na Portaria n. 75, de 22 de marco de 2012, do Ministério da
Fazenda, ou em norma que vier a substitui-la, para inscricdo de débito na Divida
Ativa da Uniéo.

Paragrafo quarto - Nao se aplica o disposto no paragrafo anterior, quando
verificada, num periodo de 60 (sessenta) dias, a ocorréncia de multas que somadas
ultrapassem o valor fixado para inscricdo em Divida Ativa da Uni&o.

Paragrafo quinto — Findo o prazo fixado, sem que a CONTRATADA tenha
iniciado a prestacdo dos servicos, além da multa prevista, podera a critério da
CONTRATANTE, ser cancelada, parcial ou totalmente, a Nota de Empenho, sem
prejuizo de outras sancdes legais cabiveis.

Paragrafo sexto — Se a CONTRATADA, a qualquer tempo, deixar de prestar
0s servicos ficara sujeita & multa de 10% (dez por cento) sobre o valor remanescente
deste Contrato, sem prejuizo de outras sanc¢des legais cabiveis.

Paragrafo sétimo — A CONTRATADA sera também considerada em atraso se
prestar os servicos em desacordo com as especificacbes e nado corrigir as
inconsisténcias apresentadas dentro do periodo remanescente do prazo de inicio de
execucao fixado na proposta.

Paragrafo oitavo — Os valores relativos a multas aplicadas e a danos e
prejuizos eventualmente causados serdo descontados dos pagamentos devidos pela
CONTRATANTE ou recolhidos pela CONTRATADA & Coordenacdo de
Movimentacdo Financeira, dentro de cinco dias Uteis, a partir da sua notificagdo por
carta, ou ainda, cobrados na forma da legislacdo em vigor.

Paragrafo nono — Nao seréo aplicadas san¢Bes administrativas na ocorréncia
de casos fortuitos, forca maior ou razbes de interesse publico, devidamente
comprovados.

Paragrafo _décimo — As sancfes serdo aplicadas com observancia aos
principios da ampla defesa e do contraditorio.

Paragrafo _décimo primeiro — A aplicacdo de sancdes administrativas nao
reduz nem isenta a obrigacdo da CONTRATADA de ressarcir integralmente
eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros.

Paragrafo décimo segundo - Poderdo ser impostas a CONTRATADA, ainda,
multas por infracdo cometida, limitadas, em qualquer caso, a 10% (dez por cento) do
valor deste Contrato, observados, sempre, a reprovabilidade da conduta da
CONTRATADA, dolo ou culpa e o disposto no paragrafo oitavo desta clausula e
sopesados 0s principios da proporcionalidade e razoabilidade, de acordo com a
seguinte tabela:

x VALORES EM
INFRACAO REAIS

Deixar de receber o lote para processamento ou R$ 300,00
reprocessamento, por hora de atraso (trezentos reais)
Deixar de entregar o lote de documentos e os produtos no prazo R$ 200,00
estabelecido, por hora de atraso (duzentos reais)
Deixar de gerar o arquivo PDF conforme especificacdo do Edital, R$ 10,00
por erro encontrado (dez reais)
Deixar de entregar DVD+R ou microfime com o contetdo R$ 1.000,00
processado, por ocorréncia (mil reais)
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5. Deixar de identificar, conforme as especificacbes do Edital, o R$ 200,00

DVD+R ou microfilme entregue, por ocorréncia (duzentos reais)
6. Extraviar documento, por pagina perdida R$ 1.000,00

(mil reais)

7. Danificar documento e nao restaura-lo, por pagina danificada R$ 200,00
(duzentos reais)

8. Gerar microfilmes fora das especificagcoes, por ocorréncia R$ 200,00
(duzentos reais)

9. Deixar de identificar, dentro do prazo acordado, as pessoas que R$ 300,00

estardo autorizadas a receber notificacbes em nome da
Contratada e os meios para contato, por dia de atraso

(trezentos reais)

10. Deixar de manter disponiveis 0s meios para contato com a R$ 300,00
empresa, por ocorréncia (trezentos reais)
11. Alterar as instalacfes da area de processamento sem a anuéncia R$ 3.000,00

formal do Departamento Técnico da Camara dos Deputados, por
ocorréncia

(trés mil reais)

12. Retirar documento da area de processamento, por ocorréncia

R$ 2.000,00
(dois mil reais)

13. Adentrar a area de processamento portando camera, celular com
camera, pen-drive ou qualquer outro dispositivo de
armazenamento ou para reproducdo de contelido, por ocorréncia

R$ 2.000,00
(dois mil reais)

14. Permitir o acesso de pessoas estranhas ao ambiente de trabalho,
por ocorréncia

R$ 2.000,00
(dois mil reais)

15. Transmitir, por qualquer meio, os conteudos das caixas-arquivo a
terceiros, por ocorréncia

R$ 10.000,00
(dez mil reais)

16. Deixar de executar outra obrigagcdo contratual ndo mencionada

neste rol, por ocorréncia

R$ 300,00
(trezentos reais)

CLAUSULA NONA — DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

A despesa com a execucdo do presente Contrato, objeto da Nota de

Empenho n. , correra a conta da seguinte classificagdo orgcamentaria:

- Programa de Trabalho: 01.031.0553.4061.0001 — Processo Legislativo
Processo Legislativo, Fiscalizacdo e Representagdo Politica

- Natureza da Despesa:

3.0.00.00 — Despesas Correntes
3.3.00.00 — Outras Despesas Correntes
3.3.90.00 — Aplicacdes Diretas

3.3.90.39 —Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

CLAUSULA DECIMA — DA VIGENCIA E DA RESCISAO
Este Contrato tera vigéncia de I a |
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Paragrafo _uUnico — Este Contrato podera ser rescindido nos termos das
disposicdes contidas nos artigos 77 a 80 da LEI, correspondentes aos artigos 125 a
128 do REGULAMENTO.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO ORGAO RESPONSAVEL

Considera-se Orgdo Responsavel pela gestdo dos servicos objeto do
contrato, a COORDENA(;AO DE ARQUIVO DO CENTRO DE DOCUMENTA(;AO E
INFORMACAO da CONTRATANTE, localizada no pavimento superior do Edificio
Anexo Il, ala C, sala 15, Brasilia —DF, que designara o servidor responsavel pelos
atos de acompanhamento, controle e fiscalizacdo da execucédo contratual.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia, Distrito Federal, com
exclusdo de qualquer outro, para decidir demandas judiciais decorrentes do
cumprimento deste Contrato.

E por estarem assim de acordo, as partes assinam o presente instrumento em
trés vias de igual teor e forma, para um sé efeito, com __ (por extenso) folhas cada
uma, na presenca das testemunhas abaixo indicadas.

Brasilia, de de 2013.
Pela CONTRATANTE: Pela CONTRATADA:
Sérgio Sampaio Contreiras de Almeida (Nome)
Diretor-Geral (Cargo)
CPF n. 358.677.601-20 CPF n.

Testemunhas: 1)

2)

Brasilia, 13 de junho de 2013.

José Martinichen Filho
Pregoeiro
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