CAMARA DOS DEPUTADOS

¥ 2 800 COMISSAO PERMANENTE DE LICITA(}AO
; Processo n. 173.764/2008

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N. 23/09

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO da Camara dos Deputados, por
intermédio deste Pregoeiro legalmente designado, e tendo em vista o0 que consta do
Processo n. 173.764/2008, torna publica, para conhecimento dos interessados, a abertura
de licitagdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO, destinada & contratacdo de pessoa
juridica para prestacdo de servigos de digitalizagdo e microfimagem eletrénica de
documentos em papel, com fornecimento de material.

A presente licitagéo, do tipo “MENOR PRECO”, na forma de execucéo indireta
sob o regime de empreitada por preco unitario, reger-se-a pelo disposto neste Edital e em
seus Anexos, pela Portaria n. 1, de 2003, da Primeira Secretaria da Camara dos
Deputados; pela Lei 10.520, de 2002; pela Lei Complementar n. 123, de 2006; pelo
REGULAMENTO DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS DA CAMARA DOS
DEPUTADOS, doravante designado como “REGULAMENTQO”, aprovado pelo Ato da
Mesa n. 80, de 7 de junho de 2001, e publicado no Diario Oficial da Unido de 5 de julho de
2001, e, subsidiariamente, pela Lei 8.666, de 1993.

1. DO OBJETO DA LICITAGAO

1.1. O objeto do presente PREGAO é a prestagédo de servigcos de digitalizacdo e
microfiimagem eletrénica de documentos em papel, com fornecimento de
material, de acordo com as quantidades e especificagdes técnicas descritas no
Anexo n. 2 e demais exigéncias e condicbes expressas neste Edital e em seus
Anexos.

1.2. No interesse da Camara dos Deputados, o valor do Contrato decorrente desta
licitacdo podera ser aumentado ou diminuido em até 25% (vinte e cinco por
cento), em raz&o de acréscimos ou exclusdes de componentes do objeto, nas
mesmas condi¢gdes contratuais da proposta, em conformidade com o paragrafo
1° do artigo 113 do REGULAMENTO.

1.2.1. As supressoes além desse limite sao facultadas por acordo entre as partes,
em conformidade com o paragrafo 2° do artigo 113 do REGULAMENTO.

2. DO CRONOGRAMA DE PROCESSAMENTO DO PREGAO

2.1.0s procedimentos basicos deste Pregdo serdo processados nas datas e nos
horarios a seguir discriminados, observado o horario oficial vigente no Distrito
Federal e desta forma serdo registrados no sistema eletrbnico e na
documentacao relativa ao certame:

211, 20/2/2009: divulgacéo do Edital de Retificagdo mediante
aviso publicado no Diario Oficial da Unido, no
jornal  “Correio Braziliense”, editado em
Brasilia-DF e no sitio eletrénico
www.camara.gov.br na rede mundial de
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computadores Internet.

21.2. 25/2/2009: a partir das 9h até as 9h do dia 9/3/2009:
apresentacao de propostas por meio eletronico
em formulario disponivel no sitio indicado no
subitem anterior.

2.1.3. 9/3/2009: as 9h30: inicio dos procedimentos, via internet,
relativos a:

a) Abertura das propostas;

b) Admissdo das propostas formuladas em
perfeita consonancia com as especificagcoes
e condicdes previstas neste Edital;

c) divulgacao do valor da proposta de menor
preco, vedada a identificacido da respectiva
proponente;

d) abertura da etapa competitiva de lances na
forma do Titulo 6.

2.2. Na hipétese de nao haver expediente em qualquer dos dias fixados neste Edital,
os eventos respectivos ficam transferidos para o primeiro dia util subsequente,
mantidos os horarios preestabelecidos.

3. DA PARTICIPAGAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. O PREGOEIRO somente aceitara participagdo de pessoa juridica inscrita no
Cadastro de Fornecedores da Camara dos Deputados, sendo condi¢cao essencial
para a habilitagdo que o objetivo social, expresso no Estatuto ou Contrato Social,
especifique atividade pertinente e compativel com o objeto da presente licitagéo,
nao se admitindo a apresentacéo de Certificado de Registro Cadastral fornecido
por outro érgéo.

3.2. A solicitagdo de Registro Cadastral devera ser feita na Secdo de Cadastro de
Fornecedores da Secretaria da Comissdao Permanente de Licitacdo da Camara dos
Deputados, localizada no Edificio Anexo | da Céamara dos Deputados, 14° andar,
sala 1406, apos a formalizagdao do pedido por meio do preenchimento do pré-
cadastro na pagina da internet http://www?2.camara.gov.br/licitacoes/fornecedores.

3.3. Por motivos operacionais, fica a Comissao Permanente de Licitacdo desobrigada
de validar o cadastramento da pessoa juridica cuja documentagao exigida para
esse fim n&o estiver disponibilizada na Secretaria da Comissao até dois dias uteis
antes da data prevista para a abertura das propostas.

3.4. O credenciamento para participar de pregdes eletrénicos dar-se-a pela atribuicao
de senha, pessoal e intransferivel.

3.5. A senha tera validade por um ano, ressalvada a hipotese de cancelamento por
iniciativa da pessoa juridica ou por ndo atendimento por parte da pessoa juridica de
exigéncias estabelecidas pela Camara dos Deputados.
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3.6. O uso da senha de acesso é de responsabilidade exclusiva da licitante, néo
cabendo a Camara dos Deputados qualquer responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de mau uso ou uso indevido pela licitante, seus empregados, e por
prepostos ou terceiros.

3.7. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal
da licitante ou do seu representante legal e a presungao de sua capacidade técnica
para realizagao das transagdes inerentes ao Pregéo Eletronico.

3.8. O interessado em participar do Pregdo devera declarar em campo préprio do
sistema eletrénico que detém pleno conhecimento das exigéncias de habilitagdo
previstas neste Edital e que atende as referidas exigéncias.

3.9. Orientagdes adicionais sobre como participar de pregdes eletrobnicos podem ser
obtidas na pagina http://www2.camara.gov.br/licitacoes/ecompras.

4. DO ATENDIMENTO DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO

4.1. Serao consideradas habilitadas para o presente Pregao as licitantes que estejam
inscritas no Cadastro de Fornecedores da Camara dos Deputados, com indicagao,
no respectivo Certificado de Registro Cadastral, do exercicio de atividade
pertinente e compativel com o objeto deste Pregdo e que apresentem a seguinte
documentacao:

4.1.1. atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprove ter a licitante prestado, satisfatoriamente, servigos
de digitalizacdo e microfiimagem eletrénica, com produg¢ao de, pelo menos,
30% (trinta por cento) do total de paginas aqui estimado, digitalizadas e
microfilmadas eletronicamente.

4.2. Obriga-se a licitante a declarar, quando for o caso, sob as san¢bes administrativas
cabiveis, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitagdo, ou que se encontra
em concordata, recuperacao judicial ou estado falimentar, ou que foi declarada
inidénea por qualquer 6rgado da Administragéo Publica.

4.3. A licitante devera providenciar a insercdo da copia do documento referido no
subitem 4.1.1, no documento eletrénico unico a que se refere o item 5.1.

5. DAS PROPOSTAS ELETRONICAS

ATEN(}AQ: A cotagéo do valor na proposta eletronica € pelo
PRECO UNITARIO DA PAGINA DIGITALIZADA E MICROFILMADA
ELETRONICAMENTE.

5.1. Ao enviar sua proposta eletrénica, a licitante ja devera ter pronto o conjunto de
sua proposta analitica, obedecendo ao Modelo Completo da Proposta disposto no
Anexo n. 3 e a documentacdo de habilitagcao (subitem 4.1.1 deste Edital);
configurados, preferencialmente, em documento nos seguintes formatos: Adobe
Acrobat Reader (extensado .PDF) ou Word (extensdao .DOC) ou Excel (extensao
XLS).
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5.1.1. O conjunto da proposta analitica devera ser disponibilizado pela ofertante do
menor pre¢o quando solicitado pelo pregoeiro.

5.1.2. Quando for o caso, a licitante incluira, no conjunto que constitui documento
eletrénico referido neste item, copia da declaracao de superveniéncia de fato
impeditivo da habilitagdo conforme o disposto no item 4.2 do Edital.

5.2. A licitante implantara sua proposta eletrénica no periodo indicado no subitem 2.1.2

5.3

5.4.

5.5.

5.6.

do presente Edital.

5.2.1. Caso queira usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos
42 a 48 da Lei Complementar 123, de 2006, a licitante enquadrada como
microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar, por ocasiao
do encaminhamento da proposta e em campo préprio do sistema eletrdnico,
que atende aos requisitos previstos no artigo 3° da referida lei.

5.21.1. O pregoeiro podera solicitar documentos que comprovem o
enquadramento da licitante na categoria de microempresa ou empresa
de pequeno porte.

. Sao de inteira responsabilidade da licitante todas as transacdes que forem

efetuadas em seu nome no sistema eletrbnico, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances.

Incumbira ainda a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrbnico
durante a sess&o publica do Pregdo Eletrénico, ficando responsavel pelo énus
decorrente da perda de negécios em razao de pane ou falha de seu computador
ou provedor ou da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou pela desconexao.

O acesso a sessao publica do Pregao Eletrénico dar-se-a por meio da digitagao
do CNPJ e da senha privativa que automaticamente sera associada a razdo social
da licitante, mantido o sigilo absoluto.

A proposta da licitante apresentada exclusivamente no sitio
https://compras.camara.gov.br/compras/licitante explicitara o pre¢o unitario da
pagina digitalizada e microfilimada eletronicamente e as demais informacdes
necessarias (ver Anexo n. 4).

6. DA FORMULAGAO DE LANCES

6.1.

6.2.

Na data e no horario determinados para a abertura das propostas, o PREGOEIRO
fara divulgar o MENOR PREGO UNITARIO oferecido PARA A PAGINA
DIGITALIZADA E MICROFILMADA ELETRONICAMENTE, dando inicio, em
seguida, a etapa competitiva.

Na etapa competitiva, as licitantes poderao oferecer lances sucessivos para o
item, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo imediatamente
informadas, em tempo real, do seu recebimento, do horario do registro e do valor
ofertado.




6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.
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6.2.1. Os lances deverao ser, necessariamente, inferiores ao Uultimo lance
ofertado pela propria licitante.

Na hipotese de oferecimento de mais de um lance de idéntico valor, sera
considerado como valido e registrado aquele que tiver sido recebido em primeiro
lugar pelo sistema eletrénico.

A duracgéo inicial da etapa de lance sera de quinze minutos, cujo término iminente
sera objeto de aviso emitido pelo sistema eletrbnico, apds o que transcorrera um
periodo adicional com duracao definida aleatoriamente num intervalo de até trinta
minutos, findo o qual sera automatica e definitivamente encerrada a recepcio de
lances.

Alternativamente, e a critério exclusivo do PREGOEIRO, o periodo adicional de
que trata o item anterior podera ser fixado em trinta minutos, mediante
comunicagao a ser feita no momento do aviso do término iminente do periodo
inicial.

SO serdo considerados validos os lances que forem registrados pelo sistema
eletrénico até o exato momento determinado para o encerramento da recepgao
desses.

Apos a fase de lances, verificando-se que a proposta mais bem classificada
nao € de licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte
e existindo proposta de empresa que fez a declaragao prevista no subitem
5.2.1 deste Edital, sera observado o seguinte:

6.7.1. O sistema, de forma automatica, verificara a ocorréncia de empate, nos
termos do art. 44 da Lei Complementar n. 123, de 2006, assegurando, como
critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas €
empresas de pequeno porte.

6.8.1.1. Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte
sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a melhor proposta.

6.7.2. Verificado o empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais
bem classificada podera, no prazo preclusivo de 5 (cinco) minutos,
contados do envio de mensagem pelo sistema, apresentar proposta de
preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que
sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.

6.7.2.1. A adjudicacao fica condicionada ao atendimento do disposto no Titulo
9 deste Edital.

6.7.3. Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte mais bem classificada na forma do subitem 6.7.2, serdo convocadas
as remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese do subitem
6.7.1.1, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.
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6.7.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no
subitem 6.7.1.1, o sistema fara um sorteio eletrénico, definindo
automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta final do
desempate, conforme inciso Ill do art. 45 da Lei Complementar 123, de
2006.

6.7.5. Na hipétese da n&o-contratagcdo nos termos previstos no caput do artigo 45
da Lei Complementar n. 123, de 2006, o objeto licitado sera adjudicado em
favor da proposta originalmente mais bem classificada.

6.8. Apds a etapa competitiva, o PREGOEIRO podera encaminhar a licitante que
tenha apresentado a proposta ou o lance de menor valor, contraproposta visando
a obtencao de preco melhor.

6.9. Se decidir pela aceitacédo do preco ofertado, o PREGOEIRO, apds a conclusao da
etapa competitiva, anunciara aos participantes o resultado, informando o nome da
ofertante do menor preco e procedera a verificacdo do atendimento das condi¢cdes
de habilitacdo por parte dessa proponente.

6.10. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital,
sendo ainda desclassificada a proposta ou lance que consignar precos excessivos
ou manifestamente inexequiveis, bem como precos total ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero.

6.10.1. Entende-se por prego unitario ou total excessivo aquele que, apos a fase de
lances ou negociacdo, extrapolar os valores apresentados no orgamento
estimado constante do Anexo n. 6 deste Edital.

6.11. No caso de ndo aceitacdo do lance de menor valor, o PREGOEIRO examinara a
proposta ou lance imediatamente subsequente, procedendo na forma do item 6.8.

6.12. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance
cujo valor for considerado inexequivel.

6.13. Nao sera admitida desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se a licitante as
sanc¢des administrativas constantes do item 13.1.

7. DA PROPOSTA ANALITICA

ATENGAO: A proposta analitica s6 sera enviada pelo autor da proposta
de menor  preco. Faca o download do modelo em
http://www?2.camara.gov.br/licitacoes/editais/pregaoeletronico.html.




o) CAMARA DOS DEPUTADOS
) ~ COMISSAO PERMANENTE DE LICITA(}AO
Processo n. 173.764/2008

7.1. E obrigatério que a proposta analitica seja elaborada na forma do “Modelo
Completo da Proposta” constante do Anexo n. 3, dispensada qualquer outra
informagéao adicional ndo expressamente exigida.

7.2. A proposta sera apresentada preferencialmente em duas vias, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, datada, assinada por quem de direito, e devera explicitar:

a) nome, CNPJ, endereco, fone/fax e enderecgo eletrdnico da licitante;
b) mencéo a este Pregdo, com indicagado do seu numero;

c) prazo de validade da proposta de, no minimo, sessenta dias, contados
da data prevista para abertura da licitagao;

d) indicagao dos servigos a serem executados, conforme o disposto no
Anexo n. 2;

e) prazo de conclusdo dos servigos objeto desta licitagdo conforme o
disposto no Titulo 7 do Anexo n. 2;

f) pregos unitario da pagina digitalizada e microfilmada
eletronicamente (em algarismos) e total do item unico (em algarismos
e por extenso), neles incluidos todos os custos e despesas, diretas e
indiretas, para execugéo dos servigos objeto da presente licitacdo, em
conformidade com as especificacdes constantes do Anexo n. 2;

f.1) ocorrendo divergéncia entre o pregco expresso em algarismos e o
por extenso, prevalecera este ultimo;

g) declaragao, integrante da proposta, de que conhece a natureza e as
condi¢cdes de execugao dos servigos objeto desta licitagao, observado
o disposto no Titulo 3 do Anexo n. 1 do Edital;

h) declaragdo, integrante da proposta, de que a contratada sera
responsavel pela guarda e conservagao dos documentos que lhe seréo
confiados, bem como pelo sigilo das informagdes neles contidas.

8. DA VERIFICAGAO DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO

8.1. O PREGOEIRO considerara preliminarmente aceita a proposta de menor preco se
comprovado o exercicio de atividade pertinente e compativel com o objeto da
licitacdo, mediante consulta ao Cadastro de Fornecedores da Camara.

8.2. Manifestada a aceitacdo de que trata o item anterior, a ofertante do menor preco
devera apresentar imediatamente o conteudo integral de sua proposta no campo
que lhe sera disponibilizado para tal no sitio em que se realiza o pregdao, bem como
os eventuais documentos condicionantes para classificagdo ou habilitagdo exigidos
no Edital.

8.2.1. O conteudo da proposta deve corresponder a oferta final da licitante no
valor correspondente ao lance final.

8.2.2. O nado atendimento das disposi¢des deste item, sem justificativa aceita pelo
PREGOEIRO implicara a desclassificagao da proposta ofertada.
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8.2.3. Simultaneamente as providéncias previstas neste item, a licitante enviara
copia de sua proposta para o endereco eletronico: cpl@camara.gov.br.

8.2.4. Caso nao seja possivel enviar, pelo sistema, a documentacdo de
habilitacdo a que se refere o item 5.1 do Edital, esta podera ser enviada por
fax ou e-mail.

8.3. O conteudo da proposta de menor preco sera disponibilizado eletronicamente aos
participantes.

8.4. No prazo de até setenta e duas horas, contadas do momento da divulgacao de
que trata o item anterior, a licitante vencedora devera entregar na Secretaria da
Comissao Permanente de Licitagdo da Camara dos Deputados, localizada no
Edificio Anexo | da Camara dos Deputados, 14° andar, sala 1406, CEP: 70160.900,
os originais da proposta analitica e dos demais documentos ou suas copias
devidamente autenticadas, feitos os ajustes cabiveis em relagdo aos valores finais
decorrentes da oferta de lances ou de negociagéo.

8.5. Caso nado tenham sido atendidas as exigéncias para habilitacdo, o PREGOEIRO
declarara a licitante inabilitada e convocara a autora do menor prego subsequente,
repetindo os procedimentos, até que se logre a habilitagdo de licitante que tenha
atendido todas as exigéncias para essa finalidade.

8.6. Caso todas as licitantes que oferecerem lances venham a ser inabilitadas ou
desclassificadas o PREGOEIRO podera, a seu critério, promover nova sessao de
lances, considerado o menor preco apresentado pelas licitantes remanescentes.

9. DA ADJUDICAGAO

9.1 O PREGOEIRO anunciara como vencedora a licitante habilitada, devidamente
nominada, que tiver oferecido o0 menor pre¢o unitario da pagina digitalizada e
microfilmada eletronicamente e houver sido classificada em razdo do
atendimento as disposicdes do item 8.2.

9.2. Durante trinta minutos, contados do momento da divulgagdo de que trata o item
anterior, as licitantes poderao manifestar-se pela intencdo de interpor recurso
contra a decisdo do PREGOEIRO, apresentando na forma disponibilizada no
sistema eletrdnico, de modo objetivo e conciso, os motivos da contestagéao.

9.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada pela interposicdo de recurso
importara a decadéncia do direito de recorrer.

9.4. Em caso de nao ser aceita a manifestacdo de que trata o item 9.2, por falta de
fundamentacdo, ou se ndo ocorrerem manifestagdes formais no sentido de interpor
recurso, 0 PREGOEIRO adjudicara o objeto do Pregao a licitante vencedora.

9.5. O ato de adjudicagdo do objeto do procedimento licitatorio pelo PREGOEIRO
ficara sujeita a homologacao do Diretor-Geral da Camara dos Deputados.
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10. DO RECURSO, DA IMPUGNAGAO CONTRA ATOS DO PREGOEIRO E DAS
CONSULTAS

10.1. As licitantes que tenham se manifestado no prazo concedido na forma do item
9.2, sera concedido o prazo de trés dias para apresentagao, por via eletrénica, das
razdes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentar contra-razbées em igual numero de dias, que comegarao a correr do
término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.1.1. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada as interessadas
na Secretaria da Comissao Permanente de Licitagéo, localizada no Edificio
Anexo | da Camara dos Deputados, 14° andar, sala 1407.

10.2. O acolhimento do recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

10.3. Até dois dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério do Pregédo, por meio do
enderego eletrénico cpl@camara.gov.br ou pelo fax (0xx61) 3216-4915.

10.3.1. Cabera ao PREGOEIRO decidir sobre a peti¢cao, no prazo de vinte e quatro
horas, contados de seu recebimento.

10.3.2. Acolhida a peticdo contra o ato convocatoério, caso advenha eventual
modificagdo do edital que afete a formulagédo das propostas, sera designada
nova data para a realizacao do certame.

10.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao pregdo deverao ser encaminhados
ao pregoeiro até trés dias uteis anteriores a data fixada no subitem 2.1.3, por meio
do enderego eletrénico: cpl@camara.gov.br ou pelo fax (61) 3216-4915.

10.4.1. A sintese das consultas e das respostas dadas, omitido o nome da
consultante, sera disponibilizada no campo “Esclarecimentos”, da pagina:
http://www2.camara.gov.br/licitacoes/editais/pregaoeletronico.html.

11. DAS OBRIGAGOES DA EXECUTANTE DOS SERVIGOS

11.1. A adjudicataria do presente Pregao assinara o respectivo contrato no prazo de
cinco dias uteis a partir da sua notificagdo, devendo prestar garantia, nos termos
do Titulo 12.

11.1.1. O prazo para assinatura do Contrato podera ser prorrogado uma unica vez,
por igual periodo, quando solicitado pela adjudicataria durante o seu
transcurso, e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Camara.

11.1.2. O contrato tera duragao de vinte e quatro meses, contados da data de sua
assinatura.

11.2. Para a assinatura do contrato, a adjudicataria indicara a Camara dos Deputados
o nome de seu preposto ou empregado com competéncia para manter
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entendimentos e receber comunicagdes ou transmiti-las ao 6rgdo incumbido da
fiscalizacdo do contrato.

11.3. A contratada permitira, a qualquer tempo, a entrada em suas dependéncias de
servidor designado pelo 6rgéo fiscalizador para fins de acompanhamento e
inspecao dos servigos.

11.4. A contratada devera iniciar a prestacdo dos servicos sessenta dias corridos apos
a data de assinatura do contrato.

11.5. Além do estatuido neste Edital e em seus Anexos, a contratada cumprira as
instrugdes complementares do 6rgao fiscalizador, quanto a execugao dos servigos,
bem como a entrada e circulacdo dos prestadores dos servicos nos prédios
administrativos da Camara dos Deputados.

11.6. A contratada fornecera ao 6rgao fiscalizador relagdo nominal dos empregados
que receberdao os documentos para processamento, dotados de poderes para
assinar seu recebimento em nome da empresa, no prazo maximo de dez dias,
contados da data de assinatura do contrato, observado o disposto no item 5.4 do
Anexo n. 2.

11.6.1. A contratada devera comunicar formalmente ao 6rgéo fiscalizador qualquer
alteracao ocorrida na relacao referida no item 11.6, durante a execucao do
contrato.

11.6.2. Para o pessoal responsavel pelo recebimento dos documentos sera exigido
o porte de cartdo de identificacdo, a ser fornecido pela contratada ou, no
interesse administrativo, pelo Departamento de Policia Legislativa da
Camara dos Deputados.

11.7. A contratada assumira inteira responsabilidade por danos ou desvios
eventualmente causados ao patriménio da Camara dos Deputados ou de terceiros
por agdo ou omissao de seus empregados ou prepostos, na area de prestagao
dos servigos, mesmo que fora do exercicio das atribuicdes previstas no contrato.

11.8. A contratada comunicara, verbal e imediatamente, ao 6rgao fiscalizador, todas
as ocorréncias anormais verificadas na execucgao dos servi¢cos e, em até trés dias
uteis apdés o ocorrido, reduzira a escrito a comunicacao verbal, acrescentando
todos os dados e circunstancias julgados necessarios ao esclarecimento dos fatos.

11.9. Os empregados da contratada, por esta alocados na execugdo dos servicos,
embora sujeitos as normas disciplinares ou convencionais da Casa, nao terao com
ela qualquer vinculo empregaticio.

11.9.1. Todas as obrigagdes tributarias, trabalhistas e sociais da contratada e de
seus empregados serdo de inteira responsabilidade desta.

11.10. A contratada ficara obrigada a reparar, corrigir, refazer ou substituir, a suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
imperfei¢des, vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao dos servigos
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ou de materiais empregados, por exigéncia do 6rgéo fiscalizador, que Ihe assinara
prazo compativel com as providéncias ou reparos a realizar.

11.10.1. O ¢drgao fiscalizador notificara a contratada da necessidade de corregéo,
definindo prazo compativel com as providéncias ou reparos a realizar.

11.11. O objeto contratual sera recebido definitivamente se em perfeitas condi¢des e
conforme as especificacdes editalicias a que se vincula a proposta da Contratada.

12. DA GARANTIA

12.1. Para seguranga do cumprimento de suas obriga¢des, a adjudicataria prestara
garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do contrato, de acordo
com o artigo 93 e seus paragrafos do REGULAMENTO, observando o disposto a
seqguir:

12.1.1. A garantia sera prestada no prazo de até 15 (quinze) dias apds a assinatura
do contrato e so6 podera ser levantada ao final da vigéncia contratual.

12.1.2. A garantia devera cobrir todo o periodo de vigéncia contratual.

12.1.3. Quando se tratar de depdsito caucionado, a garantia devera observar o
disposto no Decreto-lei 1.737, de 20 de dezembro de 1979 e orientagao do
SIAFI, que determinam devam ser as garantias prestadas em dinheiro, nas
licitagBes publicas, depositadas na Caixa Econédmica Federal — CEF.

12.1.4. Se a garantia ndo for prestada em dinheiro, o documento de garantia
devera conter clausula de renuncia aos beneficios contidos no artigo 827 do
Cddigo Civil, devendo ainda estar reconhecidas em cartério as firmas dos
garantes.

12.1.5. Se a garantia for prestada por Seguro-Garantia, a apdlice devera conter
clausula expressa de cobertura de multas e sangdes administrativas
contratuais impostas ao Tomador, similar ao texto que segue: “Esta garantia
da cobertura ao pagamento das multas e sangdes administrativas
contratuais impostas ao Tomador”.

12.1.6. Se a garantia for prestada em titulos da divida publica, sua aceitagéo sera
condicionada a atestacdo de sua validade e exigibilidade pelo 6rgao
competente das fazendas federais, estaduais e municipais respectivas,
conforme o caso.

12.1.7. No instrumento do seguro-garantia a Camara dos Deputados devera
constar como beneficiaria do seguro.

12.1.8. Nao serdo aceitas garantias concedidas de forma proporcional ao prazo de
validade das mesmas.

12.1.9. O prazo para que a Cédmara dos Deputados cientifique a instituicdo
garantidora do fato justificador da execugao da garantia devera ser igual ou

11
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superior a 90 (noventa) dias, contados a partir do término da vigéncia do
contrato.

12.1.10. Nao serdo admitidas garantias contendo clausula que fixe prazos
prescricionais distintos daqueles previstos na lei civil, para a Camara dos
Deputados requerer perante a instituicdo garantidora.

12.1.11. A ndo apresentagao da garantia ou sua apresentagcdo em desacordo com
o Edital no prazo fixado, ensejara a aplicagdo de multa correspondente a
10% (dez por cento) do valor estipulado para a garantia, sem prejuizo do
disposto no item 12.4.

12.2. A garantia, ou os documentos que a representam, devera ser depositada na
Coordenacéo de Contabilidade da Camara dos Deputados, localizada no Edificio
Anexo |, 5.° andar, sala 505.

12.3. No caso de rescisdo do contrato por culpa da contratada, a garantia sera
executada para ressarcimento a Camara dos Deputados das multas e
indenizagdes devidas, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes administrativas
previstas neste Edital e no REGULAMENTO.

12.4. Enquanto n&o constituida a garantia, o valor a ela correspondente sera deduzido,
para fins de retengdo até o cumprimento da obrigacéo, de eventuais créditos em
favor da contratada, decorrentes de faturamento.

12.5. A devolugao de garantia prestada em dinheiro sera feita mediante ordem da
Camara dos Deputados junto a Caixa Econdmica Federal para transferéncia do
respectivo valor para conta expressamente indicada pela Contratada.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A licitante que deixar de entregar a documentagédo exigida para o certame,
apresentar documentacédo falsa, ensejar o retardamento da execugdo do objeto
da licitacdo, ndo mantiver a proposta, faltar ou fraudar com suas obrigagbes
estipuladas neste Edital e no contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal ficara impedida de licitar e contratar com a Camara dos
Deputados pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo de multas previstas no
Edital e das demais cominacgdes legais.

13.1.1. Pelo descumprimento de outras obrigacbes assumidas, considerada a
gravidade da transgresséao, serdo aplicadas as sang¢des previstas no art. 87
da Lei 8.666, de 1993, a saber:

a) adverténcia, formalizada por escrito;

b) multa, nos casos previstos neste Edital;

C) suspensao temporaria para licitar e impedimento para contratar com a
Camara dos Deputados;

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou
até que seja promovida a reabilitagdo, nos termos da lei.

12
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13.2. Caso a adjudicataria ndo assine o contrato no prazo fixado no item 11.1 deste
Edital, sem justificativa ou com justificativa ndo aceita pela Camara dos
Deputados, caracterizar-se-a o descumprimento total da obrigagdo assumida.

13.2.1. Ocorrendo a hipotese referida neste item, a Camara dos Deputados anulara
a Nota de Empenho e aplicara a adjudicataria multa de até 10% (dez por
cento) do valor total da adjudicagao, instaurando processo para apuracgao de
responsabilidade, do qual poderdo resultar a suspensao do direito de
participar de licitacdo e o impedimento de contratar com a Camara dos
Deputados pelo prazo de até cinco anos.

13.2.2. Se a adjudicataria for reincidente, além da multa de 10% (dez por cento) do
valor da adjudicacdo, ser-lhe-a cominada a sang¢do administrativa de
suspensao do direito de participar de licitacdo e contratar com a Camara dos
Deputados pelo prazo de cinco anos.

13.3. As sangdes previstas no item anterior aplicam-se, também, no caso de a
contratada deixar de prestar a garantia de execugédo do objeto prevista no Titulo
12, podendo, ainda, o contrato ser rescindido unilateralmente, por inexecug¢ao da
obrigagao.

13.4. Caso a adjudicataria ndo assine o contrato no prazo fixado no item 11.1 deste
Edital, a Camara dos Deputados reserva-se o direito de convocar outra licitante,
observada a ordem de classificacdo, para fazé-lo em conformidade com a sua
proposta, e assim sucessivamente, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

13.5. Ocorrendo atraso injustificado ou com justificativa ndo aceita pela Camara dos
Deputados para dar inicio a execugcdo dos servigcos, a contratada sera imposta
multa calculada sobre o valor do contrato, de acordo com a seguinte tabela:

DIASDE | INDICEDE | DIASDE | INDICEDE | DIAS DE | INDICE DE

ATRASO MULTA ATRASO MULTA ATRASO MULTA
1 0,1% 15 2,0% 29 5,7%
2 0,2% 16 2,2% 30 6,0%
3 0,3% 17 2,4% 31 6,4%
4 0,4% 18 2,6% 32 6,8%
5 0,5% 19 2,8% 33 7.2%
6 0,6% 20 3,0% 34 7,6%
7 0,7% 21 3,3% 35 8,0%
8 0,8% 22 3,6% 36 8,4%
9 0,9% 23 3,9% 37 8,8%
10 1,0% 24 4,2% 38 9,2%
11 1,2% 25 4,5% 39 9,6%
12 1,4% 26 4.8% 40 10,0%
13 1,6% 27 5,1%
14 1,8% 28 5,4%
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13.6. Nao sera aplicada multa de valor igual ou inferior a 10% da quantia definida na
Portaria n. 49, de 1° de abril de 2004, do Ministério da Fazenda, ou em norma que
vier a substitui-la, para inscrigdo de débito na Divida Ativa da Uni&o.

13.6.1. Nao se aplica o disposto no item anterior, quando verificada, num periodo
de 60 (sessenta) dias, a ocorréncia de multas que somadas ultrapassem o
valor fixado para inscricao em Divida Ativa.

13.7. Além do previsto no subitem 13.6.1, podera a critério da Administracéo, ser
aplicada a sancao administrativa de adverténcia.

13.8. Findo o prazo fixado, sem que a contratada tenha iniciado a execugao dos
servigos, além da multa prevista no item 13.5, podera, a critério da Camara dos
Deputados, ser cancelada, parcial ou totalmente, a Nota de Empenho, sem
prejuizo de outras sangdes legais cabiveis.

13.9. Se a contratada, a qualquer tempo, deixar de executar os servigos ficara sujeita
a multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor remanescente do contrato, sem
prejuizo de outras sangdes legais cabiveis.

13.9.1. A Camara dos Deputados considerara que a contratada deixou de executar
0s servigos contratados se ocorrer atraso injustificado na entrega ou
recebimento do lote, apds transcorridos dez dias uteis da data originalmente
prevista.

13.9.2. A contratada, na hipotese de inexecucdo dos servigos, devera imedia-
tamente restituir os documentos que se encontram sob sua guarda.

13.10. Os valores relativos a multas aplicadas e a danos e prejuizos eventualmente
causados serdo descontados dos pagamentos devidos pela Camara dos
Deputados ou recolhidos pela contratada a Coordenacdo de Movimentagao
Financeira, dentro de cinco dias uteis, a partir da sua notificacdo por carta, ou
ainda, cobrados na forma da legislagdo em vigor, independentemente de qualquer
procedimento judicial ou extrajudicial.

13.11. O contrato podera ser rescindido nas hipéteses aventadas pelo artigo 126 do
REGULAMENTO.

13.12. Ocorrendo rescisdao contratual na forma do inciso | do artigo 127 do
REGULAMENTO, a Camara dos Deputados adotara as medidas ordenadas pelo
artigo 128 do citado ato normativo.

13.13. A aplicagdo de multas, sancdo administrativa, ndo reduz nem isenta a
obrigagao da contratada de ressarcir integralmente eventuais danos causados a
Administragao.

13.14. Pelo ndo cumprimento das obrigagdes contratuais, ou execugao insatisfatoria
dos servicos, omissao e outras faltas nao justificadas ou se a Cémara dos
Deputados julgar as justificativas improcedentes, poderdo ser impostas a
contratada multas por infragdo cometida, de acordo com a tabela constante do
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Anexo n. 5 deste Edital, limitadas, em qualquer caso, a 10% (dez por cento) do
valor do contrato, observado o disposto no item 13.10.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento dos servigos de digitalizagdo e microfiimagem eletrénica, efetiva-
mente realizados e aceitos pelo 6rgao fiscalizador, sera efetuado em parcelas
mensais, correspondentes a quantidade de paginas processadas nos termos deste
Edital, conforme cronograma de execugao previsto para o intersticio mensal
correspondente, ndo se admitindo o pagamento antecipado sob qualquer pretexto.

14.1.1. O cronograma de execucdo a que se refere o item 14.1 anterior sera
ajustado entre a contratada e o 6rgao fiscalizador em até dez dias contados
da data de assinatura do contrato, observado o prazo maximo de vinte e
quatro meses para execucao do contrato.

14.2. O pagamento de cada parcela sera feito por meio de depdsito em conta corrente
da contratada, em agéncia bancaria indicada, mediante a apresentagdo em duas
vias de nota fiscal/fatura discriminada, emitida no més subsequente ao da
prestacao dos servigos, apds atestacao pelo 6rgao fiscalizador.

14.2.1. A instituicdo bancaria, a agéncia e o numero da conta deverdo ser
mencionados na nota fiscal/fatura.

14.2.2. A nota fiscal/fatura devera ser acompanhada da Certiddo Negativa de
Débitos para com o INSS — CND, e do Certificado de Regularidade do FGTS
— CRF, ambos dentro do prazo de validade neles expresso.

14.3. O pagamento sera feito com prazo nao superior a trinta dias, contados a partir do
aceite definitivo dos servigos e da comprovagao da regularidade da documentagéo
fiscal apresentada, prevalecendo a data que ocorrer por ultimo.

14.3.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que
os encargos moratoérios devidos pela Contratante, entre a data referida no
caput deste item e a correspondente ao efetivo pagamento da nota
fiscal/fatura, a serem incluidos na fatura do més seguinte ao da ocorréncia,
sdo calculados por meio da aplicagao da seguinte férmula:

EM=I1xNxVP

Na qual:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

=i I =_6/100 | =0,00016438
365 365
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em que i = taxa percentual anual no valor de 6%.

14.4. Quando aplicavel, o pagamento efetuado pela Camara dos Deputados estara
sujeito as retengdes de que tratam o art. 31 da Lei 8.212, de 1991, com redagéo
dada pelas Leis 9.711, de 1998 e 11.488, de 2007, além das previstas no art. 64 da
Lei 9.430, de 1996 e demais dispositivos legais que obriguem a retengcédo de
tributos.

14.4.1. Estando a contratada isenta das retencdes referidas neste item, a
comprovacao devera ser anexada a respectiva fatura.

15. DA DOTAGAO

15.1. A despesa relativa ao objeto deste Pregdo correra a conta da seguinte
classificagdo orgcamentaria:

Programa de Trabalho:01.031.0553.4061.0001 — Processo Legislativo

Natureza da Despesa

3.0.00.00 - DESPESAS CORRENTES

3.3.00.00 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES

3.3.90.00 - APLICACOES DIRETAS

3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros (Pessoa Juridica)

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Constituem anexos do Edital, dele fazendo parte integrante:

a). Anexo n. 1 — Demais Disposi¢cdes Gerais;

b). Anexo n. 2 — Caderno de Especificagdes Técnicas;

¢). Anexo n. 3 — Modelo Completo da Proposta;

d). Anexo n. 4 — Coépia do Formulario Eletrénico de Entrada dos Dados da
Proposta;

e). Anexo n. 5 — Tabela de Multas;

f). Anexo n. 6 — Orgamento Estimado;

g). Anexo n. 7 — Minuta do Contrato.

16.2. O presente Pregao podera ser transferido, a critério da Camara dos Deputados,
revogado, por interesse publico, ou anulado, em caso de ilegalidade, sem que, por
quaisquer desses motivos, possam as interessadas reclamar direitos, observado o
disposto nos paragrafos do artigo 91 do REGULAMENTO.

16.3. A Camara dos Deputados, assegurado o direito de defesa, por despacho
fundamentado de seu Diretor-Geral, podera desclassificar licitante, sem que a esta
caiba o direito de reclamar qualquer indenizagédo e sem prejuizo de outras sangdes,
se |he chegar ao conhecimento qualquer fato ou circunstancia, anterior ou posterior
ao julgamento desta licitagcdo, que desabone ou infirme a idoneidade, a capacidade
juridica, financeira ou técnica da participante.

16.4. E facultado ao PREGOEIRO ou & autoridade superior, em qualquer fase da

licitacdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao
do processo.
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16.5. Os prazos referidos neste Edital e em seus Anexos somente comegam a fluir a
partir da intimacao formal realizada pela Camara dos Deputados ou do termo inicial
preestabelecido.

16.5.1. Consideram-se feitas as intimacdes, convocagdes ou comunicagcdes dos
participantes na propria sesséo publica do Pregao Eletronico ou pela publicagéo
dos atos no Diario Oficial da Unido ou, quando previstas, por carta.

16.5.2. S6 se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente normal da Céamara
dos Deputados.

16.5.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

16.6. Os casos omissos e as duvidas suscitadas em qualquer fase do presente
Pregao serao resolvidos pelo PREGOEIRO.

16.7. Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia, Distrito Federal, para decidir
demandas judiciais decorrentes deste procedimento licitatorio.

16.8. Durante a execugdo contratual, sendo a contratada objeto de fuséao,
incorporacao ou cisao, a Camara dos Deputados examinara a conveniéncia de
manter em vigéncia o Contrato celebrado.

16.8.1. A manutengdo da vigéncia contratual dependera, em qualquer caso, do
atendimento pela nova sociedade empresaria das condicbes de habilitagdo
consignadas neste edital e de ndo serem alteradas as condigbes de execugao
do Contrato.

16.9. Copia deste Edital e de seus Anexos podera ser obtida no sitio eletrénico
www.camara.gov.br na rede mundial de computadores Internet ou mediante a
apresentacao da Guia de Recolhimento da Unido — GRU (Simples), instituida pela
Instrugdo Normativa STN n. 3/2004, na importancia de R$ 5,00 (cinco reais) em
favor do Fundo Rotativo da Camara dos Deputados, a ser entregue na Secretaria
da COMISSAO, localizada no 14° andar do Edificio Anexo |, sala 1406, nos dias
uteis, das 9 as 12 horas e das 14 as 18 horas, local onde também serao prestados
esclarecimentos sobre a licitacdo, pessoalmente ou pelos telefones:

a) (0xx61) 3216-4920 ou 4921: em caso de informagbes adicionais
sobre o cadastro de fornecedor mencionado no item 3.1 deste Edital;

b) (0xx61) 3216-4911: nos demais casos de pedidos de
esclarecimentos.

16.9.1. O recolhimento efetuado pela GRU devera ser feito nos terminais de auto
atendimento do Banco do Brasil e na pagina da Internet, ambos por meio da
opcdo "pagamentos c/ codigo de barras — Agua/Luz/Telefone/Gas", ou
diretamente nos caixas daquela instituicao financeira.
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16.9.2. A mencionada guia devera ser impressa pelos depositantes/recolhedores
mediante acesso a Internet na pagina do Tesouro Nacional, no enderego
www.stn.fazenda.gov.br, clicando inicialmente no banner "PORTAL SIAFI"
(figura localizada na coluna a direita da pagina), em seguida, no menu principal
"Guia de Recolhimento da Unido" (localizado a esquerda da pagina) e,
finalmente, no link "Impressdao GRU-Simples" (localizado logo abaixo da opgéao
anterior). Apos o preenchimento da tela clicar em "Emitir GRU Simples".

16.9.3. Quando do preenchimento da GRU - Simples, informar nos campos:

a) Unidade Favorecida (Cddigo): 010090, Gestao: 00001,
b) Recolhimento (Cédigo): 28830-6;
c) Numero de Referéncia: 422.

Brasilia, 19 de fevereiro de 2009.

José Martinichen Filho
Pregoeiro
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ANEXO N. 1
PREGAO ELETRONICO N. 23/09
DEMAIS DISPOSICOES GERAIS
1-DO OBJETO DA LICITAGAO

ITEM UNICO: prestacdo de servicos de digitalizacdo e microfiimagem eletrénica de
documentos em papel, com fornecimento de material, conforme
quantidades e especificagdes técnicas descritas neste Edital e em seus
Anexos.

2-DAS ESPECIFICAGOES
As especificagdes sdo as descritas no Anexo n. 2 — Especificagbes Técnicas.
3-DA VISTORIA TECNICA

3.1-As licitantes poderdo realizar vistoria dos documentos que serdo digitalizados e
microfiimados, para fins de conhecimento da natureza e das condi¢gdes de
execucgao dos servigos.

3.2- As vistorias deverao ser agendadas pelo telefone (61) 3216-5615.

3.2.1- Por questbes técnicas, poderdo ser agendadas no maximo 3 empresas
visitantes por dia, dentro do horario normal de funcionamento da Camara dos
Deputados.

3.2.2- Cada empresa sera acompanhada por um ou mais servidores da Camara
dos Deputados durante toda a visita.

3.3- Nao serdao admitidas alegagbes posteriores quanto ao desconhecimento da
natureza dos documentos a processar ou dos servigos objetos deste Edital.

4-DO ORGAO FISCALIZADOR

Considera-se 6rgao fiscalizador o Centro de Documentacgao e Informagao - CEDI,
da Camara dos Deputados, situado no Edificio Anexo IlI, que designara servidor
responsavel pelos atos de acompanhamento, controle e fiscalizagcdo do contrato.

Brasilia, 19 de fevereiro de 2009.

José Martinichen Filho
Pregoeiro
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ANEXO N. 2
PREGAO ELETRONICO N. 23/09
CADERNO DE ESPECIFICAGCOES TECNICAS

1.D0 OBJETO DA LICITAGAO

O objeto do presente PREGAO é prestacdo de servicos de digitalizagdo e
microfiimagem eletrénica de documentos em papel, com fornecimento de material, de
acordo com as quantidades definidas a seguir e especificagdes técnicas descritas neste
Edital e anexos.

Os documentos de que trata o presente edital estdo acomodados em 3.777
caixas-arquivo, perfazendo um total estimado de 380 metros lineares de documentos, ou
2.650.000 folhas que correspondem, aproximadamente, a 3.000.000 (trés milhdes) de
paginas. O acervo é constituido em sua maior parte de documentos em papel Oficio ou
A4 de gramatura de 75g/m? podendo também conter documentos em papel seda, de
menor gramatura.

Todos o0s documentos acomodados nas caixas serdo digitalizados e
microfilmados eletronicamente, independentemente de sua gramatura.

2. DA JUSTIFICATIVA

O Centro de Documentacéao e Informacao — CEDI é responsavel pela guarda de
toda a memodria da Camara dos Deputados, compreendendo extensa quantidade de
documentos, entre os quais dossiés de proposicdes legislativas do periodo 1946-2000,
que formam o objeto da presente licitagdo. Esses dossiés reunem documentos de guarda
permanente, que registram toda a tramitacdo das proposicdes nesta Casa legislativa. E
necessaria a adogdo de medidas que preservem tais documentos, restringindo o
manuseio do suporte fisico, sem no entanto impedir 0 acesso a seu conteudo, o qual deve
ser disponibilizado a sociedade.

Estudos de casos semelhantes levaram a constatagcdo de que a digitalizagéo e
microfilmagem eletrénica do acervo configuram solugéo que alia tanto a preservagéo dos
documentos originais quanto o acesso a seu conteudo, uma vez que essas imagens irao
refletir o conteudo dos documentos, sem que seja necessario o acesso fisico a eles,
podendo ainda serem posteriormente implementados mecanismos de busca e indexacao
dos documentos digitalizados, conferindo maior celeridade a flexibilidade as pesquisas
solicitadas ao CEDI.

A microfilmagem proporciona solu¢do adequada e viavel, no curto prazo, para a
preservacado de imagens dos documentos, sem gerar elevada necessidade de espago de
armazenamento de dados. A digitalizagcdo dos documentos permitira, por sua vez, sua
reproducao fac-similar e a insercéo do inteiro teor dos dossiés de proposi¢cdes, a partir de
1946, no Sistema de Informacdes Legislativas — SILEG.
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3. DA SOLUGAO

O modelo de contratacdo dos servicos descritos neste Edital sera o da
remuneragado exclusiva das paginas digitalizadas e microfimadas eletronicamente,
conforme pregco constante da proposta da contratada, o qual sera fixo,
independentemente de haver diferengcas entre caracteristicas dos documentos
processados.

Para efeitos do presente pregéo eletrénico, a quantidade a ser contratada sera de
3.777 caixas-arquivo, cada uma contendo aproximadamente 700 folhas de documentos.
Cada caixa de documentos processada, nos termos definidos nesta licitagcdo, sera
devolvida da forma como foi entregue, devendo estar acompanhada das imagens
digitalizadas e microfilmadas no formato e midia definidos nas especificagbes técnicas
constantes deste projeto basico, as quais estardo armazenadas nas midias exigidas.

Sera de responsabilidade da contratada o fornecimento de todas as midias de
armazenamentro necessarias a entrega das imagens digitalizadas e microfiimadas,
ficando esse custo inserido, para todos os efeitos, no custo da pagina digitalizada e
microfilmada, constante da proposta.

O conteudo dos documentos a serem digitalizados esta distribuido em pastas que
compreendem dossiés de proposicdes, sendo obrigatéria a digitalizagcdo de cada pagina
inserida nessas pastas, excetuadas as paginas cuja unica informagao seja o numero de
folha carimbado.

A contratada devera gerar uma imagem para cada pagina processada, no formato
“Tagged Image File Format” (TIFF), a 300 DPI, sem compressao, policromatica (24 bits).
Essa imagem de alta resolugdo sera entregue em midia de armazenamento especificada
a sequir, além de ser empregada para fins de microfilmagem eletrénica.

As imagens geradas de cada dossié serdo reunidas em um unico documento
eletrénico no formato PDF, na exata seqiéncia em que aparece a pagina correspondente
no dossié fisico.

O Titulo “Especificagdes Técnicas”, apresentado a seguir, fornece maiores
detalhes em relagéo a essa organizagao das imagens.

4. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS
4.1. Do conteudo das caixas-arquivo:

4.1.1. As caixas-arquivo empregadas no armazenamento de documentos
medem 10x26x38 cm, e sao etiquetadas por numero e legislatura, essa
ultima informando também o quadriénio correspondente, conforme
modelo abaixo:
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CAMARA DOS DEPUTADOS )
CENTRO DE DOCUMENTAGAO E INFORMAGAO
COORDENAGAO DE ARQUIVO

SEGCAO
SEDOL

FUNDO:  DECOM/COMPER
PL

(PROJETO DE LEI}

1947

8

38° Legislatura (1946-1950)

N° DA CAIXA:

N° DA GUIA:

4.1.2. Cada caixa contém aproximadamente 700 folhas de documentos,
distribuidos em pastas que compreendem dossiés de proposigdes.

4.1.2.1. Para os fins deste Edital, um dossié € composto por um conjunto
de documentos referentes a uma unica proposicao, identificada pelo
tipo (projeto de lei, projeto de lei complementar, proposta de emenda
a Constituicdo, projeto de decreto legislativo ou projeto de
resolugao), numero e ano.

4.1.3. Cada caixa-arquivo tera a ela associada uma ficha de descri¢ao, que sera
fornecida a contratada.

4.1.4. Os documentos foram em sua maior parte elaborados em papel Oficio ou
A4, de gramatura de 75 g/m? embora os dossiés mais antigos
contenham outros tipos de papéis, de diferentes gramaturas. A tabela
apresentada a seguir foi elaborada a partir de uma amostra contendo
doze caixas-arquivo, selecionadas por décadas, e contém numeros
meramente indicativos da distribuicido dos tipos de papel mais comuns

observados:

Tipo de papel Anos 40 [Anos 50 |Anos 60 |Anos 70 1991(1995-99

Folha de bloco datilografada 0,1% 0,1% 4,4% 6,3% 0,0% 0,0%
Folha de bloco datilografada com anotagées manuscritas 0,4% 0,1% 0,2% 0,5% 0,0% 0,0%
Folha de bloco manuscrita 2,7% 0,3% 0,4% 0,1% 0,0% 0,0%
Papel impresso 38,2% 41,9% 19,5% 16,0% 10,1% 73,9%
Papel impresso com anotagdes manuscritas 8,6% 1,4% 1,6% 6,2% 29,5% 22,8%
Papel mimeografado 0,0% 1,7% 8,3% 0,0% 0,0% 0,0%
Papel mimeografado com antotagbes manuscritas 1,2% 0,0% 0,4% 0,0% 0,0% 0,2%
Papel Oficio ou A4 75g/m2 datilografado com tinta azul 0,9% 0,1% 0,1% 0,0% 0,0% 0,0%
Papel Oficio ou A4 75g/m2 datilografado com tinta preta 14,0% 23,0% 36,9% 44 7% 22,7% 0,0%
Papel Oficio ou A4 datilografado com anotagdes manuscritas 22,5% 17,7% 23,3% 20,3% 37,7% 0,8%
Papel Oficio ou Almago manuscrito 5,3% 1,4% 0,0% 0,1% 0,0% 0,0%
Papel seda 25 g/m2 cépia carbonada 2,6% 8,8% 0,8% 2,8% 0,0% 2,2%
Papel seda 25 g/m2 datilografado 0,3% 0,3% 2,2% 0,3% 0,0% 0,0%
Papel seda carbonado com anotagao manuscrita 0,1% 1,8% 2,0% 1,7% 0,0% 0,0%
Papel seda manuscrito 0,9% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0%
Recortes colados sobre papel 2,3% 1,4% 0,0% 1,3% 0,0% 0,0%
Total de paginas: 100,0% 100,0% 100,0%| 100,0%| 100,0%| 100,0%
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4.2. Dos produtos a serem entregues
4.2.1. Imagens digitais

4.2.1.1. Cada pagina do dossié fisico, exceto aquelas cuja unica informagao
seja o numero de folha carimbado, devera ser digitalizada, gerando
um arquivo digital para fins de preservagéo, no formato “Tagged
Image File Format” (TIFF), a 300 DPI, sem compressao,
policromatica (24 bits).

4.2.1.2. O nome do arquivo digital correspondente a imagem citada no
subitem 4.2.1.1 obedecera a regra de nomenclatura ttt-nnnn-aaaa-
ppppp-<f/v> na qual:

4.2.1.2.1. “ttt” equivale ao tipo da proposicdo, em caracteres alfabéticos,
de acordo com tabela a ser fornecida;

4.2.1.2.2. “nnnn” equivale ao numero da proposicao;
4.2.1.2.3. “aaaa” equivale ao ano da proposi¢ao;

4.2.1.2.4. “ppppp” equivale ao numero da pagina, composto por
caracteres alfanuméricos;

4.2.1.2.5. “f’ se for a frente da pagina, “v” se for o verso.

4.2.1.3. As imagens de arquivo serao entregues em conjunto com os demais
produtos aqui definidos, devendo estar armazenadas em fitas
magnéticas do tipo LTO-3, organizadas na exata sequéncia de
paginas definidas na ficha de descricdo que acompanha cada caixa-
arquivo.

421.3.1.As imagens de um mesmo dossié ndo poderdo estar
distribuidas em mais de uma fita. Sempre que o0 espaco
disponivel na fita em uso ndo permitir armazenar o conteudo
integral do dossié a ser gravado, devera a contratada iniciar a
gravagao desse dossié em uma nova fita.

4.2.1.3.2. Serao entregues duas cépias de cada fita gerada.
4.2.1.3.3. O fornecimento dessas fitas ficara a cargo da contratada.

4.2.1.3.4. A numeragao das fitas obedecera a regra de nomenclatura
“LLL-NNN” na qual:

4.2.1.3.4.1. “LLL” equivale ao numero do lote;

4.2.1.3.4.2. “NNN” equivale ao numero sequencial da fita
pertencente ao lote.

4.2.1.3.5. A identificagao das fitas contera as seguintes informacoes:
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4.2.1.3.5.1. o termo “COPIA 1” ou “COPIA 27, conforme o caso;

4.2.1.3.5.2. tipo, numero e ano da primeira e da ultima proposicdes
contidas na fita, com indicagado de apensacéo, se for o
caso.

4.2.1.4. As imagens digitais geradas sO poderdo ser descartadas pela
contratada apds aceite definitivo do lote de documentos.

4.2.2. Microfilmes

4.2.2.1. As imagens de arquivo, geradas a partir dos procedimentos de
digitalizagao descritos anteriormente, serdo empregadas na geragao
de microfilmes bitonais de 16mm, 215 pés e com reducao de 24X,
na razao de 1 para 1 (onde um ponto na imagem digital equivale a
um ponto na imagem sensibilizada).

4.2.2.2. Cada pagina de documento devera gerar um unico fotograma nos
microfilmes, ressalvada a hipdtese prevista no paragrafo unico do
artigo 6° do Decreto 1.799 de 1996.

4.2.2.3. Cada fotograma sera individualmente identificado de modo a permitir
a geragao de indices de organizagédo e localizagdo das imagens,
com colocagao da numeracéao e dois niveis de blips, sendo o nivel 2
para indicar o inicio da ementa e o nivel 1 para a pagina
subsequente.

4.2.2.4. E necessaria a emissdo de relatdrio eletrdnico para cada rolo de
microfilme, com a listagem dos documentos contidos neste e a
indicagdo do enderego do primeiro fotograma de cada documento
(inicio da ementa).

4.2.2.4.1. Os dados do relatério eletrénico devem ser entregues em duas
midias DVD+R, em formato a ser explicitado pela Camara dos
Deputados.

4.2.2.5. Os fotogramas serdo ordenados na exata sequéncia de paginas
definidas na ficha de descricdo que acompanha cada caixa-arquivo.

4.2.2.6. A contratada entregara, ao final de cada lote processado, dois
conjuntos de microfiimes, sendo um com a qualidade requerida
para servir como matriz de copias ("master"), e outro com
qualidade suficiente para o uso comum, ambos devidamente
numerados e identificados.

4.2.2.6.1. Cada microfilme devera ser entregue em caixa com qualidade
arquivistica, livre de acido.

42.2.6.2. A numeracdo dos microfimes obedecera a regra de
nomenclatura “LLL-NNNN” na qual:
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4.2.2.6.2.1. “LLL” equivale ao numero do lote;

4.2.2.6.2.2. “NNNN” equivale ao numero sequencial do microfiime
pertencente ao lote.

4.2.2.6.3. A identificacdo dos microfimes contera, no minimo, as
seguintes informagdes:

4.2.2.6.3.1. o termo “MASTER” ou “COPIA”, conforme o caso;

4.2.2.6.3.2. tipo, numero e ano da primeira e da ultima proposi¢coes
contidas no microfilme, com indicacdo de apensacao, se
for o caso.

4.2.2.6.4. Sera admitido que um unico rolo de microfiime armazene o
conteudo de uma ou mais caixas-arquivo, observando a ordem
sequencial das caixas, mas nao sera permitido que o conteudo
de um unico dossié esteja contido em mais de um rolo, salvo
nos casos em que tal conteudo supere a capacidade total da
midia.

4.2.2.6.5. A geracao dos microfiimes devera obedecer aos preceitos da
Lei 5.433, de 8/5/1968, bem como ao parecer n. 01/2005 -
Microfiimagem, do Departamento de Justica, Classificagao,
Titulos e Qualificagdo, 6rgdo integrante da Secretaria Nacional
de Justica, do Ministério da Justica.

4.2.3. Documentos digitais em formato PDF

4.2.3.1. As imagens geradas a partir dos procedimentos de digitalizacao
descritos anteriormente serdo empregadas na composi¢cao dos
documentos digitais em formato PDF.

4.2.3.2. Cada pagina digitalizada sera submetida a ferramenta de
reconhecimento 6tico de caracteres (OCR), com aproveitamento
minimo, em conformidade com a tabela abaixo:

Tipo de documento Aproveitamento minimo

Papel impresso em tipografia 90%

Papéis que n&o sejam do tipo “papel de o

B ) N s 90%
seda”, datilografados em maquina elétrica

Papéis impressos em impressora matricial 60%

Papéis que n&o sejam do tipo “papel de 50%

” H 7 . (o]
seda”, datilografados em maquina manual

N&o se exige

Outros tipos de papel

aproveitamento minimo
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4.2.3.3. As imagens digitais mencionadas no subitem 4.2.2.1 devem ser
inseridas em um unico documento eletrénico, em padrao “Portable
Document Format® (PDF), no formato imagem/texto, contendo
todas as paginas de um unico dossi€, na mesma seqiéncia em
que se encontravam organizadas no suporte fisico.

4.2.3.3.1. A parte imagem do documento PDF correspondera aos
arquivos gerados a partir da digitalizagao.

4.2.3.3.2. A parte texto do documento PDF correspondera ao texto
resultante do processo de reconhecimento 6tico de caracteres,
anteriormente descrito.

4.2.3.4.0 nome do arquivo digital em que sera gravado o documento
eletrbnico obedecera a regra de nomenclatura ttt-nnnn-aaaa na
qual:

4.2.3.4.1. “ttt” equivale ao tipo da proposicdo, em caracteres alfabéticos,
de acordo com tabela a ser fornecida;

4.2.3.4.2. “nnnn” equivale ao numero da proposicao;
4.2.3.4.3. “aaaa” equivale ao ano da proposicgao.

4.2.3.5. Nos casos excepcionais em que uma proposi¢cao esteja distribuida
em mais de uma caixa-arquivo, a montagem do dossié digital sera
feita de acordo com procedimento especifico a ser comunicado
pelo 6rgéo fiscalizador, por ocasido do inicio dos trabalhos.

4.2.3.6. A contratada incluira no arquivo PDF os seguintes metadados, com

base em arquivo a ser fornecido pelo 6rgao fiscalizador no inicio
dos trabalhos:

4.2.3.6.1. tipo;

4.2.3.6.2. numero;

4.2.3.6.3. ano;

4.2.3.6.4. autor,;

4.2.3.6.5. ementa;

4.2.3.6.6. metadados indicadores de proposi¢coes apensadas.

4.2.3.7. Os metadados referidos no subitem anterior deverdo obedecer ao
padrdo XML (“eXtensible Markup Language”), seguindo descrigao a
ser fornecida pelo 6rgao fiscalizador, no inicio dos trabalhos.

4.2.3.8. Os documentos gerados serdao obrigatoriamente submetidos a um
processo de otimizagao para reducao de seu tamanho final, similar
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ao empregado pela empresa Adobe Systems Incorporated no
produto Acrobat, versao 8.

4.2.3.9. Todos os documentos eletronicos gerados poderédo ser submetidos
pela Camara dos Deputados a uma ferramenta de validagdo de
arquivos PDF, conferindo o formato e a integridade do arquivo.

4.2.4. Os documentos eletrénicos gerados no formato PDF serdo armazenados
sequencialmente pela ordem de dossiés constante da ficha de descricao
de cada caixa-arquivo, em midia DVD+R.

4.2.4.1. A contratada entregara, ao final de cada lote processado, duas
copias em midias DVD+R contendo os documentos gerados,
ambas com numeracao e identificacdo impressas no corpo da
midia, conforme regras a seguir:

4.2.4.1.1. a numeragao dos DVD+R obedecera a regra de nomenclatura
“‘LLL-NNNN” na qual:

4.2.4.1.1.1. “LLL" equivale ao numero do lote;

4.2.4.1.1.2. “NNNN” equivale ao numero sequencial do DVD+R dentro
do lote correspondente.

4.2.4.1.2. A identificagdo dos DVD+R contera as seguintes informacgoes:
4.2.4.1.2.1. o termo “COPIA 1” ou “COPIA 2”, conforme o caso;

4.2.4.1.2.2. tipo, numero e ano da primeira e da ultima proposi¢oes
contidas no DVD+R, com indicagao de apensacao, se for
0 caso.

5. DO RECEBIMENTO, DO PROCESSAMENTO E DA DEVOLUGAO DOS
DOCUMENTOS

5.1. Os servigos de digitalizagao objeto da presente licitagdo serdo executados fora
das dependéncias da Cémara dos Deputados, de acordo com os
procedimentos de entrega e devolugdo de lotes previstos neste titulo.

5.2. Os documentos nao poderao deixar o territorio nacional.

5.3. A contratada devera comunicar, por escrito, ao 6rgao fiscalizador, em até
10 dias apo6s a assinatura do contrato, o(s) enderego(s) completo(s) do(s)
local(is) em que armazenara os documentos e realizara seu
processamento.

5.3.1. Qualquer mudancga de endereco devera ser comunicada, por escrito, ao
orgao fiscalizador, com antecedéncia de, pelo menos, 15 dias uteis.

5.4. A contratada identificara junto ao 6rgao fiscalizador, em até 10 dias contados
da assinatura do contrato, 0 nome das pessoas autorizadas a receber noti-
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ficagbes, bem como os meios para contato (enderego para correspondéncia,
numero de telefone, numero de fax e enderego de correio eletrdnico).

5.4.1. E obrigagdo da contratada manter permanentemente disponiveis os
meios de contato informados ao 6rgao fiscalizador.

5.5. A contratada recebera os materiais para processamento agrupados em lotes.
5.5.1. O lote padrao sera composto por:

5.5.1.1. até 50 (cinquenta) caixas-arquivo, contendo os documentos para
processamento;

5.5.1.2. capa do lote, contendo a enumeracado e descricdo das caixas-
arquivo que o compdem e

5.5.1.3. fichas de descricdo de cada caixa-arquivo do lote, conforme o
subitem 4.1.3 deste anexo.

5.6. Os lotes ser&o entregues a contratada semanalmente, as segundas-feiras, em
horario comercial, nas dependéncias da Camara dos Deputados.

5.7. Cada lote de documentos sera despachado para processamento contra recibo
da contratada, o mesmo se aplicando a Camara dos Deputados por ocasiao de
seu retorno.

5.7.1. Cada recibo emitido contera, obrigatoriamente, os seguintes dados:
5.7.1.1. identificacdo do lote e respectivas caixas-arquivo;
5.7.1.2. data de entrega ou recebimento, conforme o caso;

5.7.1.3. identificacdo dos microfiimes, fitas e DVD(s)+R, no caso de
devolucéao de lote por parte da contratada.

5.8. A contratada sera responsavel pela retirada, pelo transporte e pela
conservagao dos documentos a serem processados ou reprocessados, bem
como pela devolugao destes no estado em que se encontravam quando de sua
retirada das dependéncias da Camara dos Deputados, devidamente inseridos
dentro das caixas-arquivo em que estavam, mantida sua ordem original.

5.8.1. A contratada também sera responsavel pelo sigilo dos documentos que
Ihe forem confiados, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar
qualquer conteudo sem autorizacdo expressa da Camara dos
Deputados, tampouco comercializa-los, estando sujeita as
responsabilidades civil e penal, na hipotese de descumprimento dessa
condicao.

5.9. A Camara dos Deputados reserva-se o direito de recusar a entrega de lote a
contratada, caso entenda que as condigdes de retirada e de transporte séo
inadequadas a conservacao dos documentos.
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5.10. Todos os servicos de transporte, processamento ou reprocessamento de
lotes prestados pela contratada deverdo ser supervisionados por um
profissional de nivel superior, formado em arquivologia, com experiéncia
minima, comprovada, de seis meses neste tipo de atividade.

5.11. A contratada, quando da digitalizacdo de cada dossié, fara uma avaliagao
para determinar a melhor forma de digitaliza-lo, em fungdo de seu estado de
conservagao, ficando responsavel por eventuais danos causados pelo seu
manuseio inadequado.

5.12. A contratada devolvera cada lote ao 6rgéo fiscalizador, acompanhado dos
respectivos microfilmes, fitas e DVD(s)+R, na segunda-feira subsequente a sua
data de entrega, até as 10h.

5.13. O drgao fiscalizador, apds conferir que o conteudo fisico das caixas-arquivo
esta completo e ordenado, bem como a correspondéncia entre as midias e as
caixas devolvidas, entregara a contratada o recibo descrito no subitem 5.7.1.

5.14. Os lotes devolvidos serdo examinados posteriormente pelo 6rgéo fiscalizador
em relacdo aos conteudos dos microfiimes e dos documentos eletrénicos
entregues. Verificada a corregdo dos conteudos, sera dado o aceite definitivo
ao lote devolvido, em até 10 dias corridos, contados a partir da data de
devolugao.

5.15. Os lotes que apresentarem quaisquer discrepancias em relagdo as
especificacdes deste Edital serdo novamente entregues a contratada para
reprocessamento integral, podendo ser aplicadas multas e demais penalidades,
conforme Anexo n. 5.

5.15.1. O prazo para devolucédo do lote entregue para reprocessamento sera
de 5 dias uteis apdés a nova entrega, sem prejuizo dos prazos dos
servigos que estejam em curso.

5.16. Eventuais antecipag¢des de etapas do cronograma poderao ser aceitas, desde
que nao comprometam os trabalhos do setor responsavel.

5.16.1. Solicitagbes dessa natureza serdo encaminhadas previamente a
Coordenacao de Arquivo do CEDI, a qual reserva-se o direito de nao
aceita-las, na hipétese de trazerem impacto negativo as suas atividades.

5.17. Sera de vinte e quatro meses, contados da data de assinatura do contrato, o
prazo maximo para a conclusao dos servicos de digitalizacdo e microfilmagem
eletrénica descritos neste Edital, observado o disposto no item 7.1 deste anexo.

6. DO REPROCESSAMENTO DE LOTES

6.1. O reprocessamento de lote de caixas-arquivo ocorrera sempre que o 6rgéo
fiscalizador encontrar qualquer desconformidade do lote entregue com as
especificagdes contidas neste Edital, devendo o lote ser integralmente refeito.
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6.1.1. O orgéo fiscalizador notificara a contratada por escrito (carta, correio
eletrbnico ou fax) acerca do lote rejeitado e pendente de
reprocessamento, utilizando-se dos meios para contato informados pela
contratada, conforme o item 5.4 deste anexo.

6.1.2. Eventuais problemas relacionados unicamente as midias entregues
(DVD+R, fitas LTO3 e microfimes) nao implicam necessidade de
reprocessamento do lote, limitando-se ao fornecimento de novas midias,
corrigidas.

6.1.3. A partir da comunicacédo de ocorréncia de problemas a contratada, esta
dispora do prazo de dois dias para recolher o lote a ser reprocessado,
tendo entdo 5 dias uteis, contados da data final estipulada para
recolhimento do lote, para executar o reprocessamento do lote e
devolvé-lo a Camara dos Deputados.

6.1.3.1. Na comunicacéao feita pelo 6rgao fiscalizador a contratada, serao
fornecidas as seguintes informagdes para abertura do respectivo
chamado:
a) numero do lote de documentos;
b) anormalidade observada;
c) nome do responsavel pela solicitagado do servigo.

7. DO CRONOGRAMA

7.1. A execugao dos servigcos contratados sera realizada na forma de processamento
de lotes, a taxa de 1 (um) por semana. Cada lote corresponde a até 50
(cinguenta) caixas-arquivo, estimando-se, para o total previsto de 3.777 caixas, o
prazo de 18 meses. O prazo previsto no item 5.17 deste anexo inclui o tempo
necessario para eventuais reprocessamentos de documentos.

Brasilia, 19 de fevereiro de 2009.

José Martinichen Filho
Pregoeiro
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ANEXO N. 3
PREGAO ELETRONICO N. 23/09
MODELO COMPLETO DA PROPOSTA

(Anexo disponivel em documento @ WORD (.doc) para download na pagina
http://www2.camara.gov.br/licitacoes/editais/preqgaoeletronico.html ).

PREGAO ELETRONICO N. 23/09

OBJETO: prestacdo de servicos de digitalizagdo e microfimagem eletrénica de
documentos em papel, com fornecimento de material.

EMPRESA:

CNPJ:

ENDERECO:

FONE/FAX:

ENDERECO ELETRONICO:

A
CAMARA DOS DEPUTADOS

| - Em atendimento ao Edital do Pregao a epigrafe, apresentamos a seguinte proposta de
pregos:

PREGO UNITARIO
DA PAGINA
. QTDE. DIGITALIZADAE | PREGO TOTAL
2 DRSS UN- | ESTIMADA | MICROFILMADA (R$)
ELETRONICAMENTE
(R$)
SERVICOS DE

DIGITALIZACAO E
Unico I\I/—:”LCERF%EINI\IACAAGSEA pagina | 3.000.000 *

DOCUMENTOS EM

PAPEL

Preco Total por extenso:

*OBS: O valor indicado nesta coluna é o valor que deve ser considerado no envio
da Proposta Eletrénica (Anexo n. 4).

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: (por extenso) dias (observar o
disposto na alinea “c” do item 7.2).

PRAZO PARA CONCLUSAO DOS SERVIGOS CONFORME DISPOSTO NO TiTULO 7
DO ANEXO N. 2 DO EDITAL.
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Il - DAS DECLARACOES
Declaramos que:

- o item desta planilha corresponde exatamente as especificagdes e exigéncias contidas
neste Edital e em seus Anexos, as quais aderimos formalmente;

- conhecemos a natureza e as condigcbes de execucdo dos servigos objeto desta
licitacao;

- seremos responsaveis pela guarda e conservagdo dos documentos que nos serao
confiados, bem como pelo sigilo das informagdes neles contidas.

Brasilia, de de 20009.

Representante legal da empresa

SOMENTE PARA A LICITANTE QUE HOUVER SE MANIFESTADO CONFORME
DISPOSTO NO ITEM 5.2.1 DO EDITAL:

Declaramos, sob as penas da lei, que cumprimos os requisitos legais para a
qualificacdo como microempresa/ empresa de pequeno porte e estamos aptos a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 48 da Lei Complementar n. 123,
de 2006.

Brasilia, de de 20009.

Representante legal da empresa
(SO ASSINAR SE ESTIVER HABILITADA A EXERCER O DIREITO DE PREFERENCIA REFERIDO ACIMA)

Brasilia, 19 de fevereiro de 2009.

José Martinichen Filho
Pregoeiro
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ANEXO N. 4

PREGAO ELETRONICO N. 23/09

COPIA DO FORMULARIO ELETRONICO DE ENTRADA DOS DADOS DA

Informe PREGCO UNITARIO DA PAGINA
DIGITALIZADA E MICROFILMADA

ELETRONICAMENTE oferecido.
NAO DIGITE VIRGULAS.

Exemplos:
a) se o valor é R$ 1,45 digite 145
b) se o valor é R$ 10,00 digite 1000

PROPOSTA

; ahttps /compras.camara.gov.br - Enviar Propos e IS/ = =] |'||_]

p’ GMMMMM*MMMMM

T Item: 1 -

DETALHES

Entre com a proposta (R$): T

Declaro conhecer e aceitar as normas reguladoras e as exigéncias do
dital do presente certame licitatario.

Declaro estar legalmente enquadrada na condigdo de Microempresa [/
mpresa de Pequeno Porte, pelo que faz jus ao direito de preferéncia definido
os artigos 42 a 428 da Lei complementar i, 123,/2006,

E necessario assinalar a declaragdo de
que conhece e aceita as normas
reguladoras e as exigéncias do Edital.

_ {assinalar somente se atender aos requisitos da Lei Complementar n. 123,
e 2006, sob pena de incorrer nas penalidades previstas no art. 7* da
- llei n. 10.520, de 2002).

[ EnviaR PROPOSTA | | DESISTIR |

|} Concluido | e ré_ |4 Internet 7

Ao clicar no botdo “Enviar Proposta” sera
exibida uma tela para apresentar o valor da
proposta para o item unico.

Apos preencher o valor da proposta e
assinalar a declaracao, clicar com o mouse sobre
0 botao “Enviar Proposta”.

Caso queira usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos artigos 42 a 48 da Lei Complementar
123, de 2006, a licitante enquadrada como microempresa
ou empresa de pequeno porte devera declarar, por
ocasidao do encaminhamento da proposta e em campo
préprio do sistema eletrénico, que atende aos requisitos
previstos no artigo 3° da referida lei.

Brasilia,

19 de fevereiro de 2009.

José Martinichen Filho

Pregoeiro
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ANEXO N. 5
PREGAO ELETRONICO N. 23/09

TABELA DE MULTAS

Para efeito de aplicagdo de multas a contratada pela inobservancia das
obrigagdes descritas neste Edital, sdo atribuidos graus, conforme tabela abaixo.

A entrega de qualquer produto relacionado aos servigos descritos neste edital
(arquivos de imagens, PDFs ou microfiimes), se efetuada em desacordo com as
especificagcdes técnicas, sera considerada ndo entregue, para todos os efeitos, sendo,
portanto, passivel de aplicacdo de penalidades.

é?

Valor (R$)

50,00
150,00
300,00
500,00
700,00

1.000,00
1.300,00
1.700,00
2.200,00

© 00 NO O b W N -~

INFRAGOES E PENALIDADES CORRESPONDENTES

1.1.

Deixar de:

.1.1. Recolher ou entregar lote de documentos dentro dos prazos
estabelecidos, por dia ou fragdo de atraso .........ccccccceeiiiiiiiiiiiiiinnnnn. 6

.1.2. Devolver folha de documento,por ocorréncia ...............ccceeeeeveeinneeenns 1

.1.3. Devolver caixa-arquivo com documentos montados na mesma
sequéncia em que foram entregues, por caixa-arquivo ..................... 3

.1.4. Entregar as imagens digitais, os microfimes ou os arquivos PDF

1.5.

1.6.

A.7.
1.8.

referentes aos dossiés, conforme as especificagdes técnicas do item

4.2 e seus subitens, Por doSSI€ ........ccccoevviiiiiiiiiiii e 5
Entregar o relatorio eletrénico referente ao microfilme gerado, por
[oTeTo] 1 {=1 o o1 = FN PSR 4
Identificar os meios para contato e as pessoas autorizadas a receber
notificacbes em nome da empresa, por dia de atraso ..........cc........... 2
Cumoprir instrucdes relativas a execugao dos servigos, por vez ......... 3

Cumprir qualquer outra exigéncia ou obrigagao contratual, ou legal, ou
incorrer em qualquer outra falta para a qual ndo se previu multa
divVersa, POr OCOIMENCIA ......ccevvuuiieeeeiiie e e e e et et eeeeaaaes 3



1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.
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Retirar ou tentar retirar do territorio nacional os documentos confiados a
contratada, por folha que esteja sob suaguarda..............cccoovvriiiiiienn..n. 9

Transportar ou tentar transportar os documentos fora das condigcbes
adequadas, definidas no edital, por ocorréncia ............cccceeevvieieeiiiiiieeeenns 7

Comunicar, fora do prazo estabelecido, o(s) enderego(s) em que os lotes
serao armazenados e processados, por dia de atraso .........c.ccccceeeeennnn.. 2

Comunicar, fora do prazo estabelecido, alteragdes no(s) enderego(s) em
que os lotes serdo armazenados e processados, por dia de atraso ........ 2

Processar ou armazenar os documentos em endereco distinto do
informado a Camara dos Deputados, por folha de documento ................ 1

Executar os servigos previstos neste edital sem acompanhamento do
profissional de aquivologia exigido, por lote de documentos .................... 7

Danificar qualquer documento integrante das caixas-arquivo confiadas a
contratada, por folha de documento ...........ccooeviiiiiiiiiiiii e 1

Divulgar o conteudo das caixas-arquivo sem autorizagcdo prévia da
Camara dos Deputados, por OCOIMENCIA ........cceevvveeeeeiiiieeeeeeiee e 6

Comercializar o conteudo das caixas-arquivo, por folha de documento .. 9

Atribuir a execucdo dos servicos de retirada e devolugado de lotes de
documentos a pessoas nao identificadas previamente pela contratada
junto ao 6rgao fiscalizador, por dia OU VEZ ...........ccovvveeviiiiiiiieeeeeeeeei, 8

Negar acesso aos locais de processamento dos documentos a servidor
devidamente designado pela Camara dos Deputados, por ocorréncia...... 9

Brasilia, 19 de fevereiro de 2009.

José Martinichen Filho
Pregoeiro
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ANEXO N. 6

PREGAO ELETRONICO N. 23/09
ORCAMENTO ESTIMADO

PREGO UNITARIO
DA PAGINA
PRECO
’ QTDE. DIGITALIZADA E
AL DESCRICAO UN. | ESTIMADA | MICROFILMADA T‘()RT;;"‘
ELETRONICAMENTE
(R$)
SERVICOS DE
DIGITALIZACAO E
- MICROFILMAGEM | _. .
Unico ELETRONICA DE | Pagina 3.000.000 0,45 1.350.000,00
DOCUMENTOS EM
PAPEL

Brasilia, 19 de fevereiro de 2009.

José Martinichen Filho
Pregoeiro
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ANEXO N. 7

PREGAO ELETRONICO N. 23/09
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO CELEBRADO ENTRE A CAMARA
DOS DEPUTADOS E (ADJUDICATARIA) PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO
E MICROFILMAGEM DE DOCUMENTOS EM
PAPEL, COM FORNECIMENTO DE MATERIAIS.

Aos dias do més de de dois mil e nove, a CAMARA DOS
DEPUTADOS, situada na Praga dos Trés Poderes, nesta Capital, inscrita no CNPJ sob o
n. 00.530.352/0001-59, daqui por diante denominada CONTRATANTE, e neste ato
representada por seu Diretor-Geral, o senhor SERGIO SAMPAIO CONTREIRAS DE
ALMEIDA, brasileiro, casado, residente e domiciliado em Brasilia-DF, e a
(ADJUDICATARIA), ( endereco e cidade), inscrita no CNPJ sob o n.
daqui por diante denominada CONTRATADA, e neste ato representada por seu (cargo na
empresa), o senhor (nome e qualificagdo), perante as testemunhas que este subscrevem,
acordam em celebrar o presente Contrato, em conformidade com o processo em
referéncia, com as disposi¢cdes contidas na Lei n. 8.666, de 21/6/1993, e alteracbes
posteriores, daqui por diante denominada simplesmente LEI, na Lei n. 10.520, de 17/7/02,
no Regulamento dos Procedimentos Licitatérios da Camara dos Deputados, aprovado
pelo Ato da Mesa n. 80, de 7/6/01, publicado no D.O.U. de 5/7/01, doravante denominado
simplesmente REGULAMENTO, e com o Edital do Pregao Eletrénico n. 23/09 e seus
Anexos, observadas as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente Contrato é a prestagdo de servicos de digitalizagdo e
microfilmagem eletrénica, com fornecimento de materiais, de documentos em papel, a
serem executados pela CONTRATADA, pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses, de
acordo com as condi¢des, quantidades e especificacdes técnicas descritas no Anexo n. 2
ao Edital do Pregao Eletrénico n. 23/09 e demais exigéncias e condi¢gdes expressas no
referido Edital e em seus Anexos.

Paragrafo primeiro — Fazem parte do presente Contrato, para todos os efeitos:

a) Edital do Pregéo Eletronico n. 23/09 e seus Anexos;

b) Ata da Sesséao Publica do Pregao Eletronico n. 23/09;

c) Proposta da CONTRATADA, datadade _ / _/08.

Paragrafo sequndo — No interesse da CONTRATANTE, o valor deste Contrato
podera ser aumentado ou diminuido em até 25% (vinte e cinco por cento), em razédo de
acréscimos ou exclusdes de componentes do objeto, nas mesmas condi¢gées da proposta
da CONTRATADA, em conformidade com o paragrafo 1° do artigo 65 da LEl,
correspondente ao paragrafo 1° do artigo 113 do REGULAMENTO, previsto no subitem
1.2 do referido Edital.
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Paragrafo _terceiro - As supressdes além desse limite sdo facultadas por acordo
entre as partes, em conformidade com o inciso Il do paragrafo 2° do artigo 65 da LEl,
correspondente ao paragrafo 2° do artigo 113 do REGULAMENTO.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

Os servigos de digitalizacdo e microfiimagem eletrénica, com fornecimento de
material, deverdo obedecer rigorosamente as especificagdes técnicas descritas no Anexo
n. 2 ao Edital do Pregao Eletronico n. 23/09.

CLAUSULA TERCEIRA — DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos digitalizagdo e microfilmagem eletrénica objeto do presente Contrato
deveréao ser executados com rigorosa observancia ao disposto no Anexo n. 2 ao Edital do
Pregao Eletrénico n. 23/09.

Paragrafo primeiro — A CONTRATADA devera dar inicio a prestacdo dos servigcos
em sessenta dias corridos, contados a partir da data de assinatura deste instrumento
contratual.

Paragrafo sequndo — Os servigos de digitalizagdo objeto do presente Contrato
serdo executados fora das dependéncias da Camara dos Deputados, de acordo com os
procedimentos de entrega e devolugao de lotes previstos no Titulo 5 do referido Edital.

Paragrafo terceiro — Os documentos a digitalizar serdo entregues a
CONTRATADA em lotes de até 50 (cinquenta) caixas-arquivo, conforme disposto no
Anexo n. 2 ao Edital do Pregao Eletrénico n. 23/09.

Paragrafo quarto — A CONTRATADA retirara e devolvera os lotes de documentos
das dependéncias da Camara dos Deputados, em local a ser estipulado pelo Centro de
Documentacgao e Informacgéo, conforme os prazos e condigbes estabelecidos nos Titulos
5 e 6 do Anexo n. 2 do Edital do Pregao Eletronico n. 23/09.

Paragrafo _quinto — A CONTRATADA sera responsavel pela retirada, pelo
transporte e pela conservacido dos documentos a serem processados ou reprocessados,
bem como pela devolugcdo destes no estado em que se encontravam quando de sua
retirada das dependéncias da CONTRATANTE, devidamente inseridos dentro das caixas-
arquivo em que estavam, mantida sua ordem original.

Paragrafo sexto - A CONTRATADA também sera responsavel pelo sigilo dos
documentos que lhe forem confiados, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar
qualquer conteudo sem autorizacdo expressa da Camara dos Deputados, tampouco
comercializa-los, estando sujeita as responsabilidades civil e penal, na hipotese de
descumprimento dessa condicéo.

Paragrafo sétimo — Apds processamento, cada lote de documentos devolvido pela
CONTRATADA sera aceito provisoriamente, no que se refere a integridade fisica dos
documentos — ai incluida a completude do lote — e midias referidas no Edital do Pregao
Eletrénico n. 23/09.

Paragrafo oitavo — Cada lote de documentos devolvido pela CONTRATADA sera
recebido definitivamente se os conteudos resultantes do processamento atenderem as
disposicdes editalicias, as quais se vincula a proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA QUARTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pelo ndo cumprimento de suas obrigagdes contratuais, execucgéo insatisfatoria
dos servigos, omissdo ou outras faltas mencionadas no item 13 do Edital do Pregao
Eletrénico n. 23/09 e em seu Anexo n. 5, serdo aplicadas a CONTRATADA as multas e
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demais sangbes administrativas previstas nos respectivos dispositivos editalicios,
observadas as condi¢cdes neles indicadas.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagcbes da CONTRATADA aquelas enunciadas no Edital do
Pregao Eletronico n. 23/09, além daquelas determinadas pelo 6rgao fiscalizador, em
carater complementar, visando a perfeita execug¢ao do objeto do presente Contrato.

Paragrafo primeiro — Todas as obrigag¢des trabalhistas, inclusive aquelas relativas
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS e a Previdéncia Social, sdo de
exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, como unica empregadora da mao-de-obra
utilizada para os fins estabelecidos no presente Contrato.

Paragrafo sequndo — A CONTRATADA respondera integral e exclusivamente por
eventuais reclamacdes trabalhistas de seu pessoal, mesmo na hipétese de ser a UNIAO
(Cémara dos Deputados) acionada diretamente como co-Reclamada.

Paragrafo terceiro — A CONTRATADA fica obrigada a apresentar a
CONTRATANTE, sempre que expire o prazo de validade, a Certiddo Negativa de Débitos
Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros, o Certificado de
Regularidade do FGTS — CRF e a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao.

Paragrafo quarto — A ndo apresentacado das certiddes e do certificado, na forma
mencionada no paragrafo anterior, implicara o descumprimento de clausula contratual,
podendo, inclusive, ensejar a rescisdo do Contrato, nos termos do disposto no artigo 78
da LEI.

Paragrafo quinto — A CONTRATADA fica obrigada a manter, durante toda a
execugao do Contrato, todas as condigbes de habilitagdo exigidas no momento da
licitacao.

Paragrafo sexto - A CONTRATADA ficara obrigada a reparar, corrigir, refazer ou
substituir, a suas expensas, no todo ou em parte, os documentos digitais, microfiimes e
midias que devem ser entregues a CONTRATANTE em que se verifiquem imperfei¢oes,
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo dos servicos ou de materiais
empregados, por exigéncia do 6rgao fiscalizador, que definira prazo compativel com as
providéncias ou reparos a realizar.

Paragrafo sétimo - A CONTRATADA assumira inteira responsabilidade por danos
ou desvios eventualmente causados ao patriménio da Camara dos Deputados ou de
terceiros por acao ou omissédo de seus empregados ou prepostos, na area de prestagao
dos servigos, mesmo que fora do exercicio das atribuicbes previstas no contrato.

Paragrafo oitavo - A CONTRATADA comunicara, verbal e imediatamente, ao
orgao fiscalizador, todas as ocorréncias anormais verificadas na execugao dos servicos e,
em até trés dias uteis apds o ocorrido, reduzira a escrito a comunicagao verbal,
acrescentando todos os dados e circunstancias julgados necessarios ao esclarecimento
dos fatos.

CLAUSULA SEXTA — DO PRECO E DO PAGAMENTO

O precgo total estimado do presente Contrato é de R$ (valor numérico e por
extenso), a ser pago em parcelas mensais, considerando-se 0s pre¢os unitarios previstos
na proposta da CONTRATADA.

Paragrafo primeiro — O pagamento dos servigos de digitalizacdo e microfiimagem
eletrbnica, efetivamente realizados e aceitos pelo érgao fiscalizador, sera efetuado
em parcelas mensais, correspondentes a quantidade de paginas processadas nos termos
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do Edital de Pregao Eletrénico n. 23/09, conforme cronograma de execugéo previsto para
o intersticio mensal correspondente, ndo se admitindo o pagamento antecipado sob
qualquer pretexto.

Paragrafo segundo — O pagamento de cada parcela referida no paragrafo anterior
sera feito por meio de depodsito em conta corrente da CONTRATADA, em agéncia
bancaria indicada, mediante a apresentacdo, em duas vias, de nota fiscal/fatura
discriminada, emitida no més subsequente ao da prestagcado dos servigos, apds atestagao
pelo érgéao fiscalizador. A instituicdo bancaria, a agéncia e a conta corrente deverao estar
indicados na nota fiscal/fatura.

Paragrafo _terceiro - A nota fiscal/fatura devera vir acompanhada da Certidao
Negativa de Débitos Relativos as Contribuicées Previdenciarias e as de Terceiros e do
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, ambos dentro dos prazos de validade neles
expressos.

Paragrafo quarto — O pagamento sera feito com prazo nao superior a 30 (trinta)
dias, contado a partir do aceite definitivo do servigo e da comprovagao da regularidade da
documentacao fiscal apresentada, prevalecendo a data que ocorrer por ultimo.

Paragrafo quinto — Quando aplicavel, o pagamento efetuado pela
CONTRATANTE estara sujeito as retengbdes de que tratam o art. 31 da Lei n. 8.212, de
1991, com a redagédo dada pela Lei n. 9.711, de 1998 e 11.488, de 2007, além das
previstas no art. 64 da Lei n. 9.430, de 1996, e demais dispositivos legais que obriguem a
retengao de tributos.

Paragrafo _sexto — Estando a CONTRATADA isenta das retengdes referidas no
paragrafo anterior, a comprovagao devera ser anexada a respectiva fatura.

CLAUSULA SETIMA — DA GARANTIA

Para seguranga do cumprimento de suas obrigagdes, a CONTRATADA prestara
garantia de R$ (valor numérico e por extenso), correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor deste Contrato, em conformidade com o disposto no artigo 56 da LEI, c/c o artigo 93
do REGULAMENTO, observado ainda o disposto no Titulo 12 do Edital do Pregao
Eletronico n. 23/09.

CLAUSULA OITAVA — DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA
A despesa com a execucgao do presente Contrato, objeto da Nota de Empenho n.
, correra a conta da seguinte classificagao orgcamentaria:

-Programa de Trabalho:01.031.0553.4061.0001 — Processo Legislativo

-Natureza da Despesa:

3.0.00.00 - Despesas Correntes

3.3.00.00 - Outras Despesas Correntes

3.3.90.00 - Aplicagdes Diretas

3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

CLAUSULA NONA — DA VIGENCIA E DA RESCISAQ

O presente Contrato tera vigénciade / /09a [/ /10.

Paragrafo unico - Este Contrato podera ser rescindido nos termos das disposicdes
contidas nos artigos 77 a 80 da LEI, correspondentes aos artigos 125 a 128 do
REGULAMENTO.
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CLAUSULA DECIMA — DO ORGAO FISCALIZADOR

Considera-se 6rgao fiscalizador o presente Contrato o Centro de Documentagao e
Informagdo da Camara dos Deputados, localizado no Edificio Anexo Il da Camara dos
Deputados, que designara os servidores responsaveis pelos atos de acompanhamento,
controle e fiscalizagdo desta contratacgéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia, Distrito Federal, com exclusao de
qualquer outro, para decidir demandas judiciais decorrentes do cumprimento deste
Contrato.

E por estarem assim de acordo, as partes assinam o presente instrumento em
trés vias de igual teor e forma, para um sé efeito, com 5 folhas cada uma, na presenga
das testemunhas abaixo indicadas.

Brasilia, de de 2009.
Pela CONTRATANTE: Pela CONTRATADA:
Sérgio Sampaio Contreiras de Almeida (nome)
Diretor-Geral (cargo na empresa)
CPF n. 358.677.601-20 CPF n.

Testemunhas: 1)

2)

Brasilia, 19 de fevereiro de 2009.

José Martinichen Filho
Pregoeiro
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