CAMARA DOS DEPUTADOS

Processo n. 456.432/2019 CONTRATO N. 2019/220.0

CONTRATO CELEBRADO ENTRE A
CAMARA DOS DEPUTADOS E A
ASSOCIACAO DE PAIS E AMIGOS DOS
EXCEPCIONAIS DO DISTRITO FEDERAL
(APAE-DF), PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS CONTINUADOS POR PESSOA
COM DEFICIENCIA INTELECTUAL, NA
MODALIDADE DE INSERCAO DO
TRABALHO APOIADO.

A0(S) dia(s) do més de de dois mil
e dezenove, a CAMARA DOS DEPUTADOS, situada na Praca dos Trés
Poderes, nesta Capital, inscrita no CNPJ sob o n. 00.530.352/0001-59, daqui por
diante denominada CONTRATANTE, e neste ato representada por seu Diretor-
Geral, 0 senhor SERGIO SAMPAIO CONTREIRAS DE ALMEIDA, brasileiro,
casado, residente e domiciliado em Brasilia-DF e a ASSOCIACAO DE PAIS E
AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DO DISTRITO FEDERAL (APAE-DF),
situada na SGAN 711/911, Conjunto E, Brasilia-DF, inscrita no CNPJ sob o n.
00.643.692/0001-96, daqui por diante denominada CONTRATADA, e neste ato
representada por sua presidente, a senhora DIVA DA SILVA MARINHO,
brasileira, divorciada, residente e domiciliada em Brasilia - DF, perante as
testemunhas que este subscrevem, acordam em celebrar o presente Contrato, em
conformidade com o processo em referéncia, com as disposicOes contidas na Lei
n. 8.666, de 21/6/1993, e alteracOes posteriores, daqui por diante denominada
simplesmente LEI, em especial no seu artigo 24, inciso XX, e no Regulamento
dos Procedimentos Licitatorios da Camara dos Deputados, aprovado pelo Ato da
Mesa n. 80, de 7/6/01, publicado no D.O.U. de 5/7/01, doravante denominado
simplesmente REGULAMENTO.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente Contrato é a prestacdo de servi¢os continuados
por pessoa com deficiéncia intelectual, na modalidade de inser¢do do trabalho
apoiado, nas areas de auxilio em apoio administrativo e higienizacéo de baixa e
média complexidade de livros e documentos pertencentes aos acervos da
CONTRATANTE, a serem executados em suas dependéncias, de acordo com o
disposto nos Anexos a este Contrato.

Paragrafo primeiro — Faz parte do presente Contrato, para todos 0s
efeitos, a Proposta da CONTRATADA, datada de 20/11/2019.
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Paragrafo sequndo — No interesse da CONTRATANTE, o valor desta
contratacdo podera ser aumentado ou diminuido em até 25% (vinte e cinco por
cento), em razdo de acréscimos ou exclusdes de componentes do objeto, sem
modificacdo de precos e demais condigcdes constantes da proposta da
CONTRATADA, em conformidade com o paragrafo 1° do artigo 65 da LEI,
correspondente ao paragrafo 1° do artigo 113 do REGULAMENTO.

Paragrafo terceiro — As supressdes além desse limite sdo facultadas
por acordo entre as partes, em conformidade com o inciso Il do paragrafo 2° do
artigo 65 da LEI, correspondente ao pardgrafo 2° do artigo 113 do
REGULAMENTO.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS ESPECIFICACOES TECNICAS
Os servicos objeto do presente Contrato deverdo obedecer
rigorosamente as especificacdes técnicas descritas nos Anexos a este Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA — DA EXECUCAO DOS SERVICOS

A CONTRATADA devera estar apta a iniciar a execucao dos servicos
imediatamente apos a data de assinatura deste instrumento contratual.

Paragrafo primeiro — Os servigos objeto do presente Contrato, além de
outras acOes necessarias ao cumprimento da avenca celebrada, serdo
acompanhados pelos Orgdos Responsaveis.

Paragrafo sequndo — Os auxiliares ndo poderdo permanecer no local
de trabalho ou desenvolver qualquer atividade sem o acompanhamento dos
instrutores.

CLAUSULA QUARTA — DA IDENTIFICACAO E DA SUBSTITUICAO
DOS AUXILIARES E DO INSTRUTOR

A CONTRATADA devera fornecer aos funcionarios designados pela
CONTRATANTE para acompanhar e fiscalizar este Contrato relagdo nominal
dos empregados, com as respectivas categorias, horario de trabalho e
comprovante de qualificacdo profissional.

Pardgrafo primeiro — A relacdo nominal referida no caput desta
Clausula devera ser fornecida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a
contar da data de assinatura deste Contrato, observando os horarios de trabalho
referidos nos Anexos a este Contrato.

Parégrafo segundo — Para instrutores e auxiliares sera exigido o porte
de cartdo de identificacdo, a ser fornecido pelo Departamento de Policia
Legislativa da CONTRATANTE.

Paréagrafo terceiro — Ndo havendo adaptacdo de algum dos auxiliares
ou do instrutor & rotina ou atividades a serem desenvolvidas, o profissional
deverd ser substituido no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.




CAMARA DOS DEPUTADOS

Pardgrafo quarto — Em caso de afastamentos legais, instrutor e
auxiliares devem ser substituidos por profissionais com capacita¢do equivalente,
observado o seguinte:

a) No caso do instrutor, a substituicdo devera ser realizada no prazo

méaximo de 2 (duas) horas, apds a comunicagdo da auséncia;

b) No caso dos auxiliares, a substituicdo devera ser realizada em ate

48 (quarenta e oito) horas, apos a comunicacao da auséncia.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagbes da CONTRATADA as previstas neste Contrato,
além das instrucBes complementares dos Orgdos Responsaveis, quanto a
execucdo e ao horario de realizacdo dos servigos, permanéncia e circulacdo de
seus empregados nas dependéncias da CONTRATANTE.

Paragrafo primeiro — Todas as obrigacdes trabalhistas, inclusive
aquelas relativas ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a
Previdéncia Social, sdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA,
como Unica empregadora da médo de obra utilizada para os fins estabelecidos no
presente Contrato.

Paradgrafo segundo — A CONTRATADA respondera integral e
exclusivamente por eventuais reclamacdes trabalhistas de seu pessoal, mesmo na
hipotese de ser a UNIAO (Camara dos Deputados) acionada diretamente como
correclamada.

Paragrafo terceiro — A CONTRATADA fica obrigada a apresentar a
CONTRATANTE, sempre que expire o prazo de validade, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF), a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
Relativos aos Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Paragrafo quarto — A nédo apresentacédo das certiddes e do certificado,
na forma mencionada no parédgrafo anterior, implicard o descumprimento de
clausula contratual, podendo, inclusive, ensejar a rescisdo deste Contrato, nos
termos do disposto no artigo 78 da LEI, correspondente ao art. 126 do
REGULAMENTO.

Paragrafo quinto — A CONTRATADA fica obrigada a manter, durante
toda a execucdo deste Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condic¢des que ensejaram a sua contratacao.

Paragrafo sexto — Além dos salarios fixados, a CONTRATADA ficara
obrigada a fornecer, até o 5° dia atil do més em referéncia, auxilio-alimentacao
correspondente a 22 (vinte e dois) dias por més, cujo valor esta fixado em R$
24,31 (vinte e quatro reais e trinta e um centavos), por dia.

Pardgrafo sétimo — Os empregados da CONTRATADA por ela
alocados na execucdo dos servicos, embora sujeitos as normas internas ou
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convencionais da Casa, nao terdo qualquer vinculo empregaticio ou de
subordinagdo com a CONTRATANTE.

Pardgrafo oitavo — Todas as obrigacGes tributarias, trabalhistas e
sociais da CONTRATADA e de seus empregados serdo de sua inteira
responsabilidade.

Paragrafo nono — Obriga-se a CONTRATADA a manter o pagamento
das obrigac6es trabalhistas, sociais, fiscais, previdenciarias, securitarias e outras
decorrentes das relacbes de trabalho devidas aos seus empregados,
rigorosamente em dia.

Paragrafo décimo — A CONTRATADA se obriga, em face do risco
juridico de seu negécio, a reembolsar a CONTRATANTE por todas as despesas
decorrentes de eventual reconhecimento judicial de subsidiariedade ou
solidariedade trabalhista ou previdencidria da CONTRATANTE em face de
descumprimento pela CONTRATADA de obrigacdes de tal natureza.

Paradgrafo décimo primeiro — A CONTRATANTE fiscalizara o
cumprimento de suas determina¢des quanto aos salarios, mediante exame da
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, a qual, quando solicitada, devera ser
encaminhada ao Orgao Responsavel.

Paragrafo décimo segundo — E obrigacio da CONTRATADA
viabilizar o acesso de seus empregados aos sistemas da Previdéncia Social e da
Receita Federal do Brasil, via internet, por meio de senha prépria, com o
objetivo de verificar se as suas contribuicdes previdenciarias foram recolhidas.

Paragrafo décimo terceiro — E obrigacio da CONTRATADA
viabilizar a emisséo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos
0S empregados.

Paragrafo décimo quarto — A CONTRATADA deverd apresentar,
sempre que solicitado, extrato de FGTS dos empregados.

Paragrafo décimo quinto — E obrigacdo da CONTRATADA oferecer
todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de extratos de
recolhimentos sempre que solicitado pela fiscalizagéo.

Paragrafo décimo sexto — E obrigagdo da CONTRATADA, sem
prejuizo da devida fiscalizacdo, velar pelo integral cumprimento das normas
trabalhistas aplicaveis a prestacao do servico, a exemplo da NR-17 do Ministério
do Trabalho e Emprego, inclusive com total obediéncia aos preceitos de
eventual Convencdo Coletiva da categoria, mormente no tocante as horas
extraordinarias, repouso semanal remunerado, pausas e intervalo intrajornada.

Paréagrafo décimo sétimo — E expressamente proibida a utilizacdo dos
telefones instalados na CONTRATANTE, sob a responsabilidade da
CONTRATADA, para ligag0es interurbanas de qualquer natureza, bem como
para tratar de assuntos alheios ao servico. Sera deduzido da fatura mensal
correspondente qualquer valor referente a servigcos especiais e interurbanos,
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taxas de servigos medidos e registrados nas contas dos aparelhos mencionados,
quando comprovadamente tais servicos forem feitos por empregado da
CONTRATADA.

Paragrafo décimo oitavo — E vedada a subcontratagdo de pessoa
juridica para a prestacao dos servicos objeto deste Contrato.

Pardgrafo décimo nono — A CONTRATADA assumira inteira
responsabilidade por danos ou desvios eventualmente causados ao patrimdnio da
CONTRATANTE ou de terceiros por acdo ou omissao de seus empregados ou
prepostos, na area de prestacdo dos servigos, mesmo que fora do exercicio das
atribuicOes previstas neste Contrato.

Parégrafo vigésimo — A CONTRATADA comunicara, verbal e
imediatamente, aos Orgdos Responsaveis, todas as ocorréncias anormais
verificadas na execucao dos servicos e, em até 3 (trés) dias uteis apds o ocorrido,
reduzird a escrito a comunicacdo verbal, acrescentando todos os dados e
circunstancias julgados necessarios ao esclarecimento dos fatos.

Parégrafo vigésimo primeiro— Os  instrutores atuardo  como
preposto da CONTRATADA, devendo:

a) manter permanente contato com o Orgdo Responsavel;

b) intermediar a relacéo deste com a CONTRATADA,

c) receber documentos da CONTRATANTE e da CONTRATADA e
encaminhéa-los tempestivamente a outra parte; e

d) estar disponivel para atender prontamente as solicitacbes e
determinacBes do Orgdo Responséavel durante a jornada definida
nos Anexos.

CLAUSULA SEXTA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pelo ndo cumprimento das obrigagBes contratuais, execucao
insatisfatoria dos servigcos, omissdes ou outras faltas ndo justificadas ou se a
CONTRATANTE julgar as justificativas improcedentes, poderdo ser impostas a
CONTRATADA as multas e demais sangdes previstas neste Contrato, sem
prejuizo das sang¢des previstas no artigo 87 da LEI, correspondente ao artigo 135
do REGULAMENTO.

Pardgrafo primeiro — Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na
ocorréncia de casos fortuitos, forca maior ou razdes de interesse publico,
devidamente comprovados.

Paragrafo sequndo - As sancdes serdo aplicadas com observancia aos
principios da ampla defesa e do contraditorio.

Parégrafo terceiro — A aplicacdo de san¢Bes administrativas ndo reduz
nem isenta a obrigagdo da CONTRATADA de indenizar integralmente
eventuais danos causados a Administracao ou a terceiros.
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Pardgrafo quarto — Pelo descumprimento de outras obrigacdes
assumidas, considerada a gravidade da transgresséo, serdo aplicadas as sangoes
previstas no art. 87 da LEI, a saber:

a) adverténcia, formalizada por escrito;

b) multa, nos casos previstos neste Contrato;

C) suspensao temporaria para licitar e impedimento para contratar com
a CONTRATANTE; e

d) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, nos termos da lei.

Paragrafo quinto — Ocorrendo atraso injustificado ou com justificativa
ndo aceita pela CONTRATANTE para dar inicio a execucdo dos servicos, a
CONTRATADA serd imposta multa calculada sobre o valor do contrato, de
acordo com a seguinte tabela:

DIAS DE |INDICE DE| DIAS DE |INDICE DE| DIAS DE |INDICE DE
ATRASO|] MULTA |ATRASO| MULTA |ATRASO| MULTA
1 0,1% 15 2,0% 29 5,7%
2 0,2% 16 2,2% 30 6,0%
3 0,3% 17 2,4% 31 6,4%
4 0,4% 18 2,6% 32 6,8%
5 0,5% 19 2,8% 33 7,2%
6 0,6% 20 3,0% 34 7,6%
7 0,7% 21 3,3% 35 8,0%
8 0,8% 22 3,6% 36 8,4%
9 0,9% 23 3,9% 37 8,8%
10 1,0% 24 4,2% 38 9,2%
11 1,2% 25 4,5% 39 9,6%
12 1,4% 26 4,8% 40 10,0%
13 1,6% 27 5,1%
14 1,8% 28 5,4%

Paragrafo sexto — N&o serd aplicada multa de valor igual ou inferior a
10% da quantia definida na Portaria n. 75, de 22 de margo de 2012, do
Ministério da Fazenda, ou em norma que vier a substitui-la, para inscricdo de
débito na Divida Ativa da Unido.

Paragrafo sétimo — N&o se aplica o disposto no paragrafo anterior,
quando verificada, num periodo de 60 (sessenta) dias, a ocorréncia de multas
que somadas ultrapassem o valor fixado para inscricdo em Divida Ativa da
Uniéo.

Pardgrafo oitavo — Findo o prazo fixado, sem que a CONTRATADA
tenha cumprido as obrigac6es descritas no paragrafo quinto, além da multa Ia
prevista, poderd, a critério da CONTRATANTE, ser cancelada, parcial ou
totalmente, a Nota de Empenho, sem prejuizo de outras sancGes legais cabiveis.
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Paragrafo nono — A CONTRATADA sera também considerada em atraso
se prestar os servicos em desacordo com as especificacbes e ndo corrigir as
inconsisténcias apresentadas dentro do periodo remanescente do prazo de
execucao fixado.

Paragrafo décimo — Se a CONTRATADA, a qualquer tempo, deixar de
executar 0s servicos objeto deste Contrato, ficard sujeita a multa diaria de 1%
(um por cento), até o maximo de 10 dias, sobre o valor remanescente do
contrato, sem prejuizo de outras sanc¢des legais cabiveis.

Paragrafo décimo primeiro— Os valores relativos a multas aplicadas e a
danos e prejuizos eventualmente causados serdo descontados dos pagamentos
devidos pela CONTRATANTE ou recolhido pela CONTRATADA a
Coordenacdo de Movimentacdo Financeira, dentro de 5 (cinco) dias Uteis, a
partir da sua notificacdo por carta, ou ainda, cobrado na forma da legislacdo em
vigor.

Paragrafo decimo segundo — Poderdo ser impostas a CONTRATADA,
ainda, multas por infracdo cometida, limitadas, em qualquer caso, a 10% (dez
por cento) do valor da contraprestacdo mensal, observados sempre a
reprovabilidade da conduta da CONTRATADA, o dolo ou a culpa e o disposto
no paragrafo anterior e sopesados 0s principios da proporcionalidade e da
razoabilidade, de acordo com a tabela a seguir:

INFRACAO PERCENTUAL

Deixar de cumprir qualquer das obrigacdes pactuadas ou previstas em
lei para as quais ndo se comine outra sancdo administrativa, por 0,2
ocorréncia.

DEIXAR DE:

2.1 Substituir o instrutor na forma dos paragrafos terceiro e quarto da

clausula gquarta, por hora. 2,0

2.2 [Fornecer ao gestor deste contrato, relacdo nominal dos empregados,
com as respectivas categorias, horario de trabalho e comprovante de 0,2
qualificacdo profissional.

2.3 [Exigir dos trabalhadores o uso de uniforme e porte de cartdo de

identificacdo, por pessoa e por dia. 0.2

2.4 Substituir os auxiliares na forma dos paréagrafos terceiro e quarto da 0.2
clausula quarta, por pessoa e por dia. ;

2.5 [Fornecer uniformes aos trabalhadores, por ocorréncia e por dia. 0,4

2.6 Cumprir a orientacdo do 0Orgdo responsavel quanto a execugdo dos

. N 4
Servigos, por ocorréncia. 0,
2.7 Cumprir o disposto no paragrafo décimo da clausula quinta, no tocante
a comunicacdo de ocorréncias anormais, mencionando a circunstancia 0.4

relevante, por ocorréncia.
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Fazer o acompanhamento, pelo instrutor, dos auxiliares contratados na
2.8 modalidade de insercdo apoiada, no local de trabalho ou no

: = . A 0,8
desenvolvimento das atividades, por dia ou por ocorréncia.

2.9 |Coibir a interrupcédo do servigo, por ocorréncia e por dia de paralisacao.
1,0

2.10 Apresentar Carteira de Trabalho e Previdéncia Social dos empregados
quando solicitado pelo 6rgdo responsavel, por solicitagéo. 1,2

Manter empregado ndo qualificado para prestar servico, ou que se
conduza de modo inconveniente ou incompativel com suas atribuicdes,

por empregado e por dia. 1.6
Considera-se infracdo contratual passivel de multa, sem prejuizo das
cominacdes previstas na legislacdo especifica:
4.1 Manter empregado em servi¢o além da jornada normal de trabalho ou 20
de prorrogacdo autorizada em lei, por dia/empregado '
4.2 [Fornecer com atraso ou ndo fornecer auxilio-transporte aos seus 20
empregados, por empregado e por dia. '
4.3 |Deixar de observar a legislacdo trabalhista e previdenciaria, por 20
empregado. '
4.4 |Deixar de manter durante a execucdo deste contrato as condi¢fes que 20

ensejaram sua contratacdo, por dia.

4.5 Deixar de comprovar o pagamento do 13° salario dos seus empregados,
por dia de atraso. 40

Deixar de pagar os salarios dos empregados até o 5° (quinto) dia util,
4.6 em horéario bancério, do més posterior ao da prestagdo dos servigos, por

ocorréncia e por dia 4.0
Deixar de efetuar o pagamento de despesas legais e contratuais diretas
4.7 elou indiretas relacionadas a execucdo deste contrato, por dia. 4,0

CLAUSULA SETIMA — DO PRECO E DO PAGAMENTO

O preco total estimado do presente Contrato é de R$ 636.512,88
(seiscentos e trinta e seis mil, quinhentos e doze reais e oitenta e oito centavos),
a ser pago em 12 (doze) parcelas mensais de R$ 53.042,74 (cinguenta e trés mil,
quarenta e dois reais e setenta e quatro centavos), considerando os valores
unitarios constantes da proposta da CONTRATADA.

Paradgrafo primeiro — O pagamento dos servigos entregues a
CONTRATANTE e por esta aceitos definitivamente serd feito por meio de
depodsito em conta corrente da CONTRATADA, em agéncia bancaria indicada,
mediante a apresentacdo, em duas vias, de nota fiscal/fatura discriminada, apos
atestacio pelos Orgdos Responsaveis. A instituicdo bancaria, a agéncia e o
numero da conta corrente deverdo estar indicados na nota fiscal/fatura.

Pardgrafo sequndo — As duas vias da nota fiscal/fatura deverdo vir
acompanhada Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, do Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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Paragrafo terceiro — O pagamento sera feito com prazo ndo superior a
30 (trinta) dias, contado a partir do aceite definitivo dos servicos e da
comprovacéo da regularidade da documentacéo fiscal e trabalhista apresentada,
prevalecendo a data do que ocorrer por Gltimo.

Paragrafo quarto — No caso de atraso de pagamento, desde que a
CONTRATADA néao tenha concorrido de alguma forma para tanto, serdo
devidos pela CONTRATANTE encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a.
(seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples, a
serem incluidos na fatura do més seguinte ao da ocorréncia, calculados pela
férmula:

EM=1xNxVP

Na qual:

EM = Encargos Moratorios devidos;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I= i I=_6/100_  1=0,00016438

365 365

em que i = taxa nominal de 6% a.a. (Seis por cento ao ano).

Paragrafo quinto — O pagamento sera feito com prazo ndo superior a
trinta dias, contados do ateste do Orgdo Responsavel, e estara condicionado a
apresentacao dos seguintes documentos:

a) prova de quitacdo da folha de pagamento especifica deste Contrato,
dos valores referentes tanto a remuneragdo mensal quanto ao 13°
salario, fornecida em meio eletrénico e no formato de arquivo a ser
definido;

b) comprovacdo emitida pelo 6rgdo gestor do Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS) do recolhimento individualizado
especifico deste Contrato, por empregado, do més anterior ao da
prestacdo dos servicos;

c) cdpia com autenticacdo bancaria da Guia de Recolhimento do
FGTS e Informacdes a Previdéncia Social (GFIP), especifica deste
Contrato, acompanhada da relacdo dos trabalhadores constantes do
arquivo SEFIP, referente a0 més anterior ao da emissdo da nota
fiscal/fatura;
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d) espelho da folha de pagamento especifica deste Contrato, bem
como espelho de substituicbes e rescisdes, fornecido em meio
eletrénico e no formato de arquivo a ser definido;

e) comprovantes especificos de fornecimento de auxilio-transporte e
auxilio-alimentacéo referentes a este Contrato;

f) quando do pagamento da verba do 13° salério, espelho das
informagdes fornecido em meio eletrénico e no formato de arquivo
a ser definido;

g) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), da Certiddo Negativa
de Debitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND) e da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), todos dentro dos prazos de validade neles
expressos;

h) comprovante de recolhimento da contribuicdo previdenciéria,
Imposto de renda, se for o caso, e demais encargos decorrentes de
relagbes trabalhistas relativas ao pessoal contratado como
trabalhador temporario ou como prestador de servi¢o autbnomo;

i) comprovante de emissdo individualizada do Perfil Profissiografico
Previdenciario (PPP), conforme formulario estabelecido pelo
Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), emitido pela empresa
OuU Seu preposto, nos casos de rescisdo entre a empregadora e 0
empregado;

J) comprovante da opc¢éo pela desoneracdo da folha de pagamento, se
for o caso.

Paragrafo sexto — O formato dos arquivos a serem fornecidos pela
CONTRATADA, referidos nas alineas “a”, “d” e “f” do paragrafo anterior, sera
definido pela Diretoria de Inovacdo e Tecnologia da Informagdo em conjunto
com o Departamento de Material e Patriménio da CONTRATANTE.

Pardgrafo sétimo — Quando aplicavel, o pagamento efetuado pela
CONTRATANTE estaré sujeito as retencdes de que trata o artigo 31 da Lei n.
8.212, de 1991, com a redacdo dada pelas Leis n. 9.711, de 1998, e n. 11.933, de
2009, além das previstas no artigo 64 da Lei n. 9.430, de 1996, e demais
dispositivos legais que obriguem a retencéo de tributos.

Pardgrafo oitavo — Estando a CONTRATADA isenta das retencdes
referidas no paragrafo anterior, a comprovacdo devera ser anexada a respectiva
fatura.

Paragrafo nono — As pessoas juridicas enquadradas nos incisos Ill, 1V
e X1 do art. 4° da Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 2012, dispensadas da
retencdo de valores correspondentes ao Imposto de Renda e as contribuicdes
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administradas pela Receita Federal do Brasil, deverdo apresentar, a cada
pagamento, declara¢do em 2 (duas) vias, assinadas pelo seu representante legal,
na forma dos Anexos Il, 111 e 1V do referido documento normativo.

Paradgrafo _décimo — A ndo observancia dos prazos legais para
pagamento mensal dos salarios e do 13° salario do pessoal que executara 0s
servicos nas dependéncias da CONTRATANTE sujeitara a CONTRATADA as
sangdes administrativas previstas na Clausula Sexta deste Contrato.

CLAUSULA OITAVA — DA GARANTIA CONTRATUAL

Para seguranga do cumprimento de suas obrigagles, a
CONTRATADA prestara garantia de R$ 31.825,64 (trinta e um mil, oitocentos
e vinte e cinco reais e sessenta e quatro centavos), correspondente a 5% (cinco
por cento) do valor deste Contrato, em conformidade com o disposto no artigo
56 da LEI, correspondente ao artigo 93 do REGULAMENTO, observando ainda
todo o disposto no Titulo 5 do Anexo n. 3 ao EDITAL.

Paragrafo primeiro — A garantia, qualquer que seja a modalidade
escolhida, assegurara o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

b) multas moratorias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a

CONTRATADA,;

c) prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa

ou dolo durante a execucéo do contrato;

d) obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nao

adimplidas pela CONTRATADA.

Paragrafo segundo - A garantia sera prestada no prazo de 15 (quinze)
dias, contado da data da entrega da via do contrato e s podera ser levantada,
apos o término do prazo da vigéncia contratual, observado o disposto no
Paragrafo sexto.

Paragrafo Terceiro - Podera ser considerada como a data de entrega, a
data informada no documento de rastreamento de entrega de correspondéncias
obtido no sitio eletronico da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

Pardgrafo Quarto — N&o serdo aceitas minutas de garantias.

Pardgrafo Quinto — A garantia, ou 0s documentos que a representam,
devera ser depositada na Coordenacdo de Contabilidade da CONTRATANTE,
localizada no Edificio Anexo I, 5° andar, sala 505.

Pardgrafo Sexto — A vigéncia da garantia devera corresponder ao
prazo contratual acrescido de, pelo menos, 90 (noventa) dias, contados a partir
do término da vigéncia do contrato, devendo ser renovada a cada prorrogacéo
contratual.
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Pardgrafo Sétimo — N&o serdo aceitas garantias concedidas de forma
proporcional ao seu prazo de validade.

Pardgrafo Oitavo — N&do serdo admitidas garantias contendo clausula
que fixe prazos prescricionais distintos daqueles previstos na lei civil.

Paradgrafo Nono — A CONTRATADA ficara obrigada a prorrogar a
vigéncia da garantia apresentada sempre que a vigéncia contratual ultrapassar a
data estimada na ocasido de sua assinatura, observado o prazo disposto no
Paragrafo segundo, considerando a via do aditivo contratual.

Pardgrafo Décimo — No caso de alteracdo do valor do contrato, a
garantia devera ser ajustada a nova situacao, ainda que retroativamente.

Paradgrafo Décimo Primeiro — Apresentada a garantia contratual e
existindo qualquer pendéncia que impeca 0 seu recebimento definitivo, a
CONTRATADA sera comunicada para regulariza-la ou substitui-la, sendo-lhe
assinalado o prazo de 10 (dez) dias, contado da data da notificacdo, que podera
ser realizada por e-mail.

Pardgrafo Décimo Segundo — Recebida a garantia para reexame e
remanescendo a necessidade de ajuste, a CONTRATADA sera novamente
comunicada, sendo-lhe assinalado o prazo cabal de 5 (cinco) dias para sanear
a(s) pendéncia(s), contado da data da notificacéo.

Pardgrafo Décimo Terceiro — Ultimadas as medidas constantes do
Pardgrafo décimo sem que a garantia esteja em plenas condi¢Oes de ser aceita
definitivamente, serdo tomadas as providéncias para a aplicacdo de sancdes a
CONTRATADA, de acordo com as regras previstas neste Contrato.

Paragrafo Décimo Quarto — Enquanto ndo constituida a garantia, o
valor a ela correspondente sera deduzido, para fins de retencdo até o
cumprimento da obrigacédo, de eventuais créditos em favor da CONTRATADA,
decorrentes de faturamento.

Paragrafo Décimo Quinto — A falta de prestacdo da garantia ou sua
apresentacdo em desacordo com o exigido neste Contrato, no prazo fixado,
ensejard a aplicacdo de multa correspondente a 2,22% (dois inteiros e vinte e
dois centésimos por cento) do valor estipulado para a garantia, por dia de atraso,
sem prejuizo do disposto no Paragrafo décimo terceiro.

Pardgrafo Décimo Sexto — No caso de acréscimo contratual, a base de
calculo para a aplicacdo de multa correspondera ao montante incrementado ao
valor da garantia anterior.

Parégrafo Décimo Sétimo — A falta de prestacéo da garantia no prazo
de 60 (sessenta) dias, contados do dia util imediato ao da entrega da via do
contrato, ensejara a instauracdo de processo administrativo para apuracdo de
responsabilidade, de que podera resultar no impedimento de licitar e contratar
com a Unido e no descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco)
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anos e, ainda, a rescisdo unilateral do contrato por inexecucao da obrigacéo e a
aplicacdo da multa prevista no paragrafo décimo quarto.

Pardgrafo Décimo Qitavo — O disposto no paragrafo décimo quarto
aplicar-se-a também nos casos dispostos no paragrafo nono e no paragrafo
décimo nono.

Paragrafo Décimo Nono — Se o valor da garantia for utilizado total ou
parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, durante a vigéncia
contratual, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo
de 15 (quinze) dias, contado da data da notificacao.

Paragrafo Vigesimo — No caso de rescisdo do contrato por culpa da
CONTRATADA, a garantia serd executada para ressarcimento a
CONTRATANTE das multas e indenizacdes devidas, sem prejuizo da aplicacéo
das san¢des administrativas previstas neste Contrato.

Paragrafo Vigésimo Primeiro — A garantia apresentada na modalidade
de seguro-garantia devera estar em estrita conformidade com a Circular SUSEP
n. 477, de 30 de setembro de 2013, ou norma que vier a substitui-la, bem como
ter sido emitida por seguradora em situacdo regular na Superintendéncia de
Seguros Privados.

Paragrafo Vigésimo Segundo — No instrumento do seguro-garantia a
CONTRATANTE devera constar como beneficiaria do seguro.

Paragrafo Vigésimo Terceiro — E vedada a inclusdo de clausulas
particulares no seguro-garantia, salvo permissdo expressa da CONTRATANTE,
que podera ocorrer em momento posterior ao efetivo recolhimento da garantia,
mediante consulta da CONTRATADA.

Paradgrafo Vigésimo Quarto — Quando se tratar de depdsito
caucionado, a garantia devera observar o disposto no Decreto-Lei 1.737, de 20
de dezembro de 1979 e orientacdo do SIAFI, que determinam devam ser as
garantias prestadas em dinheiro, nas licitacdes publicas, depositadas na Caixa
Econdmica Federal (CEF).

Pardgrafo Vigésimo Quinto — No caso de garantia apresentada na
modalidade de fianca bancaria, devera constar do documento rendncia expressa
aos beneficios da ordem previstos no art. 827 da Lei n. 10.406, de 10 de janeiro
de 2002 (Cadigo Civil).

Paragrafo Vigésimo Sexto — A garantia na modalidade de fianca
bancéria devera ser emitida por instituicdo financeira autorizada a operar pelo
Banco Central do Brasil.

Paragrafo Vigésimo Sétimo — Se a garantia for prestada em titulos da
divida publica, a aceitacdo serd condicionada a emissdo sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos,
conforme definido pelo Ministério da Economia.
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Paragrafo Vigésimo Oitavo — A garantia contratual serd devolvida de
acordo com o disposto na Ordem de Servico n. 02, de 2013 da Diretoria-Geral
da CONTRATANTE, conforme a seguir:

a) O Departamento de Material e Patrimonio, de oficio ou por
solicitacio da CONTRATADA e, apds concluidas as diligéncias
necessarias, propord a autoridade competente a devolucdo da
garantia contratual;

b) Autorizada a devolucdo, o Departamento de Financas, Orcamento e
Contabilidade preparara o expediente necessario a entrega da
garantia e solicitard o comparecimento da CONTRATADA para a
retirada dos documentos.

Paradgrafo Vigésimo Nono — As garantias ndo retiradas pela
CONTRATADA, independentemente do disposto no paragrafo vigesimo oitavo,
terdo o seguinte tratamento:

a) A garantia prestada nas modalidades seguro-garantia ou fianca-
bancaria serd arquivada no processo de origem do respectivo
contrato apds 120 (cento e vinte) dias do término da sua vigéncia.

b) A garantia prestada na modalidade caucdo em dinheiro, apds 5
(cinco) anos do término de sua vigéncia, sera transferida para o
Fundo Rotativo da CONTRATANTE, apo0s notificacdo prévia da
CONTRATADA, mediante edital publicado no Diario Oficial da
Uni&o.

c) A garantia prestada na modalidade caucdo em titulos da divida
publica, na forma escritural, transcorridos 120 (cento e vinte) dias
do término da vigéncia e desde que haja manifestacdo favoravel do
Departamento de Material e Patriménio, podera ser desvinculada do
contrato administrativo pela institui¢do financeira que a mantém em
custadia.

Parégrafo Trigésimo — Fica eleito o foro da Justica Federal em

Brasilia, Distrito Federal, para decidir demandas judiciais decorrentes de
questdes referentes a garantia contratual.

CLAUSULA NONA — DOS CRITERIOS DE
REPACTUACAO/REAJUSTE
O preco global anual contratado poderd ser repactuado, desde que
observado interregno minimo de 1 (um) ano, contado, para a 1% (primeira)
repactuacao:
a) da data limite para apresentacdo das propostas constante do
instrumento convocatorio, em relacdo aos custos com a execugdo do
servigco decorrente do mercado, tais como o custo dos materiais e
equipamentos necessarios a execucao do servico; ou
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b) da data do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ou
equivalente, vigente a época da apresentacao da proposta, quando a
variagdo dos custos for decorrente da médo de obra e estiver
vinculada as datas-base destes instrumentos.

Pardgrafo primeiro — Nas repactuacGes subsequentes a primeira, 0
interregno de um ano sera computado da ultima repactuacdo correspondente a
mesma parcela objeto de nova solicitacdo; entende-se como Ultima repactuacéo,
a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em
que celebrada ou apostilada.

Paragrafo sequndo — E vedada a inclusio, por ocasido da repactuacio,
de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem
obrigatorios por forca de instrumento legal, Acordo, Convencdo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho, observado o disposto nos paragrafos décimo terceiro e
décimo quarto desta Clausula.

Paragrafo terceiro — Para a manutencdo do equilibrio econdémico-
financeiro da avenca, o reajuste dos precos dos itens referentes a insumos e
materiais serd feito utilizando-se o IPCA (indice de Precos ao Consumidor
Amplo), fornecido pelo IBGE, ou, caso esse indice venha a ser extinto, o IGP-M
(indice Geral de Precos do Mercado), fornecido pela Fundagio Getulio Vargas.

Paragrafo quarto — A forma de reajuste a que se refere o paragrafo
anterior ndo se aplicara a itens de obrigacdes decorrentes de acordo, de
convencao coletiva de trabalho ou de lei.

Paradgrafo _quinto — A CONTRATADA podera exercer, perante a
CONTRATANTE, seu direito a repactuacdo/ao reajuste dos precos deste
Contrato até a data da prorrogacdo contratual subsequente ou do encerramento
do contrato vigente.

Paragrafo sexto — Caso a CONTRATADA ndo solicite de forma
tempestiva a repactuacdo/o reajuste e prorrogue ou deixe encerrar o Contrato
sem os pleitear, ocorrerd a preclusao do direito de repactuar/reajustar.

Paragrafo sétimo — As repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo da
CONTRATADA, acompanhadas de demonstracdo analitica da alteracdo dos
custos, por meio de apresentacdo das planilhas de custos e formacéo de precos,
do novo acordo ou convencdo coletiva ou dissidio coletivo da categoria que
fundamenta a repactuacéo, e, se for o caso, dos documentos indispensaveis a
comprovacgdo da alteracdo dos precos de mercado em cada um dos itens da
planilha a serem alterados, observado o disposto no paragrafo terceiro desta
Clausula.

Parégrafo oitavo — Os novos valores contratuais decorrentes da
repactuacao/do reajuste produzirdo efeitos:

a) a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a
repactuacao;
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b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem
prejuizo da contagem de periodicidade para concessao das proximas
repactuacdes futuras; ou

c)em data anterior a ocorréncia do fato gerador,
exclusivamente quando a repactuacdo envolver revisdo do custo de
méo de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo,
convencdo ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia
retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em repactuacdes futuras.

Parégrafo nono — No caso previsto na alinea “c” do paragrafo anterior,
os efeitos financeiros da repactuacdo deverdo ocorrer exclusivamente para 0s
itens que a motivaram, e apenas em relacéo a diferenca porventura existente.

Paragrafo décimo — A CONTRATANTE devera se assegurar de que
0S precos contratados sdo compativeis com aqueles praticados no mercado, de
forma a garantir a continuidade da contratacéo vantajosa.

Pardgrafo décimo primeiro — A aplicacdo dos reajustes salariais e
beneficios concedidos sobre os valores pagos pela CONTRATANTE, em funcéo
de definicbes da Convencdo Coletiva, deve ser submetida a analise da
Administracdo da Casa.

Paragrafo _décimo sequndo — As rubricas previstas em Acordo ou
Convencéo Coletiva de Trabalho que néo se relacionem ao custo direto da venda
do servigo néo serdo objeto de repactuacao.

Parégrafo décimo terceiro - A CONTRATANTE néo se vincula as
disposi¢cbes contidas em Acordos, Convengbes ou Dissidios Coletivos de
Trabalho que tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros
ou resultados da CONTRATADA, de matéria ndo trabalhista, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Pardgrafo décimo quarto — Por forca do Artigo 611 da Consolidagédo
das Leis do Trabalho, ndo serdo devidos, ressarcidos, restituidos ou repactuados
pela CONTRATANTE valores referentes a obrigagdes e direitos que somente se
aplicam a empregados terceirizados diretamente ativos em contratos de
prestacdo de servicos. Assim, serdo considerados apenas os beneficios aplicados
indistintamente a totalidade dos trabalhadores da mesma categoria funcional
alcancados pelos respectivos instrumentos coletivos, inclusive aqueles
empregados que exercem as mesmas funcbes, na base territorial do Distrito
Federal, que atuem diretamente nas empresas contratadas.

Paragrafo décimo quinto — Na excepcional hipotese de a
CONTRATADA utilizar acordo coletivo de trabalho como parametro para
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formalizar sua proposta de pregos e esse instrumento vier a perder a validade
e/ou ndo for renovado no curso da contratacdo, a CONTRATADA indicara ao
Orgdo Responsavel, no prazo de 30 (trinta) dias, a convencdo coletiva que
passara a reger a avenca.

Pardgrafo déecimo sexto — Eventuais majorac6es de custos ou acréscimos
de beneficios decorrentes da convencéo coletiva eleita seréo de responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA — DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

A despesa com a execucdo do presente Contrato, objeto das Notas de
Empenho n. 2019NE004221 e 2019NE004222, correra a conta da seguinte
classificacdo or¢camentaria:

Programa de Trabalho: 01.031.0553.4061.5664 — Processo Legislativo,
Fiscalizacdo e Representacédo Politica (Administracdo Legislativa)

Natureza da Despesa:

3.0.00.00 — Despesas Correntes
3.3.00.00 — Outras Despesas Correntes
3.3.90.00 — Aplicacg0es Diretas
3.3.90.37 — Locagdo de Méo de Obra

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA VIGENCIA E DA RESCISAO

O presente Contrato terd vigéncia de 28/12/2019 a 27/12/2020,
podendo ser prorrogado em conformidade com o inciso Il do artigo 57 da LEl,
correspondente ao inciso Il do artigo 105 do REGULAMENTO, a critério da
CONTRATANTE.

Paragrafo Unico — Este Contrato podera ser rescindido nos termos das
disposi¢Oes contidas nos artigos 77 a 80 da LEI, correspondentes aos artigos 125
a 128 do REGULAMENTO.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA —DOS ORGAOS RESPONSAVEIS

Consideram-se Orgéos Responsaveis pela gestdo dos servigos objetos
deste Contrato a Coordenacédo de Acessibilidade (ACESS/DG) e a Coordenacéo
de Preservacdo de Conteudos Informacionais (COBEC/CEDI) da
CONTRATANTE, que designardo os fiscais responsaveis pelos atos de
acompanhamento, controle e fiscalizacdo da execucao contratual.

Parégrafo unico — As unidades onde estardo sendo efetivamente
prestados 0s servicos objeto deste Contrato designardo Assistentes de
Fiscalizacao, os quais, com vista a subsidiar a atestacdo das notas fiscais/faturas,
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enviardo, mensalmente, para os respectivos Orgdos Responsaveis, relatorio
contendo todas as ocorréncias relacionadas a prestacdo dos servicos, tais como
faltas, atrasos e infragdes contratuais.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia, Distrito Federal, com
exclusdo de qualquer outro, para decidir demandas judicias decorrentes do
cumprimento deste Contrato.

E por estarem assim de acordo, as partes assinam 0 presente
instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um so efeito, com 22
(vinte e duas) folhas cada uma, na presenca das testemunhas abaixo indicadas.

Brasilia, de de 2019.

Pela CONTRATANTE: Pela CONTRATADA:

Sérgio Sampaio Contreiras de Almeida Diva da Silva Marinho
Diretor-Geral Presidente

Testemunhas: 1)

2)

CCONT/LN
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Processo n° 456.432/2019

ANEXO 1
DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DO SERVICO DE
HIGIENIZACAO
DE LIVROS E DOCUMENTOS

1. DO OBJETO ESPECIFICO

Contratacdo de 1 (um) instrutor e 8 (oito) auxiliares com deficiéncia
intelectual da Associacdo de Paes e Amigos dos Excepcionais do Distrito
Federal (APAE-DF) para realizar servicos continuados de higienizacdo de
baixa e média complexidade de livros e documentos pertencentes aos
acervos da Camara dos Deputados, na modalidade de insercdo do trabalho
apoiado, a serem executados nas dependéncias da CONTRATANTE.

2. DA ESPECIFICACAO TECNICA DO SERVICO

2.1LOCAL

Os servicos de higienizacdo de baixa e média complexidade de livros e
documentos pertencentes aos acervos da Camara dos Deputados serdo
prestados no Centro de Documentacédo e Informacdo da CONTRATANTE,
sob a supervisio da Coordenacdo de Preservacdo de Conteldos
Informacionais (Cobec).

2.2 ATIVIDADES

Os auxiliares com deficiéncia intelectual deverdo estar devidamente
capacitados pela CONTRATADA para executar atividades de baixa e média
complexidade, sob supervisdo direta do instrutor, tais como: trinchamento;
remocdo de poeira e excrementos de péaginas e folhas de livros e
documentos; limpeza, com utilizacdo de aspirador de pd, de livros, caixas de
arquivo e estantes dos acervos; demais atividades correlatas a higienizacdo
de livros e documentos.

O instrutor sera pessoa devidamente qualificada pela CONTRATADA para
lidar com pessoas com deficiéncia intelectual, bem como para realizar o
trabalho de higienizacdo de baixa e média complexidade, e executard as
seguintes atividades, de acordo com as orientacoes da CONTRATANTE:
acompanhamento, orientacéo e distribuicéo de tarefas nos postos e trabalho;
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verificacdo da qualidade dos servigos executados; controle de entrada e saida
do material higienizado; levantamento estatistico da producéo; e observacao
do bem-estar dos auxiliares na prestacdo dos servicos e no ambiente de
trabalho.

Para a realizacdo das atividades é obrigatorio o uso de uniforme e de
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), tanto pelo instrutor quanto pelos
auxiliares.

2.3UNIFORME
Jaleco guarda-p6 de manga longa com logomarca bordada, jaleco guarda-p6 de
manga curta com logomarca bordada e camiseta.

2. 4EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL (EPIs)
Pertinente ao tipo de servigo a ser executado.

2.5MATERIAIS
Pertinentes ao tipo de servico a ser executado.

2.6 CARGA HORARIA

Os servicos serdo realizados de segunda a sexta-feira, nos seguintes horarios:
a) 01 Instrutor — 40 (quarenta) horas semanais, das 8h30 as 12h30 e das
13h30 as 17h30;

b) 02 auxiliares — 40 (quarenta) horas semanais, das 8h30 as 12h30 e das
13h30 as 17h30;

c) 03 auxiliares — 20 (vinte) horas semanais, das 8h30 as 12h30;

d) 03 auxiliares — 20 (vinte) horas semanais, das 13h30 as 17h30.

E responsabilidade da CONTRATADA garantir que os auxiliares permanecam
nas dependéncias da CONTRATANTE apenas nos horarios estabelecidos para a
jornada de trabalho.

2.7PRAZO CONTRATUAL
12 (doze) meses
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Processo n° 456.432/2019

~ ANEXO2 )
DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS DO SERVIGO DE AUXILIO
EM APOIO ADMINISTRATIVO

1. DO OBJETO ESPECIFICO

Contratacdo de 1 (um) instrutor e 5 (cinco) auxiliares com deficiéncia
intelectual da Associacdo de Paes e Amigos dos Excepcionais do Distrito
Federal (APAE-DF) para realizar servi¢cos continuados de auxilio em apoio
administrativo na modalidade de inser¢do do trabalho apoiado, a serem
executados nas dependéncias da CONTRATANTE.

2. DA ESPECIFICACAO TECNICA DO SERVICO

2.1 LOCAL
Os servicos de auxilio em apoio administrativo serdo prestados em 6rgaos da
CONTRATANTE.

2.2 ATIVIDADES

Os auxiliares com deficiéncia intelectual realizardo atividades de nivel
basico, de baixa complexidade, envolvendo execucédo sob supervisao direta
do instrutor, tais como: atendimento telefénico, transferéncia de ramais e
registro de recados; cadastramento de visitantes em sistema informatizado;
orientacdo e encaminhamento de visitantes aos setores de interesse;
apresentacdo do local de trabalho aos interessados; organizacao e registro de
solicitacOes de servigos; distribuicdo interna de documentos; execucdo de
servigos externos ao setor, como entrega de documentos; execucdo de
trabalhos simples de natureza repetitiva; encadernacdo de apostilas e
documentos; solicitacdo e distribuicdo de material de expediente; auxilio na
conferéncia do inventario de bens patrimoniais; apoio nas atividades
relacionadas as Sessdes Solenes e outros eventos; e operacdo de
equipamentos de baixa complexidade, como copiadoras, scanners, fax e
similares.

O instrutor sera pessoa devidamente qualificada pela CONTRATADA para
lidar com pessoas com deficiéncia intelectual, e executard as seguintes
atividades: acompanhamento e orientacdo dos servigos desenvolvidos nos
postos de trabalho, seguindo as orientagdbes da CONTRATANTE;
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distribuicdo de tarefas; verificacdo da qualidade dos servigos executados;
auxilio nas demais func@es correlatas as atividades de apoio administrativo;
e observacdo do bem-estar dos auxiliares na prestacdo dos servigos e no
ambiente de trabalho.

Para a realizacdo das atividades € obrigatdrio o uso de uniforme, tanto pelo
instrutor quanto pelos auxiliares.

2.3 UNIFORME:

Conjunto de terno (calca/saia e blazer) com logomarca bordada,
confeccdo/ajustes sob medida; camisa social manga longa / camisete com
logomarca bordada, confeccédo/ajustes sob medida; gravata social / lenco
social; sapato social masculino/feminino

2.4 CARGA HORARIA

Os servicos serdo realizados de segunda a sexta-feira, nos seguintes horarios:
a) 01 Instrutor — 40 (quarenta) horas semanais, das 9h as 13h e das 14h as
18h;

b) 03 auxiliares — 20 (vinte) horas semanais, das 9h as 13h;

c) 02 auxiliares — 20 (vinte) horas semanais, das 14h as 18h.

E responsabilidade da CONTRATADA garantir que os auxiliares permanecam
nas dependéncias da CONTRATANTE apenas nos horarios estabelecidos para a
jornada de trabalho.

2.5 PRAZO CONTRATUAL
12 (doze) meses



