Glossario CotasNet

TERMOS

CONCEITO

FONTE

Adicional ao valor da Cota para o
Exercicio da Atividade Parlamentar
(CEAP)

Atribui-se o adicional de RS 1.353,04 ao valor da Cota mensal do Deputado que exerce o cargo de: | -
Lider ou Vice-Lider de Partido Politico, de Bloco Parlamentar ou da Minoria; Il - Lider ou Vice-Lider do
Governo na Camara dos Deputados ou no Congresso Nacional, se Deputado Federal; ou Il - Presidente
ou Vice-Presidente de Comissdao Permanente; IV - Representantes de Partidos Politicos com menos de
um centésimo da composi¢cdo da Camara dos Deputados. O deputado que se deslocar em missdo
oficial pela Representagdo Brasileira no Parlamento do Mercosul fard jus a adicional de cota
correspondente a 20% (vinte por cento) do valor da menor cota mensal fixada no Anexo ao Ato da
Mesa n. 43, de 2009, por viagem realizada.

Ato da Mesa n243, de

21/5/2009

Agéncia postal

Agéncias dos Correios fornecedoras de produtos e servigos para a Camara dos Deputados no Territério
Nacional.

Bilhete aéreo

Bilhetes de passagens aéreas emitidos a um solicitante pela empresa aérea para pagamento por parte
da Camara dos Deputados.

Bloqueio de reembolso de despesa

Impedimento de reembolso de despesa a deputado federal (parcial ou integral). Pode ocorrer em
razdo de fornecedor, periodo ou tipo de despesa especificos.

Carteira parlamentar

Documento utlizado para identificar deputado federal na Camara dos Deputados. Pode ser alterado a
cada nova Legislatura.

Contrato postal

Contrato firmado entre a Camara dos Deputados e a empresa fornecedora de servigos e produtos
postais.

Contrato de Imoével

Contrato (aluguel ou comodato) estabelecido entre o deputado e pessoa fisica ou juridica referente ao
escritdério parlamentar, cujas despesas indicadas no contrato (aluguel, telefone, agua, etc) serdo
reembolsadas por meio da cota parlamentar.

Descricao de Objetos jcotas




Cota para o Exercicio da Atividade
Parlamentar (CEAP)

Cota destinada a custear despesas exclusivamente vinculadas ao exercicio da atividade parlamentar: | -
passagens aéreas; |l - telefonia; Ill - servigos postais, vedada a aquisi¢cdo de selos; IV - manutencdo de
escritdrios de apoio a atividade parlamentar, compreendendo: a) locagdo de imdveis; b) condominio;
c) IPTU e seguro contra incéndio; d) servigos de energia elétrica, dgua e esgoto; e) locagdo de moveis e
equipamentos; f) material de expediente e suprimentos de informatica; g) acesso a Internet; h)
assinatura de TV a cabo ou similar; i) locagdo ou aquisi¢do de licenga de uso de software; V - assinatura
de publicagGes; VI - fornecimento de alimentagdo do parlamentar; VII - hospedagem, exceto do
parlamentar no Distrito Federal; VIII - outras despesas com locomogdo, contemplando: locagao ou
fretamento de aeronaves; locagdo ou fretamento de veiculos automotores, até o limite inacumulavel
de RS 10.900,00 (dez mil e novecentos reais) mensais; locagdo ou fretamento de embarcaces; servicos
de taxi, pedagio e estacionamento, até o limite global inacumulavel de R$ 2.700,00 (dois mil e
setecentos reais) mensais; passagens terrestres, maritimas ou fluviais. IX - combustiveis e lubrificantes,
até o limite inacumulavel de RS 6.000,00 (seis mil reais) mensais; X - servicos de seguranca prestados
por empresa especializada, até o limite inacumulavel de RS 8.700,00 (oito mil e setecentos reais)
mensais; Xl - contratacgdo, para fins de apoio ao exercicio do mandato parlamentar, de consultorias e
trabalhos técnicos, permitidas pesquisas socioeconémicas; Xl - divulgagdo da sua atividade
parlamentar, exceto nos 120 (cento e vinte) dias anteriores a data das elei¢Ges de dmbito federal,
estadual ou municipal, salvo se o Deputado ndo for candidato a eleigdo; XllI - participagdo do
parlamentar em cursos, palestras, seminarios, simpdsios, congressos ou eventos congéneres,
realizados por instituicdo especializada, até o limite mensal inacumulavel correspondente a 25% (vinte
e cinco por cento) do valor da menor cota mensal fixada no Anexo deste Ato; XIV - complementagdo
do auxilio-moradia de que trata o Ato da Mesa n. 104/88, até o limite inacumuldvel de R$1.747,00 (um
mil, setecentos e quarenta e sete reais) mensais.

Ato da Mesa N2 43, de 21/5/2009.

Crédito aéreo

Crédito de Ceap direcionado para a empresa aérea credenciada, mas ndo utilizado pelo deputado. O
valor é devolvido a cota do respectivo deputado, por meio eletrénico, em arquivo contendo as
devolucdes.

Descricao de Objetos jcotas

Desconto em folha de pagamento do
Deputado

Desconto em folha aplicado aos deputados que eventualmente extrapolam o limite de uso da cota e,
também, nos casos de comprovada utilizagdo da cota em desacordo com o disposto no AM 43/2009.

Descricao de Objetos jcotas

Despesas passiveis de ressarcimento
pelo sitema CotasNet

Gastos exclusivamente vinculados ao exercicio da atividade parlamentar, passiveis de ressarcimento
pela Ceap e descritos no art. 22 do Ato da Mesa n. 43, de 21/5/2009.

Descricao de Objetos jcotas

Documento Fiscal

Nota fiscal, recibo ou documento equivalente que comprovam a despesa(s) passivel(is) de reembolso a
conta da Ceap.

Empresa aérea

Empresa de servigos de transportes aéreos de passageiros, mercadorias ou mala postal.

Descrigdo de Objetos jcotas




Fiscalizagdo das despesas dos
parlamentares

A Coordenagdo de Gestdo de Cota Parlamentar (COGEP) do Departamento de Finangas, Orgamento e
Contabilidade (DEFIN) fiscalizara os gastos apenas no que respeita a regularidade fiscal e contabil da
documentagdo comprobatdria, cabendo exclusivamente ao Deputado responsabilizar-se pela
compatibilidade do objeto do gasto com a legislagdo, fato que o parlamentar atestara expressamente

mediante declarac3n escrita

Ato da Mesa N2 43,
21/5/2009

Fornecedor

Pessoa fisica ou juridica fornecedora de produtos e/ou prestadora de servigos, emitente da Nota Fiscal,
recibo ou documento equivalente.

Glosa de valores

Retirada ou supressao total ou parcial dos valores apresentados para reembolso. Controle para os
casos em que o valor apresentado para reembolso é superior ao limite permitido para o item
especifico da cota ou em casos de apresentagdo de Nota Fiscal com itens para os quais ndo é permitido
0 reembolso

Descrigdo de Objetos jcotas

Lei de Acesso a Informacgdo (LAI)

Lei que regulamenta o direito fundamental de acesso a informagdo garantido pela Constituicdo
Federal. Estabelece que o acesso a Informacdo é a regra e o sigilo, a excecdo.

Lei 12.527, de 18 de novembro
de 2011.

Lote do documento fiscal

O lote representa o agrupamento dos documentos fiscais que serao entregues a Camara dos
Deputados para serem ressarcidos. A capa do lote é o documento assinado pelo parlamentar
solicitando reembolso dos documentos nele listados e apensados, responsabilizando-se pela
veracidade, legitimidade e autenticidade. O servidor da Coordena¢do de Gestdo de Cota Parlamentar
(COGEP) recebe, valida, aprovando ou devolvendo ao assessor parlamentar os documentos anexados.
O nuimero do lote, bem como do Ressarcimento, auxiliam a localizacdo do documento no Arquivo da

LCaco

Descri¢do de Objetos jcotas

Nucleo de Controle da Cota para o
Exercicio da Atividade Parlamentar

(Nucol)

Nucleo subordinado a Coordenagdo de Gestdao de Cota Parlamentar (COGEP) do Departamento de
Financas, Orcamento e Contabilidade (DEFIN) tera por atribuicdo manter o controle da Cota para o
Exercicio da Atividade Parlamentar, além de promover verificagdes, conferéncias, glosas e demais
providéncias pertinentes para o regular processamento da documentacdo comprobatodria da despesa
apresentada para fins de ressarcimento.

Ato da Mesa N2 43,
21/5/2009

Passageiros autorizados ao uso de

Deputados e assessores, assim entendidos os servidores efetivos, os ocupantes de cargos de natureza

Ato da Mesa N2 43, de

bilhetes aéreos especial ou secretdrios parlamentares vinculados a Camara dos Deputados. 21/5/2009.
Portal Transparéncia da Camara dos |Portal na internet no qual é realizada a publicagdo dos gastos referentes a Cota para o Exercicio da Ato da Mesa N2 43, de
Deputados Atividade Parlamentar (CEAP). Sdo publicadas no Portal da Camara dos Deputados as imagens 21/5/2009.

digitalizadas dos documentos comprobatdrios da despesa indenizada, ressalvadas as hipdteses legais
de sigilo

Reembolso de bilhete aéreo

Corresponde ao valor do bilhete que ndo foi utilizado e cujo montante pode ser objeto de solicitacdo
pelo Deputado para gue retorne ao crédito aéreo ou Cota.
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Reembolso de despesa

Valor (total ou parcial) ressarcido aos deputados em razdo de despesas realizadas para custear gastos
exclusivamente vinculados ao exercicio da atividade parlamentar, previstos no Ato da Mesa n. 43, de
2009. Apds as conferéncias realizadas pelo NUCEP, o processamento do reembolso é feito por meio do
sistema de CotasNet




Requisicdo de Passagem Aérea (RPA)

A critério do Deputado, o fornecimento de transporte aéreo podera se dar por meio de Requisicao
emitida pelo sistema informatizado de controle de cotas, assinada pelo Deputado interessado ou
servidor credenciado, para obtengdo de passagens aéreas por meio de servigos disponiblizados pela
Camara dos Deputadaos

Ato da Mesa N2 43, de
21/5/20009.

Requisi¢do de Servigos Postais (RSP)

A critério do Deputado, o fornecimento de servigos postais poderd se dar por meio de Requisi¢ao
emitida pelo sistema informatizado de controle de cotas, assinada pelo Deputado interessado ou
servidor credenciado, para obtengao de Servigos Postais por meio de servigos disponiblizados pela
Camara dos Deputados

Ato da Mesa N2 43, de
21/5/20009.

Servico de telefonia

Sdo os gastos discriminados na conta telefénica correspondentes a servigos de telefonia e de apoio a
comunicagdo em geral, incluindo aqueles relacionados ao acesso a internet, bem como locagdo e
instalacdo de equipamentos destinados a comunicagdo de dados de voz.

Ato da Mesa N2 43, de
21/5/20009.

Servigo postal

Servigos postais oferecidos aos Deputados pelo sistema CotasNet, como carta, telegrama, Sedex entre
outros.

Sistema de Gestao de Cotas e Servigos
(CotasNet)

Sistema informatizado de controle e gestdo da cota para o exercicio da atividade
parlamentar.




